v@% INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO
{; B & CONCEJO MUNICIPAL DE PRESTACION DE SERVICIOS

@ DE FUNZA p

s CODIGO ’ PA-GJSPGCFOIM-06 | FECHA EMISION 2/04/2025 l VERSION: 2
CUENTA DE COBRO | SIX | NO DATOS DE LA FACTURA | SI | NO x
No. DE
EL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA - NIT 832.001.640-
] B4 FACTURA:

DEBE A: DEBE A: CIELO ROCIO VIRACACHA MONTOYA gﬁg.LUCION

Por concepto De: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DISENO Y ELABORACION DE PIEZAS GRAFICAS PARA LA
PROMOCION INSTITUCIONAL Y ACTIVIDADES TRANSVERSALES EN EL  [FECHA:
PROCESO DE PRENSA Y COMUNICACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
FUNZA"

UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.00.000) m\LOR:
A

’ /7 '}
FIRMA DEL CONTRATISTA / ﬂm /I N

CERTIFICACION-DE{ SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas
en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos
verificando el cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

En razén a ello, autorizo el pago conforme a la informacién descrita en el presente informe. r /\

APROBO: JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO
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INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO

{§ i DE PRESTACION DE SERVICIOS
R CODIGO { PA-GJ-SPGCFOIM-06 | FECHA EMISION 2/04/2025 VERSION: 2
CONTRATO No.: [ CPS-067-2025 ]
PERIODO DEL
INFORME Y DE LA 07 DE DICIEMBRE AL 24 DE DICIEMBRE DEL 2025 No. DE PAGO: 3
CERTIFICACION ;
?ggﬁyf O RAZON CIELO ROCIO VIRACACHA MONTOYA C.C. / NIT: 1000604876
PLAZO DE
' ] s DOS (02) MESES
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DISENO Y ELABORACION )
OBJETO DEL DE PIEZAS GRAFICAS PARA LA PROMOCION INSTITUCIONAL Y ACTIVIDADES FECHA DE INICIO: i, DR e IS
CONTRATO: TRANSVERSALES EN EL PROCESO DE PRENSA Y COMUNICACIONES DEL CONCEJO FECHA DE
MUNICIPAL DE FUNZA TERMINACION ey i e
PLAZO DE . .
A ADICION 1. DIECIOCHO (18) DIAS
ADICION 1. .
ADICION Y FECHA FIN DE ADICION 1
N/A FECHA INICIO PRORROGA :
PRORROGA o % DED?ZCOI?BRE PRORROGA 24 DE DICIEMBRE DE 2025
' VALOR
CESION DE N/a FECHA DE LA CESION DE ik EJECUTADO ANTES| ¢
CONTRATO CONTRATO DE LA CESION DE
CONTRATO
SUSPENSION DE FECHA INICIO SUSPENSION DE FECHA FIN DE
N/A N/A SUSPENSION DE N/A
CONTRATO CONTRATO
CONTRATO
NOMBRE DEL
ENNY PAOLA HERNAND ;
SUPERVISOR: J EZ GUIO CARGO: SECRETARIA GENERAL
| INFORMACION FINANCIERA
CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD
Sl e 2025000356 VALOR CDP: $ 5.000.000,00
No.:
REGISTRO
PRESUPUESTAL (RP) 2025000362 VALOR RP: $ 5.000.000,00 | pORCENTAJE DE EJECUCION A LA
No.: FECHA:
CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD VALOR CDP
202 .500.000,
PRESUPUESTAL (CDP) 5000444 ADICION: ¥ PR
ADICION No.:
REGISTRO
PRESUPUESTAL (RP) 2025000362 VALOR RP ADICION: | $ 1.500.000,00
No.:
VALOR INICIAL $ 5.000.000,00
CONTRATADO:
SAIAR LU0 $ 5.000.000,00
EFECTUADOS: 100 Oo(y
VALOR EJECUTADO | ) ()
ANTES DE LA CESION
VALOR PRESENTE
: 1.500.000, .500.000,00
ADICIONES $ 500.000,00 PERIGDO: $ 1.500
VALOR TOTAL
.500.000,00 : 6.500.000,
CONTRATO. $ 6.500.000,00 [VALOR EJECUTADO: | $ 00
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

1. Elaborar diferentes piezas graficas, tales como, infografias,
animaciones, campafias, presentaciones y demads piezas graficas de
comunicacion, solicitadas para la promocién y divulgacion de la imagen
institucional del Concejo de Funza, conforme a lds pardmetros trazados
por el Equipo de Comunicacién y Prensa.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\PIEZAS
GRAFICAS\2025\DICIEMBRE

Se elaboraron y estructuraron las piezas comunicativas necesarias,
asegurando su correcta adecuacion a los distintos canales de
difusion y en concordancia con los requerimientos institucionales
del Concejo Municipal de Funza.

2. Elaborar material grafico, tales como piezas graficas, plantillas,
infografias, presentaciones, entre otras como insumo necesario para la
rendicién de cuentas.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\RENDICION DE
CUENTAS\2025\PIEZAS\PIEZAS GRAFICAS

Se disenaron y produjeron las piezas graficas pertinentes al
proceso de rendicion de cuentas, garantizando la coherencia
visual, la precision informativa y el cumplimiento estricto de los
lineamientos institucionales establecidos.

3. Realizar el Back Up de todos los productos diseiados a la Nube de
acuerdo a los lineamientos que se establezcan en el equipo de
Comunicacién y Prensa.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\PIEZAS
GRAFICAS\2025\DICIEMBRE

Se realiza el respaldo y almacenamiento de todas las piezas y
disefios graficos destinados a la adecuada difusion de eventos,
sesiones, convocatorias y demas actividades del Concejo
Municipal de Funza.

4. Apoyar la toma de registros fotograficos y videos en los eventos y
espacios que le sea solicitado.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\AUDIOVISUALES VIDEOS\2025\12
DICIEMBRE

Se realizé el debido apoyo y acompanamiento a los eventos del
mes de diciembre

5. Apoyar en la redaccion de textos que le sean solicitados por el
proceso de prensa y comunicaciones.

En el periodo en mencién no se presenta novedad

En el periodo en mencién no se presenta novedad M
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2/04/2025 VERSION: 2

6. Asistir a las reuniones y/o actividades convocadas previamente por
la Presidencia del Concejo, para brindar apoyo en temas relacionados
con el objeto contractual.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\ACTAS DE COMITE DE
COMUNICACIONES\2025

Se proporcioné apoyo integral en la planificacion y ejecucién de
las actividades y salidas de campo convocadas por la Presidencia
del Concejo, asegurando el acompanamiento logistico y

comunicacional.

7. Apoyar la elaboracion y presentacion de informes brindando
informacion de su 4rea en las fechas solicitadas por la Presidencia del
Concejo o el coordinador del Equipo de Comunicacion y Prensa.

En el periodo en mencién no se presenta novedad

En el periodo en mencion no se presenta novedad

8. Apoyar la realizacion de la rendicion de cuentas en conjunto con el
Equipo de Comunicacién y Prensa.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\RENDICION DE
CUENTAS\2025\PIEZAS\PIEZAS GRAFICAS

Se dio el apoyo correspondiente al disefio de las piezas graficas
pernitente a la rendicion de cuentas.

9. Asistir a las reuniones, virtuales o presenciales, convocadas por el
coordinador o la Presidencia del Concejo, en donde se traten temas
relacionados con el disefio y las comunicaciones.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\ACTAS DE COMITE DE
COMUNICACIONES\2025

Se brindé soporte logistico a las actividades de campo
programadas por la Presidencia del Concejo Municipal.

10. Apoyar logisticamente las diferentes actividades que realiza la

entidad como jornadas descentralizadas de atencién, sesiones al barrio y

en general las jornadas que se realizan dentro o fuera de la sede

principal y que estan orientadas al cumplimiento de los fines del
Concejo Municipal.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y
COMUNICACIONES\ACOMPANAMIENTO DE EVENTOS
Y SESIONES\2025

Durante el periodo se efectué apoyo a las diversas actividades
dentro o fuera, dando cumplimiento a los fines del Concejo
Municipal.

11. Las demas que sean asignadas por el supervisor y que guarden
relacion con el objeto contractual.

En el periodo en mencion no se presenta novedad

En el periodo en mencién no se presenta novedad M

SEGURIDAD SOCIAL
CONCEPTO ENTIDAD VALOR MES FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud Compensar $  178.000 DICIEMBRE 15/12/2025 1077708309
Pensién Proteccién $  227.800 DICIEMBRE 15/12/2025 1077708309
Riesgos Profesionales | Positiva $ 7.500 DICIEMBRE 15/12/2025 1077708309
Anexos:
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Fecha de presentacién

24 DE DICIEMBRE DE 2025

Nombre completo

CIELO ROCIO VIRACACHA MONTOYA

N. de contrato

CPS-067-2025

Objeto contractual

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DISENO Y ELABORACION DE PIEZAS
GRAFICAS PARA LA PROMOCION INSTITUCIONAL Y
ACTIVIDADES TRANSVERSALES EN EL PROCESO DE
PRENSA Y COMUNICACIONES DEL CONCEJO

MUNICIPAL DE FUNZA.
Fecha de inicio 7 DE OCTUBRE
Fecha de terminacién 6 DE DICIEMBRE

Valor total del contrato

CINCO MILLONES DE PESOS ($5°000.000)

Fecha de inicio de
adicién

7 DE DICIEMBRE

Fecha de terminacién de
adicion

24 DE DICIEMBRE

Valor adiciéon

UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS ($1°500.000)

Valor total del contrato
con adicidon

SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($6°500.000)

A continuacion, se describen las actividades realizadas en cumplimiento a cada una:

1. Elaborar diferentes piezas graficas, tales como, infografias, animaciones,

campanas, presentaciones y demdas piezas graficas de comunicacién,
solicitadas para la promocién y divulgaciéon de la imagen institucional del
Concejo de Funza, conforme a los parametros trazados por el Equipo de

Comunicacién y Prensa.

Se crea y disefia las piezas solicitadas para los diferentes medios de difusion y
requerimientos del Concejo Municipal de Funza.

Se desarrollan y disefian las piezas comunicacionales requeridas, garantizando su
adecuada adaptacion a los diferentes medios de difusion y atendiendo a las
necesidades institucionales del Concejo Municipal de Funza.

X:\2.  GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\PIEZAS
GRAFICAS\2025\OCTUBRE
X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\PIEZAS

GRAFICAS\2025\NOVIEMBRE

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\PIEZAS
GRAFICAS\2025\DICIEMBRE
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2. Elaborar material grafico, tales como piezas gréficas, plantillas, infografias,
presentaciones, entre otras como insumo necesario para la rendicion de
cuentas.

Se elaboran y producen las piezas graficas correspondientes al proceso de rendicion
de cuentas, asegurando la coherencia visual, la claridad informativa y el
cumplimiento de los lineamientos institucionales establecidos en los meses de
octubre, noviembre y diciembre.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\RENDICION DE
CUENTAS\2025\PIEZAS\PIEZAS GRAFICAS

3. Realizar el Back Up de todos los productos disefiados a la Nube de acuerdo
a los lineamientos que se establezcan en el equipo de Comunicacion y Prensa.

Se hace Back Up de todas las piezas y disefios gréficos para la debida difusién de
eventos, sesiones, convocatorias y demas del Concejo Municipal de Funza.

Se realiza el respaldo y almacenamiento de todas las piezas y disefios graficos
destinados a la adecuada difusion de eventos, sesiones, convocatorias y demads
actividades del Concejo Municipal de Funza.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\PIEZAS
GRAFICAS\2025\OCTUBRE

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\PIEZAS
GRAFICAS\2025\NOVIEMBRE

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\PIEZAS
GRAFICAS\2025\DICIEMBRE

4. Apoyar la toma de registros fotograficos y videos en los eventos y espacios que
le sea solicitado.

Se realizo el apoyo y acompafiamiento a los eventos de los meses de octubre,
noviembre y diciembre.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\AUDIOVISUALES
VIDEOS\2025

5. Apoyar en la redaccion de textos que le sean solicitados por el proceso de
prensa y comunicaciones.

En el periodo en mencién no se presenta novedad.
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6. Asistir a las reuniones y/o actividades convocadas previamente por la
Presidencia del Concejo, para brindar apoyo en temas relacionados con el
objeto contractual.

Se proporcioné apoyo integral en la planificacion y ejecucion de las actividades y
salidas de campo convocadas por la Presidencia del Concejo, asegurando el
acompafamiento logistico y comunicacional.

Se brindo apoyo integral en el desarrollo de las actividades y salidas de campo
convocadas por la Presidencia del Concejo, garantizando el acompafiamiento
logistico, operativo y comunicacional necesario para su adecuada ejecucion.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\ACTAS DE COMITE
DE COMUNICACIONES\2025

7. Apoyar la elaboracién y presentacion de informes brindando informacion de
su area en las fechas solicitadas por la Presidencia del Concejo o el
coordinador del Equipo de Comunicacién y Prensa.

En el periodo en mencién no se presenta novedad.

8. Apoyar la realizacién de la rendicion de cuentas en conjunto con el Equipo
de Comunicacion y Prensa.

Se realizan las piezas graficas correspondientes a la rendicion de cuentas.

Se disefaron y plantearon las diferentes piezas graficas correspondientes a la
rendicion de cuentas.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\RENDICION DE
CUENTAS\2025\OCTUBRE\PIEZAS GRAFICAS

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\RENDICION DE
CUENTAS\2025\PIEZAS\PIEZAS GRAFICAS

9. Asistir a las reuniones, virtuales o presenciales, convocadas por el
coordinador o la Presidencia del Concejo, en donde se traten temas
relacionados con el disefio y las comunicaciones.

Se dio apoyo a las actividades y salidas de campo convocadas por la Presidencia del
Concejo.

Se proporcioné soporte logistico a las actividades de campo programas por la
Presidencia del Concejo Municipal.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\ACTAS DE COMITE
DE COMUNICACIONES\2025
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10. Apoyar logisticamente las diferentes actividades que realiza la entidad como
jornadas descentralizadas de atencién, sesiones al barrio y en general las
jornadas que se realizan dentro o fuera de la sede principal y que estan
orientadas al cumplimiento de los fines del Concejo Municipal.

Durante el periodo se realizé apoyo a las diferentes actividades dentro o fuera, dando
cumplimiento a los fines del Concejo Municipal.

X:\2. GESTION DE PRENSA Y COMUNICACIONES\ACOMPANAMIENTO
DE EVENTOS Y SESIONES\2025

11. Las demas que sean asignadas por el supervisor y que guarden relacién con
el objeto contractual.

En el periodo en mencién no se presenta novedad.

Elaborértticlo R}J{Rvj‘v‘}-/ﬁ&ca&é Montota Aprobé: Jenny Paola Hernandez Guio
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 INFORMACION DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA

Gestion Documental

Nombre Cielo Roci6 Viracachd Montoya 1000604876
Fecha 22/12/2025 Proceso Prensa y comunicaciones
INSﬁUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE FIRMAS

| Gestion de TICS: Firma una vez se verifique la entrega de perfiles (correos y usuario), carpeta
: del servidor e inventario prestado

5 Gestion Documental: Firma una vez se evidencie la entrega de documentos fisicos y digitales
. manejados en el proceso.

3 Gestion de Talento Humano: Firma mediante la entrega de los documentos correspondientes
- a la ejecucion de las diferentes actividades.

4 Gestion de Evaluacion y Seguimiento: Firma mediante la entrega completa del FURAG y de
' los informes de gestion.

5 Secretaria General: Firma una vez se hayan entregado los informes correspondientes y se haya
; realizado la entrega formal del proceso.

. % PROCESOS QUE QT()R@AN P&ZYSALVO
Procesos _i__ ; Nombre del Responsable | 4 ca
E
Gesmlr: de Tlig ALVK C!y/k (N [ oMy A ./

(\dm OCW\U Elans.

Gestion de Evaluacion
y Seguimiento —{h(lq( | (KCO,( Aﬂm P

Gestion de Tal, ‘ ‘
estxlc;r:l meano ento quﬂu Uﬂkﬂ g &dm UU('@\:N \

e S@M\s %da ’Y\C\ (\Qf\dﬁ‘l QU0 !

|

L firma del funcionario o contratisfa que entrega

Nombre Completo i /‘ Cielo RocigfYiracacha Montoya

Firma

i

!

Firma

firma de] fung¢ionario contratista gjie recibeﬂ ~ -
Nombre Completo ,& dej /d S O /ﬂ@’)\)
P e
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