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Diciembre de 2025REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 68282-944880ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JAVIER EDUARDO TERAN MONCAYONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
10.296.266Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jeteran@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 84577966833

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7418268/2025 Nº Compromiso SIIF 30825 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/OA DISTANCIA EN EL PROYECTO LA COORDINACIÓN ACADÉMICA
TITULADA CAMPESENA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED: INFORMÁTICA Y DESARROLLO DE

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 2.913.023Saldo Anterior del Contrato:19/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 48.141.547
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 2.913.023,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 2.913.023 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 2.390.191 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.303.214
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.269.593 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.269.593,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 35406731 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.303.214,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 9.700 Reteica - 8551 - POPAYAN 10.606,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 530.321$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.090.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 12.066.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $2.902.417,00
SON: DOS MILLONES NOVECIENTOS DOS MIL CUATROCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Durante el mes de Diciembre realice las siguientes actividades del contrato No.CO1.PCCNTR.7418268 de 2025
Impartí formación profesional programa Técnico en Sistemas Teleinformáticos de manera presencial para la ficha 3172289
correspondiente al municipio de Corinto Cauca.
Presente informe de ejecución contractual, cuenta de cobro, pago de seguridad social y demás documentos.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JAVIER EDUARDO TERAN MONCAYO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ADA LORENA CERON ROSERO
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

24/12/25 08:29:09 USUARIO: SIC - C.C. 10296266

Firmado digitalmente por 
Ada Lorena Ceron Rosero 
Fecha: 2025.12.24 
08:31:35 -05'00'

SENA
Sello



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

TERAN MONCAYO JAVIER EDUARDO

CC-10296266

0

0

2025-12-08

2025-11

I

35406731

2025-11

35406731

2025-12-09

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-12-16

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 230.000 $ 230.000$ 0 $ 0$ 1.840.000

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 294.400 $ 294.400$ 0 $ 0$ 1.840.000

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 9.700 $ 9.700$ 0 $ 0$ 1.840.000

$ 534.100Total a pagar $ 534.100$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 19/01/2026



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

TERAN MONCAYO JAVIER EDUARDO

CC-10296266

0

0

2025-12-11

2025-12

I

35689947

2025-12

35689947

2025-12-11

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-01-19

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 178.000 $ 178.000$ 0 $ 0$ 1.423.500

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 227.800 $ 227.800$ 0 $ 0$ 1.423.500

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 7.500 $ 7.500$ 0 $ 0$ 1.423.500

$ 413.300Total a pagar $ 413.300$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 11/02/2026



 
 

 

FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 
 

 
POPAYAN, 12 de Diciembre del 2025 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA) 
POPAYAN 

 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de 

la base gravable de retención en la fuente. 

 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y en 
cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el artículo 
1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la 
calidad de dependiente a mi cargo: 

 

 

RC 1029609725 MARIANGEL TERAN HERRERA Hija 

RC 1029609726 CELESTE TERAN HERRERA Hija 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

 Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años. 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para efecto 
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis ingresos 
laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba 
citada. 

 
Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base gravable 
por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

 
 
 
 
 

 
Cordialmente, 

 
Firmado digitalmente por JAVIER 
EDUARDO TERÁN MONCAYO 
Fecha: 2025.09.11 10:56:49 -05'00' 

 

JAVIER EDUARDO TERAN MONCAYO 
C.C. 10296266 

 

 
GRF-F-063 V03 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-19-8:49 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 331825 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 15325 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-19-8:49 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAVIER EDUARDO 
TERAN MONCAYO CC:  10296266 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-19 2025-11-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CORINTO 3,5 No 50

2025-11-23 2025-11-23 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-11-24 2025-11-24 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-11-25 2025-11-25 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-11-26 2025-11-26 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0,5 No 50

2025-11-27 2025-11-27 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0,5 No 50

4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 52.000,00 1.110.301,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
MUNICIPIO DE CORINTO CAUCA EN 
LAS FICHAS 3172289 JORNADA 
MAÑANA Y TARDE

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-19-8:49 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2025-11-28 2025-11-28 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-11-29 2025-11-29 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-11-30 2025-11-30 CAUCA / CORINTO CAUCA / POPAYAN 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 1.058.301,00 52.000,00 1.110.301,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE CORINTO CAUCA EN LAS FICHAS 3172289 JORNADA MAÑANA Y TARDE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 19/11/2025 8:32:08

3 de 3Página
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Firmado digitalmente 
por Henry Armando 
Morales Fernandez



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

331825 SOLICITUD 

1.110.301,00 1.110.301,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-19

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 331825 POP-CORINTO-POP 19 AL 30N OV. ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE CORINTO (CAUCA) EN LAS FICHAS -3172289 JORNADA MAÑANA Y TARDE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.110.301,00 0,00 1.110.301,00 1.110.301,00

1.110.301,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930745  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 331825 Tipo: Fecha: 2025-11-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 84577966833 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
10296266 JAVIER EDUARDO TERAN MONCAYO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.110.301,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.110.301,00 Saldo x Obligar: 1.110.301,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15325  de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 605425 2025-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-19-5:34 p. m.

 Página 

1 

de 

1



 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 09 de diciembre de 2025 

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ - SUBDIRECTOR (E) 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

ORDEN DE VIAJE 
No: 331825 

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION 

19/11/2025 30/11/ 2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca 

Popayán – Corinto – Popayán 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL 
EN EL AREA DE SISTEMAS EN EL MUNICIPIOS DE CORINTO CAUCA F I C H A 
3172289 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: Repaso de Sistemas Operativo 

Día 2: Manejo del Sistema Operativo. 

Día 3: Instalación de Software en Equipo Real. 

Día 4: Instalación de Software con Máquina Virtual. 

Dia 5: Desensamble de PC. 

Dia 6: Limpieza, Ensamble de Equipos de Cómputo 

Dia 7: Limpieza, Ensamble de Equipos de Cómputo                                       

Dia 8: Práctica mantenimiento en Trabajo de Campo por parte del aprendiz 

Dia 9: Práctica mantenimiento en Trabajo de Campo por parte del aprendiz 

Dia 10: Práctica mantenimiento en Trabajo de Campo por parte aprendiz 

Dia 11: Caracterizar componentes de red y su conectorización 

Dia 12: Definir la distribución y topologías de Red 



Guía de mantenimiento de equipos / Guía de Instalación Sistema Operativo / Guía de 
herramientas Ofimáticas/ Guía de Base de Datos / Guía de Redes 

 
 
 

 
RESULTADOS: 

 

 
Día 1: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Día 2: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Día 3: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Día 4: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Dia 5: RA 2 - Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cómputo según procedimiento y manuales 
técnicos 

Dia 6: RA 2 - Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cómputo según procedimiento y manuales 
técnicos 

 
Dia 7: RA 2 - Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cómputo según procedimiento y manuales 
técnicos 

Dia 8: RA 3 - Documentar las acciones realizadas en la red de acuerdo con la normativa 
 

Dia 9: RA 1 – Definir parámetros y recursos de red de acuerdo con normativa de telecomunicaciones  
 
 

Dia 10: RA 1 - Definir parámetros y recursos de red de acuerdo con normativa de telecomunicaciones  

Dia 11: RA 2 - Comprobar conectividad de red, de acuerdo con normativa de telecomunicaciones  
 

Dia 12: RA 3 – Documentar las acciones realizadas en la red de acuerdo con la normativa



. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 
Registro fotográfico - Listados de asistencia 

 
 

 
3172289 – TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS 

 
DIA 1: 19 de noviembre 2025 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

DIA 2: 20 de noviembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

DIA 3: 21 de noviembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DIA 4: 22 de noviembre 2025 

 
 
 
 



DIA 5: 23 de noviembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DIA 6: 24 de noviembre 2025 

 
 



DIA 7: 25 de noviembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DIA 8: 26 de noviembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



DIA 9: 27 de noviembre 2025 



DIA 10: 28 de noviembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TH-F-087 V.01 



DIA 11: 29 de noviembre 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

DIA 12: 30 de noviembre 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
TH-F-087 V.01 

TH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Trabajo Grupal Javier Terán 19 de noviembre al 30 de noviembre 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Javier Eduardo Terán Moncayo 
Firmado digitalmente 

por JAVIER EDUARDO 

TERÁN MONCAYO 

Fecha: 2025.10.12 

22:35:37 -05'00' 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Ada Lorena 
Cerón Rosero 

 

 

 Firmado 
digitalmente por 
ADA LORENA 
CERON 
Fecha: 2025.12.12 
15:04:08 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C.       No. 10296266

No. 

CO1.PCC

NTR. 

7418268 

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
5 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3104373080

19 11 2025 30 11 2025

1

2

3

Dia de Inicio 19 11 2025

19 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 2 20 11 2025

20 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO/ VERIFICACIÓN DEL FUNCIONAMIENTO DE LA RED DE DATOS / Operar 

herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289  en el municipio de Corinto

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

JAVIER EDUARDO TERÁN MONCAYO  jeteran@sena.edu.co

IDENTIFICACIÓN:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 7/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO LA COORDINACIÓN

ACADÉMICA TITULADA CAMPESENA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED: INFORMÁTICA Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE EN E DEPARTAMENTO DEL CAUCA..

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la 

Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE CORINTO (CAUCA) EN LAS FICHAS -3172289 JORNADA 

MAÑANA Y TARDE

Centro de Comercio y Servicios

ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS
 Corinto Cauca Punto Vive Digital

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN- CORINTO -POPAYÁN

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Gestión y Ejecución del Contrato.

Actividades a ejecutar: 

19
Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-CORINTO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

x

SENA
Rectángulo

SENA
Rectángulo



Dia 3 21 11 2025

21 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 4 22 11 2025

22 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 5 23 11 2025

Dia 6 24 11 2025

24 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 7 25 11 2025

25 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 8 26 11 2025

26 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 9 27 11 2025

27 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 10 28 11 2025

28 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 11 29 11 2025

29 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 12 30 11 2025

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, según resolución 00120 de 2025       

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

CORINTO 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

Actividades a ejecutar: 

30
Desplazamiento ruta de regreso: CORINTO -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

CORINTO 

VERIFICACIÓN DEL FUNCIONAMIENTO DE LA RED DE DATOS / MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO/ Operar 

herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -   en el municipio de Corinto

DIA NO HABIL

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos: JAVIER EDUARDO 

TERÁN MONCAYO

CORINTO 

CORINTO 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 

Observaciones: Afectar CDP 15325, SE RECONOCE  4,5

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

ADA LORENA CERON

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  en el municipio de Corinto

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

 Firmado 
digitalmente por 
ADA LORENA 
CERON 
Fecha: 2025.11.10 
17:53:33 -05'00'

Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-5:03 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 343425 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 15025 Dependencia Solicitante 930785 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA -ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-5:03 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JAVIER EDUARDO 
TERAN MONCAYO CC:  10296266 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-01 2025-12-05 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CORINTO 4,5 No 50

2025-12-06 2025-12-06 CAUCA / CORINTO CAUCA / POPAYAN 0,5 No 50

2025-12-09 2025-12-09 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-12-10 2025-12-10 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-12-11 2025-12-11 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-12-12 2025-12-12 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

5 4.599.511,00 235.178,00 1.175.890,00 104.000,00 1.279.890,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 
MUNICIPIO DE CORINTO CAUCA EN 
LAS FICHAS 3172289 JORNADA 
MANANA Y TARDE

2 de 3Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-27-5:03 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2025-12-13 2025-12-13 CAUCA / CORINTO CAUCA / CORINTO 0 No 0

2025-12-14 2025-12-14 CAUCA / CORINTO CAUCA / POPAYAN 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 1.175.890,00 104.000,00 1.279.890,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE CORINTO CAUCA EN LAS FICHAS 3172289 JORNADA MANANA Y TARDE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 27/11/2025 16:51:47

3 de 3Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

343425 SOLICITUD 

1.279.890,00 1.279.890,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-29

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 343425 POP-CORINTO- POP 1 A 6, 9 AL 14 DIC ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE CORINTO CAUCA EN LAS FICHAS 3172289 JORNADA MANANA Y TARDE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.279.890,00 0,00 1.279.890,00 1.279.890,00

1.279.890,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930785  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 343425 Tipo: Fecha: 2025-11-29

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 84577966833 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
10296266 JAVIER EDUARDO TERAN MONCAYO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.279.890,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.279.890,00 Saldo x Obligar: 1.279.890,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 15025  de fecha 2025-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 618325 2025-11-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-30-4:11 p. m.

 Página 

1 

de 

1



 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 

CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 17 de diciembre de 2025 

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ - SUBDIRECTOR (E) 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

ORDEN DE VIAJE 
No: 343425 

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION 

01/12/2025 14/12/ 2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca 

Popayán – Corinto – Popayán 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL 
EN EL AREA DE SISTEMAS EN EL MUNICIPIOS DE CORINTO CAUCA F I C H A 
3172289 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: Repaso de Sistemas Operativo 

Día 2: Manejo del Sistema Operativo. 

Día 3: Instalación de Software en Equipo Real. 

Día 4: Instalación de Software con Máquina Virtual. 

Dia 5: Desensamble de PC. 

Dia 6: Limpieza, Ensamble de Equipos de Cómputo 

Dia 7: Limpieza, Ensamble de Equipos de Cómputo                                       

Dia 8: Práctica mantenimiento en Trabajo de Campo por parte del aprendiz 

Dia 9: Práctica mantenimiento en Trabajo de Campo por parte del aprendiz 

Dia 10: Práctica mantenimiento en Trabajo de Campo por parte aprendiz 

Dia 11: Caracterizar componentes de red y su conectorización 

Dia 12: Definir la distribución y topologías de Red 



Guía de mantenimiento de equipos / Guía de Instalación Sistema Operativo / Guía de 
herramientas Ofimáticas/ Guía de Base de Datos / Guía de Redes 

 
 
 

 
RESULTADOS: 

 

 
Día 1: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Día 2: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Día 3: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Día 4: RA 1 - Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de acuerdo con procedimientos 
técnicos y administrativos 

Dia 5: RA 2 - Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cómputo según procedimiento y manuales 
técnicos 

Dia 6: RA 2 - Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cómputo según procedimiento y manuales 
técnicos 

 
Dia 7: RA 2 - Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cómputo según procedimiento y manuales 
técnicos 

Dia 8: RA 3 - Documentar las acciones realizadas en la red de acuerdo con la normativa 
 

Dia 9: RA 1 – Definir parámetros y recursos de red de acuerdo con normativa de telecomunicaciones  
 
 

Dia 10: RA 1 - Definir parámetros y recursos de red de acuerdo con normativa de telecomunicaciones  

Dia 11: RA 2 - Comprobar conectividad de red, de acuerdo con normativa de telecomunicaciones  
 

Dia 12: RA 3 – Documentar las acciones realizadas en la red de acuerdo con la normativa



. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 
Registro fotográfico - Listados de asistencia 

 
 

 
3172289 – TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS 

 
DIA 1: 1 de diciembre 2025 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

DIA 2: 2 de diciembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

DIA 3: 3 diciembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



DIA 4: 4 diciembre 2025 

 
 
 
 



DIA 5: 5 diciembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DIA 6: 6 diciembre 2025 

 
 



DIA 7: 9 diciembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



DIA 8: 10 diciembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



DIA 9: 11 de diciembre 2025 



DIA 10: 12 de diciembre 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TH-F-087 V.01 



DIA 11: 13 de diciembre 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



DIA 12: 14 de diciembre 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TH-F-087 V.01 

TH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Trabajo Grupal Javier Terán 01 de diciembre al 14 de diciembre 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Javier Eduardo Terán Moncayo 
Firmado digitalmente 

por JAVIER EDUARDO 

TERÁN MONCAYO 

Fecha: 2025.17.12 

22:35:37 -05'00' 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Ada Lorena 
Cerón Rosero 

 

 

 Firmado 
digitalmente por 
ADA LORENA 
CERON 
Fecha: 2025.12.17 
17:24:37 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C.       No. 10296266

No. 

CO1.PCC

NTR. 

7418268 

AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3104373080

1 12 2025 15 12 2025

1

2

3

Dia de Inicio 1 12 2025

HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 2 2 12 2025

2 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Gestión y Ejecución del Contrato.

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-CORINTO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar: 
1

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS
CAUCA Punto Vive Digital

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN- CORINTO -POPAYÁN

NOMBRES Y APELLIDOS

JAVIER EDUARDO TERÁN MONCAYO  jeteran@sena.edu.co

IDENTIFICACIÓN:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA IMPARTIENDO FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA EN EL PROYECTO LA COORDINACIÓN

ACADÉMICA TITULADA CAMPESENA DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS, EN LA RED: INFORMÁTICA Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE EN E DEPARTAMENTO DEL CAUCA..

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la 

Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO DE CORINTO (CAUCA) EN LAS FICHAS -3172289 JORNADA 

MAÑANA Y TARDE

Centro de Comercio y Servicios

ADA LORENA CERON COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO/ VERIFICACIÓN DEL FUNCIONAMIENTO DE LA RED DE DATOS / Operar 

herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289  en el municipio de Corinto

x



Dia 3 3 12 2025

3 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 4 4 12 2025

4 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 5 5 12 2025

5 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 6 6 12 2025

HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 7 9 12 2025

HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 8 10 12 2025

10 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 9 11 12 2025

11 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 10 12 12 2025

12 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 11 13 12 2025

13 HORA: 13:00 / 19:00                                                                                                                

Dia 12 14 12 2025

CORINTO -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

6

CORINTO 

CORINTO 

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  en el municipio de Corinto

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-CORINTO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar: 9

Desplazamiento ruta de regreso:

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

CORINTO 

Actividades a ejecutar: 

14
Desplazamiento ruta de regreso: CORINTO -POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -  3066354 en el municipio de Corinto

CORINTO 

VERIFICACIÓN DEL FUNCIONAMIENTO DE LA RED DE DATOS / MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO/ Operar 

herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos y Evaluar red de acuerdo con 

procedimientos de telecomunicaciones y normativa técnica, en las fichas : 3172289 -   en el municipio de Corinto

CORINTO 

CORINTO 



Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos: JAVIER EDUARDO 

TERÁN MONCAYO

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 

Observaciones: Afectar CDP 15025, SE RECONOCE  5.0

FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

ADA LORENA CERON

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, según resolución 00120 de 2025       

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

 

Firmado 
digitalmente por 
ADA LORENA CERON 
Fecha: 2025.11.26 
00:53:53 -05'00'

 

HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ








