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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO ANEXO AL CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.8720674 CELEBRADO ENTRE
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA CENTRO DE DISENO Y
METROLOGIA REGIONAL DISTRITO CAPITAL NIT. 899.999.034-1 Y MUEBLES
ROMERO SAS, IDENTIFICADO CON NIT 860.066.674-8

OBJETO: “Contratar la compra de mobiliario y enseres, proyectos Plan de Accion 2025, para
el Centro de Disefio y Metrologia”- Lote 1 — Mobiliario de Areas Administrativas

FORMA DE PAGO: El Centro de Disefio y Metrologia — Regional Distrito Capital del Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA) realizara el pago correspondiente a los servicios de
mantenimiento de la siguiente manera:

Pagos que realizar durante la ejecucion del Porcentaje del valor total del contrato

contrato
Pago Unico 1100 %
Determine el
Pagos que se porcentaje
realizaran que cada ..
durante el pago Requisito para el pago
contrato representa
frente al
valor total
del contrato
El Centro de Disefio y Metrologia Regional Distrito Capital SENA,
efectuara un solo pago, una vez finalizada la entrega a satisfaccion de
los productos a entrega por parte del contratista. En este sentido, una vez
esté aprobado el PAC por el Ministerio de Hacienda, realizara el pago
correspondiente dentro de los (60) dias calendario siguientes (sin
sobrepasar el 30 de diciembre de 2025) a la radicacion de la factura por
parte del Contratista a la entidad a través del supervisor del contrato y
por medio de la plataforma SECOP IIMODULO NO. 7: EJECUCION
PAGO 1 100% DEL. CONTRATIO—I.DLAN DEPAGOS, p_ara lo cual debera conFar E:orT la
totalidad de los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite
al pago, en concordancia con lo sefialado en el procedimiento tramites
de pagos GRF-1-002 Instructivo documentos requeridos para el registro
de la obligacion y tramite de pagos, publicado en CompromISO, las
Circulares N°01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065, Lineamientos
tramite de pago Contratistas, expedida por la Direccién Administrativa y
financiera del SENAy la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero
de 2024 facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores.
Preparacion de la documentacion para pago Carpeta GCGC_NIT _
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Pagos que se
realizaran
durante el

contrato

Determine el
porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Requisito para el pago

RP_MES_ANO.zip Lo que indica: Gestion Contractual_Nit del
proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura_Afio de factura.
Ejemplo: GC_999999-9 0020 Enero 2025.zipEn esta carpeta y en el
siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en formato
PDF: 1. Informes de supervision de contrato y Certificacion de recibo
a satisfaccion de bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del
contrato en la que se indique el valor y la relacion de facturas o
documentos equivalentes a pagar, segin los formatos existentes
publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciara, firmara e
incluird en la respectiva carpeta correspondiente con la informacion de
gjecucidn del contrato. 2. Designacion de supervisor. 3. Contrato y otro
si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado),
de lo contrario Orden de compra del correspondiente pago. 4. Formato
GIL-F- 029 Certificacion contratos para intervencion bienes inmuebles,
documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes
inmuebles. Carpeta GF GF_NIT_RP_MES_ANO.zip Lo que indica:
Gestidn Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de
factura_Afo de factura. Ejemplo: GF_999999-

9 0020 _Diciembre_2020.zip En esta carpeta y en el siguiente orden se
presentaran los siguientes documentos en formato PDF.1. Comunicacion
radicada, remitida por el nominador. 2. Registro presupuestal del
compromiso firmado por el responsable al interior de la entidad. (Este
documento sera enviado por el supervisor del contrato al proveedor para
anexar en esta carpeta). 3. Rut del contratista con fecha de impresion o
generacion no mayor a 180 dias. (Para el primer pago). 4. En el caso de
que la adquisicion se haya efectuado a una persona natural, se remite
soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo
objeto de cobro. 5. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor
fiscal (cuando se disponga de este servicio) y/o el representante legal,
donde se acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad
social. (Resolucién No.2090 de 2005) correspondiente al pago de
seguridad social integral (planilla integrada EPS, Pensiones y ARL),
(SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), de conformidad con
lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedicién menor a 30
dias. 6. Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha
de expedicién no mayor a 30 dias. 7. Nota de entrada al Almacén de los
elementos (aplica para adquisicion de bienes). 8. Formato GRF-F-087
V01 denominado “Relacion Entradas de Almacén para Pago de
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Pagos que se
realizaran
durante el

contrato

Determine el
porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Requisito para el pago

Contratos” publicado en SIGA-CompromISO (aplica cuando se
adquieren bienes). Carpeta FV FV_NIT_RP_MES_ANO.zip Lo que
indica: Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal _Mes
de factura _ Afio de factura. Ejemplo: FV_999999-

9 0020 _Diciembre_2020.zip. FV_N° Factura
_NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada) En esta
carpeta se presentara el siguiente documento: 1. Factura de venta (Con
el cumplimiento de requisitos de ley), en formato PDF, verificar el
CUFE de acuerdo con el documento: Revision Factura Electrénica
contratos SENA 2020. 2. Factura de venta (Con el cumplimiento de
requisitos de ley), en formato XML. Estos documentos deberan ser
auténticos, legibles, y completos. Nota: Si las carpetas o los documentos
contenidos en ellas no han sido correctamente elaborados, el término
para el pago empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado
el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna. La
documentacién indicada debe ser cargada en SECOP Il para revision y
trdmite de pago. Para realizar su solicitud de pago en SECOP II, sequir
las instrucciones indicadas en la GUIA DE GESTION
CONTRACTUAL EN EL SECOP Il CCESEC-GI-01 que se encuentra
en el enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-
sec-gi-01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf. Dirijase a la
séptima seccion del contrato “Ejecucion del Contrato”, alli encontrara el
“Plan de Pagos”, siga los pasos de la guia mencionada y debe realizar el
envio a la entidad estatal, el estado de la factura cambiara a “Enviado a
la Entidad Estatal”. Para la verificacion en el sistema SIIF Nacion de la
factura correspondiente, debe estar conforme a lo establecido en los
lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacién electrénica
expedida por contratistas y proveedores de la circular 3-2021-000055
Sena, donde se indica las acciones que debe realizar el proveedor o
contratista obligado a facturar electronicamente las cuales son las
siguientes: 1. Elaborar factura electrénica mediante operador
tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
previa habilitacion ante la DIAN: En esta actividad es importante
indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los
bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos
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generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel
nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o
Centro de Formacion en particular. Estos datos son: NIT: 899999034
(este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacion) RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE — SENA DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.
TELEFONO: 5461500 TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica
TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA 2.
Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del
Emisor, en el campo “correo” su direccion electronica como proveedor,
en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del
correo. 3. Diligenciar en la seccion en la seccion interna de la factura
de venta, especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo
siguiente: #$ luego el cédigo de identificacion de la Regional o
Centro de Formacion con la cual se suscribid el contrato, nimero del
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente
separados por punto y coma, segin el siguiente ejemplo: #$36-02-00-
011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ 4. Registrar
en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzdn electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin
que, una vez generada la factura electrénica a través del medio
seleccionado, éste la envie automéaticamente. 5. Generar factura
obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML) 6.
Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de
forma manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el XML en
archivo comprimido Zip, a la direccion electronica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual
suscribid el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
36-02-00-011-921610; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga
en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco
el signo #, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las
notas internas de la factura de venta. 7. Cualquier inconveniente o error

GCCON-F-021 V.02




o
SENA

N

Pagos que se
realizaran
durante el

contrato

Determine el
porcentaje
que cada
pago
representa
frente al
valor total
del contrato

Requisito para el pago

generado en el envio de la factura electronica, el proveedor debera
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta
persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la
entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacion donde se presente la novedad. Se debe tener en cuenta la
circular Sena 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 de SIIF Nacion, la
cual nos indica: La Administracion del SIIF Nacion informa que a partir
del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y recepcion de factura
electronica de venta, cambia su modo de operacion y pasa de
“Proveedor tecnologico” a “Software propio”, es decir, que a partir de
ésta fecha todo el proceso de generacion, transmision, validacion,
expedicion y recepcion de facturas electronicas de venta, notas débito,
notas crédito y demas instrumentos electrénicos que se deriven de la
factura electrénica de venta con validacion previa a su expedicién pasara
a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacién. En este sentido cada
supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza)
directamente cada documento electrénico en la herramienta del operador
del SIIF. EI SENA efectuara al CONTRATISTA, las retenciones que en
materia tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su
obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacion. Nota: Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompafian los documentos requeridos
para el pago, el término para este sélo efecto, empezara a contarse desde
la fecha en que se haya aportado el dltimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna. En este sentido cada supervisor de contratos
recibe y gestiona (aprueba o rechaza) directamente cada documento
electrénico en la herramienta del operador del SIIF Nacién.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Obligaciones generales del contratista
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a) Cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la ejecucion de las actividades de acuerdo
con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades y descripcion relacionadas por la entidad.

b) Asumir bajo su absoluta responsabilidad la totalidad de la carga salarial y prestacional de acuerdo
con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para la ejecucion del Contrato.

c) Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracion, ejecucion
y liquidacion del Contrato, asi como el valor de la prima de la Garantia Unica y sus modificaciones
y demas costos directos e indirectos que se generen en la participacion en la presente invitacion
publica la educacion, ejecucion y liquidacion de la respectiva aceptacion de la oferta.

d) Tener en cuenta las especificaciones técnicas que se encuentran relacionadas en las
especificaciones y los requisitos técnicos y legales dentro de los estudios previos para la correcta
ejecucion del contrato.

e) Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente contrato sean cumplidas
con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley, respecto del servicio objeto del
presente contrato.

f) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales
para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello,
de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de
esta obligacion es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

g) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

h) Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4
y 5 de la Ley 80 de 1993.

i) Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la accion que
contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion
del contrato.

j) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento de la
aceptacion del contrato. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de
su personal, subcontratista y proveedores, asi como del personal al servicio de estos Gltimos. En
caso de gue se intente una accién o se presente una reclamacion contra el SENA por la cual deba
responder el contratista, aquel procedera a notificarle a la mayor brevedad para que el contratista
adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar
perjuicios al SENA. Si el contratista no logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA,
éste podra hacerla directamente y el contratista asumira todos los costos en que se incurra por tal
motivo.

k) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. En
general, la obligacién de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo del Contrato, para lo cual el contratista debera
actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.
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[) Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

m) Informar inmediatamente por escrito al supervisor designado en caso de que surja una
situacion de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la ejecucion del contrato, con el fin de
definir la solucién de mutuo acuerdo.

n) Presentar la factura de cobro oportunamente y permanecer al dia en pago de sus obligaciones al
sistema integrado de seguridades sociales y parafiscales.

0) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

p) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del
objeto de este.

Obligaciones especificas del contratista

a) Entregar los elementos requeridos por la Entidad, en el plazo, lugar y en los términos pactados.

b) Entregar las fichas técnicas y garantias de cada una de los elementos

c) Instalar los elementos en el lugar dispuesto por la Entidad, adecuar basicamente el espacio,
ponerlas en marcha y capacitar al talento humano que recibe los elementos, sobre su uso, cuidado
y correcta conservacion de los mismos.

d) Cumplir con los aspectos de calidad, cantidad y caracteristicas técnicas requeridas en el contrato.

e) Desarrollar las actividades o entregas requeridas de acuerdo con el cronograma o solicitud de la
supervision.

f) Estardn a cargo del Contratista los costos de transporte, movilizacion, fletes, que se causen con
motivo de la ejecucién del contrato. Estos costos se entenderan incorporados al valor total del
contrato que llegase a celebrar, incluyendo los impuestos a que haya lugar.

g) Garantizar el cambio de los bienes cuando se presenten de mala calidad o defectos en el
funcionamiento

h) Proveer un lider de contrato, el cual atienda los requerimientos de la Entidad.

i) Entregar informes y fichas técnicas de los elementos entregados e instalados.

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

2. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable
del SG-SST.

3. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable
del SG-SST.

4. Certificacion de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Decreto 1072/2015(2.2.4.6.1) y Resolucion No. 0312-2019.
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Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares
minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.

5. Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema
de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

Nota: De acuerdo con la Resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria
al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Obligaciones ambientales del contratista

1) Cumplir con la Politica ambiental del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y todos
los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales. De conformidad con la
Resolucion No 1-0795 de 2024 “... Por la cual se adopta el Manual de Contratacion
Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA...” y el Anexo de
Verificacion del Cumplimiento de Requisitos Legales Ambientales, de Gestion
Energética y de Sequridad y Salud en el Trabajo -GCCON-AN-001- Version 05.

DESCRIPCION DEL CRITERIO

Al adquirir muebles, optar por aquellos que estén fabricados bajo
principios de sostenibilidad, como los que son reutilizables o elaborados | Contractual
con materiales reciclados.

Los empaques/envolturas de los materiales para su almacenamiento y/o
transporte deben tener alguna de las siguientes caracteristicas: ser
reutilizables o reciclables o compostables. Esta prohibido el uso de

plasticos de un solo uso.
Contractual

Ley 2232 de 2022- Por la cual se establecen medidas tendientes a la
reduccidn gradual de la produccién y consumo de ciertos productos
plasticos de un solo uso

Obligaciones del SENA

1. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
2. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.
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3. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4. Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5. Suscribir con el contratista las actas y los deméas documentos necesarios para la ejecucion y
liquidacion de este contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

GARANTIAS

Se constituiran las siguientes garantias a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, Centro
de Disefio y Metrologia, Bogota D.C.

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X

Cumplimiento: Equivalente al (20%) del valor total del contrato, por el término de este y (6)
meses Mas contados a partir de la fecha de expedicién de la garantia Unica de conformidad con lo
establecido en los Arts. 2.2.1.2.3.1.7. No 3 y2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales y honorarios:
Equivalente al (5%) del valor total del contrato, por el termino de ejecucion de este y (3) afios
mas contados a partir de la terminacion del contrato de conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.13
Decreto 1082 de 2015.

Calidad del servicio: Equivalente al (20%) del valor total del contrato, por el termino de
ejecucion de este y (6) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicién de la garantia Unica de
conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de 2015

De responsabilidad civil extracontractual: Equivalente a (200) salarios minimos legales mensuales
vigentes con una vigencia igual al término de duracién de los contratos contados a partir de la fecha
de expedicién de la garantia de conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015

Calidad del bien: Equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato, por
el termino de ejecucidn de este y (6) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicién de la
garantia Unica de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de 2015

Seriedad de la oferta: por el diez por ciento (10%0) (podréa ser mayor) del valor de la oferta,
vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento

del contrato
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA — Centro de

Beneficiario — asegurado L ,
g Disefio y Metrologia

NIT 899.999.034-1

Direccién: Calle 15 # 31-42 Bogota D.C

El Contratista debera constituir la garantia anterior a su costa y a favor del SENA, la cual se mantendra
vigente durante la vida y terminacion del contrato.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o
aquel que lo modifique o sustituya. Tal garantia debera constituirse dentro de los dos (2) dias
siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prérroga del contrato, el CONTRATISTA
debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. EL CONTRATISTA se compromete a reponer
las garantias aqui previstas, cuando por razén de las modificaciones, multas impuestas o siniestros
ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a
la compafiia aseguradora el certificado de modificacion respectivo y entregarlo al SENA dentro de
los dos (2) dias habiles

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que
en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera
de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para gue
las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagaréa a favor del SENA multas equivalentes al (1%)
del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor
total de ellas pueda llegar a exceder el (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se daré
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta el diez por
ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios, sin que lo anterior
sea Gbice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma del contrato,
que ni é€l, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita
del SENA a través de la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su
ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
acontecimiento y podré proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que se encuentra
dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer
Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA
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0 en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que retina las condiciones para continuar con
la ejecucidn del contrato.

INDEMNIDAD DEL_SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas
0 bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucion del objeto y
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra el SENA
por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo
mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la
ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL
SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la
responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho de que el
SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la defensa de sus intereses contra
tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral
EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo
directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagaréa todos los gastos que el
SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos,
tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién,
gjecucion y liguidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Gnica y sus
modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion del
contrato, acudiran a los mecanismos de solucidn previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable
composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo
contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion
0 del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se
causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza
mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d) Unilateralmente por
incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se haréa
constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actla
con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo
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laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del
objeto del contrato. En consecuencia, serd de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de
salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a
EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por
el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley, que establece el término de
proteccidn, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decision
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA
garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen
ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o
contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva debidamente
identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucion del presente
contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos los casos, salvo que la
informacion confidencial sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente
clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la informacién catalogada como tal
conserve el caracter de reservada. En todo caso estara sujeta a la reglamentacion sobre informacion
confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena
y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos
reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que
regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo
dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del mismo. En aquellos
casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le
haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado
en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos gque a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones
juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico, adendas y los demas documentos
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTAYy los
documentos adjuntos presentados con la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA
para la ejecucién de los trabajos. d) Las actas y deméas documentos gque durante la ejecucién del
contrato se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera perfeccionado con
la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y ejecucion requiere: 1) Registro
Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Gnica en las condiciones sefialadas en la clausula octava
del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA vy la aprobacién de la misma por parte del
SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara condicionado, ademas, a los requisitos de
inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.
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SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podré ser suspendido excepcionalmente
de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por
causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de
suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las
garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: La supervision del contrato sera ejercida por la persona
que designo el subdirector del Centro de Disefio y Metrologia del SENA, en calidad de ordenador del
gasto, que esta en capacidad, idoneidad y/o experiencia y quien debera dar cumplimiento a las
obligaciones contenidas en el Manual de Supervision e Interventoria del SENA vigente, asi como las
contenidas en la ley 1474 de 2011 por la Anticorrupcion.

Se designo a la sefiora Sonia Rocio Rey Horta, Coordinadora del Centro de Disefio y Metrologia —
Complejo Paloquemao (sreyh@sena.edu.co); quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que
se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria, Codigo GCCON-M-002 y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

Elabor6:  Angélica Villamil ~Africano - . =zmz- Contratista CDM.
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