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Celta Trade Park Industrial Park
Autopista Medellin C1 80, km 7 via Bogota la Vega-Siberia, costado sur,
Bogota-La Vega, Funza, Cundinamarca, Colombia

Solicitud de acceso 16 de diciembre y 22 de diciembre para trabajo de campo en Bodega

IN - HOUSE.
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~ camila.rodriguez@... Maria Alejandra Garavito Posada B8

Buenas tardes Diana

La presente es para solicitar acceso al equipo de Conservacion a la

'@ Revision Matriz de Seguimie. Tue 12/16 Bodega del Archivo Central de la SNR que se encuentra en el Parque
& Inbox No preview is available Industrial Celta, para el dia de manana 16 de diciembre y para el jueves 18
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(@ Notes Maria Alejandra Garavito Posada vous a autorizaciones pertinentes para os ingresos.
T3 Archive " @ Luis Fernando Martinez Co.. 2 ¥ &
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2 Never translate from Spanish
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Buenas tardes Diana

La presente es para solicitar acceso al equipo de Conservacién a la
Bodega del Archivo Central de la SNR que se encuentra en el Parque
Industrial Celta, para el dia de lunes 22 de diciembre a partir de las 8am,
para terminar el Diagnéstico de los LAS de la ORIP de Santa Marta que se
viene adelantando desde el 16 de Diciembre.

Asi mismo, se solicita apoyo de 3 técnicos del Archivo Central para poder
culminar esta actividad.

A continuacion te relaciono los nombres y documentos de identidad de las
personas que vamos a ir.

- Maria Carolina Lamo Mejia CC 52.416.446 ; carro Nissan Gris,
placas lJY 967

- Alejandra Padilla Gutiérrez CC 52.881.252

- Camila Rodriguez Gaviria CC 52.429.417

Revision, Actualizacion y Complementacion Formato Inventario Diagnostico V4 de LAS de
la ORIP de Santa Marta en Bodega IN — HOUSE

n  Favorites Sent Items W 0 ¢ =N
3 * camila.rodriguez@... Vv VYesterday I
@ Inbox 0 Maria Alejandra Garavito Posada @
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IN HOUSE _Inventario Diagnostico ORIP Santa Marta No 231 - 253 Revisado 22
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Mon 12/22/2025 8:35 PM

(9

Camila Rodriguez Gaviria
® To: ® Maria Alejandra Garavito Posada
»

¢ Never translate from Spanish

This message is in Spanish Translate to English

Hola Maria Alejandra,

Cordial saludo.

Adjunto Formato de Inventario Diagnostico diligenciado a la fecha 22 de
diciembre en fondo rosado del Item 231 a 253, caja No 124 a 132, Alejandra
Padilla me apoyo con la revision item 254 a 256 No de caja 133 y 134 en fondo
verde.

Quedo atenta a cualquier inquietud al respecto.

o Formato Inventario-Diagndstico V4 2025 Santa Marta 22-12-2025 (1).xlsx

Formato Inventario Diagnostico V4 de los 64 LAS revisados en fondo azul y rosado de la
ORIP de Santa Marta en Bodega IN — HOUSE.
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Evidencia No 3. Revision y Aprobacion Calidad en Conservacion programado el 03 de
diciembre en Bodega Skaphe. Acta 114 con 50 LAS de la ORIP de La Cruz, Narifio.
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Revision y Aprobacién Calidad en Conservacion programado el 10 de diciembre en
Bodega Skaphe. Acta 119, 121, 122y 123 con 43 LAS de la ORIP de La Cruz,
Sabanalarga, Cartago y Riohacha. Contrato 1588 — 2025

o

15

® > B <

3

Favorites

camila.rodriguez@...
&3 Inbox

7 Drafts

> Sent Items

@ Deleted Items 3
£3 Junk Email

(@ Notes

& Archive

£ Conversation Histo

Sent Items W Q

Proyecto iInHouse
No preview is available

Carlos Andres Mufioz Patifio
Informe Mensual Diciembre +

Buenas tardes Carlos, Recibe un cordial

=] INFORME DICI.

Paula Alejandra Martinez Cruz

—  APROBACION LAS ACTAS 119.

No preview is available

Alejandra Padilla Gutierrez
Proyecto InHouse
No preview is available

1ue 127y
Tue 12/9
Ce

Tue 12/9
)

Mon 12/8

™

APROBACION LAS ACTAS 119 A 123 CALIDAD CONSERVACION & Summarize
3 This event occurred 1 week ago (Wed 12/10/2025 8:00 AM - 5:00 Follow up v
e Camila Rodriguez Gaviria a & W (65)]

® To: @ Paula Alejandra Martinez Cruz Tue 12/9/2025 7:03 PM
@ You accepted
€\ Reply ? Forward
B  Paula Alejandra Martinez Cruz sent a meeting request
Cordial saludo, Por medio de la presente, se realiz Tue 12/9/2025 2:56 PM

Revision y Aprobacién Calidad en Conservacion programado el 19 de diciembre en
Bodega Skaphe. Acta 124 con 43 LAS de la ORIP de La Dorada. Contrato 1588 — 2025.
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Revision y Aprobacion Calidad en Conservacion programado el 23 de diciembre en
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Evidencia No 5. Documento version final del Sistema Integrado de Conservacion de la
SNR SIC V2 - 2025 con la respectiva aprobacion y firma.
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para su implementacion.
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Evidencia No. 7. Formato Inventario — Diagnostico Version 4 2025 para implementacion
en los LAS ubicados IN HOUSE.
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Formato Inventario Diagnostico V4 de los LAS revisados, actualizados y complementados
de la ORIP de Santa Marta en Bodega IN — HOUSE.
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Evidencia No. 8. Aprobacion Calidad en Conservacién de caracter presencial en Bodega
Skaphe. Acta 114 con 50 LAS de la ORIP de La Cruz, Narifio. Contrato 1588 — 2025.

Por medio de la presente, se realiza la distribucién para la aprobacion de
los Libros del Antiguo Sistema objeto de intervencion del contrato 1588 de

2025.

No. Acta ORIP No, LAS | FOLIOS |Restauradora| Técnico
114 LA CRUZ 50 14.025 CAMILA ANGEL
115 LA CRUZ 13 3.566 | CAROLINA |CARLOS
116 CARTAGO 4 1.446 | CAROLINA |CARLOS
117 LORICA 13 2.345 | CAROLINA |[CARLOS

MARIA
118 |SABANALARGA 4 711 ALEJANDRA | PAULA

Aprobacion Calidad en Conservacién de caracter presencial en Bodega Skaphe. Acta
119, 121, 122 y 123 LAS de la ORIP de La Cruz, Sabanalarga, Cartago y Riohacha
Contrato 1588 — 2025.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, se realiza la distribucién para la aprobacion de
los Libros del Antiguo Sistema objeto de intervencion del contrato 1588 de

2025.

No. Acta ORIP No, LAS | FOLIOS |Restauradora| Técnico
119 LA CRUZ 30 9669 CAMILA ANGEL
120 LORICA 28 4800 CAROLINA |CARLOS
121 |SABANALARGA 7 1646 CAMILA ANGEL
122 CARTAGO 5 1118 CAMILA ANGEL
123 RIOHACHA 1 277 CAMILA ANGEL




Aprobacion Calidad en Conservacién de caracter presencial en Bodega Skaphe. Acta 124
de LAS de la ORIP de La Dorada Contrato 1588 — 2025.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, se realiza la distribucion para la aprobacién de
los Libros del Antiguo Sistema objeto de intervencion del contrato 1588 de

2025.

No. Acta ORIP No, LAS | FOLIOS |Restauradora| Técnico
124 LA DORADA 43 8825 CAMILA ANGEL
125 |SABANALARGA| 11 2502 | ALEJANDRA | PAULA
126 CARTAGO 5 1461 | ALEJANDRA | PAULA
127 MAGANGUE 2 504 ALEJANDRA | PAULA
128 LORICA 3 625 ALEJANDRA | PAULA

SANTA
129 BARBARA 10 2375 | ALEJANDRA PAULA

Aprobacion Calidad en Conservacién de caracter presencial en Bodega Skaphe. Acta 130
de LAS de La Dorada Contrato 1588 — 2025.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, se realiza la distribucién para la aprobacién de
los Libros del Antiguo Sistema objeto de intervencion del contrato 1588 de

2025.

No. Acta ORIP No, LAS | FOLIOS |Restauradora| Técnico
130 LA DORADA 51 11520 CAMILA PAULA
131 CARTAGO 2 1114 CAROLINA |RAQUEL
132 | SABANALARGA 5 1275 CAROLINA |RAQUEL

Es importante aclarar que el Acta No. 130, la cual comprende un total de
cincuentay un (51) libros, debera ser distribuida entre las dos
conservadoras, con el fin de garantizar una mayor agilidad y eficiencia en el
proceso de aprobacidn. Dicha distribucién se realizara de la siguiente
manera:
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Evidencia No. 9. Cronograma de Actividades del Equipo de Conservacion durante el mes
de diciembre.

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL - GGD
CRONOGRAMA MENSUAL DE ACTIVIDADES - PROYECTOS DE INTERVENCION LAS Y AR

EQUIPO DE CONSERVACION
i 3 DICIEMBRE
PROCESO PROYECTO | RESPONSABLE | APOYO SEMANA 1 | SEMANA 2 | SEMANA 3 | |
! ! 1,2/34,5|8;9;10;11;12[15;1617;18{19|22{23{24 25 26|

Jornadas de revison y
aprobacion de los
procesos de
Conservacion en los
LAS

SKAPHE TECNOLOGIA S.AS -
Contrato 1588 - 2025

Maria Alejandra Garavito Posada /
Camila Rodriguez Gaviria

Camila Rodriguez Gaviria
Maria Carolina Lamo Mejia
Myriam Alejandra Montafio Bonilla

CRG

UT IDDI LAS 2025 - Contrato
1590-2025

Maria Alejandra Garavito Posada /
Myriam Alejandra Montafio Bonilla

Myriam Alejandra Montafio Bonilla
Maria Carolina Lamo Mejia
Camila Rodriguez Gaviria

i E

UT ARCADOC SNR LAS -
Contrato 1591-2025

Maria Alejandra Garavito Posada / Maria
Carolina Lamo Mejia

Maria Carolina Lamo Mejia
Myriam Alejandra Montafio Bonilla
Camila Rodriguez Gaviria

UT INDOC LAS 2025-SNR -
Contrato 2195-2025

Maria Alejandra Garavito Posada /
Myriam Alejandra Montafio Bonilla

Maria Carolina Lamo Mejia
Camila Rodriguez Gaviria

Visita Técnica

ORIP en procesos de
intervencion LAS / AR

Maria Alejandra Garavito Posada
(MAGP)

Maria Carolina Lamo Mejia (MCLM)
Myriam Alejandra Montafio Bonilla

(MAMB)

Camila Rodriguez Gaviria (CRG)
Nathalia Pérez Dominguez (NPD)

Evidencia No. 10. Propuesta para Mitigar Condiciones Ambientales Inestables en
Bodegas con Bienes Documentales de la SNR.
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a PROPUESTA PARA MITIGAR

Hola Maria Alejandra,
Cordial saludo.

De acuerdo a lo conversado previamente y debido a las fluctuaciones
presenciadas de manera constante en Bodega Skaphe, adjunto Propuesta
para redudir condiciones ambientales inestables y fluctuantes en bodegas y
espacios que albergan bienes documentales de la SNR

PROPUESTA PARA MITIGAR CONDICIONES AMBIENTALES INESTABLES EN LAS BODEGAS QUE
CONTIENEN LOS LIBROS ANTIGUOS Y BIENES DOCUMENTALES

La estabilidad de las condiciones ambientales en los espacios que contienen bienes documentales
es determinante en su adecuada conservacidn evitando al maximo fluctuaciones de temperatura
qgue puedan afectar la integridad del papel o la estructura del libro y asi mantener un control y
seguimiento estricto en reducir los riesgos de calor, humedad, luz, plagas sobre los bienes
documental. Es por tanto necesario tener en cuenta que niveles incontrolados de humedad relativa
y de temperatura, pueden conducir incluso hasta la desintegracién de los materiales. Agentes como
la humedad, la temperatura o la iluminacion, generalmente actian como catalizadores de la gran
mayoria de las reacciones quimicas que se generan al interior de los materiales y aceleran los



procesos de deterioro inherentes a ellos. Por tal motivo se elabora esta propuesta para asi
implementar un control ambiental estricto en la temperatura, humedad, luz UV y asegurar
ventilacién y limpieza frecuente, controlar plagas con fumigacién programada (sin afectar los
documentos) y digitalizar, ademas de almacenar en materiales, estantes fijos y rodantes vy
contenedores amplios, adecuados manteniendo los protocolos de manipulacion para proteger los
libros, antecedentes registrales y demas documentos ubicados en bodegas.

Es muy importante entonces medir y sistematizar los registros de las variables ambientales de los
espacios donde se custodian los archivos, esto permitirda documentar las condiciones existentes, asi
como también justificar las necesidades y solicitudes de instalacién e implementacién de sistemas
de control ambiental y, en caso de contar con algun sistema instalado, verificar que éste siempre
esté operando correctamente. La temperatura y la humedad relativa determinan el envejecimiento
de los materiales documentales, estas dos variables, si no se controlan y mantienen dentro de los
rangos recomendados, con el minimo de fluctuaciones, limitan el promedio de vida de los
documentos. Gran parte de los bienes documentales son higroscdpicos, es decir que, absorben y
liberan rapidamente humedad, desde y hacia el ambiente, lo que ocasiona movimientos de
expansion y contraccidon. Estos cambios dimensionales incrementan la fragilidad en el papel,
aceleran el deterioro y conducen al desmoronamiento de las tintas y el papel, la deformacién de los
soportes y dafios estructurales de las cubiertas, entre otros. Por tanto, es necesario implementar
medidas que aporten y direccionen estas fluctuaciones a la estabilidad constante de las condiciones
ambientales en las bodegas y espacios que requieran de alternativas para mitigar estos cambios de
temperatura y humedad relativa.

El objetivo principal de esta propuesta es buscar estrategias que influyan directa e indirectamente
en la estabilidad permanente de las condiciones ambientales en las bodegas que contienen los libros
antiguos LAS y demas bienes documentales de la SNR.

Control de condiciones ambientales

Revisar por parte del equipo de conservacién de la SNR la temperatura, la humedad relativa y la luz
dos veces durante el mes registrando durante la mafiana y la tarde los resultados con los medidores
respectivos dotados por la SNR. El registro por parte de la SNR contribuye a que se identifiquen los
patrones y evidencien los problemas sistematicos a tiempo con la finalidad de abordarlos con
estrategias que solvente las situaciones inestables en el interior de las bodegas.

e Temperaturay Humedad

Aligual que la humedad, las fluctuaciones de temperatura provocan cambios dimensionales
(dilatacion y compresion), en la mayoria de los soportes documentales, afectando

directamente la informacion en ellos contenida.

Medidas Preventivas y Correctivas

Mantener niveles de temperatura entre 15 y maximo 20 grados centigrados y humedad

relativa por debajo del 50% con una gradualidad estable y constante durante cada mes,



usando deshumidificadores si es hecesario, y monitorear con dataloggers, termémetros y/o

termohigrémetros en la mananay en la tarde.

Instalacion de aire acondicionado en las zonas o focos donde se concentra las altas

temperaturas.

Instalacidn de un sistema de ventilacién que permita que el flujo de aire circule alrededor

de todo el volumen del area donde se concentran los bienes documentales.
Contaminantes Atmosféricos

Pueden incluirse los contaminantes transportados por el aire; estos pueden ser, el ozono
(03), el sulfuro de hidrégeno (H2 S), el sulfuro de carbonilo (OCS), el diéxido de azufre (SO2
), el diéxido de nitrégeno (NO2 ) y particulas como el hollin y las sales. Los cuales pueden
provocar la acidificacion del papel (cambios en pH), la corrosiéon de metales presentes en
algunas tintas y pigmentos o la decoloracién de tintas y otras técnicas. Los contaminantes
transferidos por contacto; estos pueden ser materiales plastificantes a base de PVC
(utilizados en ocasiones para almacenamiento de planos), materiales metdlicos, acidos
grasos de las personas o residuos de agentes limpiadores. Los contaminantes intrinsecos,
hacen parte de esta clasificacién los compuestos inherentes a los materiales, algunos
ejemplos son: las particulas metalicas presentes en el papel desde su fabricacion, las tintas
metalodacidas o el alumbre que se utilizé como encolante en papeles durante el siglo XIX.
Los contaminantes secundarios pueden acelerar los procesos de degradacién provocados
por el oxigeno, el vapor de agua u otros contaminantes, es el caso del acido acético y los
oxidos de nitrogeno generados por la hidrdlisis de soportes plasticos, acetato y nitrato de
celulosa, respectivamente. Sumado a lo anterior, compuestos como el SO2 , NO2 y CO2,
combinados con la humedad del ambiente, forman sus respectivos acidos: sulfurico, nitrico
y carbodnico, que, a su vez, actlan como catalizadores de otras reacciones, provocando
cambios en el grado de acidez de los materiales (pH < 5.0), que se evidencian por deterioros
tales como, la pérdida de las propiedades de resistencia de los soportes, cambios de

coloracién, desvanecimiento de tintas, manchas, entre otros.

Medidas Preventivas y Correctivas

Las puertas y ventanas deben permanecer cerradas e impedir la entrada de contaminantes
y radiaciones electromagnéticas que incidan de manera directa sobre los materiales de
archivo, para lo cual se recomienda el uso de filtros quimicos saturados con sustancias

alcalinas que neutralicen los dxidos y acidos y formen una barrera que impida el paso de



materiales particulados provenientes del exterior. Evitar aberturas y/o exposicion al interior

del espacio de bodega o espacios donde se ubiquen los bienes documentales.

lluminacion

La luz natural o luz solar, es energia radiante electromagnética y estd compuesta
principalmente por el espectro de radiaciones ultravioleta e infrarroja y la luz visible, que se
transmite en forma de ondas electromagnéticas en cantidad casi constante, no es dificil
entonces deducir de esto el riesgo inminente que la incidencia de la luz del sol (calor y
energia), representa para los documentos. La radiacién ultravioleta causa amarillamiento
(cambios de coloracion), pérdida de cohesion de los aglutinantes, debilitamiento o
desintegracion de los materiales. La radiacion infrarroja calienta la superficie de los objetos
y se convierte en una forma de temperatura incorrecta (muy alta), con todos los posibles
danos que esto conlleva: deshidratacién de los soportes, cristalizacion de adhesivos,
rompimiento de enlaces, pérdida de resistencia. Ademas, se aceleran otras reacciones
guimicas de deterioro, como, por ejemplo, la oxidacidn de tintas ferrogdlicas u otros

pigmentos como el cobre.

Medidas Preventivas y Correctivas

Proteger permanentemente los documentos de fuentes de iluminacién natural o artificial,
ya que, la radiacién sobre los documentos es acumulativa. Evitar exposicion directa de rayos
solares sobre los documentos. Contar con peliculas protectoras de radiacidn UV e IR sobre
cristales de ventanas o lamparas y evitar emisiones superiores a los niveles permitidos,
radiaciéon luminica visible menor a 100 lux y radiacién ultravioleta, menor o igual a 70

uw/lumen, basado en el Acuerdo AGN 049 (5 mayo del 2000).

Mantener persianas o cortinas cerradas. Mantener niveles de iluminacién minimos en areas
de depdsito y almacenamiento documental y reducir al minimo los tiempos de exposicién

de los documentos.

La luz que ingrese a los depdsitos o dreas de almacenamiento debe contar con filtros
efectivos de proteccidn, cortinas o persianas que eviten radiacién directa sobre los

materiales documentales.

Implementar el uso de interruptores o sensores de movimiento que controlen los tiempos
de exposicidn y los niveles de iluminacidn en areas de depdsito, consulta o de procesos

técnicos.



Optimizacidn de la infraestructura y mobiliario

Para la optimizacién de la infraestructura y mobiliario es necesario mantener un control y
seguimiento por parte del equipo de conservaciéon de la SNR, el lider de cada proyecto y su gestion
en bodega junto con todo el equipo de técnicos. Dentro de la optimizacién del espacio debemos
tener presente la implementacion de sistemas de calefaccidn, ventilacién y aire acondicionado —
HVAC que mantengas las condiciones ambientales de humedad y temperatura estables en el interior
del espacio al igual que reducir al maximo la exposicidon de la luz natural y artificial dentro de los
espacios que albergan bienes documentales para su adecuada conservacién.

Minimizar la radiacion infrarroja, limitar la intensidad de la iluminacién y restringir la duracién total
de esta implementando sensores de movimiento en depdsitos o salas de consulta que limiten al
maximo la iluminaciéon permanente sobre los documentos.

Proteger ventanas y tragaluces que conectan con el exterior para evitar la entrada de agentes
nocivos (luz, polvo, contaminantes quimicos o bioldgicos, agua), mediante el uso de pantallas,
persianas, cortinas o filtros que minimicen los riesgos de deterioro que estos puedan causar sobre
los documentos.

Alistamiento de corredores internos de circulacidon y extraccidn de aire

Se debe garantizar un buen intercambio de aire en areas de almacenamiento documental,
procurando que el aire de reemplazo sea lo mads limpio posible, esto ayudara a controlar la calidad
del aire al interior.

Asegurar buena circulacidn de aire y usar filtros en rejillas para impedir el ingreso de polvo, gases
contaminantes e insectos. Incluir extractores en los espacios de biodeterioro para que el aire
circule y sea retirado al exterior del espacio manera rapida, segura y eficaz todo tipo de gas y/o
polvo.

Equipos de control climatico

El monitoreo y control de las condiciones ambientales: humedad relativa y temperatura juegan un
papel muy importante en la conservaciéon preventiva, dado que niveles incorrectos, contribuyen de
manera significativa en el deterioro documental.

Es por tanto importante que la SNR cuente con equipos que permitan registrar los valores, bien sea
de manera puntual, mediante la utilizacién de termohigrdmetros o de forma continua utilizando
dataloggers; la recoleccidon de estos datos permitird conocer los registros maximos y minimos de
cada variable, determinar las fluctuaciones diarias y de esta forma establecer los controles
necesarios que garanticen un maximo de estabilidad, para lo cual se podrdn instalar
humidificadores, si es necesario incorporar humedad al ambiente, o si por el contrario se requiere
retirar humedad, se hard uso de deshumidificadores.

Implementar equipos de control climatico, teniendo en cuenta las condiciones y necesidades de la
bodega, el tipo de construccion, la ubicacidn geogréfica, los recursos, etcétera. Estos pueden ser
aire acondicionado, deshumidificadores o sistemas centrales de calefaccidn, ventilacidon y aire
acondicionado — HVAC.



Mantenimiento del inmueble

Se debe velar por el buen estado de los espacios, en este caso bodegas y dreas donde se custodian
o almacenan los bienes documentales de la SNR, realizando inspecciones periddicas y adelantando
oportunamente las reparaciones a que haya lugar para evitar deterioro de la infraestructura y
demas elementos del conjunto.

Almacenamiento Temporal y Permanente de los Bienes Documentales

Emplear cajas y carpetas libres de acido, almacenar documentos en mobiliario apto y el uso de
contenedores amplios y resistentes para formatos grandes con plataformas rodantes para su facil
acceso y traslado de libros y documentos.

Las unidades de almacenamiento (cajas, carpetas y contenedores), elaborados con materiales libres
de acidos constituyen una barrera de proteccién contra posibles contaminantes y de acuerdo con
las caracteristicas de los archivos, resguardan los documentos de otros agentes dafiinos.

Mantener los contenedores limpios en su interior y exterior es importante para la conservacion -
preservacion de los bienes documentales.

Limpieza del espacio en el Interior

Implementar programas de limpieza periddicos, esto evita la acumulacion de polvo y suciedad sobre
el mobiliario y las unidades de conservacion y garantiza un ambiente sano para las bodegas y
espacios de la SNR que archiven material documental y para el personal. Las aspiradoras empleadas
en la limpieza deben estar provistas de filtros para impedir la dispersion de las esporas de
microorganismos en el aire. Incluir purificadores dentro de los espacios requeridos para mitigar el
polvo, suciedad y contaminantes que saturan el aire en el interior del espacio.

Realizar procesos de fumigacién al menos dos veces al afio, usando productos de efecto residual

seguro para documentos y con control de plagas (roedores, insectos).
Prohibiciones

No comer, beber o almacenar alimentos en el area de bodega. Realizarlo en un espacio alterno en

donde no incidan los olores ni afecten la temperatura en bodegas.
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Evidencia No. 11. Aprobacion Calidad en Conservacion de los LAS en Bodega SKAPHE

de caracter presencial en el mes de diciembre 2025. Contrato 1588 — 2025.

o > Favorites

s - camila.rodriguez@...
& Inbox
L 4
#Z’ Drafts
]
P Sent ltems
1Y @ Deleted Items 2
a E3 Junk Email
@ Notes
88}
T Archive

B Conversation Histo.

PR Canrrh Ealdam

Sent Items W 0o J{ =

Supervisiones ]
Contrato 2901 - 2025 habilita.. Wed 12/3
Equipo de Supervisiones. Ref. Habilitar P.

Maria Carolina Lamo Mejia i}
PROYECTO INHOUSE [En pers Tue 12/2
No preview is available

Paula Alejandra Martinez Cruz i)
APROBACION ACTAS 114 A1...  Tue12/2
No preview is available

Katty Elizabeth Montes Granada &
Firma Documento 5IC V2-2025  Tue 12/2
Estima tty, De acuerdo a la solicitu

T

T

APROBACION ACTAS 114 A 118 CALIDAD CONSERVACION (2 gy mmarize

L This event occurred 5 days ago (Wed 12/3/2025 (All day)) Follow up v
® Instalaciones del Skaphe - 1588 de 2025
&%  Paula Alejandra Martinez Cruz invited you Accepted 3, Didn't respond 3

You accepted on 12/2/2025 4:28 PM

Camila Rodriguez Gaviria © « & ~ W 5]

@ To: @ Paula Alejandra Martinez Cruz Tue 12/2/2025 4:28 PM

8 You accepted

©\ Reply #? Forward

Actas 105 a 107 de Conservacion: Revisadas, Aprobadas y Firmadas

o Favorites

camila.rodriguez@...

L H

£3 Inbox

L 4
7 Drafts
&l
> Sent Items
o W Deleted tems 3
P £3 Junk Email
(@ Notes

&3 Archive
£ Conversation Histo

€a Search Folders

Sent Items W Q¢ =
= ANS ACTA 114

Maria Alejandra Garavito Posada 0

Revision proceso Conservacié...  Fri 12/12

Camila Rodriguez Gaviria is following thi

Paula Alejandra Martinez Cruz

FIRMA Y APROBACION ACTAS. Fri 12/12

Cordial saludo. Remito Actas No 105/ 1

Carlos Andres Mufioz Patifio (
Cuenta de Cobro Diciembre. Wed 12/10

Estimado Carlos, Recibe un saludo espe.

! CUENTA DE CO.

Alejandra Padilla Gutierrez (o

T

FIRMA'Y APROBACION ACTAS CONSERVACION 105 A 107 CTO 1588

[ Summarize

Camila Rodriguez Gaviria © ¢ “« ~ W
G
® To: ® Paula Alejandra Martinez Cruz Fri 12/12/2025 1:31 PN

Cc: @ Leyda Velasco Rincon; +1 other

5‘. This message is in Spanish Translate to English  Never translate from Spanish

w ANS ACTA 105 FORMATO M
) K

Pavdinl aaliida




Acta ANS 105 Revisadas y Firmadas

D @ ANS ACTA 105 FORMATO MUESTREO CON... X @ ANS ACTA 123 FORMATO MUESTREO CON... @ ANS ACTA 122 FORMATO MUESTREO CON...
] , s
SNR

"GRUPD DE GEBTION DOGUMENTAL
FORMATO DE GHEQUED INDIVIDUAL Y DE PRODIGTOR

N S
— [ —
- I
S — -
Namers e lotes (LAS-UD) aceptados —

Namers e lotes (LASUD) nconformes. [

Craarion o vaiacien:

Omserracsnes

(i

Acta ANS 106 Revisadas y Firmadas

U m ANS ACTA 106 FORMATO MUESTREO CON... X m ANS ACTA 123 FORMATO MUESTREO CON... Iﬂ ANS ACTA 122 FORMATO MUESTREO CON... L

B
L

il

(—

0 foumsaDo Fom e OPERADOR

[Fecras Exremas [pumsansann rom e orerapon
[Fosacon [pumsassann rom e oremanon
Jumpieza [puBsarano pos: e oeerapoR

[Fumsasano pos & oeeRADoR

e

P REp————

= reganon

[Eumessaca rom o ceerapon

Observatsanes Generses:

il [P———— | [ ——

RESETRO

FORMATO DE GHEQUED INDIVIDUAL ¥ DE PRODUCTOS

Nombre del evaluadr
Procesa Tecnica:
Vartatie:

Namers s lotes LAS-UD) evisaos

Namers s lotes L45-UD) aceptacos

Namers. e lotes (L45-UD) Incontarmes

Fochs de cvaluacién: pranree)

Entrega 120

Ciftrios de Evaluaciin:

Productos) Froducts | e
evisaons| conteeme | contorme S
Inomre e e = = o [mussuuno ror e orerADoR
JFechis Exvemas = = 0 [muEsANADD FOR EL OFERADOR
JFotacen = = o [mumsaaon om e ceERADoR
Jumsieza = = 0 [muEsANADD FOR EL OFERADOR
[puerees ce uon = = 0 [sussuwno rom e orERADOR
[pescns aserce: o 3 e = = o [msmuno rom e oeERADoR
JErmaion oo materaies sgrogades = Bl o [pussauno rom e oreraDoR

PAULAMARTINEZ

FAGUEL CASTAREDE
co i3

SHGEL MURGZ
ERNORA FANERAND




Acta ANS 107 Revisadas y Firmadas

-8,

L

i

u |£-] ANS ACTA 107 FORMATO MUESTREOQ CON... X m ANS ACTA 123 FORMATO MUESTREO CON... m ANS ACTA 122 FORMATO MUESTREO CON...

SUPERNTENDENCIA DE NOTARADO ¥ REGISTRO
GAUFG

DE GESTION DOCUMENTAL

BauLA MasTHEZ
anceL uUfioz
FAGUEL CASTAREDA
wieE
Process Teenica: consERvACION one:, Lomea
Variabi Entrega ¥ o

NOmers o otes (LAS-UD) revsssts. anaad por crmerios| 5 om

—=
Namera g otes (LAS-UD) scestados. —=
—

Nomeea de oles (LAS-UD} Inconformes

Graenios ae Evanacon:

Productos] Producta | e
Obserncins
INomtee defLiva = = o [sussuwnn Por e crERADOR
Fecnas Exremas = = o [ousuwnn por e ceemaDoR
[— = = o [pussuuno rom e ceemanon
limsieza = = U [PUESANADD FOR EL CFERADDR
[—— = = 0 [euesawno or e cremaDoR
[Repore deteros totoa ot = = 0 [pussauno rom e ceemanon
[swnacin as matertes agregases = = 0 [eumsmco rom & cremanos

— | cun —
1 A *
oL Bk G
Lot fochio G
e —

. o a amrmez
2 o Cee
s Cnios zueats
P el uoio:
i TR SRS

Acta 114 de Conservacion: Revisada, Aprobada y Firmada.

Favorites Sent Items W Q¢ =
FIRMA Y APROBACION ACTAS. Fri 12/12

<

3 camila.rodriguez@... Se remite Actas 119,121 Revisadas, Apro
&3 Inbox | Notificacién en.
v
7 Drafts > Paula Alejandra Martinez Cruz ?
=l > FIRMA Y APROBACION ACTAS... Fri12/12
Sentitens Cordial saludo. Remito Acta 114 revisad
o W Deleted Items 3 %) ANS ACTA 114 4
€3 Junk Email
L @ ; Maria Alejandra Garavito Posada (]
@ Notes Revisién proceso Conservacié. Fri 12/12

Camila Rodriguez Gaviria is following thi
T Archive
Paula Alejandra Martinez Cruz 4
FIRMA Y APROBACION ACTAS... Fri12/12
Cordial saludo. Remito Actas No 105/ 1

B2 Conversation Histo,

£ Search Folders
%] ANS ACTA 105 n

FIRMA Y APROBACION ACTAS CONSERVACION 114 CTO 1588

* Summarize
Camila Rodriguez Gaviria © &« & ~ W G
® To: @ Paula Alejandra Martinez Cruz Fri 12/12/2025 3:21 PM

Cc: @ Leyda Velasco Rincon; +1 other

5& This message is in Spanish Translate to English Never translate from Spanish

ANS ACTA 114 FORMATO M

72 KB

UPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

ave all to One

¥ Download all

Cordial saludo
Remito Acta 114 revisada + abrobadal firmada



Acta ANS 114 Revisadas y Firmadas

] SNRE=== | - |
| E CHEGUEQ NGIVEUAL Y |
[Tr—
T
s ounTh
Rontr e erumir; _ St [ ———
N N S
. ——

i e s e B N

—
Nomero de ffes (LAS-UD) aceptados —=
—

Nomers de lotes (LATUD) Incontormes

Craemos st Evansacioe:

proguctca| prosuco | we
Revisados | Contorme | Conforme ouseracns
Nomtee cefLitra = = 0 [eussanaDo Fom L DPERADOR
—— = = o [pussanano Fome oremADOR
[Fatacan = = 0 [PuBEANADO FoR B OPERADOR
limgieza = = U [FUBSANADO FOR EL DPERADOR
[—— = = 0 [pusanano Fom e oeERADOR
[pepare asterce roaa e = = 0 [Pussauno Fom e omemADoR
T — = = 0 [pussauno Fomm omemanoR

Observacionss Generales:

T e S ——
[ FoCelAEEgdv: |

e | couns sommeiez amven —— |

Actas 119,121,122 y 123 de Conservacion: Revisadas, Aprobadas y Firmadas.

o > Favorites Sent Items o ¢ = 1 FIRMA Y APROBACION ACTAS CONSERVACION 119, 121,122 Y 123 CTO 1588
z (@ Summarize
s~ camilarodriguez@... N Juan Camilo Hernandez Carvajal %
ERROR CUENTA DE COBRO. Fri12/12 N -
L 4 =) i Estimado Juan Camilo, Recibe un cordial Camila Rodriguez Gaviria © o &~ W e
7 Drafts B CUENTA DE CO. I ® To: @ Paula Alejandra Martinez Cruz Fri 12/12/2025 427 PM
= - - Cc @ Leyda Velasco Rincon; +1 other
> Sent Items . »
po(m) ARl L @ %% This message is in Spanish Translate to English  Never translate from Spanish
& T Deleted Items 3 FIRMA Y APROBACION ACTAS... Fri 12/12
Se remite Actas 119,121 Revisadas, Apro. Notificacid N
« Naotificacion entrega acta No.
L] £3 Junk Email | Notificaciénen... +15 955 K8 v
(@ Notes
N Paula Alejandra Martinez Cruz 2 ¥ show all 8 attachments (3 MB)
B Archive FIRMA'Y APROBACION ACTAS... Fri12/12

Cordial saludo. Remito Acta 114 revisad ave all to OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC

£ Conversation Histo...

e ANS ACTA 114 ... +4 wnload all

Ea Search Folders

D @ ANS ACTA 114 FORMATO MUESTREO CON... X @ ANS ACTA 123 FORMATO MUESTREO CON... @ ANS ACTA 122 FORMATO MUESTREO CON...



Acta ANS 119 Revisadas y Firmadas

MUESTREO CON... m ANS ACTA 121 FORMATO MUESTREO CON... @ ANS ACTA 119 FORMATO MUESTREO CON... X

T SUPERNTENDENCIA D NETARIAE ¥ REGIATRG ]
[ GRUPG DE GESTION |
[ FORMATD G CHEGUED INDIVIDUAL Y DE FRODUCTR |

PAULA MARTINEZ

Wombre del evalusdor: ___ SANDRA ZAMSRAND Fecha de cvaluacion: a2z
Pracess Técnico: oRE: La cRuz
Variases Entrega n
NOMETD o 0tes (LAS-UD) revisatos Calidad por Criterios) -
Namero de loles {LAS-UD) aceptados
Womers de lotes {LAS-UD} Inconformes. [
Crierios de Evaluaciom:
Froducios| Froducto | Mo
Revisados| Conforme | Conforme Gl et
Hembre dei Litra » = 0 |SUBEAMADO FOREL CRERADOR
Fechas Exremas » » U |SUBEAMADO FOR EL ORERADDR
[Fotacon = = 0 |sUEEANADO FOREL CRERADOR
Lmpieza » » U |SUBEAMADO FOR EL ORERADDR
r——— » » U |SUBSANADO FOR EL DPERADOR
[Recorte deterions ot 2 ot = = 0 |FUBEAMADO POREL CPERADOR
[Eimiacian de materales agregados » = 0 [esanano ForEL ceERADOR
Observaciones Generales:
[
e
=
k
Aol
I
= = |

. PALLA MARTIEZ

P FAGUEL CASTAREDA

2 CARLDE ZAPATA

n ANGEL WUROZ

: EANCRA ZANSRANG

Acta ANS 121 Revisadas y Firmadas

D @ ANS ACTA 123 FORMATO MUESTREO CON... @ ANS ACTA 122 FORMATO MUESTREO CON... @ ANS ACTA 121 FORMATO MUESTREOQ CON... X

D. ‘SUPERINTENGENCIA D NOTARIADG ¥ REGISTRO
on

L]

nzaus

Process Tecnics: oae:___saaun

variser Enrsan

Nomers e fotes LS UD) revissses
Namero s fotes (LAS-UD) aceptatos
Nomero s fotes (LASAID) conformes [

Crmeron de Evaluacié:

evisacos| Gonterme | contorme Obsermcinss

e e Ltra 7 v 0 [sumswaco rom e crERADOR
[—— T v o [weswano ror e ceeranoR
[Fotscen B ; o [|eswano ror e ceeranon

lumiieza 0 [ewmsaco rom e creRacon

——— 1 [sueswwano ror L creRADoR

[pecerte arerors o 2 e [ =

[ermession oz matera [Fuesanaon ror e cremanor

egaes T v o

Observaciones Generaies




Acta ANS 122 Revisadas y Firmadas

D @ ANS ACTA 123 FORMATO MUESTREO CON... @ ANS ACTA 122 FORMATO MUESTREO CON... X

|,

L [ SNREE

T WOTARADO ¥ REGIETRD ]
UG [ GESTION DOCINENTAL
FORMATD OE CHEGUED INDIVIGUAL ¥ DE PROGUCTOR

PAULA M

wez

i

Acta ANS 123 Revisadas y Firmadas

D @ ANS ACTA 123 FORMATO MUESTREO CON... X

|

L

A z
RADUEL CASTAHEDA
£

Wombre del evaluador:
Process Tecnies:
-

Nomers e lotes (LAS-UD) reisasos

Nomers e lotes (LAS-UD) aceptaces

Nomers de lotes {LAS-UD) incontormes

Fecha de evaluackim: nazen

one: caRTAGD

Entrega

Craznos se Evaiuacsen:

Productes| Prosucts
evisaces| conterme

o
e [ —

Iemre ot i

0 [suEEANADD FOR EL OFERADOR

[Fecnas exremas

0 |suesaano Por B oPERADOR

0 |sEsAMADD FOR EL OFERADOR

0 [suBSANADD FOR EL OFERADOR

[E————

0 [SUBSANADD POR EL OPERADOR

[Recarte setercrs fo

0 [SUBSANADD FOR EL DFERADOR

— . 1 |sussanano ror L orcraDoR
1
]
o e e 1
= o 1

DE NOTARADO ¥ REGISTRD

‘GRUPO DE GESTION DOGUMENTAL
FORMATO DE CHEGUED INDIVIDUAL ¥ DE PRODUCTOS.

Wombre del evalus or

anzanes

Pracess Tecnica:
Varlatie

Namero de ales (LASAID) revisades

Nomers e otes {LAS-UD) aceptass

Namero de ales (LAS-UID) Inconformes

one: &

Enirega e}

Crferios d Evaluacite:

ewttsaos| Gonterma | contrme abserrciones
[F—— ] R p—
[S—— PR -
[— ) o |Pecuwano ror e ceeranor
[— ) PR -
Prartes o in ] v [pumsanann romes cremanon
Fesorte seeror s e ; s |Pussaiano Fom 2L ceemaDoR
[ o e sesaon ; T |esana Fom e cremanon

Otservaciones Generales:

 — v ———

5
5. Do Foios
[ mooewssegu: | commoam |




Evidencia No. 12. Agendamiento durante el mes de diciembre en IN HOUSE.

v
=
&
-«

> Favorites Sent ltems W Q¢ =
Juan Camilo Hernandez Carvaj... %/ €
~ camila.rodriguez@... Informe Mensual Noviembre ... Wed 12/3

Buenas tardes Juan Camilo, Recibe un ¢

Inbox
& [=] CUENTA DE CO. +14
? Drafts
Supervisiones !
> sent items Contrato 2901 - 2025 habilita... Wed 12/3

E o de Supervisiones. Ref. Habilitar P.
W Deleted Items 2 quip! upervisi ili

£3 Junk Email s O Maria Carolina Lamo Mejia i’}
PROYECTO INHOUSE [En pers...  Tue 12/2
(@ Notes No preview is available
T Archive N Paula Alejandra Martinez Cruz )
A APROBACION ACTAS 114 A 1.  Tue12/2
> Favorites Sent Items ¢ o ¢ =N
v camila.rodriguez@... v Todey I
2 Inbox > Alejandra Padilla Gutierrez fo
Proyecto InHouse 7:24 AM
7 Drafts No preview is available
> Sent Items N Alejandra Padilla Gutierrez i)
Proyecto InHouse 7:24 AM
T Deleted Items 2 No preview is available.
3 Junk Email ' Yestarchy
@ Notes Maria Alejandra Garavito Posada; ... @
5 Archive PROPUESTA PARA MITIGA... ~ Sun 2:26 PM

Hola Maria Alejandra, Cordial saludo. D

£ Conversation Histo.. @il PROPUESTA PA

£Q Search Folders

N

PROYECTO INHOUSE [En persona] % symmarize

(O]

@

o
%

(€4

(€]

This event occurred 4 days ago (Thu 12/4/2025 9:00 AM - 2:00
PM)

Follow up v

[ In-person event

BODEGA CELTA FUNZA

Maria Carolina Lamo Mejia invited you Accepted 4, Declined 1, Didn't respond 2
You accepted on 12/2/2025 10:31 PM

© « « ~ W

Tue 12/2/2025 10:31 PM

Q| E

Camila Rodriguez Gaviria

To: ® Maria Carolina Lamo Mejia

(@ You accepted in person

Proyecto InHouse % oy, mmarize

Thu 12/11/2025 9:00 AM - 4:00 PM " Accepted v

9AM Y Proyecto InHouse
Bodega Celta Funza

Alejandra Padilla Gutierrez

10 AM I

1AM

Bodega Celta Funza
Alejandra Padilla Gutierrez invited you Accepted 2, Didn't respond 3

(® Chat

You accepted on 12/8/2025 7:24 AM

Evidencia No. 13. Agendamiento visita técnica diciembre 18 en IN — HOUSE.

L

v
=
&
a

> Favorites Sent Items W o J{ =
~ camila.rodriguez@... = Ehy
B Inbox s [0 Alejandra Padilla Gutierrez e
Proyecto InHouse 7:24 AM
77 Drafts No preview is available.
> Sent Items Alejandra Padilla Gutierrez i}
Proyecto InHouse 7:24 AM

W Deleted Items 2 No preview is available

£3 Junk Email v VYesterday
(@ Notes Maria Alejandra Garavito Posada; .. £
5 Achive PROPUESTA PARA MITIGA...  Sun 2:28 PM

Hola Maria Alejandra, Cordial saludo. D...

£ Conversation Histo... &) PROPUESTA PA

PA Ssarrh Fnldsre

Proyecto InHouse

]

@ To: @ Alejandra Padilla Gutierrez

Thu 12/18/2025 9:00 AM - 4:00 PM

Camila Rodriguez Gaviria

[ summarize

+/ Accepted v

© « & 2 WO EE -

Mon 12/8/2025 7:24 AM

[@ You accepted

B

€\ Reply 7 Forward

Alejandra Padilla Gutierrez sent a meeting request

Thu 12/4/2025 1:33 PM




