Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

1.INDICE: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como Auxiliar
Administrativo de Linea de Produccién, para apoyar la aplicaciéon de las politicas internas
de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de Registro de
Instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de
produccién.

INTRODUCCION

Brevemente se expone que la prestacion de servicios como contratista se desarrollé6 con
pleno cumplimiento en el plazo acordado para la realizacién de las tareas asignadas segun
contrato 2955 de 2025 en la Oficina de Instrumentos Publicos de Barranquilla por parte del
sefior EDGAR ALBERTO MUNOZ DUARTE. identificado con cedula de ciudadania
1019059165 de BOGOTA.

DESARROLLO

Actividad 1.

Del periodo 03 de DICIEMBRE de 2025 al 26 de DICIEMBRE del 2025, se realiz6 la
segunda digitalizacion de correcciones, notas devolutivas y formularios de calificacion, se
armaron relaciones hasta cumplir con el objetivo diario de produccién, ingreso a certificados
especiales y se apoy6 en alistamiento y calidad de los documentos ingresados. Se
validaron las metas diarias frente a cada uno de los roles y se coordiné la disposicion fisica
en las unidades de conservacion FUID.

2. Resultados

Se cumple hasta la fecha con las actividades diarias a satisfaccion, teniendo en cuenta cada
uno de los requisitos y condiciones exigidos segun el manual de validacién de
especificacion técnica para continuar proceso. Se coordind procedimiento para dar
cumplimiento a las metas diarias segun los roles como contratista del grupo de Linea de
Produccion dando asi solucion a las inconsistencias o fallas presentadas en documentos
ingresados.
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3. Dificultades

4. Obligaciones

En mi calidad de contratista me comprometo a realizar las actividades asignadas segun

|
No se presentaron ningun tipo de fallas que interrumpiera la labor.
contrato 2955 de 2025, en lo que resta del mes a cobrar.
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