I
g

i
i
-
"
4

PHLOVE T A TAEACR A Q'I.M'lMﬁ mmnn

LAt

|
mm-m
PRI O fmin

m CRURT SR v,\ AT W heae v o
l - 1
i - i - D NSRS
e e i A itk - . - i R s S
- LA“MAWGH \ LR LA
1 Ve
PR R TN I SR A DI A A LA AT PR A ”
R S e e S e Y T SR S O R LUl S L 2] § . LLAF S0
L RERAIIE TR IR v SRR R VN e L T R N R e ”. \
B MSUR DR DIOR CUNNANARCA mﬁ PR
N LIHER FEBYAUNA IAIBA TETA ay [ AR R TARIA OF (OF 98 AC BN
N\ PEPENL1 Y7y [RRALE L)
R R R
N PHTONL | 10 LAR R L)
\ $9.857 B "
11297 00 100 4w coorte oty
\ n.mu 11017 o

© ApewE o te Becretern e Deaertn en e fodslecniecto de i geetidn donarmeets

| Rt £ eeterce Dtogrites

OISR Wi il @ M-v Lol ol iR i g
® 18 Secretan JF DOWpEETY ThibE TrHats or Trveeary )
I Smcrobarin A Deataceti a0 seImpaa Ty e st

Apove en 18 YURNEZACOn (otrrertsl  ele of rareiey o9 O]
AOCUmertakeg (o edlar m e sevemer ora e o oweeet

Particg on '8 shabomodn ¢ whmlizandsr e (umrtaro @
ACUMeNCItn 3 cgo e '8 Sectotars de Deepmante yaepearers o
| Fgietrey oo Y Sotualiznce e o (e emeetos

[ R TR O T SRR R rTa 08 1 Tecitae 18
T -

o 0 SrWAIRg fare o Cressrte peronv

[T — e ——
mwdm ¢ o profesonsl 8 webam @ 8 feed
o B Y con o B0 de realizar o sereston )

T Totwece ke Necrelatn de DNanacho DA I8 malzacin de iformes y coneevacdn
jor i Gooumeteoxn @ s ospo

Consego  Departamentsl  de  Arshive  para 8 offierss  Agencs
Seguimento @ ventanilla nice 0 of cumplrmect de CTan e
Wwpﬂbbbm

L“em G
e e . e

0 8 las Tablay de Retencdn oe ks

O ) 0 18 I0OMacOn con of W e garartizar e o crecss]

recuperacOn, ACCES0 418 NINMALOn |«

Apoye” € & resizacon oe las oe on o Plan de

suconsulta
Seguaniento y asesoria ol personsl de archao l’llnmw
e v en los de Mo on o Droceso el
organzacikdn de archvo e on SChos E
a8 drean de MCHINO Conteal, O Soces
y oficing Asesora de Flaneacion s'mmwu*q

LA

m..m‘.mawm as! como para e

| Archve Centes:

soucanco 1o FUID y actan de evidencias para egaizacon je 2|
prumer Re de
documentales y FUID warsferdas al achwvo central Dars &
cumplimiento a las fe P de a8 was e
Tesoreria, Sisben, Ventanila unica, Contratacion Desanmclio socal w2

] de para w correccan
Elaporacién de actas de legalzacion de lransierencias pnmaras
FUID

mvmmmauwmumm
trar de las dep e
smouawmu.mm wo e C N

Oficina asesora Planeacion Mumcipal Atencidn 3 sobcitudes Jef

£ Alencon 8 pUbICO g€ forms amable, efectiva y oportuna

, busqueda y pi de Joct

|7 Apoye’ koeranac @ 2SISG0 y OrganiZacion oel archivo al edrfico gestinado para el
etectc

Clasificacion de unkiades Jocumentales ransiendas y asgnacon Jey
espacio en el archivo central con @ fin de faciitar su centficacon |

upicacion.
3 las unidades docu Carpetas  de|
mlmgrvlm‘l::dwwmuume D F@;W“ -
S G e < AT S—
Salud Famisanar Diciembre | s178000| ‘ 12 Diciembre |  2.025 \\\ —
Pension Colfondes - Diciembre $ 227.800 12 Diciembre 2.025 - 33727
Riesgos Profesionales Positiva N piciembre s7.500| \ 12 Diciembre | 2.026 a7
Anexos’ \

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

INFORME DE ACTIVIDADES, CTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

VERSION l FECHA DE EMISION
CUENTA DE COBRO Si x No  |oATOS DELAFACTURA E NO
EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS CUNDINAMARCA - NIT. 800680149-4 No. DF FACTURA:
DEBE A:
RESOLUCION
\\ LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL - C.C. 39.683.135 DIAN: N
Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, la suma de: /A
. Unmilién trescientos treinta y siete mil quinientos pesos Mcte ( $1.337.600.00) M/CTE ol Am Vi .
FIRMA DEL CONTRATISTA /%,,//ﬂ/ / /W
L 7 1 7 \_ N\
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2. Apoyar en
fortalecimiento de

digitalizacion documental de
la Secretaria de Despacho.

ALCALDIA DE

AGUA DEDIOS
NIT 890680149-4

el
la X

El contratista cumplid
con las obligaciones
contractuales durante
el periodo comprendido
desde el 16 de
diciembre hasta el 30
deg Diciembre 2025,

cargo.

3. Fortalecer la Secretaria de
Despacho para la realizacidn
de informes y conservacion X
de la documentacion a su

El contratista cumplié
con las obligaciones
contractuales durante
el periodo comprendido
desde el 16 de
diciembre hasta el 30
de Diciembre 2025.

4. Entregar el

Documentos que realice
dependencia.

inventario
documental de acuerdo a las
Tablas de Retencion de los X

enla

El contratista cumplio
con las obligaciones
contractuales durante
el periodo comprendido
desde el 16 de
diciembre hasta el 30
de Diciembre 2025.

las acciones
sefialadas en el
Mejoramiento conforme

Control Interno, asi
para el Archivo Central.

5. Apoyar en la realizacion de
de mejoras
Plan de

auditoria de la Oficina de
como

ala

El contratista cumplid
con las obligaciones
contractuales durante
el.periodo comprendido
desde el 16 de
diciembre hasta el 30
de Diciembre 2025.

forma amable,

6. Atencion al publico de
efectiva y X

El contratista cumplid
con las obligaciones
contractuales durante

oportuna el periodo comprendido
; desde el 16 de
e R T R TR * [y A SRS S S |

@
@©

(7

01 915 7037

Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal
6

© alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
@& https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA DF
AGUADEDIOS

NIT 8B0680149-4

6. Mantener vigentes las condiciones del contrato, garantizando la calidad de los
servicios ofrecidos (idoneidad humana, moral y técnica)

7. Acatar las observaciones y correcciones del supervisor del contrato.

8. Responder ante las autoridades competentes por los aclos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrollen en virtud del presemte contrato, cuando
ellos causen perjuicio a la Administracion o a terceros. Igualmente sera responsatie
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y Ley 1952 de 2019 (Cédigo
General Disciplinario) cuando ello hubiere lugar.

9. Abstenerse de hacer declaraciones, representaciones o cCompromisos en nombre de
EL MUNICIPIO, ni tomar decisiones o intenciones que generen obligaciones 2 su

cargo.

10. Llevar a cabo los pagos de los aportes a los sistemas Generales de Seguridad Social
y aportes Parafiscales, (si hay lugar a ello), en los términos de la normatividad
vigente.

11. Participar en los procesos de socializacién, apropiaciéon de los conocimientos
institucionales concernientes con el MPGI y presentacion de evaluacién de
conocimientos del Modelo Estandar de Control Interno.

12. Mantener actualizada la hoja de vida del SIGEP.
13. Custodiar y proteger la confidencialidad de la informacion.

14. Abstenerse de utilizar, conservar o comercializar sobre la informacioén y bases de
datos a los que tenga acceso en razén del ejercicio del objeto del contrato y después
de su terminacion, salvo que cuente con autorizacion previa y expresa del municipio.

15. Abstenerse de instalar o utilizar algin software sin la autorizacién previa y escrita de la
Secretaria de Despacho, en el evento en que, para la prestacion del servicio, la Entidad le
suministre al Contratista equipos tecnolégicos. Asi mismo, responder y hacer buen uso de
los bienes y recursos tecnol6gicos (hardware y software), y hacer entrega de los mismes en
el estado en que los recibi6, salvo el deterioro nommal, o dafos ocasionados por el caso
fortuito o fuerza mayor.

| Bl R B ) Gk 2o Ty M S e it * e e e AR S S RS |
@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal ¢ alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
© 601 915 7037 & https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA DE

AGUA DE DIOS
NIT 890680149-4

16. Ceder el contrato previa autorizacion escrita de la entidad contratante, si llegare a
sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista o, si ello no fuere posible,

renunciar a su ejecucion.

17. Apoyar el proceso de implementacion y fortalecimiento del Modelo Integral de Planeacion y
Gestion.

18. Presentar informe de gestion mensual donde se exponga dentro de los formatos avalados
por EL MUNICIPIO, el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales y en el que
reposen evidencias suficientes de la ejecucion de las mismas.

19. Cumplir con los protocolos de Bioseguridad adoptados por el Municipio.

20. Cumplir con los procedimientos en materia de Seguridad y Salud en el trabajo - SST,
adoptados por el Municipio de Agua de Dios.

21. Realizar la desafiliacion a ARL, inmediatamente termine el vinculo contractual con EL |
MUNICIPIO.

: CUMPLIMIENTO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL SI X
| INTEGRAL Y/O PARAFISCALES

: OBSERVACIONES:

' Durante el plazo de ejecucion del contrato, el contratista acredito el pago de sus obligaciones frente
| a los Sistemas de Seguridad Social Integral, en pensiones, salud, y los aportes parafiscales a las
' cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —-ICBF y Servicio
| Nacional de Aprendizaje ~SENA cuando a ello hubo lugar, de conformidad con el articulo 50 de la
| ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y

| demas normas complementarias.

NO

5. INFORMACION EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO/CONVENIO:

| VALOR INICIAL: N $1.337.500
' ADICION: ‘ $0
\ >
VALOR TOTAL: \ $1.337.500
A RO 7. WS e A T | * o O B R N RSt |
g Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal ) alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
© 601 915 7037 @ https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
Y=Y 0 Y Yo

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

B ALCALDIA DE
,i AGUA DEDIOS

NIT 8906801494

"VALOR BJECUTADO: , $1.337.500
' VALOR PAGADO 40
"SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA  ~ | $$1.337.500
"SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $0 e AR

SALDO A FAVOR DEL SI X NO ]
- CONTRATISTA \
' JUSTIFICACION: Periodo comprendido del 16 de diciembre al 30 de diciembre
| de 2025
' SALDO A FAVOR DE LA DIS: SI ' NO !T X
- JUSTIFICACION:

6. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR:

Dentro de la carpeta de la ejecucion del contrato se observa que el contratista presento la
cuenta de cobro y los documentos necesarios de la actividad realizada en el plazo estipulado
dando cabal cumplimiento al objeto del contrato.

Hace parte del presente documento informe del periodo compren%ﬂ\esde el 16/12/2025
hasta el 30/12/2025 y paz y salvo debidamente firmado.

@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal

¥ 601 915 7037

LUISA FERNANDA MORA TEUTA
Secretaria de Despacho

Supervisor

*

¢ alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co

@ https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA Di
AGUA DE DIOS

NIT 890680149 -4

REGISTRO FOTOGRAFICO

« Apoyar en la Secretaria de Despacho en el fortalecimiento

de la gestion
documental. BTt oy !

]

» Apoyar en el fortalecimiento de la digitalizacién documental de la Secretaria de
Despacho.
No hubo actividad para el presente periodo teniendo en cuenta que la entidad no realiza
este proceso.

« Fortalecer la Secretaria de Despacho para la realizacion de informes y conservacion
de fa documentacion a su cargo.

SOULICITUD DE ENVIO DE PENDIENTES DE CORRESPONDENCIA > fustaes » s ew o
Archive Central Agua de Dios B OMim bem et
Cr el sk Computeros L &30 2 usteden pava recodaries ls cpertanca Su orar lon pradates da (omecubos de comusgondynia 4 ' Vaetauis ks @
Alcoidia Municipsl Agua da Dios Cundinamarce @ ey S D @ 3 :
£ o suecen contral acalde, ASEGLMAMENTU pc Fopecior depaica FANACUN AToe . wista Liben Avias =

SU NUMERO DE RADICADO ES: CINT - 3839- 2023

Garaidine Coly
Apoyo a s Gesvin
Veniseita Uaka

« Entregar el inventario documental de acuerdo a las Tablas de Retencion de los
documentos que realice en la dependencia.

Do aroees T ST

S5 e = _"‘_‘ - :g‘ :.'l-:: :; -~
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8  ALCALDIA DE
AGUA DEDIOS

NIT 890680149-4

o Apoyar en la realizacion de las acciones de mejoras sefialadas en el Plan de
mejoramiento conforme a la auditoria de la Oficina de Control Interno, asi como para
el Archivo Central. ~

Apoyar liderando el traslado y organizacién del archivo al edificio destinado para el
efecto.

* R T e O S S o]

@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal  © alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA DE

AGUADEDIOS
NIT 890680149-4

« Las demds que sean impartidas por el Supervisor del contrato, que se deriven o
tengan relacion con la naturaleza del mismo.

[ SRS bR R S B AR Ui | * B e R
! Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal - alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
¥ 601 915 7037 % https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION ‘

ALCALDIA DI
AGUADEDIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NIT BOOGROIAY -4 No. 310-2025

CODIGO 200.07 vr.nat(ml FEGCHA DE EMISION ;
I

ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDAGION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION
No. 310-2025

En virtud de lo establecido en la Ley 80 de 1993, en Agua de Dios, Cundinamarca, el dia 31 da diciembra da 2025, &a/munimon
en la Oficina de Despacho las siguientes personas; la Doctora. ELIANA ANDREA MANZANARES GONGORA, Alcaldesa
Municipal, la sefiora LUISA FERNANDA MORA TEUTA, SUPERVISORA DEL CONTRATO en cafidad da Suparvisor y LILIANA
ESPERANZA CORONA LEAL, lidentficado con Cedula de Ciudadania, No. 39.583.135 Girardot, como Contratista con el fin de
liquidar ko contemplado en el contrato da prestacion de servicios profasionales y de apoyo a la gestién No. 310-2025,

ENTIDAD Y | MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS

CONTRATANTE: NIT.: 890680149-4.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA
OBJETO: SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA

: ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

L

/

CONTRATISTA: LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL
C.C. 39.583.135 DE GIRARDOT

SUPERVISOR: LUISA FERNANDA MORA TEUTA #
SECRETARIA DE DESPACHO
UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: PESOS ($1.337.500.00) IVA INCLUIDO. MONEDA LEGAL
COLOMBIANA

ADICION

PLAZO DE EJECUCION: 15Dl

PLAZO ADICION

FECHA DE SUSCRIPCION: 1611212025

DIRECCION DE NOTIFICACION DEL
CONTRATISTA : CL 13 N. 4 A78 AP 2 BARRIO MUNOZ JORDAN

TELEFONO DE NOTIFICACION DEL 3138787713 P

CONTRATISTA:
FECHA DE INICIO " 16/1212025 7
FECHA DE TERMINACION \ 30/12/2025 /
A R e R R T % s e S L S S R G |
@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal ¢ alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION

ALCALDIA DI
AGUA DEDRIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NIT BR068M040- 4 No. 310-2025
CODIGO 200,07 l VERSION 1 FECHA DE EMISION
RESUMEN FINANCIERO;
VALOR INICIAL: N $1.337.500.00
VALOR A CANCELAR CONTRATISTA: N $1.337.500.00
VALOR CANCELADO $0
VALOR ADICION $0
VALOR EJECUTADO: N\ §1.337.500.00
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA \ $1.337.500.00
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $0

FUNDAMENTOS LEGALES Y JURISPRUDENCIALES

De conformidad con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, para la liquidacion del presente
se tiene en cuenta el informe de la supervisora y certificaciones de cumplimiento, documentos que manifiestan que se recibio

a entera satisfaccion el objeto del contrato.

Para dar estricto cumplimiento a la obligacion consagrada en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002y el parrafo 2° del Articulo
1°de la Ley 828 de 2003, en concordancia con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, durante la ejecucion del contrato se dio
cumplimiento a las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral.

Con fundamento en lo anterior, las partes contratantes proceden a liquidar de comin acuerdo el contrato de prestacion de

servicios No. 310-2025 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LASECRETARIA DE DESPACHO PARA
EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA™

CONSTANCIAS DEL CONTRATISTA:

Manifiesta que el MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS - CUNDINAMARCA cumpli6 con las obligaciones adquiridas y derivadas

del contrato de prestacion de servicios de No. 310-2025 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE
LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO

DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA" y el sefior LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL identificado con Cedula de Ciudadania.
No 39.583.135 DE GIRARDOT, en calidad de CONTRATISTA una vez el Municipio realice el respectivo pago, se quedara a
Paz y salvo por todo concepto con el mismo.

Que durante la ejecucion del contrato se certificaron por parte del contratista los aportes al Sistema de Seguridad Sccial en
Pensiones, en Salud y ARL.

El representante del MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS - CUNDINAMARCA atendiendo el informe presentado por el supervisor
del Contrato, certifica que se recibieron los diferentes servicios a entera satisfaccion de acuerdo con las caracteristicas y

condiciones establecidas en el contrato de prestacion de servicies No. 310-2025, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION

DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA” Por todo lo anterior las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: Liquidar Bilateralmente el contrato de prestacion de servicios N. 310-2023 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION
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e ALCALDIA DE ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
+~ AGUADEDIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO 200.07 | VERSION | FECHA DE EMISION

DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA " suscrito con la sefiora LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL
identificado con Cedula de Ciudadania. No 39.583.135 DE GIRARDOT.

SEGUNDO: Con la aprobacion en el SECOP |I, de la presente acta las partes confratantes, reciprocamente declaran estar a Paz
y Salvo por todo concepto, con ocasion del cumplimiento total de las obligaciones asumidas por la ejecucion del contrato de
prestacion de servicios N. 310-2025 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS,
CUNDINAMARCA”, identificado con Cedula de Ciudadania. No 39.583.135 DE GIRARDOT, en calidad de CONTRATISTA
reservandose el Municipio de Agua de Dios el derecho de efectuar las reclamaciones a que haya lugar con relacion a los riesgos
amparados siempre que estos se encuentren vigentes.

TERCERO: Suscrita por las partes se remitira copia de esta acta de liquidacion a la carpeta maestra y al contratista para lo
pertinente.

La autenticacion del SECOP I, es decir las aprobaciones realizadas con los usuarios asignados constituyen una firma electronica
en los términos del articulo 7 de la ley 527 de 1999 y las normas que la reglamentan.

Digito YoBo Revisd Vo Bo Aprobd VoBo
LUISA FERNANDA MORA TEUTA FABIAN ALONSO RODRIGUEZ ENCISO LUISA FERNANDA MORA TEUTA
SECRETARIA DE DESPACHO l/'A\ ABOGADO FIRMA ASESORA SECRETARIA DE DESPACHO (/\

Los arriba firmantes declaramos que hamos revisado el presente documento y 1o encontramos 3retado a las narmas y dsposiciones legales y/o tecnicas vigentes y por lo tanto,
bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos pera la fima del sefior Aicalde
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= =l AGUA DEDIOS

ALCALDIA DE

NIT 890680149-4

DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO
ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL, EN EL
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

DEL AREA

No. DE CONTRATO Y OBJETO: 310-2025 PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE

REGISTRO FOTOGRAFICO

—

ECHA INFORME: 16 AL 30 DE
DICIEMBRE DEL 2025

3.Entregar el inventario documental de acuerdo a las Tablas de Retencién de los Documentos que realice en la dependencia.
Descripcion de la informacién con el fin de garantizar de forma precisa la recuperacion, acceso a la informacién y su consuita.
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4. Apoyar en la realizacién de las acciones de mejoras sefialadas en el Plan de Mejoramiento conforme a la auditoria de la Oficina de Controi Interno, asi come para ol Archive Can-
tral. Seguimiento al personal de archivo de la oficina Asesora de Planeacién en los avances de cumplimiento en el proceso de organizacién de archive e inventarics, ase-

soria en dichos procesos a las dreas de archivo central, contratacién, tesoseria, Desarrollo Social y oficina Asesora de Planeacién. Se envic comunicacién al PIC sclicitande los FUID
y actas de evidencias para legalizacién de la primera transferencia documental. Revisién de unidades documentales y FUID transferidas al archive central para dar cumpiimiento a
las transferencias primarias de las dependencias de Tesoreria, Sisben, Ventanilla tnica, Contratacién. Desarrollo social se devolvieron unidades de conservacicn zara su resgecti-

va correccién. Elaboracién de actas

de legalizacién de transferencias primarias y FUID.
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No. DE CONTRATO Y OBJETO: 310-2025 PRESTACION DE | !

ALCALDIA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE | "o 0 FOTOGRAFICO g
DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO  DEL AREA - !

Ag'}'agogaﬁgglgs ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACIGN DOCUMENTAL, EM EL  FECHA INFORME: 15 AL 30 OF ,
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA. DICEMSRE DEL 2025 i

1.Apoyar en la secretaria de Despacho en el fortalecimiento de la gestién documental. Elaboracién y actualizacién del inventario de la documentacion
a cargo de la Secretaria de Despacho, asegurando un registro preciso y actualizado de los documentos.

2.Fortalecer la Secretaria de Despacho para la realizacion de informes y conservacién de la documentacién a su carge. Recopiacitn de rformacicn an wvarces
del archivo afectado intervenido por el personal y el profesional de archivo de la Oficina Asesora de Planeacién con el fin de realzar rforme semestal & Corse-
jo Departamental de Archivo para la proxima vigencia. Seguimiento a ventanilla Unica en el cumplimiento de Plan de mejcramiente por cer's e &s Jecendercas.
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No. DE CONTRATO Y OBJETO: 310-2025 PRESTACION DE
: REGISTRO
ALCALDIA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DU
AGUA DEDIOS DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO ~ DEL AREA +
NIT 890680149-4 ADMINISTRATIVA ¥ ORGANIZACIGN DOCUMENTAL, EN EL  FECHA INFORME: 16 AL30DE
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA. becsmns om 2025
|

5. Atencion a los diferentes funcionarios y contratistas de forma amable, efectiva y oportuna en cuanto a las inquietudes para el proceso de transferencias

documentales de las dependencias de Tesoreria, Sisben, Desarrollo Social, plan de mejoramiento de Contratacién y Oficina asesora Planeacién Municipal. Atencién
‘—* "

a solicitudes de informacion, busqueda y préstamo de documentos.

7. Apoyar liderando el traslado y organizacion del archivo al edificio destinado para el efecto. Clasificacién de unidades dccumentales transfericas y asignacién
de espacio en el archivo central con el fin de facilitar su identificacion y ubicaci;'an.
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No. DE CONTRATO Y OBIETO: 310-2025 PREST .oo-‘ . as g v
ALCALDIA DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECPETASIA OF EERES—
DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO per  Aeea
Ag:’ BQO%EOI?QISS ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL BN L porus WECEME s 008
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA. R —p—

8.Las demas que sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven o tengan relacién con la naturaleza da este Se rssicS Uiends & & aetes oo
mentales carpetas de contrato de prestacién de servicios a mi nombre.
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Certifico que & Funcionano o Contratista o Pasante hizo entrega a satistaocidn del cango de los dispositivos o
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|Certifico que & Funcionano o Contralista esta a paz y saiva, por cualqueer concepto Financiers.

"OFICINA DE PERSONAL

| Cortifico que & F Contratsiz se

apaz 'y save por conceplo de:

* Entrega del Camé

* SIGEP(solo para funcionarios)

* Historias labarales (solo para funcionarios)
* Entraga de dotacion Brigada de Emergencia y elementos de

{Segunidad y Salud en el Trabajo
* Capia del mforme como funcionario de Libre Nombramiento y

Remocién fsolo para funcionarios)

Que COonozCo y debo de ¢ examen ional de retiro hasta

Gentro de los § dias hitbikes subsiguentes
{soio para funcionanos)

| Como Gerente Pibico entrego copia del iforme de gestion (solo para funcionarios):
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ALC LA [

AGUADEDIOS ALCALDIA MUNICIPAL OF AGUA DE D108 INFORME DF SUPERVISION

NGRS 4

AECAPTARIA DE DEAPACHO

ol 1. INFORMACTON DE BUPEAVIATON
Tt nbh.mnﬂamyr‘ . . Sopervison o Titerverton - ’ !-Mr-r.nnul_u_
L. VUISA TERNANDA MORA THUTA i
Secretana de Despacho
11, INFORMACION DE APOYO A LA SUPTRVISION
paiornian SO | . .\ VRN ———
oM w\\
111, INFORMACION CONTRACTUAL.
Nombre 0 Raron social del contratista ce. /e
LILIANA ESPERANZA CORONA LEAL | | 19,541 135
1V. TI1PO DE CONTRATO:
Contrato  C.P.8. Convenlo Facha: DD/MES/ANO Contrato No.
X 10/12/2025 310
FECHA INICIO: Plazo iniclal Adveion
16/12/202% / 15 Dias
ODJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA ADMINISTRATIVA ¥
ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

V. PERIODO CERTIFICADO

Desde: DD/MM/AA 4 Masta: DO/MM/AA /

Informe No./

16/12/2025 | 30/12/2025

| [T

VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

VERIFICACION

1. Apoyar en la Secretaria de Despacho en el fortalecimiento de la gestién documental.

Organizacién documental e inventario documentacion a cargo
de la Secretaria de Despacho. Trabajo conjunto con funcionarios de la)

Secretaria de Despacho para asegurar una gestion efectiva

. Apoyé en la organizacion documental, estructurando os fondos
documentales para facilitar su acceso, consulta y control

. Participé en la elaboracion y actualizacién del inventario de [
documentacion a cargo de la Secretarid de Despacho, asegurando un

|registro preciso y lizado de los

2. Apoyar en el fortalecimiento de la digitalizacién documental de la Secretarla de Despacho.

No hubo actividad para e presente periodo.

3. Fortalecer la Secretarla de Despacho para la realizacién de Informes y conservacién de la
documentacién a su cargo.

Recopiacion de informacion en avances del archivo afectado intervenicol
por el personal yelpmleﬁonaldeamhwoaelao&cmamge
|Planeacion con el fin de realizar informe semestral al Consejo
Departamental de Archivo para la p vigencia. Segui to al
ventanilla Gnica en el cumplimiento de Plan de mejoramiento por parte|
de las dependencias

4. Entregar e Inventario documental de acuerdo a las Tablas de Retencién de los
Documentos que realice en la dependencia.

Descripcion de 1a informacién con el fin de garantizar de forma precisa laf
recuperacion, acceso a |a informacion y su consulta.

5, Apoyar en la realizacién de las acclones de mejoras sefialadas en el Plan de Mejoramiento
conforme a la auditoria de la Oficina de Control Interno, asf como para el Archivo Central.

Seguimiento y asesoria al personal de archivo de fa oficina Asesora def
Planeacién en los avances de cumplimiento en el proceso def
organizacién de archivo e inventarios, asesoria en dichos procesos a las|
areas de archivo central, contratacién, tesoserfa, Desarrolio Social y
oficina Asesora de Planeacién. Se envio comunicacion al PIC solicitando
los FUID y actas de evidencias para legalizacion de la primer)
transferencia documental. Revision de unidades documentales y FUID
transferidas al archivo central para dar cumplimiento a las transferencias}
primarias de las dependencias de Tesorerla, Srsben, Ventanilla Unica,
Contratacion. Desarroiio social se devolvieron unidades de conservacion|
para su resp correccion. Elab 6n de actas de legalizacion de
|transferencias primanas y FUID

6. Atenci6n al pblico de forma amable, efectiva y oportuna

efectiva y oportuna en cuanto a las inquietudes para el proceso de trans-
ferencias documentales de las depencdencias de Tesorerfa, Sisben
Desarrollo Social, plan de mejoramiento de Contratacién y Oficingf
asesora Planeacién Municipal. Atencién a solicitudes de informacion,
basqueda y préstamo de documentos.

7. Apoyar liderando e traslado y organizacién del archivo al edificio destinado para el efecto

C de trar y asignacion d
espacio en el archivo central con el fin de facilitar su identificacion
ubicacién

relacién

8. Las demds que sean Impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven o tengan

con la naturaleza de este,

Se realizé foliacion a 1as unidades documentales carpetas de contratos
de prestacion de servicios a mi nombre

En mi calidad de supervisor, previa verificacion de los productos recibidos certifico que el contratista cumplié con las obligaciones en los términos y tiempos
pactados, las cuales fuerén verificadas y se avala el presente Informe de conformidad con el Articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011.

Asl mismo, el supervisor certifica que el contratista realizé el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Penslones y arl,
presentando las planillas originales de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002 y Decreto 1709 de 2002, segun certificacidén adjunta

APOYO SUPERVISION

Nombre
Cargo Firma del supervisor
LUISA FERNANDA MORA TEUTA
Secretaria de Despacho
| st iba e SN e | w
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