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PROYECTO DE DESARROLLO, ACTUALIZACIÓN Y ARMONIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES, 
INSTRUMENTOS Y SISTEMAS ARCHIVÍSTICOS DEL PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL –

PGA - Y DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR 2025-2028 
INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO 

 

NO. 
CONTRATO 

CÓDIGO DE 
PROYECTO 

NIT RAZON SOCIAL 

102 CM-A 01 830062651-1 TECNO FILE S.A.S. 

Objeto: Contratar el desarrollo, actualización y armonización de las actividades, instrumentos 
y sistemas archivísticos del Programa de Gestión Documental -PGA- y del Plan Institucional de 
Archivos-PINAR 2025-2028- DE LA RAP-E Región Central. 

PLAZO FECHA DE INICIO FECHA DE 
FINALIZACION 

VALOR DEL 
CONTRATO 

Un mes y 15 
días 

04/11/2025 20/12/2025 $232’000.000 

 

INFORMACIÓN DE ACTIVIDADES REALIZADAS 
CORRESPONDIENTES AL SEGUNDO PAGO ACORDADO DEL 30% 

 
La información detallada en el cuadro a continuación fue revisada en reunión de seguimiento 
llevada a cabo el día 25 de noviembre de 2025 entre el equipo consultor y el supervisor del 
contrato 102 de 2025, cuya presentación se anexa al presente informe. Es importante señalar 
que quedó entendido que todos los productos entregados siguen siendo susceptibles de ajuste 
durante el desarrollo de la consultoría.  

ACTIVIDAD ENTREGABLES DESCRIPCION DE ENTREGABLES 

 
Desarrollo de 1ra 
Fase del Sistema 
de Gestión 
Documental 
Electrónica de 
Archivos -SGDEA-, 
definido con la 
RAP-E. 
 
 
 

1. Documento de 
soporte de Prueba 
de Concepto para 
viabilidad del 
SGDEA. 

2. Matriz de ajustes y 
recomendaciones 
para Fases 
subsiguientes de la 
implementación 
del SGDEA. 

1. Documento que corresponde al plan 
Maestro de la prueba de concepto, contiene 
2 anexos. Se espera que su Versión Final se 
entregue con el último informe. Este 
documento está sujeto a ajustes 
sobrevinientes durante la armonización con 
otros entregables. 

2. Documento que contiene recomendaciones 
para la fase II de implementación. Este es 
susceptible a los ajustes de mejora por parte 
del supervisor. 
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Actualización y/o 
Elaboración 
Instrumentos 
Archivísticos con 
base en avances 
del SGDEA 
 

3. Propuesta de Juego 
de Tablas de 
Retención 
Documental 
Actualizadas a 
SGDEA. 

 

 
4. Cuadro de 

Clasificación 
Documental 
Actualizado a 
SGDEA. 

 
 
 
 
 
 
5. Propuesta de 

tipologías y Tipos 
Documentales del 
SGDEA. 

3. Documento preliminar editable de las 
Tablas de Retención Documental para la 
alineación con la prueba de concepto (PoC) 
del SGDEA. Esta TRD es susceptible a ajustes 
solicitados por la RAP-E y canalizados a 
través del Supervisor, para efectos de 
armonización del Proceso de Gestión 
Documental con otros Procesos 
Institucionales. 

4. Documento preliminar editable del Cuadro 
de Clasificación Documental (CCD) para la 
alineación con la prueba de concepto (PoC) 
del SGDEA. Este CCD es susceptible a ajustes 
sobrevinientes en el rediseño de la TRD 
ajustada al SGDEA. 

5. Documento preliminar editable de todos los 
tipos documentales de la TRD y CCD para la 
incorporación del listado maestro de 
documentos, en la alineación respectiva con 
la prueba de concepto (PoC) del SGDEA. La 
definición de Tipologías es susceptible de 
eliminaciones y/o nuevas incorporaciones 
en virtud de solicitudes de la RAP-E para su 
Proceso de Gestión de Calidad y canalizados 
a través del Supervisor 

Armonización del 
Sistema Integrado 
de Conservación -
SIC- y el Plan de 
Preservación 
Digital de Largo 
Plazo -PPDLP- con 
el SGDEA 

6. Esquema 
documental de 
Monitoreo de 
actividades del 
Sistema Integrado 
de Conservación. 

 

6. Matriz de seguimiento de las acciones del 
Sistema Integrado de Conservación de la 
RAPE. Este esquema corresponde al punto 
de partida para el desarrollo del SIC y es la 
línea base para el desarrollo de los 
Programas del SIC y el PPDLP y su 
armonización con el SGDEA, de los cuales 
se prevén como entregables para los dos 
siguientes informes. 

Desarrollo de la 
Descripción 
Documental 

7. Informe de 
Capacitación sobre 
Norma ISAD-G de 
Descripción. 
(Avances 1 y 2) 

7. Documento que detalla avance 
esquemático de la temática en 4 módulos. 
Consta de dos (2) avances. Este es 
susceptible a los ajustes de mejora por 
parte del supervisor. 
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DETALLES DE FACTURACION 
CORRESPONDIENTES AL SEGUNDO PAGO ACORDADO DEL 30% 

NUMERO FECHA VALOR SIN IVA IVA VALOR TOTAL 

PRE FACTURA 26/11/2025 $58’487.395 $11’112.605 $69’600.000 

 

 
 

 

Se hace constar que durante el periodo reportado se adelantaron las actividades relacionadas 
en este informe, en ejecución de las obligaciones contractuales. 

 
 
 
 
 
MARTIN ANIBAL ALONSO GARZON   LUIS ARGEMIRO MALAMBO MARTÍNEZ          
Gerente      Vo. Bo. 
Tecno File S.A.S.                                                               Supervisor Contrato RAP-E 
 
Revisó: Luis Fernando Benavides Tafur – Gerente de Proyecto Tecno File S.A.S 
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ANEXO: PRESENTACIÓN DIAPOSITIVAS REUNIÓN 25 DE NOVIEMBRE DE 2025 
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