REGION (

CENTRAL

RAP-E | Estamos Construyendo Regién

I [ITECNO FILE..

- Tecnologia de punta en organizacisn de archivos

NIT:830.062.651-1

PROYECTO DE DESARROLLO, ACTUALIZACION Y ARMONIZACION DE LAS ACTIVIDADES,
INSTRUMENTOS Y SISTEMAS ARCHIVISTICOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL -
PGA - Y DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR 2025-2028
INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

NO. CODIGO DE NIT RAZON SOCIAL
CONTRATO | PROYECTO
102 CM-A 01 830062651-1 TECNO FILE S.A.S.

Objeto: Contratar el desarrollo, actualizacidn y armonizacién de las actividades, instrumentos
y sistemas archivisticos del Programa de Gestidon Documental -PGA- y del Plan Institucional de
Archivos-PINAR 2025-2028- DE LA RAP-E Regién Central.

PLAZO FECHA DE INICIO FECHA DE VALOR DEL
FINALIZACION CONTRATO
Un mesy 15 04/11/2025 20/12/2025 $232’000.000
dias

INFORMACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS
CORRESPONDIENTES AL TERCER PAGO ACORDADO DEL 30%

La informacién detallada en el cuadro a continuacién fue revisada en reunién de seguimiento llevada
a cabo el dia 25 de noviembre de 2025 entre el equipo consultor y el supervisor del contrato 102 de
2025, cuya presentacidn se anexa al presente informe. Es importante sefalar que quedd entendido
gue todos los productos entregados siguen siendo susceptibles de ajuste durante el desarrollo de Ia
consultoria.

ACTIVIDAD ENTREGABLES DESCRIPCION DE ENTREGABLES
1. Documento de | El documento presenta una caracterizacidn
Desarrollo de 1ra Fase .. S .
Informe sobre | técnica y archivistica de los sistemas de

del Sistema de Gestién
Documental
Electrdnica de Archivos
-SGDEA-, definido con
la RAP-E.

informacién institucionales de la RAP-E —
SIDCAR, TNS, ARGIS y SUMERCE— con el fin de
definir los requisitos de integraciéon para la
implementacién de un Sistema de Gestidon de
Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA).

Caracterizacién
documental de los
Sistemas de
Informacion

Actualizacién y/o
Elaboracion

de acceso
retencion

Matriz de tablas de control
alienada con las tablas de

2. Juego de Tablas de
Control de
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Instrumentos Accesodel SGDEA. documental, insumo para ser incorporada en
Archivisticos con base el SGDEA
en avances del SGDEA
Armomzauon del 3. Documento de Documento propuesto para integrar de
Sistema Integrado de . S
., Estrategia de manera coherente los principios del
Conservacion -SIC- y el N . .,
, Armonizacion de los Sistema Integrado de Conservacion (SIC) con
Plan de Preservacion . . . .,
.. Programas del SIC las funcionalidades del Sistema de Gestion

Digital de Largo Plazo - L .

con el SGDEA de Documentos Electrénicos de Archivo
PPDLP- con el SGDEA

(SGDEA).

Desarrollo de la 4. Informe de Documento que contiene la descripcién de
Descripcion Capacitacion sobre los médulos 3 y 4 de la capacitacién sobre la
Documental Norma ISAD-G de aplicacion de la Norma ISAD-G, en los cuales

Descripcidén (Avance se aborda la importancia del conocimiento y

2) aplicacion de las TRD y sus implicaciones

sobre el SGDEA.

DETALLES DE FACTURACION
CORRESPONDIENTES AL TERCER PAGO ACORDADO DEL 30%

NUMERO FECHA VALOR SIN IVA IVA VALOR TOTAL

PRE FACTURA 05/12/2025 $58'487.395 $11'112.605 $69'600.000

= ; Pre Factura Electronica De Venta No
~ [|ITECNO FILE..
] - or00s to punts en organizacicn do aronivos
L]

Documento Oficial de Autorizacién de Numeracién Facturacién Electrénica Mo.
18764086991464 que habilita desde FV 1001 hasta FV 2000. Vence 2027-01-10

IVA Régimen Comin No somos Agentes de
TECNOFILE S.A.S. Retencion de IVA
Mit 830062651 Mo somos Grandes Contribuyentes
Actividad Econdmica ICA 9101 .66 X 1000
CLIENTE |REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANEACION ESPECIAL (|POR CONCEPTO DE
NIT |900?BBDGG 2 PRE FACTURA DE VENTA
DIRECCION | cwubaD | TELEFONO
CR 11 82 01 OF 902 |Elogola [s] C| 6014434170
FECHA FACTURA FECHA VENCIMIENTO VENDEDOR FORMA DE PAGO
05/12/2025 26/12/2025 TECMOFILE S.AS. Credito
Item Cadigo Descripcidn [Cantidad| U Medida [Valor Unitario| IVA | Valor IVA Total
1 SER 007 Pago No. 3 del 30% segin 1 Und 55487 305| 19% 11.112.605 58487 305

[CONTRATO DE CONSULTORIA No.
102 DE 2025

Total lineas o items: 1 SUBTOTAL 58.487.395
DESCUENTO 1)
Valor en Letras VA 11.112.605
WEINTIUN MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS TOTAL DE LA OPERACION 659.600.000
NUEVE PESOS M/ICTE RETEFUENTE 2.339.496
RETEIVA 1.666.891
RETEICA 564.988
TOTAL MENOS RETENCIONES 65.028.625
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Se hace constar que durante el periodo reportado se adelantaron las actividades relacionadas
en este informe, en ejecucidn de las obligaciones contractuales.

i —— / - -
MARTIN ANBA(L ALONSé GARZON LUIS ARGE MALAMBO MARTINEZ
Gerente Vo. Bo.

Tecno File S.A.S. Supervisor Contrato RAP-E

£

Revisé: Luis Fernando Benavides Tafur — Gerente de Proyecto Tecno File S.A.S

ANEXO: PRESENTACION DIAPOSITIVAS REUNION 1 DE DICIEMBRE DE 2025

RAPE | Estamos ConstruyendoRegn ISRAEL PARDO
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Introduccién y Marco

Norma NTC-ISO 30301
Modelado BPMN con Bizagi
Implementacién y gobernanza
Seguridad y cumplimiento

Plan de trabajo

- ZJITECNO FILE...

Introduccién y Marco
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Hacia la Solucion SGDEA

Una ruta de implementacion que integra la NTC-ISO 30301
como marco de gobernanza y Bizagi Modeler como
herramienta BPMN para disenar, documentar y automatizar
los procesos clave del ciclo de vida documental.

DIAGNOSTICO ¢ NTC-ISO 30301: Gobernanza % Bizagi: BPMN
Expedientes hibrid duplicidad d
Xpeaientes (Lo:'trzsleys uplicida e . GTC—'SD 26122:

v == NTC-ISO 9001: Calidad .
s— Andlisis de procesos

SL|TECNOFILE...

-
I

RAP-E| Estamos Construyendo Regién

Objetivos y Beneficios Clave

Q

Eliminar Reprocesos Reducir Riesgos Facilitar Auditorias
Alingando calidad y archivo se eliminan Se minimiza el riesgo de pérdida de Se garantiza la trazabilidad total y se
duplicidades y se optimizan los procesos memoria institucional y se fortalece la facilita el cumplimiento normativo ante

documentales. posicién probataria. cualquier ente de control.
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Norma NTC-ISO 30301

b
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Estructura de la NTC-ISO 30301

La norma establece un marco de gestion documental en seis dreas clave para garantizar la eficiencia y el cumplimiento.

h

1. Contexto

Definir alcance y necesidades.

% o

4. Soporte 5 acion

) B Con'trg T Procesos y

Gestionar recursos y metadatos.
competencias.

o —
o -
- —
3. Planificacion
Identificar riesgos y
oportunidades.

ad
6. Mejora

Garantizar la revisién periddica.
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s emtosme i Alineacion Estratégica: SGC y Archivo

Q

NTC-1SO 9001 (SGC)

Control de la "Informacién Documentada”
(Clausula 7.5)

[,

NTC-1SO 30301 (SGD)

Gobernanza del ciclo de vida del documento

Integracion Clave: La TRD se convierte en el instrumento maestro de retencion, y el SGDEA en la plataforma que soporta
el control de versiones y firmas, gestionando registros como activos de informacion.

{{TECNO FILE...
B o Alineacion Estratégica: SGC y Archivo

Modelado BPMN con Bizagi
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RAP-E|Estamos Construyendo Regitn

D— pa—

Modelado con Bizagi

Bizagi Modeler es la herramienta ideal para disefar los -0 Mapa de procesos - RAP-E 7
procesos del SGDEA con notacién BPMN 2.0, ofreciendo 3_0_ _.‘ I| TR0 -

una interfaz intuitiva y colaborativa. L

Colaboracion sin Fronteras —
Permite la co-creacién de procesos entre el drea de : lEJ[I :l[_T_H: E L

archivo, Tly los usuarios finales en tiempo real.

0 Documentacion Embebida ' [}

La légica de negocio, responsabilidades y reglas se ;

documentan dentro del diagrama, generando e LTI
especificaciones automaticas.

- Sin Cadigo, Listo para Configurar

Los diagramas BPMN son lo suficientemente precisos para
alimentar directamente la configuracion del SGDEA.

u |TECNO IFIIILIEM,

Tecaslogia de punta en organizacien de archivos

RAP-E | Estamos Construyendo Regiin

Flujo BPMN del Ciclo Documental

Un modelo de proceso que guia al documento desde su creacion hasta su disposicion final, asegurando la trazabilidad y el
cumplimiento normativo.

5 » r

1. Captura 2. Clasificacion 3. Firma 4. Disposicion
Radicacién dnica e Asignacion obligatoria de Serie Aprobacién y versién definitiva Aplicacién de TRD y eliminacién
interoperabilidad. CCD. inalterable segura
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=] tecnclo gia de punta en or ganizacien de archivos
wa N 330002 0311

Implementaciéon y
gobernanza

EI|TECNO FILE...

Arquitectura del Sistema SGDEA

&

Integracién
SECOP II, ERP,
Office 365

'l

Interoperabilidad
AP para intercambio
de datos

0

Seguridad
RBAC, Clasificacion
Ley 1712

0,

Trazabilidad
Pista de Auditoria
Inmutable
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[ Tecnslogia ge pun

|TECNO FILE...
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[ oo
af (@)
Comité de Gobernanza Lideres de Proceso Gestores Documentales Usuarios Finales
Aprobar politicas, validar instrumentos ~ Duefios de la informacidn, garantizan Operadores técnicos del SGDEA, Servidores y contratistas que clasifican
y resolver conflictos a nivel estratégico. la integridad de los expedientes y encargados de la conformacion y en la fuente y son responsables de la
aplican la TRD. calidad de los expedientes. informacién que generan.

|TECNG FILE...

de punta en de archivos
T 430,062 8811

Mlmww

Seguridad y cumplimiento
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Seguridad por Disefio

El SGDEA incorpora controles de seguridad integrados en
los procesos para garantizar la confidencialidad, integridad
y disponibilidad de la informacion.

Control de Acceso Basado en Roles (RBAC):
Principio de minimo privilegio, los permisos se
asignan por funcion.

@ Firma Elecironica y Digital: Dos niveles de firma
(certificada y simple) para garantizar la autenticidad
y validez probatoria.

@ Integridad del Documento: Mecanismos de hashing y -

cierre de version para prevenir alteraciones

posteriores a la firma.

‘

RAP-E|Estamos Construyendo Regidn

Marco de Cumplimiento Normativo

&le = O -

Ley 594 de 2000 Ley 527 de 1999 Ley 1712 de 2014 Decreto 1080 de 2015
Ley General de Archivos Comercio Electrénico Transparencia y Acceso Sistema Nacional de Archivos

Los documentos electrénicos gestionados por el SGDEA tendran plena validez probatoria,
garantizando la conservacion y disposicion final segun las TRD, con auditoria para
evidenciar el cumplimiento.
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Plan de trabajo

e Plan de Trabajo y Cronograma

o Fase 1: Diagnéstico y Modelado (Mes 1)
Andlisis de procesos criticos y disefio de flujos BPMN en Bizagi.

Fase 2: Configuracion y Piloto (Meses 2-3)
Ajuste de CCD y TRD, configuracién del SGDEA y pruebas piloto.

Formacién masiva y migracién controlada de expedientes activos.

Fase 4: Evaluacién y Cierre (Mes 5)
Evaluacién de conformidad ISO 30301 y entrega de la operacion estable.

e Fase 3: Capacitacion y Migracion (Mes 4)
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e PTOXiMOS Pasos y Decisiones Clave

Para iniciar la ruta de implementacion, se requiere la

validacion y el respaldo de la oficina de planeacion en los

siguientes puntos:
Armonizacion del Proyecto: Integrar la implementacion
del SGDEA con el MRAE/MOP, alineando el sisterna
con la arquitectura empresarial o el modelo de

operacién por procesos para asegurar coherencia
estratégica y operativa en toda la organizacion

@ Validacion del Modelo: Participacion en talleres para
validar el modelo BPMN con cada area funcional.

1:] Estrategia de Cambio: Definir la comunicacion y el plan
de capacitacion para la adopcion del nuevo sistema.

Con su respaldo, podemos iniciar la Fase Il y entregar
resultados en cinco meses.

RAP-E| Estamos Construyendo Regién
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(2) FECHA:

3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DAYOS PERSONALES: Los aqui firmantes, aulorizamos de manera voluntaria, previa, explicita, informada e inaquivoca a la RAP-E Regidn Central y a quen le sean cedidos

sus derechos, para actuar de los datos aqul de acuerdo a los téminos de la Ley do Proteccién de Dates (Ley Estatutana 1581 de 2012), garantizando la
eodceml-dld libertad, logundld veracidad, ia, accesoy i de mis datosy se ras«van el derecho de modificar su Poliuca de Datos P iquier momento. Cualquier
através delos I la entidad, I cual se garantiza | de los diferent panala

y publ
relacionado con este ratamiento, en olpodal pau que en el ejercicio de los derechos como titular de los datos pueda conocer, actualizer, rectficar, suprmir la informacidn persmal asl como a revocar &l consantimeents cuando
&n ¢l Tratamiento no se respelen los jerechos y garaniias constitucionales y legales.
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