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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1002777876 GABRIELA VALDES CARVAJAL INDEPENDIENTE Principal Calle 64 BN #9-92 La florida POPAYAN-CAUCA 3217825199 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

1 CC 1002777876 VALDES GABRIELA                  23030
1

30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 0.522% $7,500 0 $0 $0 No $413,300

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1983259244 9495637427 I 2025/12/18 2025/12/05 NEQUI 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Certificado de Aportes

Se certifica que GABRIELA VALDES CARVAJAL identificado(a) con CC 1002777876 realizó los siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para GABRIELA  
VALDES CARVAJAL identificado(a) con CC 1002777876

Este certificado se expide el día 2025-12-09 a las 11:43.

Clave Planilla Clave Pago Tipo 
Planilla

Fecha 
Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

Novedades
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Tarifa Cotización

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 EPS EPS005 SANITAS COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-11 30                  12.5% $178,000

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-11 30                  16% $227,800

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR
FONDO DE 

SOLIDARIDAD 
PENSIONAL

2025-11 30                   $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA

SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA 2025-11 30                   $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 
EMPLEADOR

2025-11 30                  0% $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 

AFILADO
2025-11 30                  0% $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-11 30                  0.522% $7,500

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 EPS EPS005 SANITAS COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-10 30                  12.5% $178,000

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-10 30                  16% $227,800

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR
FONDO DE 

SOLIDARIDAD 
PENSIONAL

2025-10 30                   $0

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA

SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA 2025-10 30                   $0

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 
EMPLEADOR

2025-10 30                  0% $0

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 

AFILADO
2025-10 30                  0% $0

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-10 30                  0.522% $7,500
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1002777876 GABRIELA VALDES CARVAJAL INDEPENDIENTE Principal Calle 64 BN #9-92 La florida POPAYAN-CAUCA 3217825199 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300

1 CC 1002777876 VALDES GABRIELA                  23030
1

30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 0.522% $7,500 0 $0 $0 No $413,300

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0 $413,300
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1998603150 9496280093 I 2026/01/21 2025/12/11 NEQUI 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300

Página 2 de 2



Certificado de Aportes

Se certifica que GABRIELA VALDES CARVAJAL identificado(a) con CC 1002777876 realizó los siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para GABRIELA  
VALDES CARVAJAL identificado(a) con CC 1002777876

Clave Planilla Clave Pago Tipo 
Planilla

Fecha 
Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

Novedades
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Tarifa Cotización

9496280093 1998603150 I 2025-12-11 EPS EPS005 SANITAS COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-12 30                  12.5% $178,000

9496280093 1998603150 I 2025-12-11 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-12 30                  16% $227,800

9496280093 1998603150 I 2025-12-11 AFP 230301 PORVENIR
FONDO DE 

SOLIDARIDAD 
PENSIONAL

2025-12 30                   $0

9496280093 1998603150 I 2025-12-11 AFP 230301 SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA

SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA 2025-12 30                   $0

9496280093 1998603150 I 2025-12-11 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 
EMPLEADOR

2025-12 30                  0% $0

9496280093 1998603150 I 2025-12-11 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 

AFILADO
2025-12 30                  0% $0

9496280093 1998603150 I 2025-12-11 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-12 30                  0.522% $7,500

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 EPS EPS005 SANITAS COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-11 30                  12.5% $178,000

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-11 30                  16% $227,800

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR
FONDO DE 

SOLIDARIDAD 
PENSIONAL

2025-11 30                   $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA

SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA 2025-11 30                   $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 
EMPLEADOR

2025-11 30                  0% $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 

AFILADO
2025-11 30                  0% $0

9495637427 1983259244 I 2025-12-05 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-11 30                  0.522% $7,500

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 EPS EPS005 SANITAS COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-10 30                  12.5% $178,000

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-10 30                  16% $227,800

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR
FONDO DE 

SOLIDARIDAD 
PENSIONAL

2025-10 30                   $0

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA

SUBCUENTA DE 
SUBSISTENCIA 2025-10 30                   $0

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 
EMPLEADOR

2025-10 30                  0% $0
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Certificado de Aportes

Este certificado se expide el día 2025-12-11 a las 01:10.

Clave Planilla Clave Pago Tipo 
Planilla

Fecha 
Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

Novedades
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Tarifa Cotización

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
VOLUNTARIA 

AFILADO
2025-10 30                  0% $0

9494087702 1897798919 I 2025-11-04 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-10 30                  0.522% $7,500
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Resumen de pago



ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

Información de afiliación en la Base de Datos Única de Afiliados – BDUA en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud

Resultados de la consulta

Información Básica del Afiliado :

COLUMNAS DATOS
TIPO DE IDENTIFICACIÓN CC

NÚMERO DE
IDENTIFICACION 1002777876

NOMBRES GABRIELA
APELLIDOS VALDES CARVAJAL

FECHA DE NACIMIENTO **/**/**
DEPARTAMENTO CAUCA

MUNICIPIO POPAYAN

Datos de afiliación :

ESTADO ENTIDAD REGIMEN FECHA DE
AFILIACIÓN
EFECTIVA

FECHA DE
FINALIZACIÓN DE

AFILIACIÓN

TIPO DE AFILIADO

ACTIVO
ENTIDAD

PROMOTORA DE
SALUD SANITAS

S.A.S.

CONTRIBUTIVO 01/07/2025 31/12/2999 COTIZANTE

Fecha de
Impresión:

12/12/2025
01:26:21

Estación
de origen: 192.168.70.220

La información registrada en esta página es reflejo de lo reportado por las entidades del Régimen
Subsidiado y el Régimen Contributivo, en cumplimiento de la Resolución 1133 de 2021 del Ministerio de
Salud y Protección Social y las Resoluciones 2153 de 2021 y 762 de 2023 de la ADRES, normativa por la
cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones técnicas y operativas para el reporte y
actualización de las bases de datos de afiliación que opera la Administradora de los Recursos del Sistema
General de Seguridad Social en Salud - ADRES”.

Respecto a las fechas de afiliación contenidas en esta consulta, se aclara que la Fecha de Afiliación
Efectiva hace referencia a la fecha en la cual inicia la afiliación para el usuario, la cual fue reportada por la
EPS o EOC, sin importar que haya estado en el Régimen Contributivo o en el Régimen Subsidiado en
dicha entidad. Ahora bien, la Fecha de Finalización de Afiliación, establece el término de la afiliación a la
entidad de acuerdo con la fecha de la novedad que haya presentado la EPS o EOC. A su vez se aclara
que la fecha de 31/12/2999 determina que el afiliado se encuentra vinculado con la entidad que genera la
consulta.

La responsabilidad por la calidad de los datos y la información reportada a la Base de Datos Única de
Afiliados - BDUA, junto con el reporte oportuno de las novedades para actualizar la base de datos,
corresponde directamente a su fuente de información; en este caso de las EPS, EOC y EPS-S.



Esta información se debe utilizar por parte de las EPS y los prestadores de servicios de salud,
como complemento al marco legal y técnico definido y nunca como motivo para denegar la
prestación de los servicios de salud a los usuarios.

Si necesita retirarse, trasladarse, modificar sus datos o su estado de afiliación en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud, se aclara que estas actualizaciones dependen netamente de las EPS y no de
la ADRES, por lo cual la solicitud de actualización debe ser escalada a la EPS donde se presenta la
afiliación.

IMPRIMIR CERRAR VENTANA
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 1002777876

No. 
CO1.PCCNTR.8116

630
2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3144752445

10 11 2025
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
15 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 10 11 2025

HORA: 

08:00AM/4:00PM

Dia 2 11 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 3 12 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 4 13 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 5 14 11 2025

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31 de octubre DE 2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

930710-0490 Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones 

relacionadas con la operación y ejecución del proyecto Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación 

artesanal con masa madre en panaderías populares y rurales de Colombia, comprendiendo las actividades allí inmersas 

y en especial las acciones de transferencia presenciales en las panaderías que le sean asignadas.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

GABRIELA VALDÉS CARVAJAL (gvaldes@sena.edu.co)

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN 

DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

POPAYAN - TORIBIO - POPAYAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

CAUCA

RUTA

Centro de Comercio

CECIDIC

AGENDA 

IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DISPUESTA POR EL CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS CNHTYA, DANDO PARA ELLO

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PERSONALIZADO A DOS PANADERÍAS POR SEMANA ACORDE A LA META ASIGNADA, ENSEÑANDO TÉCNICAS SENSORIALES

PARA EL CONTROL Y MANTENIMIENTO ADECUADO DE LA MASA MADRE, ASEGURANDO LA CORRECTA APROPIACIÓN Y GUIANDO EL PROCESO PARA LA

ELABORACIÓN DE PAN CON MASA MADRE; TENIENDO EN CUENTA LA CONDICIONES Y USANDO LOS INSUMOS Y EQUIPOS DE CADA PANADERÍA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS ACTIVIDADES Y EN LOS ESPACIOS QUE SE PROMUEVAN EN EL MARCO DEL PROYECTO NACIONAL “TRANSFERENCIA

TECNOLÓGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE EN PANADERÍAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”.  

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE TORIBIO CAUCA CON EL FIN 

DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

REALIZAR CONTACTO Y SENSIBILIZACIONES A LAS POTENCIALES PANADERÍAS EN PRO DE CONSOLIDAR LA META DEL CENTRO DE FORMACIÓN COMO

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO NACIONAL, CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN O CAUSAL DE RECHAZO, EN EL INSTRUMENTO O MEDIO DE INFORMACIÓN

PREVISTO PARA ELLO.

Actividades a ejecutar: 

Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

TORIBIO/CAUCA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Actividades a ejecutar: 

13

Actividades a ejecutar: 

11

Actividades a ejecutar: 

TORIBIO

TORIBIO

Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, alimentación de masa 

madre. 

TORIBIO

Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica en generalidades de la

técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa madre.

12

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - TORIBIO

10

Actividades a ejecutar: 

14

TORIBIO

Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas paracticas de manufactura, alimentación de 

masa madre y montaje de prefermento. 

x



HORA: 

08:00AM/5:00PM

Dia 6 15 11 2025

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADEMICA  Nombres y Apellidos:  GABRIELA VALDES 

CARVAJAL

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA EXTENSIONISTA

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

  Observaciones:

Transferencia tecnológica en costeo y formulación, amasado, horneo.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 54.000   -   Afectar el CDP 3225- VIÁTICOS PROYECTO HOJA DE COCA  

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

14

TORIBIO

15
Desplazamiento ruta de regreso: TORIBIO - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

 

Firmado digitalmente por Yeni 
Esperanza Navia Meneses 
Fecha: 2025.11.06 08:40:16 
-05'00'

 

Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-06-4:44 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 319925 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 930766 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -INVESTIGACIÓN APLICADA Y SEMILLEROS

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GABRIELA  
VALDES 

CARVAJAL
CC:  1002777876 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-10 2025-11-15 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TORIBIO 5,5 No 50

5,5 2.589.436,00 166.574,00 916.157,00 54.000,00 970.157,00

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A 
LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE 
TORIBIO CAUCA CON EL FIN DE 
FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE.

Totales Solicitud de Comisión 916.157,00 54.000,00 970.157,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE TORIBIO CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 06/11/2025 16:39:37

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por Henry Armando 
Morales Fernandez



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

319925 SOLICITUD 

970.157,00 970.157,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-11-09

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 319925 POP-TORIBIO-POP 10 AL 15 NOV. TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE TORIBIO CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA 

PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 970.157,00 0,00 970.157,00 970.157,00

970.157,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930766  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 

ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 319925 Tipo: Fecha: 2025-11-09

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 26100009506 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1002777876 GABRIELA  VALDES CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 970.157,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 970.157,00 Saldo x Obligar: 970.157,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 553725 2025-11-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-10-8:53 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 18/ 11/ 2025 

PRESENTADO A:  
HENRY ARMANDO MORALES, SUBDIRECTOR DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - YENI 
ESPERANZA NAVIA MENESES, COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN INTEGRAL, GESTIÓN 
EDUCATIVA Y PROMOCIÓN DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
319925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10 de Noviembre de 2025 15 de Noviembre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

TORIBIO, CAUCA. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  CECIDIC 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE PIENDAMO CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural. 
• Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica 

en generalidades de la técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa 
madre. 

• Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, 
alimentación de masa madre. 

• Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas paracticas de 
manufactura, alimentación de masa madre y montaje de prefermento. 

• Transferencia tecnológica en costeo y formulación, amasado, horneo. 
RESULTADOS:  
 
Durante la capacitación de Masa Madre realizada en el municipio de Toribio, Cauca, se trabajó con un 
grupo de personas durante cinco días consecutivos, se desarrollaron temas relacionados con 
formulación, costeo, identificación de microorganismos, beneficios de la masa madre y generalidades 
del proceso de amasado y horneado. A lo largo de la formación, el grupo mostró un excelente 
desempeño, compromiso y disposición frente a cada uno de los contenidos abordados. 
 
Al finalizar la capacitación, todos los asistentes realizaron de manera individual la elaboración de su 
pan utilizando masa madre, demostrando la apropiación adecuada de los conocimientos y 
habilidades adquiridos durante las sesiones. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

DIA 1                                                                                        DIA 2 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
DIA 3                                                                                       DIA 4 
 
  

 
 
 
 
 
 
 

DIA 5 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 2 
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CONCLUSIONES 
La capacitación se ejecutó de manera efectiva y permitió que todos los participantes adquirieran y 
aplicaran satisfactoriamente los conocimientos impartidos, cumpliendo con los objetivos establecidos 
para la transferencia tecnológica. 
 
NOTA ACLARATORIA:  
Por motivos relacionados con las condiciones de seguridad y orden público, no fue posible realizar un 
registro fotográfico amplio de las actividades desarrolladas en el territorio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

GABRIELA VALDES CARVAJAL  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL  
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del grupo de 
formacion Integral, Gestion 
educativa y promocion de 
relaciones corporativas del 
Centro de Comercio y 
Servicios. 

Yeni Esperanza Navia Meneses  

Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.11.20 
15:37:51 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 1002777876

No. 
CO1.PCCNTR.8116

630
2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3107191541

26 11 2025
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
2 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 26 11 2025

HORA: 

08:00AM/4:00PM

Dia 2 27 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 3 28 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 4 29 11 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 5 30 11 2025

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 18 DE NOVIEMBRE DE 2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

930710-0490 Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones 

relacionadas con la operación y ejecución del proyecto Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación artesanal 

con masa madre en panaderías populares y rurales de Colombia, comprendiendo las actividades allí inmersas y en 

especial las acciones de transferencia presenciales en las panaderías que le sean asignadas.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

GABRIELA VALDÉS CARVAJAL

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN 

DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

POPAYAN - PATIA - POPAYAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

CAUCA

RUTA

Centro de Comercio

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PATIA/CAUCA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

PANADERIA LA CALEÑITA

AGENDA 

IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DISPUESTA POR EL CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS CNHTYA, DANDO PARA ELLO

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PERSONALIZADO A DOS PANADERÍAS POR SEMANA ACORDE A LA META ASIGNADA, ENSEÑANDO TÉCNICAS SENSORIALES

PARA EL CONTROL Y MANTENIMIENTO ADECUADO DE LA MASA MADRE, ASEGURANDO LA CORRECTA APROPIACIÓN Y GUIANDO EL PROCESO PARA LA

ELABORACIÓN DE PAN CON MASA MADRE; TENIENDO EN CUENTA LA CONDICIONES Y USANDO LOS INSUMOS Y EQUIPOS DE CADA PANADERÍA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS ACTIVIDADES Y EN LOS ESPACIOS QUE SE PROMUEVAN EN EL MARCO DEL PROYECTO NACIONAL “TRANSFERENCIA

TECNOLÓGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE EN PANADERÍAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DEL PATIA CAUCA CON EL FIN 

DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

REALIZAR CONTACTO Y SENSIBILIZACIONES A LAS POTENCIALES PANADERÍAS EN PRO DE CONSOLIDAR LA META DEL CENTRO DE FORMACIÓN COMO

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO NACIONAL, CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN O CAUSAL DE RECHAZO, EN EL INSTRUMENTO O MEDIO DE INFORMACIÓN

PREVISTO PARA ELLO.

PATIA

Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas paracticas de manufactura, alimentación de masa 

madre y montaje de prefermento. 

Actividades a ejecutar: 

Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

PATIA

Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, alimentación de masa 

madre. 

29

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - PATIA

26

PATIA

27

Actividades a ejecutar: 

Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica en generalidades de la

técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa madre.

Actividades a ejecutar: 

28

Actividades a ejecutar: 

PATIA

30

Actividades a ejecutar: 

x



HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 6 1 12 2025

HORA: 

08:00AM/5:00PM

Dia 7 2 12 2025

Cargo: Subdirector (E) del Centro de Comercio y 

Servicios. 

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, 

Gestión Educativa y Promoción de Relaciones 

Corporativas del Centro de Comercio y Servicios.

 Nombres y Apellidos:  GABRIELA VALDES 

CARVAJAL

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA EXTENSIONISTA

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

Transferencia tecnológica en  amasado, horneo.

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 48.000. Afectar el CDP 29625 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

1

PATIA

PATIA

Transferencia tecnológica en costeo y formulación

2
Desplazamiento ruta de regreso: PATIA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

30
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-25-5:34 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 340325 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 29625 Dependencia Solicitante 930723 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GABRIELA  
VALDES 

CARVAJAL
CC:  1002777876 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-26 2025-12-02 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PATIA - 
BORDO) 6,5 No 50

6,5 2.589.436,00 166.574,00 1.082.731,00 48.000,00 1.130.731,00

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A 
LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DEL 
TIMBIO CAUCA CON EL FIN DE 
FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE.

Totales Solicitud de Comisión 1.082.731,00 48.000,00 1.130.731,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DEL TIMBIO CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 25/11/2025 17:27:24

1 de 1Página
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

340325 SOLICITUD 

1.130.731,00 1.130.731,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-11-26

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 340325 POP-PATIA-POP 26 NOV A 2 DIC. TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DEL PATIA CAUCA CON EL FIN

DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.130.731,00 0,00 1.130.731,00 1.130.731,00

1.130.731,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930723  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 

ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 340325 Tipo: Fecha: 2025-11-26

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 26100009506 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1002777876 GABRIELA  VALDES CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.130.731,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.130.731,00 Saldo x Obligar: 1.130.731,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 29625  de fecha 2025-11-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 613525 2025-11-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-26-2:50 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 3/ 11/ 2025 

PRESENTADO A:  
HENRY ARMANDO MORALES, SUBDIRECTOR DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - YENI 
ESPERANZA NAVIA MENESES, COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN INTEGRAL, GESTIÓN 
EDUCATIVA Y PROMOCIÓN DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
340325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de Noviembre de 2025 2 de Diciembre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

  EL PATIA, CAUCA. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  PANADERIA LA CALEÑITA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DEL PATIA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural. 
• Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica 

en generalidades de la técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa 
madre. 

• Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, 
alimentación de masa madre. 

• Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas prácticas de 
manufactura, alimentación de masa madre y montaje de prefermento. 

• Transferencia tecnológica en costeo y formulación. 
• Transferencia tecnológica en amasado, horneo. 

RESULTADOS:  
 
Durante la capacitación de Masa Madre realizada en el municipio del Patía, Cauca, se trabajó con un 
grupo de personas durante cinco días consecutivos, se desarrollaron temas relacionados con 
formulación, costeo, identificación de microorganismos, beneficios de la masa madre y generalidades 
del proceso de amasado y horneado.  
 
A lo largo de la formación, el grupo mostró un excelente desempeño, compromiso y disposición 
frente a cada uno de los contenidos abordados. 
 
Al finalizar la capacitación, todos los asistentes realizaron de manera individual la elaboración de su 
pan utilizando masa madre, demostrando la apropiación adecuada de los conocimientos y 
habilidades adquiridos durante las sesiones. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

DIA 1                                                                                 DIA 2 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
DIA 3                                                                                  DIA 4 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  DIA 5 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  LISTADOS DE ASISTENCIA: 
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CONCLUSIONES 
La capacitación se ejecutó de manera efectiva y permitió que todos los participantes adquirieran y 
aplicaran satisfactoriamente los conocimientos impartidos, cumpliendo con los objetivos establecidos 
para la transferencia tecnológica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

GABRIELA VALDES CARVAJAL  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL  
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del grupo de 
formacion Integral, Gestion 
educativa y promocion de 
relaciones corporativas del 
Centro de Comercio y 
Servicios. 

Yeni Esperanza Navia Meneses  

 

Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 2025.12.10 
14:42:30 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 1002777876

No. 
CO1.PCCNTR.8116

630
2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3117700082

4 12 2025
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
9 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 4 12 2025

HORA: 

08:00AM/4:00PM

Dia 2 5 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 3 6 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 4 7 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 5 8 12 2025

HORA: 

08:00AM/5:00PM

Dia 6 9 12 2025

PIENDAMO

Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas paracticas de manufactura, alimentación de masa 

madre y montaje de prefermento. 

9
Desplazamiento ruta de regreso: PIENDAMO - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

7

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

Transferencia tecnológica en costeo y formulación, amasado, horneo.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

8

PIENDAMO

6

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - PIENDAMO

4

Actividades a ejecutar: 

5

Actividades a ejecutar: 

PIENDAMO

PIENDAMO

Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, alimentación de masa 

madre. 

Actividades a ejecutar: 

Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

PIENDAMO

Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica en generalidades de la

técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa madre.

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PIENDAMO/CAUCA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

IETE EL OASIS

AGENDA 

IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DISPUESTA POR EL CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS CNHTYA, DANDO PARA ELLO

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PERSONALIZADO A DOS PANADERÍAS POR SEMANA ACORDE A LA META ASIGNADA, ENSEÑANDO TÉCNICAS SENSORIALES

PARA EL CONTROL Y MANTENIMIENTO ADECUADO DE LA MASA MADRE, ASEGURANDO LA CORRECTA APROPIACIÓN Y GUIANDO EL PROCESO PARA LA

ELABORACIÓN DE PAN CON MASA MADRE; TENIENDO EN CUENTA LA CONDICIONES Y USANDO LOS INSUMOS Y EQUIPOS DE CADA PANADERÍA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS ACTIVIDADES Y EN LOS ESPACIOS QUE SE PROMUEVAN EN EL MARCO DEL PROYECTO NACIONAL “TRANSFERENCIA

TECNOLÓGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE EN PANADERÍAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE PIENDAMO CAUCA CON EL 

FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

REALIZAR CONTACTO Y SENSIBILIZACIONES A LAS POTENCIALES PANADERÍAS EN PRO DE CONSOLIDAR LA META DEL CENTRO DE FORMACIÓN COMO

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO NACIONAL, CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN O CAUSAL DE RECHAZO, EN EL INSTRUMENTO O MEDIO DE INFORMACIÓN

PREVISTO PARA ELLO.

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN 

DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

POPAYAN - PIENDAMO - POPAYAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

CAUCA

RUTA

Centro de Comercio

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 17 DE NOVIEMBRE DE 2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

930710-0490 Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones 

relacionadas con la operación y ejecución del proyecto Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación artesanal 

con masa madre en panaderías populares y rurales de Colombia, comprendiendo las actividades allí inmersas y en 

especial las acciones de transferencia presenciales en las panaderías que le sean asignadas.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

GABRIELA VALDÉS CARVAJAL(gabriela.valdes.cc@gmail.com)

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

x



Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 14.000. Afectar el CDP 29625 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Cargo: Subdirector (E) del Centro de Comercio y 

Servicios.

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, 

Gestión Educativa y Promoción de Relaciones 

Corporativas del Centro de Comercio y Servicios.

 Nombres y Apellidos:  GABRIELA VALDES 

CARVAJAL

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA EXTENSIONISTA

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

 

Firmado 
digitalmente 
por Yeni 
Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.11.24 
09:17:37 -05'00'

 
HENRY 
ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-12-02-10:32 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 348625 Fecha Solicitud 2025-12-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 29625 Dependencia Solicitante 930723 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GABRIELA  
VALDES 

CARVAJAL
CC:  1002777876 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-04 2025-12-09 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PIENDAMO 5,5 No 50

5,5 2.589.436,00 166.574,00 916.157,00 14.000,00 930.157,00

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A 
LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE 
PIENDAMO CAUCA CON EL FIN DE 
FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE.

Totales Solicitud de Comisión 916.157,00 14.000,00 930.157,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE PIENDAMO CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 02/12/2025 10:14:21

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

348625 SOLICITUD 

930.157,00 930.157,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-12-03

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 348625 POP-PIENDAMO-POP 4 AL 9 DIC. TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE PIENDAMO CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA 

PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 930.157,00 0,00 930.157,00 930.157,00

930.157,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930723  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 

ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 348625 Tipo: Fecha: 2025-12-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 26100009506 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1002777876 GABRIELA  VALDES CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 930.157,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 930.157,00 Saldo x Obligar: 930.157,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 29625  de fecha 2025-11-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 621125 2025-12-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-03-5:17 p. m.

 Página 
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de 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 10/ 12/ 2025 

PRESENTADO A: 
HENRY ARMANDO MORALES, SUBDIRECTOR DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - YENI 
ESPERANZA NAVIA MENESES, COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN INTEGRAL, GESTIÓN 
EDUCATIVA Y PROMOCIÓN DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
348625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04 de Diciembre de 2025 09 de Diciembre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PIENDAMO, CAUCA. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 IETE EL OASIS 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE PIENDAMO CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural. 
• Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica 

en generalidades de la técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa 
madre. 

• Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, 
alimentación de masa madre. 

• Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas prácticas de 
manufactura, alimentación de masa madre y montaje de prefermento. 

• Transferencia tecnológica en costeo y formulación. 
• Transferencia tecnológica en amasado, horneo. 

RESULTADOS: 
 

Durante la capacitación de Masa Madre realizada en el municipio de Piendamo, Cauca, se trabajó con 
un grupo de personas durante cinco días consecutivos, se desarrollaron temas relacionados con 
formulación, costeo, identificación de microorganismos, beneficios de la masa madre y generalidades 
del proceso de amasado y horneado. 

 

A lo largo de la formación, el grupo mostró un excelente desempeño, compromiso y disposición 
frente a cada uno de los contenidos abordados. 

 

Al finalizar la capacitación, todos los asistentes realizaron de manera individual la elaboración de su 
pan utilizando masa madre, demostrando la apropiación adecuada de los conocimientos y 
habilidades adquiridos durante las sesiones. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

DIA 1 DIA 2 

  

DIA 3 DIA 4 

DIA 5 

 

LISTADOS DE ASISTENCIA: 
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CONCLUSIONES 
La capacitación se ejecutó de manera efectiva y permitió que todos los participantes adquirieran y 
aplicaran satisfactoriamente los conocimientos impartidos, cumpliendo con los objetivos establecidos 
para la transferencia tecnológica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

GABRIELA VALDES CARVAJAL  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL 
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del grupo de 
formacion Integral, Gestion 
educativa y promocion de 
relaciones corporativas del 
Centro de Comercio y 
Servicios. 

Yeni Esperanza Navia Meneses  

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 2025.12.17 
08:23:23 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: 1002777876

No. 
CO1.PCCNTR.8116

630
2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3124549743

15 12 2025
FECHA FIN  

DESPLAZAMIENTO 
20 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 15 12 2025

HORA: 

08:00AM/4:00PM

Dia 2 16 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 3 17 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 4 18 12 2025

HORA: 

08:00AM/6:00PM

Dia 5 19 12 2025

HORA: 

08:00AM/5:00PM

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/11/2025

HENRY ARMANDO MORALES SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

930710-0490 Prestar servicios de apoyo a la gestión del Centro de Comercio y Servicios en el desarrollo las acciones 

relacionadas con la operación y ejecución del proyecto Transferencia tecnológica para fortalecer la panificación artesanal 

con masa madre en panaderías populares y rurales de Colombia, comprendiendo las actividades allí inmersas y en 

especial las acciones de transferencia presenciales en las panaderías que le sean asignadas.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

GABRIELA VALDÉS CARVAJAL(gvaldes@sena.edu.co)

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

C.C.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN 

DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

POPAYAN - INZÁ - POPAYAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

CAUCA

RUTA

Centro de Comercio

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

INZA/CAUCA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

PANADERIA BIBIPAN

AGENDA 

IMPLEMENTAR LA METODOLOGÍA DISPUESTA POR EL CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS CNHTYA, DANDO PARA ELLO

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PERSONALIZADO A DOS PANADERÍAS POR SEMANA ACORDE A LA META ASIGNADA, ENSEÑANDO TÉCNICAS SENSORIALES

PARA EL CONTROL Y MANTENIMIENTO ADECUADO DE LA MASA MADRE, ASEGURANDO LA CORRECTA APROPIACIÓN Y GUIANDO EL PROCESO PARA LA

ELABORACIÓN DE PAN CON MASA MADRE; TENIENDO EN CUENTA LA CONDICIONES Y USANDO LOS INSUMOS Y EQUIPOS DE CADA PANADERÍA.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LAS ACTIVIDADES Y EN LOS ESPACIOS QUE SE PROMUEVAN EN EL MARCO DEL PROYECTO NACIONAL “TRANSFERENCIA

TECNOLÓGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE EN PANADERÍAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE INZÁ CAUCA CON EL FIN DE 

FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

REALIZAR CONTACTO Y SENSIBILIZACIONES A LAS POTENCIALES PANADERÍAS EN PRO DE CONSOLIDAR LA META DEL CENTRO DE FORMACIÓN COMO

BENEFICIARIOS DEL PROYECTO NACIONAL, CONFIRMANDO SU PARTICIPACIÓN O CAUSAL DE RECHAZO, EN EL INSTRUMENTO O MEDIO DE INFORMACIÓN

PREVISTO PARA ELLO.

INZÁ

Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, alimentación de masa 

madre. 

Actividades a ejecutar: 

Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

INZÁ

Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica en generalidades de la

técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa madre.

17

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - INZÁ

15

Actividades a ejecutar: 

16

Actividades a ejecutar: 

INZÁ

Actividades a ejecutar: 

Transferencia tecnológica en costeo y formulación, amasado, horneo.
19

INZÁ

Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas paracticas de manufactura, alimentación de masa 

madre y montaje de prefermento. 

18

Actividades a ejecutar: 

x



Dia 6 20 12 2025

Cargo: Subdirector (E) del Centro de Comercio y 

Servicios.

Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, 

Gestión Educativa y Promoción de Relaciones 

Corporativas del Centro de Comercio y Servicios.

 Nombres y Apellidos:  GABRIELA VALDES 

CARVAJAL

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA EXTENSIONISTA

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES

 Nombres y Apellidos:

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES

  Observaciones:

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 76.000. Afectar el CDP 29625 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                 NO APLICA

INZÁ

20
Desplazamiento ruta de regreso: INZÁ - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

 

Firmado 
digitalmente 
por Yeni 
Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.11.24 
09:14:22 -05'00'

 

HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-12-11-4:48 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 357625 Fecha Solicitud 2025-12-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 29625 Dependencia Solicitante 930723 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -ACTUALIZACION Y MODERNIZACION TECNOLOGICA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
INVESTIGACIÓN - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GABRIELA  
VALDES 

CARVAJAL
CC:  1002777876 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-15 2025-12-20 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 5,5 No 50

5,5 2.589.436,00 166.574,00 916.157,00 76.000,00 992.157,00

TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A 
LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE INZÁ 
CAUCA CON EL FIN DE 
FORTALECER LA PANIFICACIÓN 
ARTESANAL CON MASA MADRE

Totales Solicitud de Comisión 916.157,00 76.000,00 992.157,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE INZÁ CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL CON MASA MADRE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: DIEGO  FERNANDO ARIAS CARLOSAMA Fecha Verificación: 11/12/2025 16:37:52

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

357625 SOLICITUD 

992.157,00 992.157,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-12-12

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 357625 POP-INZA-POP 15 AL 20 DIC.TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y URBANAS DEL MUNICIPIO DE INZÁ CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN 

ARTESANAL CON MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 992.157,00 0,00 992.157,00 992.157,00

992.157,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930723  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS -

C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 

ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 357625 Tipo: Fecha: 2025-12-12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 26100009506 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1002777876 GABRIELA  VALDES CARVAJAL Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 992.157,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 992.157,00 Saldo x Obligar: 992.157,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 29625  de fecha 2025-11-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 662325 2025-12-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-12-7:36 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO 

CIUDAD Y FECHA: Popayán 20/ 12/ 2025 

PRESENTADO A:  
HENRY ARMANDO MORALES, SUBDIRECTOR DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - YENI 
ESPERANZA NAVIA MENESES, COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN INTEGRAL, GESTIÓN 
EDUCATIVA Y PROMOCIÓN DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO 

ORDEN DE VIAJE No: 
357625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15 de Diciembre de 2025   20 de Diciembre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

  INZA, CAUCA. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  PANADERIA BIBIPAN 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: TRANSFERENCIA TECNOLÓGICA A LAS PANADERÍAS RURALES Y 
URBANAS DEL MUNICIPIO DE INZA CAUCA CON EL FIN DE FORTALECER LA PANIFICACIÓN ARTESANAL 
CON MASA MADRE. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Llegada y reconocimiento de las panaderías inscritas en la zona urbana y rural. 
• Diligenciamiento de acta de inicio, caracterización de la panadería, transferencia tecnológica 

en generalidades de la técnica de panificación con masa madre, realizar inóculo de masa 
madre. 

• Transferencia tecnológica en propiedades fisicoquímicas y microbiológicas de la masa madre, 
alimentación de masa madre. 

• Transferencia tecnológica en condiciones de almacenamiento y buenas prácticas de 
manufactura, alimentación de masa madre y montaje de prefermento. 

• Transferencia tecnológica en costeo y formulación. 
• Transferencia tecnológica en amasado, horneo. 

RESULTADOS:  
 
Durante la capacitación de Masa Madre realizada en el municipio de Inza, Cauca, se trabajó con un 
grupo de personas durante cinco días consecutivos, se desarrollaron temas relacionados con 
formulación, costeo, identificación de microorganismos, beneficios de la masa madre y generalidades 
del proceso de amasado y horneado.  
 
A lo largo de la formación, el grupo mostró un excelente desempeño, compromiso y disposición 
frente a cada uno de los contenidos abordados. 
 
Al finalizar la capacitación, todos los asistentes realizaron de manera individual la elaboración de su 
pan utilizando masa madre, demostrando la apropiación adecuada de los conocimientos y 
habilidades adquiridos durante las sesiones. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

DIA 1                                                                                         DIA 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DIA 3                                                                                         DIA 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DIA 5 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  LISTADOS DE ASISTENCIA: 
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CONCLUSIONES 
La capacitación se ejecutó de manera efectiva y permitió que todos los participantes adquirieran y 
aplicaran satisfactoriamente los conocimientos impartidos, cumpliendo con los objetivos establecidos 
para la transferencia tecnológica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

GABRIELA VALDES CARVAJAL  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL  
SUPERVISOR 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del grupo de 
formacion Integral, Gestion 
educativa y promocion de 
relaciones corporativas del 
Centro de Comercio y 
Servicios. 

Yeni Esperanza Navia Meneses  
Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 
2025.12.19 
15:34:41 -05'00'



 

 

Versión: 06 

Código: 

GD-F-004 

Proceso Gestión Documental 

Formato Único de Inventario Documental 

SEDE REGIONAL CAUCA REGISTRO DE ENTRADA 

 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 
SUBDIRECCION CENTRO DE FORMACION 

PROFESIONAL/CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

 

 
AÑO 

 

 
MES 

 

 
DIA 

 

 
NUT - NÚMERO ÚNICO DE 
TRANSFERENCIA 

 
OFICINA PRODUCTORA 

 
GRUPO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL GESTION 

EDUCATIVA Y RELACIONES CORPORATIVAS / MGA_2025 – 

15‐134 Transferencia tecnológica para fortalecer la 

panificación artesanal con masa madre en panaderías 

populares y rurales de Colombia - Centro Comercio y 

Servicios 

 
 
 

2025 

 
 
 

12 
 

 
 
 

09 

 

 
OBJETO: 

DESCRIPCION DE INVENTARIO DOCUMENTAL DEL PROYECTO “MGA_2025 – 15‐134 Transferencia tecnológica para 

fortalecer la panificación artesanal con masa madre en panaderías populares y rurales de Colombia - 

Centro Comercio y Servicios 

 
Hoja de 

 
No. 
ITEM 

 
CÓDIGO 

 
NOMBRE DE LAS SERIES, 

SUBSERIES O 

ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN FOLIOS  
   SOPORTE 

 
FRECUENCIA 

DE 

CONSULTA 

 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARP
ETA 

TOMO OTRO DEL AL 

 
 
 

 
1 

 
 
 
 

19.9307-4-60.06 

 

 

MGA_2025 – 15‐134 
Transferencia tecnológica para 

fortalecer la panificación 
artesanal con masa madre en 

panaderías populares y rurales 
de Colombia - Centro Comercio 

y Servicios 

 
 
 
 
28/07/2025 

  
 
 
 
31/12/2025 

  
 
 
 
         1 

     
 
 
 

Electrónica 

 
 
 
 

MEDIO 

Repositorio de 
información 
Transferencia 
tecnológica para 
fortalecer la 
panificación 
artesanal con masa 
madre 

 
Gabriela Valdes 
Carvajal 
 
 

              

 

 

 
NOMBRES Y APELLIDOS 

ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR 

 
 GABRIELA VALDES CARVAJAL 

YENI ESPERANZA NAVIA HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 

 

CARGO 
 

CONTRATISTA 

COORDINADORA DEL GRUPO DE FORMACIÓN INTEGRAL, GESTIÓN 

EDUCATIVA Y PROMOCIÓN DE RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIOS 

 

SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 



 

FIRMA 
                    
 

    

FECHA 09/12/2025 09/12/2025 09/12/2025 

                                                                                                                                                             

Firmado digitalmente 
por Yeni Esperanza 
Navia Meneses 
Fecha: 2025.12.10 
10:05:48 -05'00'

 

HENRY ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



https://v3.camscanner.com/user/download


SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 1002777876
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 19 de Diciembre de 2025 a las 10:14:30

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.
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