FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 26 de diciembre de 2025

INFORME GENERAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

[ Contrato Nro: DI-20250008
Contratista: LORENA ANDREA GARNICA PEREZ C.C. 1.075.877.550
| Clase de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROTESIONALES
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE PRODUCCION
Objeto: DE TEXTO Y CONTENIDO AUDIOVISUAL, AST COMO EDICION ¥ PUBLICACION DE CONTENIDOS

EN MICROSITIOS WEB A CARGO DE LA A I\DMINISTP./\UOH MUNICIPAL DE S0P0)

"Valor del Contrato: 36.448.100,00
Plaro: 345 DIAS calendario
“Fecha Iniclacion: 2025-01-10
Periodo de Cobro DICIEMDRE, comprendido entre 2025-12-01 y 2025-12-24.
| Informe Nro: 12
IMPUTACION PRESUPUESTAL
[cornre | Rubro Denominacién

|
202500082 12.1-1-2.3.2.02.02.009-2201-21-1.2.1.0.00 | SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES - INGRESOS CORRIENTES DF LIBRE DESTINACION

)
—

OBJETIVO: Verificar y analizar la informacion suministrada por el contratista en informe nro 12 al supervisor de contrato, con el
fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Especificas del mismo con el apoyo a las actividades
de auditoria realizadas por el supervisor del contrato en el periodo comprendido entre 2025-12-01 y 2025-12-24.

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: Se realizd la verificacion del cumplimiento de las obligaciones generales, de igual forma
‘la revision respectiva a la documentacién recibida, ademds de andlisis confrontado con las Obligaciones Especificas enmarcadas

en el contrato No. DI-2025-0018.

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATISTA

Obligacién Descripcién Obligacién Cumplida Cumple? | Observaciones |
Se reakzd acompafiamiento y realizacion de historias en el
" | paseo del derre de los programas de Desarrollo Social,
Se reakzd acompafiamiento y registro fotogrifico en los
grados del prom 2025 de las 4 instituciones pubBcas.
Se realizé acompafiamiento y registro Imogréﬂco en k
actividad * Te Presto Mis Zapatos”,
Se realizd acompafiamiento y registro fomgrénco en el clerre
de actvidades del programa PAE.
Se reafizé acompafiamiento en la entrega de regalos del
programa Sonrisas que Inspiran Vidas.
1. Brindar acompafiamiento en el cubrimiento de eventos y/o programas de la|Se reakizd acompafiamiento y registro fotogréfico el 7 de
Administracion Municipal, para R produccion audiovisual de la Oficina Asesora de | Velitas en 12 inauguracidn del alumbrado. st Se cumple
Comunicaciones y la emisora local Sopo FM, Se realizo acompaiamiento y registro fotogréfico en  safida
del Dia de los Derechos Humanos.
Se reali2é acompafiamiento y registro fotogrdfico en b
. entrega de regalos en b UAL i
Se realizé acompaiiamiento y realizacion de historias en b
noche de rumba del Gran Encuentro Cultural, Gastronémico y
Agropecuario.
Durante los diferentes acompaiamientos se reahzaron videos
para historias. Adicionalmente todos los martes se apoyd el
programa La Mafiana en I3 emisora de Sopd.
Se realzd monitoreo al medio Canal Trece scbre kb neta
“Sudamericano de Futsal en Sopd”.
Se realizé monitoreo al medio Semana sobre a nota “Navidad
en Sopd”.
. Se realizé monitorea al medio Portal sobre la nota * Sopé se
Brindar acompafiamiento 2 la Oficina Asesora de Comunicaciones con el monitoreo | consolida como potencia departiva internacional”
constznte de los diferentes medios externos sobre notas que estén relacionadas con el | Se realzd monitoreo al medio WinSports sobre k3 nota St Se cumple
municpio y/o 2kaldia de Sopd. “Seleccion de mayores de futsal se corona campedn
sudamericano en futsal en Sopd”
Se realizd monitoreo al medio Extrategiamedios sobre ka nota
‘ lnauguradon de alumbrado en Sopd”
Se realizd monitoreo al medio Periodico la Villa sobre b nota
“Sopd Inaugura su alumbrado navidefio”,
3, Brindar acompafiamiento a |2 Oficina Asesora de Comunicadiones en la creacidn y ﬁ:alnmmym;omhmmmx&nue
redaccion de contenidos, guiones para la realizacién de ks programas audiovisuales, 9 51 Se cumple
boletines hf“m!wm! 4 d! ps"" l": para redes, pigina web y redaccién de discursos, para 13| e reafizg acompariamiento en la redaccién del discurso de
comunicacion Y alcaldesa para la invitacidn a las novenas.
Se realizd acompanamiento y registro fotografico en b ultima
4, Brindar acompafiamiento en la realizacién de productos noticiosos e investigativos que | reunion para el Plan Educativo Municipal.
apunten 2 la rendicidn de cuentas y/o avances de gestién de ka Administracién Municipal | Se realizé acompaiamiento en el Tercer Comité de Justicia st
e Sop6, @ través de videos, notas informativas, spots y material de reporteria que genere | Transicional. Se cumple
impacto y recordacion Se realizd acompaiiamiento en la Rendicion de Cuentas a la
’ Poblacién Victima del Conflicto Anado.
5. Brindar acompaiamiento en el sequimiento y reporte de Polticas Piblicas o e Y 0 b oS DA CX e ] -t~ fsw o
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Sn 1rakzh enlace ton B secretaria de Desarrolio Soclal donde
6. Brindar acompaiamiento en el enlace con Ias fientes (cocretarias) atignadas, con of in [ eo recibieron un total de 10 solicitudes, adicionalmente se
de capturar Ia informacidn de eventos, proyectos y programas que deberdn ser difundidos | realizd reunién semanakmernte con la Secretarfa s1 5 tumple
por los canales de comunicacidn de fa ONana Asecora de Comunicaclones y 1 smisorn | 5o 1éakzd enlace ton by secretarly de Fdueaciin donde se
Sopd EM, recibleron tm total de § solichudes, adiclonalmerte se reafzd

reuntfn mmvmhvrn!r enn |3 Secretarla,
7. Brindar acompaiamientn en o desarroflo de remiones con el equipo  de|Se realizh acompanamisntn an 4 reuniones del equipo de b
comunicaciones sobre técnicas v herramientas efecthvas de comunieaciin para transmitlt | OAC, donde so habls sobre las actividades de las diferentes sl Se curmnple
mensajes dave de manara efedtiva semanas y sr plantearon nuevas es strategias de de comunleacifn —
8. Brindar acompanamiento en 1a presentadion y protocolo de los evertos de lafPara el preserte periodn no se reeuing W aprnyn en st st Ge cumple
Administracdn Munidpal. Imeamlento,

Para el presente periodo e actualizaron los microsttios de bs
9. Brindar acompadamlentn en el sequimients semanal del contenida de 1o pdgina web y| diferentes secretarias:
micro sitios, para realizar das camblos de las noticias y agregar las eventualidades mas sl Se cumple
recentes propuestas por B Administracidn Municipal

Portal con by programacion de las Ferlas y Flestas

Para el presente periodo se realizaron las  siguientes

actividades:
Sﬂz‘m:}ﬂgxgﬁmmﬁﬂm reiaclonadas con e objeto contractual asignadas por ef Acompaiiamiento en la agenda de la alcaldesa en alqunos st Se cumple
i > eventos designados por b supervsora del contratn

Acompailamiento a la asesora juridica para entrevistas a

medios

Los soportes y evidencias de los procesos de contratacion, reposan en cada uno de los expedientes contractuales, los cuales se
adjuntan a este informe.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTRATIST A EN SEGURIDAD
SOCIAL COMO INDEPENDIENTE:

Nombre del cotizante: LORENA ANDREA GARNICA PEREZ

Planilla No: 92352617 Fecha Pago | Entidad Valor Pago
E.PS. 17/12/2025 Sanitas 178.000
FONDO DE PENSIONES 17/12/2025 Colpensiones 227.800
RIESGOS LABORALES - ARL 17/12/2025 Colmena 7.500
FALENCIAS: No se detectd ninguna falencia durante la ejecucion del contrato.
EVALUACION DEL CONTRATIST A — PROCESO DE CALIDAD
Prestacién de Servicios Cumple c“:;'e NA.
Logistica: Conté con fa logistica necesaria en cuanto a transporte, equipos y herramientas |
Calidad del Servicio menores para cumplir con el objeto del contrato
El servido se prestd de acuerdo a lo pactado con el contratista. X
Cumplimiento en los tiempos I 52 fos t d s % = X
de entrega umplio con los tiempos de cumplimiento pactados para la prestacion del servicio
Dio respuesta a los requerimientos o redamos realizados X
Servicio durante la ejecucién
La respuesta dada a los requerimientos rezlizados fue oportuna X
EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESOS DE GESTION AMBIENTAL
Criterios a evaluar Cumple c“::" e [NA
. ¢El contratista .demuestra un compromiso activo con el cumplimiento de los requlsltos legales
Cumplioienta legul ambientales aplicables a las actividades que ejecuta? X
¢El contratista demuestra un compromiso activo con el cumplimiento de los Programas Ambientales con X
Combromlso los que cuenta la Alcaldia? ’
¢El contratista demuestra compromiso activo con el cumplimiento del Manual de Gestion Ambiental para X
Proveedores?
Gesti ¢El contratista gestiona adecuadamente los residuos generados durante la ejecucion del contrato,
6n de Residuos evidendando précticas efectivas? X
Prevencién LE| contratista implementa acciones concretas para prevenir la contaminacién del suelo, agua y aire para X
contaminacién mitigar los impactos ambientales frente al cambio climatico?
Uso recursos | ¢E| contratista optimiza el uso de los recursos naturales durante la ejecucién del contmto, mostrando X
naturales eficiencia y responsabilidad ambiental frente al cambio climético?
EVALUACION DEL CONTRATISTA — GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Criterios a evaluar Cumple m::;le NA.
<El contratista demuestra su adherencia a las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas en fa
Cumplimiento | legislacion vigente? (Pago de Seguridad Social y Afiliacién a una ARL con el nivel de riesgo correspondiente a | X
las actividades contratadas y ejecutadas).
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<E1 contratista asegura ef uso adecuado y obligatorio de los equipos de proteccién personal (EPP) en 1 efecucion "
de sus actividades?
<E1 contratista implementa medidas para prevenir aceldentes y / o enfermedades laborales en el 4rea de trabajo? | %
INTERPRETACION Attamente Confiabl Conflable Mo Confiable
Calificackdn X
OBSERVACIONES: .

CONCEPTO DE LA SUPERVISION: Con base a que no se encontraron falenclas, se emite un concepto FAVORABLE para el
pago, por parte de la Alcaldia Municipal,

CONCLUSIONES: Se procederd a efectuar el pago No. 12 del contrato Mo, DI-2025-0018 correspondiente al periodo

comprendido entre 2025-12-01 y 2025-12-24, de acuerdo al referido contrato.

LORENA ANDREA GARNICA PEREZ
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