O

INFORME DE ACTIVIDADES, CTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE

OBLIGACIONES

ALCALDIA DE
‘| AGUA DEDIOS PRESTACION DE SERVICIOS
NIT BRBE014A~1 VERSION FECHA DE EMISION
1
CONTRATO No. | CPS 301-2025 |
PERIODO DEL INFORME Y DE  |pESDE:01/12/2025 ” |HASTA: 23/12/2025 No. DE PAGO: 2
LA CERTIFICACION : /
NOMBRE O RAZON SOCIAL: AYDA CRISTINA TORRES PENA C.C./NIT 39.578.532
: . PLAZO DE UN (01) MES TRECE (13) DIAS 7
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAs|EJECUCION:
3 DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL|FECHA DE
OBJETO DEL CONTRATO: EN EL FORTALEGIMIENTO DE LA ORGANIZACION DOGUMENTAL DEL||NICIO: 11/11/2025 /
MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS. CUNDINAMARCA,
FECHA DE 2311212025/
TERMINACION:
22:GBORE DEL SUPERVISORY LUISA FERNANDA MORA TEUTA CARGO: SECRETARIA DE DESPACHO
_ INFORMACION FINANCIERA g
CDP No. 2025001046 / / |vaLor cop 2.866.667
/ PORCENTAJE CE EJECUCION A LA FECHA:
REGISTRO PPTAL No. 2025001038 VALOR REGISTRO 2.866.667
< VALOR PAGOS /
VALOR INICIAL CONTRATADO: 2866.667 T AbOS: 1.333.333
. VALOR PRESENTE
ADICIONES: 0 YALOR 1.533.334 | w0k &
VALOR TOTAL CONTRATO: 2.866.667 / VALOR EJECUTADO: 2.866.667 /
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS

1, Apoyar en las diferentes dependencias en el fortalecimiento
9= ia gestion documental

1.

DESARROLLAR
2. INTERVENCION DE LAS CAJAS A DESARROLLAR VIGENC
2017

UBICACION EN EL SITIO DE TRABAJO AREA [
CONTRATOS Y VERIFICACION DE MIS LABORES A

1. UBICACION EN EL SITIO DE TRABAJO AREA [
CONTRATOS Y VERIFICACION DE MIS LABORES A
DESARROLLAR
2. INTERVENCION DE LAS CAJAS A DESARROLLAR VIGENC
2017

2. Apoyar en cada oficina de la Administracion Municipal en
cuanto a ia organizacién del archivo para su traslado.

[ABORES A DESARROLLAR
1.VERIFICACION DE LA CAJAS
2.LIMPIEZA DE LACAJAY LA CARPETA
3.
FOLIACION CORRECTA.

4. VERIFICACION DE LA POSICION DEL DOCUMENTO EN LU

FOLIACION

VERIFICACION QUE LA CARPETA CUENTE CON L

LABORES A DESARROLLAR
1.VERIFICACION DE LA CAJAS
2.LIMPIEZA DE LA CAJAY LA CARPETA
3. VERIFICACION QUE LA CARPETA CUENTE CON |
FOLIACION CORRECTA.
4. VERIFICACION DE LA POSICION DEL DOCUMENTO EN |

FOLIACION
OBJETO DEL CONTRATO

3. Apoyar en la realizacion de las acciones de mejoras
sefaladas en el Plan de Mejoramiento cenforme a la auditoria
de fa Oficina de Control Interno, asi como por el archivo general.

OBJETO DEL CONTRATO

1.DESARROLAR LA HOJA DE CONTROL

2.ELABORAR UNA HOJA DE EXCEL PARA EL FUID

3. ELABORAR UNA HOJA DE CONTROL PARA LAS
EVIDENCIAS

4 ELABORACION DE LOS ROTULOS (CARPETAY CAJA)

ESTE PROCESO SE DEBEN DESARROLLARSE POR CADA

CARPETA

1.DESARROLAR LAHOJA DE CONTROL
2.ELABORAR UNA HOJA DE EXCEL PARA EL FUID
3. ELABORAR UNA HOJA DE CONTROL PARA LAS
EVIDENCIAS

4 ELABCRACION DE LOS ROTULOS (CARPETAY CAJA)
ESTE PROCESO SE DEBEN DESARROLLARSE POR CADA
CARPETA

4. Atencion al publico de forma amable, efectiva y oportuna.

EN ESTE PERIODO NO SE EJECUTO ESTA LABOR.

EN ESTE PERIODO NO SE EJECUTO ESTA LABOR.

R‘PUHLI"A L‘t CUL'.,.!'Q"

T

INGRESO

ADICADD .\'c,JmOHCWA

—\—=

P T

e

H?.Ec'sz"ﬂ POR: Q:m‘d\'\e Qa\w*
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INFORME DE ACTIVIDADES, CTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE

§  ALCALDIA DE ;
AGUA DEDIOS PRESTACION DE SERVICIOS
NIT 890680149-4 VERSION FECHA DE EMISION
1
5. Apoyar liderando el traslado y organizacién del archivo al EN ESTE PERIODO NO SE EJECUTO ESTA LABOR. EN ESTE PERIODO NO SE EJECUTO ESTA LABOR.

edificio destinado para el efecto.

6, Las demas que sean impartidas por el Supervisor del

contrato, que se deriven o tengan relacién con la naturaleza del EN ESTE PERIODO NO SE EJECUTO ESTA LABOR. EN ESTE PERIODO NO SE EJECUTO ESTA LABOR.
mismo.
SEGURIDAD SOCIAL
CONCEPTO ENTIDAD MES VALOR 4 FECHA DE PAGO : No PLANILLA
Salud SALUDTOTAL DICIEMBRE 174.700 | 18 7 DICIEMBRE 7 2.025 7996436181
Pension PROTECCION DICIEMBRE 136.500| 18 / DICIEMBRE | 2.025 7996436181 —
Riesgos Profesionales ARL POSITIVA DICIEMBRE 26.600] 18 / DICIEMBRE Y  2.025 7996436181
Anexos: PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y CUENTA BANCARIA
CUENTA DE COBRO | Sl X NO DATOS DE LA FACTURA I Sl NO X

No. DE FACTURA:

EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS CUNDINAMARCA - NIT. 890680149-4

DEBE A: RESOLUCION
AYDA CRISTINA TORRES PENA. CC # 39.578.532 DIAN:
Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, la suma de: FECHA:

UN MILLON QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS MCTE. $1.533.474.00 VALOR:

FIRMA DEL CONTRATISTA 3
/{M | L\LN\\é) pes P
*

g Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal © alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
& 601 915 7037 & https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co

OO0
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES - .
= Bancolombia
COMPROBANTE DE PAGO =

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 39578532
NOMBRE O RAZON SOCIAL: AYDA CRISTINA TORRES
CIUDAD/MUNICIPIO: AGUA DE DIOS DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA
DIRECCION: CRA 9 #17-69 TELEFONO: 8345155
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA: 7996436181 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: diciembre PERIODO COTIZACION MES: diciembre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2025 SALUD: ANO: 2025
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/12/18 NUMERO AUTORIZACION: 2017692050
( - NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSP | VST |-SLN |COM| IGE | LMA VAC | AVP | VCT | IRP
. X oNad T T PE Gy
( : LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADQRA
NIT CODIGO NOMBRE e vie
8002297390| 230201 230201- PROTECCION i § 1 $ 174.700
SUBTOTAL: 1 $ 174.700
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8001309074 | EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 136.500
SUBTOTAL: 1 $ 136.500
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE
8600111536  14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 26.600
SUBTOTAL: 1 $ 26.600
VALOR SIN MORA: $ 337.800
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 337.800
0251217 716 Nnt 1INIIANIA Nna1I  anaaarnarnn NniNmia a Nra
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FORMATO DE PAZ Y SALVO

Cartfico que el Funtionans o Contratsia ¢ Pasante hxo entrega a
medo magnético) bao su responsabiidad.

on del cargo'y de les archivas @ informes (fisicos y en

REFUBLICA DE COLOMDIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCADIA MUNICIPAL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS
NIT 8906801494 :
CODIGO POSTAL 252850 1 ALCAIADE
PROCESO, 3012025 Y AGUADEDIOS
PROCEDIMIENTO: OFICNA DE PERSONAL Y OFICINA DE CONTRATACION i NI 8906801494
FORMATO: PAZYSALVO | PERSONAL DE PLANTA CONTRATO x | pasante
ENTIDAD | ALCALDIA DE AGUA DE DIOS
FUNCIONARID AYDACRISTINA TORRES PERA | °'°""| 25m50
Cazgo o numero de contrato: 3012025 Fechade
Depsndencia: SECRETARIA DE DESPACHO gl oD ™ A
— e —————
DALIGENCIAMENTOIDESCRIPCION DE LA CERTIFICACION NOMBREY FIRMA
JEFE INMEDIATO O SUPERVISOR DE CONTRATO Obser del Jefe Inmediato o sup de

oo

Nombre: LUISA FERNANDA KORA TEUTA

Firma:
Finalds i i
[Anero Acta Entragaen () foiios (solo para funconarios) JEFE msu PERVISOR DE CONTRATO
ALMACEN BUNICIPAL ¢/ Observaciones de Almacin
N -
Nombre: # ¢ EJANA ICDALY CAMARGO RODRIGUEZ
— -
Am,c’msn GENERAL 7
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION - TIC Gbservacionés e 1a Gcina g Tecnologi3a e 1 informacion
Certifico que el Funcionario o Contratista o Pasante hizo entrega a satisfaccién del cargo de los dispositivos 0
documentacién digtal bajo su responsabiidad. / /
Formato de Entrega Tecnologica, (Disposvos, Computadores, Cds sl I I NO | I Nombre: WANDERLEY ALBERTO HOYOS VEGA
Oros) Firma:
|Formato de Entrega Tecnoldgica, (COPLA DIGITAL DE LA
|INFORMACION DE SU RESPECTIVO PROCESO) S o
JEFE DE OFICINA ASESORR DEPEASEACION
TESORERIA Opstrvaciones de Tegaferia/
(-
Certfico que el Funcionana o Contratista esta a paz y saivo, por cuaiquier concepto Financiero.
Rombre:
Firma:

f :?Ib ORTZ /
esorera Municipal

* Historias laborales (solo para funcionarios)

* Entrega de dotacdn Brigada de Emargancia y elementos de
Segundad y Salud en el Trabajo 7

* Copia del informe como funcionario da Libre Nombramiento y
Remocidn (soio para funcionarios) '

Sl[—I Nor_-]

Manifiesto que conozco y debo de practcarme el examen ocupacional de rebro hasta

OFICINA DE PERSONAL / mmaﬂuoimmmmwmmaan
Certifica qua ¢ Funcionario o Contratista se encuentra a paz y salvo por concepto de:
Fima
* Comisiones o de desp
* Entrega del Carmé
* SIGEP(sclo para funcionasios)

MARIAGRACIELA

(anoro

méximo dentro de los 5 dias hibides subsiguientes
(solo para funcionarios)

(Como Gerente Piblico entrego copia del informa de gestion (solo para funcionaries).

o I —

/4,

LUISA FERNANDA MORA TEUTA
P

en {__) olios
COORDINADOR OFICINA TALENTO HUMANO | OF. CONTRATACION
tunidad laboral Terminacion del contrato de | Situacién porsond Renuncia Namsponde
Por favor marqua con una X el o I ostacion da servicios X
motivo da su retio Estudio l I OTRA I
Commea elactronico personal para nofificaciones:
IN® de Teléfono o mévil para notificaciones:
FUNCIONARIO / CONTRATISTA IPASANTE
Fecha de radicacion del paz y salvo, en expedientes laborales Recibido
4 Fimma:
) MM AMA Nombre:
Codigo. | [versio] 1 | Fecha | Elaborado por | —[RevisadoyAprobadopor | [Pagina 1 de 1
[ e ] * [ty SOt e e e e ]
@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal & alcaldla@aguadedios-cundinamarca.gov.co
€ 601 915 7037 @ https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
- s m o= om
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ALCALDIA DE

AGUADEDIOS
NIT 890680149-4

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO/CONVENIO:

NUMERO DE CPS—301-2025 °
~ /
CONTRATISTA: AYDA CRISITNA TORRES PENA

[
|
j CONTRATO/CONVENIO:
i
I

C\E. 39.578.532 GIRARDOT

| OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN EL FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE

AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA

INOR ToTA et conTrato: | 295 WHACES OocenTos e v s i SEGENTo
PLAZO: UN (1) MESES TRECE (13) DIAS 7
FECHA ACTA DE INICIO: 11 DE NOVIEMBRE DE 2025 7
N
2. MODIFICACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO/CONVENIO:
ADICIONES SI NO X
VALOR ADICIONADO:
PRORROGAS SI NO X
PLAZO PRORROGADO:
CESIONES SI o NO X
NOMBRE DEL CESIONARIO:
SUSPENSIONES T SI NO X
PERIODO SUSPENDIDO: -
FECHA DE TERMINACION: 23 DE DICIEMBRE DE 20\25\'" P2 o
| TERMINACION ANTICIPADA s1 ""‘J‘ - ‘ TUONe X
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ALCALDIA DE
-4 AGUADEDIOS
NIT 890680149-4

3. DATOS DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO/CONVENIO:

NOMBRE DEL SUPERVISOR CONTRACTUAL:

LUISA FERNANDA MORA TEUTA

CARGO:

SECRETARIA DE DESPACHO

4. INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO/CONVENIO:

PORCENTAJE DE EJECUCION

FISICA : . 100%

PRESUPUESTAL

100%

En el evento de haberse reportado obligaciones deficientes, a mejorar o a las que se le aplico plan de mejoramiento
durante la ejecucién del Contrato/Convenio se deben sefialar en el cuadro a continuacion indicando claramente si se

cumplié y cémo se subsang esta situacion.

NUMER
O DE .
OBLIGA OBLIGACION CUMPLE NO CUMPLE OBSERVACION
CION
El contratista cumplio con las
1. APOYAR EN LAS DIFERENTES obligaciones  contractuales | _
1 DEPENDENCIAS EN EL X durante el peri/odo/
FORTALECIMIENTO DE LA comprendido desde
GESTION DOCUMENTAL. 11/11/2025 al 23/12/2025
2. APOYAR EN CADA OFICINA DE LA SV RCHLSE R A o 6
P obligaciones contractuales
2 ADMINISTRACION MUNIC[P:QL EN X durante el periodo
CUANTO A LA ORGANIZACION DEL comprendido desde
ARCHIVO PARA SU TRASLADO 11/11/2025 al 23/12/2025
3. APOYAR EN LA REALIZACION El contratista cumplio con las >
DE LAS ACCIONES DE MEJORAS obligaciones  contractuales|
3 SENALADAS EN EL PLAN DE X durante el perio/do
MEJORAMIENO CONFORME A LA
AUDITORIA DE LA OFICINA DE

Powered by @ CamScanner
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ALCALDIA DE

| AGUA DEDIOS
NIT 890680149-4

CONTROL INTERNO, ASI COMO
POR EL ARCHIVO

comprendido desde |
11/11/2025 al 23/12/2025 |

4 ATENCION AL PUBLICO DE
FORMA AMABLE, EFECTIVA Y
OPORTUNA.

El contratista cumplid con las
obligaciones  contractuales
durante el periodo
comprendido desde
11/11/2025 al 23/12/2025

5. APOYAR LIDERANDO EL
TRASLADO Y ORGANIZACION
DEL ARCHIVO AL EDIFICIO
DESTINADO PARA EL EFECTO.

El contratista cumplio con las
obligaciones  contractyales
durante el periodo
comprendido desde
11/11/2025 al 23/12/2025

6. - LAS DEMAS QUE SEAN
IMPARTIDAS POR EL

El contratista cumplié con las, |~
obligaciones  contractual€s

durante el periodo
SUPERVISOR DEL CONTRATO, comprendido destle
QUE SE DERIVEN O TENGAN 11/11/2025 al 23/12/2025
RELACION CON LA
NATURALEZA DEL MISMO.
CUMPLIMIENTO DE OBJETO Y OBLIGACIONES CONTRACTUAS SI NO

X

OBLIGACIONES GENERALES: : ) Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las actividades especificas en las
condiciones pactadas. 2) Desarrollar las obligaciones que se generen directa e indirectamente del objeto contractual.

3) Colaborar con el municipio de Agua De Dios, para que el objeto del contrato se cumpla y se ofrezca en las mejores
condiciones de calidad. 4) Custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion
del servicio objeto de este contrato. 5) Abstenerse de acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuerza de
la ley con el fin de hacer u omitir algiin hecho. 6) Mantener vigentes las condiciones del contrato, garantizando la calidad
de los servicios ofrecidos (idoneidad humana, moral y técnica). 7) Acatar las observaciones y correcciones del supervisor
del contrato. 8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades
que desarrollen en virtud del presente contrato, cuando ellos causen perjuicio a la Administracion o a terceros. Igualmente
sera responsable en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y Ley 1952 de 2019 (Codigo General Disciplinario)
cuando ello hubiere lugar. 9) Abstenerse de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de EL
MUNICIPIO, ni tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 10) Llevar a cabo los pagos de
los aportes a los sistemas Generales de Seguridad Social y aportes Parafiscales (si hay lugar a ello), en los términos de
la normatividad vigente.11) Participar en los procesos de socializacion, apropiacion de los conocimientos inherentes y
relacionados con el MPGI y presentacion de evaluacion de conocimientos del Modelo Estandar de Control Interno. 12)

Mantener actualizada la hoja de vida del SIGEP. 13) Cumplir con las politicas de Seguridad de la Informacion. 14
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Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion y bases de datos que conozca por causa o con ocasion
del contrato, asi como, respetar el tratamiento de datos personales y la itularidad de los derechos de autor, en relacion
con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.15) Abstenerse de instalar o utilizar
alglin software sin la autorizacion previa y escrita de la Secretaria de Despacho, en el evento en que, para la prestacion
del servicio, la Entidad le suministre al Contratista equipos tecnoldgicos. Asi mismo, responder y hacer buen uso de los
bienes y recursos tecnologicos (hardware y software) y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibio,
salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor.16) Ceder el contrato previa
autorizacion escrita de la entidad contratante, si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista o, si
ello no fuere posible, renunciar a su ejecucion.17) Apoyar el proceso de implementacion y fortalecimiento del Modelo
Integral de Planeacion y Gestion18) Presentar informe de gestion mensual donde se exponga dentro de los formatos
avalados por EL MUNICIPIO, el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales y en el que reposen evidencias
suficientes de la ejecucion de las mismas.19) Cumplir con los protocolos de Bioseguridad adoptados por el Municipio.20
Cumplir con los procedimientos en materia de Seguridad y Salud en el trabajo -SST, adoptados por el Municipio de Agla
De Dios 21) Realizar la desafiliacion a ARL, inmediatamente termine el vinculo contractual con EL MUNICIPIO.

CUMPLIMIENTO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Y/O PARAFISCALES SI X NO

OBSERVACIONES:

Durante el plazo de ejecucion del contrato, el contratista acredito el pago de sus obligaciones frente a los Sistemas de
Seguridad Social Integral, en salud, ARL y los aportes parafiscales a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA cuando a ello hubo lugar, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio
de 2003 y demas normas complementarias.

5. INFORMACION EJECUCION FINANCIERA DEL CONTRATO/CONVENIO:

VALOR INICIAL: e $2.866.667,00
ADICION: $0 /
VALOR TOTAL: \ $ 2.866.667,00 7
VALOR EJECUTADO: $ 2.866.667.00 :
VALOR PAGADO $1333.334.00 /
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $1.533.334.00 /
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $0
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SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA SI NO

PAGO
JUSTIFICACION:

PERIODO 1 DE DICIMEBRE DE 2025 AL 23 DE DICIEMBRE DE 2025 /
SALDO A FAVOR DE LA SI NO X
DISPONIBILIDAD:
JUSTIFICACION:

6. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR:

Dentro de la carpeta de la ejecucion del contrato se observa que el contratista presento la cuenta de cobro y los
documentos necesarios de la actividad realizada en el plazo estipulado dando cabal cumplimiento al objeto del

contrato.

Hace parte del presente documento informe del periodo comprendido del 1 al 23 diciembre-2025 y paz y salvo

debidamente firmado.

Fecha del Informe Diciembre de 2025

ﬁ'ﬂ}")>7<'\z\ forreS /p~

AYDA CRISTINA TORRES PENA
Contratista

lnpionon

LUISA FERNANDA MORA TEUTA,
secretaria de Despacho.
Supervisora
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' ALCALDIA DE ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
4 AGUA DEDIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NIT 890680149-4 No. 301-2025
CODIGO 200.07 VERSION FECHA DE EMISION

ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION No. 301-2025

En virtud de lo establecido en la Ley 80 de 1993, en Agua de Dios, Cundinamarca, 24 de-fliciembre de 2025, se reunieron en la
Oficina de Despacho las siguientes personas: la Doctora. ELIANA ANDREA MANZANARES GONGORA, zlcaldesa Municipal,
la Dra. LUISA FERNANDA MORA TEUTA, secretaria de Despacho, y AYDA CRISTINA TORRES PENA identificada con cédula
de ciudadania. No 39,578,532 Girardot, como Contratista con el fin de liquidar lo contemplado en el contrato de prestacion de
servicios No. 301-2025.

ENTIDAD

MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS
CONTRATANTE No: 301-2025. /
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS
OBJETO: DIERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN
' EL FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL
DELMUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.
CONTRATISTA: AYDA CRISTINA TORRES PENA )
C.C. 39,578,532 GIRARDOT 7~
SUPERVISOR: LUISA FERNANDA MORA TEUTA P
SECRETARIA DE DESPACHO
DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: SESENTAY SIETE PESOS ($2.866.667.00) MONEDA LEGAL
COLOMBIANA
ADICION NIA 0 g
PLAZO DE EJECUCION: UN (1)MES DOCE (12) DIAS 7
PLAZO ADICION N/AO
FECHA DE SUSCRIPCION: 11 DE NOVIEMBRE DE /2025
DIRECCION DE NOTIFICACION DEL )
CONTRATISTA: CARRERA 9 No 17-67 4
TELEFONO DE NOTIFICACION DEL
CONTRATISTA: ey /
FECHA DE INICIO 11 DE NOVIEMBRE DE 2025 /
FECHA DE TERMINACION 23 DE DICIEMBRE 2025 /
55 L S A e e * e S N o e S R e i
@ Calle 13 N.° 8-36 Palacio Municipal- ¢ alcaldia@aguadedios-cundinamarca.gov.co
@ 601 915 7037 & https://www.aguadedios-cundinamarca.gov.co
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ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. 301-2025
CODIGO 200.07 | VERSION FECHA DE EMISION

RESUMEN FINANCIERO:

VALOR INICIAL: $ 2.866.667.00 4
VALOR A CANCELAR CONTRATISTA: $2.866.667.00 -
VALOR CANCELADO $1.333.333.00
VALOR ADICION $0 P
VALOR EJECUTADO: $ 2.866.667.00 /
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $1.533.334.00
SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO §0

FUNDAMENTOS LEGALES Y JURISPRUDENCIALES

De conformidad con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, para la liquidacion del presente
se tiene en cuenta el informe de la supervisora y certificaciones de cumplimiento, documentos que manifiestan que se recibio
a entera satisfaccion el objeto del contrato.

Para dar estricto cumplimiento a la obligacién consagrada en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el parrafo 2° del Articulo
1°de la Ley 828 de 2003, en concordancia con el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, durante la ejecucion del contrato se dio
cumplimiento a las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral.

Con fundamento en lo anterior, las partes contratantes proceden a liquidar de com(n acuerdo el contrato de prestacion de
servicios No. 301-2025 cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN EL FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACION
DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

CONSTANCIAS DEL CONTRATISTA:

Manifiesta que el MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS - CUNDINAMARCA cumplié con las obligaciones adquiridas y derivadas
del contrato de prestacion de servicios de No.301-2025 cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN EL FORTALECIMIENTO
DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

y la sefiora AYDA CRISTINA TORRES PENA identificada con cédula de ciudadania. No. 39,578,532 Girardot, en calidad de
CONTRATISTA una vez el Municipio realice el respectivo pago, se quedara a Paz y salvo por todo concepto con el mismo.

Que durante la ejecucion del contrato se certificaron por parte del contratista los aportes al Sistema de Seguridad Social en
Pensiones, en Salud y ARL.

El representante del MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS - CUNDINAMARCA atendiendo el informe presentado por el supervisor
del Contrato, certifica que se recibieron los diferentes servicios a entera satisfaccion de acuerdo con las caracteristicas y
condiciones establecidas en el contrato de prestacion de servicios No. 301-2025, cuyo objeto es PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
EN EL FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS,
CUNDINAMARCA. Por todo lo anterior las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: Liquidar bilateralmente el contrato de prestacion de servicios N. 301-2025 cuyo objeto es PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
EN EL FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS,

S A R R R e M e R * {65 3500 T R A R A U A ey Saitd |
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| B AicAwiaDE ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
e ;ﬁ{ AGUA DEDIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
st . NIT 890680149-4 No. 301-2025

CODIGO 200.07 | VERSION | FECHA DE EMISION

CUNDINAMARCA. suscrito con la sefiora AYDA CRISTINA TORRES PENA identificada con Cedula de Ciudadania. No.
39,578,532 GIRARDOT.

SEGUNDO: Con la aprobacion en el SECOP I, de la presente acta las partes contratantes, rec:procamente declaran estar a Paz
y Salvo por todo ooncepto, con ocasion del cumplimiento fotal de las obligaciones asumidas por la ejecucion del contrato de
prestacion de servicios N. 301-2025 cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN EL FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZAC!(_)N
DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA,y la sefiora AYDA CRISTINA TORRES PENA
identificada con Cedula de Ciudadania. No. 39,578,532 GIRARDOT, en calidad de CONTRATISTA reservandose el Municipio de
Agua de Dios el derecho de efectuar las reclamaciones a que haya lugar con relacion a los riesgos amparados siempre que estos
se encuentren vigentes.

TERCERO: Suscrita por las partes se remitira copia de esta acta de liquidacion a la carpeta maestra y al contratista para lo
pertinente.

La autenticacion del SECOP II, es decir las aprobaciones realizadas con los usuarios asignados constituyen una firma electronica
en los términos del articulo 7 de la ley 527 de 1999 y las normas que la reglamentan.

Digitd VoBo Revisd Vo Bo Aprobd VoBo
LUISA FERNANDA MORA TEUTA FABIAN ALONSO RODRIGUEZ ENCISO LUISA FERNANDAMORA TEUTA
SECRETARIA DE DESPACHO YW\ | ASESOR JURIDICO SECRETARIADE DESPACHO \N/\

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y o enconlramos ajustado a las nomas'y dsposiciones legales y/o técnicas vigentes y por o tanto,
bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma del sefior Alcalde.
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NE ORME DE SUPE RVISION

SECRETARIA DE DESPACHO

I INFORMACION DE SUPEAVISION
Tacks o Tonmdirins Copmmy s & Tofpmypetan Teléfone f._r «
(Wombre © LUISA FEBMANDA MORA TEUTA
§019157014
N Dicie=trw e 2053
\ T SECRETARIA DF DESMADIO
i1 _INFOBMACION DF APOYO A LA SUPERVISION
| fsp=ive |
Toeree I
111 INFORMACION CONTRACTUAL.
Nombre o Karon o0 Ol (DTS CC. /Nt R
AYDA CRISTINA TORACS PrYA ] | 19,578,532
IV, Y120 DE CONTRATO:
Cortrato  CP.3 Convenio Techa: DD/MES/AND Contrato No, .
X 11/11202 1012023 PSE———
______ FECOHA 1eCI0 Plazo Iniclal Adiclbn ————
13 Bl e 1S TRECE (131 DIAS N/A
OBJETO
V. PERIODOD CERTIFICADO
- Desae OD/MM/ AR N Hasta: DO/HM/AA Informa No.
1/12/2 | N\ 23/12/2025 | 02
VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
CBLICACIONES ESPECIFICAS VERIFICACION S
‘ 1. UBICACION EN EL SITIO DE TRABAJO AREA DE
COMNIRATOS Y VERIFICACION DE MIS LABORES A
1 Apwva en los drerentes depandencias en e fotalecymiento de i gestién cocumental DESARROLLAR
2 INTERVENCION DE LAS CAJAS A DE SARROLLAIR
! VICGENCIA 2017
i F—
| LABGHES A DESARKOLLAR
| ) 1VERFICACION DE LA CAJAS
12 Apoya e c20a olona o2 la Agmastracon Muncipal en cuanto 2 13 organizacon del arcnivo para su |z LIMPIEZA BE LA CAJA ¥ LA CARPETA
HSaUe 3 VERIFICACION GUE LA CARFETA CUENTE CON LA FOLIACION

(CORHECTA
4 VERIFICACION Dt LAFGOSICION UEL DOGUMENTO el LA T QUACION

5 Apuyar en la rezizacion de las acciones de mejoias sefaiadas en e Plan de Mejoramiento conforme a la
2ugionia de 2 Olicna de Control Interno, asi como por el archivo g d

a

QBIETO Cet CONTRATO
1 DESARROLAR La nOJA OE CONTROL
2 ELAEGHAIL UNA nOJA GE EXCEL PARA EL FUIG
3 ELABGORAR UNA HOJA DE CONTIROL PARA LAS LVICLALTAS
4 ELABORACION CE LOS ROTULOS (CARRBETA  CAIA)
ESTE FROCESO SE DEBLM DESARRCLLARSE FOR CAOA CARPETA

4 Alencion al pathco ae foring amabie, eleciva y oponuna
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Flema el supervisor

LUZSA FERNAKDA MORA TEUTA
Secretaria de Despachy

APDYO SUPERVISION
Nomtre

Cargo

EM ESTE PERIOCO NO SE LJLCUTO E5TA LABGH
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