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ACTA DE RECIBO FINAL 

 
CONTRATO DE MINIMA CUANTIA No.  PMS- N° 003-2025 

 

CONTRATANTE:  PERSONERIA DE SAN EDUARDO 

NIT.  9009460010-9   

REPRESENTANTE LEGAL:  MAYRA ALEJANDRA MONTAÑEZ VARGAS 

CONTRATISTA:  NELSON URIEL PATIÑO SANABRIA 

C.C. 4.144.476 de Labranza Grande 

PLAZO INICIAL: CINCO (05) DIAS 

OBJETO:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, CAFETERIA, 
OFICINA Y ASEO CON DESTINO A LA PERSONERIA 
MUNICIPAL DE SAN EDUARDO - BOYACÁ 

VALOR: VEINTISIETE MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y OCHO 
MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS 
($27´738.768,00) 

TERMINO INICIAL CINCO (05) DIAS 

TERMINO FINAL CINCO (05) DIAS 

FECHA DE INICIACIÓN Diciembre 15 de 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN Diciembre 20 de 2025 

 

En San Eduardo a los diecinueve (19) días del mes de diciembre de 2025, se firma la 
presente acta y se da recibido de las actividades del contrato, en las instalaciones de la 
Personería Municipal, se reunió MAYRA ALEJANDRA MONTAÑEZ VARGAS en su calidad 
de CONTRATANTE del contrato No. PMS- N° 003-2025 y el señor NELSON URIEL 
PATIÑO SANABRIA, como Contratista para suscribir la presente ACTA DE RECIBO 
FINAL; de acuerdo con el siguiente detalle: 
 

ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA 

 

 ITEM DESCRIPCION DEL ITEM UNIDAD  CANTIDAD 

ELEMENTOS DE PAPELERIA 

1 

 RESMA DE PAPEL BLANCO TAMAÑO CARTA 21.6 X 27.9 

CM X 500 HOJAS. PAPEL MULTIPROPÓSITO DE ALTO 

DESEMPEÑO PARA USO EN FOTOCOPIADORAS, 

IMPRESORAS DE TINTA Y LÁSER. DENSIDAD: 75 GR/M².. 

TAMAÑO: CARTA / 21.6 X 27.9CM. / 8.5 X 11 

PULGADAS 

RESMA 15 

2 
BOLÍGRAFO TIPO PERMANENTE CON TAPA, TRAZO 0.10 

MM COLOR NEGRO CAJA POR 12 UNIDADES 
CAJA 2 
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3 

CAJA DE LÁPICES GRAFITO COLOR NEGRO 

HEXAGONAL HB NO.2, LÁPIZ DE MADERA. MINA DE 

GRAFITO HB NO. 2 CON BORRADOR EN LA CAJA POR 

12 UNIDADES 

CAJA 2 

4 
PAPEL TIPO KIMBERLY TAMAÑO CARTA DE 90 GRAMOS 

EN PAQUETE POR 100 HOJAS  
PAQUETE 2 

5 
 TINTA PARA IMPRESORA EPSON L3250 COLOR, DE 70 

ML ORIGINAL (FUCSIA, AMARILLO Y CIAN) 
UNIDAD 1 

6 
 TINTA PARA IMPRESORA EPSON L3250 NEGRA, DE 70 

ML ORIGINAL 
UNIDAD 1 

7  TÓNER PARA LASER JET PRO MFP 4103 FDW ORIGINAL  UNIDAD 2 

ELEMENTOS DE CAFETERIA 

8 CAFÉ X 100 GRAMOS PAQUETE 10 

9 PAQUETE DE GALLETAS LECHE X 21 PAQUETES PAQUETE 16 

ELEMENTO DE ASEO 

10 
PAPEL HIGIÉNICO PACA X DOCE UNIDADES DOBLE 

HOJA * 33 METROS  
PAQUETE 10 

11 
TOALLITAS HÚMEDAS MULTIUSOS PAQUETE X 100 

UNIDADES  
PAQUETE 2 

12 DESINFECTANTE X GALÓN - LITRO BLANQUEADOR  UNIDAD 2 

13 
AMBIENTADOR VARITAS AROMATIZANTES VAINILLA X 80 

ML CADA UNO BLÍSTER*2 UNIDADES 
UNIDAD 12 

14 
LIMPIADOR PARA PISOS DESINFECTANTE CANELA 4.000 

CC  
UNIDAD 2 

15 TOALLAS PARA BAÑO PROTELA 40 CM * 50 CM  UNIDAD 2 

16 
BOLSAS DE BASURA MINI PAPELERA 43X48 CM * 30 

UNIDADES 
PAQUETE  60 

17 
BOLSAS DE BASURA GRANDE 83X94 CM TIPO 

INDUSTRIAL 
UNIDAD 60 

18 LIMPIAVIDRIOS TRES EN UNO GALÓN  UNIDAD 1 

ELEMENTOS DE OFICINA 

19 

PERSIANAS MACRO VERTICAL COLOR BLANCA, DE 

TELA CON CADENILLA                                                          

170 CM ANCHO - 190 CENTÍMETROS DE LARGO, 

INCLUYE INSTALACIÓN 

UNIDAD 5 

20 
SOFÁ CALANTHA 3 PUESTOS TELA ANTIFLUIDO 

198X80X85 GRIS 
UNIDAD 1 
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21 

SILLA FIORY GERENCIAL BASCULANTE + ESPALDAR 

AJUSTABLE ALTURA PISO - ASIENTO 

-Basculante: Inclinación hacia adelante y atrás Ajuste 

altura espaldar para personas altas 

-Los brazos tienen ajuste de altura Materiales 

Polipropileno Espuma alta densidad Tubo Cold Rolled 

redondo Textil Medidas en cm, color negro 

UNIDAD 1 

22 
TV 75 PULGADAS SAMSUG, 4 k, UHD LEED CRISTAL 

SAMAR TV, INCLUYE CONTROL REMOTO Y CAJA  
UNIDAD 1 

23 
CABLE HDMI, SEIS METROS DE LARGO DE ALTA 

VELOCIDAD 
UNIDAD 1 

24 
SOPORTE PARA IMPRESORA MULTIFUNCIONAL DOS 

COMPARTIMENTOS Color Amaretto 
UNIDAD 1 

25 DISCO SOLIDO DE 480GB UNIDAD 2 

26 
MESA DE JUNTAS EN MADERA PARA 8 PERSONAS 

QUATTRO COLOR AMARETTO 
UNIDAD 1 

27 

SILLA GIRATORIA W-215C Espaldar escualizable en 

malla. Asiento tapizado en tela tipo malla. Brazos y 

cabecero ajustables. Base en nylon con ruedas doble 

pista. Dimensiones        54 × 62 × 119,5 cm - color 

negro 

UNIDAD 8 

28 

ESCRITORIO COMPUTADOR OFICINA  2 Gavetas tipo 

lapicero con corredera corriente 

1 Gaveta tipo carpetero con corredera FULL-

EXTENSION 

Armario con puertas de parche 

Entrepaño con refuerzo central; graduable en altura 

Manijas en acero pulido 

Cerradura tipo trampa 

Dilatadores en acero pulido 

Conectividad en lámina COLD-ROLLED 

*La base de la credenza en blanco Frente: 170 – 

Fondo: 170 – Alto: 73cm Color Amaretto  en madera 

industrial con recubrimiento melaminico, credenza 

mixta 2×1 en madera y caja para conectividad. 

UNIDAD 1 

 

                             BALANCE ECONOMICO 

CONCEPTO DEBE HABER 

Valor del contrato $27´738.768,00  

Valor Adicional 00  

Pago anticipado  00 

Valor actas canceladas  $27´738.768,00 

Valor de la presente acta  $27´738.768,00 
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Saldo  00 

Sumas iguales  $27´738.768,00 $27´738.768,00 

 

 

VALOR PRESENTE ACTA:  

 

VEINTISIETE MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SETECIENTOS 

SESENTA Y OCHO PESOS ($27´738.768,00) 

 

La PERSONERIA de SAN EDUARDO hace constar que se realizaron cada una de las 
actividades programadas para el contrato PMS- N° 003-2025 y han sido ejecutadas por el 
CONTRATISTA y recibidas por el SUPERVISORA de la Personería de SAN EDUARDO a 
entera satisfacción. 
 
Constancias: La presente acta corresponde al único pago dispuesto para el Contrato No. 
PMS- N° 003-2025, debido a que el contratista cumplió a cabalidad con objeto contractual. 
 
El contratista adjunta certificación de estar al día en aportes al sistema de seguridad social 
de conformidad con lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
Como constancia se firma la presente acta por los que en ella intervinieron, una vez leída y 
aprobada. 
 
  
MAYRA ALEJANDRA MONTAÑEZ VARGAS   NELSON URIEL PATIÑO SANABRIA 
    Personera Municipal               Contratista 
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