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Informe de Supervision No. 4

« CD-EDUM-2025-C101
Contrato No : e OTRO SI MODIFICATORIO No 001 AL CONTRATO No. CD-

EDUM-2025-C101

1. DATOS DEL CONTRATO
Tipo de contrato (Minima cuantia,
Contratacion directa, seleccion abreviada, CONTRATACION DIRECTA
licitaciéon etc.)

Contratista: SERGIO JAVIER MARTINEZ GUERRA
Identificacidn (CC — NIT): 1140864973

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
@DMINISTRADOR(A) DE EMPRESAS PARA LA COORDINACION Y
ONTROL DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS |
Objeto: QUE SOPORTAN EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES |
MISIONALES DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL
ESTABLECIMIENTO DE DESARROLLO URBANO DE SOLEDAD -

EDUMAS
CATORCE MILLONES QUINIENTOS DIECISIETE MIL PESOS ML
Valor del Contrato: ($14.517.000) + DOS MILLONES NOVENTA'Y SEIS MIL NOVECIENTOS
PESOS M/L ($2.096.900).
Plazo: 3 MESES + 15 DIAS
No. De Certificado de Disponibilidad 66 Fecha de CDP. 14/07/2025
Presupuestal -CDP-
No. De Registro Presupuestal —RP 4006 Fecha de RP.: 17/09/2025
No De Registro Presupuestal —RP - , f‘
ADICION. 520 Fecha de RP.: 16/12/2025
. DOS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS PESOS M/L
Valor para pagar: ($2.096.900). |
Periodo por pagar: 17 Diciembre 2025 a 31 Diciembre 2025
Dependencia adscrito: ADMINISTRATIVA FINANCIERA
N Fecha de ‘t
Fecha de Inicio: 17-09-2025 Terminacién: 31-12-2025
Lugar de Ejecucion Soledad — atlantico

NOMBRE: ZOILA SANCHEZ LARA

b —— e —

Supervisor — Cargo:
CARGO: JEFE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (E)

et GP——

2 GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato)

VIGENCIA |
AMPARO ASEGURADORA | No. De POLIZA (FECHA INICIAL - FECHA |
FINAL) |
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Calidad y correcto funcionamiento de |
l0s bienes y equipos dados

Responsabilidad Civil Extracontractual
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Otros 3

- . |

R IMPUESTOS No. LIQUIDACION VALOR PAGADO }

Estampilla Pro-Cultura SOLICITUD DE (J— |

DESCUENTO |

Estampilla Pro-Anciano SOLICITUD DE $

SRR & DESCUENTO

R §§tampalta Departamental 20250426870 $ 95.000 |
Otros ¢ Cual?

3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor inicial $ 14.517.000
~Modificaciones (Adiciones) $ 2.096.900

Valor total (Incluye adiciones) $ 16.613.900

Porcentaje anticipo $0

Porcentaje del pago anticipado $0

Valor amortizado del anticipo $0

Valor ejecutado del contrato $ 16.613.900

Valor por ejecutar $0

Valor por pagar en presente informe $ 2.096.900

No. De factura o Cuenta de cobro No. 4

4. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO
*relacione las obligaciones como se describen en el contrato

ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIA
. (Descripcion de las actividades desarrolladas) | VERIFICABLE
OBLIGACION CONTRACTUAL (Referir la ubicacién

de los soportes)

Se brindé acompafamiento permanente a la Oficin
Administrativa y Financiera en los procesos d
planeacion, organizacién y control de la gestio
administrativa y financiera de EDUMAS,

1) Apoyar e Pt o o g contribuyendo al fortalecimiento del orden financiero
y y a la toma de decisiones oportunas. En este marco,

A'dm'"'s.tgat"’a Y E:gancnerat |eg Il e realizo el control continuo de los saldos de los |
planeacion, organmizacion y CO% rol d€ 1996 o rificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP),[Se anexa en el informe
procesos administrativos 'y nanc:erio permitiendo un seguimiento riguroso de los recursos|  de actividades

que soportan el cumplimiento de comprometidos y disponibles, y aportando a la

funciones misionales de EDUMAS, %ransparencua y disciplina fiscal de la entidad.
aplicando la normativa vigente en materia

Adicionalmente, se efectuaron ajustes contables,
conciliaciones y causaciones correspondientes a los| ;
meses de agosto, septiembre, octubre y noviembre,
asegurando la consistencia de la informacion|
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‘ﬁnanciera y el adecuado cierre de los periodo
contables. Como parte de las acciones d
fortalecimiento  institucional, se  adelantaro
Eestiones técnicas ante el Departamento Naciona

e Planeacion (DNP) orientadas a la habilitacion d
un Banco de Proyectos propio para EDUMAS, con e
proposito de mejorar la planificacion, formulacién
gestion de proyectos de inversion.

e —

Asimismo, se participé activamente en mesas d
trabajo relacionadas con el proceso d
modernizacion administratva de la entidad,
brindando asesoria técnica en temas de gestion
financiera y administrativa, y aportando insumo |
para la mejora de los procesos internos y laf |
alineacion con los lineamientos de la administracion|
municipal.

—————————— e — e e e G e
- - P——

Se revisaron, ajustaron y proyectaron documento
administrativos y financieros asociados a |
ejecucion presupuestal y a los informes de gestién
garantizando la eficiencia operatva y e
cumplimiento de los procedimientos internos. E
este sentido, se realizaron modificaciones

Registros Presupuestales (RP) a solicitud de |
2) Revisar y proyectar documentosdependencia de contratacion, asegurando |
administrativos y financieros relacionadoscorrecta imputacién y ejecucién de los recursos|

con la ejecucion presupuestal, informesconforme a la normatividad aplicable. Se anexa en el informe
de gestion y demas tramites requeridos; de actividades
para garantizar la eficiencia en laDe igual forma, se proyectaron oficios V|

operacion de la entidad. comunicaciones oficiales para formalizar lo

resultados de mesas de trabajo interinstitucionales,
asi como oficios relacionados con la recepcion de
cuentas de cobro en el marco del cierre contable d%

la vigencia. Estas acciones contribuyeron a |
trazabilidad documental, al orden administrativo y a
izdecuado soporte de los procesos financieros de |3

ntidad.

-

Se realiz6 la verificacidn de requisitos y soportes
administrativos y financieros de I[os procesos

internos de EDUMAS, asegurando el cumplimiento

}de los lineamientos normativos y procedimentales.
3) Verificar los requisitos y soporte simismo, se participd en comités y mesas técnicas
administrativos y financieros de losasignadas por el supervisor del contrato, aportando|
procesos intemos de la entidad, asi comocriterios técnicos y financieros para la toma deSe anexa en el informe

integrar y participar en los comités odecisiones. de actividades |
mesas técnicas que sean asignados por -
el supervisor del contrato. En el marco de la planeacién, ejecucion vy

eguimiento de los procesos de la Oficing |
dministrativa y Financiera, se brindo asesoria en !3 ‘

laboracién de actos administrativos y documento
ide gestion financiera y administrativa. Entre estos, s

s A R AR Y PR . . A R




«f ' :
B - ’ . i :
n :‘;QUMAS FORMATO UNICO: INFORME DE SUPERVISION .‘ ALCALDI(A & |
e it - J 5 g - | | SOLEDAD |

NIT 9001282080 . el VERS|()N 2 0 i{ ANO: 2024 ‘

e P ——— s . | i O e - —— — —— ] —— T > ol il

~ |destacan la proyeccién de oficios y comunicaciones
formales relacionadas con los avances del Plan d
'Desarrollo, la formulacibn de  proyecto
institucionales y el cierre contable de la vigencia.

S

Se proyectaron y consolidaron respuestas

| requerimientos formulados por entes de contro
| como la Contraloria, la Procuraduria y la Personeria,
en coordinacion con las dependencias competente
de la entidad, en lo relacionado con la gestio
| administrativa y financiera de EDUMAS. Esta

4) Asesorar en la elaboracion de act Sactuaciones se realizaron conforme a los plazos
aCloSiineamientos  establecidos,  fortaleciendo |

adminisirativos y documentos ce geStiOntransparencia institucional y el cumplimiento de lo
financiera y administrativa, que surjan Coideberes de rendicién de cuentas. No Aplica

A e U i ——— ——

ocasion a la planeacion, ejecucion
seguimiento de los procesos de la Oficin

Administrativa y Financiera.

De igual manera, se atendieron y respondieron la
Peticiones, Quejas y Reclamos (PQR) presentada
Ljurante la vigencia, asi como derechos de peticio
internos y externos relacionados con la gestio
financiera de la entidad. Los resultados de reuniones |
y requerimientos institucionales fueron formalizados |

|

|
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mediante la proyeccién y envio de oficios conforme |
a los procedimientos internos. |
Como parte del acompaﬁamlento integral a g |

gestlon administrativa y financiera de EDUMAS, s
brind6 apoyo en los siguientes proceso
stratégicos:

e Apoyo técnico en temas presupuestales
presentados ante la Mesa Directiva de
| EDUMAS, aportando insumos para la tomaj

5).Proyectar y consolidar respuestas de decisiones. |
requerimientos de los entes de control e Apoyo en la elaboracion y consolidacion deq
(Contraloria, Procuraduria, Personeria, Informe de Gestion EDUMAS 2025)Se anexa en el informe.
entre otros) en lo relacionado con | asegurando coherencia entre la ejecucion|  de actividades |
gestion admlmstratlva. y fmancnera d financiera y los resultados institucionales.
EDUMAS, en coordinacion con la L a elab 6n del Plan Anual de
dependencias competentes poyo en fa elaboracion dei Fian Anua
Adquisiciones (PAA) 2026, articulando la
necesidades institucionales con lj |
planeacion presupuestal y contractual. |

e Apoyo en la atencion y respuesta de correos
institucionales y derechos de peticion

internos y externos dirigidos a la entidad en]t
materia administrativa y financiera.

i NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONTRATO
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*Describa las situaciones presentadas y las acciones realizadas de la supervision.
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5. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 85GI

e it i —— Gttt bt

NATURAL (X)

"TIPO DE PERSONA:

JURIDICA ( )
" Si es persona juridica por favor diligenciar item 7

-

APORTES CORRESPONDEN AL MES DE : DICIEMBRE 2025

ITEM % | VALOR PAGADO No. PLANILLA ENTIDAD
SALUD 12% $178.000 + $64.000 0495464806 - SURA
9496507616
PENSION 16% $227.800 + $81.900| 9495464806 - COLFONDOS
R B 9496507616
APORTES A RIESGO 0.0522| $ 7.500 + $2.700 0495464806 - POSITIVA
LABORAL -ARL % 0496507616

a. ANEXO CONTROL AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
*La sumatona lotal de la planilla debe ser igual al pago de la seguridad social sobre el 40% del valor dél

contrato
No. Cuenta de cobro No. De Planilla Fecha de pago Valor total de la planilla
1 9492554205 20/10/2025 $561.900
2 9494941053 20/11/2025 $561.900
3 9495286986 24/11/2025 $561.900
4 9495464806 27/11/12025 $413.300
S 9496507616 16/12/2025 $148.600
SUMATORIA TOTAL DE LAS PLANILLAS $ 2.247.600
6. DECLARACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (Si
aplica)
¢le han reconocido pension? Sl Entidad que la reconocio:
NO: X
ipertenece a algun régimen especial? Sl ¢, Cual?
NO: X
¢ cotiza sobre el limite maximo de cotizacion? Sl NO: X
(25SMLV)
Si es empresa, ¢ esta aportando certificado de Sl Firmado por:
seguridad social integral firmado por revisor fiscal o NO: X
contador o representante legal?

7. OBSERVACIONES (Espacio para ser diligenciado por supervisor)

8. DECLARACION FINAL
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" La supervision deja constancia que el contratista ejecutd a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado |
en el estudio previo, asi como el seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

De igual forma, verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los aportes del Sistema General de
Seguridad Social Integral — SGSSI de acuerdo a lo estipulado en la norma.

Ademas, certifica que todos los documentos de la ejecucion contractual expedidos a la fecha de presentacion de Ia
cuenta de cobro al &rea financiera estan publicados y aceptados en el SECOP Il.

e ——— ——

SRR — S— —————

9. FECHA DE ELABORACION (07/11/2025): i e
10. FIRMAS

o

i — et - - DUV
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/\)C‘%b \ /M/W(nf{ é)eﬂf) |

ONTRATISTA SUPERVISOR

NOMBRE: SERGIO JAVIER MARTTNEZ GUERRA INOMBRE: ZOILA SANCHEZ LARA |
CARGO: CONTRATISTA CARGO: JEFE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

) (E) R A T
DIRECCION: Calle 114 # 43b -78 DIRECCION: Cra 2380 -05 32
TELEFONO: 3004656981 ‘TELEFONO 3014538556




