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                                                                                               22 de diciembre 2025 

 

Nombre del contratista: Maricela Suarez Torres. 
Número del contrato: 1142 de 2025. 
Perfil: auxiliar administrativo. 
Dependencia: dirección administrativa y financiera. 
Supervisor del contrato: Wilson Alirio Téllez García. 
Periodo de ejecución: marzo 03 a diciembre 30 2025.  
 
 
Información general de las actividades ejecutadas. 
 
Durante el periodo comprendido entre el 03 de marzo y el 31 de octubre de 2025, la contratista 
MARICELA SUAREZ TORRES desarrollo las actividades establecidas por el objeto contractual, en el 
marco de las directrices de la superintendencia de notariado y registro, cumpliendo con las labores 
asignadas por la dirección administrativa y financiera – seccional Puente Nacional y el supervisor del 
contrato. 
 
 
Desarrollo del contrato, la contratista cumplió con las siguientes obligaciones. 
 
 
 
Procesos de organización, clasificación, foliación, rotulación y aplicación de la circular 431 para las 
series y subsidie aprobadas para el proceso de eliminación, levantamiento de inventario fondo 
acumulado de los años 1998 hacia atrás. Archivo de gestión y archivo central. Aplicación de las tablas 
de retención (TRD) de los años 1998 – 2015. Alimento el respectivo FUID de acuerdo al rango de 
tiempo y la TRD. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
De acuerdo al plan de trabajo, relaciono las tareas ejecutadas. 
            

TRD                                                               N CAJA                                                    TOTAL 

FONDO ACUMULADO 30 30 
ELIMINACION (CIRCULAR 431)                 43                                                              43 
TRD 2009-2014                                                    56                                                              56 
TRD 2015- ACTUAL                                              88  88 

                                                                                                                                           217 
 
Pendiente por terminar 56 cajas para foliar de trd 2009-2014 y trd fondo acumulado cajas 31 
pendientes por foliar, queda desde el mes de julio 2025 hasta diciembre. Aproximadamente 9 
cajas. 
 
                                                                                                                                       

 

 



        

 

 
 
 

 

MARICELA SUAREZ TORRES 
Contratista 

 


