NIT: 899-999-476-1

INFORME DE SUPERVISION
Informe Parcial Informe Final X
Periodo del Informe: Del 01 de diciembre de 2025 al 30 de diciembre de
2025
Fecha en la que se rinde el informe: ) maries, 30 de diciembre de 2025

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIQ

Contratista: MARIA ALEJANDRA BARRAGAN CRUZ
NIT/CC. 1.076.669.335

Nembre del Supervisor MARY| LISETH CONTRERAS ROBAYO
Cargo Secretaria de Haciends y Finanzas Publicas

Objeto del Contrato o Convenio

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR EL COBRO PERSUASIVO, PREJURIDICO Y JURIDICO DE LOS
DIFERENTES PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE FISCALIZACION DE TODOS LOS IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES,
SANCIONES Y DEMAS OBLIGACIONES Y TITULOS A FAVOR DEL MUNICIPIO DE SUTATAUSA CUNDINAMARCA.

Fecha de Suscripcion de Contrato o Convenio 16 DE ENERQ DE 2025

Fecha de Inicio del Contrato o Convenio 16 DE ENERO DE 2025
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2025000017 DEL 10 DE ENERC DE 2025
Registro Presupuestal 2025000017 DEL 16 DE ENERO DE 2025
Valor Inicial del Contrato o Convenio $31.857.000

Adicién $3.034.000

Valor Total del Contrato $ 34.891.000

Plazo de Ejecucidn Inicial 10 MESES Y 15 DIAS
Prorroga No. 01 1MES

Plazo de Eiecucidn Final 11 MESES Y 15 DIAS

Fecha De Terminacién del Contrato o Canvenio N/A

Suspension (segin aplique) N/A

Fecha De suspension (si se lievd a cabo) NFA

Fecha De reinicio (si se llevé a caho) N/A

Cesitn | Terminacién Anticipada N/A

Aseguradora N/A

Garantia de Cumplimiento N/A,

Poliza de Responsahilidad Civil Extracontractual NA

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

ACTIVIDAD G ACCION DESARROLLADA DENTRO
DEL PERIODO
Se expidieron Requerimientos Cridinarios de
inscripcion a mas de 5 establecimientos de comercio
que adm no se han inscrito en industria y Comercio,
con los cuales se busca adelantar el efective registro
de los contribuyentes y un recaudo por concepto de
Realizar el proceso de apertura vy cierre de los procesos de inscripcion extemporanea.
1 fiscalizacion, liquidacién vy ejecucion de 105 impuestos :
municipales. En atenciés a respuesta formal & contribuyente en la
cual se determind el afio inicial de un codigo catastral,
se realizé la aplicacién y liquidacion de la deuda,
logrando un recaudo por concepte de impesto predial,
que asciende a $4.375.500

NUMERO DE

OBLIGACION OBLIGACION

En atencion a liquidacion oficial de deuda por
concepto de impuesto predial y a nefificacion de
registro en Bolefin de Deudores Morosos del Estado,
se adelanid la suscripcion de facilidad de pago No.

Estructurar accionas tendientes a la recuperacion de carfera de|  411-2025 por el vaior de 30.045.549; solicitando

las diferentes rentas municipaies. ademas ia exclusion del reporte de este contribuyente
del BDME.

A su vez, se realizo la notificacion a través de la
cartelera municipal y de la pagina web de la enfidad

{1 aziz148951. g dicatdia@sutatauso-cundinamarcd.govics” &) cafferad No4-08.
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Dar continuidad a los procesos de recuperacion de cartera con &l fin
de proteger los intereses ficales del municipio tanto en su fase
persuasiva como liquidataria y coactiva incluyenda la notificacion.

Se expidio ia Resoiucion No. 409-2025 mediante ia
cual se realizd la liquidacion de una deuds por
concepto de multz policiva denfro de un proceso de
cobro coactivo. A su vez, suscribié facilidad de pago
No. 410 por concepto de multa de cardcter poficivo.

Proyectar las respuestas & las peficiones de los usuarios
interncs vy externos, con relacién a los diferentes impuestos,
tasas y contribuciones municipales

Mediante Oficio SHFF Ne. 0682-2025 <e dio
respuestz a peticion de contribuyente respecto a
solisitud de devolucion, requiendo ia completitud de
los requisitos establecidos en el estatuto tributario.
Se dio respuesta a solicitud de contribuyente
relacionada con codige catastral y matricula
inmobiliaria de su predic haciendo claridad respecto a
la competencia de la entidad. Asimismo, $2 dio
respuesta a solicitud de contribuyente relacionada con
verificacion de tarifa del impuesto predial y demas
peliciones recibidas en el periode del presente
informe.

El contratista se obliga a cumplir con ia Ley General de Archivo
en lo referente a las tablas de retencion documental, para los
documentas que en ejercicio de su funcion reafice, tenga a su
cargo o surfari de ia refacion contractual.

Se adelanta el proceso de archive de los documentos
en cada una de Jas carpetas de cada proceso
aperturado en orden cronologico y con la respectiva
foliacién.

Realizar la enfrege de los elementos, inventarios,
documentacion, magnéticos y demés informacién entregada al
contratista, elaborada o desarrollada por éste, para el
cumplimiento de su cortrato, 2f momento de la terminacion del
mismo.

Se realiz6 la consolidacion dej archive fisico y digital
de la oficina, sin ningUn pendiente. Quedando & pazy
salvo la contratista por este concepto.

Llevar registros, archivos y confroles que se requieran para
brindar informacion oportuna y configble respecto de los
asuntos a su cargo

Se cuenta con un archivo digital en documento excel
en los archivos compartidos de la secretaria en el cual
se encuentran relacionados los procesos clasificados
por vereda o sector con ¢ada una de las actuaciones
adelantadas. A su vez, se encuentra clasificado el
archivo fisico de los procesos de cobro.

Presentar iniciafivas y prestar apoyo al proceso administrativo
en el drea de fiscalizacion, liquidacién y cobro de los impuestos,
tasas y contribuciones de los que es sujetc activo el Municipio
de Sutatausa, relacionades con el control, seguimiento,
evaluacidn y gestibn de resultados scbre los tribufos que
conforman Jos ingresos territoriales.

En atencidn a proceso de cobro adefantado en contra
de deudor que manifiesta ne tener activo el codigo
catastral objeto del cobro, mediante Oficio SHFP No.
0680-2025 fue requerida informacion a gestar
catastral con e fin de determinar la existencia de la
obiigacion fributaria.

En atencion a sclicitud de modificacién de tarifa y
posterior a evaluacion de procedencia, fue expadide
acto administrativo mediante el cual fue motificada
farifa de impuesto predial, con la cual se busca un
importante racaudo por este concepto a favor del
MmsncInIcs

Mantener la reserva que requiere ef manejo de asuntos que le
sean encomendados en ejecucion dal respeciive confrate,

Se mantiene la reserva de la informacién
encomendada de Iz cual se tiene conocimiento
durante la ejecucion del contrato.

10

Hacer seguimiento & los contribuyantes en el cumplimiento de
los acuerdos de pago y procurar que los coniribuyentes se
acojan a los incentivos de pago facilidades de pago vigertes.

Durante el periodo de informe y en atencién al
proceso de notficacion de procesos de cobro, se
suscribieron facifidades de pago que superaron los
$40.000.000. Generando un importante impacto ¥
recatdo en la cartera.

1

Informar oporfunamente a los contribuyentes morosos sobre las
deudas y las posibles acciones que centribuyan & curmplir con el
pago de los impuestos y al saneamiento de la cariera del
Municipio

Se realizd sequimiento a deudores gue han sido
notificados de liguidacion oficial de deudas que
presentan interes en el pago de su obligacion, a ravés
de contacto telefdnics y corren electrénico remitiendo
las facturas e invitando a fa suscripcion de facilidades

de paco.

12

Resfizar dentro del primer semestre el censo de comerciantes
gue oparen en el Municipio de Sutatausa

Para of periode de informe no sa realizd ninguna
actividad con relacion a esta obligacion.
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13 Apoyar en la logistica de los diferentes eventos propios de la| Se apoy6 v participé en las actividades programadas
gestion de la administracion municipal. durante el mes de diciembre

14 Apoyar las labores de supervision de los contratos de la) Seapeyd en la proyeceidn del informe de supenvision
Secretaria, cuando se requiera. del presente contrato

Se expidieron, notificaron y remitiercn para pago 2

devoluciones solicitadas por contribuyentes de
15 Las demés inherentes al objeto del contrato que le indique el]  Impuesto Predial y de Industria y Comercio por
supervisor del contrato. concepto de pago en exceso o de lo ne debido y por
saido a favor en la declaracion.

ANEXAR REGISTRO FOTOGRAFICO (CUANDO SE REQUIERA)

En mi calidad de supervisor del confrato No. 013 de 2025, cerifico gue la contratista MARIA ALEJANDRA BARRAGAN CRUZ, realizd sus

actividades conforme a lo estipulado en el conirato, de manera oportuna ¥ con Ia calidad y eficiencia requeridas, asi como en {os tiempos
establecides para el desamollo de cada una de ellas.

Se hace acompafiamieto permanente al cumplimiento de todas las obligaciones contenidas en el contrato.

Conforme a lo verificado, el contratista cumplié con las obligacienes de pago a los sistemas de salud y pensian, de conformidad con la Ley 789
de 2002 modificada por la Ley 828 de 2003,

Norbre: MARY! LISETH CONTRERAS ROBAYO
Secretaria de Hacienda y Finanzas PUblicas - Supervisor

B 3212146951 4] dlcaldic@sutotausa-cundinamaréd.gov.co € carrera 4 N©4-08



ALCALDIA DE
SUTATAUSA,

NIT: B69-598-476-1

RECIBO A SATISFACCION Y CERTIFICADO PARA PAGO DE CONTRATOS/CONVENIOS

La suscrita SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS certifica que toda la informacion relacionada a continuacién se consults directamente en los
documenios def sonirato ios cuales se encuentran archivados en el expediente correspondiente. Ef cumplimiento a satisfaccién de las obligadiones del contratista las
certifica el supenvisor y/o interventor del contrato, al igual que et cumplimisnto frente al Sistema de Seguridad Social en Sajud, Riesgos Laborales, Pensicnes y/o
parafiscales tal como io establace la normatividad vigente. .

FECHA DE Dia Mes Afo FECHA DE Dia Mes Afto FECHA DE Dia Mes Afio
EXPEDICION DE LA TERMINACION
PRESENTE o | 12 | s |commate| 1 1 2075 | (inchiidas 30 12 2025
CERTIFICACION adiciones}

SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

CONTRATO N° PRINCIPAL ADICIONAL CONTRATISTA - BENEFICIARIO CEDULA O NIT
013 X MARIA ALEJANDRA BARRAGAN CRUZ 1.076.660.335
TELEFONO FIJO NUMERO CELULAR DIRECCION DE CORRESPONDENCIA CORREO ELECTRONICO
3208805450 FINCA EL TRQBSSA\;EEREDA SANLUIS. | oo in cleisndrabarragan@gmall.com

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR El, COBRO PERSUASIVO, PREJURIDICO Y JURIDICC DE LOS DIFERENTES PROCESOS
OBJETO |ADMINISTRATIVOS DE FISCALIZACION DE TODOS LOS IMPUESTCS, TASAS, CONTRIBUCIONES, SANCICNES Y DEMAS DBLIGACIONES Y TITULOS A FAVOR DEL
MUNICIPIO DE SUTATAUSA CUNDINAMARCA,

CLAUSULA
FORMA DE |PAGOS PARGIALES MESULES POR LASUMA DE TRES MILLONES TREINTA Y CUATRO MIL PESOS MICTE (53.084,000), O POR LA FRAGCION DEL MES CON GORTE AL 30
PAGO | OF CADA MENSUALIDAD VENCIDA, PREVIA PRESENTAGION DEL "FORMATO DE iNFORME DE EJECUCIEN DEL CONTRATO"Y PREVIA AUTORIZAGION DEL SUPERVISOR
DEL CONTRATO, QUIEN DEBE VIGILAR EL CUMPLIMIENTG DE LAS AGTIVIDAGES Y GBLIGAGICNES, ADEMAS DEBERA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTC DE LOS APORTES
ESTABLEC |y gisTEMA OF SEGURIDAD SOCIAL, Y PARAFISCALES CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR, CUANDO EL CONTRATISTA SEA UN AUTO RETENEDOR, DEBERA INFORMAR
DA EN EL  {EN LA FACTURA ESTA CONDICION A FIN DE NO EFECTUAR LA RETENCION.

CONTRATO
Servicio de saneamiento fiscal v,
financlerc GOBIERNG NUMYERO 21121112 56P
2.3.4599002.165. NCMBRE DEL | TERRITORIAL Fortalecimiento a OTROS VALOR VALOR A
MUMERO DE RUBRO 2112 RUBRO la gestidn y direccién de la Ngz‘i‘:E SECORES {L RUBRO $ 31.857.000 PAGAR §3.024.000
administracion pablica FUENTE INVERSION)
territorial.
VALOR A
VALOR PAGAR
TOTAL RF % 31.857.000 PRESENTE $3.034.000
1INFORME
ENTIDAD BANGARIA BANCOLOMSiA
CUENTA N 35432070741 AHCRROS
RFECTACION
PRESUPUESTAL VALOR NUMERQ DE PAGOS VALOR
PRIMERD $1.517.000
SEGUNDO $ 3,034,000
VALOR REGISTRO
PRESUPUESTAL $31.857.000 TERCERO $3.034.000
CUARTO $ 5.034,000
QUINTO $3.034.000
SEXTO $3.034.000
SEPTIMO $3.034.000
OCTAVD $3.034.000
NOVENO $3.034.000
ADICION $3.034.000 DECIMO $3.034.000
ONCE $3.034.000
DOCE $3.034.000
TOTAL DE PAGOS $ 34,891,000
SALDO POR EJECUTAR $0
TOTAL $ 34.891.000 VALOR TOTAL $34.391.000
REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AFECTA ESTA CUENTA CERTIFICACION DE PAGOS APORTES SEGURIDAD SOCIAL
[T DA | WES {AND] | NUMERD DE R.P ] [ DA [MES]ANO 1 | NUMERO DE PLANILLA |
[ 16 [ ot Ja2o2s] | 2025000017 | [ & 1 1120257 | 91213616
AL
EL CONTRATISTA CUMPLIO A St X o :f']' ] B ] e
SATISFACGION CON EL OUBJETC DEL PERIODO A CERTIFICAR |—2_| Mes | Ao L es i
CONTRATQ/CONVENIQ NO + 112 |z05 30 12 2025
OBSER‘:;?:I‘: :‘:5 (158 |op ANEXA SEGURIDAD SOGIAL MES DE DIGIEMBRE PLANILLA No. 82265816
SUPERVISOR/INTERVENTOR
NowERS: MARY! LISETH CONTRERAS ROBAYO
GARGG: Secretaria de Haclenda y Finanzas Pablicas

-~
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