
 

 
 

GESTIÓN JURÍDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

 
MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN 
(MIPG) 

 
 

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISIÓN 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL 

MAJA01.04.03.P002.F004 

VERSIÓN  002 

 
 

 

1.​TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    01  
 

2.​ ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 
Contrato No. 4172.010.26.1.212  del 6 de diciembre de 2025 
 
Nombre completo del contratista: MAELVI ORTIZ MORENO 
 
Documento de identificación: 34.324.065 
 
Nombre del supervisor:  
Amparo Milena Rubio Bueno 
Organismo:  
Secretaría De Turismo 
Objeto del contrato: Prestación de servicios profesionales especializados en la Secretaría de 
Turismo para el mejoramiento de estrategias de planificación y sostenibilidad turístico de 
Santiago de Cali 
 

3.​ INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

 

06/Dic/2025 
 

Fecha terminación 
 

31/Dic/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 
 
Suspensión: N/A 
 
Reanudación: N/A 
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Cesión: N/A 
 
Terminación anticipada: 
N/A 
 

4.​INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS 
VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($7.525.000) 
 

 

Adición: 
N/A 
Prórroga: 
N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 x 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 x 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado Saldo por Cancelar 

$7.525.000 $7.525.000 $0 $0 

 
Información del pago de seguridad social: 
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Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 9496324223  

No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 2000213173  

Operador: Aportes en Línea 
Fecha de Pago: 11 de diciembre de 2025 
Periodo de pago de la seguridad social: 12-2025​
 

Observaciones al informe financiero y contable: Observaciones al informe financiero y 
contable: El contratista cumplió con las obligaciones ante el sistema de Seguridad Social 
Integral según lo consignado y reportado en Ia planilla. Dicho pago se realizó de manera 
oportuna según las fechas establecidas por el ministerio de salud y protección social según 
decreto No. 1990 de 2019 de acuerdo a los dos últimos dígitos de su cédula de ciudadanía.  
 
 

5.​ INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: En desarrollo del contrato la contratista realizó las siguientes 
actividades:  
 
1. Brindar apoyo profesional especializado que permita a la Secretaría de Turismo desarrollar 
la gestión del turismo sostenible, elaborando los documentos precontractuales necesarios 
para los procesos requeridos para la vigencia siguiente (Borradores de estudios previos, 
pliegos, minutas contractuales y demás actos administrativos), garantizando su coherencia 
jurídica y técnica.  
 
Como parte de su actividad contractual la contratista elaboró y consolidó los documentos 
precontractuales como lo son los estudios previos, borrador de pliegos de condiciones, que 
permitan contratar el servicio logístico necesario para la participación de Cali en la Vitrina 
Turística de ANATO: "Prestación del servicio logístico para la realización de una misión 
comercial que permita la promoción de la oferta turística de Cali como destino a nivel 
nacional e internacional en el marco de la Vitrina Turística de ANATO". Evento a celebrarse 
del 25 al 27 de febrero de 2026, lugar: Corferias, Bogotá; tema: "Colombia abierta al mundo" 
Para ello, se desarrollaron las siguientes acciones: 
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1. Levantamiento de información técnica y definición de la necesidad 
Se recopiló la información suministrada por la Secretaría de Turismo relacionada con los 
objetivos, alcance, actividades, metas y presupuesto para la participación en la Vitrina 
Turística de ANATO. A partir de ello, se definió de manera precisa la necesidad, para la 
elaboración de los estudios previos. 
 
2. Elaboración del borrador de estudios previos. 
Se elaboró el borrador del estudio previo incluyendo: 

●​ Justificación jurídica, técnica y estratégica del proceso. 
●​ Marco normativo aplicable. 
●​ Análisis de mercado y sector. 
●​ Determinación de la modalidad de selección aplicable. 
●​ Riesgos y matriz de asignación. 
●​ Requerimientos logísticos mínimos necesarios (transporte, alojamiento, alimentación, 

espacios de reuniones, acreditaciones, entre otros). 
●​ Identificación clara del objeto contractual y sus especificaciones. 

 
3. Construcción del borrador de pliegos de condiciones. 
Se proyectó el borrador de pliego de condiciones garantizando: 
 

●​ Requisitos habilitantes acordes con la naturaleza del servicio logístico. 
●​ Criterios objetivos de selección. 
●​ Reglas claras de participación. 
●​ Protección de la pluralidad de oferentes. 
●​ Coherencia entre objeto, alcance y obligaciones del contratista. 
●​ Condiciones de ejecución ajustadas a la vigencia presupuestal y al cronograma del 

evento ANATO. 
 
2. Apoyar la elaboración del Plan Anual de Adquisiciones (PAA) correspondiente a la próxima 
vigencia, con el fin de asegurar la consistencia entre las necesidades identificadas y la 
planeación presupuestal.  
 
En desarrollo de la actividad asignada, la contratista apoyó la elaboración del Plan Anual de 
Adquisiciones (PAA) correspondiente a la vigencia siguiente, garantizando la articulación 
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entre las necesidades identificadas por la Secretaría de Turismo y la planeación presupuestal 
del sector. 
 
Para ello, realizó el levantamiento y análisis de la información suministrada por las diferentes 
dependencias, verificó la coherencia entre los proyectos priorizados y los recursos 
disponibles. Así mismo, revisó la clasificación de los bienes, obras y servicios de acuerdo 
con el Clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC), se definirán los tiempos estimados de 
contratación. 
 
Así mismo; para la adecuada elaboración y estructuración del Plan Anual de Adquisiciones 
(PAA) de la Secretaría de Turismo correspondiente a la próxima vigencia, resultó necesario 
realizar la revisión y análisis de las fichas de los proyectos de inversión del sector, en la 
medida en que dichas fichas constituyen el insumo técnico y presupuestal que permite 
identificar los objetos contractuales, definir las necesidades reales de contratación y verificar 
su coherencia con las metas, actividades y recursos proyectados. A continuación, se 
relacionan las fichas de los proyectos de inversión revisadas. 
 

Código BP Nombre Proyecto Objetivo BP 

BP-26005267 Mejoramiento de estrategias de 
planificación y sostenibilidad turística 
de Santiago de Cali. 

Fortalecer los recursos de soporte. atracción y 
de planificación para gestionar el destino 
turístico de Santiago de Cali. 

BP-26005251​  
​  

Fortalecimiento de las habilidades y 
competencias de la cadena de valor 
del sector turístico de Santiago de 
Cali.​ ​ ​  

Mejorar las capacidades personales y 
empresariales de los emprendedores y las 
empresas participantes, utilizando la 
metodología PAR (Preparación, Acción y 
Resultados) como herramienta metodológica. 
 

BP-26005252​  
​  

Fortalecimiento del Observatorio 
turístico de Santiago de Cali​  

Fortalecer el Observatorio de Turismo de 
Santiago de Cali para generar información 
relevante y oportuna que permita una correcta 
planificación y desarrollo del turismo sostenible 
en el destino 

BP-26005259​  Fortalecimiento de las estrategias de Fortalecer las estrategias de promoción y 
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​  promoción y comunicación a nivel 
local, nacional e internacional de 
Santiago de Cali. 

comunicación para posicionar a Santiago de 
Cali como un destino turístico de talla mundial. 
 

BP-26005262​  
​  

Apoyo para el desarrollo y la 
innovación de los productos turísticos 
de Santiago de Cali        ​  

Fortalecer los niveles de innovación y 
desarrollo en los productos turísticos de 
Santiago de Cali 

BP-26005287​  
​  

Fortalecimiento de las condiciones 
para el desarrollo de eventos como 
dinamizador del turismo en Santiago 
de Cali​ ​ ​ ​  

Exponer los productos y atractivos turísticos de 
la ciudad 

 
 
3. Brindar apoyo profesional en la verificación jurídica a la documentación y soportes 
necesarios en los procesos que deberán publicarse o ejecutarse en la siguiente vigencia.  
 
En cumplimiento de la actividad asignada, la contratista brindó apoyo profesional 
especializado en la verificación jurídica de la documentación y soportes necesarios en la 
contratación de prestadores de servicios, que deberán ser publicados en la siguiente 
vigencia, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la Circular No. 
4135.010.22.2.1020.000172 del 10 de marzo de 2025 “Simplificación de trámites para la 
contratación de Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestión”, emitida por 
el Departamento Administrativo de Contratación Pública. 
 
Para ello, realizó un análisis exhaustivo de los documentos requeridos al aspirante a 
contratista, teniendo en cuenta los requisitos mínimos de formación y experiencia, con base 
en los lineamientos señalados en el Manual de Contratación y a lo establecido en la tabla de 
honorarios adoptada mediante Circular No. 4135.010.22.2.1031.000837 de fecha 21 de 
noviembre de 2025, emitida por el Comité de Contratación de la Entidad.  
 
4. Participar en reuniones de planeación y coordinación con las áreas de trabajo respectivas 
sobre los requerimientos contractuales proyectados para la próxima vigencia.  
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En desarrollo de la actividad contractual asignada, la contratista participó activamente en las 
reuniones de planeación y coordinación adelantadas con las diferentes áreas de la 
Secretaría de Turismo, orientadas a revisar los requerimientos contractuales proyectados 
para la vigencia siguiente y a consolidar la información necesaria para la adecuada 
estructuración del Plan Anual de Adquisiciones y los procesos precontractuales. 
Entre las sesiones realizadas se encuentran: 

●​ 15 de diciembre de 2025, 14:30–15:30 — Reunión Planificación / Revisión Plan Anual 
de Adquisiciones. Participantes: Marco Flor, María del Pilar Rivera Arias, Maria 
Fernanda Campuzano Sánchez, dmmartinezserrano@gmail.com, entre otros.  

Esta actividad corresponde a la FICHA BP-26005267 

Nombre Proyecto: Mejoramiento de estrategias de planificación y sostenibilidad turística de 
Santiago de Cali. 

Código BPIN: 2024760010036​ ​  

 

●​ 16 de diciembre de 2025, 11:00–12:15 — Revisión Plan Anual de Adquisiciones 
(sesión matinal). Participantes: Promoción Turismo, María del Pilar Rivera Arias, 
dmmartinezserrano@gmail.com, dicahera@gmail.com, etc. 

Esta actividad corresponde a la  FICHA BP-26005259​ 
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Nombre del proyecto: Fortalecimiento de las estrategias de promoción y comunicación a 
nivel local, nacional e internacional de Santiago de Cali​ ​ ​ ​ ​  

Código BPIN: 2024760010037 

 

●​ 16 de diciembre de 2025, 16:00–17:30 — Revisión Plan Anual de Adquisiciones 
(sesión vespertina). Participantes: María del Pilar Rivera Arias, 
dmmartinezserrano@gmail.com, Paola Sánchez, entre otros.  

Esta actividad corresponde a la FICHA 26005252  

Nombre del proyecto: Fortalecimiento del Observatorio turístico de Santiago de Cali​
Código BPIN: 2024760010034​ ​  

​ ​  
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●​ 18 de diciembre de 2025, 09:00–11:00 — Revisión Plan Anual de Adquisiciones. 
Participantes: Marco Flor, María del Pilar Rivera Arias, 
dmmartinezserrano@gmail.com, María Fernanda Campuzano Sánchez, entre otros. 

Esta actividad corresponde a la FICHA BP-26005251​ 

Nombre del proyecto: Fortalecimiento de las habilidades y competencias de la cadena de 
valor del sector turístico de Santiago de Cali.​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

Código BPIN: 2024760010040​ ​  

 
 
5. Proyectar o revisar comunicaciones, oficios y demás documentos relacionados con 
solicitudes de información o requerimientos de entes de control.  
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La contratista proyectó oficio con Radicado No. Orfeo 202541720100010074 - Circular 
Información relacionada con convenios. 
 

 
 
6. Apoyar el proceso de cierre de los expedientes electrónicos de los procesos contractuales 
adelantados durante la vigencia, verificando que la documentación se encuentre completa, 
actualizada y correctamente cargada en la plataforma SECOP II, conforme a los 
lineamientos del Departamento Administrativo de Contratación Pública y las directrices 
internas del área.  
 
Se realizó la revisión y cierre de los siguientes expedientes electrónicos contractuales de 
prestación de servicios. 
 

No. Referencia del Contrato Proveedor Adjudicado 

1 4172.010.26.1.002-2025 Diana Marcela Martínez Serrano 

2 4172.010.26.1.005-2025 Mariana Orleyda García Garzon 

3 4172.010.26.1.006-2025 Juan Manuel Sandoval Oñate 

4 4172.010.26.1.007-2025 Luz Dorian Cruz Valdés 

5 4172.010.26.1.010-2025 María Cristina Mina 
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7. Las demás que estén relacionadas con el objeto contractual. 
 
La contratista participó asistiendo a capacitación de Supervisión y Vigilancia Contractual 
realizada el día 9 de diciembre del 2025. 
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La contratista participó en la socialización sobre la ley de Garantías el día 11 de diciembre del 2025, 
via meet. 
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Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 
recibo a satisfacción por parte del MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO 
ESPECIAL - SECRETARÍA DE TURISMO, de los servicios prestados pactados en el contrato 
No 4172.010.26.1.212  de 2025  
 

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su 
cargo elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por 
este organismo para el desempeño de sus actividades. Así mismo, se encuentra a paz y 
salvo con archivo de Gestión Documental 
 
 

Observaciones al informe técnico: Se anexan evidencias de las actividades ejecutadas a 
través de medio digital. 
 
 

 

6.​ RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 

No se realizan observaciones al contratista en el presente informe.  
 
 
 

7.​ FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
________________________________________ 
AMPARO MILENA RUBIO BUENO 
Supervisor 
 
 
__________________________________________ 
DIANA MARCELA MARTINEZ SERRANO 
​ ​  
Fecha de suscripción del informe de supervisión: 26/Dic/2025 
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