T MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA g:f'g::_“gf - GNFA-PO-08-PR -

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL {Versién: 2

Notariade y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS PCR PAGAR |Fecha: 24 - 01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- , FECHA DE EXPEDICION

1, .INFORMACION GENERAL . - Dia_Mes _ Afic
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTAR/ADO Y REGISTRO

CONTRATISTA l VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1,052,392,956 [ DE I DUITAMA Iﬁ

CODIGO AGTIVIDAD RUT [ 000-0007490 | cELuiar [ 3135521001 | .

E-MAIL PERSONAL | vipapi31@vyahao.es

E-MAIL INSTITUCIONAL | viviana.pirazan@supernotariado.gov.co }a

Banco | BANCOLOMBIA  |¢  NoDECUENTA 26275397465 ¢ ca[ X |¢  cc| e

CONTRATO ACTUAL

No Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.150.880,00
2796 DE 2025 |@ HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRO DEL PLAZO ACCRDADO, LOS

OBJETO DEL CONTRATO |SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO COMO|#

CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | FRANCY HELENA ROBAYO LUNA |e
CARGOQ DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL ( E) |&
CDP No. 34725 @ CRP No. 607025 @
FECHA CDH| 21/01/2025 | FECHAGR  14/11/2025 FEGHARPROBACION  fa Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION 2025 (&
CIUDAD DUITAMA \d Dia Mes Afo
FEC 1ZACIO
DEPARTAMENTO BCOYACA Héc’)ir:}{% o 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio . ) MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
comTenTo [re [ 1 Teoesp ER0ER;
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA N°‘||:l, .
C 1 1 b o[ Jecww][ Js
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia__ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
C T T Je[ [l | [
o—=—=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.232.048,00 [« | o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I e==asi[ e[ |«
" $ - 2.232.048,0[7" Dia Mes Ao MES A COBRAR
pEL| 01 | 12| 2025 le PacoNe. Nobias DICIEMBRE

PERIODO DE PAGO

AL 26 [ 12] 2025 |o[ 02 |a| 26]|87%] DICIEMBRE
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

GCodigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24-01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 COOSALUD « 12.5%
. FONDO DE PENSION 227800 PROTECCION @  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o « .
- LABORALES {ARL] 7500 POSITIVA GOMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 7996714572 [t
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.150.880,00 AGUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 1.116.024,00 |« || $ 1.116.024,00 $ 4.034.856,00
PAGO 02 VALORDELPAGO || § 2.232.048,00 fia || $ 3.348.072,00 $ 1.802.808,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO alls - $ N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO LY K] - $ _
PAGO 0§ VALOR DEL PAGO all $ - 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO al$ - $ P
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «lis - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all$ - $ B
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all$ - $ R
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ajj 8 - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all$ - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO all s - s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alfi s - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO allg . s B
Dia Mes Afo
DEL| 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO ’ [ 2] paGONo. |
acl 26 [ 12] 2025 [02] [ DICIEMBRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Eugmé D.C., - Colombia

nprliwww.supgrnotariado.gov:.njn

gov.co

Pagina

é.wﬂl



MAGROPROCESQ: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP-GNFA-PO -08-PR -
05-FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |versién: 2

1

Notariade y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE GUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME.DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

" OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1Presentar el informe de ejecuci6n contractual y cusnta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidas por la Bireccién Administrativa

y Financiara,

2.Recepcionar los decumentos radicades en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiente a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o

SIR con una periodicidad de cada hora, diligencianda y firmando el formularic de control de
tumos de linea de produccidn.

3.0rganizar la documentacién de acuerda a los principios de proridad y rango establecido en el
Ley 1578 del 2012; coma es, retirar el material abrasivo de los

documentos por tomo, ordenar el tumo, disponer fos documentos del tome en carpeta
independiente para el inicio de la etapa da digitalizacion de acuerdo con el

instructivo {Alistamiento los documentos)

.14.Tomar cada una de las carpatas por lomo de radicacion de menor a mayor e identificar [os
tumos de nueva entrada para referenciar el fumo anterior en el SGD-IRIS.

Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién of
formulario de cemaccicn o nota devoluliva o mayor valor (segiin sea el

caso), por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el huno asignado en radicacidn |
adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacidn los documentos,

primera fasa)

5.Verificar el turna del documento fisico, contra el turno e imadgenes qua aparecen en la pantalla)
SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar

la calidad del documento.

6.Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacién)

7.Velidar que el recibo da caja fisico coincida con el timo dal documento digitalizadao y los datos;
bésicos, verificar consecutivo, paginado y Ia tipificacién de |a cantidad

de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién def documento)

&QOrganizar el documento como fue recibido en ventaniila, de acuerdo al lome respectivo en el
archivo tempaoral, en orden de tumo, clasificando los documentos en

tumnos devueltos y los de mayar valor. Mientras dura el trdmite intema, diligenciar al formato de
préstamos y consultas (Armadoe de documentos)

9.Ubicar el documanto generado por la ORIP una vez rezlizada la segunda digitalizacién, comol
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,

formulario de coreccién y/o mayeor valor, este documento se anexa al turno clasificando los|
tumos de documentos identificados como: devusitos y mayor valar

ubicéndolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos cafificados
o comeqidos; se procede a ubicar y refirar del archivo temporal la

documentacién y separar la copia can destino a registro y la de! usuario, se @nexa el formularic
de calificacidn o formulario de correccidn a cada paquets, se entrega a

ventanilla el identificado para e! usuario; el paquete con destino a registre se ubica en el archivol
en el drea fisica definida, para armado e inventario, {Disposicién y

armado del trdmite mistral)

10.0iligenciar los informas: Anexo nimero Ne. 2, novedades presentadas en los sistemas RIS y
estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para

desempenar sus funciones, formate Gnico de inventasio documental FUID, formato Excal dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. {Entrega del archivo en

Excel y PDF).

11Responder por la administracién y manejo de los bienes entregade para la ejecucién del
contrato,

12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumptimiento
de| contrato.

13.Recibir, idertificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos
ingresados para registro o comeccién en caja o en la ventanilla correspondiente,

14.Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentas que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades dssarroliadas en caja o

an la ventanilla correspondiente.

AL Duod

deo clocdocodata

1- SUBIR LAS EVIDENCIAS AL SECOP I, 2- POLIZA EN LA
PARTE 3 DE SECOP, FISICO EN EL MOMENTO CE FIRMAR
EL INFORME. CUMPLIO CON TODAS LAS ACTIVIDADES
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO 2796 DEL 2025,
FUNCIONES DE CAJA DESIGNNADAS POR EL
REGISTRADOR SECCIONAL Y APOYQ A LINEA DE
PRODUCCION

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en
COMO anexos.

los guadros como texta o imigenes, favoer colocarlas
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@ MACRGPROCESO: GESTION FINANCIERA g:(_hg: “gf - GNFA-PO-08-PR-
Superintendencia de PROGESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: GUENTAS POR PAGAR Fecha: 2401 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficade el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ identificade (a) con cedula de ciudadania
No 1,052,392,956 de DUITAMA cumplid  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2796 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normnas técnicas exigibles.

del CRP No. 607025 CDP No 34725

Se autoriza el pago por la suma de 3 2.232.048,00

- [DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA
Valorenletras: | v 9CHO PESOS CON 00 CVTOS

Dia Mes Afio

DEL | 01 12 2025 | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I I J PAGO No.

acl 26 [12] 2025 | [02] [ _PDICIEMBRE
Para constancia se fima en DUITAMA alos 11 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

7L o B

Firma Supervisor
FRANCY HELENA ROBAYO LUNA
REGISTRADORA SECCIONAL ( E )

CONTRATISTA

\PROLY

Firma Contratista
VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ
Cedula de Ciudadania No

1,052,392,956 de DUITA
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

$7.500

SCPORTE DE PAGO GENERAL - i
N <= Bancolombia
: DATOS GENERALES DEL APORTANTE . . _ f - - DATOS GENERALES DE LA PLANLLA T i )
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA - NUMERO DE IDENTIFICACIGN: 1052392956 || wimiero PLANILLA 7996714572  TIPO DE PLANILLA: INDERENDIE!
: : - NTES.
NOMERE O RAZON SOCIAL: WIVIANA PACLA PIRAZAN SUAREZ PERIODO COTIZACIAN OTRO! e . ;
CIUDADAUNIIPIO: GEP. é‘“T AMENTG: Bovaca || FERIODO COT: ROS MES diciembre AKQ PERIOBO COTIZACION SALUD: MES  diciombrs ARO 2026
DIRECCION: CALLE 20 NO 22430  TELEFOND: TE0N321 AaaIGd): ; "
TIPO APORTANTE: 02NDEPENDIENTE  GLASE APORTANTE: INDEPENDIENTE || FECHA PAGD (Raasmmvad) RUMERO AUTORZACION: 199079229
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD EGONOMICA: Actividades requlrdoras y facilitadoras da la act
FORMA DE PRESENTACION: .
APORTANTE EXONERADQ PAGQ APORTES SALUD, SENA E ICAF (REFORMA TRIBUTARIA) - NO
I TOTAL AFORTES A PENSKON
[ ADM NS TRADORA | ZNT APORTES VOLUNTARIOS | FSP I TOTALES, |
cODIGO NOVBRE ] Ne.cOT 8 canzacien EMPLEADOR | COTZANTE | SOLIDARDAD | SUBSISTENCWA | CONZACION FSP. APORTES, MORA T VALOR PAGADO
30201 730201 PROTECCION [ I ] [ % 227,801 X} 3d 30 50 50 $227.800 54 $227.500
SUBTOTALES: 5 227, Xl $ 227300
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA Ne. ENFERMEDAD. LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUDACION MORA TOTALES
copiso NOMERE COTZANTES| MOMERD |  vaoR | owero 1 vaor FLANLLA vaor | cotzacion | MAtOR | comzacen | jAcOR APORTES I DESCUENTD VALDR PAGADO
EPS047 EP5042 - COOSALUD 1 3d I 50 | 50 S 178000 £9 30 3 178,000 10 $178.000
SUBTOTALES: . X . - i [ sresed [T '$.378.000
SR 7o
2l AR g :
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA T No. COTIZANTES INCAPAGIDAD {RP - T SALDO A FAVOR LIGUIDACION i TOTALES. |
T NOMBRE ] - NUMERQ AUTORIZACION] VALOR [PAGO A OTROS RIESGOS| PLANLLA I VALOR COTIZACKON, |__APCRTES DESCUENTE | VALCR PAGAI
1223 POSITIVA COMPANIA O SEGURDS SA, I i | [ 34 Y T §7.50 § T ¢ 3 75»#
N X} $7.500

20251211 T4BAM  USUARIO: SOI CC1052392956

s -
DATOS DEL. COTIRANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES -
o] < PENSION - Satub ARP CCF | sEna [ iceF
g 770 | SUBTIPO' | SALARIG rmnegﬁ‘g5 eln HEIRIEIEIRE RS E & i FSP APORTES & lmnmnn ‘5 ol CENTRG ]
povaEs BASIGO "“Mfsﬁé £ 213|882 = (222 soun |9 e — YOLUNTAR O3 | TARIA oy | AoMn (D BC coTizaci e | o g = P AN [T Rk AR R ARG e
Bl #& s i enriEAb | ESPECIAL 5 £ TRABAJO E] ? r‘
e [ i F 73500 NO 230201- %0 § $227.800 ) NZ$0.57 u3Q  WNenmal §22T.600EPSDaZ- BB § 5178000 S1780001a-23- oy § 705239295 50 s sg  $2 %o so
poszaszesaTUAREE IR pROTECCI| | 1423500  * : oosall | | 1421500 POSITIVA | | 1423500
paoia tacion ON | COMPARI
E
rmﬂﬂs ‘ SEGUROS ‘
A,
|
TOTAL PAGADO: $ 413.300 1
e H/L
4
! N S
At
3o 5
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: P - GNFA - PO - 08 - PR - 05
g -FR-02

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

($199.196.000)

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl . NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTC SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Puablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (8I), se aplicara l|a tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar tnicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 11 dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente, Sué
Q amfg&@, Yoo 23

ce /\ 02 32 r“‘e

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + {(601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@suparnotariado,gov.co
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CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.052.392.956 de Duitama, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2796 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia DIRECCION TECNICA REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia [Mes| Ano Dia |Mes| Afo

Mes a cobrar Desde 1 12 | 25 Hasta 26 | 12 25
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.000

] Valor ARL $7.500

Planilla seguridad : v

social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilia 7996714572
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 11/12/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los once (11) dias del
mes de diciembre de 2025.

ﬁ . Hi J
FRANZY HELENA ROBAYO LUNA

Registrador Seccional (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccicn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:liwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach o
Pagos de SOPORTE DE PAGO GENERAL - B I b'
Seg d
SOl = Z Bancolombia
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1052392956 | | NUMERO PLANILLA: 7096714572  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ || pbERIODO COTIZACION OTROS MES diciembre ARO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  diciembre ARO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: DUITAMA DEPARTAMENTO: BOYACA || DiAS DE MORA: o
DIRECCION: CALLE 20 NO 22A-30 ~ TELEFONO: 7603321 || FECHA PAGO (aaaa/mmidd): 2025/12/11  NUMERO AUTORIZACION: 1998792290
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $ 227.800 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 227.800 $0 $227.800
SUBTOTALES: $227.800 $0 $227.800

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS042 EPS042 - COOSALUD 1 $0 $0 $0 $ 178.000 $0 $0 $0 $ 178.000 $0 $0 $ 178.000
SUBTOTALES: $178.000 $0 $0 $178.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. g $0 $0 $0 $ 7.500 $ 7.500 $0 $0 $ 7.500
SUBTOTALES: $7.500 $0 $0 $7.500

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA ICBF ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE SERE: o|Flwuwalaxa | |z 2| w| | O |of | a 5 FSP [PORTES INDICADOR 5 S CENTRO 3
Ne - NOMBRES i SZlo5 z|lujgo<g<o|l v | 9| F|olo|=| £ 30| o ; VIOLUNTARIOS TOTAL O .. |VALOR| TOTAL O TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE| BASICO |SALARIO ZIX|FFFAFD 3| 3| o o023 5 | 3|8 |
Sz 2 ADMIN 2 IBC [COTIZACION TARIFA | \o or | ADMIN @ IBC  |COTIZACION| \ (oed| aporTe | ADMIN 2 IBC DE | ooRTE 2 ADMIN |\ 5 T APORTEAPORTE APORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 cc PIRAZAN  [NDEPENDIE $ 1.423.500 NO 230201- |30 $ $227.800 $0 $0 $0 $0 Normal $227.800EPS042 - |30 §  $178.000 $0 $178.00014-23- 30 $105239295| $ 7.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1052392086 S0AREZ - RIS o PROTECCI| | 1.423.500 COOSALU | | 1.423.500 POSITIVA 1.423.500
PAOLA PRESTACION ON D COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.

2025/12/11 7:48 AM USUARIO: SOI CC1052392956 PAGINA 1 DE 1
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Superintendencia de
Notariado y Registro

RESOLUCION DE

Por la cual se conceden unas vacaciones, se ordenan unos pagos y se surten unos
encargos

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que le fueron conferidas
por el numeral 15 del articulc 13 del Decreto 2723 de 2014 y,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 12 del Decreto 1045 de 1978 establece: “Las vacaciones deben
concederse por quien comesponda, oficiosamente o a pelicion del interesado,
"dentro del afio s:gu:ente a la fecha en que se cause el derecho a disfrutarlas’.

Que los empleados publlcos tienen derecho a quince (15) dias habiles de

24 de noviembre de 2025

vacaciones por cada afio de servicio prestado y a una bonificacién especial de -

recreacion equivalente a dos (2) dias de la asignacion basica mensual, [a cual no
constituye factor saiarial, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8 del
Decreto 1045 de 1978, el Decreto 451 de 1984 y el articulo 16 del Decreto 1011 de
2019.

Que el articulo 17 del Decreto 1045 de 1978, determina los factores salariales para
‘la liquidacién de vacaciones y prima de vacaciones, los cuales se relacionaran en
- la parte resolutiva del presente acto administrativo.

Que de acuerdo con la programacion establecida para el efecto, es procedente

conceder las vacaciones a que tienen derecho los funcionarios de esta Entidad, en

el caso que nos ocupa, especificamente los relacionados en el articulo primero del
_presente acto administrativo.

Que el inciso segundo del articulo 2.2.5.5.50 del Decreto 1083 de 2015, madificado

por el articulo 1° de! Decreto 648 de 2017, sefiala que “(...) cuando el empleado

disfruta de vacaciones, en el empleo del cual es titular se genera una vacancia
temporal, la cual podréa ser provista, por el tiempo que dure la misma, bajo las figuras
del encargo o del nombramiento provisional cuando se trafe de cargos de carrera’.

Que con el objeto de garantizar la prestacién del servicio publico registral en las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos referenciadas en el articulo primero
del presente acto administrativo, se hace necesario suplir las vacancias temporales

| Pdgina | 1
Superintendencia de Notariado y Reglstro f Cédigo: MP - CNEA -PO - 02 -FR - 08
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'
#

24 de noviembre de 2025

©

Superintendencia de
Notariado y Registro

RESOLUCION DE

generadas por el disfrute de las vacaciones concedidas a [os Registradores de
Instrumentos Publicos, bajo la figura de encargo.

Que de acuerdo con la certificacién SNR2025CT-015056-8 suscrita el 21 de
noviembre de 2025, por la Directora de Talento Humano, los funcionarios que se
relacionan en el articulo tercero de la presente resolucién cumplen con los requisitos
establecidos en los articulos 77 y 78 de la Ley 1579 de 2012, para ser encargados
de las funciones de Registradores de Instrumentos Pudblicos Principal o Seccional,
segln el caso.

Que los valores cuyo reconocimiento y pago se ordena por concepto de sueldo por
vacaciones, prima de vacaciones y bonificacién recreacional, se ajustan a lo
establecido en los articulos 17 y 25 del Decreto 1045 de 1978, conforme con la
certificacion SNR2025CT-015086-8 del 21 de noviembre de 2025, expedida por la
Coordinadora del Grupo de Némina y Compensaciones Laborales de la Direccién
de Talento Humano de esta Entidad.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Conceder vacaciones a los Registradores de Instrumentos
Publicos que se relacionan a continuacion:

c.C Nombresy Cargo Dependencla Inlcio Fin Inicio Reintegro
o Apellides & P Causaclén | Causacién | Disfrute Laboral
GUILLERMO
40763983 | CADENA POLA REGISTRADOR Ambalema 25/07/2028 | 24/07/2025 | 10/12/2025 | 31/12/2025
SECCIONAL 0192-10
DELSOCORRQ
ESPINOSA '
51579557 | SANABRIA AURA REGISTRADOR | oo vs70naNorte | 20/09/2023 | 20/09/2024 | 17/12/2025 | 8/01/2026
PRINCIPAL 0191-20
ROCIO
MARTINEZ
92524264 | ARROYO FABIO REGISTRADOR Cereté 7/08/2024 | 6/0a/2025 | 12/12/2025 | 5/01/2026
SECCIONAL 0192-10
ENRIQUE
GUTIERREZ
65831441 | VANEGAS MAGDA | -0l IRADOR Chaparral 22/05/2024 | 21/05/2025 | 4f1212025 | 2671272025
SECCIONAL 0192-10
PAOLA
COHEN MIRANDA | REGISTRADOR
2 a/2025 | 4/12/2025 | 26/12/2025
73158749 WILLIAM SECCIONAL G192-10 Cludad Bolivar 9/04/2024 8f0a/20 f12/ /12/
ROIAS ORTEGA
6765220 BLADIMIR REGISTRADOR Dultama 19/12/2023 | 18/12/2023 | 9/12/2025 | 30/12/2025
SECCIONAL 0192-10
ORLANDO
ARANGO RUIZ REGISTRADOR
29/08/2025 | 1/12/2025 - | 22/12/2025
4355771 | pepanceciua | seccionALoig2ao | PuertoBemo | 30/08/2023 | 29/08/ /12l 2
Pagina | 2
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24 de noviembre de 2025

RESOLUCION DE
MOSQUERA REGISTRADOR :
11/2025 | 16/12/2025
11|312132 MENDOZA YONY | PRINCIPAL 0151.20 Quibdd 20/11/2024 20/11/202% 25/11/20 /12/.
CASTRO BERNAL REGISTRADOR San José Del
1/12/20 22/12/2025
17309127 | “oNLERMO | PRINCIPAL0192-20 Guaviare 26/02/2024 | 25/02/2025 | 1/12/2025 | 22/12f
PARADA PERA
REGISTRADOR
2025 | 9/01/2026
40329675 | VIVIANADEL | oo ’oron o San Martin 10/01/2024 9/01/2025 18412/ f01/
RENTERIA MENA REGISTRADOR
12/2025 | 31/12/2025
54256445 | | ia DEESUS | SECCIONALOLS2-20 | S2™to Domingo 20/08/2024 | 26/08/2025 | 10/12/ j12/
PEREIRA SAADE REGISTRADOR
2025 | 23/12/2025
57443558 | 1 nenv SHAMIL | SECCIONAL 0192.10 Sitionuevo 6/05/2024 5/06/2025 2/12/ /12/
SARUDO CORREA REGISTRADOR .
5 1/2026
43016963 |~y 0o ARIA. | SECCIONAL 0192-10 Titiribf 16/10/2023 | 15/10/2024 | 15/12/2025 | 6/01/
ACEVEDO
37548558 MANTILLA SES;‘;'SN A”L“D‘El’gi 10 Zapataca 14/03/2024 | 13/03/2025 | 12/12/2025 | 5/01/2026
JAZMIN LILANA

ARTICULO SEGUNDO. Los Registradores de Instrumentos Puablicos del Pais que se
relacionan a continuacién tendran derecho al reconocimiento y pago de las
siguientes sumas:

6765220 BL:;Jrﬁfnog;f:r?no sx“;g';m'ig:_m Duitama 0.448.031 | 6441839 | 535.117
nsrzazz | MO A | o 0 Quibds 0972097 | 6936415 | 862763
17309127 CA(.‘;S:&:;;];AL Pﬂ?lsglmll}gﬁm Saﬁnj:‘;:rt;el 15.261.245 10.405.354 | B62.763
azsagsse | ACRRS MANTILA SEgég'mg‘;’:_ 10 Zapatoca 10756341 | 6453.805 | 535.117
40328675 V[:;R;ADQEII.EPN!?AR SE(?(:Elg‘:;tAD?.SZR-ID ' San Martin &.589,160 4.257.278 535.117
40763983 ilgfggf?occﬁi? SEgt:Elglr?lTAt%?.g:- 10 Ambalema £.309,919 4,302,218 535.117
43016963 5:5;’?3\ e | e o 16 Titiribt 8.895.009 | 6453326 | 535.117
43555771 A“ANGEE?&P'EDAD SEgégﬁmgg;‘_ 1o | PuertoBenio 6309919 | 4302218 | 535117
Pespacho Del
51579557 ESPTS:: :grg:\;m PR?:?::ESJ?SO:}ZO Q’Zﬁ‘fi’;ﬂil 16.243.363 | 10593.824 | 862.763
Pagina | 3

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Caile 26 N® 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

Codigo: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 08

Versidmn: 05
Fecha: 02 — 07 — 2024




Superintendencia de

24

Notariado y Registro
o —
RESOLUCION DE
RENTERIA MENA REGISTRADOR
54256445 MARIA DE JESUS SECCIONAL 0192-10 Santo Domingo 6,305.020 4.298.877 535,117
PEREIRA SAADE REGISTRADOR .
57443558 DUBERLY SHAMIL SECCIONAL 0192-10 Sitionuevo 6.310.287 4,302,537 535.117
GUTIERREL VANEGAS REGISTRADCOR
65831441 MAGDA PAGLA SECCIONAL 0192-10 Chaparral 6.597.223 4.302.537 535.117
COHEN MIRANDA REGISTRAGDR
73158749 WILLIAM SECCIONAL 0192-10 Ciudad Bolivar 5,895,334 6.453.805 535.117
MARTINEZ ARRGYO REGISTRADOR
92524264 FABIO ENRIGLE SECCIONAL 0192-10 Cereté 7.170.894 4.302,537 535.117

ARTICULO TERCERO. Encargar de las funciones de Registrador de [nstrumentos
Publicos a los funcionarios que a continuacién se relacionan, de los circulos que
igualmente se indican, mientras los titulares de dichos cargos disfrutan de las

vacaciones concedidas en la presente resolucion:

Nombre del
c.C. Cargo Oficina Orlgen Encargo Circulo Registral
Funclonario g & B &
Profesional Registrador Seccional
52164170 Zalda Yolima Rlascos Universitario Soacha E Ambalema
0192-10
2044-10
Profesianal Registrador Princlpal
1019011671 | lorena del Pllar Nelra Especlalizado Bogotd Zana Norte € p Bogotd Zona Norte
0191-20
2028-22
. Profeslonal .
72291043 Michel De Jesis Universitario Soledad Registrador Seccional Cereté
Hurtado Sarmiento 0192-10
2044-10
Profesional .
0365163 Luis Orlando Garcfa Especializado Direccidn Reglonal Registrader Seccional Chaparral
Ramfrez Centre 0192-10
2028-19
Profesicnal
15846781 (s0IEE0 A';’:‘:::’ Pineda | Universitarlo Marinilla Reglstr;af:;_sl%cclcnal Ciudad Bolivar
2044-01
Profesional
30783132 Francy Hi:fr:;a Robayo Especializado Bogotd Zona Sur Reglstrgf;zri%cc!unal Dultama
2028-12
. Profésianal . .
71706143 Nelson da lesds Universitario Direccidn Reglonal Registrador Seccional pusrte Betrio
Arboleda Vera Andina 0192-10
2044-10
Profeslonal ,
t
4813625 Alvaro Ramos Cuesta Universitarlo cali Registrador Principal Quibdé
0191-20
2044-10
Profesional S .
12180320 JalmesAllbel:ocI:neda Universitario Dlrect:lnéeng;l;i;:glca de Reglstgafg&;r_;gncipal San José Del Guaviare
alaman 2043-10
Victor Farid Plnto Profestanal Reglstrador Secclonal .
15039343 Especializadn Grupo de Apoyo Legal San Martin
Castille 0192-10
2028-12
Pégina | 4
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Profesional )
15324520 Diego Torres Correa Universitario . Yarumal Reg'mg:;;_sl;cmna' Santo Domingo
2044-01
Profesional -
36552575 Yolandall;,:l:el Mejla Especializado Santa Marta Regnsu;:;);i;:cicnal <itionueva
2028-14
Dayana Alexandra Profeslonal Registrador Seccional
46673103 i Especializado Manizales & Titiribl
Marifio Nifio 0192-10
2028-12
. Profeslonal
63507212 Gloria Cnstin_a Ordoiiez Universitario Bucaramanga Reglstrador Seccianal Zapatots
Riberes 2044-10 D192-10

ARTICULO CUARTO. El funcionario encargado, debera cumplir durante el lapso que
dure el encargo, con lo establecido en la Ley 1579 de 2012 y las funciones descritas
en el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales adoptado
mediante Resolucion No. 211 de fecha 11 de enero de 2022, asumiendo asi las
responsabilidades que implica el cargo de Registrador de Instrumentos Publicos y
los deberes y cbligaciones de los servidores plblicos, dispuestas en la Ley 1952 de
2019.

ARTICULO QUINTO. Comunicar el presente acto administrativo a los Registradores
de Instrumentos Pulblicos de los Circulos antes mencionados, a los funcionarios
encargados, asi como a sus respectivos jefes, a la Direccion Técnica de Registro, a
las Direcciones Regionales, a la Direccion de Talento Humano, a los
Administradores Regionales del Sistema de Informacion Registral — SIR de las
respectivas Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de incluir en el
sistema lo concemniente a los cargos e informar a los operadores, a la Oficina de
Tecnologias de la Informacién para el cambio de las firmas de los Registradores a
que haya lugar.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

24 de noviembre de 2025
( 4

XY

RICARDO ABUDELO SEDANO
Superintendente de Notariado y Registro

Dadaen Bogota D.C., alos

Aprobé:  Julhember Campa Gulidéwez — Asesor del Despacha

Revisd:  Mariana Isabel Arteaga Mejla — Dlrectora De Taleato Humano
Sandra Milens Gémsz Narvéez - Coordinador Grupo I, mlna@?
Luls Eduarda Cera Caslilo- Contratsta DTH S

Proyectd:  Jess Eduando Consusgra Fontalvo- Técnizo Operative- ,/&,,,” '
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Superintendencia de
Notariado y Registro

IR

MEMORANDO No. SNR2025IE~-035672-3

DRC-620
Bogota, D.C., 1 de diciembre de 2025
PARA; Doctora ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO, Secretaria General
DE: CESAR AUGUSTO BURGOS CONTRERAS
Director Regional Central
Asunto: Solicitud Comisidon de Servicios remplazo Orip Duitama - Boyaca

Doctora Esther, reciba un cordial saludo,

De manera atenta solicito de su colaboracion en cuanto a la aprobacion de la planilla de solicitud
de comisidn de servicios, por medio de la cual se pretende realizar reemplazo por vacaciones
del registrador titular en la siguiente Orip:

FUNCIONA
RIOQUE | orip | YJUSTIFICACION | -0 NOGRAMA DE TAREAS A REALIZAR
: : APOYO o S .
APOYA -
Surtir reemplazo del Se realizaran [abores de atencion a usuarios,
registrador titular de la | actuaciones administrativas y juridico-
FRANCY citada Oficina de registrales, entre las que se incluye la
HELENA DUITA |Registro, por disfrute | calificacién con un promedio de 40 a 60
ROBAYO MA - de vacacicnes del documentos. Lo anterior serd desarrollado
LUNA C.C. BOYACA [titular, conforme ala | por la funcionaria Francy Helena Robayo
39.783.132 Resolucion No. RES- | Luna, identificado con c.c. 39.783.132,
2025-023870-6 del 24 |durante el periodo comprendido entre el 9 al
de noviembre de 2025 |24 de diciembre de 2025.

De igual forma, el Director Regional Zona Centro, certifica la idoneidad de la funcionaria que se
relaciona, para realizar la comision arriba sefialada, toda vez que, se encuentra facultada para
el ejercicio de dicha labor, su perfil es abogada calificadora, con mas de cinco afios de ejercicio
y cumplimiento de dichas funciones; de la misma manera se certifica que la funcionaria
actualmente no cuenta con ningun framite administrativo en curso (vacaciones, licencias o
permisos) que impida el desarrollo de la comisién solicitada y se encuentra al dia en
legalizaciones.

Las condiciones de la presente solicitud quedan sujetas a la validacién que realice el ordenador
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de gasto delegado, teniendo en cuenta la necesidad de la comision y el plan de austeridad del
gasto.

Lo anterior para su conocimiento y aprobacion, informando que, gl CDP que se afecta es el
No0.28225, ademas con este tramite se logra no afectar el debido func;onamtento de la Oficina
de Registro ni la correcta prestacién del servicio al pablico.

Cardialmente,

CESAR AUGUSTO BURGOS CONTRERAS
Director Regional Central
Direccion Regional Central

\
S

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO
Director Técnico de Registro
Direccion Técnica de Registro

Documento Firmado Electronicamente

Anexo: No

Copia DIEGO ALDANA; YASMIN GONZALEZ; JOSE FORERO
Elaboro: JOSE DANIEL GONZALEZ DUARTE / DRC

Reviso: JOSE EDUARDO FORERO PUERTO /DR -

Aprobd: . JOSE EDUARDO FORERO PUERTO / DTR
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