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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 745025 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina AGROPECUARIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1225 Dependencia Solicitante 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SINDY JOHANA 
TORO GIRALDO CC:  1017177048

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-09 2025-12-10 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 1 No 0

1 4.599.511,00 116.938,00 116.938,00 76.146,00 193.084,00

VIÁTICOS DEL 09 - 10 DE 
DICIEMBRE PARA IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE 
GESTIÓN AGROEMPRESARIAL 

Totales Solicitud de Comisión 116.938,00 76.146,00 193.084,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS DEL 09 - 10 DE DICIEMBRE PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE GESTIÓN AGROEMPRESARIAL 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1017177048

No. 7759082 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  312 6659422

9 12 2025 10 12 2025

1

2

AGENDA 

Reportar la información académica y administrativa requerida en el proceso de formación con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de 

trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento de actividades específicas, entregando informe al 

supervisor del contrato

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar formación presencial en: 

GESTIÓN AGROEMPRESARIAL - FICHA No 3123209

Competencia: CONTROLAR LABORES AGRÍCOLAS SEGÚN TIPO DE CULTIVO Y NORMATIVA

Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 

Turismo

GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Antioquia Escuela la Viejita

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo 

lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática

objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA RIONEGRO- SAN CARLOS- RIONEGRO

NOMBRES Y APELLIDOS

SINDY JOHANA TOR GIRALDO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
12/11/2025

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 

Turismo

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA

PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE

APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL DESARROLLO DE

HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN CAMPESINA, APORTANDO AL

FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMÍA POPULAR, FAMILIAR, ÉTNICA Y COMUNITARIA, EN

CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCIÓN DEL SISTEMA NACIONAL

DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO Y LA COORDINACIÓN NACIONAL DE ATENCIÓN INTEGRAL,

DIFERENCIAL E INCLUYENTE A LA ECONOMÍA POPULAR CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública ReservadaX



Dia Inicio 9 12 2025

9
HORA: 9:00  AM/ 

2:00 PM

Día Fin 10 12 2025

10
HORA: 9:00  AM/ 

2:00 PM

GTH-F-090 V.05

Desplazamiento ruta de regreso: PERNOCTA

Realizar formación presencial en TECNÓLOGO EN GESTIÓN AGROEMPRESARIAL - FICHA No 3123209. 

Competencia: CONTROLAR LABORES AGRÍCOLAS SEGÚN TIPO DE CULTIVO Y NORMATIVA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro

Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 76,146

Cargo: SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO Cargo: COORDINADORA ACADÉMICA
Nombres y Apellidos: SINDY JOHANA TORO 

GIRALDO

 Nombres y Apellidos:  ERIKA MARIA PINEDA 

HOYOS
 Nombres y Apellidos: GLORIA MARCELA GIRALDO FRANCO

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Actividades a ejecutar: 

Realizar formación presencial en TECNÓLOGO EN GESTIÓN AGROEMPRESARIAL - FICHA No 3123209. 

Competencia: CONTROLAR LABORES AGRÍCOLAS SEGÚN TIPO DE CULTIVO Y NORMATIVA

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

 Rionegro- San Carlos (Pernocta)

Terrestre



 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

9/12/2025 $ 116.938

10/12/2025 $ 76.146

$ 193.084

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

SINDY JOHANA TORO GIRALDO
GLORIA MARCELA GIRALDO 

FRANCO

7759082 COORDINADORA ACADÉMICA

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 745025 durante los días 09 y 10 del mes de diciembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

SAN CARLOS- RIONEGRO BUS

RIONEGRO-SAN CARLOS BUS

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Rionegro, 09 de diciembre del 2025 Código Regional : 5

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sindy Johana Toro Giraldo Código Centro: 9503

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1017177048 Fecha de elaboración: 10/12/2025


