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NOMBRE CONTRATISTA
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ETO DEL CONTRATO

“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE GESTION DE IMPUESTOS Y
PRESUPUESTO - FISCALIZACION, PARA CONTRIBUIR EN EL SERVICIO DE SANAMIENTO FISCAL Y FINANCIERO
MANTENIENDO EL PROGRAMA DE COBRO DE 50,000 CONTRIBUYENTES MEDIANTE ESTRATEGIAS

PERSUSIVAS Y COACTIVAS EN TODAS LAS RENTAS”

NOMBRE DEL SUPERVISOR

SANDRA PATRICIA CONTRERAS

CARGO DEL SUPERVISOR

PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 6

OFICINA GESTORA

SECRETARIA DE HACIENDA

PERIODO DE EJECUCION DEL CONTRATO

PERIODO CUMPLIDO DE EJECUCION

27/11/25 al 16/12/25

VALOR A PAGAR

Un millén ochocientos mil pesos m/cte (1.800.000)

DANDO CUMPLIMIENTO A LA CLAUSULA TERCERA DEL PRESENTE CONTRATO, SE RELACIONAN LAS SIGUIENTES
LIMIENTO DE ESTE PERIODO DE EJECUCION:

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL CUMP

No. ACTIVIDAD CONTRACTUAL ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA/SOPORTE
Realizar actividades de apoyo en los
actos preparatorios del cobro persuasivo . - . ) .
liderando el proceso administrativo Se realizo apoyoenla el.aborauon de e)fpedlentes La.s .eV|den.C|as reposan en.la
1 tendiente a la para el cobro persuasivo a los contribuyentes | oficina de impuesto predial
recuperacion de las diferentes rentas morosos
municipales.
Apoyo en la atencion al usuario que se Prestar atencion a los usuarios liquidando | Las evidencias
presente tanto en ventanilla como el recibo de impuesto predial e reposan en la oficina
en la oficina de impuesto predial arealizar informando de las fechas de de impuesto
2 consultas, tramites, solicitar documentos y pago y de deudas si aplica Predial
demas procedimientos establecidos para esta
dependencia.
Apoyar en las acciones para detectar los Revisién enlas bases de datosa los Las evidencias reposan en la
3 |hechos de evasion a través del uso contribuyentes Morosos oficina de impuesto predial
intensivo de informacion.
Apoyar en la revision de las bases de Se verifican las bases de datos del afio Las evidencias reposan
datos para determinar existencia de la 2021 para en
4 deuda y responsabilidad del pago. identificar a los contribuyentes que tengan la oficina de impuesto predial
deuda vigente
Realizar acciones de cobro persuasivo, Las evidencias reposanen la
5 ﬁ:;i%:g?ég%ﬂil(?a;esl;zzclon de Se realizaseguimiento alos expedientesafio 2021 oficina de impuesto predial
contribuyentes que se encuentren para su respectiva ejecucion
en mora con el impuesto predial.
Realizar el control y seguimiento de los
6 |documentos, oficios o expedientes que le
sean asignados en la dependencia. N/A N/A
Apoyar las actuaciones administrativas Completar los expedientes del cobro persuasivo| Lasevidencias reposanenla
dentro del procedimiento de alos contribuyentes morosos, buscar direccién| oficina de impuesto predial
7 fiscalizacion y cobro alternay envié de avisos decobroy liquidaciones
gersuzisi\’logelémpuezto predial en la a los deudores de la vigencia 2021
ecretaria de Hacienda.
Apoyar en la labor de archivo y Las evidencias reposanenla
organizacion de documentos, oficios o s N Lo oficina de impuesto predial
8 carpetas que le sean asignados por R_ewsnonyorganlzacpn_de Iqu|daC|9nesY
el supervisor, conforme a los lineamientos avisosde cobro no notificados de la vigencia
de gestién documental. 2021
Tomar las medidas de prevencion
necesarias para evitar la afectacion a la
confidencialidad de la informacién, Se toman las medidas necesarias para el buen
manejando y guardando de manera ) i Las evidencias reposanen la
9 | confidencial la informacion que como tal | Manejo delos documentos, guardandolosdela) .- o impuesto predial
le sea presentada y entregada, con el manera correcta velando por la confidencialidad,
fin de que la misma no sea empleada de los documentos
en beneficio propio o de
Terceros
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Las demas funciones asignadas por el
Supervisor del contrato que se generen

del objeto contractual y por autoridad Se brinda apoyo en ventanilla cada vez que sea | Lasevidenciasreposanenla
10 | competente de acuerdo con la necesario y segun las indicaciones dadas por el | oficina de impuesto predial
naturaleza del contrato, el area de supervisor

desempefio y conforme a los procedimientos
establecidos.

ANEXOS: Especificar el tipo de anexo: Actas, procedimientos, formatos, PDF, Excel, fotografias
OBSERVACIONES SUPERVISOR DEL CONTRATO
N/A

Se reunieron el SUPERVISOR del contrato y el CONTRATISTA con el fin de revisar, verificar y aprobar las actividades
realizadas por el contratista durante el cumplimiento de este periodo de ejecucién. En consecuencia, el suscrito
SUPERVISOR se sirve CERTIFICAR que el contratista cumplié a cabalidad con las actividades designadas en este periodo
de ejecucion, las cuales, se relacionan en la presente Acta; asi como también, de cumplir con sus deberes de legalizacion,
de acuerdo con lo establecido en la clausula que sefiala la forma de pago, en especial, el de haber sufragado los pagos de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, segun corresponda, por este periodo de ejecucion.

Para constancia de lo anterior, se suscribe la presente Acta por quienes en ella intervinieron, en el municipio de
Floridablanca - Santander, el dia diecisiete (17) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).
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