INFORME CONTRATISTA No .09
DE EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.PROFESIONALES
No. 364 DE 2025 / '

CONTRATO No. 364 DE 2025

OBJETO: Prestar Los Servicios Profesionales Para El Apoyo De Las
Actividades Inherentes A La Politica De Gestion Del Patrimonio
Documental De La Enbdad En Cumplimiento Del Decreto 1080 De
2015, Ley 594 De 200 Y Acuerdo-No 01 De 2024

o

CONTRATISTA: MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA

PLAZO INICIAL OCHO 8) MESES, A PAFE?!R DE LA SUSCIPCION DEL ACTA
DE INICIO SIN.SUPERAR EL 30 DICIEMBRE DE 2025.

VALOR INICIAL $35.200.000 MIGTE.

VALOR ADICIONAL $11.440000

PLAZO ADICIONAL DOS (2) MESES Y DIECIOCHO (18) DIAS

VALORACTAPARCIAL'S:  $4.4000000

INICIACION: 13 DE FEBRERO PFf 2025. |

INFORME No.9: | DEL13 DE OCTUBRE/DE 2025 AL 12 DE’ NOVIEMBRE DE 2025

En mi condicién té Confratista, me permito preseﬂZ;l informe de actividades desarrolladas en

cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato de la refe/reﬁma las cuales relaciono a
continuacion:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Se da asesoria y acompafiamiento a la
Secretaria General en la actualizacion de los
procedimientos correspondiente a los
procesos de Gestion del Patrimonio
Documental.

1. Asesorar y acompanar a la Secretaria General
en la revisibn y/o actualizacion de los
procedimientos correspondientes al proceso de
gestién del patrimonio documental.

2. Asesorar a la entidad en la implementacién | Se asesora a la entidad en la implementacion
de los instrumentos archivisticos aprobados |de los instrumentos archivisticos (Tablas de
(Tablas de Retenciéon Documental TRD,|Retencién Documental TRD, programa de
programa de Gestién documental PGD, Plan| Gestion documental PGD, Plan Institucional
Institucional de Archivos PINAR, Sistema | de Archivos PINAR, Sistema Integrado de
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INFORME CONTRATISTA No.09 -
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7/

Integrado de Conservacién SIC).

" 4
conservacionSIC)

3.Asesoria, coordinacién y realizacién de las
capacitaciones en archivos de gestion de la
Gobernacion del Huila

Se da la asesoria en la capacitacion en los
archivos de gestion de I;/Gobernacién del
Huila. {Registro fotografico)

4. Asesorar a la Secretaria General en el Plan de
Transferencias documentales primarias 2025.

Se da la asesoria a Ia Secretaria General en el
Plan de Transferencias Documentales
primarias afo 2025.

5. Realizar el plan integral de capacitacion en
Gestion documental para la presente vigencia,
establecer la tematica, la pedagogia y demas
estrategias académicas necesarias que
garanticen la consolidacion de la politica de
Gestion Documental.

Se realiza el Plan integral de capacitacién en
Gestién Documental en cumplimiento a la
tematica, la pedagogia y en cumplimiento a la
politica de Gestion DoCumental.

6. Realizar cronograma de asesorias vy
acompaiiamiento a las entidades reguladas por
la Ley 594 de 2000 sobre el acuerdo No 01 de
2024 expedido por el Archivo General de la
Nacion.

Se realiza el cronograma de asesoria y
acompafiamiento a las entidades reguladas
por la Ley 594 del 2000y Acuerdo 001 de
2024 Archivo General de la Nacion.

7. Brindar apoyo al Consejo Departamental de
archivo del Huila en virtud de lo estipulado en
el Articulo 2.8.2.1.9 “Funciones de los Consejos
Departamentales y Distritales de Archivo {...)
Del Decreto 1080 de 2015 y elaborar el plan de
trabajo frente a las actividades del Consejo
Departamental de archivos del Huila.

Se apoya al Consejo Departamental de
Archivo del Huila en virtud de lo estipulado en
el Articulo 2.8.2.1.9 “Funciones de los
Consejos Departamentales y Distritales de
Archivo {...) Del Decreto 1080 de 2015, frente
a las actividades CDA. (Registro fotagrafico)

8. Apoyo a la secretaria general y al Consejo
Departamental de archivos del Huila, en la
revisidn, proyecciéon de conceptos técnicos de
evaluacion y convalidacion de las TRD y TVD
presentada por las diferentes entidades a nivel
territorial del Departamento del Huila.

Apoyo a la secretaria general y al Consejo
Departamental de Archivo del Huila, en la
revisién, proyeccion de conceptos técnicos de
evaluacién y convalidacién de las TRD y TVD
presentada por las diferentes entidades a
nivel territorial del Departamento del Huila.

9. Asesorar y apoyar a la secretaria general y al
Consejo Departamental de archivos del Huila
en los procesos de asistencias técnicas
relacionadas con la gestién documental de las
entidades del Departamento del Huila que lo
requieran.

Asesore y apoyo a la secretaria general y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en los procesos de asistencias técnicas
relacionadas con la gestién documental de las
entidades del Departamento del Huila que lo
requieran.
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10. Asesorar y apoyar a la Secretaria General y
al Consejo Departamental de Archivos del
Huila, en el seguimiento, mesas de trabajo, una
vez se emitan los conceptos técnicos por parte
del Consejo departamental de Archivos del
Huila cuando sean devueltas las TRD o TVD, en
cumplimiento de la normatividad en archivo.

Asesore y apoyo a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en las mesas de trabajo cuando las TRD o
TVD sean devueltas en cumplimientp de la
normatividad. {registro fotogré/ﬁzb)

11Asesorar y apoyar a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de archivos del Huila,
frente al seguimiento de los avances por parte
de las entidades territoriales, relacionados con
los demas instrumentos archivisticos (
diagndstico integral de archivos, PINAR,
PGD,CCD, SDGEA,BANTER, TCA, INVENTARIOS)

Asesore y apoyo ala Seéi{etaria General y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en el seguimiento de los avances en relacion
a los instrumentos archivistigos (diagndstico
integral de archivos, PINAR, PGD,CCD,
SDGEA,BANTER, TCA, mﬁgm.mo:;).

12. Apoyar a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de archivos del Huila en Ila
proyeccion de Actas de las reuniones del
Consejo Departamental de Archivos del Huila

Apovyo a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de archiyz::el Huilaenla
proyeccion de Actas gLe”Ias reuniones del
Consejo Departamental de Archivos del Huila

13. Apoyar a la secretaria general y al Consejo
Departamental de Archivos del Huila, en ia
proyeccion y elaboracion del informe
semestral, de las actividades y avances logrados
durante la respectiva vigencia presentada al
Archivo General de La Nacion. Remitir con el
informe el respectivo plan de trabajo, asi como
la matriz de seguimiento al cumplimiento de la
politica archivistica.

Apoyo a la secretaria geheral y al Consejo
Departamental de Archivos del Huila, en la
proyeccian y elaboracion del informe
semestral, de las actividades y avances
logrados durante la respectiva vigencia
presentada al Archivo General de La Nacién
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INFORME CONTRATISTA No. 09
DE EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
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OBLIGACIONES GENERALES

1. El contratista no podra revelar la informacion
confidencial de propiedad de la Gobernacion
del Huila, de la que tenga conocimiento con
ocasién o para la ejecucién del Contrato, sin el
previo consentimiento por escrito del
supervisor del contrato. Se considera
informacion confidencial cualquier informacion
técnica, financiera, comercial, estratégica y en
general cualquier informacion relacionada con
las funciones del Departamento del Huila, que
tenga caracter reservado por la Ley, o haya sido
marcada o anunciada como confidencial por
parte del Departamento o cualquier otra
entidad estatal. Conforme a lo establecido en la
Ley estatutaria 1581 de 2012-1712 de 2014 y
los Decretos que los reglamenten.

En cumplimiento a esta actividad se aplico y
se reservo el proceso del conocimiento de la
informacion confidencial de propiedad de la
Gobernacion del Huila.

2. Para efectos del informe final debera
entregar un backup de la informacion, de los
archivos de gestion donde se relacione la
documentacién producida durante la ejecucion
del contrato con el objeto de garantizar la
seguridad de la informacién y continuidad de la
operacion.

A

Esta actividad se realizara al presentar la
cuenta final.

3. Para efectos del informe final, {en
cumplimiento del Articulo 2.8.2.4 del Decreto
1080 de 2015, debera entregar los archivos que
se encuentre en poder del contratista, dando
aplicacion a la Tabla de Retencion documental
y diligenciando el formato dnico de inventario
documental aprobado por la entidad.

En esta actividad para efectos del informe
final se entregar? los archivos que se
encuentre en poder de la contratista.

4, Para efectos de la primera cuenta, en
cumplimiento del decreto 1499/17 vy
lineamientos del DAFP segin circular 100.04-
2018 de diciembre 14 de 2018 y ley 2016 de
2020, se debe presentar los certificados del
curso virtual “fundamentos generales del
MIPG" y curso de "integridad, transparencia y
lucha contra la corrupcion”, disponible en la

En cumplimiento a esta actividad se presentd
los certificados del curso virtual "fundamentos
Generales del MIPG" y curso de “Integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion”,
disponible en la plataforma de Funcion
Publica.
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plataforma de

https://funcionpublica.gov.co/web/eva/.

5. proyectar de manera oportuna y de fondo,
las respuestas de las comunicaciones oficiales
asignadas a traves del sistema de
comunicaciones oficiales de la Gobernacion del
Huila, en cumplimiento del procedimiento
establecido por la entidad y requisitos legales.

Proyecte de manera oportuna y de fondo, las
respuestas de las comunicaciones oficiales
asignadas a través del sistema de
comunicaciones oficiales de la Gobernacién
del Huila.

6. Presentar informe mensual de Ias actividades
ejecutadas durante el periodo ante el
supervisor del contrato.

Se presenta el informe mensual de las
actividades en el periodo coerrespondiente.

7. Acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con el sistema integral de
Seguridad Social presentando mensualmente el
comprobante de pago de los respectivos
aportes en salud, pension y riesgos laborales de
conformidad con la clase de riesgo segun las
actividades a desarrollar.

Se acredita el cumplimiento de la planilla de la
seguridad social la cual se anexa.

7
e

8. Cumplir con la normatividad legal vigente del
sistema de Gestién de seguridad y salud en el
trabajo.

Se cumplié con la normatividad de seguridad

y salud en el trabajo
¢

9. Mantener actualizada la hoja de vida en el
SIGEP durante la ejecucion del contrato.

/
/

F
Se actualizo la hoja de vida del SIGEP

Evidencia del proceso realizado correspondiente al mes de octubre de 2025

1. Asesoria y apoyo a la secretaria general y al Consejo Departamental de Archivos del Huila en los
procesos de mesas de trabajo relacionadas con la gestion documental de las entidades del

Departamento del Huila que lo requieran.
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INFORME CONTRATISTA No. 09
DE EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 364 DE 2025

a. Capacitacién virtual Hospital Departamental San Antonio de Pitalito

Capacitacion virtual a los funcionarios del Hospital, frente a la aplicacion de Tablas de Retencion
Documental —TRD, y organizacidn de archivos de gestion, actividad realizada octubre 20 de 2025.

b. Capacitacién virtual Hospital Departamental San Antonio de Pitalito

Capacitacién virtual a los funcionarios del Hospital, frente a la aplicacién de Tablas de Valoracién
Documental —TVD, y aplicacién en el término de eliminacion de archivos, actividad realizada octubre 27
de 2025.

c. Capacitacién virtual Hospital Departamental San Antonio de Pitalito /

Capacitacién virtual a los funcionarios del Hospital, frente a la aplicacion de actualizacion en
instrumentos archivisticos como (Programa de Gestion Documental -PGD, Sistema Integrado de
conservacion, Diagnostico Integral de archivos, plan de transferencias documentales, actividad realizada
octubre 27 de 2025.

Registro fotografico 1
Mesa de trabajo Alcaldia Municipal de lquira- Huila |

Mesa de trabajo orientacién Metodologia para elaborar Tablas de Retencién Documental —~TRD
y Tablas de Valoracion Documental —TVD, Alcaldia Municipal de Iquira — Huila, actividad
realizada el 11 de noviembre de 2025.
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INFORME CONTRATISTA No. 09
DE EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
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Registro fotografico 2
Mesa de trabajo Empresas E.S.E Hospital Divino Nifio de Rivera — Huila

E.S.E Hospital Divino Nifio de Rivera —Huila, actividad realizada el 11 de noviembre de 2025.

~

Mesa de trabajo orientacién Metodologia para elaborar Tablas de Retencm)’?m@}ztal —TRD,

Registro fotografico 3
Capacitacidn presencial orientacién aplicacion
Tablas de Retencién Documental -TRD
loteria del Huila







Capacitacion presencial orientada a brindar lineamientos sobre la aplicacion de las Tablas de
Retencién Documental -TRD Loteria de}Huila, actividad realizada el 12 denoviembre de 2025.

Neiva, Diciembre 9 de 2025.

Atentamente,

(\A

Maria Cristina Rodriguez Wedina
Contratista







IIAN

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

AN

Representacion Grafica

Datos del Documento

Cédigo Unico de Factura - CUFE :

B872726aldf481c99345bal3abadeb14a612bd9304e3 1elda59ecta348630f85 1bb4B04fbac26dh91468c69bB26b4b32

Noamero de Factura: FE-S4

Fecha de Emisién: 09/12/2025
Fecha de Vencimiento: 24/12/2025
Tipo de Operacion: 10 - Estindar

Datos del Emisor / Vendedor

Razon Social: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

Nombre Comercial: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

Nit del Emisor: 55159684

Tipo de Conlribuyente: Persona Natural
Régimen Fiscal:R-99-PN

Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica
Actividad Econdmica: 9101

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Social: DEPARTAMENTO DEL HUILA
Tipo de Documento: NIT

Nimero Documento: 800103913

Tipo de Contribuyente: Persona Juridica

Régimen fiscal: R-99-PN

Responsabilidad tributaria: ZZ - No apica

Detalles de Productos

Nro. Codigo Descripcion

ofesionales para el apoyo
de las actividades inheren
tes a b poltica de gestidn

U/M  Captidad Precio unitario

NIU .00 3.697.478,99 §

ento del Decveto 1080 de

2015 Ley 594 de 2000 y

Acuerdo 001 de 2024 Seg,
{im CPSP 364 de 2025

Notas Finales

Periodo de ejecucion del 13 de octubre al 13 de noviembre de 2025.

Forma de pago: Crédio

Medio de Pago: Transferencia Debito
Orden de pedido:

Fecha de orden de pedido:

Pais: Cobmbia

Departamento: Hule

Municipio / Ciudad: Newva

Direccién: CL57 1B 23 BRR LAS MERCEDES
Teléfono | Mavil: 388625825

Correo: asesoraarchivistca@hotmalcom

Pais: Cobmbia

Departamento: Hula

Municlpio / Ciudad: Newva
Direccién: Cra4 Cale 9 esquina
Teléfono / Mévil: 8671300

Correo: secretarageneral@huia.gov.co

UII_H.IEI'I:E Precio
Descacnto uniario de
%
o st A Wl G ok R e
0,00 $ 0,00 § 702.521,01 19.00 % 3.657.478,99

Linea de negocio: Favor consignar a b cuenta de ahorro Davivienda 076300026457

Hoja 1 de 2
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Datos Totales

09/12/2025 12:11:19
Documento validado por fa
DIAN:

09/12/2025 12:11:19

XML Generado por: Sokidién
Gratuka DIAN

800197268

PDF Generado par:

Solucidn Gratuita DIAN
Mt:800197268

Numero de Autorizacion: 18764095522608 Rango desde: 73 Rango hasta: 200 Vigenda: 2026-01-11

MONEDA COP; MONEDA COP|
TASA DE CAMBIO 0 TASA DE CAMBIO

Subtotal 3697478.99 Subtotal 3.697.478,99
Descuento detalle 0,00 Descuento detale 0,00
Recamo detalle 0,00 Recargo detale 0,00
Total Bruto Factwra 3697478.99 Total Bruto Factura 3.697.478,99
VA 702521.01 VA 702.521,01
INC 0,00 INC 0,00
Bokas 0,00 Bolsas 0,00
Otros mpuestos 0 Otros mpuestas 0,00
Total impuesto (=) 702521.01 Total impuesto (=) 702.521,01
Total neto factura (=) 4400000 Total neto factura (=) 4.400.000,00
Descuento Global (-) 0,00 Pescuento Giobal (<) 0,00
Recargo Global (+) 0,00 Recargo Global (+) 0,00} ~
Total factura (=) COoP$ $ 4400000| Total factura (=) COP $ $ 4.400.000,

Valores informativos Valores informativos
ANTICIPOS ANTICIPOS
Anticipos 0 Anticipos 0,00
| RETENCIONES RETENCIONES

Rete fuente 0,00 Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00 Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00 Rete ICA 0,00

Hoja 2 de 2
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EFECTIVO LIDA,
HIT: B30.131.993-1

ORDER DE SERVICIG
N, 07 9619096920 ‘
Gliente: l]ﬂZ‘ﬁi Pll.h REGH!W 4
Fecha: 11212025 12;45:20
AP: 993546
Identificacion: 551
Hosbre:
apellifo L: RUDRIGEZ
G s e iy /.
[UDADBH1A  /
LEFOHO: lllllllll/ ’
fodigo Planilla: 46308101084
Pericdo Pago: A8/ /S
Ualor Conision: [l /

Valor [ua Conision
Referencia: 5515%84 Yalor: sasasmu

fplica condiciones particulares con el
cliente heneflciarm .
fonserue este recibn, es el unico
sopcrie valido para atender cualouier
reclanacion.
Fara reclanaciones presente
recibo; fel. (1) BSlllllli
seruicioaiclientesefecty. con.co.
uuy.efecty coa.co

"
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T DAVIVIENDAN

CERTIFICADO

NEIVA, HUILA, 16/09/2025
COLOMBIA,
A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior MARIA CRISTINA RODRIGUEZ
MEDINA con Cédula de Ciudadania nimero 55159684

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Namero 0550076300026457
Fecha de apertura 03/06/2011
Cordialmente,
BANCO DAVIVIENDA
|.< Bano Doveronda S &

LR LR

Banco Davivenda S A







Ay
GOBERNACION DEL HUILA
CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO COMUNICACIONES OFICIALES

Estado de Comunicaciones Oficiales asignadas al Usuario HUILA\c.maria.rodriguez.

El (la) sefior(a) MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
55159694, posee a la fecha 2 (DOS) Comunicaciones Oficiales pendientes para dar tramite en el
Sistema de Comunicaciones Oficiales de la Entidad.

PICOR - Comunicaciones Oficiales Ordinarias|

Expedicion: 07/12/2025 - 11:27 AM

Nota: Este documento es valido durante la fecha de expedicion

Fecha y Hora de Impresion: 12/7/2025 11:27:39 AM Péagina 1 de 1






