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COBERTURA Y
: FORTALECIMIENTO DE LA :
Programa: EDUCACION INICIAL | Cédula: 1.115.070.141
PREESCOLAR, BASICA VY|
MEDIA.
FLE-36-2201-0700-
; Dependencia en la cual | SECRETARIA DE
| INTERSUBSECTORIAL e e s | CD oactn, MUNICIPAL
EDUCACION.
: L : Del 25 de NOVIEMBRE al
No. de Contrato: SEM-1900-1774-2025 Ejecucion del Periodo: 25 de DICIEMBRE de 2025
PRESTACION DE |[TOTNS (%) de ,
avance en el
SERVICIOS i 100 %
cumplimiento del
PROFESIONALES i o il /
ESPECIALIZADOS EN LA ‘ ;
SECRETARIA DE .
Objeto Contrato: | EDUCACION orcentaje (%) de avance
elcumplimientodela INA
MUNICIPAL D R e ottt
GUADALAJARA DE BUGA. :
Duracién del Valor del Contrato
contrato inicial: | U™ (1) MES inicial: $2.300.000
Duracion
adicién_: de la | NA Valor de la adicién N/A
Duracion Total del Valor ‘Total del
Conhats: UN (1) MES Pontet: $2.300.000
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El objetivo es dejar constancia del cumplimiento de ejecucion del objeto y las actividades contenidas en el
contrato, asi como del cronograma y el plan de trabajo ejecutado en el periodo 25/11/2025 AL 25/12/2025

SEGUIMIENTO COMPONENTE TECNICO:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
EJECUTADA

EVIDENCIAS

1. Realizar seguimiento mensual a
los procesos contenidos en el Plan
de Desarrollo Municipal 2024-

2027 “BUGA MERECE
AVANZAR” - componente
EDUCACION PARA AVANZAR,
aplicando los lineamientos

técnicos del proceso de gestion de
la calidad, propendiendo por el
mejoramiento de los procesos
administrativos de la secretaria de
educacién municipal.

a. El Contratista realizé seguimiento al
Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027,
Buga Merece Avanzar componente
EDUCACION PARA AVANZAR, a
través del ajuste e implementacion del
instrumento  de  planificacion vy
seguimiento al mismo, disefiado en
Excel y el cual estd siendo
implementado para realizar evaluacién y
seguimiento en tiempo real del avance
en la ejecucion de las metas de Plan de
Desarrollo, alli se incluye Plan de Accién
2025, cronograma y ruta critica, vy
monitoreo y seguimiento del mismo, El
seguimiento al PDM se realiza a través
del aplicativo llamado sgc.edux.com.co

a. Informes de Seguimiento PDM en
aplicativo.

2. Elaborar los informes que se
requieran en los procesos de
auditoria interna y externa de la
secretaria de educacion y realizar
seguimiento y revisién periédica a
planes de mejoramiento que se
formulen, propendiendo por el
mejoramiento de los procesos
administrativos de la secretaria de
educacion municipal.

a. El Contratista apoy6 a la Secretaria de
Educacién en la revision y seguimiento a
planes de mejoramiento con Ia
Contraloria general y Departamental,
con el fin de darle cumplimiento a las
acciones propuestas de mejoramiento
en la gestion de la SEM.

a. Planes de Mejoramiento suscritos en
el 2025.

3. Servir como enlace entre la
secretaria de educacion municipal
y la oficina de control interno para
el desarrollo de las actividades
enmarcadas en el proceso de
Gestion de la Calidad objeto de
verificacion por parte de los
organismos y entes de control.

a. El Contratista realizé ajuste a los
soportes documentales de la SEM en el
drive con la Secretaria de Planeacion
con el fin de validar que todos los
documentos y registros se encuentren
cargados y actualizados.

a. Enlace Drive Manual de procesos y
procedimientos

https://drive.google.com/drive/foiders/16
TcPyxH-wr63k94a5z700Q ypbVGgoCy.
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4. Brindar orientacién a
diferentes dependencias de la

administrativos.

secretaria de Educacion en temas
relacionados con la estructuracion
de procesos y procedimientos validaron os registros efectivos de los

. El Contratista reviso |a informacion
elacionada con los actos administrativos

las [que se generan en la SEM. Con relacién

la politica publica de mejora normativa
para los procesos de Cobertura Educativa
Calidad Educativa de la SEM. Se

ormatos de agenda
memoria  justificativa
dministrativos.

regulatoria y
de actos

a. Registro e informacion de actos
administrativos de acuerdo a politica
publica de mejora normativa.

5. Participar cuando se requiera en
mesas de trabajo, comités
técnicos, comités de capacitacion
y demas reuniones de acuerdo a la
asignacion  por parte  del
supervisor.

El Contratista realizo el reporte,
seguimiento y andlisis de indicadores de
estion de los meses de septiembre a
noviembre de 2025, de los procesos de la
SEM, SAC y Talento Humano en todos
sus subprocesos para posterior reporte
en el portal de MIPG en el drive, a la
secretaria de planeacion Municipal.

a. Solicitud de indicadores y recepcion

de los mismos por parte de los procesos

SAC y talento Humano.
Registro de indicadores en el drive de la

ecretaria de Planeacion.

orrespondiente a los meses de

eptiembre a noviembre de 2025. Las
evidencias de los indicadores reposan
en el drive de la secretaria de
planeacion municipal correspondientes a
a vigencia 2025. A través del intranet de
la alcaldia municipal en el enlace MIPG
y Calidad y en el PC gestién de Calidad
de la SEM.

6. Ordenar su carpeta contractual
segun series y subseries, foliar,
rotular e identificar, ubicaria en los
sistemas rodantes o estanterias y

demarcar cada uno de los
médulos de acuerdo a su
ubicacion.

a. El contratista ordeno Ia carpeta
contractual comespondiente a sy
contrato SEM—1900-1774-2025, segun
serie, subserie, foliacién y ubicacion en
las ubicaciones dispuestas por la
gestion documental, La carpeta

contractual, se compone de 80 folios.

a. Carpeta documental ordenada SEM-
1900-1774-2025.

¢ Cumplimiento de las normas
desarrollaron de acuerdo al alcance
el cumplimiento de las normas técnicas

del

efectos reposa en el expediente informe del contratista.

contrato de las personas

técnicas aplicables: Las actividades se
objeto, bajo las destrezas del contratista y
que son aplicables a sus actividades. Para

Cumplimiento de las condiciones ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el
que conforman el equipo del contratista y exigir su

reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere necesario: N/A

* Sugerir las necesidades de cambio o ajuste: N/A
» Acciones de las partes de los cambios o ajustes: N/A
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» Solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: N/A
* Recomendaciones a las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: N/A

» Necesidad de hacer efectivas las garantias: No se exigieron garantias en la
presente contratacion.

* Documentos y soportes necesarios frente a la necesidad de hacer
efectiva las garantias del contrato: N/A

El supervisor deja constancia y advierte el cumplimiento por parte del contratista a las
actividades ejecutadas que:

e Calidad del bien(es) o servicios suministrados: Corresponde a la evaluacion de
la calidad del bien y/o servicio y su consecuente cumplimiento con las
especificaciones técnicas estipuladas en el contrato y demas documentos
precontractuales.

SI_X NO

e Plazos programados: corresponde a la evaluacidon del cumplimiento de las
fechas pactadas.
SI_X__NO

e Cantidades Programadas: Corresponde a la evaluacion del cumplimiento de
entrega de las cantidades requeridas.
SI_X__NO

e Personal que ejecutd el servicio: Corresponde a la evaluacién de la
cantidad y competencia del personal asignado para la prestacién del servicio.

SI_X_ NO
SEGUIMIENTO COMPONENTE ADMINISTRATIVO

e Expediente electrénico o fisico del contrato: Verificado el expediente éste se
encuentra completo, actualizado y cumple con la normativa aplicable.

» Aprobacién de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales:
Por la naturaleza del contrato, no se exigi6 el otorgamiento de garantia.

e Cumplimiento de las obligaciones laborales: N/A

¢ Cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad
social: Para el pago del Primer y tinico (1) PAGO, el(la) contratista anexa la siguiente

documentacién, en concordancia con el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018:
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Fecha pago 09/12/2025 ; Operador EPSS.0.S
BALANCE FINANCIERO DE LA EJECUCION
CONCEPTO VALOR
Valor inicial del contrato $ 2.300.000
Valor Adiciones $0
Reajustes $ 0
Actualizacién de precios 3 0
Valor Total del Contrato $ 2.300.000
Valor pagado $0
Valor causado que no se ha pagado $ 2.300.000 ’
Valor total ejecutado $ 2.300.000 '
Valor saldo por ejecutar $0 /
Pagos Realizados:
De conformidad con el plan de pagos previsto en el contrato electrénico:
PAGO VALOR PORCENTAJE | FECHA DE PAGO
Primer Pago $2.300.000 100% e it e proomo kel
Valor ejecutado $2.300.000 100% Finalizado

SEGUIMIENTO COMPONENTE JURIDICO:

El(la) contratista ha cumplido con el pago de los aportes legales de salud, pensién y ARL, en concordancia
con el decreto 1273 del 23 de Julio 2018, segtn lo establecido en la clausula denominada FORMA DE PAGO
del Anexo al Contrato Electrénico y la Ley 1122 articulo 18 de 2007.
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El objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 Decreto
1082 de 2015, Ley 1474 de 2011.

El(la) contratista hasta la fecha del presente informe, no incurre en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion que sefiala el ordenamiento juridico para celebrar y/o ejecutar contratos con
el Estado.

El(la) contratista ha ejecutado las actividades contractuales de manera auténoma y en coordinacién con la
supervision, sin que se vislumbre circunstancia alguna que implique la generacion de una relacién laboral
con el Municipio de Guadalajara de Buga, segun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80.

No se reportan situaciones de incumplimiento contractual que ameriten la imposiciéon de sanciones, multas
o hacer efectiva la clausula penal pecuniaria prevista en el contrato.

FECHA DE LA PROXIMA REUNION: N/A

El presente informe se suscribe en Guadalajara de Buga (Valle) a los VEINTISEIS (26) dias del mes de

T’

DICIEMBRE de 202%
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