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FECHA DE EXPEDICtON
Ola Mat Afto

I 26 I 1^ I I
INFORMACI6N GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

PAULA XIMENA GUAQUETA FAJARDOCONTRATISTA

SUESCA1.078.348.985CEDULA DE CIUDADANIA No. DE *
CGDIGO ACTIVIDAD RUT 3219770731000-0004761 CELULAR

PAULAXH.GUAFAA.29@GMAIL.COME-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL □* c.c.|~T>BANCOLOMBIA ♦ 33508050416 * ca.BANCO No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 1.287.720,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afto

I 2025 $3144 2.575.440,00 ** HONORARIOS MENSUALESDE

El CONTRATISTA debord prestar por sirs propios medics y con plena autonomla tdcnlca y administrativa, dontro del plazc

acordado, los servidos y/o actMdades enunciadas a to largo del presente contrato. Como contraprastacidn redbird porOBJETO DEL CONTRATO

parte del CONTRATANTE unas sumas de dlnero. a tltulo de hortorarios.

CARLOS ESTEBAN RODRIGUEZ HERRERANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

REGISTRADOR DE INTRUMRNTOS PUBLICOS DECARGO DEL SUPERVISOR ¥

9/03/3757 ♦126225COP No. ¥ CRP No.
FECHA APROBACI6N 

POLIZA5/12/2025 16/12/2025FECHA GDI FECHA CRF Ola Mas Afto
18 12 2025 ♦LUGAR DE EJECUCION

CHOCONTACIUDAD Ola Mas Afto
FECHA / FINALIZAClON 

CONTRATO 26 | 12 | 2025|»CUNDINAMARCA ¥DEPARTAMENTO

MESES DIAS

[T].[T]*
Dfa Mes AftoFECHA DEINICIO DEL 

CONTRATO
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

18 12 2025 *

CFADICION Y/O PRORROGA No.Dla AftoMesFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA c CRP No.> CDP No. \¥

VALORMESES DIASDia AftoFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Mes
*

----- 3| CS FACTURADOR ELECTR6nICO
I rr~r" |'] No de factura772.632,00 ♦VALOR A COBRAR □* ¥VALOR TOTAL 0 DE DIAS

$ 772.632,00 MES A COBRARAftoDia Mes
0 PAGO No. NoDlAS DICIEMBRE18 12 2025DEL

PERIODO DE PAGO
0 01 0 9 30% DICIEMBRE26 12 2025AL

ESTE DOC. DEBE GUAROARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 1
Superintendencia de Notariado y Registro 
Colie 26 No. 13-49 In!. 201 
BogotaD.C., -Colombia hnp^\Mvw.stq>emotartado.gov.co 
corretponde nda@tupcmotartado.gov £0



C6dlgo: MP • GNFA - PO - 08 • PR •
05-FR-01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 24.01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISldN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLtCITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACI6N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

SALUO TOTAL E.P.S. » 12.5%1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTlAS PROTECCiDN SA

« 16%2. FONOOOE PENSION 227.800

* 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS SA7.5003* LABORALES (ARL)

7995673325$ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 4TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 1.287.720,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 515.088,00772.632,00$ 772.632,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18

$
%VALOR DEL PAGO
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$
$
$
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO %
$VALOR DEL PAGO
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$
$
$VALOR DEL PAGO
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO $
$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO %
%VALOR DEL PAGOPAGO 19

$VALOR DEL PAGOPAGO 20

AfioDla Mes

12 2025 DICIEMBRE18DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO r°Ti DICIEMBRE26 12 2025AL
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Durante este proceso, se colabord scOvaraente con ta 
funcionarfa resportsable en la digitalization y escaneo de loa 
documentos relevantas, asegurando qua todos los archh/os 
fueran procesados de manera adecuada y con la calldad 
necesada para su archive y distribution. Este apoyo permltlO 
agUizar el acceso y la organization de bs documentos, 
garantizando quo so pudloran gaslionar do manera ofldento.

1. Presenter el informe de ejecuclOn contractual y cuenta de cobra de manera mensual, tenlendo 
en cuenta los Sneamlentos establecldos por la Direction Administrative y Flnandera.
2. Receptionar bs documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanila, dando 
cumplimiento a las normas establetidas en registro de bs slstemas FOLIO y/o SIR.
3. Organlzar la documentation de acuerdo a bs prlntipbs de priorldad y range establecido en el 
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abraslvo do bs documentos por tumo. ordenar el 
tumo. dlsponer bs documentos del tumo en carpeta Independents para el Initio de ta etapa de 
digitalization de acuerdo con el instructive (Alistamiento los documentos)
4. Las obygadones especificas que el supervisor del contralo considers pertinentes, conforme a b 
naturaleza del contralo.
5. DlgitaBzar bs soportes, formularbs de caiificaciOn, formularb de correction, nola devobtiva o 
mayor valor (segCin sea el caso) (DlgltaHzacbn de documentos).
6. Veriflcar el tumo del documento fisico. contra el tumo e imOgenes que aparecen en la pantaDa. 
eliminar hojas en bianco, validar pagination. (Calldad del documento)
7. Validar que la documentation dlgitalizada coincide con el renombre de los documentos 
dlgitalizados. teniendo en cuenta el mOtodo Implemenlado en la ORIP a la que fue asignado. con el 
tumo o matrtcula del documento y/o bs datos bdslcos. Veriflcar consecutive, paglnado y la 
tipincadOn de la cantidad de hojas dlgltalizadas o alistamiento (Tiplficacldn del documento)
8. Ublcar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digltallzatiOn como respuesta a 
la solititud: formularb de califlcadOn. nota devolutive, formulario de correction y/o mayor valor 
este documento se anexa al tumo o carpeta. dasiflcOndolo como: devueltos y mayor vabr, 
ubiedndobs en el Orea dlspuesta que permita su identificaciOn. Para bs documentos calificados o 
coiragldos; sa precede a ubicar y retirar del archive temporal (a documentation y separar la copia 
con destino a registro y la del usuarb. se anexa el formularb de caiificaciOn o formularb de 
correction a cada paqueta, se entrega a ventanilla el identincado para el usuarb; el paquete con 
destino a registro se ubica en el archive en el area flslca deflnida para armado e inventsrb. 
(Disposition y armado del tramlto reglstral)
9. Diligentiar bs informes: Anexo numero No. 2, eslado da la infraestructura tecnobgba 
entregada por la SNR para desempefler sus funtiones. formato Onico de Inventarb documental 
FUID. formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archive. (Entrega del archivo en 
Excel y PDF).
10. Redbir, Identlflcar. radlcar, ctaslflcar, distribuir. controlar y entregar bs documentos Ingresados 
para registro o correction en caja o en la ventanilla correspondiente.
11. Realzar la slstematlzacbn o digltallzatiOn do bs documentos que se roquieran acordo con bs 
Uneamlentos instltutionales de las activldades desarroltadas en caja o en la vontanilla 
correspondiente.
12. Actualizar de manera pormanente bs dlferentes aplicativos que se utilicen en el Area de 
desempefto a fin da contar con information conflable
13. Responder por ta administration y manejo de bs blenes entregado para la ejecucbn del 
contralo.
14. Manlener plena reserve y confidentiaCdad de la information que retiba para el cumplimiento 
del contrato.
15. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la NaciOn. las normas que b 
modiflquen y demOs normatividad vigente qua rige la materia.
16. Apoyar en la ejecucbn y el control de bs precesos do la Dependontia, para dar cumpimiento 
a las metas propuestas.
17. Digitalizar las actuaciones admlnlstrativas una vez se encuentre ejecutorlada ta decisbn.
18. Acraditar su afiliadOn a una Entbad Promobra de Salud (E.P.S.), a una Admlnistradora de 
Fondos de Pensbnes (A.F.P.) y a una Admlnistradora de Rlesgos Laborales (A.R.L.) y, 
encontrarse al dla en el page do bs respectivos aportes.
19. Apoyar las funtiones de archivo misbnal, odmlnlstrotlvo y domds, cuando la o fid no do rogistro 
de Instrumentos publico no cuente con apoyo de gestiOn documental.
20. Presenter el informe de ejecudOn contractual y cuenta de cobra de manera mensual. tenlendo 
en cuenta bs lineamienlos estebieddos por ta Dixeccbn Adminlslratlva y Flnandera

Adicbnalmente. se partidpd en la etaboracbn y envlo de 
correos eloctrOnlcos a las distlntas entidades Involucradas. en 
los cuales se comunicaron las medidas cautebres adoptadas, 
Este procoso fue fundamental para manlener a todas las partos 
Informadas sob/e las declslones tomadas y asegurar que las 
entidades pertinentes pudieran to mar las accbnes 
correspondlentes dentro de bs plazos estabbtidos.

El trabajo en conjunto con la funtionarla contribuyd a la correcta 
y oportuna dlfusbn de ta Informacbn. optlmizando bs ttempos 
de respuesta y fortaletiendo la comunicacbn intarinsthutional 
en tomo a bs procedlmientos legates en curso. Este 
cotaboracbn fue esential para garantizar que bs pracesos se 
desarrodaran sin contrailempos y en cumplimiento con las 
normativas vigentes.

NOTA: Si se requlere ampllar mds las obllgaciones con sus respectlvas evidoncias en tos cuadros como texto o ImSgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACibN PARA PAGO
Una vez verlflcado el desairotlo de las actividades aslgnadas para el presente perfodo, se deja constancia que el

identiflcado (a) con cedula de dudadanla 
cumplld sastifacloriamente con el objeto y obllgaclones 

conforme las normas, espedficaciones, procedlmlentos,

PAULA XIMENA GUAQUETA FAJARDO 
SUESCA

(la) contratlsta
1.078.348.985 deNo

de 2025del contrato de Prestadbn de Serviclos No 3144 
y demds normas t6cnicas exigibles. 
del CRP No. 126225678325 COP No

$ 772.632,00Se autoriza el pago por la suma de :

SETECIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS VEINTITRES PESOSValor en lotras:

Dia Mas Afio

DICIEMBRE12 202518DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

foil DICIEMBRE202526 12AL

DICIEMBRE de 2025a los 26 dlas del mes deCHOCONTAPara constanda se firma en \
\ SUPERVISOR

\\^lnrt^'Siipervisor
Carlos EsiraANRODRtGUEZ herrera

REGISTRADOR OE INTRUMRNTOS PU8LICOS DE CHOCONTA

CONTRATISTA

PAULA XIMENA GUAQUETA FAJARDO 
Cedula de Cludadania No 

1.07S.348.985 de SUESCA
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