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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO .
) i i T ’ T T T T "FECHA DE EXPEDIGION |
1. INFORMACION GENERAL Ola_Mes _ Aflo
[BIT2]205)

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | PAULA XIMENA GUAQUETA FAJARDO |0

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.078.348.985 | oe | SUESCA o
CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0004761 CELULAR | 3219770731 | .

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

E-MAIL PERSONAL | PAULAXIL.GUAFAA 29@GMAIL COM fo

E-MAIL INSTITUCIONAL | . o

Banco [ BANCOLOMBIA |«  NoDECUENTA [ 33508050416 o ca[ o cc[ x e
CONTRATO ACTUAL

No Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 1.287.720,00 |+
DE o- HONORARIOS MENSUALES $ 2 575. 440 00 o

[EICONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonom(a técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO rdado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo targo def pr Como 16 ibird por

P

parte do! CONTRATANTE unas sumas de dinaro, s titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ESTEBAN RODRIGUEZ HERRERA |¢

CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR DE INTRUMRNTOS PUBLICGOS DE lo
COP No. 126225 # CRP No. 9/03/3757 L
FECHACOR 5/12/2025 | FECHACRH 16/12/2025 FEGHAAPROBACION  ia Mas  Aflo
LUGAR DE EJECUCION [ 18] 12| 2025 |e
CIUDAD CHOCONTA Dla Mes Afio
ls}
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA Fec"ééﬂrﬁg cIon [ 26 | 12| 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Ola _Mes _ Aho TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO o (288
ot (i % iy (o))
FECHA DE INIC1O DE LA ADICION Dia Mes ADICION Y/G PRORROGA No.
B s M s
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes MESES  DIAS V“'-°"
YiO PRORROGA | [ l I o e[ 1 | ]t
€5 FACTURADOR ELECTRONICO
valoracoBraR [ § 772.632,00 [l o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS dll |*
s 772.632,00 | Dia Mes  Afio MES A COBRAR
peL| 18 | 12| 2025 PAGO No. No DIAS DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL 26 [12] 2025 e[ 01 Je | 9 |30%| DICIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 SALUD TOTALEP.S. . 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO OE PENSION 227.800 PENSIONES Y CESANTIAS PROTECCION S A, [* 5%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S A 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. I 7995673325 | L]

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 1.287.720,00 Paeniees SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[$ 772.632,00 |o [ § 772.632,00 $ 515.088,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO NE BN -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO of$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO all's - 3 .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO sfs ARE -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ol s -1 s -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afs s N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el s . $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO .|l s - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO oS . s .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ofs - s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO oS . $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO oS . $ .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ofl$ s $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO s - $ R
PAGO 18 VALOR DEL PAGO sl's - s .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO of $ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO olls - $ N

Dia Mes Afio

P ERIODO DE PAGO oec[ 18 [ 12| 2025 PAGO Mo DICIEMBRE _ |

au| 26 | 12| 2025 [ 01] DICIEMBRE
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES | EVIDENCIAS
Durame este P . 8@ 6 th te con Ia
1. Py ef infi de ¢ji lén contractual y cuenta de cobro de ), teniend; bla en !a digitatizacion y escaneo de los
en cuenta los ¥ ! blecidos por ta Di don A iva y Fir i documentos 'elevames, asegurando que todos los archivos
2. Racepc fos d dicados en la ORIP que ingresan por ventanila, do)|fi pi dos de da y con {a calidad
cumplimiento a las blecidas en registro da los sl FOLIO y/o SIR. r ra para su archive y distribucién. Este apoyo permitid)
3. Omganizar fa d i6n de do a los principios de prioridad y rango establecido en ef|agilizar el y la org i6n de ks documentes,
Ley 1578 del 2012; como es, retirar el material abrasivo do los d por tume, ordenar &!|garantizando que so pudi [+l de ficl
turo, disponer los documentos de! tuno en carpeta Independiente pars el Iniclo de ta etapa da
digitatizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos) Adicionalmaenta, se participd an la alaboracién y envio de
4. Las obligaciones especificas que el supervisor del Idere p i al fectrénicos a las distl tidad fucradas, en
naturaleza del cantrato. los cuales se ias I p
5. Digitakizar ks sopartes, formularios de calificacién, formulario de corraccién, nota devoltiva o|Este pi fue fund. | para a todas las partes
|mayor valor {seg(n sea e! caso) {Digltalizacién da documentos). Inf sobre las declsl y g que las
6. Verificar &) tumo del documento (isico, contra e! tumo a imAgenes que aparecen an la pantalla, |entidades  pertinentes  pudieran tomar {as acclonss
eliminar hojas en blanco, validar paginacién, (Cahdad del documento) correspondientes dentro de ks plazos establecidos.
7. Validar que la d tacidn digitali inclde con el bre de los documentos
dlgitatizados, teniendo en cuenta el mélodo implamantado en la ORIP a la que fue asignado, con el[El trabajo en conjunto con la funcionaria ibuyé a la t
tumo o matricula del documento y/o los datos bisicos. Verlficar consecutivo, paglnado y laty oportuna dlfuslbn de la Inforrnacwn. opxlmizando los ﬂempos
tipificacién de a cantidad de hojas digitalizadas o slistamiento (Tipificacion de! documento) de resp y fortal la icacién interir i
8. Ublcar el documento generado por ka ORIP una vez realizada la digitalizacién como resp afen lomo a ks pmcedlmlentns legales en curso, Esta
la soficitud: formutario de calificacién, nota devoluliva, | lario de i6n y/lo mayor valor; i6n fue | para garantizar que los procesos se
este documento se anexa al tumo o carpeta, clasificAndolo como: d s y mayor valor,|d sin lempos y en limi con las
bicandoks en al 4rea di que p su identificacién. Para los documentos califficados o] normativas vigentes.
corregldos; se procede a ubicar y retlrar del archivo tempoaral i3 df tacién y sep. 1a copia
con destino a registro y la del se anexa el formulario de calificacion o formulario de
idn a cada se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquelo eon
dastino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida para e i
{Dlsposiclén y armado del trémite reglstral)
9. Diligenciar los infc Anexo No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica
entregada por (3 SNR pars d p sus funci formato dnico de Inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Aschivo. (Entrega del archive an
Excal y PDF).
10. Recidlr, identificar, radicar, ctasificar, distribui y s d 1tos Ingresad
para reglstro o cormsccién en caja o en la ventan]!la correspondlonto
11. Realizar {a slstematizacién o digitalizacién de ios tos que se reqf rdo con ks
i k instlt jonales de las ividad lladas en caja o en la ventanllla
12. A izar de P ks diferentes aplicatives que se utilicen en el drea de
desempefio a fin de contar can informacién conflable
13. R der por la ink ion y jo da los bienes entregado para I3 ejecucién del
contrato.
14, Mantener plena reserva y confidenciafidad de la inf cidn que reciba para el cumplimianto
dsl contrato,
15, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 det Archivo G | de la Nacién, las qua o
modiflquen y demés normatividad vigents que rige la materia,
16. Apoyar en a gjecucitn y el contro! de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento
a {as metas propuestas.
17, Digitalkizar tas i dministrativas una vez se er I riada la decisié
1B. Acraditar su afiliacidn a una Entidad Promotora de Salud (E.P, S ). 8 una Administradora de
Fondos de Pensknes (AF.P)} y a una Adminl de RI Laborales (A.RL.} vy,
{encontrarse al dia en el page do los respectivos aportes.
19. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y domés, cuando la oficina da registre
de instrumantos piblico no cuente con apoyo de gestién documental,
20. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro ds 1, tenland
an cuenta los inaamisntos establacidos por la Diraccién Ad: iva y Fi 1
NOTA: Si se requiere ampllar m4s las obligaci con sus respecti Idencias en los cuadros como texto o Imagenes, favor col las
COmMO anexos,
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO .

Una v'ez verificado el desanollo' de las actividades asignadas para el presente perfodo, se dela constancia que e!

(1a) contratista PAULA XIMENA GUAQUETA FAJARDO identificado {a) con cedula de ciudadania
No 1.078.348.985 de SUESCA cumplié  sastifactoriaments con el objeto y obligaciones

de! contrato de Prestacion de Servicios No 3144 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas nommas técnicas  exigibles.

del CRP No. 678325 CDP No 126225
Se autoriza el pago por fa suma de $ 772.632,00
Vator en letras: SETECIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS VEINTITRES PESOS

Dia  Mes Afio

DEL| 18 | 12| 2025 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
aL| 26 [12] 2025 [ 01] DICIEMBRE
Para constancia se firna en CH?CONTA alos 26  dias del mes de DICIEMBRE de 2025

\|___ SUPERVISOR

L

%‘%@A upervisor
RLOS EST N RODRIGUEZ HERRERA

REGISTRADOR DE INTRUMRNTOS PUBLICOS DE CHOCONTA

CONTRATISTA

Qowkc« )( &ﬂqc}oe LO\ C

Firma Contrhtista
PAULA XIMENA GUAQUETA FAJARDO
Cedula de Cludadania No

1.078.348.985 de  SUESCA
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