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Villavicencio, 26/12/2025

Doctor(a):

JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Ordenador del gasto

instituto de Turismo de Villavicencio

ASUNTO: INFORME DE SUPERVISION / INTERVENTORIA

En calidad de supervisor del contrato objeto de este informe, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y SS de la Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo
dispuesto en el Manual de Supervision e Interventoria vigente.

~ INFORMACION DEL CONTRATO

Numero de proceso en | CD-202 DE 2025 Etapa en el SECOP En ejecucion

SECOP:

Contrato No. 202 DE 2025 Clase de Contrato Prestacion De Servicios
De Apoyo A La Gestion.

Obijeto del contrato APOYO PARA EL MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LA

INFRAESTRUCTURA DE LOS DIFERENTES ATRACTIVOS TURISTICOS DEL
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

Término de ejecucion Veinte (20) dias.

Valor del contrato un milldn seiscientos sesenta y seis mil seiscientos sesenta y siete pesos
($1.666.667)

Entidad Contratante Instituto de Turismo de | Nit 822005959-2
Villavicencio

Contratista/Proveedor Emmanuelle Steven Quinitiva CcC 1.193.142.135
Castro

Representante Legal: Laura Tatiana Pefiuela C.C. o Nit. 1.006.875.462
Colmenares

Fecha de Inicio 05/12/2025 Fecha de terminacién 24/12/2025

MODIFICACIONES.EN LA EJECUCION DEL CONTRATO
(Aclaratoria, Adicion, Cesion, Modificacién; Prérroga, Suspension, Reinicio y Otras)

Tipo de Numero de Fecha de suscripcion Términos Aiust Términos
Modificacion Modificacion del acta iniciales Justes Finales
Acta Modificatoria - N/A N/A N/A N/A N/A
Adicional-
Acta Modificatoria - N/A N/A N/A N/A N/A
Prérroga-

INFORMACION DE LA SUPERVISION / INTERVENTORIA

Fécha de Notiﬁcacikén 05/12/2025
Tipo de seguimiento Supervision __X___ Interventoria
Interna Externa
Tipo de acto administrativo Designaciéon __X___ Reasignacion .
Nombres y Apeilidos Laura Tatiana Pefiuela Colmenares | CC | 1.006.875.462
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO
_ INFORMACION PRESUPUESTAL
Fecha No. CDP | Cédigo del Rubro Nombre del Rubro Fuente Valor CDP
04/12/2025 376 232020200811 | BPIN 2024500010208 BPPIM ICLD $1.666.667
20240500010201 INVERSION MCTE
MANTENIMIENTO Y




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
INFORME DE SUPERVISION / INTERVENTORIA
o (PARA TODAS LAS MODALIDADES DE SELECCION)
Villavicencio  "C 5400 FR-GCO-110-72| Versién: 01 | Vigencia: 01/08/2025 | P4gina 2 de

12
MEJORAMIENTO DE LAS
INFRAESTRUCTURAS
TURISTICAS PARA
OPTIMIZAR LA PERCEPCION
DE LA OFERTA TURISTICA
DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO META
Fecha No. RP | Cédigo del Rubro Nombre del Rubro Fuente Valor del RP
04/12/2025 411 232020200811 | BPIN 2024500010208 BPPIM ICLD $1.666.667
. 20240500010201 INVERSION MCTE
MANTENIMIENTO Y
MEJORAMIENTO DE ° LAS
INFRAESTRUCTURAS
TURISTICAS PARA
OPTIMIZAR LA PERCEPCION
DE LA OFERTA TURISTICA
DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO META
INFORMACION DEL PAGO
Fecha de radicacion del informe del 26/12/2025 Numero de radicado 2899
contratista
Periodo a cobrar 05/12/2025 AL 24/12/2025 No. Pago 01
Tipo de Pago/ Desembolso Anticipo __ Pago anticipado __ Pago parcial Pago final _X
Valor Solicitado por el contratista/proveedor | Un Millon Seiscientos Sesenta Y Seis Mil Seiscientos
antes de IVA Sesenta Y Siete Pesos ($1.666.667)
IVA N/A
Valor incluido 1VA Un Millon Seiscientos Sesenta Y Seis Mil Seiscientos
Sesenta Y Siete Pesos ($1.666.667)
BALANCE ECONOMICO DEL CONTRATO
Informacién del contrato Periodo Valor Porcentaje
Valor inicial del contrato 05/12/2025 - 24/12/2025 $1.666.667 100%
Anticipo o pago anticipado N/A N/A N/A
Pago 001 autorizado 05/12/2025 - 24/12/2025 $1.666.667 100%
Saldo a favor del ITV N/A N/A N/A
Saldo a favor del Contratista/Proveedor N/A N/A N/A
BALANCE ECONOMICO DE LA ADICION No. N/A
Informacién de la adicién periodo valor Porcentaje
Saldo de la Ejecuciéon N/A N/A N/A
Valor Adicion N/A N/A N/A
Saldo de la ejecucion +Adicion N/A N/A N/A
Pago 000 N/A N/A N/A
Pago Autorizado N/A N/A N/A N/A
Saldo a favor del ITV N/A N/A N/A
Saldo a favor del Contratista/Proveedor N/A N/A N/A

OBLIGACIONES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA/PROVEEDOR

Para dar cumplimiento a mis obligaciones como supervisor del contrato objeto de este informe, procedo
a informar las actividades ejecutadas por el contratista/proveedor correspondiente en el periodo
ejecutado del 05/12/2025 a 24/12/2025
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OBLIGACIONES GENERALES:

.. DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

 DESARROLLO DE LA OBLIGACION/ACTIVIDAD

a. Asistir a la capacitacion de induccién o reinduccién
de SG SST segun procedimiento estipulado por el
Instituto de Turismo de Villavicencio previa
suscripcion del acta de inicio.

El contratista asisti® a la capacitacion de
induccion/reinduccién del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) el 17 de
septiembre de 2025. Este cumplimiento se realiz6 segin
el procedimiento estipulado por el Instituto de Turismo
de Villavicencio, posterior a la suscripcién del acta de
inicio.

b. Dar cumplimiento a las politicas, procedimientos,
manuales, circulares vigentes y demas documentos
referentes a la mision y visién de la entidad.

El contratista da cumplimiento a las politicas,
procedimientos, manuales, circulares vigentes y demas
documentos referentes a la mision y vision de la entidad.

c. Dar cumplimiento a los  requerimientos
contemplados en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de
julio 10 de 2003 relativo los porcentajes de pago de
seguridad social y aportes parafiscales, y los plazos
para realizar los aportes PILA en la modalidad
electrénica o asistida en los plazos segun los Ultimos
dos digitos de la CC o NIT. Paragrafo: El contratista
podra asumir el tramite de pago de los aportes a
seguridad social, conforme a lo dispuesto a la Ley
2381 de 2024, lo cual serda manifestado en su
propuesta.

El contratista da cumplimiento a los requerimientos
contemplados en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de julio 10 de
2003 relativo los porcentajes de pago de seguridad
social en los plazos segun los Ultimos dos digitos de la
CC.

"El pago de los aportes a seguridad social se realizé en
aportes en linea el dia 11 de diciembre de 2025."

d. Rendir informe de contratista mensual en el formato
del ITV, el cual debe contener el desarrollo del
contrato y el cumplimiento de las obligaciones, el
valor a cobrar, junto con los sopories fisicos o
digitales y realizar la respectiva publicacién en la
plataforma SECOP, segin el procedimiento
estipulado por el ITV para el proceso de cuentas de
cobro.

El contratista rinde informe de mensual en el formato del
TV del 17/09/2025 al 16/10/2025, el cual contiene el
desarrollo del contrato y el cumplimiento de las
obligaciones, el valor a cobrar, junto con los soportes
fisicos y realizara la respectiva publicacion en la
plataforma SECOP, segun el procedimiento estipulado
por el ITV para el proceso de cuentas de cobro.

e. El contratista/proveedor dentro "del monto del
contrato debe garantizar a su costo los gastos de
transporte, materiales, elementos tecnolégicos,
insumos de apoyo logistico necesarios para el
desarrollo del objeto del contrato.

El contratista manifiesta en su informe que ha asumido
los costos de los gastos de transporte, materiales,
elementos tecnologicos, insumos de apoyo logistico
necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

f. Prestar los servicios en las condiciones técnicas
estipuladas en la oferta, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor.

El contratista indica que no se ha presentado ninguna
solicitud a la supervision.

g. Contribuir con las estrategias de divulgacién y
difusion impuisadas por el Instituto de Turismo de
Villavicencio.

El contratista contribuyo con las estrategias de
divulgacién y difusion impulsadas por el Instituto de
Turismo de Villavicencio mediante publicaciones en las
redes sociales de Instagram, Facebook y WhatsApp.

h. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi
como las demas obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo.

El contratista manifiesta en su informe que cumple con
sus obligaciones tributarias que le competan de acuerdo
con el marco normativo.

i. Coadyuvar con la organizacion y foliacién de los
documentos que componen el expediente del
contrato, Dando cumplimiento a la Ley 594 del 2000
{(Ley General de archivo), esta actividad serd
verificada antes de la firma de acta de terminacion.

Se evidencia el cumplimiento de la contratista en la
organizacion y foliacién de los documentos que
componen su expediente del contrato N.° 202 de 2025
Dando cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General
de archivo).
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j. Las actividades no se podran ejecutar con personas
o material que pueda interpretarse como mensajes
de inclinacion politica, social, racial, religiosa o
cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a
un grupo de personas.

El contratista certifica que las actividades desarrolladas
durante el periodo informado no se ejecutaron con
personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa
o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a
un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el
supervisor y la entidad; teniendo en cuenta que el
Contratista/proveedor se considera un colaborador
del Estado en el cumplimiento de los fines sociales
que busca la contratacién, acorde con el estatuto
contractual.

E! contratista manifiesta en su informe que el contrato lo
ha ejecutado actuando de buena fe y diligentemente
para con el supervisor y la entidad; teniendo en cuenta
que es un colaborador del Estado en el cumplimiento de
los fines sociales que busca la contratacion, acorde con
el estatuto contractual. '

I. Suscribir Acta de terminacion y acta de Liquidacion
del contrato cuando se presenten modificaciones en
el contrato.

Sel contrato N° 202 de 2025 se encuentra actualmente
en ejecucion, una vez se cumpla el plazo del contrato se
procede a la e suscripcion del Acta de terminacién o si
es el caso el acta de Liquidacion del contrato en caso de
presentar modificaciones en el contrato.

. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre
los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasion de la ejecucion del
contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la
informacién de la poblacién objeto, obtenida con
ocasién o como consecuencia directa de la
ejecucion del contrato.

El contratista certifica que ha guardado reserva y
confidencialidad sobre la informacién que le sean
entregado o tenga conocimiento con ocasién de la
ejecucion del contrato; asi mismo se abstiene de hacer
uso de la informacion de la poblacién objeto, obtenida
con ocasiébn o como consecuencia directa de la
ejecucion del contrato.

A la ejecucién del contrato N.° 202 de 2025 a la fecha
del presente informe no se ha presentado novedades
que permitan evidenciar incumplimiento de esta
obligacién.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y
procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por el Instituto de turismo de
Villavicencio, pertinente al desarrollo del objeto
contractual.

Se evidencia que la contratista ha dado cumplimiento a
las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacion establecida por el instituto de turismo de
Villavicencio, pertinente al desarrolloc del objeto
contractual. Asi mismo la contratista certifica en su
informe el cumplimento de esta obligacion.

OBLIGACIONES AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

DESARROLLO DE LA OBLIGACION/ACTIVIDAD

a. Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la
prevencién de la contaminacion y la proteccion del
medio ambiente a través del control adecuado de
residuos y consumo responsable de recursos.

El contratista manifiesta que cumplié¢ con las
disposiciones y directrices en favor de la prevencion
de la contaminacién y la proteccion del medio
ambiente a través del control adecuado de residuos y
consumo responsable de recursos.

b. Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe | El contratista informa que da cumplimiento al Decreto
la compra, utilizacion suministro de plastico de un solo | 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacion
uso no biodegradable. suministro ,de plastico de un solo uso no

biodegradable.

c. Adgquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el | El contratista certifica que utilizo bienes y servicios
medio ambiente. amigables con el medio ambiente.

d. Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia | El contratista informa que aporté a los aspectos
(apagar equipos), ahorro de agua (utilizar sélo la | ambientales como Ahorro de energia, ahorro de agua
necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e | y ahorro de papel haciendo uso del correo e imprime a
imprimir a doble cara y solo lo necesario). doble cara y solo lo necesario.

e. Hacer disposicién adecuada de residuos en puntos | El contratista manifiesta que en la ejecucion del

ecologicos (Blanco: Aprovechables, Verde: Organicos

periodo hace disposicidon adecuada de residuos en
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Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y
papeleras (Papel de Oficina), dispuestos en el Instituto
de Turismo de Villavicencio y en los demas sitios en
donde se ejecuten las actividades y/o obligaciones.

puntos ecolégicos (Blanco: Aprovechables, Verde:
Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables)
y papeleras (Papel de Oficina), dispuestos en el
instituto de Turismo de Villavicencio y en los demas
sitios en donde se ejecuten las actividades y/o
obligaciones.

El contratista/proveedor debera mantener vigente el
certificado médico de ingreso, durante la ejecucion del
contrato (Persona Natural).

El contratista certifica que mantiene vigente el
certificado médico de ingreso, durante la ejecucién de
mi contrato.

Acatar las responsabilidades establecidas en el
Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.16.
Obligaciones del contratista. El contratista/proveedor
debe cumplir con las normas del Sistema General de
Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:
*Procurar el cuidado integral de su salud.

Jinfformar a los contratantes la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y
Promocion organizadas por los contratantes, los
Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo
o Vigias Ocupacionales o la Administradora de
Riesgos Laborales.

«Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST.

*Informar oportunamente a los contratantes toda
novedad derivada del contrato.

El contratista manifiesta que acata las
responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de
2015 articulo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del
contratista. Cumple con las normas del Sistema
General de Riesgos Laborales, en especial, las
siguientes:

*Procura el cuidado integral de su salud.

+Informa a los contratantes la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

«La contratista manifiesta que no pudo participar en las
actividades de Prevencién y Promocion organizadas
por los contratantes, los Comités Paritarios de
Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos
Laborales. Puesto que se encontraba realizando
actividades de estrategias de comunicacion.

Asi mismo la contratista informa que cumple con las
normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-
SST.

*No se presentaron novedades por lo tanto no hubo
necesidad de Informar oportunamente a los
contratantes toda novedad derivada del contrato.

. Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el
Trabajo de sus actividades y aplicar las medidas
establecidas para su control.

El contratista indica que conoce los riesgos de
Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y
aplica las medidas establecidas para su control.

Informar oportunamente al supervisor de contrato y al
area de seguridad y salud en el trabajo, la ocurrencia
de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales, actos y condiciones subestandar, dafios a
la propiedad o al medio ambiente.

El contratista manifiesta que no se presentaron
situaciones, actividades o incidentes por lo tanto no
hubo necesidad de la contratista informa al supervisor
y al drea de seguridad y salud en el trabajo, ia
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo,
enfermedades laborales, actos y condiciones
subestandar, dafios a la propiedad o al medio
ambiente. )

Realizar y promover pausas activas durante la jornada
laboral.

El contratista certifica que realiza las pausas activas
durante la jornada laboral.

. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema
de Gestion de Seguridad y Saiud en el Trabajo y
Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabajo
libre de sustancias psicoactivas, alucindgenos,
enervantes o que creen dependencia como cigarrillo,
vapeadores 0 alcohol)

El contratista indica que contribuye al cumplimiento de
las politicas del Sistema de Gestién de Seguridad y
Salud en el Trabajo y Sistema de Gestion Ambiental
(Ambiente de trabajo libre de sustancias psicoactivas,
alucinégenos, enervantes o que creen dependencia
como cigarrillo, vapeadores o alcohol).

« Certifico que el contratista/proveedor cumplié con los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad
Social los cuales se relacionan de la siguiente manera:

Pago de Seguridad Social de Persona Natural

1 Datos
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Mes cotizado Diciembre
Fecha de pago 11/12/2025
Nimero de Planilla 8638962520
{BC* (Base de cotizacion gue indica la planilia) $ 1.423.500
| Valor pagado a SALUD $ 178.000
Valor pagado a PENSION $ 227.800
Valor pagado a ARL $ 34.700
Valor pagado a FSP N/A
Pago de Seguridad Social de Persona Juridica Datos
Periodo Cotizado y fecha de pago N/A
Certificacion de pagos Allega certificacion debidamente suscrita
Nombre: N/A
. - CC: N/A
Datos del Contador o revisor fiscal que certifica TP N/A
Antecedentes Disciplinarios Vigentes: N/A

e Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema
Integrado de Gestion de la siguiente manera:

.~ Sistemade | |

Cumplio/

‘Gestionaplicable| .~ oy No Cumpli6
Calidad Usé la documentacion vigente establecida aplicable al desarrollo de las Cumplié
obligaciones contractuales.
Participé de las actividades programadas en SST. Cumplié
Seguridad y Realiz6 las obligaciones contractuales utilizando los elementos de proteccion Cumplio
Salud en el personal o protocolos de bioseguridad. '
Trabajo En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades de riesgo sin el Cumplié
cumplimiento de las medidas y protocolos necesarios.
La documentacion que generd el contratista estd acorde a los lineamientos Cumplié
Documental normativos en materia archivistica y politica de gestion documental de la
entidad.
. Se manejé reserva de la informacion utilizada para el desarrollo de sus Cumplid
p ?Q’eg'f’(;'d;g y' obligaciones.
I’:V&Cl adce’a 'se garantizo la integridad y disponibilidad de la informacién generada de la Cumplié
nformacion 9
gestion contractual.
Medio Ambiente El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a los lineamientos Cumplié

normativos vigentes.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Ejecutar labores de limpieza y mantenimiento general en los atractivos y escenarios
turisticos a cargo del Instituto de Turismo de Villavicencio, incluyendo actividades como
jardineria, poda, limpieza de escenarios, barrido y lavado, haciendo uso adecuado de los
elementos de proteccion personal (EPP).

Me permito informar que el contratista ha dado cumplimiento a la actividad correspondiente a Ia
ejecucion de labores de limpieza y mantenimiento general en los atractivos y escenarios turisticos
PARQUE FUNDADORES Y CERRO DE CRISTO REY.

Las labores realizadas incluyeron:

- Jardineria y poda de zonas verdes, asegurando el adecuado mantenimiento paisajistico.
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- Limpieza general de escenarios turisticos, incluyendo el barrido de zonas peatonales, retiro de
residuos soélidos y desechos.

- Lavado de areas de alto trafico y estructuras fisicas, segun lo requerido.

- El uso adecuado de elementos de proteccion personal (EPP) fue garantizado durante toda la
jornada laboral, cumpliendo con los protocolos de seguridad establecidos.

- Las actividades se llevaron a cabo con responsabilidad, eficiencia y en cumplimiento de los
lineamientos establecidos por el Instituto.

- Pintada de los caminos peatonales del parque de los fundadores cerca a la plazoleta de
comidas.

- LABORES REALIZADAS EN EL PARQUE FUNDADORES.
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2. Cumplir con el cronograma establecido para las actividades de limpieza y mantenimiento
general programadas en los diferentes atractivos y escenarios turisticos de la ciudad

Me permito informar que el contratista ha dado cumplimiento a la actividad correspondiente al
seguimiento del cronograma del mes de octubre en sus correspondientes dias establecidos para
las labores de limpieza y mantenimiento general en los distintos atractivos y escenarios turisticos
de la ciudad de Villavicencio.

Durante el periodo indicado, se llevo a cabo todas las tareas programadas conforme al cronograma
definido por el Instituto de Turismo y el coordinador de Los Fundadores Juan Toro contratista del
contrato N°100-2025, sin presentar retrasos ni situaciones que comprometieran su ejecucion. Las
labores se realizaron en los lugares previamente asignados, Parque Fundadores y Cerro de Cristo
Rey, respetando los tiempos estipulados y cumpliendo con los estandares de calidad exigidos. Este
cumplimiento contribuyé a mantener en Optimas condiciones la imagen y operatividad de los
espacios turisticos, en beneficio de la comunidad local y de los visitantes.

Calendario Diciembre 2025 con Dias Feriados - Colombia Descargar calendarios gratis en WinCalendar.com
Este calendario esta disefiado para facilitar su uso como un planificador.

4 Diciembre 2025 ‘ : Eoprs

Domingo ; Lunos ; Martos f Miércoles l Juoves ; Viemes § Sabado

1 2 . 3 4 5 6
Jormadade limpiezay peda]  Jomada do impisza y pods|  Jomadade tmplezaypods]  Jomadade Bmpiezaypods)  Jomadadafmpezaypodap  Jorneda de limpieaa y pods
aborea y embefacimisnio dal| arborea y embeliecimisrto dal | arbtea y decmnnto detfaoreay Yiecimento defarb ¥ embelieGirients del | arborea y embalieciminnio ddl
pargue Los Fundadorss parque Los Fundadates parqua Los Fundacoses parque Los Fundadores parquaLos Fundadores | parque Los Fundadocss
Déx de b bvnsmainds Dia o 1 Derachen
7 8 - 9 10 o 1 12 13
Jornada ca limpieza y Jornada dalmpieza y podal  Jomada de Smpie2a ypode|  Jomadade Smpisraypodal  Jomadadelmpiezaypoda)  Jornada de Brpiaza y poda Joenada da limpieza y pds
poda atboreay arborea y emb i dat] arbocea y emeliociianto dst| arbores y embelecimiento del | arborea y embeliscimiento del | arbarea y embeliscmiento del| arborsa y embelecimients del
smbsfiecimisnte del parque parque Los Fundadores parqua Los Fundadores parquz Loa Fundadores parque Los Fundadores parque Los Fundadones partue Lus Fundadores
Los Fundadores :
14 B 1T 16 17 Dalebrosmediouodsd |48 18 20 .
Nestierkntaia
Jernada de limplezay Jonadada lenplazay poda)  Jomada de limpiezaypods]  Jomadade Emplezaypodal  Jomadade fmgezay podal  Jomada de Bmpiza y poda) Jomads de Empiza y
podaarborsay | arborea y embatechvento det| arborea y embefecimianto del) arborea y embeldedminnto detlarboceay fiacimsento daf | rborea y embsllecimianto del pods abrea ¥
embatcimianto & pargue pargue Los Fundadorss parcua Los Fundadares parque Los Furndadoms parque Los Fundadores parqus Los Fundad: bellecimiento del pargus
Los Fordadores Los Fundadores
24 Wit dniniere Nyl 199 23 24 25 TR e NpduiiTaad 198 27
Cal {Conierant
Jomada delimpleza ypoda]  Jormada de Impiaza ypodal  Jomada de fimpleza ypoda|  Jomada de fmpiezaypoda]  Jomada dampieza ypodal  Jormada de Bmpnza y pods, Jomada da lenplaza ¥
¥ imignio del] arbocea y embelecinisnts dal| arbevea y ombelleciminrlo G| astxrea y embellecimianio deffadboreay fiecimienio ded{rbotea y ients del poda arberea y
pargue Log Fundaderes pargue Los Fundadares pargue Las Fundadores pargos Los Fundadores parque Los Fundadores parque Los Fundadores embaliacinianio del parque
Les Fundadoras
28 Diaszissincceis 29 30
Jornada da brplazay Jornada da timpleza y podal  Jomada dp Bimpleza y poda
poda arbxrea y aborea y embalacimienio del| arborea y embelecmisnto del
embaletimiento del parquer partue Los Fundademss pargus Los Fundadores
Los Fundadores

3. Apoyar la logistica operativa de eventos turisticos, culturales o recreativos organizados
por el instituto en atractivos y escenarios turisticos.

Me permito informar que el contratista ha dado cumplimiento a la actividad asignada, consistente en
brindar apoyo a la logistica operativa de los eventos turisticos, culturales y recreativos organizados por
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el Instituto de Turismo de Villavicencio, desarrollados en diversos escenarios y atractivos turisticos de
la ciudad durante el periodo correspondiente.

El acompafiamiento logistico prestado comprendi6 las siguientes acciones:

- Preparacién y adecuacion de los espacios previo al inicio de cada evento.

- Colaboracién en la organizacién y distribucion del material logistico necesario.

- Asistencia al equipo organizador en tareas operativas durante el desarrollo de las actividades.
- Apoyo en las labores de limpieza al finalizar cada evento.

Todas estas acciones fueron realizadas conforme a las instrucciones recibidas y en articulacion con el
equipo del Instituto, aportando al correcto desarrollo y ejecucion de las actividades programadas.

Se prest6 acompafiamiento en los siguientes eventos:

CONMEMORACION DIA DE VELITAS (7/12/2025)

Durante la realizacién del evento CONMEMORACION DIA DE VELITAS llevado a cabo durante el dia
7 del mes de diciembre, la labor del contratista se centr6 en brindar el apoyo logistico operativo y
funcional en el alistamiento logistico de escenario.

En el Parque Los Fundadores, su responsabilidad principal fue la adecuacion y organizacion.

Su participacién no solo aseguré el 6ptimo desarrollo de todas las operaciones, sino que también reflejéd
nuestro firme compromiso institucional al acompariar y contribuir activamente a un evento de tan alta
importancia para nuestra ciudad en estas fechas.

4. Apoyar en la revision del estado fisico de los atractivos y escenarios turisticos,
reportando oportunamente al Supervisor o director del ITV cualquier dafio, deterioro o
_ situacion de riesgo.

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, informo que el contratista realizé el acompafiamiento
y apoyo en la revision del estado fisico de los distintos atractivos y escenarios turisticos de la ciudad,

conforme a lo establecido para el periodo correspondiente.
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Como parte de esta actividad, se llevaron a cabo recorridos periédicos orientados a la verificacion de
las condiciones generales de las instalaciones, con el objetivo de identificar posibles dafios, signos de
deterioro o situaciones que representaran un riesgo para los visitantes o que comprometieran el
adecuado funcionamiento de los espacios turisticos.

En este periodo el contratista informa, acerca del dafio en un tubo donde pasa el agua que surte los
barios y oficinas del Parque Fundadores con el fin de reportarle el dafio y buscar una solucién para el
mismo. Estas acciones permiten mantener el Parque Fundadores en Optimas condiciones y que se
lleven una experiencia bonita tanto residentes y visitantes.

CONCLUSION DEL INFORME DE SUPERVISION: En calidad de supervisor del contrato, certifico que
el Contratista/proveedor ejecutd las obligaciones pactadas en el contrato, durante el periodo
comprendido entre el 05/12/2025 a 24/12/2025 y que estas se dan por cumplidas a satisfaccion de la
supervision. '

De la misma manera se verifica que el informe del contratista y sus soportes publicados en el SECOP
estan acordes con el desarrollo del presente periodo, por lo tanto, es procedente continuar con el tramite
para el respectivo pago No. 01 por valor de UN MILLON SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA'Y SIETE PESOS ($1.666.667)

L. AL

LAURA TATIANA PENUELA COLMENARES
Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVA
Supervisor del Contrato

Nombre Cargo , Firma
Elaboro: LAURA PENUELA Supervisor — Auxiliar Administrativa v Bee
Reviso: N/A N/A :
Aprobé: LAURA PENUELA Supervisor — Auxiliar Administrativa A IA)
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EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

El contratista en el desarrollo del contrato super6 lo pactado en las obligaciones o

5.0 especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.
4.0 Ei contratista en el desarrollo del contrato cumplié con lo pactado en las obligaciones
: o especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades o retrasos en las
3.0 obligaciones o especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios, sin
considerarse incumplimientos. :
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades o ejecuciones
2.0 parciales en las obligaciones o especificaciones técnicas establecidas de los
productos o servicios, que dan origen a posibles incumplimientos.
1.0 El contratista en el desarrollo del contrato no cumpli6 con lo pactado en las

obligaciones o especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.

El contratista cumplié con la ejecucion de las obligaciones o especificaciones técnicas

5.0 de los bienes o servicios en los términos pactados.

30 El contratista fue requerido por el supervisor para que cumpliera con las obligaciones
’ o especificaciones técnicas de los bienes o servicios en los términos pactados.

1.0 E! contratista no cumplié con la ejecucion de las obligaciones o especificaciones

técnicas de los bienes o servicios en los términos pactados.

ACION DE COMUN

5.0 E! contratista logré integrarse al equipo de trabajo del ITV y comunicacion asertiva con
’ el supervisor del contrato.

30 El contratista tuvo dificultad para integrarse al equipo de trabajo del ITV, pero logra
’ comunicacion asertiva con el supervisor.

1.0 El contratista no logré integrarse al equipo de trabajo del ITV y se le dificulto la
i comunicacion asertiva con el supervisor.

5.0

El contratista apoyé todos los eventos o capacitaciones del ITV.

3.0 El contratista no logré apoyar todos los eventos o capacitaciones del ITV.
1.0 El contratista no apoyé eventos o capacitaciones del ITV.

CUMPLIMIENTO

CALIDAD

COMUNICACION

EVALUACION TRABAJO EN EQUIPO
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Villavicencio 26/12/2025

Doctor(a):
JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Director del Instituto de Turismo de Villavicencio

EL SUSCRITO SUPERVISOR / INTERVENTOR DESIGNADO

Teniendo en cuenta que los deberes del supervisor son las de realizar el control, vigilancia y
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable juridico entre otros del contrato,
tendientes a asegurar su correcta ejecucion.

Namero de proceso en SECOP: | CD-202 DE 2025

Contrato/ Convenio/ Orden de No 202 DE 2025

compra No.

Clase de Contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Entidad Contratante Instituto de Turismo de Villavicencio | Nit 822005959-2

Contratista/Proveedor EMMANUELLE STEVEN QUINITIVA CC.o 1.193.142.135
CASTRO Nit.

Representante Legal: N/A C.CNo. | N/A

Por medio del presente certifico que el contratista/proveedor cumplié con los aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social los cuales se relacionan de la siguiente
manera: .

Pago de Seguridad Social de Persona Natural Datos
Mes cotizado Diciembre s
Fecha de pago 11/12/2025
Namero de Planilla 8638962520
IBC* (Base de cotizacion que indica la planilla) $ 1.423.500
Valor pagado a SALUD $ 178.000
Valor pagado a PENSION $227.800
Valor pagado a ARL $ 34.700
Valor pagado a FSP N/A
Pago de Seguridad Social de Persona Juridica Datos
Periodo Cotizado y fecha de pago N/A
Certificacion de pagos Allega certificacion debidamente suscrita
‘ Nombre: N/A
. i CC: N/A
Datos del Contador o revisor fiscal, que certifica TP N/A
Antecedentes Disciplinarios Vigentes: N/A

Mediante Informe de Supervisor de fecha 26/12/2025, se evidencio la verificacion y
cumplimiento de las obligaciones ejecutadas por el contratista/proveedor EMMANUELLE
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STEVEN QUINITIVA CASTRO identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. 1.193.142.135 de
Villavicencio en el periodo 05/12/2025 A 24/12/2025

De la misma manera el contratista/proveedor cumplié con los requisitos para el pago No. 01,
por lo tanto, es procedente emitir la certificacion de cumplimiento y viabilizar el mismo, por
valor de UN MILLON SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($1.666.667).

Expedida en Villavicencio, a los 26 dias de diciembre de 2025.

M Bl C

LAURA TATIANA PENUELA COLMENARES
AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Nombre Cargo Firma
Elabord: Laura Tatiana Pefiuela Coimenares | Supervisor - Auxiliar Administrativa ver Feso ela C
Reviso: N/A N/A
Aprobo: NA N/A
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Villavicencio 26/12/2025

Doctor(a):
JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Director del Instituto de Turismo de Villavicencio

EL SUSCRITO SUPERVISOR / INTERVENTOR DESIGNADO

Teniendo en cuenta que los deberes del supervisor son las de realizar el control, vigilancia y
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, juridico entre otros del contrato,
tendientes a asegurar su correcta ejecucion.

Ntmero de proceso en SECOP: | CD-202 DE 2025

Contrato/ Convenio/ Orden de No 202 DE 2025 -

compra No.

Clase de Contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Entidad Contratante . Instituto de Turismo de Villavicencio Nit 822005959-2

Contratista/Proveedor EMMANUELLE STEVEN QUINITIVA CC.o 1.193.142.135
CASTRO Nit.

Representante Legal: N/A C.CNo. | N/A

Por medio del presente certifico que el contratista/proveedor cumplié con los aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social los cuales se relacionan de la siguiente
manera:

Pago de Seguridad Social de Persona Natural Datos
Mes cotizado Diciembre
Fecha de pago 11/12/2025
Niamero de Planilla 8638962520
IBC* (Base de cotizacion que indica la planilla) $ 1.423.500
Valor pagado a SALUD $ 178.000
Valor pagado a PENSION $ 227.800
Valor pagado a ARL $ 34.700
Valor pagado a FSP ‘ N/A
Pago de Seguridad Social de Persona Juridica Datos
Periodo Cotizado y fecha de pago N/A
Certificacion de pagos ' Allega certificaciéon debidamente suscrita
Nombre: N/A '
. o CC: N/A
Datos del Contador o revisor fiscal que certifica TP N/A
Antecedentes Disciplinarios Vigentes: N/A

Mediante Informe de Supervisor de fecha 26/12/2025, se evidencio la verificacion y
cumplimiento de las obligaciones ejecutadas por el contratista/proveedor EMMANUELLE
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STEVEN QUINITIVA CASTRO identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. 1.193.142.135 de
Villavicencio en el periodo 05/12/2025 A 24/12/2025

De la misma manera el contratista/proveedor cumpli6é con los requisitos para el pago No. 01,
por lo tanto, es procedente emitir la certificacién de cumplimiento y viabilizar el mismo, por
valor de UN MILLON SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($1.666.667).

Expedida en Villavicencio, a los 26 dias de diciembre de 2025.

cure~ eﬁ\([&é C

LAURA TATIANA PENUELA COLMENARES
AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Nombre Cargo : Firma

Elaboro: Laura Tatiana Pefiuela Colmenares | Supervisor - Auxiliar Administrativa ,éwm, Foroo o C.

Revisé: N/A N/A

Aprobd: NA N/A




