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 PERIODO 
REPORTE 

01-11-25 AL 20-12-
2025 

CONTRATO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 245-2025 

  

FECHA INICIACIÓN  21/08/2025 FECHA TERMINACIÓN:   20/12/2025 Informe No. 03 

  

CONTRATISTA:  DIANA MARCELA ACUÑA TORRES SUPERVISOR: 

LUIS FERNANDO CARDENAS RICO 

SECRETARÍA DE PLANEACIÓN Y ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL 

  

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ABOGADO PARA LA ASESORIA JURÍDICA EN LOS 
TRÁMITES DE LICENCIAS URBANISTICAS, SOLICITUDES Y REQUERIMIENTOS DE LOS ENTES DE CONTROL E INSTANCIAS 
JUDICIALES QUE SE PRESENTEN Y SE LLEVEN A CABO ANTE LA DEPENEDENCIA Y DEMAS TEMAS REALACIONADOS CON 
LA GESTION DE LA SECRETARA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL QUE REQUIERAN ASESORIA JURIDICA. 

 

REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL SUPERVISOR 

ÍTE
M 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICAS  
CONTRACTUALES 

CANTI
DAD 
(SI 

APLIC
A) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIA 

VERIFICACIÓN 
EJECUCIÓN 

DE 
ACTIVIDADES 

OBSERVACIONE
S 

T P N 

 

Actividad 1. Revisión jurídica de los 

procesos o trámites que se radiquen en la 

oficina asesora de planeación de 

conformidad con la normatividad nacional y 

local vigente en la materia, la respectiva 

NO 
APLIC

A 

Revisión de diecisiete proyectos radicados 
(nuevos) para llevar a junta de planeación 
municipal (4397al 4442) Evidencia archivo 
secretaria de planeación proyectos 
urbanísticos.  
PH:4075  Y 4279. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

  

 
 

Se realizaron las 
diferentes 

actividades 
planteadas dentro 
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revisión y ajustes a las actas de 

observaciones, revisión y ajustes a los actos 

administrativos a que haya lugar que sean 

de competencia de la misma 

DEPENDENCIA.  

 

Actividad 2.- Asesoría jurídica al proceso 

contratado para la revisión general y ajuste 

al esquema de ordenamiento territorial que 

debe adelantar el municipio y cuyo 

supervisor es la oficina de planeación 

municipal.  

Actividad 3. Proyección de respuestas de 

solicitudes y derechos de peticiones 

relacionadas con el objeto contractual.   

 

Actividad 4. Proyección de actos 
administrativos que resuelvan recursos de 
reposición interpuestos en contra de 
actuaciones administrativas expedidas por 
la oficina asesora de planeación municipal. 
  

Revisión ajustes de proyectos radicados 
junta de planeación. 
 
 
 
 
 
 
Durante este periodo no se requirió de esta 
actividad. 
 
Respuestas de peticiones: 
1. 20251104683 Guillermo Calderón. 2 
respuesta acción de Tutela Yon Ortiz auto 
de nulidad declara nulidad de todo lo 
actuado, 3. 20251104640 Juan María 
Toro.4 20251104575 María Helena Álzate 

Rad. 20251104094. 6. 20251105109 
Adriana Osuna Ospina. 7. 20251105184 y 
202511044982 María Juliana Sierra 
Apoderada. 8. Respuesta Edgar Moya 
radica por correo electrónico.  
 
  

1. RESOLUCION Nº 256 de 2025 2. 

Resolución No. 258 de 2025. 3. 

Registro 
fotográfico e 
informe de 
Actividades 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

X 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

de los 
compromisos 
establecidos 

 
 

Se evidencia 
cumplimiento a 

satisfacción de las 
actividades 

programadas. 
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Actividad 5. Asesoría jurídica y 
acompañamiento en reuniones virtuales 
internas y externas con entidades de 
diferentes niveles relacionadas con temas 
específicos de las materias a cargo de la 
oficina asesora de planeación municipal 
dentro de la experiencia y experticia 
profesional acreditada.  
 
Actividad 6. Revisión jurídica de las 
actuaciones proyectadas por el profesional 
universitario jurídico cuando el supervisor lo 
requiera. 

 
Actividad 7. Apoyo y asesoría jurídica 
respecto a la orientación al equipo de la 
Secretaría de Planeación para la 
elaboración de estudios previos dentro de 
procesos contractuales relativos a revisión 
del EOT, y otros procesos a cargo de la 
oficina cuando se requiera. 
Actividad 8. Es responsable del archivo y 
custodia de la información física y 
electrónica de los procesos a su cargo, lo 
cual es propiedad de la entidad y por tanto 
no puede ser retirada, ni eliminada de su 
archivo. De igual forma se obliga a guardar 

 
Se asiste a las reuniones convocadas por el 
supervisor del contrato. 
 
 
 
Se apoya la revisión de diferentes 
peticiones y su direccionamiento. 
 
 
 
 

 

Estudios previos Plan de desarrollo 
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absoluta reserva sobre los asuntos que por 
su gestión contractual pueda conocer, así 
mismo ejercer estricto cumplimiento con el 
artículo 19 de la ley 1712 de 2014, artículo 
1 de la Ley 1273 de 2009, y demás artículos 
respecto a la confidencialidad, la integridad, 
la disponibilidad de datos y la información 
pública. 
 
Actividad 9. Las demás señaladas por el 
supervisor. 

Continuamente se atienden los 

requerimientos realizados por el supervisor 

del contrato. 

 

 

I. REPORTE Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO 
 
 

CUMPLIMIENTO DE APORTES A 
SALUD, PENSIÓN Y RIESGO 
LABORALES 

De conformidad con la norma vigente 
adjunto el reporte de pago de salud y 
pensión de conformidad correspondiente al 
mes de OCTUBRE, NOVIEMBRE Y 
DICIEMBRE del año 2025 

N° PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL, 

7992594998, 7996521324, 7998604707 

PAGO APORTES SALUD FAMISANAR 

PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCIÓN 

PAGO APORTES ARL POSITIVA 

DECLARACIÓN: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe 
corresponden a las actividades y obligaciones efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones 
contenidas en el presente documento que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
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          OBSERVACIONES: 
 

I. REPORTE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE 

DINEROS RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA  VALOR 

Valor del contrato   $ 16.000.000,00 

Valor adicional contratado  $ 0,00  

Anticipo $ 0,00 

Amortización del anticipo $ 0,00  

Sumatorias actas parciales  $ 10.000.000,00 

Valor a pagar presente acta de terminación y liquidación  
 

                                                            $ 6.000.000,00 

Saldo a ejecutar         $ 0.000.000,00 

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA LIQUIDACIÓN Y 
TERMINACIÓN  

SON: SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE 
        

$6.000.000,00 

 FIRMA:  

  
 

 FIRMA:  

____________________________________________________________________ 

NOMBRE: DIANA MARCELA ACUÑA TORRES 
NOMBRE:  ARQ. LUIS FERNANDO CARDENAS RICO 

CARGO: SECRETARIO DE PLANEACIÓN Y O.T 

CONTRATISTA SUPERVISOR 
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