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CONTRATO: OPS-ITTLP-115-2025
CONTRATISTA: VICTOR HONORIO AVILA CASTRO
CEDULA/ NIT: 88204774
SUPERVISOR: JAVIER EDUARDO PORRAS MANRIQUE
PERIODO: DEL 25 DE NOVIEMBRE AL 24 DE DICIEMBRE DE 2025
7/
OBJETO DEL CONTRATO: BRINDAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
OFICINA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DEL INSTITUTO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD CDTP06-214 |
PRESUPUESTAL (CDP):
CERTIFICADO DE REGISTRO RPTP 06-224
PRESUPUESTAL (RP): -

FECHA DEL ACTA DE INICIO:

25 DE JUNIODE 2025 / |

FECHA DEL ACTA DEL ADICIONAL: 24 DEOCTUBREDE 2026 /

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD CDTP 10-344

PRESUPUESTAL (CDP) ADICIONAL o/

CERTIFICADO DE REGISTRO RPTP 10-360

PRESUPUESTAL (RP) ADICIONAL:

FECHA DE TERMINACION DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2025

CONTRATO:

VALOR TOTAL: $12.000.000 /

VALOR INICIAL: $8.000.000 /

VALOR ADICIONAL: $4.000.000 /
VALOR EJECUTADO: $12.000.000

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS

Av 10 #28-46 Barrio Patios Centro 2 piso
www.transitolospatios.gov.co




PA-02-F-01-06

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
MUNICIPIO DE LOS PATIOS

PROCESO DE APOYO FECHA VERSION

#INSTITUTO DE 07’03!2025 02
TRANSITO Pagina
L i FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES b

INFORME DE ACTIVIDAD EJECUTADAS /"

En virtud del objeto contratado me permito presentar el informe de las actividades dentro del periodo DEL 25 DE
NOVIEMBRE AL 24 DE DICIEMBRE DE 2025 las cuales se derivan del contrato de prestacion de servicios N°
OPS-ITTLP-115-2025 a saber: /

1. Apoyar al ITTLP en la atencién y orientacion de los usuarios sobre la radicacion de correspondencia

2. Apoyar en el cargue y base de datos de informacion y distribucion de la correspondencia a las diferentes areas del
ITTLP

3. Apoyar en la oficina de archivo en la organizacion de carpetas y foliacion de documentos

4. Apoyo en la organizacion y actualizacion de la base de datos de los expedientes en archivo y correspondencia.
5. Apoyo en digitacion de documentos que se le requieran

6. Apoyo en la contestacion de llamadas telefonicas

| ACTIVIDADES EJECUTADAS |
» Seinicia con el apoyo a la oficina del almacén y archivo en la revision de los documentos respectivos para
los tramites pertinentes de los usuarios q allegan a la entidad, tramites como:
v" traspaso
v" levante de prenda

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS
Av 10 #28-46 Barrio Patios Centro 2 piso
www.transitolospatios.gov.co




PA-02-F-01-06

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
MUNICIPIO DE LOS PATIOS

FECHA VERSION

Wl PROCESO DE APOYO Aol 5
TRANSITO i
LSl et U FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES 3 ge 4

v’ traspaso indeterminado
v"matricula inicial
¥v" duplicado de placa
v duplicado licencia de transito
v" radicado de cuenta
e Se apoya a la organizacion del area de almacén con las cajas y la organizacion de las placas.
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PAGO SEGURIDAD SOCIAL |

v' Pago del Sistema Integral de Seguridad Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes de
Diciembre No. 4635695559 de 2025 por 330.700, discriminados asi:

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
PENSION COLPENSIONES DICIEMBRE $227.800
SALUD NUEVA EPS DICIEMBRE $178.000
ARL POSITIVA DICIEMBRE $7.500
TOTAL $ 330.700
ATENTAMENTE,

w‘c;}»gi%ﬁobb‘fd&w

C.C 88.204.774 de Cucuta
Contratista
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