PROCESO DE GESTION DE LA INFORMACION

LISTADO DE DOCUMENTOS PARA RADICAR CUENTAS PARA

— CONTRATISTAS
Villavicencio | Cédigo: FR-GIN-110-10 | Versién: 07 | Vigencia: 02/09/2025 | Pagina 1de 1
Fecha de radicacion: Numero de Radicado:

Sefior contratista, es su resposanbilidad adjuntar todos los documentos requeridos en el presente formato, con el fin de
que su supervisor realice verificacion de los mismos y traslade su cuenta de cobro a la dependencia Financiera para su
respectivo pago.

Contrato No.202 del 2025 Periodo de cobro: &5 12 zzzs._al 24 1z zozs Numeros de Pago Noo! de o!
Nombre del Contratista: Em muncele  Steves Pu,niTiwa  Car 7Zro

Nombre y Cargo del Supervisor: //n/ iz ‘//////cwo\ @DPA Z Aux ALr/m/wflénZZ/ua.

¢ , PRESENTADO
N° | DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTAR PARA COBRAR SUS SERVICIOS st | NO a;i(:: .
1 FR-GCO-110-70 “Informe del Contratlsta” (debe redactarse teniendo en cuenta las obligaciones del contrato)- s
Adjuntar soportes de la ejecucion en el caso de que aplique. (EN FISICO Y DIGITAL SEGUN APLIQUE)
2 | Dos Originales de FR-GCO-110-71 “Documento equivalente no obligados a facturar” o Factura Electronica '
Para el primer pago para el inicio de contrato: e

Certificado de afiliacion de la seguridad social 6 Pago de la Planilla

Para pagos posteriores y ultimo pago:
-Planilla de pago de Seguridad Social (Persona natural) / Certificado de Pago de Aportes (Persona Juridica

4 | FR-GFN-110-01 Declaracion Juramentada (Solo para Persona Natural)

RUT con la impresién de la primera hoja y actualizada (Para todos los pagos)

NN N

6 | Certificado Bancario de la cuenta donde se realizara la transferencia de los pagos (Para todos los pagos)

Quien recibe la radicacién los documentos:

G010@!
be 2Ecfexa oS

Fecha de traslado al supervisorf 26  de | Ry del 20 3~

Supervisor: & ./éu/&k %U&é (“

AUACGLE S T

EN CASO QUE EL SUPERVISOR REALICE DEVOLUCION DE LA CUENTA POR FALTA DE SOPORTES O CORRECIONES, SE DEBE
~ DILIGENCIAR LA PARTE INFERIOR:

Fecha de Devolucién No.01 : del de 20 Firma del Contratista:

Motivo de devolucioén:

Fecha de entrega al supervisor No.02 : de de 20 Firma del Supervisor:

Fecha de Devoluciéon No.02: del de 20 Firma del Contratista:

Motivo de devolucioén:

Fecha de entrega al supervisor No.03: de de 20 Firma del Supervisor:

Aprobacion del cargue al SECOP por parte del supervisor Sl X Firma del Supewisor:éfa gﬁuﬂ/é C
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Villavicencic, 26/12/2025

Sefiores

Instituto de Turismo de Villavicencio

Dr. LAURA TATIANA PENUELA COLMENARES
Cargo: Auxiliar Administrativa

Supervisor del contrato

Asunto: informe de Contratista/proveedor

INFORMACION DEL CONTRATO

- Numero de Droceso
en SECOP:

CD-202 DE 2025

Etapa en el SECOP

En ejecucion

INFRAESTRUCTURA  DE
TURISTICOS DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

LOS

DIFERENTES

Contrato No. 202 DE 2025 Clase de Contrato Prestacion de
Servicios de Apoyo
a la Gestion

Objeto del contrato APOYQO PARA EL MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LA

ATRACTIVOS

Valor del contraio

($1.866.667).

UN MILLON SEISCIENTCS
SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESGS

&rmino de ejecucion

Veinte (20) dias.

i
Contratista/proveedor

Nombre: EMMANUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO
CC /NIT: 1.193.142.135

Supervisor

CC:

Nombre: LAURA TATIANA PENUELA COLMENARES
1.008.875.462
Cargo:  Auxiliar Administrativo

_Fecha de Inicio

05/12/2025

| Fecha de terminacién

| 24/12/2025

MODIFICACIONES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO
{Aclaratoria, Adicidn, Cesion, Modificacion, Prorroga; Suspension, Relnicio y Otras)

Tipo de Ndmero de Fecha de Términos Ajustes Términos
Modificacion Modificacion suscripcion iniciales Finales
del acta
Acta Modificatoria - N/A N/A Valor Inicial | Valor Valor con
Adicional- del contrato Adicidn Adicion

INFORMACION.DEL PAGO

clausulado

Forma de pago segun

ENINSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIC.

Realizard Unico pago por veinte dias vencidos por valor de UN
MILLON SEISCIENTOS
SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
($1.666.667).

Periodo a cobrar

05/12/2025 al 24/12/2025

No. Pago

01

Tipo de Pago/Desembolso

Anticipo __ Pago anticipado __ Pago parcial __ Pago final _X_

Valor a cobrar antes de VA

UN MILLON SEISCIENTOS SESENTAY
SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESCS ($1.666.667)

™,



PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

INFORME DEL CONTRATISTA
o (PARA TODAS LAS MODALIDADES DE SELECCION)
Hiavicencio I"Cédigo: FR-GCO-170-70] Version: 01 | Vigencia: 07/08/2025 | Pagina 3 de
13

Prestar los servicios en las condiciones técnicas
estipuladas en la oferta, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor.

Autorice como contratista prestar los servicios en
las condiciones técnicas estipuladas en la oferta,
y cualquier cambio sera previamente autorizado
por el Supervisor

Contribuir con las estrategias de divulgacion y difusion
impulsadas por el Instituto de Turismo de
Villavicencio.

Contribui con las estrategias de divulgacion y
difusion impulsadas por el Instituto de Turismo de
Villavicencio.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi
como las demas obligaciones legales y tributarias que
le competan de acuerdo con el marco normativo.

Pague y asumi los impuestos a que haya lugar,
asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el
marco normativo.

Coadyuvar con la organizacién y foliacién de los
documentos que componen el expediente del
contrato, Dando cumplimiento a la Ley 594 del 2000
(Ley General de archivo), esta actividad sera
verificada antes de la firma de acta de terminacion.

Coayude con la organizacién y foliacion de los
documentos que componen mi expediente del
contrato, Dando cumplimiento a la Ley 594 del
2000 (Ley General de archivo).

Las actividades no se podran ejecutar con personas o
material que pueda interpretarse como mensajes de
inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier
otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo
de personas.

Ejecute mis actividades sin afectar a personas o
material que pueda interpretarse como mensajes
de inclinacién politica, social, racial, religiosa o
cualquier otro que pueda ofender o causar
agravio a un grupo de personas.

a. Actuar de buena fe y diligentemente para con
el supervisor y la entidad; teniendo en cuenta
que el Contratista/proveedor se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de
los fines sociales que busca la contratacion,
acorde con el estatuto contractual.

Actie de buena fe y diligentemente para con el
supervisor y la entidad; teniendo en cuenta que
soy un colaborador del Estado en el cumplimiento
de los fines sociales que busca la contratacién,
acorde con el estatuto contractual.

Suscribir Acta de terminacion y acta de Liquidacién
del contrato cuando se presenten modificaciones en
el contrato.

Suscribiré el Acta de temminacion y acta de
Liquidacién del contrato cuando se presenten
modificaciones en el contrato.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los
documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucion del
contrato; asi mismo abstenerse de hacer uso de la
informaciéon de la poblaciéon objeto, obtenida con
ocasion o como consecuencia directa de la ejecucién
del contrato.

Guarde la debida reservay confidencialidad sobre
los documentos que me sean entregados o tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucion del
contrato; asi mismo me abstengo de hacer uso de
la informacién de la poblacion objeto, obtenida
con ocasion o como consecuencia directa de la
ejecucion del contrato.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y
procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por el Instituto de turismo de Villavicencio,
pertinente al desarrollo del objeto contractual.

Conoci y di cumplimiento a las politicas y
procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por el Instituto de turismo de
Villavicencio, pertinente al desarrollo del objeto
contractual.

OBLIGACIONES AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION

DESARROLLO DE LA OBLIGACION/ACTIVIDAD

a. Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la
prevencion de la contaminacién y la proteccion del

Cumplo con las disposiciones y directrices en favor
de la prevencion de la contaminacion y la
proteccién del medio ambiente a través del control
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medio ambiente a través del control adecuado de
residuos y consumo responsable de recursos.

adecuado de residuos y consumo responsable de
recursos.

b. Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe
la compra, utilizacion suministro de plastico de un solo
uso no biodegradable.

Di cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que
prohibe la compra, utilizacién suministro de plastico
de un solo uso no biodegradable.

c. Adquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el
medio ambiente.

Utilice bienes y servicios amigables con el medio
ambiente.

d. Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia
(apagar equipos), ahorro de agua (utilizar soélo la
necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e
imprimir a doble cara y solo lo necesario).

Aporte a los aspectos ambientales como Ahorro de
energia, ahorro de agua y ahorro de papel haciendo
uso del correo e imprimo a doble cara y solo lo
necesario.

e. Hacer disposicién adecuada de residuos en puntos
ecologicos (Blanco: Aprovechables, Verde: Organicos
Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y
papeleras (Papel de Oficina), dispuestos en el Instituto
de Turismo de Villavicencio y en los demas sitios en
donde se ejecuten las actividades y/o obligaciones.

Hice disposicion adecuada de residuos en puntos
ecoldgicos  (Blanco:  Aprovechables, Verde:
Orgénicos Aprovechables, Negro: No
Aprovechables) y papeleras (Papel de Oficina),
dispuestos en el Instituto de Turismo de
Villavicencio y en los demas sitios en donde se
ejecuten las actividades y/o obligaciones.

f. El contratista/proveedor debera mantener vigente el
certificado médico de ingreso, durante la ejecucion del
contrato (Persona Natural).

Mantuve vigente el certificado médico de ingreso,
durante la ejecucién de mi contrato.

g. Acatar las responsabilidades establecidas en el
Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.16.
Obligaciones del contratista. El contratista/proveedor
debe cumplir con las normas del Sistema General de
Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

*Procurar el cuidado integral de su salud.
sInformar a los contratantes la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

*Participar en las actividades de Prevencion y
Promocién organizadas por los contratantes, los
Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el
Trabajo o Vigias Ocupacionales o Ila
Administradora de Riesgos Laborales.

*Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones
del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST.

Informar oportunamente a los contratantes toda
novedad derivada del contrato.

Acate las responsabilidades establecidas en el
Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.16.
Obligaciones del contratista. Cumplo con las
normas del Sistema General de Riesgos Laborales,
en especial, las siguientes:

*Procurar el cuidado integral de su salud.

sInformar a los contratantes la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

* Me encontraba haciendo actividades de
promocion para el Instituto de Turismo de
Villavicencio, por lo tanto, no pude participar de la
actividad del comité de Seguridad y salud en el
trabajo.

*Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones
del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST.

sInformar oportunamente a los contratantes toda
novedad derivada del contrato.

h. Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el
Trabajo de sus actividades y aplicar las medidas
establecidas para su control.

Conozco los riesgos de Seguridad y Salud en el
Trabajo de mis actividades y aplico las medidas
establecidas para su control.

i. Informar oportunamente al supervisor de contrato y al
area de seguridad y salud en el trabajo, la ocurrencia
de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales, actos y condiciones subestandar, dafios a la
propiedad o al medio ambiente.

Durante este periodo no se presentaron situaciones
del SST, por lo tanto, no hubo necesidad de
informar al supervisor de contrato y al area de
seguridad y salud en el trabajo, la ocurrencia de
incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades
laborales, actos y condiciones subestandar, dafios
a la propiedad o al medio ambiente.

j. Realizar y promover pausas activas durante la jornada
laboral.

Realice las pausas activas durante la jornada
laboral.
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k. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema | Contribui al cumplimiento de las politicas del
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y | Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Sistema de Gestién Ambiental (Ambiente de trabajo | [rabajoy Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente

liore de sustancias psicoactivas, alucinégenos,
enervantes o que creen dependencia como cigarrillo,
vapeadores o alcohol)

de trabajo libre de sustancias psicoactivas,
alucinégenos, enervantes o que creen dependencia
como cigarrillo, vapeadores o alcohol).

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

Ejecutar labores de limpieza y mantenimiento general en los atractivos y escenarios
turisticos a cargo del Instituto de Turismo de Villavicencio, incluyendo actividades como
jardineria, poda, limpieza de escenarios, barrido y lavado, haciendo uso adecuado de los
elementos de proteccion personal (EPP).

Me permito informar que he dado cumplimiento a la actividad correspondiente a la ejecucion de labores
de limpieza y mantenimiento general en los atractivos y escenarios turisticos PARQUE FUNDADORES
Y CERRO DE CRISTO REY.

Las labores realizadas incluyeron:

Jardineria y poda de zonas verdes, asegurando el adecuado mantenimiento paisajistico.
Limpieza general de escenarios turisticos, incluyendo el barrido de zonas peatonales, retiro de
residuos sélidos y desechos.

Lavado de areas de alto trafico y estructuras fisicas, segun lo requerido.

El uso adecuado de elementos de proteccion personal (EPP) fue garantizado durante toda la
jornada laboral, cumpliendo con los protocolos de seguridad establecidos.

Las actividades se llevaron a cabo con responsabilidad, eficiencia y en cumplimiento de los
lineamientos establecidos por el Instituto.
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- LABORES REALIZADAS EN EL PARQUE FUNDADORES.
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2. Cumplir con el cronograma establecido para las actividades de limpieza y mantenimiento
general programadas en los diferentes atractivos y escenarios turisticos de la ciudad

Me permito informar que he dado cumplimiento a la actividad correspondiente al seguimiento del
cronograma del mes de octubre en sus correspondientes dias establecidos para las labores de
limpieza y mantenimiento general en los distintos atractivos y escenarios turisticos de la ciudad de
Villavicencio.

Durante el periodo indicado, se llevé a cabo todas las tareas programadas conforme al cronograma
definido por el Instituto de Turismo y el coordinador de Los Fundadores Juan Toro contratista del
contrato N°100-2025, sin presentar retrasos ni situaciones que comprometieran su ejecucion. Las
labores se realizaron en los lugares previamente asignados, Parque Fundadores y Cerro de Cristo
Rey, respetando los tiempos estipulados y cumpliendo con los estandares de calidad exigidos. Este
cumplimiento contribuyé a mantener en 6ptimas condiciones la imagen y operatividad de los
espacios turisticos, en beneficio de la comunidad local y de los visitantes.
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Jomada de limpezay |
podaartomsy
amgalistiment
Los Fundadorss

e 126 f27

pimpezaypodsl  Jomacade impiezaypodal Jomadsde
ecmints g | arborea y embeliecimaento del | arborea y emiy
we Los Fundadores parque Los Fundadores pargque Los

Jomada de lempeza y poda)
i} arborea y 20 Gol
pargse undadones

30 31 Notzs:

Jomada delimpeza ypoda]  Jomads do impiazay poda

3?‘40’&3  § -:""e ﬂ"")}"i'l& deljarbores y embelecmnts del
7 parque Los Fundadors

Jorrsda o brpiezay | Jorm

Los Fundadaras

3. Apoyar la logistica operativa de eventos turisticos, culturales o recreativos organizados
por el instituto en atractivos y escenarios turisticos.

Me permito informar que he dado cumplimiento a la actividad asignada, consistente en brindar apoyo a
la logistica operativa de los eventos turisticos, culturales y recreativos organizados por el Instituto de
Turismo de Villavicencio, desarrollados en diversos escenarios y atractivos turisticos de la ciudad
durante el periodo correspondiente.

El acompanamiento logistico prestado comprendio las siguientes acciones:

- Preparacion y adecuacién de los espacios previo al inicio de cada evento.

- Colaboracién en la organizacion y distribucion del material logistico necesario.

- Asistencia al equipo organizador en tareas operativas durante el desarrollo de las actividades.
- Apoyo en las labores de limpieza al finalizar cada evento.

Todas estas acciones fueron realizadas conforme a las instrucciones recibidas y en articulacién con el
equipo del Instituto, aportando al correcto desarrollo y ejecucion de las actividades programadas.

Se prest6 acompaiiamiento en los siguientes eventos:

CONMEMORACION DIA DE VELITAS (7/12/2025)
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Durante la realizacién del evento CONMEMORACION DIA DE VELITAS llevado a cabo durante el dia
7 del mes de diciembre, mi labor se centrd en brindar el apoyo logistico operativo y funcional en el
alistamiento logistico de escenario.

En el Parque Los Fundadores, mi responsabilidad principal fue la adecuacién y organizacion.
Mi participacion no solo aseguré el 6ptimo desarrollo de todas las operaciones, sino que también reflejo

nuestro firme compromiso institucional al acompaniar y contribuir activamente a un evento de tan alta
importancia para nuestra ciudad en estas fechas.

’33

2%
siNEelizNayidad#e &
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4. Apoyar en la revisién del estado fisico de los atractivos vy escenarios turisticos,
reportando oportunamente al Supervisor o director del 1TV cualquier dafic, deterioro o

situscion de riesgo.

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, informo que se realizé el acompafiamiento Yy apoyo
en la revisidn del estado fisico de los distintos atractivos y escenarios turisticos de la ciudad, conforme

a lo establecido para el periodo correspondiente.

Como parte de esta actividad, se llevaron a cabo recorridos periddicos orientados a la verificacién de
las condiciones generales de las instalaciones, con el objetivo de identificar posibles dafios, signos de
deterioro o situaciones que representaran un riesgo para los visitantes o que comprometieran el

adecuado funcionamiento de los espacios turisticos.

En este periode se le informo a mi supervisora Laura Pefiuela Colmenares, acerca del dafio en un tubo

donde pasa el agua gue surte los bafios y oficinas del Parque Fundadores con el fin de reportarle €l
dafio y buscar una solucién para el mismo. Estas acciones permiten mantener el Parque Fundadores

en optimas condiciones y que se lleven una experiencia bonita tanto residentes y visitantes.

e General de Seguridad Social los cuales se relacionan de la siguiente manera:

Pago de Seguridad Social de Persona Natural Datos
Mes cgtizado diciembre
Fecha de pago 11/12/2025
Nimero de Planilla 8638962520
IBC” {Base de cotizacion que indica la planilla) $ 1.423.500
Valor pagado a SALUD $ 179,700
Valor pagado a PENSION $ 230.000
Valor pagado a ARL $ 35.100
Valor pagado a FSP N/A
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Pago de Seguridad Social de Persona .Jur@c:a - _ Datos - o
| Periodo Cotizado y fecha de pago INA o B
Certificacion de pagos Allega certificacion debidamente suscrita
Nombre: N/A
. , . CC: N/IA
Datos del Contador o revisor fiscal que certifica TP NIA

| Antecedentes Disciplinarios Vigentes: NJA_

=FMANUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO
CC.1.19.142.135 de BOGOTA DC
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En cumplimiento con el Articulo 3.2.7.5 del Decreto 780 de 2016 modificado por el Decreto 1273 de
2018, en relacion con el pago y retencion de aportes al Sistema de Seguridad Integral y Parafiscales,
me permito certificar lo siguiente:

Concepto

8

No

Detalle

¢Ostenta la calidad de pensionado o tiene requisitos
cumplidos para la pension o por disposiciones legales no
esté obligado a cotizar a pensiones?

X

Si su respuesta es Si,
adjunte certificacion.

¢ Cotiza por otros ingresos provenientes de vinculacién
laboral vic reglamentaria, mesadas pensionales,
independiente por cuenta propia u otros contratos?

Si su respuesta es Si,
registre el valor del IBC
de cada uno de gllos

$

Ny

la totalidad de los ingresos mensuales son iguales o
superiores a cuatro (4) salarics minimos mensuales
legales vigentes, producto de los ingresos provenientes de
vinculacion laboral yfo reglamentaria, independiente por
cuenta propia u otros contratos?

¢El valor total de sus IBC es superior a 4 salarios minimos
mensuales legales vigentes?

Si su respuestia es Si,
adjuntar el pago dei
fondo de sofidaridad
pensional FSP

2]

¢,Cotiza por el limite maxime de cotizacién de veinticinco
{25} salarios minimos mensuaies legales?

o

¢ Efectta aportes por un Ingreso Base de Cotizacién {IBC)
superior al 40% del valor mensualizado del contrato?

b -4

(Perienece a un Régimen Especial o de Excepcion en
salud?

(Cotiza a salud de manera directa a la Entidad
Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud (ADRES) de conformidad con
to establecido por el Articuio 2.1.13757?

|

9.

JEfectia de forma voluntaria aportes a una Caja de
Compensacién Familiar?

X

18. ¢ Realiza aportes voluntarios a pension?

X

Certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de los aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Sccial corresponden a ingresos provenientes del
presente contrato, conforme al Decreto 2271 de junio 18 de 2009, articulo, paragrafo 1, por o cual
Anexo fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del pericdo 05/12/2025 —
24/12/2025.

"

EMMANUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO

CC. 1.19.142.135 de BOGOTA DC
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(PARA TODAS LAS MODALIDADES DE SELECCION)

Cédigo: FR-GCO-110-70| Versién: 01 | Vigéncia: 01/08/2025 Pagina 13 de
13

[10. ; Realiza aportes voluntarios a pensién? 1 x ] |

Certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de los aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a ingresos provenientes del
presente contrato, conforme al Decreto 2271 de junio 18 de 2009, articulo, paragrafo 1, por lo cual
Anexo fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo 05/12/2025 -
24/12/2025.

" CC. 1.19.142.135 de BOGOTA DC



PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
DOCUMENTO EQUIVALENTE NO OBLIGADOS A FACTURAR
; (PARA TODO TIPO DE CONTRATO)
Villavicencio [ Cédigo: FR-GCO-110-71__ | Version: 02_| Vigencia: 02/12/2025| Pégina 1 de 1

Villavicencio, 26/12/2025

DATOS INICIALES DEL CONTRATO

Namero del contrato 202 de 2025 No. del RP: 411 de 2025 4/12/2025

\ialE dsleshtiats UN MILLON SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
SESENTAY SIETE PESOS ($1.666.667)

Fecha de inicio 5/12/2025 Fecha de terminaciéon 24/12/2025

MODIFICACIONES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO
(Adicion y Prérroga)

No. CDP : No: RP.
. : Fecha de
Mc;zngticc)::fién ,\T :g%iir:c?: n suscripciéon Términos iniciales Ajustes Términos Finales
del acta
Acta
Modificatoria — # N/A N/A N/A N/A
Prorroga ;
Acta
Modificatoria - # N/A N/A N/A - N/A
Adicion
DATOS FINALES DEL CONTRATO
(solo en caso de tener adicién y prorroga)
Valor final del N/A
contrato
Fecha de N/A
terminacion final

DATOS DEL SUJETO BENEFICIARIO DEL PAGO

Nombre contratista/ EMMANUELLE STEVEN , . .
proveedor QUINITIVA CASTRO Ndmero de identificacion 1.19.142.135
. . CALLE 37D #12B-32 . -
Direccién ESPERANZA 1 Numero telefénico 3115776695
Fecha de pago de planilla 11/12/2025

Numero planilla
8638962520 seguridad social

seguridad social
Nombre de la empresa
recaudadora de pago de | ASOPAGOS

salud
ac(t:i?/?c;gg (ljgo No. de pago Periodo Valor total
7490 01 4/12/2025 AL 24/12/2025 1.666.667

Nota: El presente documento se encuentra sujeto a lo dispuesto en el articulo 1.6.1.4.12 del Decreto
1625 de 2016, Decreto Unico Reglameptario en materia tributaria
,»/// g

NUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO
CC 1.193.142.135
Contratista/Proveedor

EMM







PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

(PARA TODO TIPO DE CONTRATO)

DOCUMENTO EQUIVALENTE NO OBLIGADOS A FACTURAR

'ViBawce%cic

Cédigo: FR-GCO-110-71

[ Versién: 02| Vigencia: 02/12/2025| Pagina 1 de 1

Villavicencio, 26/12/2025

DATOS INICIALES DEL CONTRATO

Nimero del contrato

202 de 2025

No. del RP: 411 de 2025

4/12/2025

Valor del contrato

UN MILLON SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS ($1.666.667)

Fecha de inicio

5/12/2025

Fecha de terminacién

24/12/2025

MODIFICACIONES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

(Adicién y Prérroga)

No. CDP No: RP
. . Fecha de :
M(Ii’gi?::gén l\rl\ll:énifg:c?c?n suscripcién Términos iniciales Ajustes Términos Finales
del acta :
Acta
Modificatoria — # N/A N/A N/A N/A
Prorroga
Acta
Modificatoria - # N/A N/A N/A N/A
Adicién
DATOS FINALES DEL CONTRATO
: {solo en caso de tener adicion y prorroga)
Valor final del N/A
contrato
Fecha de N/A
terminacién final
- DATOS DEL SUJETO BENEFICIARIO DEL PAGO
Nombre contratista/ EMMANUELLE STEVEN . . . .
proveedor QUINITIVA CASTRO Numero de identificacion 1.19.142.135
. C CALLE 37D #12B-32 ., -
Direccidn ESPERANZA 1 Numero telefénico 31 15_776695
Namero planilla Fecha de pago de planilla
seguridad social 8638962520 seguridad social 1171212025
Nombre de la empresa
recaudadora de pago de | ASOPAGOS
salud
Cadigo de .
actividad 1CO No. de pago Periodo Valor total
7490 01 4/12/2025 AL 24/12/2025 1.666.667
Nota: El presente documento se encuentra sujeto a Io dlspuesto en el articulo 1.6.1.4.12 del Decreto

MMANUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO

CC 1.193.142.135
Contratista/Proveedor
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o , RAZON SOCIAL : EMMANUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-1193142135
=-a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FEGCHA GENERACION REPORTE: 2025-12-17
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-01-06 )
FECHA DE PAGO: 2025-12-11 e
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2025-12
PERIODO SALUD: 2025-12
NUMERO PLANILLA: 8638962520 e
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8619226622
TIPO DE PLANILLA: i
gf\?ﬁl)DGA% NIT NOMBRE A'\lj:?Ll\II‘l\EggS IBC SOUDARDAD | SUBGRTENCIA | INTERESES preitice i VALOR PAGAR
EPS005 800251440 SANITAS 1 § 1.423.500 $0 $o $0 § 178.000 $ 178.000

230201

800229739

PROTECCION

§ 1.423.600

$0

$0

$0

$227.800

$227.800

14-23

860011183

POSITIVA

§ 1.423.500

$0

$0

$0

§ 34.700

$34.700

Total a pagar

$0

$o

50

$440.500

§440.500

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

| 06/02/2026




PROCESO DE QESTI()N FINANCIERA
: DECLARACION JURAMENTADA
Villavicsncio Cédigo: FR-GFN-110-01_| Versién: 03 | Vigencia: 01/08/2025 | Pégina 1 de 1

Declaracién Juramentada para efectos tributarios — Ley 1819 de 2016 sistema de determinacion
del impuesto sobre la Renta de las personas naturales.

Yo EMMANUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO con C.C 1.193.142.135, expedida en Bogota
DC, obrando en nombre propio, y para dar cumplimiento con las disposiciones de la ley 1819
de 2016, manifiesto bajo la gravedad de juramento que en el momento del pago
correspondiente del contrato 202 de 2025 objeto de esta declaracion:

1. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestacién de servicios de manera
personal y se clasifican en la categoria Ingresos Cedula General - Rentas de trabajo (Art. 335
E.T.): y corresponden a los ingresos sefialados en el Art. 103 E.T - Salarios, comisiones, viaticos,
gastos de representacion, honorarios, retribucion a servicios personales:

SI_X__ NO

2. Declaro que las actividades que realizo, en el Instituto de Turismo de Villavicencio, son por
cuenta y riesgo propio y que no declararé costos ni deducciones asociados a los ingresos objeto
de retencidn.

SI_X NO

3. Declaro que la totalidad de loé ingresos ordinarios y extraordinarios obtenidos en el municipio
de Villavicencio en el presente afio es igual o inferior a mil doscientos unidades de valor tributario
(1.200 UVT) valor equivalente a ($ 59.758.800)

SI_X NO

4. Certifico que la planilla de seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE nimero
8638962520 pagada el 11/12/2025 por medio del operador ASOPAGOS se pagd como parte del
contrato que tengo con el Instituto de Turismo de Villavicencio.

En constancia de lo La;terior se firma a los 26 dias del mes de Diciembre de 2025.

AeNn—

W
EMMA ELL{STEVEN QUINITIVA CASTRO
C.C. 1.193.142.135



AN

Formulario de Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacién

4. Numero de formulario

124899

141223861435

Iil(lls)|7|7i(!l7|ll ||| [lllllU}OlJ(l)l"Jll OldlllllZIlBI86143 5

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 8. DV | 12. Direccion seccional uzén electronico

1 1 9 3 1 4 2 1 3 5 7 Impuestos y Aduanas de Villavicencio

IDENTIFICACION

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nomero g:ie Identificacié
Persona natural o sucesién iliquida 2 [Cédula de Ciudadania
Lugar de expedicién 28, Pais 29. Departamento
COLOMBIA 1 6 9 [Bogota D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 3 O:i'o’é nombres
QUINITIVA CASTRO ] §’§EVEN
35. Razén social *
38. Nombre comercial
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Meta 0 | Villavicencio 001

41. Direccidn principal

CR 47 D # 12 B 32 BRR LA ESPERANZA PRIMERA ETAPA

42. Correo electrénico stiwar20010316@gmail.com

43. Cédigo postal

3053591302

Ocupacion
Actividad principal Otras actividades 2 Ngmero
48. Codigo 47. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
[7o10]l202106,17] ls 1.3 0] | | | ‘ |

1 2 3 4 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
ss.catgo5 |4 9] I N N A B | ]
48 - No responsable de VA

Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
L ‘ ! ! [ I ' | ‘ [ ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo i 1 57. Modo ‘ ‘
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I || | oo ‘ ‘
IMPORTANTE: Sin perjuicio de Ias actualizaci a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Trik i6 -RUT-, tendra vi {a indefinida y en lencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de fa DIAN

59. Anexos St D NO 60. No. de Folios: [I‘

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacidn, suspensidn | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y varaz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segtn el caso, Pardgrafo del articule 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2018. De igual manera al formalizar el trémite ! usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Firma autorizada:

084. Nombre  QUINITIVA CASTRO EMMANUELLE STEVEN
985.Cargo  CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 18-12-2025 11:29:15AM

/



) B8 (+57) 3006000100
4
3 Carrerat8#26-85
Medetltin Colombia

L wwwinequicom.co

Certificado de cuenta de ahorro

Jueves, 18 de diciembre de 2025

A quien pueda interesar

Nos permitimos informar que EMMANUELLE STEVEN QUINITIVA CASTRO identificado
con cédula de ciudadania 1193142135, al dia de hoy es titular de una cuenta de ahorro
con las siguientes caracteristicas:

Numero de cuenta Nequi  Numero de producto

3115776695 87045176178 ACTIVA 23-07-2020

Para pagos desde empresas y nomina el codigo de Nequi en ACH Colombia es 1507.

Un saludo
Equipo Nequi

Defensor Consumidor Financiero: Maria Adelayda Calle - defensor@bancolombia.com.co - Cr 48A #18A 14, Piso 9 - Medellin - Tel: +57 (604) 3561225
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