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El Manual de Identidad Visual de la Administración 
Municipal de Tenjo responde a la aplicación de la Ley 
2345 de 2023, es el componente gráfico institucional  
que  garantiza la austeridad en la publicidad de la 
entidad, a la vez que se establecen los usos gráficos, 
audiovisuales y de indumentaria que se deben tener 
en cuenta en todos los elementos internos y externos.

La aplicación correcta de los parámetros descritos 
son de uso obligatorio, esto con el fin de mantener la 
unidad, visibilidad, recordación y posicionamiento de 
la marca Alcaldía de Tenjo en los diferentes públicos 
de interés. Esta es la guía de identidad institucional 
para dependencias y entes descentralizados 
existentes o que se creen posteriormente en la 
Entidad.

Introducción



Misión
La Alcaldía de Tenjo propende por el 
desarrollo competitivo, innovador y sostenible 
a través de la prestación de servicios de 
calidad, como fundamento en los principios de 
eficacia, oportunidad, igualdad, moralidad y 
transparencia, generando confianza en la 
comunidad.

Visión
Para el 2036, la Alcaldía de Tenjo estará en un 
alto nivel competitivo a la vanguardia de las 
dinámicas sociales, ambientales y económicas 
que garanticen el desarrollo sostenible con 
enfoque innovador y capacidad de respuesta, 
garantizando la calidad en todos los procesos 
generando eficientemente soluciones a las 
necesidades de la comunidad con sentido de 
pertenencia.

Los ítems de Direccionamiento Estratégico de 
la entidad podrán ser actualizados de acuerdo 
con los cambios que presenten, esto a partir 
de los objetivos y propósitos institucionales 
que se renuevan periódicamente.

Misión - Visión
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Escudo
A la izquierda, una espada blanca con la cruz de Malta, 
signo del apóstol Santiago, patrono del municipio desde 
épocas de la colonia. Al centro, en color dorado la letra 
T, sobre fondo verde que representa sus campos 
labrantíos. Hacia la derecha, una espiga de trigo, 
símbolo de su agricultura, una cabeza de ganado 
caballar, y una de vacuno, símbolos de producción 
pecuaria. Como divisa, en la parte inferior una cinta con 
las palabras “Dignidad, Trabajo, Libertad”.

Bandera
Consta de una sola franja en color verde, que significa 
las fértiles praderas del territorio tenjano y la esperanza 
de su gente. En el centro descansa el escudo del 
municipio.

Símbolos
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Valores

Honestidad: Actúo siempre con fundamento en la 
verdad, cumpliendo mis deberes con transparencia 
y rectitud, y siempre favoreciendo el interés 
general.

Respeto: Reconozco, valoro y trato de manera 
digna a todas las personas, con sus virtudes y 
defectos, sin importar su labor, su procedencia, 
títulos o cualquier otra condición.

Compromiso: Soy consciente de la importancia de 
mi rol como servidor público y estoy en disposición 
permanente para comprender y resolver las 
necesidades de las personas con las que me 
relaciono en mis labores cotidianas, buscando 
siempre mejorar su bienestar.

Diligencia: Cumplo con los deberes, funciones y 
responsabilidades asignadas a mi cargo de la mejor 
manera posible, con atención, prontitud y eficiencia, 
para así optimizar el uso de los recursos del Estado.

Justicia: Actúo con imparcialidad garantizando los 
derechos de las personas, con equidad, igualdad y sin 
discriminación.

Disciplína: Actúo de manera ordenada y constante 
para conseguir el logro de los objetivos institucionales.

Lealtad: SSoy consciente de la importancia que tiene 
el respeto y la fidelidad a los compromisos 
establecidos como servidor público en cumplimiento 
de mis funciones.

Tolerancia: Respeto las opiniones, ideas o actitudes de 
las demás personas, así no coincidan con las propias 
buscando siempre mejores relaciones personales. 
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Capítulo 1.A
IMAGOTIPO ALCALDÍA DE TENJO
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Racional
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La identidad de la Alcaldía de Tenjo adopta un 
imagotipo compuesto por su escudo (unidad 
simbólica) junto con el texto bicolor con un arco 
en medio. Esta representa la grandeza de su 
historia que se transmite a partir de la gran 
diversidad natural, simbolizada a través del 
verde esmeralda;  la riqueza de su territorio, con 
su amarilllo oro y la tenacidad de sus habitantes, 
por medio de un rojo vibrante.

Capítulo 1.A



Imagotipo vertical

A L C A L D Í A  D E

Capítulo 1.A Aplicaciónes principales

Imagotipo horizontal

A L C A L D Í A  D E
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Para asegurar la óptima aplicación y percepción del imagotipo, en 
todos los soportes y formatos, se ha determinado un área de 
seguridad que establece una distancia mínima respecto de los 
textos y elementos gráficos equivalente al alto de la letra “O” 
mayúscula de la palabra “TENJO”.

Capítulo 1.A Zona de Seguridad

A L C A L D Í A  D E
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Capítulo 1.A Imagotipo disociado

A L C A L D Í A  D E
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Se realiza una disociación del imagotipo, única y 
exclusivamente, para las aplicaciones en prendas de 
vestir como se específica en los ítems correspondientes.



El tamaño mínimo permitido para el 
imagotipo es de 2 centímetros de alto. En 
caso de necesitar aplicarse en un tamaño 
menor se utilizará solamente el escudo.

Capítulo 1.A Tamaño mínimo permitido
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A L C A L D Í A  D E2 cm

Tamaño mínimo
Papelería  



Capítulo 1.A Positivo y negativo
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0% 50% 0% 50%

Aplicación positiva: la versión positiva del imagotipo debe 
utilizarse siempre que opere sobre un fondo cuya 
luminosidad sea superior al gris 50%.

Aplicación negativa: la versión negativa del imagotipo 
debe utilizarse siempre que opere sobre un fondo cuya 
luminosidad sea inferior al gris 50%.
Estos son casos específicos para impresión en blanco y 
negro.



Capítulo 1.A imagotipo colores alternativos y aplicación sobre color
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El imagotipo no puede ser aplicado sobre colores que 
producen bajos niveles de contraste, ni que alteren la 
paleta predeterminada. Cualquier alteración en esta  puede 
hacer que el mismo pierda pregnancia y recordación, 
distorsionando la comunicación de marca. 

A L C A L D Í A  D E A L C A L D Í A  D E A L C A L D Í A  D E



Capítulo 1.A Usos incorrectos 
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El imagotipo fue diseñado y dimensionado 
específicamente para un funcionamiento eficaz, no 
debe sufrir ningún tipo de alteración en su morfología. 
Cualquier alteración genera pérdida de pregnancia y 
recordación de marca.

A) NO expandir ni condensar.

B) NO alterar la inclinación.

C) NO alterar las proporciones de signo
de identidad ni del apoyo. 

D) NO modificar el nombre de la marca.

E) NO utilizar el gradiente de color.

Restricciones a modificaciones

A L C A L D Í A  D EA L C A L D Í A  D E

A L C A L D Í A  D E

A L C A L D Í A  D E
A L C A L D Í A  M U N I C I P A L  D E

¡ A h o r a  e s  e l  T i e m p o !
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Capítulo 1.B
PALETA CROMÁTICA



Capítulo 1.B Colorimetría

18

Valores
hexadecimal: #EAC108 #085C2B #078738 #E52629 #626161 #E0DBC1

R - 234
G - 193
B - 8

C - 9,77
M - 21,88
Y - 94,92
K - 0,78

C - 90,63
M - 36,33
Y - 100
K - 34,38

C - 0
M - 94,14
Y - 85,16
K - 0

R - 8
G - 92
B - 43

Valores
RGB:

Pantone 
13-0752TCX
Limón

Pantone 
19-6350TCX
Jardín formal

Pantone 
17-6153TCX
Verde helecho

Pantone 
18-1664TCX
Rojo ardiente

Pantone 
18-5204TCX
Gris granito

Pantone 
12-0703TCX
Perla de semilla

Valores
Pantone:

Valores
CMYK:

R - 7
G - 135
B - 56

R - 229
G - 38
B - 41

R - 98
G - 97
B - 97

R - 224
G - 219
B - 193

C - 57,03
M - 46,88
Y - 46,09
K - 35,94

C - 14,9
M - 10,98
Y - 27,84
K - 0,39

C - 85,94
M - 20,7
Y - 100
K - 6,25
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Capítulo 1.C
FAMILIA TIPOGRÁFICA



Capítulo 1.C Variables y usos para gráficas
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Mosk - Light abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Mosk  - Thin abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Mosk - Extra-Light abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Mosk - Medium abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Mosk - Extra-Bold abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Mosk  - Bold abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Mosk - Semi-Bold abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Mosk - Ultra Bold abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Interletrado para Mosk: Entre -20 y -50.
Interlineado para Mosk:  2 puntos más que el cuerpo tipográfico.



Capítulo 1.C Opciones alternativas

21

Coolvetica abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

AzoSans abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Montserrat abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

HirukoBlackAlternate abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Fuentes alternativas permitidas para piezas gráficas
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Capítulo 1.D
CONVIVENCIA DE LOGOS



Capítulo 1.D Pertenecientes a alcaldía de Tenjo
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En las piezas gráficas 
existen franjas verdes 
y blancas para incluir 
los imagonitos. El que 
corresponde a la 
Alcaldía de Tenjo 
siempre debe ir en la 
parte inferior derecha 
de la imagen.   

El Fuego no es un Juego

Evitemos los
incendios 
Forestales

Por medio del Decreto No. 040 de 2023, informamos 
que el acceso a todas nuestras montañas y Peña 
de Juaica ha sido prohibido por razones de 
seguridad, preservación y prevención. 

Pr
oh

ib
id
o 
el 

acceso a la Peña de Juaica 

Más información

A L C A L D Í A  D E

Por medio del Decreto No. 040 de 2023, informamos 
que el acceso a todas nuestras montañas y Peña 
de Juaica ha sido prohibido por razones de 
seguridad, preservación y prevención. 

Pr
oh

ib
id
o 
el 

acceso a la Peña de Juaica 

Más información

El Fuego no es un Juego

Evitemos los
incendios 
Forestales

A L C A L D Í A  D E
S E C R E T A R Í A  D E

HACIENDA
S E C R E T A R Í A  D E

HACIENDA



Capítulo 1.D Con otras marcas
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En las piezas gráficas 
existen franjas verdes 
y blancas para incluir 
los imagonitos. El que 
corresponde a la 
Alcaldía de Tenjo 
siempre debe ir en la 
parte inferior derecha 
de la imagen.   

El Fuego no es un Juego

Evitemos los
incendios 
Forestales

Por medio del Decreto No. 040 de 2023, informamos 
que el acceso a todas nuestras montañas y Peña 
de Juaica ha sido prohibido por razones de 
seguridad, preservación y prevención. 

Pr
oh

ib
id
o 
el 

acceso a la Peña de Juaica 

Más información
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Por medio del Decreto No. 040 de 2023, informamos 
que el acceso a todas nuestras montañas y Peña 
de Juaica ha sido prohibido por razones de 
seguridad, preservación y prevención. 

Pr
oh

ib
id
o 
el 

acceso a la Peña de Juaica 

Más información

El Fuego no es un Juego

Evitemos los
incendios 
Forestales

A L C A L D Í A  D E



Capítulo 2.A
SECRETARÍAS Y DESCENTRALIZADOS



Secretarías
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Capítulo 2.A

Cada Secretaría y Oficina tiene un identificador que combina color gris y verde. 
Esto va acompañado de una franja vertical al lado izquierdo del nombre con los 
colores institucionales (rojo, amarillo y verde).
De esta manera, las dependencias que se creen deberán adaptar su nombre en el 
mismo estilo, fuente y color. 

S E C R E T A R Í A

JURÍDICA Y DE
ASUNTOS LEGALES

S E C R E T A R Í A  D E

GOBIERNO Y CONVIVENCIA 
CIUDADANA

S E C R E T A R Í A  D E

HACIENDA

S E C R E T A R Í A  D E

LA MUJER Y
EQUIDAD DE GÉNERO

S E C R E T A R Í A  D E

DESARROLLO 
EDUCATIVO

S E C R E T A R Í A  D E

DESARROLLO ECONÓMICO 
Y MEDIO AMBIENTE

S E C R E T A R Í A  D E

DESARROLLO 
INSTITUCIONAL

S E C R E T A R Í A  D E

PLANEACIÓN Y DESARROLLO
TERRITORIAL

S E C R E T A R Í A  D E

INFRAESTRUCTURA 
Y OBRA PÚBLICA

S E C R E T A R Í A

PROTECCIÓN 
SOCIAL

S E C R E T A R Í A  D E

URBANISMO

O F I C I N A  D E

PRENSA Y
COMUNICACIONES



A L C A L D Í A  D E

Ubicación y espaciado color
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Capítulo 2.A

Para piezas digitales o impresas, en las que el imagotipo 
principal de la Alcaldía de Tenjo aparezca, se divide por un línea 
vertical, así en jerarquía de izquierda a derecha de la imagen.

Logo
Adicional

S E C R E T A R Í A  D E

HACIENDA



Ubicación y espaciado gris
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Capítulo 2.A

Ubicación y espaciado escala de grises: 
Ubicación y espaciado en imagotipo en escala de grises: para 
piezas digitales o impresas, en las que el imagotipo principal de 
la Alcaldía de Tenjo aparezca, se divide por un línea vertical, así 
en jerarquía de izquierda a derecha de la imagen.

Logo
Adicional

A L C A L D Í A  D EA L C A L D Í A  D E
S E C R E T A R Í A  D E

HACIENDA



Ubicación y espaciado fondo color
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Capítulo 2.A

Ubicación y espaciado fondo de color: 
Ubicación y espaciado en imagotipo fondo en color: para piezas digitales 
o impresas con fondo en color se deben utilizar imagotipos en letra blanca. 
Los imagotipos se dividen por un línea vertical blanca, empezando por el 
de la Alcaldía de Tenjo de izquierda a derecha de la imagen.

Logo
Adicional

S E C R E T A R Í A  D E

HACIENDA



Descentralizados
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Capítulo 2.A

Se relacionan los imagotipos de los entes descentralizados 
correspondientes a la Alcaldía de Tenjo.
Estas entidades tienen como guía los parámetros y 
aplicaciones del Manual de Identidad Visual de la Alcaldía de 
Tenjo. 

Instituto de Deportes de 
Tenjo (INDERTEN) 

Instituto Municipal de Cultura 
y Turismo de Tenjo (IMCTT)



Capítulo 3.A
BRANDING

(POP, PAPELERÍA,,PRENDAS INSTITUCIONALES, ETC.)



Camisa secretarios

32

Capítulo 3.A

La aplicación de camisa será solo en 
color blanco. En la parte frontal se 
utilizarán dos logos, al lado izquierdo 
de la prenda el imagotipo disociado. Al 
derecho, el identificador de la 
Dependencia respectiva. En la parte 
de atrás tendrá el imagotipo 
horizontal de la Alcaldía de Tenjo 
compuesto por escudo y texto (como 
se presenta en el mockup).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. 
de ancho y la proporción mínima de 
alto debe ser de 3.5 cms. 

A L C A L D Í A  D EA L C A L D Í A  D ES E C R E T A R Í A  D E

DESARROLLO 
INSTITUCIONAL



Polo rojo
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Capítulo 3.A

Las camisetas tipo polo serán en color 
blanco, rojo y/o verde. En la parte 
frontal se utilizarán dos logos, al lado 
izquierdo de la prenda el logo disociado. 
Al derecho, el identificador de la 
Dependencia respectiva. En la parte de 
atrás tendrá el imagotipo horizontal de 
la Alcaldía de Tenjo compuesto por 
escudo y texto, en colores rojo y verde 
se utiliza el imagotipo con letra blanca y 
en la de color blanco el principal. (como 
se presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. de 
ancho y la proporción mínima de alto 
debe ser de 3.5 cms. 



Polo verde
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Capítulo 3.A

Las camisetas tipo polo serán en color 
blanco, rojo y/o verde. En la parte frontal 
se utilizarán dos logos, al lado izquierdo 
de la prenda el logo disociado. Al 
derecho, el identificador de la 
Dependencia respectiva. En la parte de 
atrás tendrá el imagotipo horizontal de la 
Alcaldía de Tenjo compuesto por escudo 
y texto, en colores rojo y verde se utiliza 
el imagotipo con letra blanca y en la de 
color blanco el principal. (como se 
presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. de 
ancho y la proporción mínima de alto 
debe ser de 3.5 cms. 



Polo blanco
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Capítulo 3.A

Las camisetas tipo polo serán en color 
blanco, rojo y/o verde. En la parte frontal 
se utilizarán dos logos, al lado izquierdo 
de la prenda el logo disociado. Al 
derecho, el identificador de la 
Dependencia respectiva. En la parte de 
atrás tendrá el imagotipo horizontal de la 
Alcaldía de Tenjo compuesto por escudo 
y texto, en colores rojo y verde se utiliza 
el imagotipo con letra blanca y en la de 
color blanco el principal. (como se 
presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. de 
ancho y la proporción mínima de alto 
debe ser de 3.5 cms. 



Chaqueta roja

36

Capítulo 3.A

Las chaquetas serán en color blanco, rojo 
y/o verde. En la parte frontal se utilizarán 
dos logos, al lado izquierdo de la prenda el 
logo disociado. Al derecho, el 
identificador de la Dependencia 
respectiva. En la parte de atrás tendrá el 
imagotipo horizontal de la Alcaldía de 
Tenjo compuesto por escudo y texto, en 
colores rojo y verde se utiliza el imagotipo 
con letra blanca y en la de color blanco el 
principal (como se presenta en los 
mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. de 
ancho y la proporción mínima de alto 
debe ser de 3.5 cms. 



Chaqueta verde
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Capítulo 3.A

Las chaquetas serán en color blanco, rojo 
y/o verde. En la parte frontal se utilizarán 
dos logos, al lado izquierdo de la prenda el 
logo disociado. Al derecho, el identificador 
de la Dependencia respectiva. En la parte 
de atrás tendrá el imagotipo horizontal de 
la Alcaldía de Tenjo compuesto por 
escudo y texto, en colores rojo y verde se 
utiliza el imagotipo con letra blanca y en la 
de color blanco el principal (como se 
presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. de 
ancho y la proporción mínima de alto debe 
ser de 3.5 cms. 



Chaqueta blanca
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Capítulo 3.A

Las chaquetas serán en color blanco, 
rojo y/o verde. En la parte frontal se 
utilizarán dos logos, al lado izquierdo de 
la prenda el logo disociado. Al derecho, 
el identificador de la Dependencia 
respectiva. En la parte de atrás tendrá el 
imagotipo horizontal de la Alcaldía de 
Tenjo compuesto por escudo y texto, en 
colores rojo y verde se utiliza el 
imagotipo con letra blanca y en la de 
color blanco el principal (como se 
presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. de 
ancho y la proporción mínima de alto 
debe ser de 3.5 cms. 



Hoddie rojo

39

Capítulo 3.A

Los hoodies serán en color rojo, verde 
y/o blanco. En la parte frontal se utiliza 
el imagotipo horizontal de la Alcaldía 
de Tenjo compuesto por escudo y 
texto. En la parte de atrás tendrá el 
identificador de la Dependencia 
respectiva. en colores rojo y verde se 
utiliza el imagotipo con letra blanca y 
en la de color blanco el principal. 
(como se presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. 
de ancho y la proporción mínima de 
alto debe ser de 3.5 cms.



Hoddie verde
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Los hoodies serán en color rojo, verde 
y/o blanco. En la parte frontal se utiliza 
el imagotipo horizontal de la Alcaldía 
de Tenjo compuesto por escudo y 
texto. En la parte de atrás tendrá el 
identificador de la Dependencia 
respectiva. en colores rojo y verde se 
utiliza el imagotipo con letra blanca y 
en la de color blanco el principal. (como 
se presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. 
de ancho y la proporción mínima de 
alto debe ser de 3.5 cms.



Hoddie blanco
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Los hoodies serán en color rojo, verde 
y/o blanco. En la parte frontal se utiliza 
el imagotipo horizontal de la Alcaldía 
de Tenjo compuesto por escudo y 
texto. En la parte de atrás tendrá el 
identificador de la Dependencia 
respectiva. en colores rojo y verde se 
utiliza el imagotipo con letra blanca y 
en la de color blanco el principal. 
(como se presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. 
de ancho y la proporción mínima de 
alto debe ser de 3.5 cms.



Camiseta cuello redondo
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La aplicación de camiseta será solo en 
color blanco. En la parte frontal se 
utiliza el imagotipo horizontal principal 
de la Alcaldía de Tenjo compuesto por 
escudo y texto. En la parte de atrás 
tendrá el identificador de la 
Dependencia respectiva (como se 
presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en 
bordado, el tamaño de los bordados 
frontales deben ser mínimo de 9 cms. 
de ancho y la proporción mínima de 
alto debe ser de 3.5 cms.



Gorras
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Las gorras serán en color rojo, verde y/o blanco. En la parte frontal se utiliza el imagotipo horizontal de la 
Alcaldía de Tenjo compuesto por escudo y texto. En la parte de atrás tendrá el identificador de la Dependencia 
respectiva. 

En colores rojo y verde se utiliza el imagotipo con letra blanca y en la de color blanco el principal (como se 
presenta en los mockups).

Las marcaciones deben hacerse en bordado, el tamaño del bordado frontal y atrás deben ser mínimo de 9 cms. 
de ancho y la proporción mínima de alto debe ser de 3.5 cms. 



Carné
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Se imprimen en pvc, tamaño 5.5 
centímetros de ancho por 8.5 de alto 
(vertical), en policromía. En la parte 
frontal debe tener los datos de interés 
como: nombre, número de identificación, 
ARL, EPS y RH correspondiente. adicional 
el cargo u oficina a la que labora y la 
página web de la Alcaldía de Tenjo.

En la parte posterior los textos de interés. 
El imagitipo frontal y posterior será el 
horizontal, sobre color el de letra blanca y 
en blanco el de color principal. El carné 
debe ir en un portacarné de color rojo 
(como se presenta en el mockup).



Cordón carné
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Se imprime en el imagotipo 
horizontal principal sobre la 
cinta blanca (como se presenta 
en el mockup).



Carpeta
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Impresas en policromía con 
bolsillo interno (como se 
presenta en el mockup).



Esfero
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A L C A L D Í A  D E

Serán blancos con el imagotipo 
horizontal principal en la parte superior. 
En el medio una franja con los tres 
colores institucionales (como se 
presenta en el mockup).



Mug
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Serán blancos con el imagotipo 
horizontal principal (como se 
presenta en el mockup).



Pin
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Serán blancos con el imagotipo 
vertical principal, con un borde 
dorado (como se presenta en el 
mockup).



Pendones

50

Capítulo 3.A

Impresos siempre en policromía, 
usando los logotipos horizontal 
o vertical, según se adapte 
mejor. 

También, se pueden incluir los 
identificadores de la 
Dependencias respectivas.



Tarjetas de presentación 
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En policromía por los ambos lados. Se 
pueden imprimir combinando mate y 
filtro uv, o solo mate (como se 
presenta en el mockup).



Membrete
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Vallas Publicitarias
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Carros
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Dirección: Calle 3 No. 3-86 Tenjo - Cundinamarca
Telefonos: (+57) 6015087997

www.tenjo-cundinamarca.gov.co

A L C A L D Í A  D E

Dirección: Calle 3 No. 3-86 Tenjo - Cundinamarca
Telefonos: (+57) 6015087997

www.tenjo-cundinamarca.gov.co

A L C A L D Í A  D E



Backing

55

Capítulo 3.A

Impreso en policromía, con 
mínimo 240 cms. de alto y 
ancho (como se presenta en 
el mockup).



Capítulo 4.A
AUDIOVISUALES Y REDES SOCIALES



Videos horizontales - 16:9
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años
¡Haciendo historia!

Para videos horizontales HD o 4K 
en formato 16:9 está la opción de 
flexibilidad en ajustes de estilo en 
eventos especiales. Uso de espacio 
derecho, superior para disposición 
de logos y marcas de agua siempre 
y cuando lo requiera el producto 
visual. Tipografía: Mosk Regular y 
Mosk Bold, según la necesidad.



Zona segura - tik tok e instagram
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TikTok

1080 x 1920 px
(9:16)

1080 x 1920 px
(9:16)

Instagram

Para videos verticales HD o 4K en 
formato 9:16 (1080 x 1920 px.) se 
deben respetar las zonas de 
seguridad para incluir los subtítulos. 
Ninguno llevará imagotipo durante 
el video, sin embargo, se utilizará 
siempre los cierres oficiales que 
contienen los logotipos respectivos.



Fuentes - Videos

59

Capítulo 4.A

Satisfy abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Fredoka One - regular abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Carattere abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Oswald - Medium abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Fuentes extraídas de Cap Cut. Siempre deberán ser las mismas 
independientemente del software de edición que se utilice.



Fuente - Subtítulos
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Sora - Bold: abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 $%&@#(!?,.;:)

Fuentes extraídas de Cap Cut. Siempre deberán ser las mismas 
independientemente del software de edición que se utilice.



Créditos
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IVÁN DAVID NEMOCÓN ESPINOSA
ALCALDE MUNICIPAL DE TENJO

Deben tener el escudo de la Alcaldía de Tenjo, nombre, cargo o 
profesión respectivos separados en dos franjas de color rojo y verde 
institucional.



Firma correos Institucionales
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Deben tener el nombre, cargo, un 
espacio de separación para incluir 
el resto de datos como: Alcaldía de 
Tenjo, dirección, correo, teléfono y 
página web, todo en tipografía 
archivo. 

Este deberá tener en la parte final 
el imagotipo horizontal principal de 
la Alcaldía de Tenjo. 

Iván David Nemocón Espinosa
Alcalde Municipal

Alcaldía Tenjo - Cundinamarca
Calle 3 No 3-86
Tel. (+57) 601 5087997
ivannemocon@tenjo-cundinamarca.gov.co
www.tenjo-cundinamarca.gov.co

A L C A L D Í A  D E



Presentación Institucional
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Familia tipográfica Montserrat

Capítulo 4.A



Vocerías digitales:
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Las especificaciones de las vocerías digitales se deben aplicar tanto a las que existen actualmente como 
a las que se puedan crear posterior a la puesta en marcha del presente Manual de Identidad Visual.
Sin embargo, se pueden modificar por motivos especiales como eventos, fechas relevantes y más, 
siempre respetando los usos de marca establecidos.

A L C A L D Í A  D E

A L C A L D Í A  D E

A L C A L D Í A  D E



Marcas de agua para fotografías
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Se utilizarán en formatos verticales y horizontales 
con una franja verde o roja, con un texto en la 
primera foto de las publicaciones que den contexto 
del objetivo del evento o actividad. además del 
imagotipo horizontal de la Alcaldía de Tenjo.



Marcas de agua para fotografías
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Se utilizarán en formatos verticales y horizontales 
con una franja verde o roja, con un texto en la 
primera foto de las publicaciones que den contexto 
del objetivo del evento o actividad. además del 
imagotipo horizontal de la Alcaldía de Tenjo.



Pasacalles
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Impresos siempre en policromía, usando los 
logotipos horizontal o vertical, según se adapte 
mejor. También, se pueden incluir los 
identificadores de la Dependencias respectivas.




