
ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN
[bookmark: _GoBack]Contrato N.° 1927 de 2025



	CONTRATISTA:
	DIEGO REY DE LA VEGA

	IDENTIFICACIÓN:
	1.000.214.930

	CONTRATANTE:
	SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

	OBJETO:
	
El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. PERFIL: Técnico Administrativo Tipo B DEPENDENCIA: Dirección Administrativa y Financiera - Gestión Documental


	VALOR:
	Veintidós millones ochenta y siete mil cuatrocientos ochenta y ocho pesos colombianos ($22.087.488,00 COP).


	FECHA INICIO:
	03/06/2025

	FECHA 
FINALIZACIÓN:
	26/12/2025

	PLAZO:                      XX M – XX D   
	204 DÍAS 

	
	




La presente acta tiene como fin verificar el recibo final y a satisfacción de los servicios profesionales prestados por el contratista DIEGO REY DE LA VEGA adscrito a la Superintendencia Delegada para el Notariado, teniendo en consideración la siguiente relación: 


	CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
	SI

	CUMPLIMIENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL:
	SI

	CUMPLIMIENTO ENTREGABLES:
	SI




1.De acuerdo a las obligaciones contractuales, los entregables que soportan el cumplimiento de su ejecución, fueron los siguientes:

BALANCE GENERAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante la ejecución del Contrato N.° 1927 de 2025, comprendido entre el 3 de junio y el 26 de diciembre de 2025 (204 días), el contratista DIEGO REY DE LA VEGA prestó servicios de apoyo técnico administrativo en la Dirección Administrativa y Financiera – Gestión Documental de la Superintendencia de Notariado y Registro, cumpliendo de manera integral las obligaciones contractuales asignadas.

Durante el periodo contractual se desarrollaron actividades relacionadas principalmente con:

Gestión, elaboración, corrección y actualización de certificaciones notariales, dirigidas a notarios titulares y notarios encargados.

Trámite y atención de radicados de entrada y salida, garantizando el cumplimiento de los tiempos y lineamientos institucionales.

Procesos de foliación, refoliación, organización y control documental de expedientes notariales, en el marco del proyecto de depuración y actualización de archivos.

En términos generales, durante los meses de junio a septiembre se gestionaron más de 90 radicados relacionados con certificaciones notariales, incluyendo certificaciones nuevas, correcciones, actualizaciones y respuestas a solicitudes reiteradas.
Durante los meses de octubre, noviembre y diciembre, se intervinieron más de 100 expedientes notariales, con la foliación, refoliación y organización de más de 270 carpetas, asegurando la integridad, trazabilidad y correcta organización del archivo físico.

Las actividades desarrolladas permitieron fortalecer la gestión documental de la entidad, optimizar los procesos internos y garantizar el adecuado soporte administrativo y archivístico requerido por la Dirección de Administración Notarial.

RELACIÓN DE ACTIVIDADES MES A MES

JUNIO

Durante el mes de junio de 2025 se gestionaron 7 solicitudes de certificación para el ejercicio de funciones como notario encargado.

Todas las solicitudes fueron radicadas, elaboradas y remitidas dentro de los plazos establecidos, garantizando el cumplimiento de los procedimientos normativos y administrativos vigentes.

Se atendieron certificaciones para los siguientes notarios: Piedad Lorena Almario Ramírez, María Sol Sinisterra Álvarez, Karen de Jesús Cuesta Dunoyer (tres solicitudes), Jhon Alexander Bermúdez Salazar y Gloria Aleyda Gómez Ramírez.

En todos los casos, el trámite se realizó con observancia de las directrices institucionales, asegurando la coherencia, integridad y validez de la información certificada.

JULIO

Durante el mes de julio de 2025 se gestionaron 29 radicados, correspondientes a solicitudes de certificación y correcciones posteriores.

21 radicados correspondieron a certificaciones nuevas.

6 radicados estuvieron asociados a correcciones o actualizaciones de certificaciones previamente expedidas.

2 casos correspondieron a solicitudes reiteradas para un mismo notario, lo que permitió optimizar el proceso mediante la consolidación de la información.

Del total de radicados atendidos:

17 correspondieron a certificaciones de notarios encargados.

12 correspondieron a certificaciones de notarios titulares.

Todas las certificaciones fueron elaboradas, actualizadas y remitidas conforme a los lineamientos institucionales y normativos vigentes.

AGOSTO

Durante el mes de agosto de 2025 se gestionaron 34 radicados, distribuidos de la siguiente manera:

22 certificaciones nuevas.

8 correcciones o actualizaciones de certificaciones previamente expedidas.

4 casos de solicitudes similares para un mismo notario, consolidadas en un solo trámite.

Del total:

18 radicados correspondieron a notarios encargados.

16 radicados correspondieron a notarios titulares.

Las actividades desarrolladas permitieron dar respuesta oportuna a las solicitudes, garantizando la calidad de la información certificada y el cumplimiento de los requisitos administrativos.

SEPTIEMBRE

Durante este mes se gestionaron un total de 34 radicados, distribuidos así:

22 radicados correspondieron a la emisión de certificaciones nuevas, dirigidas tanto a notarios titulares como a notarios encargados, elaboradas y remitidas conforme a los lineamientos establecidos.

8 radicados estuvieron asociados a solicitudes de corrección o actualización de certificaciones previamente expedidas, atendiendo observaciones formuladas por los interesados o ajustes derivados de la información registrada en el sistema.

En 4 casos, varios radicados presentaban solicitudes similares respecto de un mismo notario, lo que permitió optimizar el proceso mediante la consolidación de la información y la emisión de un único documento ajustado.

18 radicados correspondieron a certificaciones dirigidas a notarios encargados.

16 radicados correspondieron a certificaciones de notarios titulares, elaboradas o actualizadas en cumplimiento de los requisitos normativos y administrativos.

OCTUBRE

Durante el mes de octubre de 2025 se desarrollaron actividades relacionadas con la foliación y organización de expedientes notariales, en el marco del proyecto de depuración y actualización de archivos.

Se trabajaron 15 expedientes notariales, correspondientes a 98 carpetas, realizando:

Recepción, revisión y clasificación documental.

Foliación conforme a los lineamientos archivísticos.

Revisión de duplicidades.

Inserción de documentos adicionales y actualización de hojas de vida.

Control de calidad de los expedientes foliados.

NOVIEMBRE

Durante el mes de noviembre de 2025 se intervinieron 27 expedientes notariales, correspondientes a 108 carpetas.

Las actividades desarrolladas incluyeron:

Recepción y clasificación de carpetas notariales.

Foliación y refoliación de expedientes.

Depuración documental y eliminación de duplicidades.

Actualización de hojas de vida de notarios.

Control de calidad y verificación de la correspondencia entre folios y documentos.

Elaboración del registro final de carpetas entregadas.

DICIEMBRE 2025

Durante el mes de diciembre de 2025 se desarrollaron actividades de foliación, refoliación y control documental sobre un total de 34 expedientes, correspondientes a 127 carpetas notariales.

Las labores ejecutadas comprendieron la revisión y clasificación de las carpetas asignadas, la foliación conforme a los lineamientos archivísticos vigentes, así como la refoliación derivada de la incorporación de documentos de hojas de vida correspondientes a los años 2014, 2016 y 2024.

Adicionalmente, se realizó la verificación del número de folios, el control de calidad de los expedientes intervenidos y la consolidación del registro final de producción del mes, garantizando la integridad, trazabilidad y correcta organización de la documentación.

OBSERVACIONES:

En consecuencia, el supervisor hace constar que las obligaciones contractuales se han cumplido y los entregables han sido allegados por el CONTRATISTA y recibidos a satisfacción.

La presente se firma, por quienes en ella intervinieron.


Contratista.


[image: ]
DIEGO REY DE LA VEGA
C.C. 1.000.214.930 de Bogotá.



Superintendente Delegada para el Notariado.





CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO
DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN NOTARIAL


Aprobó: Sarah Rodriguez Barrera
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