INFORME DE ACTIVIDADES
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2016-05-10
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Informe Final de Actividades No. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP Il CAS-SH-
CDPSAG-0086-2025 2729 de 2025-11-12 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES
ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL
MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION ‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE' BPIN 2024005850102."

Yopal, 24 de Diciembre del 2025.

Sr(a)

YONNY SILVA RIVERA

DIRECTOR(A) TECNICO(A) DE RENTAS
Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION CAS-SH-CDPSAG-0086-2025 2729 de 2025-11-12.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION de la
referencia, relaciono a continuacién las actividades realizadas desde: 14/12/2025 hasta 23/12/2025.

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION,
VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS
DOCUMENTALES ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL
DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION
‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS EN EL DEPARTAMENTO DE
CASANARE' BPIN 2024005850102."

2. PLAZO DE EJECUCION: Un (1) MES Y Diez (10) DIAS
3. FECHA DE INICIO: 2025-11-14

4. FECHA DE TERMINACION: 2025-12-23

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio -
6. PRORROGAS:
Contrato Adicional No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2025-12-23

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $3.178.168,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C. '

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $3.178.168,00 M.L.C.
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Informe Final de Actividades No. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP Il CAS-SH-
CDPSAG-0086-2025 2729 de 2025-11-12 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES
ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL
MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION ‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE’ BPIN 2024005850102." :

B. ESTADO FiSICO:

Hasta la fecha 23/12/2025, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
2729 presenta una ejecucion del 100% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:

Valor - Anticipo
CONTRATO INICIAL $3.178.168,00 $0,00
ADICIONAL $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $3.178.168,00 $0,00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALOR INFORME No. 1 $2.383.626,00 $0,00 $2.383.626,00
PRESENTE INFORME $794.512,00° $0,00 $794.512,00
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD $0,00
TOTAL $3.178.168,00 $0,00 $3.178.138,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 2: $794.512,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1.Realizar un (01) informe mensual, en el cual conste la clasificacion, organizacién y foliacién de los
expedientes que conforman las series documentales de la Direccidn de rentas abarcando un (1) metro lineal de
documentacion. 2. Elaborar los registros de control y hojas de series documentales correspondientes a los
expedientes intervenidos, asegurando la trazabilidad y conservacion de la informacion. 3. Realizar el archivo
de los documentos generados dentro de cada uno de los procesos adelantados por la Direccion de Rentas de
conformidad a la normatividad archivistica vigente. 4. Coadyuvar con el archivo de gestién de la Direccién de
Rentas en la recepcion y traslados de las diferentes dependencias, y/o transferencia de documentacion al
archivo definitivo y elaborar las caratulas correspondientes.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada Porcentaje(%) Referencia
ACTIVIDAD
DESCRIPCION REALIZADO % REFERENCIA
DA

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre  Realicé la clasificacion, organizacion y foliacion
documental de una (1) caja y seis carpetas correspondientes a la serie documental 310.80.25,
relacionadas con el impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025 para un
total de 35 cm de documentacién organizados. (ver adjunto en medio fisico y. magnético).

100 1

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre Elaboré inventario documenta, rotulacién de cajas y
carpetas de una (1) caja correspondiente a la serie y subserie 310.80.25, relacionadas con
declaraciones tributarias del impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025, 100 2
para un total de 35 cm lineales de documentacién organizada. (ver evidencia, adjunto en medio fisico
y magnético).

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre  Realicé la clasificacién, organizacién, foliacién, 100 3
elaboracion del inventario documental, rotulacion de carpetas y cajas de una (1) cajas
correspondientes a la serie documental 310.80.25, relacionadas con el impuesto de vehiculos
automotores, correspondientes a la vigencia 2025, en cumplimiento de la normatividad archivistica
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Informe Final de Actividades No. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP |l CAS-SH-
CDPSAG-0086-2025 2729 de 2025-11-12 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES
ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL
MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION ‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE' BPIN 2024005850102."

vigente, garantizando el orden, control y acceso a la informacion. (ver evidencia, adjunto en medio
fisico y magnético).

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre Realicé el inventario documental de 35cm de un metro
lineal para la transferencia de documentacion al archivo definitivo, correspondiente a declaraciones
tributarias impuesto de vehiculos automotores, y actualizacién de inventario documental para 100 4
transferencia archivo central con rotulacién de carpetas cajas de conformidad con la normatividad
archivistica vigente. (ver evidencia, adjunto en medio fisico y magnético).

F. OBSERVACIONES: -
Se anexa planilla de Seguridad social )

Atentamente, ;)U?' p,,,/ 6,6)10 G;/&/LO

LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Contratista

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobé:

YONNY SILVA RIVERA
upewisc’r(a)
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Informe Final d Actividades)‘o. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP || CAS-SH-
CDPSAG-0086-2025 2729/de 2025-11-12 -tuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES
ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL
MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION ‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
EN EL DEP?MENTO DE CASANARE' BPIN 2024005850102."

Yopal, 24 e Diciembre del 2025.

Sr(a) :
YONNY SILVA RIVERA

DIRECTOR(A) TECNICO(A) DE RENTAS

Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION CAS—SH-CDPSA(;OOBG—ZOZS 2729 de 2025-11-12.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION de la
referencia, relaciono a continuacién las actividades realizadas desde: 14/12/2025 hasta 23/12/2025.

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION,
VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS.Y ARCHIVOS
DOCUMENTALES ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL
DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION
‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS EN EL DEPARTAMENTO DE
CASANARE’ BPIN 2024005850102."

2. PLAZO DE EJECUCION: Un (1) MES Y Diez (10) DIAS
3. FECHA DE INICIO: 2025-11-14

4. FECHA DE TERMINACION: 2025-12-23 _

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. ' Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:
Contrato Adicional No. N Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2025-12-23

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $3.178.168,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $3.178.168,00 M.L.C.
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Informe Final de Actividades No. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP |l CAS-SH-
CDPSAG-0086-2025 2729 de 2025-11-12 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES
ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL
MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION ‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE' BPIN 2024005850102."

B. ESTADO Fisico:

Hasta la fecha 23/12/2025, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
2729 presenta una ejecucion del 100% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL $3.178.168,00 $0,00
ADICIONAL ‘ $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $3.178.168,00 $0,00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALCR INFORME No. 1 $2.383.626,00 $0,00 $2.383.626,00
PRESENTE INFORME $794.512,00 $0,00 $794.512,00
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD $0,00
TOTAL ) $3.178.168,00 $0,00 $3.178.138,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 2: $794.512,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1.Realizar un (01) informe mensual, en el cual conste la clasificacion, organizacién y foliacion de los
expedientes que conforman las series documentales de la Direccion de rentas abarcando un (1) metro lineal de
documentacion. 2. Elaborar los registros de control y hojas de series documentales correspondientes a los
expedientes intervenidos, asegurando la trazabilidad y conservacion de la informacién. 3. Realizar el archivo
de los documentos generados dentro de cada uno de los procesos adelantados por la Direccion de Rentas de
conformidad a la normatividad archivistica vigente. 4. Coadyuvar con el archivo de gestiéon de la Direccién de
Rentas en la recepcion y traslados de las diferentes dependencias, y/o transferencia de documentacion al
archivo definitivo y elaborar las caratulas correspondientes.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada ‘ Porcentaje(%) Referencia
ACTIVIDAD
DESCRIPCION REALIZADO ) % REFERENCIA

DA
Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre Realicé la clasificacion, organizacion y foliacion :
documental de una (1) caja y seis carpetas correspondientes a la serie documental 310.80.25,
relacionadas con el impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025 para un
total de 35 cm de documentacion organizados. (ver adjunto en medio fisico y magnético).

100 1

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre Elaboré inventario documenta, rotulacién de cajas y
carpetas de una (1) caja correspondiente a la serie y subserie 310.80.25, relacionadas con
declaraciones tributarias del impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025, 100 2
para un total de 35 cm lineales de documentacién organizada. (ver evidencia, adjunto en medio fisico
y magnético).

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre  Realicé la clasificacion, organizacion, foliacion, 100 3
elaboraciéon del inventario documental, rotulacién de carpetas y cajas de una (1) cajas
correspondientes a la serie documental 310.80.25, relacionadas con el impuesto de vehiculos
automotores, correspondientes a la vigencia 2025, en cumplimiento de la normatividad archivistica
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Informe Final de Actividades No. 2 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP Il CAS-SH-
CDPSAG-0086-2025 2729 de 2025-11-12 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES
ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL

MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION ‘FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE' BPIN 2024005850102."

vigente, garantizando el orden, control y acceso a la informacién. (ver evidencia, adjunto en medio
fisico y magnético).

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre Realicé el inventario documental de 35cm de un metro =
lineal para la transferencia de documentacién al archivo definitivo, correspondiente a declaraciones
tributarias impuesto de vehiculos automotores, vy actualizacion de inventario documental para 100 4
transferencia archivo central con rotulacién de carpetas cajas de conformidad con la normauwdad
archivistica vigente. (ver evidencia, adjunto en medio fisico y magnético).

F. OBSERVACIONES:
Se anexa planilla de Seguridad social

Atentamente, Ld
/Z Dﬂz (stho G0

CASTRO CARDOZO
Contratista

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas en el contrato, sé concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobo:

YONNY SILVA RIVE ‘ i
upervisoy(a)

<
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Yopal, 24 de diciembre de 2025

Doctor

Jonny Silva Rivera
Cargo Supervisor
Yopal, Casanare

INFORME DE ACTIVIDADES
FO-AB-19

10-05-2016

V.03

Ref: Informe de actividades N° 2 del Contrato de Prestacion de Servicios De Apoyo a la Gestion. No. CAS-SH-CDPSAG-0086-2025 Y

No interno 2729 de 2025 Fecha de Contrato 12/11/2025.

Cordial saludo.

En cumplimiento del Contrato de prestacién de Servicios De Apoyo a la Gestion de la referencia, relaciono a continuacion las actividades

realizadas desde: 14/12/2025, hasta el 23/12/2025.

A. ANTECEDENTES:
1. OBJETO

2. PLAZO DE EJECUCION:
3. FECHA DE INICIO:
4. FECHA DE TERMINACION
5. SUSPENSIONES
6. PRORROGAS
7. NUEVA FECHA TERMINACION:
8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO
9. ADICIONES
10.VALOR DEFINITIVO CONTRATO
B. ESTADO FisICO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION
DE LAS BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES
ASOCIADOS A LOS PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE
RENTAS DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, EN EL MARCO DE LA
EJECUCION DEL PROYECTO DE INVERSION FORTALECIMIENTO DE
LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS EN EL DEPARTAMENTO
DE CASANARE .BPIN 2024005850102.

UN (1) MES Y DIEZ (10) DIAS
14/11/2025
23/12/2025

$ 3.178.168,00
$0,00
$ 3.178.168,00

Hasta la fecha 23/12/2025 el Contrato de Prestacion de Servicios De Apoyo a la Gestién. No. CAS-SH-CDPSAG-0086-2025 Y
No interno 2729 de 2025 presenta una ejecucién del 100% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $3.178.168

VALOR DE ANTICIPO(S) $0

VALOR EJECUTADO $5$3.178.168

SALDO POR FACTURAR $0

VALOR PRESENTE ACTA $ 794.542.

VALOR AMORTIZAR PRESENTE ACTA $0
VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA $ 794.542

SALDO A FAVOR DEL DEPARTAMENTO $0

D. ACTIVIDADES:

1. Realizar un (01) informe mensual, en el cual conste la clasificacion, organizacion y foliacion de los expedientes que conforman
las series documentales de la Direccién de rentas abarcando un (1) metro lineal de documentacién.
2. Elaborar los registros de control y hojas de series documentales correspondientes a los expedientes intervenidos, asegurando

la trazabilidad y conservacion de la informacion.

3. Realizar el archivo de los documentos generados dentro de cada uno de los procesos adelantados por la Direccion de Rentas
de conformidad a la normatividad archivistica vigente.

4. Coadyuvar con el archivo de gestién de la Direccién de Rentas en la recepcion y traslados de las diferentes dependencias, y/o
transferencia de documentacion al archivo definitivo y elaborar las caratulas correspondientes.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

ITEM 1 PORCENTAJE 100% | ACTIVIDAD REFERENCIADA1 ]
Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre
Carrera 20 N° 8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336336 Ext. 1341 Yopal, Casanare 1de?2
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Realicé la clasificacién, organizacién y foliacion documental de una (1) caja y seis carpetas correspondientes a la serie documental
310.80.25, relacionadas con el impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025 para un total de 35 cm de
documentacion organizados. (ver adjunto en medio fisico y magnético).

iITEM 2 { PORCENTAJE 100% . ACTIVIDAD REFERENCIADA 2
Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre
Elaboré inventario documental, rotulacién de cajas y carpetas de una (1) caja correspondiente a la serie y subserie 310.80.25,
relacionadas con declaraciones tributarias del impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025, para un total
de 35 cm lineales de documentacién organizada. (ver evidencia, adjunto en medio fisico y magnético).

ITEM 3 PORCENTAJE 100% | ACTIVIDAD REFERENCIADA 3

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre
Realicé la clasificacién, organizacion, foliacion, elaboracién del inventario documental, rotulacién de carpetas y cajas de una
(1) cajas correspondientes a la serie documental 310.80.25, relacionadas con el impuesto de vehiculos automotores,
correspondientes a la vigencia 2025, en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, garantizando el orden, control y
acceso a la informacién. (ver evidencia, adjunto en medio fisico y magnético).

ITEM 4 PORCENTAJE 100% | ACTIVIDAD REFERENCIADA 4

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre

Realicé el inventario documental de 35cm de un metro lineal para la transferencia de documentacion al archivo definitivo,
correspondiente a declaraciones tributarias impuesto de vehiculos automotores, y actualizacién de inventario documental para
transferencia archivo central con rotulacién de carpetas cajas de conformidad con la normatividad archivistica vigente. (ver evidencia,

adjunto en medio fisico y magnético).

F. OBSERVACIONES: Se allega planillas de seguridad social No. 4632340113 del mes de noviembre del 2025 y
4634427062 del mes de diciembre del 2025.

APORTES REALIZADOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL VIGENCIA 2025

Valor contrato 3.178.168

Fecha de inicio 14/11/2025

Faecha de terminacion 2371272028

Valor IBC total S 1.271.267,20

Valor IBC Obligatorio [Noc menor al

SLMLV) 5 1.271.267,20

Valor total aportes durante Ia

ejecucién del contrato s o

" " Aportes salud Aportes pension Aportes Riesgos
M ti & Ho. De pl Ha 18C
es cotizacidn o. plani (12.5%) {16%) laborates (0.5225) VALOR PAGADO

Planilla noviembre 2025 4632340113 S 806.650,00 | § 100.900,00 129.100| s 4.300,00|s 234.300,00

Planilla diciembre 2025 4634427062 S 1.233.70000| S 154.300,00 | S 197.400,00 | S 6.500,00 | § 358.200,00
VALOR TOTAL PAGADO S 592.500.00

Atentamente.
/yZIZ ﬁ'// M (f‘ﬂ/@

YUZ DARYCASTRO CARDOZO
Contratista

CONSTANCIA: El(a) suscrito(a) supervisor(a) hace constar que, verificadas las actividades relacionadas en el presente Informe y las
pactadas en el contrato, se concluye que el contratista ha cumplido con las actividades adquiridas en virtud del mismo.

Aprobo:

JINEYY

YONNY smwxwa}tA
Supervigor

L)
Carrera 20 N° 8-02, Cod. Postal 840001, Tel. 6336336 Ext. 1341 Yopal, Casanare 2de 2
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| Yopal, 24 de diciembre de 2025

Doctor

Yonny Silva Rivera
| Cargo Supervisor
‘ Yopal, Casanare

‘ Ref: Informe de actividades No.2 del Contrato de Prestacion de Servicios De Apoyo a la Gestion. No. CAS-SH-COPSAG-0086-2025 Y No.
| Interno 2729 de: 12/11/2025

Cordial saludo.

En cumplimiento del Contrato de prestacion de Servicios De Apoyo a la Gestion de la referencia, relaciono a continuacion las actividades
realizadas desde: 14/12/2025, hasta el 23/12/2025.

1. Realizar un (01) informe mensual, en el cual conste la clasificacion, organizacion y foliacion de los expedientes
que conforman las series documentales de la Direccion de rentas abarcando un (1) metro lineal de
documentacion.

2. Elaborar los registros de control y hojas de series documentales correspondientes a los expedientes intervenidos,
asegurando la trazabilidad y conservacion de la informacion.

3. Realizar el archivo de los documentos generados dentro de cada uno de los procesos adelantados por la
Direccién de Rentas de conformidad a la normatividad archivistica vigente.

4. Coadyuvar con el archivo de gestion de la Direccion de Rentas en la recepcion y traslados de las diferentes
dependencias, y/o transferencia de documentacion al archivo definitivo y elaborar las caratulas correspondientes.

A. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

ACTIVIDAD No. 1
~ Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre
Realicé la clasificacion, organizacion y foliacion documental de una (1) caja y seis carpetas correspondientes a la serie documental 310.80.25,
relacionadas con el impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025 para un total de 35 cm de documentacion organizados.
| (ver adjunto en medio fisico y magnetico).

CONSOLIDADO
NOMBRE DE LA SERIE CARPETAS ~
! ’ ANO FOLIOS

SUBSERIE, ASUNTOS EAlANG No. Bl
No. 310.80.25,
DECLARACIONES

6 2025 2.2

TRIBUTARIAS IMPUESTO DE . 8 o
VEHICULOS AUTOMOTORES |
TOTAL 1 6 2025 2.299

~ Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre ‘
| Elaboré inventario documenta, rotulacion de cajas y carpetas de una (1) caja correspondiente a la serie v subserie 310.80.25, relacionadas con |
. declaraciones tributarias del impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025, para un total de 35 c¢m lincales de
‘ documentacion organizada. (ver evidencia, adjunto en medio fisico y magnético).
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N A RPETAS _
OMBREDELAZERIE CRIANG; | Tk | ANO FOLIOS

SUBSERIE, ASUNTOS No. |
No. 310.80.25,
DECLARACIONES

0 .
TRIBUTARIAS IMPUESTO DE 1 B | 2023 2230
VEHICULOS AUTOMOTORES [
TOTAL 1 6 ’ 2025 2.299
|
TEM 3 E PORCENTAJE 100% ACTIVIDAD REFERENCIADA3

Realicé la clasificacion, organizacién, foliacién, elaboracién del inventario documental, rotulacién de carpetas y cajas de una (1) cajas
correspondientes a la serie documental 310.80.25, relacionadas con el impuesto de vehiculos automotores, correspondientes a la vigencia 2025,
en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, garantizando el orden, control y acceso a la informacién. (ver evidencia, adjunto en medio
fisico y magnético).

NOMBRE DE LA SERIE, CARPETAS )
SUBSERIE, ASUNTOS CAIANO. | o, ANO FOLIOS
No. 310.80.25,

DECLARACIONES

TRIBUTARIAS IMPUESTO DE

VEHICULOS AUTOMOTORES
iTEM 4 i PORCENTAJE 100% ACTIVIDAD REFERENCIADA 4

Entre el 14 de diciembre al 23 de diciembre

Realicé el inventario documental de 35cm de un metro lineal para la transferencia de documentacién al archivo definitivo, correspondiente a

declaraciones tributarias impuesto de vehiculos automotores, de conformidad con la normatividad archivistica vigente. (ver evidencia, adjunto en
medio fisico y magnético).

1 6 2025 2.299

NOMBRE DE LA SERIE, CARPETAS )
. AN
SUBSERIE, ASUNTOS CAlA-Ne No. 0 FOLIOS
No. 310.80.25,
DECLARACIONES
TRIBUTARIAS IMPUESTO DE 1 6 2025 2.299
VEHICULOS AUTOMOTORES
TOTAL 1 6 2025 2.299

A.  OBSERVACIONES Se allega planillas de seguridad social No. 4632340113 del mes de noviembre del 2025y
4634427062 del mes de diciembre del 2025.

Atentamente

At (oo Gatne

LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Contratista
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INFORME DE ACTIVIDADES

FO-AB-19

10-05-2016

Gobernacién de V 03
Casanare

"NIT:892009216-6

Yopal, 24 de diciembre de 2025

Doctor

Yonny Silva Rivera
Cargo Supervisor
Yopal, Casanare

Ref.: Producto a entregar dentro del Contrato de Prestacion de Servicios De Apoyo a la Gestién. No. CAS-SH-CDPSAG-0086-2025 Y No.
Interno 2729 de: 12/11/2025

Cordial saludo.

En cumplimiento del Contrato de prestacion de Servicios De Apoyo a la Gestion de la referencia, relaciono a continuacién las actividades
realizadas desde: 14/12/2025, hasta el 23/12/2025.

1. OBIETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORGANIZACION, VERIFICACION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LAS
BASES DE DATOS Y ARCHIVOS DOCUMENTALES ASOCIADOS A LOS
PROCESOS EN GESTION DE LA DIRECCION DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO
DE CASANARE, EN EL MARCO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO DE
INVERSION FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS
EN EL DEPARTAMENTO DE CASANARE. BPIN 2024005850102.

2. PRODUCTO A ENTREGAR: Elaborar un (1) informe que refleje la clasificacidn, organizacién, foliacién y demas procedimientos de un (1)
metro Lineal de documentos del archivo de gestion de la Direccién de Rentas. 2. Una (1) base de datos consolidada con la informacion
del inventario documental de los expedientes de la Direccién de Rentas, clasificados, ordenados, foliados y registrados, de acuerdo con
los lineamientos archivisticos institucionales

A. DESARROLLO PRODUCTO A ENTREGAR:
ANALISIS ESTADISTICO.

PRODUCTO A ENTREGAR 1: En la ejecucién del presente contrato se tenia prevista la clasificacion, organizacion, foliacion y demads
procedimientos de un (1) metro Lineal de documentos del archivo de gestion de la Direccién de Rentas donde se realicé cuatro (4) cajas
de la serie, subserie N0.310.80.25, Declaraciones Tributarias Impuesto De Vehiculos Automotores de la vigencia 2025, una (1) caja de La
serie, subserie 310.80.10, Declaracién Tributarias Impuesto De Apuestas Permanentes de la vigencia 2024 vy siete (7) cajas de la serie,
subserie N0.310.80.25, Declaraciones Tributarias Impuesto De Vehiculos Automotores de la vigencia 2024,

Para un total de 3 metros con 35 ¢m lineales de archivo donde realicé clasificado, organizado, foliado e inventario documental los
resultados obtenidos se detallan en la tabla que se presenta a continuacidn. (ver adjunto en medio fisico y magnético).

NOMBRE DE LA SERIE,
INFORMES SUBSERIE, ASUNTOS CAJA No. CARPETAS No. ANO FOLIOS

No. 310.80.25,
DECLARACIONES
Informe N° 1 TRIBUTARIAS IMPUESTQ 3 14 2025 7.643
DE VEHICULOS
AUTOMOTORES
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C Gobernacidn de

asanare

NIT: 8920992186

No. 310.80.10,
DECLARACION
TRIBUTARIAS IMPUESTO
DE APUESTAS
PERMANENTES

INFORME DE ACTIVIDADES
FO-AB-19
10-05-2016
V.03

2024

385

NO. 310.80.25
DECLARACIONES
TRIBUTARIAS IMPUESTO
DE VEHICULOS
AUTOMOTORES

46

2024

17.293

Informe N° 2

No. 310.80.25,
DECLARACIONES
TRIBUTARIAS IMPUESTO
DE VEHICULOS
AUTOMOTORES

2025

2.299

TOTAL

12

70

27.620

PRODUCTO A ENTREGAR 2: En la ejecucion del presente contrato se tenia prevista. Una (1) base de datos consolidada con la informacién
del inventario documental de los expedientes de la Direccion de Rentas, clasificados, ordenados, foliados y registrados, de acuerdo con
los lineamientos archivisticos institucionales, donde se realicé Inventarios de cuatro (4) cajas de la serie, subserie N0.310.80.25,
Declaraciones Tributarias Impuesto De Vehiculos Automotores de la vigencia 2025, una (1) caja de La serie, subserie 310.80.10,
Declaracion Tributarias Impuesto De Apuestas Permanentes de la vigencia 2024, siete (7) cajas de la serie, subserie No0.310.80.25,
Declaraciones Tributarias Impuesto De Vehiculos Automotores de la vigencia 2024 y catorce (14) cajas Declaracion Impuesto Al Consumo
Productos Nacionales E Importados (Licores, Cerveza, Cigarrillos).

Para un total de 26 cajas con su inventario documental con linemienos de archivo donde realicé clasificado, organizado, foliacién,
rotulacién de carpetas y cajas, los resultados obtenidos se detallan en la tabla que se presenta a continuacion. (ver adjunto en medio

fisico y magnético).

INFORMES

NOMBRE DE LA SERIE,
SUBSERIE, ASUNTCS

CAJA No.

CARPETAS No.

ANO

FOLIOS

Informe N° 1

No. 310.80.25,
DECLARACIONES
TRIBUTARIAS IMPUESTO
DE VEHICULOS
AUTOMOTORES

14

2025

7.643

No. 310.80.10,
DECLARACION
TRIBUTARIAS IMPUESTO
DE APUESTAS
PERMANENTES

2024

385

NO. 310.80.25
DECLARACIONES
TRIBUTARIAS IMPUESTO
DE VEHICULOS
AUTOMOTORES

46

2024

17.293
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INFORME DE ACTIVIDADES
FO-AB-19

10-05-2016

V.03

NIT:8920992108-8

DECLARACION IMPUESTO
AL CONSUMO
PRODUCTOS NACIONALES 14 49 2002 AL 2013 11.829
E IMPORTADOS (LICORES,
CERVEZA, CIGARRILLOS)

No. 310.80.25,

DECLARACIONES
Informe N° 2 TRIBUTARIAS IMPUESTO 1 6 2025 2.299
DE VEHICULOS
AUTOMOTORES
2002 AL 2013,
TOTAL 26 70 2024 Y 2095 39.449

B. OBSERVACIONES: Se allega planillas de seguridad social No. 4632340113 del mes de noviembre del 2025 y 4634427062 del mes de
diciembre del 2025

Atentamente.

)w Lo @@L@

#0z DARY CASTRO CARDOZO
Contratista

CONSTANCIA: El(a) suscrito(a) supervisor(a) hace constar que, verificadas las actividades relacionadas en el presente Informe y las pactadas en el
contrato, se concluye que el contratista ha cumplido con las actividades adquiridas en virtud del mismo.

Aprobo: w
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