Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05- FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2

Rotarisdn y inaghero PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

HA DE EXPEDICION

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA I CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA }ﬁ

CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.052.999.130 ] DE [ MAGANGUE ]«

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006910 |  cELULAR | 3133839843 | .

E-MAIL PERSONAL | ceriverosposada@gmail.com ®

E-MAIL INSTITUCIONAL | cristian.riveros@supernotariado.gov.co lc

BANCO [ DAVIVIENDA  |& NoDECUENTA | 488416998232 |« cA[ X Je cc.[ e
CONTRATO ACTUAL

No Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 772-632,00 «
L3081 o 2025 | HONORARIOS MENSUALES ~ 25754400

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA'Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES

OBJETO DEL CONTRATO |ENUNCIADA A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION ]
RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TiITULO DE
HONORARIOS
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | BERNY KATHERINE DE AVILA BERRIO |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA ORIP MAGANGUE e
CDP No. 124725 @ CRP No. 687725 .
FECHACDH 28/11/2025 | FECHACRH 19/12/2025 PECHAARRORACIRN o sk i
LUGAR DE EJECUCION | 22| 12| 2025 |«
CIUDAD MAGANGUE - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR by | 26 | 12 ] 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 22 I 12 l 2025 |¢. l:l E] .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ARICION Y0 PRURROGA No.
Y/0O PRORROGA
0 s X e
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __ Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | | l | . | l. [ |, | J.
—=— _=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 429.240,00 |« e No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS [ [ i" [ l“
" $ 429.240,00 " —I Afio MES A COBRAR
DEL[ 22 [12] 2025 |a PAGONo. NoDiAs | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE

AL 26 [12] 2025 | 01 Ja| 5 |17%
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:d'g;’ “gf ~INFA~PO- 0= PR -
Supetitenduncia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |[Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATIS

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 29.700 NUEVAENPRED PgiMOTORA DE SALUD « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
FONDO DE P Y
2. FONDO DE PENSION 5000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [* 8%
ASEGURADORA DE RIESGOS ~ (] o
3. LASORALES REI 1.300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 69.000 PLANILLA DE PAGO No. ] 35812259 |¢

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 772.632,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 429.240,00 |« (| $ 429.240,00 $ 343.392,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «l$ = $ &
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afs - $ =
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l$ o $ "
PAGO 06 VALOR DEL PAGO all $ o $ o
PAGO 07 VALOR DEL PAGO e« $ - $ ¥
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all$ & $ 2
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ i
PAGO 11 VALOR DEL PAGO a$ = $ =
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all $ 5 $ W
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«fls - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO el $ - $ i
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «fs : $ g
PAGO 17 VALOR DEL PAGO afs g $ :
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afl $ - $ “
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afl $ . $ &
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «l$ & $ &
Dia Mes Afio
s - peL| 22 [ 12] 2025 | pagono. | DICIEMBRE |
a.| 26 [12] 2025 | [o01] [ DICIEMBRE |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR - 01

Superintendencia de

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

INFORME DE SUPERVISION DE L.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

DE

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las

normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada
hora, diligenciando

y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad
y rango

establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por
turno, ordenar

el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacion

de acuerdo con el instructivo

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor

a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.
Segunda

fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario
de correccién

o nota devolutiva o mayor valor (segtin sea el caso); por Gltimo se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el turno

asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes

que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del
documento digitalizado

y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o

alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo

en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turos devueltos y los de
mayor valor,

mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica
el documento

generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de

correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumno clasificando los turnos de
documentos identificados

como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion.
Para los

documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa

la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario
de correccion

a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a
registro se ubica

en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de

la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempeiiar sus funciones, formato tnico
de inventario

documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del
archivo en

|[Excel v pdf)

1. Organizacién de archivo, Archivar, ordenar y controlar,
ingresos de documentos soportes. 2. Recepcion de
documentos recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y
controlar documetos ingresados por registro en caja. 3 Mantener
plena reserva y confidencialidad de los documentos que reciba
para la ejecucion del contrato. 4 las demas que el supervisor
considere pertinentes.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ‘c)::a?:: “gf ~GNFA - PO -08-PR -
5uperintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Natsrisdo y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.052.999.130 de MAGANGUE cumpli¢ sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 3081 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 687725 CDP No 124725
Se autoriza el pago por la suma de $ 429.240,00
Valor en letras: CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo

DEL| 22 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I | | Pacone. | |
AL 26 [12] 2025 [01] [ DICIEMBRE |
Para constancia se firma en MAGANGUE alos 26 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

irma Supervisor
BERNY KATHERINE DE AVILA BERRIO
REGISTRADORA ORIP MAGANGUE

CONTRATISTA

=

Firma Contratista
CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA
Cedula de Ciudadania No
1.052.999.130 de  MAGANGUE
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1052999130 de MAGANGUE, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 3081 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE.

Dependencia

ORIP MAGANGUE

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes | Aio Dia |[Mes| Afo
mgﬁn‘éﬁgar Desde I 112 | 2025| "25' 26 [ 12 | 2025
Valor Salud $29.700
Valor Pensién $ 38.000
Valor ARL $1.300
Plar]illa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 35812259
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 26/12/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los veintiséis (26)
dias del mes de diciembre de 2025.

REGISTRADORA ORIP- MAGANGUE.

IN&E AVILA BERRIO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




V4
ASOPAGOS

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1052999130 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social y parafiscales
de la siguiente manera:

Certificacion de

Pago

e T oA | T ADMINSTRABORA | AFILIADOS | MoRA | COTRACKON| meres | YoroR
Periodo pensién: 2025-12 230301 800224808 PORVENIR 1 0 38.000 0 38.000
Periodo salud: 2025-12 EPS037 [900156264 NUEVAE.P.S.SA. 1 0 29.700 0 29.700
Planilla Nro.: 35812259 Tipo | 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 1.300 0 1.300
Clase de aportante: | SINCCF |0 SIN CCF 1 0 0 0 0
Fecha transacci6n: 2025-12-26 PASENA |899999034 SENA 0 0 0 0 0
Banco: 1507 PAICBF  |899999239 ICBF 0 0 0 0 0
Transaccién: 2036878271 PAESAP |899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0
GRAN TOTAL $69.000

Pagina 1 Fecha: 2025-12-26 06:46:40




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA oyl
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Netsnscdy Registco PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA ‘ sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E. T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

En constancia de lo anterior, se firma a los veintiseis (26) dias del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,

—

CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA
CC. 1.052.999.130 DE MAGANGUE - BOLIVAR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Agencia Nacipnat
do Contratacion Pablica
Colombia Comupra Eficiento

Busqueda Mis procesos Menu

| Ira

Escritorio = Meni =+ Administracién de contratos — Ver contrato

Informacion general

Condiciones

Cancelar

Bienes y servicios

VER CONTRATO

Documentos del Proveedor

Ejecucion del Contrato

UTC -5 8:40:34
CRISTIAN CAMILO R...

Buscar...

< Evaluacion de la Entidad Estatal >

Documentos del contrato Porcentaje  Recepcion de articulos

Informacion presupuestal

Plan de Pagos

7 Ejecucion del Contrato

¢Se requieren emisiones de

Si No

igos de autorizacion?

Incumplimientos

Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

2 Modificaciones del Contrato o
\
|

Crear

| Documentos de ejecucion del contrato
|
3 Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO DE CONTRATO DE ACTA DE INICIO DE CONTRATO DE Comprador Descargar Detalle
PRESTACION DE SERVICIO PRESTACION DE SERVICIO
CRISTIAN RIVEROS DEL 22 DE CRISTIAN RIVEROS DEL 22 DE
DICIEMRE 2025 A 26 DE DICIEMBRE DICIEMRE 2025 A 26 DE DICIEMBRE
DE 2025.pdf DE 2025.pdf
Compromiso 687725 DTR-LP 298 - Compromiso 687725 DTR-LP 298 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.3081_2025 - SERVICIOS No.3081_2025 - AUXILIAR
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP ADMINISTRATIVO - ORIP
MAGANGUE.pdf MAGANGUE.pdf
APROBACION POLIZA pdf APROBACION POLIZA.pdf Comprador Descargar Detalle
SUPERVISION CTO 3081 2025.PDF SUPERVISION CTO 3081 2025.PDF Comprador Descargar Detalle
0O U. EXAMEN OCUPACIONAL.pdf U. EXAMEN OCUPACIONAL.pdf Proveedor Descargar Detalle
0O EVIDENCIAS PERIODO 22 AL 26 DE EVIDENCIAS PERIODO 22 AL 26 DE Proveedor Descargar Detalle
DICIEMBRE 2025.zip DICIEMBRE 2025.zip
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto  Ayuda = Espafiol (Colombia) «

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.



OIADN Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |1 |3 Actualizacion de oficio

4. Numero de formulario 141084393533
(415)7707212489984(8020) 000014108439353 3
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional / ~ f 2’ '14. Buzon electronico
1 0 5 2 9 9 9 1 3 0 7 Impuestos de Cartagena 6

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nimero de Identificacion

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1052999130

Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento o 30. Ciudad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar 13 \¢ Magangué 4 30
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34. Otros nombres

RIVEROS POSADA CRISTIAN CAMILO

35. Razon social

36. Nombre comercial ‘ 37. Sigia
“UBICACION
38. Pais 39. Departamento /s ) 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar ) 1 3 | Magangué 4 30

41. Direccién principal

CR 16 B # 15 24 BRR FLORIDA 1

42. Correo electronico ccriverosposada@gmail.com
43. Codigo postal ]44 Teléfonn 1 313383984 3]45. Teléfono 2
~ CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. Nimero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Coaigo. 49. Fecha inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
N /,
[6 91 0f[2021,0310f]| [ A2 | I I |- | I |
s Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 8 7 8 a 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

seomels Lol |10 D 4 T T T

05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA g

Usuzrios aduaneros Exportadores
1 2 3 \Y¥ s 6 7 8 9 10
[ I I l | | | I I I I 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo |57 Modo l
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L 1 | | | [ cre '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia i fi yen ia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos S| D NO 60. No. de Folios: ljl

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacién, suspension Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Firma del solicitante:

Firma autorizada:

985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 06-10-2025 05:40:43PM
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cédigo: MP - GNCY - PO-01 - PR -1

i «FR-01
N4 PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
: . CONTRACTUALES Vorsion: 85
Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Focha: 12 - 12 2023
APOYO A LA GESTION SER 1406
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3081-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CRISTIAN CAMILO
RIVEROS POSADA
Contrato Nimero 3081 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista: CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA
Identificacién: Cédula de Ciudadania [No. 1 1.052.999.130
Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTAY CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (§ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencla: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP298
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
E| CONTRATISTA deber4 prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto enunciadas a lo largo del presente contrato, Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
oto:
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién Ellugar de ejecucion del contralo sera en: ORIP MAGANGUEMAGANGUE, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 9 dias calendario sin superar el 26 de diciembre de 2025.
#) Prazs: En todo caso, su ejecucién se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativd
y Financiera.
2.Recepci los d dicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/g
SIR.
3.0rganizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y range eslablecido en ef Ley 1579 del 2012; como es, retirar el matenial abrasivo de log
documenlos por tumno, ordenar el turno, dispaner los documentos del turno en carpeta Independiente para ef inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con ef
tructivo (Alistamiento los d the)
4. Digitalizar los soportes, formularlos de calificacion, formulario de correccién, nota devolutiva @ mayor valor (seguin sea el caso) (Digitalizacién de documentos).
§.Verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pan\ala eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del d o)
6. Validar que la documentacién digitalizada coincida con el de los d gitali teniendo en cuen(a al mé(odo implementado en fa ORIP a la qug
fue aslgnado con el tumo o matricula del documento y/o los datos basicos. Verificar , paginado y Ia fi i6n de la : tidad de hojas digitalizadas g
i (Tipificacién def d
7.Ublcar el documento generado por la ORIP ura vez realizada la digitalizacion como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario dd
correccién ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo o carpeta, clasificindolo como: devueltos y mayor valor, ubicandolos en el 4rea dispuesta que permila s
identificacion. Para los d calificados o idos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registre
y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete cor
deslino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida para armado e inventario. (Disposicién y armado del tramite registral)
4 0bi : 8. Difigenciar los informes: Anexo nimera No. 2, estado de fa infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Gnico dd
) Obligaciones Especificas: inventario documental FUID, formato Excei dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o canecmon en caja o en la ventanilla correspondiente.
10,Realizar la si izacion o digitali de los que se requieran acorde con los fi de las acti en caja 0
en la ventanilla corespondiente.
11.Actualizar de manera te los dif plicativos que se utilicen en el area de desemperio a fin de contar con informacién confiable
12.Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento def contrato.
14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de fa Nacién, las normas que lo modifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar en la e;ocucnén yeol contrul de los p de la Dependencia, para dar imii a las metas prop
16.Digitalizar las istrativas una vez se j iada la decision.
17.Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P. S ), @ una Administradora de Fondos de Pensi (A.F.P.}y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.)y, al dia en el pago de los respectivos aportes.
18.Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de inslrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental.
19.Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa
y Financiera.
20.Las demas que el supervisor del contrato d rtinentes, ala del contrato.
Parégrafo: En todo caso, el contratista debe presentar al informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
§) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de SETECIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 772.632)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asl:

CDP No. I Valor | Rubro Presupuestal
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RIVEROS POSADA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3081-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CRISTIAN CAMILO

6) CDP:

124725 $44,125.872 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de UN MILLON DDSCIENTOY
OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MICTE (§ 1.287.720) o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato,

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, los [i i tablecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

Eli plimi a las obli ales tituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia dnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente ai Die2
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion de}

mismo:

Beneficiario / Asegurado: [ Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ej ony ki mi estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MAGANGUE QO QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador def gasto.

10) Cldusula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de li de cualquiera de las derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seqn sea ¢|

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lgualmente, frente al incumplimi de las obligaci del ista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veintg
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segUn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, Id
Entidad se reserva el derecho de cobrar peruicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al plimi de las obligaci que se en mora o retraso, se causardn mulias hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara resoluci i previo ag i del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicién de multas no impedir4 la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiclones adicionales

Todos los d que se gados en la plataforma tr ional SECOP |l, ref a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Reviso y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionaimente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
HARRISON AMEZQUITA G, 3¢ D.C

HECTOR IVAN SUAREZ B UR D.C

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO!
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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% MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR - 02
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” s PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de | gjecucion y liquidaclén de procesos contractuales

Notariado y Registro |~ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
A servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 3081 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.052.999.130

FECHA DE INICIO: 22 de diciembre de 2025.
FECHA DE TERMINACION: 26 de diciembre de 2025.
PLAZO DE EJECUCION: 5 dias.

El dia 22 de diciembre de 2025 en la ciudad de Magangué, se reunieron BERNY
KATHERINE DE AVILA BERRIO en su calidad de supervisor del contrato y
CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA en su calidad de contratista, con el fin de
dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 3081 de

2025.

Se firma en Magangué, para los fines pertinentes el dia 22 de diciembre de 2025.

=

BERNY KATHERINE DE AVILA BERRIO CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA
REGISTRADORA SECCIONAL C.C. No. 1.052.999.130 DE MAGANGUE

Superintendancia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/Awww.supernotariado.gov.co




22/12/25, 12:41 p.m. . Edicién de garantia del proveedor

w  AREA DE APROBACION

FIu'Ios de aerobacién 1

W  MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Flujo de aprobacion 4 . : :
Detalle del flujo de aprobacién. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0)
Tareas del flujo (2/2) W  FLUJOS DE APROBACION

Comentarios (0)

=
= Aprobar garantia

Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado

1 hora de tiempo

1 Aprobacién Director Revision :: Aprobacion transcurrido (22/12/2025

Contractual Aprobado polizas Zulay Ariza 11:20:21 AM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)
1 hora de tiempo
i . Director de Contratacion :: David Felipe Sanchez transcurrido (22/12/2025
-2 Director de Contrataciéon  Aprobado Director de Aprobacion Mora 11:28:27 AM(UTC-05:00)

Bogoté, Lima, Quito)

Id de la garantia CO1.WRT.18715205
Referencia de la garantia POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO

Estado Aprobado

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO1.PPI 44142246 &DocUniqueName=ContratoDeCompra... 172



22/12/25, 12:41 p.m. Edicién de garantia del proveedor

Justificacién Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contrato de seguro
Patrimonio auténomo
Garantia bancaria

Entidad aseguradora COMPANIA MUNDIAL DE SEGUROS SA
Numero de péliza CBC-100072929
Tomador CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIO Y REGISTRO

Justificacion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 77.263,20 pesos 30/06/2026 23:59:00 ((UTC-05:00) Bogoté, Lima, Quito)

Descripcion Nombre del documento

D Policia firmada.pdf Policia firmada.pdf Descargar Detalle

Creado por: CRISTIAN CAMILO RIVEROS POSADA 22/12/2025 6:42 (UTC -5 horas)

Cancelar

https://www.secop.gov.co/CO 1 ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO1.PP1.44142246&DocUniqueName=ContratoDeCompra... 2/2



