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SERVICIO NACIoNAL SISTEMA NACIONAL PARA EL TRABAJO -ACCIONES REGULARES -ECONOMIA POPULAR Y CAMPESINA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adguiriente: 899.999.034-1

DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DIRECCION GENERAL

ICadigo Regional

1

ICodigo Centro

101001

Fecha Elaboracion

Diciembre de 2025

Version

ENERO - 2.25

ID de Proceso

91396-829917

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

18.186.010

JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS

janarvaez@sena.edu.co

BANCOLOMBIA
AHORROS
45106476261

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 8222281/2025 N° Compromiso SIIF 644525 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 5

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTACIONES SOCIALES: 01-9-2025-075204 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA DSNFT Y LA
REGIONAL PUTUMAYO EN LA DIVULGACION DE LA OFERTA SENA A LAS COMUNIDADES CAMPESINAS Y DE LA
ECONOMIA POPULAR, APOYANDO EL SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACIO

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 31/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $4.619.550
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 19.556.095
Valor Bruto Pago: $ 4.619.550,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.619.550 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.920.618 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.540.168 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.005.151 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  4.005.151,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 91598934 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  6.013.468,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.847.820|$ 1.847.820 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 231.000 [$ 231.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 295.700 [$ 295.700 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 19.300 [$ 19.300 Reteica - 8299 - BOGOTA| 58.090,00 | 0,966%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 654.017 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $16.392.170|$ 1.335.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.892.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene))  639.210,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $3.922.250,00

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Puerto Asis. Promotor Regional CampeSena - Full Popular. Actividades desarrolladas del 01 al 31 de diciembre/2025

01/12/2025. Visita a la Asociacién ASOALICUSAN, dedicada a la Produccién y Comercializacion de cuyes, en el municipio de Santiago

03/12/2025. Participacioéon en la reunién virtual programada por la Fundacion Victoria Regia para la socializacién de la Propuesta del

Plan de Desarrollo Empresarial y Asistencia Técnica para impulsar la cadena de asai.

04/12/2025.Se particip6 en la socializacion presencial del proyecto: “Adopcion de un modelo agroforestal sostenible con organizaciones

productoras de a la Asociacién de Pimenteros de Puerto Asis — ASOAPA, con presencia del FAO, ICA, CPGA y el CampeSena.

10/12/2025, realizacion del Comité Articulador Regional CampeSena y Full Popular.15 - 16/12/2025. Seguimiento a Unidades Productivas

del municipio de Mocoa. 17/12/2025. Se realizé reuniones institucionales con la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Ambiental —

Gobernacion del Putumayo, Confederacién Departamental de Juntas de Accion Comunal y Secretaria de Agricultura y Turismo del Municipio

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

EL CONTRATISTA

JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

& Firmado digitalmente por
\\ ALEJANDRO
/\'5 Fecha: 2025.12.26 15:36:20

-05'00"

NARVAEZ HERRERA FREIDER

INSTRUCTOR G11

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

NATALIA GRAJALES URREGO
DIRECTOR DE AREA G10

25/12/25 16:21:34 USUARIO: SIC - C.C. 18186010
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Usuario
Texto escrito a máquina

Usuario
Texto escrito a máquina
Usuario: CC18186010
Clave: Jaime2025

Usuario
Texto escrito a máquina


SENA

N

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

MOCOA, 22 de Agosto del 2025
Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)
MOCOA

Asunto: Informacién de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de
la base gravable de retencién en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacion de servicios personales y en
cumplimiento de lo previsto por el paragrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario y el articulo
1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuacién, tiene(n) la
calidad de dependiente a mi cargo:

Tl 1077241706 Maria Antonia Narvaez Serrato Hijo(a)

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

= Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios.

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacion, para efecto
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencion en la fuente del 10% de mis ingresos
laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la normatividad arriba
citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucién de su base gravable
por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS
C.C. 18186010

GRF-F-063 VO3
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHrnarvaez

36-02-00-086-

000000

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

jueves, 27 de noviembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 33225 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisién Autorizada ggg:iOleiicutora 0 Subunidad - 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-27 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CONTRATISTA PROMOTOR REGIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 10725 . L 101090 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL, ACCIONES REGULARES -ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante POPULAR Y CAMPESINA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
COM 33225 Realizar el
acompafiamiento y organizacién de |
Encuentro Regional Full Popular en el
35 4.619.550,00 235.178,00 823.123,00 0,00 823.123,00 municipio de Colon P, con la
JAIME CONTRATIS participacion de las organizaciones
ALEJANDRO cC: 18186010 TA Autorizada productivas y rurales del Putumayo.
NARVAEZ ROJAS gzg%%}cl)_R PUTUMAYO / PUTUMAYO /
2025-11-29 2025-12-02 PUERTO ASIS SIBUNDOY 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 0,00 823.123,00
OBJETO DE LA COMISION
COM 33225 Realizar el acompafiamiento y organizacion de | Encuentro Regional Full Popular en el municipio de Colon P, con la participacion de
las organizaciones productivas y rurales del Putumayo.
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |12749651 Nombre: |FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: |

|Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Al

__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHrnarvaez FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

36-02-00-086- SENA REGIONAL PUTUMAYO-
000000 DIRECCION REGIONAL

jueves, 27 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

Fecha Verificacion:

27/11/2025 17:18:01

Pagina 2 de

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




© .
SENA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 21/11/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS Tipo: C.C. No. 18186010
CONTRATO No. COL.PCCNTR ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 31 12 2025
.8222281 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales para apoyar la DSNFT y la Regional Putumayo en la divulgacién de la oferta SENA a las comunidades
OBJETO CONTRACTUAL: campesinas y de la economia popular, apoyando el seguimiento a la implementacién y ejecucién de las estrategias CampeSENA y Full
Popular.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Put Agrof |y Acuicola A i
REGIONAL utumayo CENTRO Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
NOMBRE DEL ORD,E,NAI,),OR DEL FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA UBDIRECTOR DE CENTR
DEL CONTRATO 0 CARGO s ° 0
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PUERTO ASIS - SIBUNDOY - PUERTO ASIS
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
P Agrof l'y Acuicola Al i
REGIONAL utumayo CENTRO Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL 29 1 2025 [FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 2 12 2025
DESPLAZAMIENTO
Realizar el acompafiamiento y organizacién de | Encuentro Regional Full Popular en el municipio de Colon (P), con la participacion de
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO las organizaciones productivas y rurales del Putumayo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Apoyar a la Direccion Regional en la divulgacion de la oferta institucional en favor de las comunidades de la poblaciéon campesina y los trabajadores de la

3 economia popular.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 29 [ 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: PUERTO ASIS - SIBUNDOY
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
29 10:00 AM-04:00 PM DESPLAZAMIENTO PUERTO ASIS - SIBUNDOY

Alistamiento y acompafiamiento para la adecuacion del espacio fisico destinado para la realizacién del evento en el municipio de

05:00 PM-07:00 PM Colon (P).

30 11 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:




08:00 AM-08:20 AM

Inscripcion de las Organizaciones de participantes de Full Popular

08:20 AM-08:50 AM

Palabras de Instalacién, Sub-director de Centro o su Delegado de la sede Machindinoy del Valle de Sibundoy.

08:00 AM-10:00 AM
30

Recorrido Empresarial y presentacion de los empredimientos en el marco del | Encuentro Regional Full Popular 2025

10:00 AM-10:20 AM

Refrigerio

10:20 AM-12:00 PM

Recorrido Empresarial y presentacion de los empredimientos en el marco del | Encuentro Regional Full Popular 2025

12:00 PM-01:30 PM

Almuerzo

01:30 PM-05:00 PM

Recorrido Empresarial y presentacion de los empredimientos en el marco del | Encuentro Regional Full Popular 2025

| __Dia3 | 1

12 [ 2025 ]

Actividades a ejecutar:

08:00 AM-10:00 AM

Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de Santiago

10:00 AM-12:30 PM

Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de Colon

1 12:30 PM-01:30 PM

Almuerzo

01:30 PM-03:30 PM

Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de Sibundoy

04:00 PM-06:30 PM

Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de San Francisco

2 12 [ 2025 ]
08:00 AM-12:00 PM DESPLAZAMIENTO SIBUNDOY - PUERTO ASIS
Dia Fin 2 12 | 2025
Desplazamiento ruta de regreso: SIBUNDOY - PUERTO ASIS
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0 (NO SE REQUIERE TRANSPORTE TERRESTRE)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

3 W

Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA d_e/r .

QW‘ ..
NARVAEZ HERRERA ML 8. ‘\'}Q'N
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE DIRECTOR | Nombres y Apellidos: JAIME ALEJANDRO NARVAEZ
FUNCIONES DE DIRECTOR REGIONAL REGIONAL ROJAS

GTH-F-090 V.05
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Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHalenis

36-02-00-086-
000000

AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

28/11/2025 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 10725 de fecha 2025-05-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 56125 Fecha Registro: |2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 823.123,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 823.123,00 | Saldo x Obligar: 823.123,00
TERCERO ORIGINAL
g’ii':’t:(":f‘ci:": Cédula de 18186010 |Razén Social:  |JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: ‘ 45106476261 ‘ Banco: BANCOLOMBIA S.A. ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 12749651 ‘ Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viticos: si Num. Solicitud de | 33555 | Numero: |cOM33225 Tipo: OTROS Fecha:  |2025-11-28

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
101090 SENA REGIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
PUTUMAYO-DIRECCION LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
REGIONAL, ACCIONES FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
REGULARES -ECONOMIA | RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR Y CAMPESINA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

823.123,00 0,00
Total: 823.123,00 0,00 823.123,00 823.123,00

Objeto:

COM 33225 GASTOS DE VIAJE A SIBUNDOY DEL 29 DE NOVIEMBRE AL 02 DE DICIEMBRE 2025. Realizar el acompafiamiento y organizacién de | Encuentro Regional Full Popular en el municipio de Colon P,

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000

SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION

REGIONAL

3-8

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2025-11-28

823.123,00

823.123,00

NINGUNO

Pagina
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Puerto Asis- 10 de diciembre de 2025

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narvaez Herrera- Subdirector de Centro con funciones de
Director Regional

ORDEN DE VIAJE No: 33225 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

29 noviembre de 2025 02 diciembre de 2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Putumayo/ Centro Agroforestal Y
Sibundoy - Putumayo Acuicola Arapaima.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar el acompafiamiento y organizacién de | Encuentro Regional Full Popular en el municipio de Colon (P), con
la participacién de las organizaciones productivas y rurales del Putumayo.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1. 29/11/2025
10:00 am-04:00 pm DESPLAZAMIENTO PUERTO ASIS - SIBUNDOY

05:00 pm-07:00 pm Alistamiento y acompafamiento para la adecuacion del espacio fisico destinado para la
realizacidn del evento en el municipio de Colon (P).

Dia 2. 30/11/2025

Actividades a ejecutar:

08:00 am-08:20 am Inscripcién de las Organizaciones de participantes de Full Popular

08:20 am-08:50 am "Palabras de Instalacion, Subdirector de Centro o su delegado de la sede Machindinoy
del Valle de Sibundoy.

08:50 am-10:00 am Recorrido Empresarial y presentacion de los emprendimientos en el marco del |
Encuentro Regional Full Popular 2025

10:00 am-10:20 am Refrigerio

10:20 am-12:00 pm Recorrido Empresarial y presentacion de los emprendimientos en el marco del |
Encuentro Regional Full Popular 2025

12:00 pm-01:30 pm Almuerzo

01:30 pm-05:00 pm Recorrido Empresarial y presentacion de los emprendimientos en el marco del |

Encuentro Regional Full Popular 2025
Dia 3. 01/12/2025

Actividades a ejecutar:

08:00 am-10:00 am Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de Santiago
10:00 am-12:30 pm Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de Colon
12:30 pm-01:30 pm Almuerzo

01:30 pm-03:30 pm Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de Sibundoy
04:00 pm-06:30 pm Seguimiento Unidades Productivas CampeSena y Full Popular Municipio de San
Francisco

GTH-F-087 V.02
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Dia 4. 2/12/2025
08:00 am-12:00 pm DESPLAZAMIENTO SIBUNDOY - PUERTO ASIS
Dia Fin. 2/12/2025

Desplazamiento ruta de regreso: SIBUNDQOY - PUERTO ASIS

RESULTADOS:

Participacion de 16 Unidades Productivas Full Popular en el | Encuentro Regional Full Popular en el municipio de
Colon, en las lineas productivas de agroindustria, artesanias, manualidades, plantas ornamentales, productos
agricolas, pasteleria, productos de meliponicultura y aji con especias.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotogréfico.
2. Listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Convocar a las organizaciones participantes | Equipo Campesena y Full Popular Ao 2026
para ser atendidas en la vigencia 2026.

CONCLUSIONES:
Las Unidades Productivas que participaron en el | Encuentro Regional Full Popular, pudieron identificar las
prioridades de formacidn para ser atendidas con el portafolio institucional.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS d‘.%/uﬁ 8. aJopuaeHl.

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Subdirector de Centro de Formacion FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ &
HERRERA ’5\/\\\@

GTH-F-087 V.02
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Registro fotografico
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 20 DEL MES DE _poweémoré _ DEL ANO 2025

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_30 _ DEL MES DE_pouiemore- _ DEL ANO 2025
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de A

prendizaje SENA, se compromete a garantizarlas :
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De acuerdo con La Ley 1581 d
e 201 A A, mprom
e e rentram 2, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de prendizaje SENA, se compromete a garantizar |
almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo estable t:Joalsegumrldad yprotecaen de lseates
cido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de A

prendizaje SENA, se compromete a garanti i
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espondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHrnarvaez

36-02-00-086-

000000

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

jueves, 11 de diciembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 35225 Fecha Solicitud 2025-12-11 Estado de la Comisién Autorizada ggg:iOleiicutora 0 Subunidad - 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-12-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CONTRATISTA PROMOTOR REGIONAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 10725 . . 101090 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL, ACCIONES REGULARES -ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante POPULAR Y CAMPESINA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
COM 35225 Realizar el
acompafiamiento y seguimiento a las
Unidades Productivas CampeSena y
35 4.619.550,00 313.570,00 1.097.495,00 0,00 1.097.495,00 | Popular 2025 y reuniones
JAIME CONTRATIS Instucionales - Gremios para priorizar
ALEJANDRO cc: 18186010 [IA o | Autorizada la formacion en la vigencia 2026.
NARVAEZ ROJAS REGIONAL PUTUMAYO /
2025-12-14 2025-12-17 PUERTO ASIS PUTUMAYO / MOCOA 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 1.097.495,00 0,00 1.097.495,00
OBJETO DE LA COMISION
COM 35225 Realizar el acompafiamiento y seguimiento a las Unidades Productivas CampeSena y Full Popular 2025 y reuniones Instucionales - Gremios para priorizar la formacion en la vigencia 2026.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |12749651 Nombre: |FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: |

|Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHrnarvaez FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

36-02-00-086- SENA REGIONAL PUTUMAYO-
000000 DIRECCION REGIONAL

jueves, 11 de diciembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

Fecha Verificacion:

11/12/2025 12:19:34
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certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




© .
SENA Version: 05

7A§ Codigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 10/12/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS Tipo: C.C. No. 18186010
CONTRATO No. COL.PCCNTR ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 31 12 2025
.8222281 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales para apoyar la DSNFT y la Regional Putumayo en la divulgacién de la oferta SENA a las comunidades
OBJETO CONTRACTUAL: campesinas y de la economia popular, apoyando el seguimiento a la implementacién y ejecucién de las estrategias CampeSENA y Full
Popular.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Put Agrof |y Acuicola A i
REGIONAL utumayo CENTRO Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
NOMBRE DEL ORD,E,NAI,J,OR DEL FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA UBDIRECTOR DE CENTR
DEL CONTRATO 0 CARGO s ° 0
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PUERTO ASIS - MOCOA - PUERTO ASIS
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
P Agrof l'y Acuicola Al i
REGIONAL utumayo CENTRO Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL 14 12 2025 [FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 17 12 2025
DESPLAZAMIENTO
Realizar el acompafiamiento y seguimiento a las Unidades Productivas CampeSena y Full Popular 2025 y reuniones Instucionales -
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Gremios para priorizar la formacion en la vigencia 2026.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Apoyar los procesos de planeacion que contempla la Estrategia CampeSENA y Full Popular
1 en las comunidades campesinas, de acuerdo con los lineamientos de la direccién nacional y
de las direcciones regionales.

A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 14 [ 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: PUERTO ASIS - MOCOA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
14 02:00 PM-04:00 PM DESPLAZAMIENTO PUERTO ASIS - MOCOA

04:00 PM-06:00 PM |Instalacion en el hotel para pernoctar en el municipio de Mocoa

15 12 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:




08:00 AM-12:00 PM

Visita a las Unidades productivas Campesena: veredas La Tebaida, San Jose del Pepino

15 12:00 PM-01:30 PM [Almuerzo
01:30 PM-05:00 PM |Visita a las Unidades productivas Campesena: veredas Rumiyaco y Las Toldas
| Dia3 | 16 12 [ 2025 |
Actividades a ejecutar:
08:00 AM-12:00 PM | Visita a las Unidades productivas Campesena: veredas Pueblo Viejo y Alto Afan
16 12:00 PM-01:30 PM [Almuerzo

01:30 PM-05:00 PM

Visita a las Unidades productivas Campesena: veredas Campucana y Los Guaduales

NEY: 17

12 [ 2025 ]

08:00 AM-12:00 PM

Visita Unidades Productivas Full Popular: zona urbana de Mocoa

17 12:00 PM-02:00 PM

Almuerzo

02:00 PM-05:00 PM

Reuniones Tnstitucionales: Gobernacion del Putumayo, ASOJUNTAS, Alcaldia de Mocoa.

Desplazamiento ruta de regreso: MOCOA - PUERTO ASIS
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de S0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0 (NO SE REQUIERE TRANSPORTE TERRESTRE)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Q FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : W
2

i M

Q FIRMA DEL CONTRATISTA:

NARVAEZ HERRERA

Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO

! Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA

ABIE & 1 JapurisfL.

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE DIRECTOR | Nombres y Apellidos: JAIME ALEJANDRO NARVAEZ
FUNCIONES DE DIRECTOR REGIONAL REGIONAL ROJAS

GTH-F-090 V.05
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHalenis

36-02-00-086-
000000

11/12/2025 12:00:00 p. m.

AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 10725 de fecha 2025-05-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 59525 Fecha Registro: |2025-12-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.097.495,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.097.495,00 | Saldo x Obligar: 1.097.495,00
TERCERO ORIGINAL
g’ii':’t:(":f‘ci:": Cédula de 18186010 |Razén Social:  |JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: ‘ 45106476261 ‘ Banco: BANCOLOMBIA S.A. ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 12749651 ‘ Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viticos: si Num. Solicitud de | 35555 | Numero: | coM35225 Tipo: OTROS Fecha:  |2025-12-11

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
101090 SENA REGIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
PUTUMAYO-DIRECCION LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
REGIONAL, ACCIONES FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
REGULARES -ECONOMIA | RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR Y CAMPESINA PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

1.097.495,00 0,00
Total: 1.097.495,00 0,00 1.097.495,00 1.097.495,00

Objeto:

COM 35225 GASTOS DE VIAJE A MOCOA DEL 14 AL 17 DE DICIEMBRE 2025, Realizar el acompafiamiento y seguimiento a las Unidades Productivas CampeSena y Full Popular 2025 y reuniones Instucionales -
Gremios para priorizar la formacion en la vigencia 2026.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000

SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION

REGIONAL

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2025-12-11

1.097.495,00

1.097.495,00

NINGUNO

Pagina
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Puerto Asis- 18 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narvaez Herrera- Subdirector de Centro con funciones de Director Regional

ORDEN DE VIAJE No: 35225 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

14 diciembre de 2025 17 diciembre de 2025

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Putumayo/ Centro Agroforestal Y
Mocoa - Putumayo Acuicola Arapaima.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar el acompafiamiento y seguimiento a las Unidades Productivas CampeSena y Full Popular 2025 y reuniones
Institucionales - Gremios para priorizar la formacion en la vigencia 2026.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1. 14/12/2025

02:00 PM-04:00 PM Desplazamiento Puerto Asis - Mocoa
04:00 PM-06:00 PM Instalacién en el hotel para pernoctar en el municipio de Mocoa

Dia 2. 15/12/2025

Actividades a ejecutar:

08:00 AM-12:00 PM Visita a las Unidades productivas Campesena: veredas Planadas y La Tebaida
12:00 PM-01:30 PM Almuerzo
01:30 PM-05:00 PM Visita a las Unidades productivas Campesena: veredas La Suiza y Los Andes

Dia 3. 16/12/2025

Actividades a ejecutar:

08:00 AM-12:00 PM Visita a las Unidades productivas Campesena: veredas Campucana y San Antonio
12:00 PM-01:30 PM Almuerzo
01:30 PM-05:00 PM Visita a las Unidades productivas Campesena: vereda San José del Pepino

Dia 4.17/12/2025

Actividades a ejecutar:

08:00 AM-12:00 PM Reuniones Institucionales: Gobernaciéon del Putumayo (Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Medio Ambiente), ASOJUNTAS.

12:00 PM-02:00 PM Almuerzo

02:00 PM-05:00 PM Reuniones Institucionales: Alcaldia de Mocoa (Secretaria de Agricultura y Turismo).

GTH-F-087 V.02




SENA

RESULTADOS:

1. Seguimiento a Unidades productivas pertenecientes a la estrategia CampeSENA, en las lineas econdmicas:
agropecuaria, turismo, agroindustria, biocosmetica, gastronomia y emprendimiento.

2. Reuniones Institucionales con la Gobernacién del Putumayo (Secretaria de Desarrollo Agropecuario y
Medio Ambiente), ASOJUNTAS, Alcaldia de Mocoa (Secretaria de Agricultura y Turismo).

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotogréfico.
2. Listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Priorizar las necesidades de formacion para | Equipo Campesena y Full Popular Vigencia 2026
las estrategias CampeSena y Full Popular.

CONCLUSIONES:
Las organizaciones productivas seleccionadas para realizar la visita por parte del Promotor Regional CampeSENA
y Full Popular, expusieron sus proyecciones empresariales y alternativas de formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

JAIME ALEJANDRO NARVAEZ ROJAS jlé)/{/\/\iﬁ 8 nJeguatl.

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Subdirector de Centro de Formacion FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ &
HERRERA ’5\/\\
’\")

GTH-F-087 V.02
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Registro fotografico

GTH-F-087 V.02
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