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ACTA DE SUPERVISION Y VIGILANCIA N° W ’

CONTRATO No.
' 17-2025
FECHA DE SUSCRIPCION N / 7
DEL CONTRATO: 26 AGo/sﬁ) 025
CONTRATISTA: ANGIE TATIANA FONSECA MORALES
C.C. 1.073.629.944 DE APULO - CUNDINAMARCA
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PARA REALIZAR LA CARACTERIZACION DE LA
POBLACION ETNICA Y MIGRANTE, ASI COMO
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE
ORGANIZACION DOCUMENTAL (FISICA — DIGITAL) DEL |
ARCHIVO DEL AREA DE DESARROLLO SOCIAL DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE EN EL
MUNICIPIO DE APULO — CUNDINAMARCA”

SUPERVISOR: GERMAN RICARDO GUTIERREZ DUARTE
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE / AREA

DE DESARROLLO SOCIAL
VALOR INICIAL DEL

SIETE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
CONTRATO: CUATROCIENTOS PESOS ($ ﬁiﬁoe:oﬁ) M/CTE.
VALOR ADICION A
VALOE TOTAL DEL SIETE MILLONES NOVECIENTOS.CUARENTA Y SEIS MIL
CONTRATO CUATROCIENTOS PESOS ($ #946-400,00) M/CTE. -~
PLAZO DE EJECUCION
INICIAL: SEIS (6) DIAS Y CUATRO (4LMESES
PLAZO DE PRORROGA: N/A |
PLAZO TOTAL DE |=/
EJECUCION SEIS (ewsmxxmo (4) MESES

i J ;

FECHA DE INICIO: 26 AGOSTO DEL 2025 Pz J

FECHA DE TERMINACION = “7
INIGIAL 30 ymwugazoz;/
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FECHA DE NUEVA A
TERMINACION
VALOR A PAGAR: TRESCIENTOS SETENTA 3/\/ CHO MIL
CUATROCIENTOS PESOS ($ 378.400.00) M/ICTE 7
PERIODO DE
SUPERVISION: 26 DE DICIEWL }DE_D@E}BRE %/

1. SEGUIMIENTO CONTRACTUAL
1.1 OBLIGACIONES GENERALES

-

1

OBLIGACION

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL
CONTRATISTA

Apoyar las actividades administrativas, de
recepcion y verificacion de todo el archivo
documental y de gestion del Area de
Desarrollo Social de la Secretaria de
Desarrollo Sostenible.

CUMPLIO

Digitalizacion del archivo de gestiéon del
Area de Desarrollo Social, de
conformidad con el orden y clasificacion
idoneo, para realizar el traslado del
mismo, al Archivo Central, cuando a ello
haya lugar.

Recibir

CUMPLIO

Recibir, radicar, clasificar, registrar y
distribuir la correspondencia del Area de
Desarrollo Social de acuerdo con los
diferentes servicios que se prestan en la
dependencia.

CUMPLIO

Llevar control en una base de datos de
Excel, la informacién documental

(Correspondencia _recibida) que se

CUMPLIO —
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allegue a la oficina del Area de Desarrollo
Social.
Organizar y diligenciar la informacion
documental fisica y digital
correspondiente, en los formatos vigentes
preestablecidos segun los procesos,
¢ ;);rocedimientos y lineamientos de la CUMPLIO
entidad e informar oportunamente a quien
corresponda.
Ha Hacer entrega Area de Desarrollo
Social de la Secretaria de Desarrollo
Sostenible al finalizar la ejecucion del
presente contrato de todos los
expedientes, bases de datos,
6 documentacioén, organizada y entendible, CUMPLIO

de los asuntos que le fueron asignados,
de los que tuvo conocimiento o de
cualquier otro documento que le haya
sido confiado en razén de la gestion.

Dar respuesta a la correspondencia que
guarde relacion con el objeto contractual,
7 que le sea delggada dentro de los

términos establecidos en el sistema de CUMPLIO
acuerdo con la normatividad.

Toma de asistencia y registro fotogréafico
en la realizacion de actividades de
asistencia social en el area urbana y rural
8 dirigidas al adulto mayor del grupo Centro - CUMPLIO

Dia Semillas de Amor del municipio de
Apulo.

Re:alizar la base de datos digital de la :
9 asistencia del grupo Centro Dia Semillas CUMPLIO
de Amor del municipio de Apulo,
www.apulo-cundinamarca.qov.com
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referenciado las observaciones a las que
haya lugar.

10

Realizar informe semanal de cada una de
las actividades que se realizaron a los
adultos mayores del grupo Centro Dia
Semillas de Amor del municipio de Apulo.

iCUMPLIO

)

1

Realizar la caracterizacién-base de datos
de la poblacién de adulto mayor del grupo
Centro Dia Semillas de Amor del
municipio de Apulo y mantenerla
actualizada.

- CUMPLIO

12

Gestionar espacios para la atencién
Psicosocial, Atencién Primaria en Salud,
Aseguramiento en Salud, Capacitacion
en actividades productivas de acuerdo
con los talentos, gustos y preferencias de
la poblacién, Deporte, cultura vy
recreacion, suministrado por personas
capacitadas, y Realizacion de actividades
de asistencia social en el area urbana y
rural; al adulto mayor del grupo Centro
Dia Semillas de Amor del municipio de
Apulo, de lo cual se debera presentar un
reporte mensual con las gestiones y/o
acciones realizadas.

CUMPLIO

13

Brindar informacién y orientacién a los
adultos mayores del Centro Dia Grupo
Semillas de Amor, respecto al acceso a
los diferentes programas sociales y de
salud que se oferten en el municipio.

CUMPLIO

14

Elaborar estrategias de informacién,
comunicacion para la implementacion de
actividades de conmemoracién y o

CUMPLIO
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eventos de participacion dirigidas a los
adultos mayores del Centro Dia Grupo
Semillas de Amor, y socializarlas en las
redes sociales /Facebook alcaldia,
grupos del WhatsApp y demas medios.

Apoy6é y acompanamiento al area de
desarrollo social para el desarrollo de . CUMPLIO
acciones de promocién y mantenimiento '
15 en salud en autocuidado y habitos
saludables dirigidas a los adultos
mayores del Centro Dia Grupo Semillas
de Amor.

Apoyar al area de Desarrollo Social en la
entrega de los Complementos CUMPLIO
Nutricionales (Estampilla Adulto Mayor) a :
los adultos mayores que se encuentren
en estado de vulneracion del municipio de
Apulo.

16

Conservar, organizar, digitalizar y
describir dicha documentaciéon para CUMPLIO

17 ch . g
facilitar un buen manejo del archivo.

Atender de manera oportuna las
solicitudes realizadas por el supervisor 7.CUMPLIO
18 en el menor tiempo posible o dentro de los
plazos estipulados o sefalados.

Asistir a reuniones y capacitaciones que
cite el supervisor, actividades de la CUMPLIO
19 secretaria de Desarrollo Sostenible y las
de la Alcaldia Municipal.

Hacer entrega a la Secretaria de
15 Desarrollo  Sostenible - Area de CUMPLIO

Desarrollo Social al finalizar la ejecucién -
del presente contrato de todos los
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