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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

L

TIPO DE CONTRATO:

SUMINISTRO

7.
4

CONTRATO No. Y FECHA:

599 DEL 26 DE &QVIEMBR’E DEL 2025

CONTRATISTA: MICROSHIF SAS
Nito C.C. No. 830.512.451-2"
SUMINISTRO DEL SOFTWARE ERP PARA EL AREA
CONTABLE, FINANCIERA Y  RECURSOS
OBJETO: HUMANOS, BAJO EL MODELO DE SERVICIOS EN
LA NUBE (SaaS), PARA LA DIRECCION DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE BUCARAMANGA
VALOR INICIAL: $300.000.000 < _

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

CDP 1907-2025~"

17/10/2025 ¥~ _

REGISTRO PRESUPUESTAL

RP 2165-2025"

26/11/2025"
VALOR ADICIONAL: N/A =
VALOR TOTAL: $ 300.000.000”
PLAZO INICIAL: 1MES
PLAZO ADICIONAL: N/A .
PLAZO TOTAL: 1MES / > -
SUPERVISOR: MIGUEL ALEXANDER PORTILLA VILLAMIZAR

FECHA DE INICIACION:

02/12/2025.”

ACTA DE SUSPENSION

%io
N

N/A

ACTA DE REINICIACION N°

N/A

FECHA DE TERMINACION:

>
31/12/2025 ~

OFICINA GESTORA. OFICINA ASESORADE SISTEMAS
| PERIODO DE COBRO: DESDE: 02/12/2025 | HASTA: 191’1{;‘2025
TOTAL COBROS A REALIZAR e - -
No. DE COBROS REALIZADOS 0.
No. DE ESTE COBRO T -z,
VALOR A PAGAR EN ESTE COBRO. | $300.000.060

Con base en las obligaciones y/o actividades ejecutadas en el presente contrato y como
parte de la constancia para acceder a los recursos financieros aportados por parte de la

Direccién de Transito de Bucarama

a, tomando como base la presente acta o informe

de actividades de contratista FINAK con un valor a pagar de $ 300.000.008-Con relacién al

desarrollo y ejecucion de este, las actividades representativas realizadas durante Ia
ejecucion fueron:

- INFORME FINAL/

‘| ITEM

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL

CONTRATISTA ACTIVIDADES DES&RROLLADAS EVIDENCIAS
MODULO DE CONTABILIDAD
1 'Cr_eacién del Plan Unico de Cuentas de | Se cumple a cabalidad con Ia obligacion | SE ADJUNTA INFORME
~  |la Contaduria General de la Nacién solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Cumplir con los reguerimientos de la
CGN en cuanto a la aplicacion de las 2 i
G toann: I taimheie Al da Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME

Contabilidad para el Sector Publico
NICSP.

solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES




solicitada por la entidad
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= ; Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
3 | Creacion de tipos de documentos. solicitada por Ia entidad DE ACTIVIDADES
; : S Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
M @ : .
4 |Manejo de 6 niveles y 12 digitos. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
: e Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
M : N x
5 . [Manejo de meses abiertos solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
6 Mar_1ej0 de terceros por Nit o por|Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
codigo. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
7 Control de  consecutivos de | Se cumple a cabaiidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
; documentos. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
S‘e cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
8 j-oniol dedocumentos descuadrados. | i o et DE ACTIVIDADES
9 Realizar busquedas -de documentos | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
por NIT y documento. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
10 Realizar cierre automatico de cuentas | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
de ingresos, gastos de |a vigencia. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Célculo de descuentos automalicos | go o, p1e a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
11 |retencion en la fuentes- estampillas — solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
rete ICA entre otros. _
12 lci fndo Sk Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
ierre fin de afio

DE ACTIVIDADES
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MODULO DE PRESUPUESTO

Creacion del Catalogo de Clasificacion
Presupuestal.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Cadigos de rubros alfanumeéricos con
una longitud minima de 40 caracteres..

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Creacion de vigencias presupuestales.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Creacion de ftipos de documentos
presupuéstales.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad : :

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Clrear certificados de disponibilidad.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por-la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Crear certificados de

registros
presupuestales.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Control de los nimeros por documento
(Consecutivo automatico o manejo
manual).

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Manejo de saldos por disponibilidad y
compromisos. :

Se cumple a cabalidad con la obligacion

solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Creacion de terceros solicitando
nimero de lIdentificacién, nombre
completo, direccién, teléfono, ciudad y-
CllU.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES
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Copiar un Catalogo de Clasificacién
Presupuestal a otra vigencia cuando

SE ADJUNTA INFORME

| solicitada por la entidad

10 Se cumple a cabalidad con la obligacién .
este tenga la misma codificacién vy | solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
detalles. :

Configurar documentos para liberar o :

11 anular los documentos presupuestales | Se cumple a cabalidad con la obligacién [ SE ADJUNTA INFORME
de pagos, obligaciones total o] solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
parcialmente. '

Que los movimientos de ihgresos, :
gastos, cuentas por pagar y sus| L ; s

12 | medificacionés - alimenten. &h ~forrs Se_c_ump!eacabah_dad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
automatica los diferentes . reportes solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
presupuestales.

13 cancelacion y reduccion de saldo_é_no Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
utilizados en los CDP Y RP. solicitada por la entidad : DE ACTIVIDADES
La Gestion Integral del Programa
Anualizado de Caja - PAC
Cpopiacion. — Adicien | Heduselon. | itk = cabaliad con fa bbligacian | SEADIUNTA INFORIE

1 Jrenldoe por Robios y. Tioaladg ;s otn ponia wide s DE ACTIVIDADES
Automatico Mensual de:' Saldos, P
Informes de PAC e impresion de
documentos de PAC). :

15 Realizar la busqueda por documento y | Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME |
por NIT permitiendo su filtracion. solicitada por la entidad. DE ACTIVIDADES
Generar reportes por diferentes rangos | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME

16 de fechas y periodos. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES

: : Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME

17 | Generar el cierre presupuestal. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES

MODULO DE TESORERIA
1 c ek s Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
rear cuentas bancarias.

DE ACTIVIDADES




PROCESO JURIDICA Y CONTRATACION

Codigo: FT-JC-007

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

Serie: 161-3.8

Version 05

Pagina 5 de 12

Elaboracion de comprobantes de

Se cumple a cabalidad con la obligacién

SE ADJUNTA INFORME

2 egresos. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES

3 Llevar seguimiento de los pagos én el | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
proceso de la cancelacion. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES

4 Registrar las consignaciones de caja o | Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME

.| realizadas directamente en el banco. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
La configuracion de documentos para i
5 |Pagosa terceros y traslados de fondos. | Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Que cada vez que se realice un :

6' documento de pago afectar | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
automaticamente el presupuesto y la | solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
contabilidad.

Gada vez que se realice un documento| o, e 5 cabalidad con la obligacion| SE ADJUNTA INEORME

7 de ingresos afectar automaticamente la ik :
ejecucion y la contabilidad. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES

8 [ Realiziicbniiiabisnes bancera: Se_c_umple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME

solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES

9 Control automatico de saldos diarios y | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
mensuales de bancos. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES

10 | Elaboracién de recibos de caja. Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
11 Generar el cierre diario y mensual de | Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME

bancos

solicitada por la entidad

DE ACTIVIDADES
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MODULO DE INVENTARIOS

Elaboracion de entradas de almacén.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Elaboracion de salidas de almacén.

Se cumple a cabélidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Control de existencias negativas:

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Manejo.de saldos de articulos.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Creacion de articulos.

Se cumple a cabalidad con la obligacion

solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Sistema de inventario permanente y
periédico con valoraciones promedio.

Se cumple a cabalidad con la

obligacion
solicitada por la entidad &

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Histérico y estadisticas de las
operaciones de' entrada y salidas por
referencia y lineas

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Manejo de documentos.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES :

Saldos iniciales.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES
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Generacion de Kardex por articulo.

Se cumple a cabalidad con 1a obligacién

SE ADJUNTA INFORME

10 solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Impresiéon de formatos de entradas y | Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
1 salidas. : solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
MODULO DE ACTIVOS FIJOS
1 Creacion de Ia ficha técnica de cada | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
bien. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
: X : .| Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE. ADJUNTA INFORME
2" | Begisttideacias de baias ytelslados B, Sl 08y 1 8 e DE ACTIVIDADES -
3 Creacion de responsables de los | Se cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
bienes. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
4 Generacion de la depreciacion vy | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
deterioro. solicitada por la entidad - | DE ACTIVIDADES
5 : Regisirq _de mejoras, reparaciones y | Se cumple a cabalidad con Ia obligacién | SE ADJUNTA INFORME
mantenimiento. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES :
6 G_eneracién de movimientos de los Se cumple a cabalidad con Ia obligacién | SE ADJUNTA INFORME
bienes. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
7 Configuraciéon de diferentes tipos de | Se curﬁple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME

documentos. s

solicitada por la entidad

DE ACTIVIDADES
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MODULO DE NOMINA

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Creacion de datos generales del
empleado.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Centro de costos por empleado

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Registro diario de novedades.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES '

Manejo de
e!ectrén_ico.

novedades de reloj

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

LY

Generar de la némina con todos lo
devengados y deducidos mensuales.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Generar la némina de vacaciones.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

1

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Liquidacion de la seguridad social en
archivo plano.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Generar la nomina de liquidacion de
personal que se retira de la entidad por
cualquier disposicion.

Se cumple a cabalidad con la obligaciéon
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Liquidacién de la retencion en la
fuente, con los parametros legales
vigentes.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES
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Liquidacion de prestaciones legales:
primas, cesantias, intereses a las

Se cumple a cabalidad con la obligacion

SE ADJUNTA INFORME

10 cesantias, indemnizaciones. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
: - Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME

1 Qenerar certificaciones del personal. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
MODULO DE CARTERA
Integracion de la cartera mediante s :

e cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME

1 |APIS o Web Services con el software | & i por la entidad DE ACTIVIDADES
misional de la entidad.

2 Define transacciones de pago, cargos y | Se cumple a cabalidad con la obligaciéon | SE ADJUNTA INFORME
ajustes. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Permite = programar alertas para

g | cuentas de dificil cobro. .Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME

solicitada por Ia entidad DE ACTIVIDADES

4 Genera de Estados de cuenta de los | Se cumple,a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
deudores. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Permite producir estados de cuentas
de clientes seleccionado tili . - : : 3

5| Saréimefios diuersos S utilizando | oo cmple a cabalidad con Ia obligacién | SE ADJUNTA INFORME

! solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
; = ; o : Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
M d 52 ;

8> [Mendo Oe ot deblio v ol solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Permite cancelar automaticamente los : !

7 saldos pendientes, menores a un Se cumple a cabalidad con la obllgacmn SE ADJUNTA INFORME

monto especificado, en efectivo.

solicitada por la entidad

DE ACTIVIDADES
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Clasificacion de los-Tipos de clientes

S ahes Se cumple a cabalidad con Ia obligacion | SE ADJUNTA INFORME
solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Permite definir para cada Tipo de - . i
g Cliente las edades de la cartera (30, Se'c_umple a caballf:lad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
+ | 60, 180, 360). solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Permite Establecer a través de
10 parametros, los térmi'nos de pagos de Se_cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
{gi'.:; n?llelentes; dependiendo el 1IPO de | solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
14 Generacion de Facturacion a clientes. Se_c_umple a8 baligiad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
SERVICIOS DE SOPORTE Y
MANTENIMIENTO
Acceso a todas las actualizaciones del \
1 software durante la vigencia del|Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
contrato para mantener el sistema en la | solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
ltima version estable. ; :
Desarrollo e implementacién de
2 cambios y mejoras solicitadas, siempre | Se.cumple a cabalidad con la obligacién | SE ADJUNTA INFORME
i que no involucren cambios en la légica | solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
del programa o modulos adicionales. ;
Desarrollo e implementacion seguin los
cambios normativos en materia -
3 Contable y Financiera. Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Desarrollo e implementacion de 2 e
. ke Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME
4 |reportes personalizados solicitados. solicitada por la entidad DE ACTIVIDADES
Soporte en sitio permanente durante la
5 implementacién y puesta en marcha, y | Se cumple a cabalidad con la obligacion | SE ADJUNTA INFORME

hasta la entrega a satisfaccién, en
horario laboral de la Entidad.

solicitada por la entidad

DE ACTIVIDADES
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Soporte ilimitado remoto durante la
vigencia del contrato en horario laboral
de la Entidad.

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Asistencia técnica para solucionar
problemas relacionados con la base de
datos. .

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Canal de comunicaciéon abierto para
resolucién de consultas y problemas.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Se incluye el primer afio de soporte,
mantenimiento y actualizacion posterior
a la entrega a satisfaccion.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

SERVICIOS DE CAPACITA_CION

Capacitaciones a funcionarios de las
areas involucradas en la operacién del

sistema (contabilidad, presupuesto,
tesoreria, némina, activos fijos y
almaceén) durante el tiempo de

ejecucion del contrato.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Capacitaciones a nivel de usuario final
y a nivel de administracion.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Nivel Administracion: Instalacion de
clientes, instalacion de aplicaciones,
creacion de usuarios, generacion y
gestion de reportes y estadisticas.

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad :

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Nivel Usuario Final: Funcionalidades | :
Se cumple a cabalidad con la obligacién

del sistema, generacion de reportes,
manejo de actividades frecuentes,
solucion de problemas frecuentes.

solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Realizar las capacitaciones en cada
una de las areas correspondientes
donde el software tiene incidencia
(Contabilidad, Presupuesto, Tesoreria,
Noémina, Sistemas, Activos Fijos).

Se cumple a cabalidad con Ia obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES *
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Entrega de
correspondientes.

manuales  digitales

Se cumple a cabalidad con la obligacion
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Acompariamiento presencial necesario
para la implementacion ftotal del
software

Se cumple a cabalidad con la obligacién
solicitada por la entidad

SE ADJUNTA INFORME
DE ACTIVIDADES

Asi mismo, se deja constancia del cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente

a los aportes al sistema de seguridad social, caja de compensacion familiar, ICBF, SENA,
de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002:

A continuacion, se relaciona los pagos del periodo, a saber:

Periodo de cotizacion DICIEMBRE
Fecha de pago ,| ANEXO CERTIFICADO
APORTE A SALUD N° de Planilla ANEXO CERTIFICADO
Valor cotizado ANEXO CERTIFICADO
EPS ANEXO CERTIFICADO
‘Periodo de cotizacion NOVIEMBRE
Fecha de pago - ANEXO CERTIFICADO
APORTE A PENSION | Ne° de Planilla ANEXO CERTIFICADO
Valor cotizado ANEXO CERTIFICADO
Fondo de Pensiones ANEXO CERTIFICADO
Periodo de cotizacion NOVIEMBRE
Fecha de pago ANEXO CERTIFICADO
APORTE AR.L. N° de Planilla ANEXO CERTIFICADO
. Valor cotizado ANEXO CERTIFICADO
AR.L. ANEXO CERTIFICADO

Por lo anterior, el suscrito contratista hace constar que Ia |
presente informe es veraz y cumple con los parametros

formacién suministrada en el

tablecidos con el objeto del

contrato, en el periodo comprendido entre el 02/12/202% hasta el 19/12/2025

96 DIL 7

fw
:

JAVIER ENRIQUE JAGUA ZAMORA
C.C 13.511.321
MICROSHIF S.A.S
NIT 830.512.451-7
CONTRATISTA

Se expide en Bucaramanga, a los,




