
 

Código: 

Versión: 

Fecha de Actual¡: 

F-GF-024 
DEPARTAMENTO DE CASANARE 
MUNICIPIO DE SABANALARGA 

SOLICITUD PAGO ADQUISICIÓN BIENES Y SERVICIOS 

1 

14/02/2022 

   

 

Responsables: Todas las dependencias 

     

FECHA 23 de Diciembre de 2025 
NIT DEL 

 
CONTRATISTA 

52,028,6149 

CONTRATISTA MARIA DIALILE ROJAS VACA 

NO. CONTRATO 110.2011.222.2025 
TIPO DE 
CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN 

OBJETO A CONTRATAR 
BRINDAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA BIBLIOTECA PÚBLICA MUNICIPAL JORGE ELIECER GAITÁN, EJECUTANDO ACTIVIDADES Y/O ACCIONES 
DE PROMOCIÓN Y FOMENTO DE HÁBITOS DE LECTURA Y ESCRITURA A LOS NIÑOS, NIÑAS, ADOLESCENTES Y COMUNIDAD EN GENERAL DEL MUNICIPIO DE 
SABANALARGA, PARA EL SEGUNDO SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2025. 

RUBRO 
DESCRIPCIÓN DEL 

RUBRO 

FUENTE DE 
FINANCIACIO 

N 
BPPIM 

CLASIFICACIÓN CENTRAL DE PRODUCTOS - CPC Número de 
Registro 

Presupuestal 

VALOR 
REGISTRO 

VALOR A 
PAGAR SECCIÓN GRUPO CLASE SUBCLASE DESCRIPCION 

2.3.1.33.01.001.12.02.02.09,04 

Desarrollar actividades de 
promoción y fomento de la 

lectura para el cumplimiento 
del Plan Nacional de Lectura 

TCRU 2024853000012 9 911 
Otros servicios de la  

9111 91119 administración 
pública n.c.p. 

803 $ 11,226,38 $ 1,082,061 

VALOR TOTAL DEL RUBRO $ 11,226,386 $ 1,082,061 

VALOR TOTAL SOLICITUD DE REGISTRO DE OBLIGACION Y PAGO $ 11,226,386 $ 1,082,061 

RESPONSABLE 

FIRMA 
. 

NOMBRE CATALINA VARGAS BARRETO 

CARGO SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 

DEPENDENCIA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 



FECHA DE ELABORACION NUMERO 
DD 
23 

MM 
12 

AAAA 
2025 10 

DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA 
DE VENTA 

DOCUMENTO DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA OPERACIONES CON PERSONAS NATURALES NO 
COMERCIANTES O INSCRITAS EN EL REGIMEN SIMPLIFICADO 

INFORMACION DE LA PERSONA NATURAL (VENDEDOR 
NOMBRE 1 
MARIA DIAULE ROJAS 

C.C. 
X 

1 NIT NUMERO DE IDENTIFICACIÓN 
52028649 

DV 

DIRECCIÓN 
CALLE 9' No. 9' -03 

TELEFONO 
3227002700 

CIUDAD 
SABANALARGA 

INFORMACION DE LA EMPRESA (CONTRATANTE) 
NOMBRE 
ALCALDIA DE SABANALARGA 

NIT 
X 

NUMERO DE IDENTIFICACIÓN 
891.857.8236 

DV 

DIRECCIÓN 
Carrera 7 No 5-29 

TELEFONO 
6245006 

CIUDAD 
SABANALARGA 

FECHA 
DDIMM/AAAA 

CANTIDAD CONCEPTO VALOR DE OPERACIÓN 
UNITARIO TOTAL 

23/12/2025 1 
PAGO FINAL DEL CONTRATO DE PRES- 
TACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION No. 222 DE 04/07/2025, CUYO 
OBJETO ES: BRINDAR SERVICIOS DE APO-
YO A LA GESTIÓN EN LA BIBLIOTECA PÚBLI-
CA MUNICIPAL JORGE ELIECER GAITÁN, 
EJECUTANDO ACTIVIDADES Y/O ACCIONES 
DE PROMOCIÓN Y FOMENTO DE HÁBITOS DE 
LECTURA Y ESCRITURA A LOS NIÑOS, NIÑAS, 
ADOLESCENTES Y COMUNIDAD EN GENERAL 
DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, PARA EL 
SEGUNDO SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2025 

$1.082.061 $1.082.061 

PERSONA NATURAL (CONTRATISTA) BASE GRAVABLE 

IVA % 

RTE IVA 

TOTAL 

FIRMA t-f?l' 

T7 

NUMER DE IDENTIFICA'IÓN: 5?•O2f649 
$1.082.061 

DECLARO QUE SOY DEL REGIMEN SIMPLIFICADO Y SEGUN EL ARTICULO 511 DEL ESTATUTO TRIBUTARIO NO ESTOY OBUGADO A EXPEDIR FACTURAS 

!'' •." ,,.•,) 

FECHA FIRMA 
DO 

z, 
MM AAAA \ 

1 Çon 



  

CÓDIGO: F..CT.O09 

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA 
DEPARTAMENTO CASANARE 
INFORME DE CONTRATISTAS 

 

VERSIÓN: 08 

 

FECHA DE ACTUALIZAClON 20/06/2018 

  

RESPONSABLES: Proceso Contratación 

    

FECHA DE PRESENTACIÓN: 23 DE DICIEMBRE 2025 

TIPO DE INFORME: Informe: Final 

PERIODO DEL INFORME: 7 DE DICIEMBRE AL 22 DE DICIEMBRE 2025 

1. INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO 

MODALIDAD DE SELECCIÓN 

TIPO DE CONTRATO 
PRESTACION DE 

SERVICIOS DE APOYO 
A LA GESTIÓN 

No 222 Fecha: 04/07/2025 

OBJETO
ri  CONTRATO  

BRINDAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA B BLIOTECA PÚBLICA 
MUNICIPAL JORGE ELIECER GAITÁN, EJECUTANDO ACTIVIDADES Y/O ACCIONES 
DE PROMOCIÓN Y FOMENTO DE HÁBITOS DE LECTURA Y ESCRITURA A LOS 
NIÑOS, NIÑAS, ADOLESCENTES Y COMUNIDAD EN GENERAL DEL MUNICIPIO DE 
SABANALARGA, PARA EL SEGUNDO SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2025. 

PLAZO DE EJECUCIÓN CINCO (05) MESES Y DIECISÉIS (16) OlAS 

LUGAR DE EJECUCIÓN 
MUNICIPIO DE SABANALARGA - CASANARE 

VALOR 
$ ($11.226.386) 

ONCE MILLONES DOSCIENTOS 
VEINTISÉIS MIL TRESCIENTOS 
OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE 

Números Letras 

FORMA DE PAGO 

El Municipio cancelara el valor del contrato de la siguiente manera: CINCO (05) 
pagos mensuales por valor de DOS MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS 
SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($2.028.865) cada uno y UN (01) pago final por el 
valor de UN MILLÓN OCHENTA Y DOS MIL SESENTA Y UN PESOS M/CTE ($1.082.061), 
previa presentación del informe de actividades presentado por el contratista y 
aprobado por el supervisor, presentación de la factura o documento equivalente, 
informe de cumplimiento por parte del supervisor, soportes del pago de los 
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (salud, pensión y riesgos 
profesionales) del periodo correspondiente al pago y la suscripción del acta 
parcial o acta final según corresponda. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 
MARIA DIALILE ROJAS VACA 

No CÉDULA: 52028649 

2. RELACIÓN DE ACTAS 

TIPO DE ACTA 
FECHA 

DD MM AAAA 
ACTA DE INICIO 07 06 2025 

ACTA PARCIAL 13 08 2025 

ACTA PARCIAL 11 09 2025 

ACTA PARCIAL 15 10 2025 

ACTA PARCIAL 14 11 2025 

ACTA PARCIAL 12 12 2025 

3. ADICIONALES/ PRÓRROGAS 

4. RESUMEN DEL AVANCE DEL OBJETO CONTRATADO Y LOGROS OBTENIDOS 
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política nacional de acceso y promoción de lectura, escritura y oralidad. Basados en lectoescritura, hora del 
cuento, lectura en voz alta, lectura en sala, lectura al aire libre, lectura analítica, lectura al parque, lectura 
con recursos digitales, lectura bajo los árboles, lectura viajera en extensión Bibliotecaria, cine foros, juegos 
sistematizados y de mesa, ría a !os usjarios en !as consu!tas y uso de las herramientas tecno!gicas, 
ayuda en la organización de colecciones, servicio de préstamo de materiales bibliográficos, actividades 
lúdicas recreativas y formativas y acompañamiento en los servicios Bibliotecarios; y acciones que 
favorecieron la participación de la comunidad en estos servicios. 

S. INCONVENIENTES PRESENTADOS 

6. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES! COMPONENTES DEL OBJETO CONTRATADO 

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN 

1 Diseñar un plan de trabajo que 
contenga la descripción de las 
actividades ludico-pedagogicas, 
fechas y duración de cada 
actividad que se realizará para 
fortalecer los hábitos de lectura 
y escritura, 

Se desarrollaron diferentes actividades, donde se tuvo en cuenta la 
estrategia lúdico- pedagógica, con el fin de fortalecer los hábitos de 
lectura y escritura, a través de lecturas dirigidas, ejercicios de escritura y 
dinámicas, lectura en voz alta, analítica, comprensiva y reflexiva. A través 
de juegos y rondas, para promover la comprensión lectora y la 
implementación de talleres, para desarrollar habilidades prácticas y 
creativas, que impulsen a la lectura y la escritura. Se utilizaron ejercicios 
innovadores, como juegos de palabras y letras y lectura con recursos 
digitales. Se dio cumplimiento a través de un proyecto diseñado en un 
plan de trabajo flexible y estructurado, adecuado a las necesidades de 
los usuarios. Este plan de trabajo incluye fecha, nombre de la actividad, 
tiempo de duración de la actividad y descripción de la actividad. Periodo 
comprendido del 07 de diciembre al 22 de diciembre del 2025. 
Anexo 1: Plan de trabajo 
Evidencia ly 2 Actividad 1 

2. Llevar una consolidación 
de manera diaria 

' 
física de la 

asistencia y/o participación de 
la comunidad atendida, con el 
fin de obtener un registro diario 
del desarrollo de las 
actividades, se deberá adjuntar 
mes a mes para cada informe. 

Se realizó la consolidación diaria de manera física de la asistencia y 
participación de la comunidad atendida, en cada una de las actividades 
desarrolladas. Este registro permite llevar un control sistematizado con la 
intención de mantener un registro renovado de las actividades 
ejecutadas, garantizando la organización y veracidad de la información, 
La documentación fue recopilada y organizada mes a mes, anexándose 
oportunamente a cada informe presentado, como soporte del 
cumplimiento de las actividades programadas, para un total de 81 
personas clasificadas de la siguiente manera según el tipo de población: 
Primera infancia de O a 5 años: 12 Niños de 6 a 11 años: 44, Adolescentes 
de 12 a 18 años: 6, Jóvenes de 18 a 26 años: 2, Adultos de 27 a 60 años: 
2, Adulto mayor de 60 o más años: 15; Entre esta población se 
encontraron 16 víctimas, 6 personas en condición de discapacidad O 
afrocoiombi.a.no  para un total de 78 urbanos y  3 rurales. 
Está información fue organizada y sistematizada durante este lapso de 
tiempo para garantizar el control y seguimiento del proceso para su 
respectivo anexo en el informe, llevando un registro físico de la asistencia 
y la participación de la comunidad beneficiaría en las actividades 
programadas en una planilla diariamente, donde se anota fecha, nombre 
del usuario, identificación, fecha de nacimiento, edad, sexo, área a la que 
pertenece si es rural o urbana, población a la que pertenece si es víctima, 
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discapacidad o afrocolombiano, indígena, palenquero o LGBTI, el horario 
en que se realiza la actividad, nombre de la actividad realizada y firma del 
usuario. También se diligencia una planilla semanal donde se registra los 
datos de !o usuarios y se le marc-a x a !os días que ei  usuario asiste 
dentro de la semana. 
Anexo 2: Planillas de asistencia diaria y semanal 

3. Participar activamente 
en las convocatorias y/o 
proyectos culturales que se 
ad&arte-n desde e-! Mniste-rio 
de cultura, la Red Nacional y 
Departamental de Bibliotecas y 
demás entidades que oferten 
beneficios y/o servicios para 
Bibliotecas Públicas 
Municipales. 

Se participo activamente en la convocatoria delegada por la red Nacional 
de Bibliotecas Públicas, el día 9 de diciembre en el horario de 3: 00 pm a 
5: 00 pm con la Doctora Ana María Diaz Ramírez. Donde se trataron los 
siguientes temas: Elaboración de Inventario de colección local, 
clasificación divulgación, temática local Autor focal, lugar de publicación, 
colecciones a tener en cuenta que sean significativas para la comunidad. 
Con el objetivo que en las Bibliotecas se implemente el inventario de la 
colección local, según los lineamientos del Ministerio de cultura Nacional 
y la red de Bibliotecas Públicas. 
Evidencia 2 y  3 Actividad 3 

4. Prestar servicios de 
apoyo realizando talleres de 
promoción de lectura, juegos, 
representación de fábulas, 
concurso de cuentos y demás 
actividades o acciones 
culturales con la población del 
casco urbano del municipio, 
con el fin de garantizar la 
ejecución el Plan Nacional de 
Lectura y Escritura "Leer es mi 
cuento". 

R& rpfi,o un nin rip Ipt-fl irn y PQr.rifl irn Pnfnrnr]n pn Pl nrnvprfñ" Ir  Pq 

mi cuento' mediante la realización de actividades y acciones con la 
población. Con el fin de fomentar la lectura y el desarrollo integral de la 
comunidad a través de concurso de cuentos, representación de fábulas, 
coplas y dichos proyección de cuentos con recursos digitales, canciones, 
talleres orientados en la promoción de lectura, juegos de mesa y de 
palabras, ejercicios dinámicos de concentración, mediante actividades 
lúdicas. Teniendo en cuenta reforzar y enriquecer la capacidad de 
comprensión e interpretación de ja lectura. Con el objetivo de fomentar e! 
desarrollo integral de la comunidad, a través de una variedad de 
actividades que promovieron la creatividad la imaginación y la cultura. 
Logrando beneficiar a los diferentes grupos poblacionales del municipio 

de Sabanalarga Casanare. 
Evidencia 4 y  5 actividad 4 

5. Prestar apoyo en el 
diligenciamiento de la 
información sobre los servicios 
que se prestaron y el total de 
visitas obtenidas en la 
biblioteca municipal Jorge 
Eliecer Gaitán, a la plataforma 
Sistema Nacional de 
información LLAVE DEL 
SABER. 

Se contribuyo en la elaboración revisión y  consolidación de las 
actividades desarrolladas y los servicios prestados por la Biblioteca 
Pública Municipal Jorge Eliecer Gaitán, mediante el uso de herramientas 
tecnológicas. La actividad incluyó la organización de la información 
recopilada, verificación de datos, redacción de contenidos y actualización 
de registros relacionados con los servicios prestados y las visitas 
atendidas, garantizando claridad, coherencia y cumplimiento de los 
lineamientos establecidos. Mediante este periodo de tiempo comprendido 
entre el 7 de diciembre ai 22 de diciembre de 2025 se obtuvieron 150 
visitas y  206 asistencias en los servicios prestados. Logrando contribuir 
al fortalecimiento de diversos grupos poblacionales de nuestro Municipio. 
Anexo: 4 reporte de asistencias y visitas suministrada por la plataforma 
"Sistema Nacional de información llave del saber. 
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6. Prestar servicios de 
apoyo desarrollando cuatro (04) 
talleres de promoción de lectura 
de forma mensual, que vayan 
dirigidos a los niños y niñas que 
se encuentren en los rangos de 
edad entre los 6 a 10 años, 
teniendo como mínimo diez 
(10) niños (as) participantes. 

Se prestaron servicios de apoyo mediante la realización de cuatro (4) 
talleres de promoción de lectura dirigidos a niños y niñas entre 6 a 10 
años de edad, con una participación mínima de 10 asistentes por cada 
taller. Estas activfriar1 çp nrientaron para fortaiece los hb!tos de 
lectura, la comprensión y el gusto por la lectura, a través de las 
estrategias lúdico pedagógicas como la lectura en voz alta, el uso de 
recursos didácticos y digitales, y espacios de socialización. Los talleres 
fomentaron la creatividad, la imaginación y la formación en valores, 
contribuyendo al desarrollo integral de la población infantil: 1. El día 09 
de diciembre del 2025 se desarrolló un taller de lectura individual, donde 
cada niño se leyó un cuento y les conto a sus compañeros de que se 
trataba: Con el objetivo de estimular en los niños la imaginación, reducir 
el estrés y mejorar habilidades cognitivas:2.El día 10 de diciembre del 
2025 se llevo a cabo un club de lectura, donde se intercambiaron ideas 
se opino sobre los libros leídos, Logrando fomentar el amor por la lectura 
y comprender lo que leemos, mejorando la expresión oral y escrita y de 
esa manera construir una comunidad que comparta ideas y emociones, 
aumentando la autoestima y las habilidades sociales: 3. El día 12 de 
diciembre del 2025 se desarrollo una hora del cuento con los niños que 
son usuarios de la Biblioteca, donde se les leyó el cuento el zorrito 
abandonado y ellos lo pudieron interpretar. Logrando que los niños 
pudieran entender sobre el amor maternal y la adopción, ya que se 
muestra como la zorra acoge a un zorrito huérfano, fomentando los 
valores como la empatía, solidaridad y la comprensión: 4. El 18 de 
diciembre 2025 se llevo a cabo una actividad de lectura en voz alta de 
fábulas y chistes con los niños que asisten a la Biblioteca, donde después 
de leerles las fábulas los niños pudieron identificar la enseñanza que nos 
deja cada una de ellas. Logrando desarrollar el lenguaje la imaginación, 
empatía y lecciones de vida y poder superar la autoestima, haciendo de 
este aprendizaje una actividad divertida. 
Evidencia 6 y  7 8 y 9 Actividad 6 
Se brindaron servicios de apoyo y acompañamiento a la comunidad 

7. Brindar servicios de Sabanalarguense, proporcionando orientación oportuna y pertinente en 
apoyo a la comunidad el uso adecuado de las fuentes de información, la gestión de 
Sabanalarguense en la herramientas web y la apropiación de las tecnologías de la información y 
orientación oportuna y la comunicación (TIC). Estas acciones estuvieron orientadas a fortalecer 
pertinente, en relación al uso de las capacidades digitales de los usuarios, facilitando el acceso a la 
las fuentes de información, 
gestión Web y uso de las TlC's. 

consulta y el manejo eficiente de la información, en cumplimiento de los 
objetivos contractuales. 
Evidencia 10 y  11 Actividad 7 

8. Dar cumplimiento a los Durante este periodo se dio cumplimiento a los lineamientos establecidos 

lineamientos establecidos por el poi  el Miirtisteflo de Cultura ' la red Departamental y Nacional de 

Ministerio de cultura y la Red Bibliotecas Públicas, orientados a fortalecer el acceso a la información y 

Departamental y Nacional de la promoción de la cultura en la comunidad. La Biblioteca Pública 

Bibliotecas, con el fin de 
garantizar el correcto 

Municipal Jorge Eliecer Gaitán garantizó su adecuado funcionamiento 
mediante la correcta prestación de servicios bibliotecarios, la 

funcionamiento de la biblioteca organización y clasificación de los libros conforme a los lineamientos 
vigentes y la adecuación de los espacios físicos para el desarrollo de las 
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pública municipal JORGE 
ELIÉCER GAITÁN. 

actividades. También se promovió el hábito lector a través de actividades 
recreativas, educativas y culturales, impulsando la lectura y el desarrollo 
integral de la comunidad. Fomentando la cultura ciudadana basada en 
valores y principios corno el amor, el respeto y la tolerancia, fortaleciendo 
el rol de la Biblioteca como un lugar de encuentro y aprendizaje y 
participación de la comunidad. 
Evidencia 12 y  13 Actividad 8 

9. Realizar el respectivo 
control de inventario de 
almacén de la Biblioteca 
Pública Municipal Jorge Eliecer 
Gaitán. 

Se garantizó el control y supervisión de los materiales para asegurar su 
integridad y conservación, verificando existencia y estado de los 
materiales Biográficos y no Bibliográficos, para facilitar su consulta, 
teniendo en cuenta que el material bibliográfico es de consumo y por lo 
cual se puede realizar un descarte, en cambio los que son equipos y 
muebles se debe hacer directamente por almacén. Con el objetivo de 
garantizar una buena organización en colección bibliográfica y facilitar la 
adquisición de nuevos materiales y poder dar una información precisa y 
de esa manera lograr brindar un mejor servicio. 

10. Llevar de forma 
organizada el control y registro 
del préstamo de libros en la 
Biblioteca Municipal JORGE 
ELIÉCER GAITÁN, de 
conformidad a los lineamientos 
establecidos por la Red 
Nacional de Bibliotecas 
Públicas, 

La actividad consistió en llevar un control mensual del registro de 
préstamos de libros en la Biblioteca Pública Municipal Jorge Eliecer 
Gaitán, confirmando que se cumplan los lineamientos establecidos por 
las normativas de Bibliotecas Públicas. Esto incluye la verificación y 
actualización de los registros, así como la elaboración de reportes 
mensuales que reflejan el estado de los préstamos y la disponibilidad de 
los materiales. Se realizaron los préstamos de libros en un formato de 
Excel, dónde se registra la fecha de préstamo, nombre del usuario, 
número de identificación, numero de contacto, nombre del libro y fecha 
de devolución; donde se realizó el préstamo de 4 libros los cuales fueron: 
1: Salón 8 2: La máquina del tiempo 3: Cloe y su unicornio. 4: un paraíso 
llamado llano. Ya que en el momento no se cuenta con la plataforma del 
Koha software libre, que significa obsequio o donación, que es un sistema 
de gestión de Bibliotecas, que permite administrar las colecciones, 
registrar prestamos de libros y que incluye más de 15 módulos en gestión 
de Bibliotecas incluyendo módulos para circulación, catalogación y 
adquisiciones, gestión de publicaciones periódicas. 
Evidencia 14 y  15 Actividad 10 

11. Llevar una consolidación 
de información mensual a 
través de bases de datos - link, 
de la población que se atienda, 
y al finalizar el contrato realizar 
un consolidado general de toda 
la información, se realiza 
entrega física y digital, de la 
misma al Supervisor, suministro 
que servirá para informe de 
rendición de cuentas. 

Se realizo la consolidación mensual de la información a través de la base 
de datos LINK, correspondiente a la población atendida, durante los 
dieciséis días (16) del mes de diciembre del 2025 en un formato de Excel 
de las personas registradas durante el periodo comprendido del 07 de 
diciembre al 22 de diciembre de 2025. Y también se realizó un 
consolidado general de toda la población atendida de manera física y 
digital de la población beneficiaria. 
Anexo: 4 pantallazos del consolidado base de datos de Excel 
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12. Las demás actividades 
asignadas por la supervisión del 
contrato que tengan relación 
directa con el desarrollo del 
objeto contractual. 

El día 17 de diciembre se prestó apoyo en el taller de pequeños 
panaderos, donde se les leyó el cuento el panadero de las mañanas 
felices y seguidamente se hizo entrega de una porción de masa 
preparada tanto de sal como de dulce y cada participante pudo elaborar 
diferentes panes de varios tamaños y formas. Con el objetivo de enseñar 
a los niños valores positivos como la generosidad y la solidaridad y la 
importancia de abrir el corazón a los demás y también el desarrollo 
integral, mejorar Ja motricidad fina, y un buen trabajo en equipo y poder 
pasar una tarde agradable y divertida, como una estrategia del buen 
aprovechamiento del tiempo libre en estas vacaciones de fin de año. 
Evidencia 16 y 17 Actividad 12 

TOTAL 
TOTAL 

N
F

O
Q

U
E

  D
IFE

 

INDIGENAS 
MASCULINO 36 

VICTIMAS DEL CONFLICTO 16 

NEGRO/AFROCOLOMBIANO   o 
GÉNERO FEMENINO  

45 

OTRO 
PALENQUERO/ RAIZAL O TOTA m 

Z L 
DISCAPACIDAD 6 

UBICACIÓN 
AREA RURAL 

3 

AREA URBANA 78 

TOTAL 

E
D

A
D

E
S

  

0a5años 12 

6allaños  44 

l2al8años 6 

18a26años 2 
27a60años 2 
60o más años 15 

8. INFORMEI REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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19112/2025 4:00:03 p. m. 
4 33 Calle 4 

Sabanalarga 
Casanare 

p dejes é que no 
no 
no 

EVIDENCIA 1-ACTA 

911212025 9:28:36 a. rn. 
4 33 Calle 4 

Sabanalarga 
Casanare 

9/1 2,12025 10:13:03 a. m. 
4 33 Calle 4 

Sabanalarga 
Casanare 

Ca  •  acitaclón sobre recu  •  oración de colecciones locales 

/ 

Capacitación inventario colección local 

l2/2025 3:14:00 p. n-1 
p dejes é que no 

no 
ro 

Lectura al Parque 
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11/12/209c 9:3322  Om 
4 33 Calle 4 
Sabánaliarga 

tasan8re 
e que no 

no 
no 

22/12/2025 3:51p.m. 
4 33 Calle 4 

Sabanalarga 
Casanare 

p dejes é que no 
no 
no 

10/1212025 3:24:51 p. m. 
4 33 Calle 4 

Sabanalarga 
9/12/2025 2:46:?m. 

4 33 Calle 4 

Sabanaarga 
Casanare 

Lectura individual 

EVIDENCIA-6-ACT. 6 EVIDENCIA- 5 ACT. 6 

Club de lectura (al parque) 
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EVIDENCIA. 5 ACT. 4 

Lectura al parque (Entrega de libros del proyecto leer es mi 
cuento) 
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CÓDIGO: F-CT-009 
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FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 20/06/2018 
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EVIDENCIA-7-ACT.6 EVIDENCIA-8-ACT.6 

... 

—1 •1 

................ .......... 

-- 

: 

12/12/2025 4:26:50. rn. 
p dejes é que no 

no 
no 

Lectura al parque Lectura en voz alta 

EVIDENCIA-09-ACT.7 EVIDENCIA-1O-ACT.7 

:1 PS 

• 1 
....... ~15 LI 

- w 
r - 

£ 

arrera 6 1 SabaraI.sq. 9/12/2025  4:33:14 p. m. 
4 33 Calle 4 p dtj9s e qUe no

(lo 
 . 

. . Sabanalarga 
no Casanare 

Orientación al Usuario en material bibliográfico Orientación al usuario en el uso de TIC's. 
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EVIDENCIA-12 ACT-08 

16/12/2025 4:02:51 p. m. 
433 Ue4 

Sa Irga 
ffbre 

Videos sobre chistes educativos 

I.N ir OA 1U1( 
oto cs 

Lectura Individual 

EVIDENCIA-1 3-ACT.1O EVIDENCIA-14-ACT.10 

Préstamo de material bibliográfico Préstamo Externo 

10/12/2025 3:08:57 p.  m. 
4 33 Calle 4 

Sa banalarg a 
Casanare 
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CÓDIGO: F-CT-009 

   

ALCALDIA MUNICIPAL SABANALARGA 
DEPARTAMENTO CASANARE 
INFORME DE CONTRATISTAS 

 

VERSIÓN: 06 

  

 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 20/06/2018 

  

  

RESPONSABLES: Proceso Contratación 

    

EVIDENCIA-15-ACT 12 

1 

ç. 

EVIDENCIA-16-ACT.12 

L 

! 

» 

Hora del cuento (El panadero feliz) 
 Taller de panadería 

9. RELACIÓN DE ANEXOS. 
(SOPORTES EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES/ COMPONENTES TALES COMO ACTAS, PLANILLAS DE ACTIVIDADES ENTRE OTROS). 

Anexo 1: Plan de trabajo 
Anexo 2: Planillas de asistencia diaria y semanal 
Anexo 3: Reporte de plataforma de la llave del saber 
Anexo 4: Pantallazo de consolidado base de datos de Excel 
Anexo 5: Planilla de pago de seguridad social 
Anexo 6: Cidic 

FIRMA DEL CONTRATISTA  

FIRMA DEL SUPERVISOR 
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ANEXO 1 

PLAN DE TRABAJO 



PLAN DE TRABAJO DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL JORGE ELIECER GAITAN DE SABANALARGA CASANARE CORRESPONDIENTE AL 

PERIODO DEL 07 DE DICIEMBRE AL 22 DE DICIEMBRE 2025 

FECHA ACTIVIDAD TIEMPO DE 

DU RACION 

DESCRIPCION 

09-12-2025 Lectura individual 3: 00 pm 4: 30 pm Se realizo un taller de lectura individual, donde cada niño se leyó 

un cuento y  le conto a sus compañeros de que se trataba con el 

objetivo: De estimular en los niños la imaginación, reducir el estrés 

y mejorar habilidades cognitivas. 

10-12-2025 Club de lectura (al parque) 3:00 pm a 4:45 pm Se llevó a cabo un club de lectura, donde se intercambiaron ideas, 

se opinó sobre los libros leídos. Logrando fomentar el amor por la 

lectura y poder comprender lo que leemos y mejorar la expresión 

oral y escrita y de esa manera construir una comunidad que 

comparta ideas y emociones, aumentando la autoestima y las 

habilidades sociales. 

11-12-2025 Hora del cuento 2:45 pm a 4: 50 pm Se realizó una hora del cuento con los niños que son usuarios de 

la Biblioteca, dorde se leyó el cuento el zorrito abandonado y ellos 

lo interpretaron: Logrando que los niños pudieran comprender 

sobre el amor maternal y la adopción, ya que la historia nos 

muestra como la zorra acoge a un zorrito bebe huérfano, 

fomentando los valores como la solidaridad, la empatía y la 

superación y de esa manera poder darles a entender a los niños 

que debemos compadecemos de alguien que necesita de nuestra 

ayuda. 
12-11-2025 Tarde recreativa (juegos 

recreativos y entrega de libros 

del proyecto leer es mi cuento 

3:00 pm a 4:45 pm Se realizó una tarde recreativa, donde se realizaron diferentes 

actividades como: Juegos dirigidos, pintura de sellos y entrega de 

libros del proyecto leer es mi cuento a cada niño y ellos lo 

pudieron visualizar y leer un poco para saber de qué se trataba. 

Teniendo como objetivo fomentar el hábito lector, desarrollar 

habilidades, fortalecer el tejido social y ver la lectura y la 

recreación como un disfrute en esta época de vacaciones, como 

una estrategia del buen aprovechamiento del tiempo libre. 



15-12-2025 Lectura al parque 3:00 pm a 4:45 pm Se realizó una actividad de lectura al parque, donde se hizo 

entrega de un libro a cada niño del proyecto de leer es mi cuento 

y ellos leyeron un párrafo y nos contaron de que se trataba y que 

habían podido entender de cada fragmento leído. Logrando a 

través de esas lecturas, comprender la estructura gramatical del 

lenguaje y poder utilizar bien el tiempo libre. 

16-12-2025 Cine foro 3:00 pm a 4:30 pm Se hizo la proyección de unos videos educativos a los niños que 

son usuarios de la Biblioteca donde se les proyecto videos de 

chistes de animales. Logrando estimular la comunicación el 

pensamiento crítico, la inteligencia emocional, la empatía, 

convirtiendo el entretenimiento en un lugar de aprendizaje y 

reflexión sobre valores y habilidades sociales. 

17-12-2025 Taller de panadería 3:00 pm a 4:30 pm Se realizó un taller de panadería con los niños que asisten a 

Ludoteca y Biblioteca, donde se realizaron diferentes actividades 

como: Hora del cuento (el panadero feliz) y se elaboraron panes 

por cada uno de los participantes, donde cada uno hizo diferentes 

figuras y se utilizaron varios elementos para decoración como 

bocadillo, chispitas de colores y se hizo la premiación del mejor 

traje de panadero. Logrando una experiencia educativa e integral, 

que se combina creatividad y aprendizaje y el desarrollo de 

habilidades prácticas y fortalecer el trabajo en equipo. 

18-12-2025 Lectura en voz alta 3: pm a 4:45 pm Se llevo a cabo una lectura en voz alta de fábulas y chistes con los 

niños que son usuarios de la Biblioteca, donde después de leer 

unas fábulas los niños pudieron encontrar la enseñanza que nos 

dejan cada una de ellas: Logrando el desarrollar el lenguaje, 

imaginación y empatía, enseñando valores y lecciones de vida y 

mejorar la autoestima haciendo de este aprendizaje una actividad 

divertida. 

19-12-2025 Cine foro 4: 00 pm a 5:50 pm Se hizo la proyección de la película una navidad catracha a los 

adultos mayores, donde después de proyectar la película se hizo 

un conversatorio de cómo le había parecido la película y que 



enseñanza habían encontrado. Con el objetivo de que los adultos 

mayores se divirtieran y pudieran pasar un rato agradable y 

divertido. 

22-12-2025 Lectura al parque 3:00 pm a 4:00 pm Se realizó una lectura al parque, con los niños que asisten a la 

Biblioteca, donde se les leyó el cuento la gata blanca y elos lo 

pudieron interpretar. Con él objetivo de fortalecer la comprensión 

lectora, mediante una lectura al aire libre y la participación activa 

en espacios culturales y creativos que incentive a la interacción y 

a un aprendizaje significativo. 
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ALCALDIA DE SABANALARGA CASANARE 
REGISTRO DE ASISTENCIA 
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Versión: 1 
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Firma Responsable: 

Código: F- DE- 067 
Versión: 1 
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REGISTRO DE ASISTENCIA 
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Versión: 1 - 
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RESPONSABLE SERVICIO 
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EA AUR8Ai 
E................ 

NI 
MOIOENA ERO! 

: 
ICT!MA LGBTI 

DESDEHASTA 
ACTMDAb REALIZADA FIRMA DEL USUARIO TIPO DE 
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ANEXO 3 

REPORTE DE 

PLATAFORMA LLAVE 

DELSABER 



PRIMERA INFANCIA (O A 5... ADULTOS MAYORES (60... 

ADULTOS 

ióvE... 

ADO... 

REPORTE CONSOLIDADO GENERADO PARA 

ECA PJBL Al'. NiCIFAL JORGE ELiECER GAITAN" 

PERIODO DE GENERACION DEL REPORTE dic. 7 2025  *  dic. 222025 

diciembre  7 2024 -  dioernbre 222024  Ct-  diciembre 7 2025 - diciembre 22 2025 

TOTAL DE 
VISITAS: 150 

Número de personas únicas que entran en el 
curso de un día a la biblioteca. El total de 
visitas se calcula sumando las visitas de 
usuarios afiliados + las de usuarios no 
afiliados  + usuarios atendidos en grupos. Para 
calcular visitas en periodos superiores a un día 
(ej semana, mes año) se suman las visitas 
diarias 

o 

Se muestra un comparativo del rango de fechas seleccionado y el mismo rango del 
año inmediatamente anterior al filtrado 

Fecha diciembre 

diciembre 7 2025- diciembre 22 2025 150 

diciembre 7 2024 - diciembre 22 2024 104 

RANGO DE EDAD 

150 

120 

90 

60 

30 

Rango de Edad 

PRIMERA INFANCIA  (O A 5 AÑOS) 

NIÑOS Y NIÑAS (SA 12 AÑOS) 

ADOLESCENTES (13A 17 AÑOS) 

JÓVENES (18 A 28 AÑOS) 

Porcentaje Visitas 

8.67% 13 

6533% 98 

6.00% 9 

2.67% 4 



ADULTOS (29 A 59 AÑOS) 600% 9 

ADULTOS MAYORES (60 AÑOS EN 11 33% 17 

ADELANTE) 

NIÑOS Y NIÑAS (- 

TOP DEPARTAMENTAL 

Reconociendo la diversidad de las bibliotecas públicas del país con relación a sus recursos fisicos de personal y tecnológicos. las bibliotecas 
adscritas de agrupan en tres categorías Pequeña. Mediana Grande) de acuerdo con la ponderación de tres variables Número de volúmenes. ¿rea 
construida y puestos de lectura. 
De acuerdo con la cantidad de visitas recibidas y reportadas durante el periodo del informe se establece la siguiente posición para la biblioteca 

Total de bibliotecas en ej departamento 

Puesto que ocupa la biblioteca en su categona 

Municipio Centro Poblado 

12 Categoia de a biblioteca 

1 Total de bibliotecas en su categoría 

Nombre Visitas Asistencias 

PEQUEÑA 
12 

Afiliados 

1 SABANALARGA SABANALARGA BIBLIOTECA PÚBUCAMUNICIPAL-JORGE EUECER GAITAN 150 206 0 

2 CHAMEZA CHAMEZA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL DE CHAMEZA 127 235 0 

3 OROCUÉ OROCUE BIBLIOTECA PÚBLICA MUNICIPAL JOSÉ EUSTACIO RIVERA 104 104 0 

4 SABANALARGA AGUACLARA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE AGUA CLARA 92 378 0 

5 YOPAL YOPAL BIBLIOTECA PÚBLICA DEL CORREGIMIENTO EL CHARTE 74 74 0 

6 HATO COROZAL HATO COROZAL BIBLIOTECA PÚBLICA MUNICIPAL DE HATO COROZAL 63 63 0 
PORFIRIO SERRANO- 

7 SAN LUIS DE SAN LUIS DE BIBLIOTECA PÚBLICA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 41 56 0 

PALENQUE PALENQUE 

8 RECETOR RECETOR BIBLIOTECA PÚBLICA MUNICIPAL DE RECETOR CASANARE 22 22 0 

9 TÁMARA TAMARA BIBLIOTECA PÚBLICA MUNICIPAL DE TÁMARA O O O 

10 PORE PORE BIBLIOTECA PÚBLICA MUNICIPAL DE PORE O O O 

CARACTERIZACION DE LOS SERVICIOS QUE PRESTA LA BIBLIOTECA 

Asistentes por Sexo 206 
-- Total de Asistencias 

 



206 Cantidad de actividades a las que asiste un usuario entendiendo 

Total que la misma persona puede utilizar varios  servicios —durante la 

misma visita- (por ejemplo, consulta en sala y préstamo externo) 

104 1 02 0 0 Por lo tanto. el número de asistencias por lo general es diferente al 

Masculino Femenino lntersexual Otros número de usuarios y al de visitas 

50% 50% 0% 0% Tenga presente que los gráficos que se presentan en esta sección 
muestra la cantidad de asistencias basada en la información 
detallada de los Afiliados. No afiliados y Grupos. 

Tipos de Asistentes 

 

206 
Total 

.0 4 202 
Afiliados No Afiliados Grupos 

0% 1.94% 98% 

AFILIADOS 
216 

NUEVOS 
o 

Asistencias por Línea de servicios 

*PRÉSTAMO EXTERNO •ACCESO A INTERNET  U  REFERENCIA  U  FORMACIÓN DE USUARIOS! ALFABETIZACIÓN INFORMACIONA1. 

ACTIVIDADES Y FORMACIÓN EN LECTURA Y ESCRITURA  U  ACTIVIDADES  Y  FORMACIÓN CULTURAL 

U  ACTIVIDADES Y FORMACIÓN COMUNITARIA  PARA EL DESARROLLO LOCAL  U  CONSULTA EN SALA 

144 

0 50 100 150 200 250 

Línea de Servicio Total Asistencias 

PRÉSTAMO EXTERNO 4 

ACCESO A INTERNET o 
REFERENCIA o 
FORMACIÓN DE USUARIOS  /  ALFABETIZACIÓN INFORMACIONAL o 
ACTIVIDADES Y FORMACIÓN EN LECTURA Y ESCRITURA 58 

ACTIVIDADES Y FORMACIÓN CULTURAL 144 

ACTIVIDADES Y FORMACIÓN COMUNITARIA Y PARA EL DESARROLLO LOCAL o 
CONSULTA EN SALA 0 



NO RESPONDE 

•1 .,,. . a 1 a,. 

La siguiente información corresponde a los usuarios afiliados que asistieron durante el periodo de tiempo filtrado 

Nivel de Escolaridad 

 

Ubicación Vivienda 

  

NO TIENE 

PRIMARIA 

SECUNDARIA 

o 

o 

o 

TECNÓLOGO 

TÉCNICO 

o 

o 

0% 
URBANA 

0% 
RURAL 

UNIVERSITARIO 

POSTGRADO o Total. O Total O 

o 

Etnias 

o 

Estratos socio-económicos 

DiscapacidadlDiversidad 

 

Ocupaciones 

  

o 

0 



ANEXO 4 

PANTALLAZOS DE 

CONSOLIDADOS BASE 

DE DATOS EXCEL 



:s.google.com/forrns/u/O/d!e/ FAlpQLScRrgFJwEDi.46Kxyew7c2llUQJdTVbDBrn8id96d 1 SMghioew/forrnResponse 

Consolidados Listados de Asistencia 
Su listado ha Sido registrado exitosamente 

Enviar gtra respe Sta 

E! formulario se creó en GELC Coonba En Linea. - Comjnicarse con e  propeta:io (el formulano 

El formulano parece sospecroso? Informe 

Gcogle Formularios 



O, Búsqueda 

google.com/forrns/u/O/d/e'l  FAlpQLScRrgFJwED1146Kxyew7c2llUQ)dTVbDBm8d96d 1 SMçihJoew/formResponse 

Consolidados Listados de Asistencia 
Su listado ha sido registrado exitosamente 

Enviar otra respuesta 

E: fornulao se creó en GELC Cotcmba En Linea. - Comun;c.arse con el pçpietarto del formularo 

¿El fonrularlo parece sospecto:o? Informe 

Google Formularios 



ANEXO 5 

PLANILLA DE PAGO DE 

SEGURIDAD SOCIAL 



PLANILLA INTEGRADA AUTOUQUIDACIÓN APORTES 
SOPORTE DE PAGO GENERAL 

. Sancolombia 
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_._ 

tIQUICACION  DETALLADA APORTES 
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3 5 PENSION -- TOTAL 
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