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ACTA DE ENTREGA Y RECIBO FINAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS-447-2025

Fecha Periodo del veinticuatro (24) de septiembre al veintitrés (23) de
diciembre del afio 2025.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS Y DE

Objeto APOYO A LA GESTION PARA El: FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN LA
IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL A PARTIR
DE LO ESTABLECIDO EN LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Contratista JOSE GREGORIO ESPARZA GARAY

dentificacion | [ 91294942-5
CC: 91.294.942 expedida en Bucaramanga.

Supervisor LUZ DELIA HIGUABITA REY —secretaria general y de Gobierno

En la fecha en la Secretaria General y de Gobierno, se recibe parcialmente las actividades
ejecutadas dentro del objeto contractual, la cual se describe de la siguiente forma:

Instrumento

ftem Archivistico

Descripcién Actividad

Accién Desarrollada o
Resultado Final Obtenido

1.1  Recoleccion de la
informacién institucional
necesaria y realizacion del
Diagndstico  Integral de
Archivo.

Diagnostico Integral del Archivo
Central con analisis de los
Instrumentos Archivisticos y
Actividades del Plan Institucional de
Archivo para el periodo 2025 - 2029
(21 folios)

1.2 Apoyo en el ajuste y
convalidacion de TRD con
base en el Acuerdo 001 de
01 |PINAR 2024 del AGN

TRD Version 04 archivo de Excel con
18 hojas para convalidacion por parte
del Comité Departamental de
Archivo, (Peso electrénico 1,02 MB)

1.3 Recopilacion y revisién de
informacién de la historia
institucional y administrativa
y elaboracion de las TVD.

Diagnéstico TVD (23 folios)

TDV archivo de 23 folios (Peso
electrénico 19.8 MB)

1.4 Digitalizacion de
documentos vitales
priorizados  mediante el
Diagnostico  Integral  de
Archivos.

Digitalizacién de 401 historias
laborales de funcionarios retirados
soportes del programa Pasivocol
(Peso electrénico 10,7 GB)

2.1 Asesoria en la elaboracion
y aplicacion de encuesta para
el disefio e implementacion
de formatos y formularios

02 |PGD

Encuestas aplicadas 12 (8
diligenciadas)
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Instrumento
Archivistico

Descripcién Actividad

Acciéon Desarrollada o
Resultado Final Obtenido

electrénicos,

implementacidn de formularios
electrdnicos tres.

2.2 Asesoria en la elaboracidn
y aplicacién de encuesta para
identificar los documentos
que contienen informacién
vital para la entidad,

Encuestas aplicadas 12 (8
diligenciadas)

03

SIC

3.1 Capacitacion,
sensibilizacion y toma de
conciencia sobre la
importancia de las buenas
préacticas de los procesos de
gestion documental y
archivistica en la entidad.

Desarrollo de dos actividades de
formacidn grupal los dias 14 de
noviembre de 2025 y 17 de diciembre
de 2025

Elaboracién de folleto denominado
“Guia para Organizar los Archivos de
Gestion”

3.2 Apoyo en la elaboracion
del Plan de Emergencias vy
Desastres para la
Conservacion de
Documentos.

3.3 Mantenimiento de los
sistemas de almacenamiento,
de instalaciones fisicas, de
cajas y estanteria del Archivo
Central.

Plan de Emergencias y Desastres para
la Conservacién de Documentos de
Archivo (32 folios)

Se desarrollo la limpieza y
desinfeccion de 16 Mddulos, 129
estantes y 2.479 cajas instalados en
el archivo central.

3.4 Saneamiento  Ambiental
Archivo Central limpieza y
desinfeccién de documentos
y lugar de almacenamiento.

Desarrollo de fumigacién del Archivo
Central y de los Archivos de Gestion
ubicados en la Bodega Arrendada
para tal fin.

3.5 Monitoreo y control con
equipos de medicion de las
condiciones ambientales.

Revision comportamiento de factores
del Archivo Central

Informe técnico por profesional en
Gestion Documental

Instalacion de 5 hidrotermdégrafos —
registrador de datos en los archivos
rodantes de gestion ubicados en el
CAM.

04

Socializacién

4.1 Socializacion con las

Socializacién al Comité Institucional

contactenos@sanvicentedechucuri-santander.gov.co
i-santander.gov.co

Municipio de San Vicente de Chucuri
Calle T N° 10-07 Barrio Centro

Cédigo Postal - 686531
Celular: 313 88 95 579
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planes, programas y | funcionarios y contratistas
documentos elaborados. encargados de la gestidn documental

de la entidad (17 de diciembre de
2025 a las 02:00 pm)

. . Presentacion del Informe al Comité
., 5.1 Presentacion de informe L ., "
Presentacion s W Institucional de Gestién y Desempeiio
05 al Comité Institucional de

Informes y N (17 de diciembre de 2025 a las 07:00
Gestion y Desempeiio am) :

En la presente acta se deja constancia que el contratista entrego a entera satisfaccion del
municipio todas las actividades enunciadas de conformidad con el objeto del contrato:

San Vicente de Chucuri, 23 de diciembre de 2025.

_ ESPARZA GARAY
Secretaria\General y d¢ Gobierno CC;91.294.942 expedida en Bucaramanga.
Supervisors N Contratista

Elaboré: Oscar P.

Postal - 686531
Calle 11 N° 10-07 Barrio Centro C 1 313 88 95 579




