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INFORME DE SUPERVISION SGG-CPS-027-2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DISENO. ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA
COMUNICACIONAL PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE -

CUNDINAMARCA
VALOR: VEINTIOCHO MILLONES SEJSCIENTOS MIL PESOS M/CTE _ ($28.600.000)

Obligacién N°1 Prestar apoyo| a la | Obligacion N°2 Disponer del recurso
gestion en el diseno, diagramacion, | intelectual y tecnolégico para cumplir
edicion y correccion de estilo| (para | a satisfaccion con el objeto y
impresos y (digitales) asi |como | obligaciones especificas del presente
desarrollar conceptos de animagién y | contrato, garantizando que los
motion graphics de acuerdo con los recursos grdficos que wusa se
rensa | encuentren debidamente licenciados

Anexo No. 1 Pantallazo, La contratista Anexo No. 2 Pantallazo. La contratista

cumplio estrictamente con sus posee los recursos técnicos
ando completos para llevar a cabo la

un total de 23 piezas gréficas. Todas las | €/eécucion, incluyendo un equipo de
solicitudes se canalizaron debidamente | €0mputo configurado, los programas
mediante el formulario oficial de /a de diserio necesarios y herramientas

Oficina de Prensa y Comunicacipnes. digitales actua{i;adas. Esto parantiza
La documentacion de estas entregas se la produccion de los graficos
encuentra registrada en una tabla del solicitados de manera eficiente y en
informe y puede consultarse e la tiempo adecuado.
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Obligacion N°3 Presentar propuestas
grdficas de las piezas solicitada |
diagramacion, ediciéon y
incorporar las
correcciones y comentarios
oficina de prensa y comunicacio

actual, la contratista desarrollo 7 |piezas
y contenidos (graficos impresgs y
digital) para la Administraciqn
Municipal, llevando a cabo el trabajo
con plena autonomia creativa, sipmpre
respetando la aprobacion previp del
supervisor del contrato.

Obligacion N°4 Entregar los disehos

aprobados en archivo editable por
medio  magnético, asi mismo
consolidar un banco de imagenes con
todos los artes y piezas grdficas
disenados.

Anexo No.4 Pantallazo, Una vez
autorizados por el supervisor, la
contratista remite los disenos por los
medios previamente acordados
(WhatsApp y Telegram).
Adicionalmente, todos los archivos se
depositan en la carpeta institucional
de evidencias finales en Google Drive,
lo que garantiza que el equipo de
supervision pueda acceder y gestionar
la informacién de manera eficaz.
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Obligacién N°5 Asistir (virtwal o
presencial) a las reuniones y/o cpmités
programados por la oficina de prgnsa y
comunicaciones de la Alcaldla y/o
supervisor del contrato con el |fin de
apoyar el proceso creativo del e¢quipo
de trabajo.

Anexo No.5 Foto Durante el perigdo de
ejecucion mensual, la contratista tuvo
presencia en el comité realizadojel 25
de noviembre, donde el supervispr del

drea les dio algunas indicaciones|frente

a un nuevo método para cargar las
fotos y videos, de igual forma dio
recomendaciones acerca de ja
presentacion de informes.

Obligacion N°6. El contratista debera
trabajar armonicamente con la Jefatura
de Prensa de la Alcaldia y podra hacer
todas las recomendaciones que
considere para la prestacion de un
servicio mas eficiente durante Ila
vigencia y ejecucion del contrato.

Anexo 6 Pantallazo, La contratista
respondio a las observaciones
formuladas por el supervisor acerca de
las piezas graficas. En funcion de esta
experiencia, se plantea la necesidad de
implementar canales de comunicacion
mas directos con secretarios y
enlaces, con el fin de facilitar la
recepcion de solicitudes y aumentar la
eficiencia global del proceso.

n
........

Obligacion N°7  El  confratista
reconocera a la Alcaldia Municipal de
Ubaté, los derechos patrimoniales de
autor de todas las piezas resultantes de
la ejecucion del contrato y éste no
podra hacer uso de ellos

Anexo N°7 Foto,La contratista,
cumpliendo con lo estipulado gn el
contrato, realizé la transferengia
completa de los derechos patrimgniales
de autor. Esta cesion fue formalizada a
traves del formato oficial de la Oficina
de Prensa y Comunicaciones,
asegurando la transmision legal fe los

derechos al contratante.

Obligacion N°8 Presentar informe
mensual de las actividades
desarrolladas, previamente validado

por el supervisor del contrato

Anexo N°8 Pantallazo, El noveno
informe, relativo al periodo del 29 de
octubre al 28 de noviembre de 2025,

fue presentado por la contratista y

reflejo el cumplimiento de las
actividades acordadas. Luego de
incorporar las observaciones del
supervisor, fue modificado y aprobado
el 15 de diciembre de 2025.
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Obligacion

N°9

Las

pfemais
actividades que le indique el supervisor

inherente al objeto contractual.

Anexo 9 Pantallazo La contratista
realizé diseno visual para la actividad

del Festival de Danza Alma y Sa

rcon

estilo, con esta actividad Ja contratista

cumple la presente solicitud.

Profesional Unive

Diego Mz

riciozonzalez Barreto
tarip’de Prensa y Comunicaciones
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