MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Contratacion

Versién 10 Vigencia 03/10/2023 Cddigo: F-A-CTR-35
No. de Radicado Paz y salvo RF-101901-3-3530
APELLIDOS DEL CONTRATISTA NOMBRES DEL CONTRATISTA
NUNEZ 1ZQUIERDO OLGA LUCIA
CEDULA DE CIUDADANIA LUGAR DE EXPEDICION
46379092 SOGAMOSO - BOYACA
No. de Ao de
Contrato 657 Celebracion 2025
DEPENDENCIA: Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistemicos
Coordinacion de Contratos - Archivo de Gestion Coordinacion Grupo de Divulgacion de Conocimiento y Cultura Ambiental
Daniel Rodrigo  Aprobado Aprobado
Verifico: Tarquino 20/12/2025 Verifico: ‘Hollman Andres —,,, ),
Mosquera 17:48:57 Bonilla Garcia 18:57:20
Coordinacion Grupo de Comisiones y Apoyo Logistico Unidad Coordinadora para el Gobierno Abierto y Servicio al Ciudadano - UCGA
o Aprobado . Aprobado
Verifico: Angela Lisseth — 33/12/2025 Verifice: -Alexander Figuerogy/1/2025
Diaz Tarquino 18:48:30 Maldonado 10:07:14
Coordinacion Grupo de Servicios Administrativos Coordinacion Grupo Gestion Documental - Archivo Central
- Aprobado Aprobado
Verifico: Luz Stella Garcia 1,05 Verifico: INelson Humberto 3¢/12/2025
Salcedo 21:55:48 Leon Acuna 11:40:27
Mesa de Ayuda - Oficina de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion
e 2 Aprobado
Verifico:
Alvaro Caro 26/12/2025
Toloza 20:02:02
Nombre del Supervisor: . .9a.
Guillermo Orlando Aprobado 16/12/2025 14:33:40

Murcia Orjuela Guillermo Orlando Murcia Orjuela

El Grupo de Contratos debera verificar que el expediente contractual se encuentre completo en la plataforma que disponga para tal efecto, asi como verificar
los prestamos de expedientes contractuales.

El Grupo de Gestion Documental debera recibir los documentos prestados a contratistas, que correspondan al Archivo Central del Ministerio, asimismo
verificara la gestion de radicados en ARCA.

La UCGA verifica que el Contratista no tenga PQRSD o solicitudes de acceso a informacion pendientes de gestionar en el gestor de correspondencia.

El Grupo de Servicios Administrativos debera recibir los elementos devolutivos cuando aplique y recibira el carné que lo acreditaba como contratista de la
Entidad.

El Grupo de Divulgacién de Conocimiento y Cultura Ambiental debera recibir los documentos prestados y productos finales del contrato o de los estudios
técnicos elaborados (el contratista debe facilitar copia del contrato, la cual sera devuelta una vez verificados los productos).

El Grupo de Comisiones y Apoyo Logistico Certifica que el (la) CONTRATISTA se encuentra al dia con la legalizacion de comisiones y reintegros que haya
lugar con ocasion a las comisiones autorizadas por el Ministerio.

La Mesa de Ayuda de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion realizara el cierre de cuentas de usuario.

NOTA 1: El Contratista debera entregar este formato al supervisor quien debera allegarlo al Grupo de Contratos para que repose en la carpeta del contrato.
NOTA 2: El presente formato se debera presentar en caso de terminacién normal y anormal del contrato.

NOTA 3: El supervisor del contrato sera el ultimo en firmar, luego de verificar la firma de las demas dependencias en este formato sefialadas.

NOTA 4: Legalizacion Comisiones y Reintegros (Consignacion) de Comisiones pagadas 100% y que cancelaron la comision




16/12/25, 12:25 Bandeja de entrada: Olga Lucia Nufiez Izquierdo - Outlook

? Outlook

RE: Solicitud de VoBo Gestion Documental

Desde Gestion Documental DBBSE <gdbosques@minambiente.gov.co>
Fecha Mar 16/12/2025 12:21

Para Olga Lucia Nufiez Izquierdo <OLNunez@minambiente.gov.co>
cc Maria Alexandra Garzén Patifio <MGarzon@minambiente.gov.co>

Cordial saludo,

Se certifica que Olga Lucia Nunez lzquierdo se encuentra al dia por concepto de ARCA, comisiones,
préstamos de expedientes y entrega de documentos al archivo.

Cordialmente,

Alexandra Garzon - Jacqueline Mejia

Contratistas DBBSE

De: Olga Lucia Nuiiez Izquierdo <OLNunez@minambiente.gov.co>
Enviado: lunes, 15 de diciembre de 2025 19:29

Para: Gestion Documental DBBSE <gdbosques@minambiente.gov.co>
Cc: Maria Alexandra Garzén Patifio <MGarzon@minambiente.gov.co>
Asunto: Solicitud de VoBo Gestién Documental

Cordial saludo,

Amablemente solicito su colaboracién con el visto bueno por parte del Grupo de Gestion Documental de
la DBBSE por concepto de ARCA, comisiones, préstamo de expedientes fisicos y/ electrdnicos y entrega
de documentos al Archivo, de acuerdo con las orientaciones del equipo de Cuentas.

Agradezco su atencion.
Quedo atenta.

Cordialmente,

Contratista
Olga Lucia Nufez Izquierdo

Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos
Conmutador +57(601)3323400
- Calle 37 No. 8 - 40

www.minambiente.gov.co
AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacion confidencial del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Si Usted no es el
destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener
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16/12/25, 12:25 Bandeja de entrada: Olga Lucia Nufiez Izquierdo - Outlook

consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de Enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido este correo por
error, por favor informe al remitente y luego borrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una
autorizacion explicita.

LEGAL NOTICE: This e-mail transmission contains confidential information of Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. If you are not the
intended recipient, you should not use, hold, print, copy, distribute or make public its content, on the contrary it could have legal repercussions
as contained in Law 1273 of 5 January 2009 and all that apply .If you have received this e-mail transmission in error, Please inform the sender
and then delete it. If you are the intended recipient, we ask you not to make public the content, the data or contact information of the sender and
in general the information of this document or attached file, unless a written authorization exists.

Buzoén
Gestion Documental DBBSE

Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos
Conmutador +57(601)3323400
- Calle 37 No. 8 - 40

www.minambiente.gov.co

AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacion confidencial del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Si Usted no es el
destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener
consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de Enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido este correo por
error, por favor informe al remitente y luego bérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una
autorizacion explicita.

LEGAL NOTICE: This e-mail transmission contains confidential information of Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. If you are not the
intended recipient, you should not use, hold, print, copy, distribute or make public its content, on the contrary it could have legal repercussions
as contained in Law 1273 of 5 January 2009 and all that apply .If you have received this e-mail transmission in error, Please inform the sender
and then delete it. If you are the intended recipient, we ask you not to make public the content, the data or contact information of the sender and
in general the information of this document or attached file, unless a written authorization exists.
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