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1. DATOS GENERALES

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA
N° DE PROCESO DE SELECCION N/A :
TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

SECRETARIA U OFICINA QU E GENERA LA
NECESIDAD (RESPONSABLE DE LA
ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO)

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

NUMERO DEL CONTRATO/CONVENIO 547

OTRO SI ADICIONAL No. 001 (S| APLICA) 001

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONIRATO/CONVENIO 20 de Octubre de 2025

OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

Prestacién de servicios de apoyo a la gestién, en forma autdénoma e independiente, por parte del
CONTRATISTA y a favor del MUNICIPIO, para el desanrollo a todo costo de actividades de aseo,
por evento pedido, de los bienes inmuebles fiscales a cargo del ente territorial.

CONTRATISTA SERGIO ANDRES VELASCO CORTES

NIT/CC 1.007.179.124 DE RIVERA HUILA

REPRESENTANTE LEGAL N/A

IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTELEGAL | N/A

VALOR DEL CONTRATO/CONVENIO CUATRO MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($4.080.000)

VALOR ADICIONAL [SIAPLICA)  |No.001 | VALOR | $ 1.020.000 | FECHA | 11/12/2025

VALOR TOTAL DEL CONTRATO/CONVENIO

CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($5.100.000)

FORMA DE PAGO O DESEMBOLSOS

El valor del presente conirato es actualmente indeterminado pero determinable sin que en todo
caso supere la suma de CUATRO MILLONES OCHENTA MIL PESOS M/CTE (54.080.000), los cudles
serdn cancelados por el MUNICIPIO al CONTRATISTA, mediante pagos peridédicos que reflejen los
servicios prestados a fravés de los respectivos requerimientos durante el periodo comrespondiente
{preferiblemente mensuadl), conforme los precios determinados en la cl@usula primera de éste
acuerdo, hasta completar el valor total del acuerdo, previa enfrega de cuentas periddicas
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proporcionales, debidamente acompanada del cerfificado de servicios presiados a satisfaccién,
expedido por el Alcalde Municipal o el supervisor designado, acreditarse el pago de aportes al
Sistema General de Seguridad Social Integral, segin comesponda, junto con los demds requisitos
legales y convencionalmente previstos a tal efecto. PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso, el pago
final serd efectuado una vez se apruebe y se suscriba la comrespondiente acta de liquidacion del
confrato; PARAGRAFO SEGUNDO: De cualquier forma, los pagos a efectuar a favor del
CONTRATISTA, estaran sujetos al flujo de liquidez de las rentas del presupuesto de la presente
vigencia.

Modifiquese el contenido de la cldusula sexta del contrato de prestacién de servicios de apoyo a
la gestion 547 del 20 de octubre de 2025, en lo relativo al valor y forma de pago del mismo,
adicionandolo en UN MILLON. VEINTE MIL PESOS M/CTE. {1.020.000.00), para un valor maximo
agotable de CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE. {$ 5.100.000.00). Los valores adicionados
mediante el presente acuerdo adicional serdn cancelados al CONTRATISTA, mediante pagos
periddicos que reflejen los servicios prestados a través de los respectivos requenmienfos durante el
periodo correspondiente {preferiblemente mensual), conforme los precios determinados en la
cldusula primera de éste acuerdo, hasta completar el valor total del acuerdo, previa entrega de
cuenfas periédicas proporcionales, debidamente acompafiada del certificado de servicios
prestados a satisfaccién, expedido por el Alcalde Municipal o el supervisor designado,
acreditarse el page de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral, segun
comesponda, junto con los demds requisitos legales y convencionalmente previstos a tal efecto.
PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso, el pago final serd efectuado una vez se apruebe vy se
suscriba la comespondiente acta de liquidacion del contrato; PARAGRAFO SEGUNDO: De
cudlquier forma, los pagos a efectuar a favor del CONTRATISTA, estaran sujetos al flujo de liguidez
de las rentas del presupuesto de la presente vigencia

El plazo para la ejecucion del objeto contractual serd el necesario para el desarrolio de la
actividad prometida, de conformidad con los requerimientos hechos por EL MUNICIPIO vy la
propuesta presentada, sin que en todo caso exceda del 30 de diciembre de 2025. El contrato
mantendrd vigencia por el plaze de ejecucion y cuatro {4) meses mas.

FORMA DE PAGO O DESEMBOLSOS

| OTRO Si ADICIONAL(SI APLICA) No. 001

PLAZO DEL CONTRATO /CONVENIO

FECHA DE INICIO 20/10/2025 FECHA FINAL | 30/12/2025
PLAZO ADICIONAL
(5 APLICA] No.001 | TIEMPO N/A FECHAINICIO | N/A FECHA FINAL N/A

El plazo para la ejecucidn del objeto contractual serd el necesario para el desarmollo de la
, actividad prometida, de conformidad con los requerimientos hechos por EL MUNICIPIO vy la
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO/CONVENIO propuesta presentada, sin que en todo caso exceda del 30 de diciembre de 2025. El conhato
mantendrd vigencia por el plazo de ejecucién y cuatro (4) meses mas.
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SUPERVISION E ) SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO
INTERVENTORIA FECHA DE DESIGNACION DE LA SUPERVISION E :
INTERVENTORIA 20/10/2025
_ POLIZAS (si aplica)
. FECHA DE . ‘ ' VIGENCIA
No. POLIZA MPAR VA
le} APROBACION TIPO DE AMPARO LOR ASEGURADO NGO FINAL
N/A N/A N/A N/A N/A N/A
2. DATOS FINANCIEROS ) -
CERTIFICADO(S) DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP '
N° CDP 2025001200 VALOR(ES) $ 4.080.000 FECHA(s) 17/10/2025
N° CDP OTRO §f
ADICIONAL No, 001 VALORI(ES) $ 1.020.000 FECHA(S) 11/12/2025
REGISTRO(S) PRESUPUESTAL(ES) - RP
N° RP 2025002156 VALOR(ES) $ 4.080.000 FECHA(S) 20/10/2025
N°RP OTRO §I
ADICIONAL VALOR(ES) $ 1.020.000 FeCcHA(s) 11/12/2025

RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES) AFECTADO(S), DENOMINACION Y

FUENTE

2.3.2.02.02.008-SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION.
1.3.3.1.00.03-RB LIBRE DESTINACION DE IMPUESTOS

RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES) AFECTADO(S), DENOMINACION Y

FUENTE OTRO SI ADICIONAL No. 001 (SI APLICA)

2.3.2.02.02.008-5ERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION. ' ‘

1.3.3.1.00.03-RB LIBRE DESTINACION DE IMPUES‘TOS

BALANCE FINANCIERO
VALOR CONTRATO Y/O CONVENIO $ 4.080.000
DESCRIPCION DE PAGOS VALOR EJECUTADO SALDO

. | CUENTA No. 1 $ 4.080.000 $2.312.000 $1.768.000
VALOR ADICIONAL $1.020.000
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[CUENTANo.2 ~ |s278000 0 [s2040000 o $ 748.000
CUENTA No. 3 $ 748.000 $ 748.000 $ 0
3. RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS DE APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
TIPO DE APORTE PLANILLA N° MES AL QUE CORRESPONDE EL APORTE
SALUD 4633502303 ' DICIEMBRE '
PENSION \ 4633502303 DICIEMBRE
ARL 4633502303 DICIEMBRE

4. DESCRIPCION DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION ACTIVIDADES A CARGO DEL CONTRATISTA

Al contratista se le reqlizo el respectivo control y seguimiento de las actividades y cumplié satisfactoriamente con las actividades propuestas v el
objeto contractual, las actividades que se ejecutaron fueron las siguientes:

. 4.5 % de :
4.1 Periodo de 4.3 Actividades 4.4 Enlregable 4.6 % de
desarrollo de 4.2 Ac"v'd(;d“ ejecutadas (frente al y/o resuliado cumplln;::nto cumplimiento Ob 47 i
actividades programadas resuliado logrado) . logrado parc total servaciones
_ {mensual)
1. Prestar sus servicios de | 1. El contratista presto los | 11 eventos
acuerdo con los | servicios de acuerdo!redalizados en las

protocolos previamente [con los  protocolos
establecidos a tal fin y los | previamente
ineamientos de servicio | establecidos, en las

instalaciones del
centro de
desarrolio  infantil

sefialados por EL | instalaciones del centro

MUNICIPIO, en las dreas o | de desarrollo infantil CDLI. | CDI- 100% 100% N/A
instataciones propiedad o

a su cargo, especialmente v Registro

en la las instalaciones del Fotografi

centfro de  desamollo co

infantl  CDI. segin la
asignacién hecha.

2. Brindar apoyo en lal2 El contratista brindo v Bitacora

realizacion de actividades apoyo realzando las

de impieza vy . . v Registro

mantenimiento  de  las siguientes actividades: F;g r&fi 100% 100%
instalaciones fisicas zonas e Limpieza COOQ

conexas y de usc comuin L
responsabilidad  de la mantenimiento
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EVENTOS
DICIEMBRE DE
2025.

T Administracién  Municipal | |

que le sean asignadas, a
fin de conservar en estado
de uso y buen aspecto las
dreas correspondientes.

y aseo en

general
Barido General
e Recoleccion de
basura y
disposicion final.
e Riegoy
mantenimiento
de zonas verdes
(prado y jardin)

En las instalaciones del
cenro de desamolio
infantil CDI.

N/A

3. Confibuir en lo
recoleccién de productos,
residuos, derivados, enire
otros elementos originados
en las labores
adelantadas de limpieza
para su disposicion final.

3. Et contratista Apoyo el
servicio de recoleccion
de residuos y
recoleccidn de
materiales utilizados en
el desamollo de las
diferentes  actividades
que redliza el Municipio.

v Bitdcora

v Registro
Fotografi
co

100%

100% N/A

4. Apoyar al personal de
la Administracién
Municipal en la
salvaguarda del orden y
los  bienes muebles
ubicados en las
instalaciones en que se
solicite por parte del
supervisor el contrato.

4. El contratista apoyo al
personal de la
Administracién ™

Municipal en la
salvaguarda del orden y
los bienes = muebles
ubicados en las
instalaciones del centro
de desarrollo infantil CDI.

v Bitacora

v Registro
Fotografi
co

100%

N/A
100%

5. Informar al supervisor y
a las autoridades de
pPolicia del Municipio sobre

las anomadlias que afecten

5. Durante el periodo
reportado no se
presentaron anomadlias

que afecten la

N/A

100%

100%
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N/A

6. Apoyar al MUNICIPIO en
la debida atencién y
orientacién a los usuarios
y/o servidores cuando se
requiera segun la
necesidad y/o
desemperien sus labores o
actividades en las
instalaciones en que se
solicite.

Bitadcora
Registro
Fotogrdfi
co

é. Bl conftratista brindo v
atencidén y orientacién v
al personal que ingresa
a las instalaciones del
centro de desarrolio
infantil CDI.

100%

100% N/A

7. Hacer uso de equipo de
proteccién personal que
se requiera para la
prestacion  del  servicio
objeto del confrato.

7. durante el periodo v Bitacora
reportado en las
actividades el v
contratista hace uso de

guantes y tapabocas.

Registro
Fotografi
co

100%

100% N/A

8. Durante la ejecucion
del conirato, el contratista
proveera, en todo
momento, los recursos que
sean necesarios  para
garantizar la  higiene,
salubridad y seguridad en
fodas las instalaciones y
zonas adyacentes de la
ejecucion del contrato y
preservara la integridad
de todos los bienes del
MUNICIPIO.

8. Durante el periodo| ° v Bitdcora
reportado el contratista
dispuso de elementos P
como escoba, rastrillo,
recogedor, palas,
monguera de riego
entre ofros y de insumos
de aseo necesarios para
garantizar la higiene,
salubridad y seguridad
en las instalaciones del
centro de desamollo
infantit CDI. y sus zonas

adyacentes.

Registro
Fotografi
co

100%

100% N/A
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9. Abstenerse de revelar]|9. Durante el periodo|

la ' informacién | reportado el contratista
confidencial de|{cumpli® a cabadlidad
propiedad del MUNICIPIO, |con la obligacidon en
de la que tenga|mencion.

conocimiento con
ocasibn o© paa la
gjecucién del contrato, sin
consentimiento previo vy
escritc del supervisor del
confrato. Se considera

informacién  confidencial N/A - 100% v 100% N/A
cualquier informacion
técnica, financierq,
comercial, estratégica y
en  generdl, aquella
relacionada con las
competencias del

MUNICIPIO, que tenga
cardcter de reservado,
segun la ley 6 que haya
sido catalogada como

tal.

10. Garantizar el|10. Durante el periodo v Bitdcora

adecuado cuidado, | reportado el contratista

conservacion y custodia | garantizo un adecuado v Registro

de los materiales, | cuidado, conservaciéon y Fotografi

documentos, bienes vy |custodia de los 100% 100% N/A
demds elementos del}|documentos, bienes y co ° °
MUNICIPIO, utllizados o |demds elementos que

facilitados para laofse encuentran en las -

ejecucion de las | instalaciones del centro

actividades confractuales. | de desarrolio infantil CDI

(AR Brindar | 11. durante el periodo v Bitacora

acompafiamiento desde |reportado el contratista

su perfil, formacién, objeto | brindo v Registro 100% 100% N/A

y obligaciones | acompanamiento
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contractuales, al personal | redlizando labores de Fotografi
encargddo de la | impieza Y co
implementacién y | mantenimiento en las
desarrolio de los sistemas | instalaciones del centro
de gestidn, calidad y]de desarollo infantil CDI.
planeacién del
MUNICIPIO, segun
corresponda, acorde con
las directrices,
cronograma Yy
requerimientos impartidos
por la dependencia
responsable.
12. Informar a tiempo al|12. durante el periodo
MUNICIPIO acerca de |reportado no se
cualquier anormalidad o | presentd anormalidades
novedades que se den|o novedades dentro del N/A 100% 100% N/A
dentrc del marco del|marco del cumplimiento
cumplimiento  de  sus | de las actividades.
actividades. ]
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113, Cumplir el contrato

dentro del término y las
condiciones acordadas,
brindando la
disponibiidad  necesaria
para la ejecucidn a
satisfaccién de su objeto,
dispensando atencion
agil, oportuna Y
adecuada a los
requerimientos que se le
haga, sin que por elio se
genere dependencia.

13. E contratista viene v Bitacora
ejecutando el contrato
dentro del término y las v - Registro
condiciones acordadas, Fotogrdafi
realizando las siguientes co

actividades:

» Llimpiezq,
mantenimiento
y aseo en
general

e Barrido General.

e Recoleccion de
basura y
disposicion final.

e - Riegoy
mantenimiento
de zonas verdes
{prado y jardin}

en las instalaciones del
centro de desamrolio
infantit CDI

100%

100% N/A

14, Cumplir sus
obligaciones frente al
sistema  de  seguridad
social infegral y parafiscal
en los porcentajes
definidos segin lo
dispuesto en el articulo 23
de la ley 1150 de 2007 vy el
Decreto 1273 de 2018 y
demds normas

14. La contratista dio
cumplimiento al pago
de seguridad social
integral como se
evidencia en la Planilla
No. 4633502303 de
Diciembre.

ANEXA PLANILLA

100%

100% N/A
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F;eﬁglamer?cﬁgs aplicadas T w? I
para tal fin

a . 15. Durante el primer
15. Inscribk y/o actualizar s
su hoja de vida en el|mes de ejecucion del ' ET'fQ Ob"S?C‘?”
SIGEP durante el primer|confrato el contratista el contratista, la

. . b1
mes de ejecucién del|actualizo la hoja de vida | N/A 0% 100% f;mpi:eoso OOSZ’

contrato, seginien la plataforma  del evidencia en el

corresponda y manteneria f g sep . .
actualzada durante la zf;";zfsﬁé’;nfwme

ejecucién del acuerdo.

16. Presentar un (1)]16. El contratista
informe mensual o de|presenta el informe
periodo inferior, segun | correspondiente al
comresponda, en el que se | supervisor delegado
discriminen las actividades | durante el desarollo de
especificas cumplidas | los eventos de
durante el respectivo | Diciembre de 2025 con| INFORME FINAL
lapso de ejecucién del|sus respectivos soportes. | DE ACTIVIDADES
objeto contratado,
documento que deberd
estar acompafando de

100% » 100% N/A

los soportes de

acreditacién, segun sea

pertinente.

17. Las demds | 17. Durante el periodo

obligaciones inherentes a | reportado el contrafista v Bitdcora

la naturaleza del contrato,

resta apoyo logistico a
asignadas por el fitular del P POY© 09

la Administracién ¥ Registro

empleo de Alcalde Municiodl dif Fotoarafi

Municipal. ur.'nf:upa en diferentes g |
actlividades donde fue co

requerido. 100% 100% N/A
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4.8 ORDEN DE PAGO

Que al evidenciar el cumplimiento de las obligaciones confractuales el presente supervisor autoriza el pago por k] suma de § 748.000

4.9 OBSERVACIONES FINALES

Es necesario indicar que fui nombrado como Secretario General y de Gobierno mediante ef ticto administrativo No. 121 del seis {06) de Noviembre
de 2025 y acta de posesidn No. 015 del 07 de noviembre del 2025, por lo tanto, si bien es cierto no estuve presente en la mayoria del fiempo de
ejecucién de las actividades desarrolladas durante el periodo objeto de informe por parte del contratista, cerfifico que revisado el informe de
gestion junto con los soportes y evidencias que hacen parte de este, que el contratista cumplié con sus obligaciones contractuales durante el
periodo aqui reportado, como quiera que se pudo verificar el cumplimiento del objeto controctual con los sopon‘es anexos, procediendo de esta |
manerda a autorizarse su pago.

5. Ciudad yfecha de emisién; Rivera Huila, 27 de Diciembre de 2025

6. Firma del interventor y/o supervisor:

FAIBER ORTIZ ORTIZ
Secretario General y de Goblerno

Copla: Expediente contractual, cuenta de cobro, informe de gestién.




LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO
RIVERA - HUILA

CERTIFICA

Que el sefior SERGIO ANDRES VELASCO CORIES, titular de la cedula de ciudadania No.
1.007.179.124 expedida en Rivera, presto los servicios: de apoyo a la gestion, en forma
auténoma e independiente, por parie del CONTRATISTA y a favor del MUNICIPIO, para el
desarrollo a todo costo de actividades de aseo, por evento pedido, de los bienes
inmuebles fiscales a cargo del ente teritorial. Durante el periodo correspondiente a los

. eventos de diciembre de 2025, segun el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestion No. 5§47 de 2025. :

Estos servicios se reciben a entera satisfaccién.

Dado en el despacho de la Secretaria General y de gobiemo de la Alcaldia Municipal de
Rivera - Huila a los veintisiete (27) dias del mes de mil veinticinco (2025).

Proyecto: Lina Omaira Castro Cardoso
Profesional de Apoyo

NIT: 8911BOO4O-9 -

; Carrera 7 No 4 - 64 - Despacho del Alcalde Cel: 3132173059 S
ALCALDIA www rivera-huila.gov.co - Email: alcaldia@rivera-huila.gov.co REPUBLICA DE COLOMBIA
DE RIVERA DEPARTAMENTO DEL HUILA
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