ALCALDIA DE LA ARGENTINA HUILA
MINISTRATIVA
NIT. 891.180.205-7 PROCESO DE GESTION AD

HOJA DE RUTA PARA PAGOS FINALES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - TESORERIA

FECHA
CODIGO: F-GA-018 VERSION: 05 APROBACION: Pagina 1 de 1
AGOSTO DE 2025
CONTRATO N°: CD- SGG - 211 -2025 DE FECHA 13 AGOSTO DE 2025

CONTRATISTA: |MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA

PRESTACION DE SERVICIOS DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASESORIA EN LA CONSTRUCCION DE
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y DIAGNOSITICO INTEGRAL DE ARCHIVO PARA LA
IMPLEMENTACION Y DE SARROLLO DE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTON DOCUMENTAL EN EL
MUNICIPIO DE LA ARGENTINA HUILA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY 594 DE 2000 Y
ACUERDO 001 DE 2024 EXPEDIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

OBJETO:

1 |Solicitud de Pago o Factura Electronica de Venta Contratista
2 Cgpla Certificado de Registro Presupuestal ( Soélo para el Contratista
primer pago)
3 |Copia del RUT (Sdlo para el primer pago) Contratista
4 |Acta de Inicio (Solo para el primer pago) Contratista
5 |Informe de Actividades y Supervision Contratista / Supervisor
6 |Acta Parcial Contratista / Supervisor
7 |Acta Final (Sélo tltimo pago) Contratista / Supervisor

Copia del Pago de Seguridad Social - Salud, Pension vy
8 |[Riesgos Laborales (40% del IBC para Contratos de Contratista
Prestacion de Servicios)

9 Certificacion Bancaria (Sélo para el primer pago o cambio de

entidad bancaria) Coniratists
10 [Pazy Salvo Municipal (solo primer pago) Contratista
11 |Paz y Salvo de almacen (ultimo pago) Contratista / Supervisor

oy

ANGELICA ALEJANDRA DURAN ROJAS N
Secretaria General y de Gobierno

Nota: El contratista debera radicar de manera fisica unicamente el item 1. en el area de recepcion de la oficina de secretaria
general y de gobierno.

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila

Talilanan. N04 ALE NA 77 a cnalls alaaldla@lancmantina holla mac an



JIAN FACTURA ELECTRONICA DE VENTA DIADN

Representacion Grafica
Défos del Documgnto

Cédigo Unico de Factura - CUFE :
9fd5abee1247739a61633b3dc7963ff26bad1205355b6dad6f1d816081322e6cad6b2a5a995a98619543100de13f9447

Numero de Factura: FE-98 Forma de pago: Crédito

Fecha de Emisién: 23/12/2025 Medio de Pago: Transferencia Débito
Fecha de Vencimiento: 07/01/2026 Orden de pedido:

Tipo de Operacién: 10 - Estandar Fecha de orden de pedido:

Datqs del EmisQr / Vendedor

Razén Social: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA
Nombre Comercial: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

Nit del Emisor: 55159684 Pais: Colombia

Tipo de Contribuyente: Persona Natural Departamento: Huila

Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad: Neva
Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Direccion: CL 57 1 B 23 BRR LAS MERCEDES
Actividad Econémica: 9101 Teléfono / Mévil: 388625825

Correo: asesoriaarchivistica@hotmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razon Social: MUNICIPIO DE LA ARGENTINA

Tipo de Documento: NIT Pais: Colombia

Numero Documento: 891180205 Departamento: Huila

Tipo de Contribuyente: Persona Juridica Municipio / Ciudad: La Argentina
Régimen fiscal: R-99-PN Direccion: Cale6 # 3 66
Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Teléfono / Mévil: 3212554075

Correo: tesoreria@largentina-huila.gov.co

Detalklkes de Productos

descripcién | ujm Cantidad | Precio unitario | PeScuente

oo [ oo detalle |

CPSP CDSGG2112025 As .
esoria en la construccion
de tablas de retencién dc
tal y diagnostico integral
de archivos para la imple
1 010 | mentaciony desarrollod |  NIU 1,00 $ 5.714.285,71
e la politica institucional d
e gestion dctal Ley 594 d
e 2000 y acuerdo 001 de
2024 expedido por el AG
N

-

0,00 $ 0,00{ $ 1.085.714,29; 19.00 $ 5.714.285,71

Notgs ff‘ina_les =

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales # CD-SGG-211-2025. Periodo ejecutado mes de DICIEMBRE de 2025.
Linea de negocio: Favor consignar a la cuenta de ahorro Davivienda 076300026457

Linia 4 da N



Datos Totales

MONEDA

5714285.71] {Subtotal . Sguamsny
0,00 Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00 Recargo detalle 0,00

TotalBruto Factura 571428571 Total Bruto Factura L 57140857

VA 1085714.29 VA 1.085.714,29

INC INC 0,00
23/12/2025 19:52:13 Bolsas Bolsas 0,00
Documento validado por la Otros impuestos 0,00
DIAN: o e - o

23/12/2025 19:52:14

otal neto mum (=

XML Generado por: Solucién i ) ek . :

Gratuita DIAN Descuento Global (-) Descuento Global (-) 0,00
800197268 Recargo Global (+) Recargo Global (+) 0,00
POF Sensradt por: Total factura (=) _CoP$ 6800000 [ Total factura (=) _COP$ $ 6.800.000,00

Solucién Gratuita DIAN

WEA00Te720A Valores informativos

ANTICIPOS .
Anticipos

Numero de Autorizacién: 18764095522608 Rango desde: 73 Rango hasta: 200 Vigencia: 2026-01-11

&_//
Hnia 2 de 2



ALCALDIA DE LA ARGENTINA

HUILA
NIT. 891.180.205-7

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010 | VERSION: 06 | ' ECHAAPROBACION: AGOSTO

2025 Pagina1de9

1. DATOS GENERALES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No.

CD-5GG-211-2025

NOMBRE CONTRATISTA MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA

C.C. O NIT No. 55.159.684

SUPERVISOR: ANGELICA ALEJANDRA DURAN ROJAS
PRESTACION DE SERVICIOS DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
ASESORIA EN LA CONSTRUCCION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
Y DIAGNOSITICO INTEGRAL DE ARCHIVO PARA LA IMPLEMENTACION Y DE

OBJETO SARROLLO DE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTON DOCUMENTAL EN EL
MUNICIPIO DE LA ARGENTINA HUILA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN
LA LEY 594 DE 2000 Y ACUERDO 001 DE 2024 EXPEDIDO POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION.
El plazo de ejecucion para el presente contrato es de CUATRO (04) MESES, contados

PLAZO DE EJECUCION a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, sin superar el treinta (30) de
diciembre de 2025.

PLAZO ADICIONAL No.1 N/A

VALOR INICIAL DEL CONTRATO TREINTA'Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($ 34.000.000) M/CTE.

ADICIONAL No.1 N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO TREINTA'Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($ 34.000.000) M/CTE.

FECHA DE SUSPENSION No- N/A

FECHA DE REINICIO No- N/A

FECHA DE TERMINACION INICIAL

30 diciembre del 2025

FORMA DE PAGO INICIAL

CLAUSULA SEXTA FORMA DE PAGO. EIl Municipio pagara al contratista el valor del
contrato de acuerdo con su disponibilidad presupuestal, de la siguiente manera:

A: Cinco (05) pagos parciales por valor de SEIS MILONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS ($ 6.800.000) MCTE. Cada uno; pagaderos, previa presentacion de informe de
actividades con sus respectivas evidencias e informe de Supervision acompaiiados de
los respectivos pagos de seguridad social a que haya lugar.

PARAGRAFO PRIMERO. En todo caso, el acta final se cancelard una vez la
CONTRATISTA entregue a el Municipio de la Argentina- Huila, con aprobacion del
supervisor, el acta de terminacion con sus correspondientes anexos (informes sobre
el pago de seguridad social, conformacion de las veedurias, certificado de la veeduria
entre otros, si aplica.

FORMA DE PAGO ADICIONAL N/A

NUEVA FECHA DE TERMINACION | N/A

REGIMEN RESPONSABLEDEIVA | X |NORESPONSABLEDE IVA |
FECHA DEL ACTA DE INICIO AGOSTO 13 DE 2025

No. PLANILLA APORTES SALUD, PENSION y ARL | 4635365834
PERIODO EJECUTADO MES DE DICIEMBRE DEL 2025 | PAGONo [ 5 [ de | 5
ECHA DEL PRESENTE INFORME | MES DE DICIEMBRE DEL 2025

2. DATOS FINANCIEROS

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos; 321 255 09 77 e-maﬂ alca!dla@laarqentma huila.gov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA
HUILA
NIT. 891.180.205-7

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010 | VERSION: 06 | - rAAPROBECION-AGOSTO | pygina 5 ge g
BALANCE
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 34.000.000
VALOR ADICIONAL: $00
VALOR ACTAS ANTERIORES: $ 27.200.000
VALOR PRESENTE ACTA: $ 6.800.000
SALDO POR EJECUTAR: $ 00
SUMAS IGUALES: $ 34.000.000 $ 34.000.000
NO. Certificado de 2025000502 de 29/07/2025 NO. CDP adicional (si | N/A
Disponibilidad presupuestal aplica)
No. Registro presupuestal 2025000633 de 13/08/2025 No. R.Pl dicional (si | N/A
aplica)

VALORES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL UNO
APORTES OBLIGATORIOS EN SALUD (¥) $ 368.000
APORTES OBLIGATORIOS EN PENSION (*) $ 471.100
APORTE ARL (* $15.400

(*) El valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios en salud, pension y fondo de solidaridad pensional
deben estar calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales (sin incluir IVA); en este valor deben estar
excluidos los intereses de mora si estos fueron causados (Aplica para persona Natural)

3. INFORME DE ACTIVIDADES

personal del municipio para realizar
un diagnéstico del estado actual de
los archivos generados por la
entidad, teniendo en cuenta la Ley
594 de 2000 y el Acuerdo 001 de
2024 del Archivo General de la
Nacion.

OBLIGACION CONTRACTUAL PRODUCTO
1 Brindar  orientacion vy
acompanamiento técnico  al

Se entrego elaborado y terminado el Diagndstico del estado actual de los archivos.

2. Ofrecer asistencia técnica y
metodolégica para que el equipo
municipal elabore las propuestas de
las Tablas de retencion Documental
TRD, de acuerdo con la Ley 594 de
2000 y el Acuerdo 001 de 2024
expedido por el Archivo General de
la Nacion.

Para la metodologia de la elaboracion de las Tablas de Retencion Documental en primer
lugar de acuerdo a las etapas de construccion del Instrumento archivistico se ha
realizado la siguiente actividad:

Radico comunicacion cronograma de Revision, analisis y disposicion final construccion
Tablas de retencion Documental.

ANEXO: CD Se entrego por parte de la contratista las Tablas de Retencion Documental
totalmente terminada y CCD de las diferentes dependencias

ANEXO: Planilla firmadas por los funcionarios del proceso final revision de las
Tablas de Retencion Documental con los funcionarios de las diferentes dependencias
e imégenes de la actividad realizada.

3. Brindar capacitaciones a los
funcionarios y contratistas de la

Se brindd la capacitacion el dia 22 de agosto -2025 a todos los funcionarios y
contratistas de la Alcaldia del Municipio de la Argentina, en temas sobre normas de

Alcaldia  del Municipio de la|organizacion de archivos de Gestion y transferencias e inventarios documentales.
Argentina  sobre  normas de | Se anexan planilla de asistencia.

Codigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Telefonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA

HUILA PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

NIT. 891.180.205-7

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010

VERSION: 06 FECHA APRO?&%ION: AGOSTO

Pagina3 de 9

organizacion de  archivos de
Gestion ~y transferencias
documentales e inventarios
documentales.

ANEXO N° 02 Imagenes de la capacitacion.

4. Brindar instruccion técnica al
personal del municipio para la
correcta aplicacion de la politica de
gestion documental, incluyendo la
transferencia de conocimientos
sobre el uso adecuado de las Tablas
de Retencion Documental y los

Durante este periodo en cumplimiento de la politca de Gestion Documental se
adelanté la actualizacion de los formatos acorde a la normatividad vigente Acuerdo
001 de 2024 del AGN:

a. Formato de Hoja de control

b. Formato de Cuadro de Clasificacién documental

c. Formato de Tabla de Retencién Documental

d. Formato del Inventario unico Documental -FUID

nuevos procedimientos | e. Formato de préstamo de documentos.
archivisticos.
ANEXO N° 03
5. Asesorar y acompainar al|Se hara el acompafiamiento y socializacion de las TRD ante el Comité de Gestion y

municipio durante todo el proceso
de aprobacion de las Tablas de
Retencion documental, desde la
presentacion ante el comité de
Gestion y calidad de la Alcaldia
Hasta la validacion final por parte del
Consejo Departamental de Archivo.

Calidad, para la aprobacion de las TRD y posteriormente presentar las Tablas de
Retencion Documental al Consejo Departamental de Archivos para la convalidacion de
las mismas.

4. VERIFICACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Fecha de expedicion de cedula (persona natural): (05/04/1989)

EPS: SANITAS

Anexe aqui el pantallazo de verificacién de aportes a seguridad social.

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA

HUILA PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

NIT. 891.180.205-7

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010 | VERSION: 06 | -1 APROBACION: AGOSTO

Péagina4 de 9
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5. CERTIFICACION JURAMENTADA

Como Contratista del Municipio de La Argentina - Huila y para dar cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 4 del Decreto 2271
de junio 18 de 2009, certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de mis aportes obligatorios al
Sistema General de Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. CD-SGG-211-2025 DEL (13/08/2025)

FIRMA DEL CONTRATISTA: [
MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA
C.C. No. 55.159.684 de Neiva - Huila.
Descripcion de anexos: (si aplica)

ANEXO FOTOGRAFICO DE LA CAPACITACION REALIZADA A LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA ARGENTINA.

ANEXO FOTOGRAFICO DEL CRONOGRAMA DE LA ACTIVIDAD REALIZADA REVISION FINAL DE LA TRD CON LOS
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA ARGENTINA.

6. CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION No. CD-SGG-211-
2025, CERTIFICO el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el
desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, razén por la cual AUTORIZO el ULTIMO PAGO por valor de

$6.800.000 (SEIS MILONES OCHOCIENTOS MIL PESOS) MICTE @(m/%
FIRMA SUPERVISOR: _ 4 ‘ [77
ANGELI(iA ALEJANDRA DURAN ROJAS
Secretaria General y de Gobierno

Codigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA
HUILA
NIT. 891.180.205-7

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010 | VERSION: 06 | F-orA APROBECION:AGOSTO | pjgina 5 de g
FIRMA APOYO SUPERVISION (SI APLICA):
NOMBRE
CARGO .
ANEXO 1
REGISTRO FOTOGRAFICO 1

ACTIVIDAD REALIZADA DE LA REVISION FINAL DE LA ELABORACION DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE LA ARGENTINA

Imagen No 1

Actividad realizada de la revision final de las TRD con los funcionarios de la Comisaria de Familia, donde se explico de
manera detallada en relacion con series documental, subseries documentales, tipos documentales, tiempos de retencion
documental archivos de gestion y archivo centra y la disposicion final de los documentos (conservacion total, seleccion y

eliminacion)

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.qov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA

HUILA PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

NIT. 891.180.205-7

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010 | VERSION: 06 FEC”AAPROZB{)‘Z%'oN: AGOSTO

Pagina 6 de 9

Imagen No 2

Actividad realizada de la revision final de las TRD con los funcionarios de la Inspeccién de Policia, donde se explicé de
manera detallada en relacion con series documental, subseries documentales, tipos documentales, tiempos de retencion

documental archivos de gestion y archivo centra y la disposicion final de los documentos (conservacion total, seleccion y
eliminacion)

Codigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA
HUILA
NIT. 891.180.205-7

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010

VERSION: 06

FECHA APROBACION: AGOSTO

2025 Pagina 7 de 9

Imagen No 3

Actividad realizada de la revision final de las TRD con los funcionarios de la secretaria de Planeacion y desarrollo econdmico,
donde se explicd de manera detallada en relacién con series documental, subseries documentales, tipos documentales,
tiempos de retencion documental archivos de gestion y archivo centra y la disposicion final de los documentos (conservacion

total, seleccion y eliminacion).

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA
HUILA
NIT. 891.180.205-7

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010

VERSION: 06

FECHA APROBACION: AGOSTO
2025

Pagina 8 de 9

ANEXO DE LA ACTIVIDAD REALIZADA DE LA CAPACITACION.

ANEXO 02.

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.qov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA
HUILA PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

NIT. 891.180.205-7

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-010 | VERSION: 06 | TECHAAP Rogaglon: AGOSTO | p4nina g de 9

ANEXO N° 03

1628, 7:00 Cormeo: Mara Cristing Rodaguez Meding - Ouliook
& Outiook
F de Gestién D, | Acuerdo 001 de 2024 AGN
Desde Maria Cristina Rodriguez Medina < o v
Fecha Mar 16/09/2025 6:41 AM
Para ol g huita.gov.co iadegobi gentina-huila.gov.co>

B 7 archivos adjuntos (1 MB)
1. farmato de hoja de controlalsx; 2. Fotmato CCOXsG 3. Formato TRD xisx: 4. Formato Rotulo carpetaxisx; 5. Formato
rutulo cajaxisx 6, Formato de Msx; 7, Formata de sk

Doctora

ANGELICA ALEJANDRA DURAN ROJAS
1y de Gob

Alcaldia Municipal

La Argentina — Huila

Cordial saludo,

En cumplimiento del Objeto del C: de pi én de servicio prof les No CD-5GG-211
- 2025,

Me permito remitir los formatos de D en limi de conformidad ala
politica de Gestién C | det do 001 de 2024 del AGN, asi mismo, los formatos

deben ser codificados y despl alas dife para su impl idn en
de la normatividad vigente.

Formato de hoja de control.

Formato de Cuadro de clasificacién documental
de Tabla de [

For de rotulo de

Formato de rotulo de caja archivistica

Formato Unico de Inventario Documental ~FUID
de pi de d

NOMAwWNE

Lo anterior para que sean revisados y codificados e imp dos en la entidad.

Agradezco a la presente,

Maria Cristina Rodriguer Medina
Contratista Asesora Gestién documental

Codigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co

Wiah: winsasr lnmcmambloa kodla mace an




MARI (RISTINA RODRIGUEZ MEDINA

Nit No. 55.159.684-1

Socializacion final Tablas de Retencién Documental jefes y funcionarios ‘por dependencias

SOCIALIZACION FINAL TRD
OETAPAS ELABORACION O CONSTRUCCION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Acuerdo 001 de 2024

“Alcaldia Municipal la Argentina Huila”

Contrato de prestacion de servicio Profesionales
No CD-SGG-211 de 2025

ITEN | FECHA NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA FIRMA
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Calle 57 No. 1 B 23 Telefax: 8625825. Celular 314 279 54 90 -310 476 10 03
E-MAIL: asesoriaarchivistica@hoimai.com

Neiva- Huila



" MARU (RISTINI RODRIGUE? MEDINA

Nit No. 55.159.684-1

SOCIALIZACION FINAL TRD
OETAPAS ELABORACION O CONSTRUCCION

TABLA DE RETENCION

DOCUMENTAL

Acuerdo 001 de 2024

Socializacién final Tablas de Retencion Documental jefes y funcionarios por dependencias

“Alcaldia Municipal la Argentina Huila”

Contrato de prestacion de servicio Profesionales
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA HUILA
NIT. 891.180.205-7

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

FORMATO ACTA DE TERMINACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO: F-GA-097

VERSION: 02 | FECHA APROBACION: AGOSTO DE 2025 Pagina 1 de 4

ACTA DE TERMINACION AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CD-SGG-211-
2025 SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE LA ARGENTINA HUILA Y
MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA

CONTRATANTE:

:

MUNICIPIO DE LA ARGENTINA HUILA

CONTRATISTA:

Nombre: Maria Cristina Rodriguez Medina

C.C. N°55.159.684

Direccion: calle 57 No 1 n 23

Celular: 3142781972

Correo Electronico: asesoriaarchivistica@hotmail.com
Ciudad: Neiva Huila

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA ASESORIA EN LA CONSTRUCCION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL Y DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO
PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DE LA POLITICA
INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE LA
ARGENTINA HUILA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY
594 DE 2000 Y ACUERDO 001 DE 2024 EXPEDIDO POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION”.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIAD -

PRESUPUESTAL - CDP No.:

2025000502 DE 29/07/2025

REGISTRO PRESUPUESTAL No.:

2025000633 de 13/08/2025

ACTA DE JUSTIFICACION No.; N/A FECHA: (dd/mm/aaa) | N/A
FECHA DE OTROSI No.: N/A FECHA: (dd/mm/aaa) | N/A
CERTIFICADO DE DISPONIBILIAD - | N/A
PRESUPUESTAL - CDP ADICIONAL
No.:
REGISTRO PRESUPUESTAL N/A
ADICIONAL No.:
VALOR INICIAL: TREINTA'Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($ 34.000.000) M/CTE.
VALOR ADICIONAL: N/A
VALOR TOTAL: TREINTA'Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($ 34.000.000) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION INICIAL:

El plazo para la ejecucion del presente contrato sera DIECINUEVE (19)
DIAS Y CUATRO (04) MESES, contados a partir de la fecha de suscripcion
del acta de inicio, sin superar la presente vigencia fiscal, es decir, hasta el
treinta (30) de diciembre de 2025.

PLAZO ADICIONAL: N/A
, El plazo para la ejecucion del presente contrato sera DIECINUEVE (19)
PLAZO TOTAL: DIAS Y CUATRO (04) MESES, contados a partir de la fecha de suscripcion

del acta de inicio, sin superar la presente vigencia fiscal, es decir, hasta el
treinta (30) de diciembre de 2025.

FECHA ACTA DE INICIO: 13 DE AGOSTO DE 2025
FECHA DE SUSPENSION N°; N/A
FECHA DE REINICIO N°: N/A

Cddigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
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FECHA DE TERMINACION INICIAL:

30 DE DICIEMBRE DE 2025

NUEVA FECHA DE TERMINACION:

N/A

FORMA DE PAGO INICIAL:

El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato de acuerdo con su
disponibilidad presupuestal, de la siguiente manera:

A:  Cinco (05) pagos parciales por valor de SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) M/CTE. cada uno; pagaderos,
previa presentacion de informe de actividades con sus respectivas
evidencias e informe de Supervision acompariados de los respectivos pagos
de seguridad social a que haya lugar.

FORMA DE PAGO ADICIONAL:

N/A
El Municipio pagaréa al Contratista el valor del contrato de acuerdo con su
disponibilidad presupuestal, de la siguiente manera:
A:  Cinco (05) pagos parciales por valor de SEIS MILLONES

FORMA DE PAGO TOTAL: OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) M/CTE. cada uno; pagaderos,
previa presentacion de informe de actividades con sus respectivas
evidencias e informe de Supervision acompafados de los respectivos pagos
de seguridad social a que haya lugar.

FECHA DE LA PRESENTE ACTA: DICIEMBRE DEL 2025

MES QUE COMPRENDE LA

PRESENTE ACTA: DICIEMBRE DEL 2025

SUPERVISOR: ANGELICA ALEJANDRA DURAN ROJAS

CARGO DEL SUPERVISOR: Secretaria General y de Gobierno

1. CUMPLIMIENTO

Que la sefiora Maria Cristina Rodriguez Medina, en calidad de contratista, se encuentra al dia en el pago de los aportes
de salud, pension y ARL Segun planilla No 4635365834 del mes de diciembre de 2025.

 Ingreso Base de cotizacion (40%) Tipo de Aportes Valor
Salud 12,5% $368.000
$ 2. 944.000 Pension 16 % $471.100
ARL 0,52% $15.400

2. ESTADO ECONOMICO DEL CONTRATO

DESCRIPCION VALOR
1. VALOR INICIAL DEL CONTRATO $34.000.000
2. VALOR ADICIONAL CONTRATO $0,0
3. VALOR TOTAL CONTRATO $ 34.000.000
4. VALOR PAGADO AL CONTRATISTA $ 27.200.000
5. VALOR FINAL EJECUTADO $ 34.000.000

Codigo Postal 41
Teléfonos: 321 255 0

WAk

5080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
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PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

6. VALOR SIN EJECUTAR (A FAVOR DEL MUNICIPIO DE LA ARGENTINA HUILA) $0,0

7. VALOR PENDIENTE DE PAGO AL CONTRATISTA $6.800.000

3. RECIBO A SATISFACCION

Que, de conformidad con el Articulo 60, de la ley 80 de 1992; que modificado por articulo 217 del Decreto 19 de 2012,
establecio que “La liquidacion... no sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion”. Por los que las partes en la presente acta de terminacion establecen:

1,

El contrato arriba descrito se viene desarrollando de conformidad con lo pactado en el mismo, en el cual se
efectuaron las actividades objeto del contrato.

Que las partes contratantes cumplieron con lo pactado, por lo que de comln acuerdo imparten la aprobacion a
|la presente ACTA DE TERMINACION por valor de SEIS MILONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($ 6.800.000)
MCTE, en el mes DE DICIEMBRE DEL 2025.

Asi mismo se deja constancia del origen de la informacion, en virtud de los postulados de la buena fe, a los cuales
deben cefirse las actuaciones de los particulares y de las autoridades publicas, se tiene por cierta la informacion
que, sobre la ejecucion del contrato en el Municipio de La Argentina, |a cual sirve de soporte y fundamento para
realizar el Contrato de Prestacion de Servicios CD-SGG-211-2025.

Que el contratista anexa el respectivo Paz y Salvo firmado por el Técnico Administrativo de Almacen y
contratacion, asi como la Supervision.

Que se autoriza el (iltimo pago por el valor de  SEIS MILONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($ 6.800.000), por
el ACTA DE TERMINACION en el mes DE DICIEMBRE DEL 2025

De conformidad con el estado econémico del contrato queda un saldo a favor del Municipio por valor de CERO $00
PESOS M/CTE.

CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002: La contratista presenta certificacion de cumplimiento de los
pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones, riesgos profesionales, lo cual fue debidamente
verificado por el supervisor designado en cuanto a los términos de ejecucion y los porcentajes a pagar.

Que el contrato se desarrolld a cabalidad.

Las partes se declaran a Paz y Salvo por todo concepto, y por ende no existiran obligaciones pendientes entre
las partes, salvo las estipuladas en la presente Acta. Asi mismo las partes renuncian a iniciar cualquier
reclamacion judicial o extrajudicial, por la via civil, comercial, laboral, o contenciosa administrativa relacionada
con esta ACTA DE TERMINACION.

10. De conformidad el articulo 217 del Decreto — Ley 019 de 2012, por lo cual, las partes suscriben la presente ACTA

DE TERMINACION, con el visto bueno del supervisor.

Codigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
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La presente ACTA DE TERMINACION se suscribe en el mes de diciembre DEL DOS MIL VEINTICINCO (2025).

o QMM@ NdD

Nombre: Angelica Alejandra uran Rojas Nombre: Maria Cristina Rodriguez Medina
C.C N°)1.075.260.755 de Neiva Huila CC N°. 55159684 de Neiva Huila

Cargo: secretaria general y de Gobieno Contratista

Supervisora

Caodigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.qov.co
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ALCALDIA DE LA ARGENTINA HUILA PROCESO GESTION
NIT. 891.180.205-7 ADMINISTRATIVA

FORMATO PAZ Y SALVO ALMACEN

CODIGO: F-GA-129 | VERSION: 01 FECHA APROBACION: SEPTIEMBRE 2024 | Pagina 1de 1

EL SUSCRITO TECNICO ADMINISTRATIVO DE ALMACEN.

CERTIFICA QUE:

La Sefiora MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA, identificada con Cédula de Ciudadania Nimero 55.159.684
expedida en Neiva Huila, hizo entrega de los inventarios de bienes muebles y consumo controlable de ALMACEN
MUNICIPAL, a entera satisfaccion en el mes de diciembre de 2025; después de la cual certifico que queda a PAZ Y
SALVO por todo lo referido.

Paz y Salvo Administrativo | s Pagina | __1det
Nombre MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA | Cédula 55.159.684
y . : Contrato de prestacion de servicios
Dependencia Secretaria Gengral y de Gobierno Cargo No. CD-SGG-211-2025
[Termmaclén de contrato __)_(___ | Traslado | |

T MMIELAS mm DE PAZY SALVO DE LAS!GU#E&TE '

1: Firma del supervisor unavez le ha entregado el Informe de actividades

2: Firma del Jefe de la Seccion de Adquisidores y Almacén una vez este ha revisado los equipos devolutivos que Usted tiene
bajo su responsabilidad y se encuentran en buen estado de funcionamiento.

3. Firma del Jefe de la Oficina de Gestién del Talento Humano una vez hayan firmado los anteriores

Elementos faltantes
Cargos que otorgan Paz y Salvo Nombre Del Responsable Firma u obligaciones
(X A (n 1 o pendientes
1. Supervisor Angélica Alejantita Durén Rojas. | (L4 MOUFD)a Ninguna
2. Jefe de Almacén José Chlesting Burbano. Jats.  Buwbboo. Ninguna

2.Jefe de Talento Humano_ ?
Firma | 7 Fecha _12 - 20 25

L

Observacion: Este paz y salvo solo es vigente por el mes de diciembre del afio Dos mil veinticinco (2025).

aAIQ]andra\Duran ROJas . | _Ninguna _

La Argentina Huila, Diciembre de 2025. \
| ADMINISTRACION MUNICIPAL
Tt s ke 2024 - 2027
JOSE CELESTINO BURBANO [ ALMACEN MUNICIPAL)
Técnico Administrativo de Almacén
LA ARGENTINA - HUILA
Elabord: Yydy Andrea Murillo Tapiero
Contratista'de Apoyo - Aimacén

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co

Web: www.laargentina-huila.gov.co



