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N
o 

OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Acompañar la 
coordinación y facilitar las 
relaciones 
interinstitucionales, 
promoviendo la 
comunicación efectiva y 
el entendimiento entre 
las entidades del sector 
público y privado, con el 
objetivo de gestionar 
mecanismos de 
cooperación, 
colaboración y/o 
financiación para la 
implementación de la 
Estrategia Nacional de 
Comunidades 
Energéticas. 

Durante el mes de diciembre se brindó 
acompañamiento técnico en el marco de la 
Mesa Técnica para la prestación del servicio 
de energía eléctrica en el departamento del 
Cauca, mediante el apoyo en la estructuración 
y diligenciamiento del “Formato de 
Inquietudes”, orientado a sistematizar las 
problemáticas, requerimientos y propuestas 
formuladas por los distintos actores 
territoriales. 
Este ejercicio permitió fortalecer la articulación 
interinstitucional, mejorar la calidad del 
diálogo técnico y aportar insumos claros para 
la toma de decisiones orientadas a mejorar la 
prestación del servicio de energía eléctrica en 
el territorio, en coherencia con los 
lineamientos de la Estrategia Nacional de 
Comunidades Energéticas. 
Obligación 1 
 

 
 

2 

Asistir en el proceso de 
elaboración, modificación 
y actualización de los 
indicadores, 
instrumentos y demás 
insumos técnicos 
necesarios para la 
implementación de la 
estrategia de 
comunidades 
energéticas, 
garantizando la 
coherencia y alineación 
con los objetivos 
estratégicos definidos 
por el supervisor 

Durante el mes de diciembre se realizó el 
cierre técnico de actividades contractuales, 
consolidando y verificando los insumos 
técnicos, formatos e instrumentos 
desarrollados a lo largo de la ejecución del 
contrato, con el fin de asegurar su coherencia 
metodológica, trazabilidad y alineación con los 
objetivos estratégicos definidos por la 
supervisión. 
Este proceso permitió dejar organizados y 
validados los instrumentos técnicos 
requeridos para la continuidad de los 
proyectos y programas asociados a 
comunidades energéticas. 
 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/01.%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/02.%20Soportes%20contratistas%202025/02.%20TECNICO/02.%20Michelle%20Pab%C3%B3n/12.%20Diciembre/Evidencias/Obligaci%C3%B3n%201?csf=1&web=1&e=afyJRA
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Entrega formatos SISTEMA INTEGRADO DE 
GESTIÓN- SIG  

COMPONENTE TÉCNICO TERRITORIAL  

ACCESO PÚBLICO  

https://minenergia.gov.co/es/ministerio/gesti%
C3%B3n/procesos-y-procedimientos/sig-
energia/ 
 
 

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/personal/contenidosweb_
minenergia_gov_co/_layouts/15/onedrive.asp
x?id=%2Fpersonal%2Fcontenidosweb%5Fmi
nenergia%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F
SISTEMA%20INTEGRADO%20DE%20GES
TI%C3%93N%20%2D%20SIG%20%2D%20
MME%2FDocumentaci%C3%B3n%20SIG%2
F04%2E%20Energ%C3%ADa%2FVigentes%
2F2%2E%20Formatos&ga=1 
 

 

3 

Elaborar informes 
técnicos, manuales, guías 
y otros documentos de 
apoyo, que respalden las 
decisiones y actividades 
dentro del marco de la 

Durante el mes de diciembre se cargó la 
entrega de análisis de alternativas para un 
sistema de generación hidráulica, evaluando 
diferentes configuraciones técnicas desde los 
puntos de vista hidráulico, energético y 

https://minenergia.gov.co/es/ministerio/gesti%C3%B3n/procesos-y-procedimientos/sig-energia/
https://minenergia.gov.co/es/ministerio/gesti%C3%B3n/procesos-y-procedimientos/sig-energia/
https://minenergia.gov.co/es/ministerio/gesti%C3%B3n/procesos-y-procedimientos/sig-energia/
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estrategia de 
comunidades 
energéticas, incorporando 
análisis de viabilidad, 
estudios conexos y 
recomendaciones 
técnicas fundamentadas. 

constructivo, con el fin de identificar la opción 
más viable para su implementación. 
Adicionalmente, se entregaron los estudios y 
diseños para un sistema de turbina tipo vórtice, 
incluyendo planos, memorias técnicas y 
especificaciones, los cuales constituyen un 
insumo técnico robusto para la estructuración y 
eventual ejecución del proyecto. Estos 
documentos aportan evidencia concreta de la 
aplicación de soluciones de generación 
renovable no convencional, alineadas con los 
principios de sostenibilidad y adecuación 
territorial promovidos por la Estrategia 
Nacional de Comunidades Energéticas. 
 
Obligación 3 
 

 
 

4 

Apoyar los procesos de 
planificación, 
coordinación y 
seguimiento a la 
implementación de las 
actividades 
correspondientes al 
componente técnico 
territorial, asegurando la 
adecuación de las 
acciones a las 
características locales y 
los requerimientos 
técnicos, con un enfoque 
en la eficiencia, 
efectividad y 
sostenibilidad de los 
procesos.  
 

Durante el mes de diciembre se entregó el 
componente ambiental asociado a un 
proyecto de generación hidráulica, 
incorporando consideraciones técnicas y 
ambientales orientadas a asegurar la 
sostenibilidad del proyecto y su compatibilidad 
con las condiciones del territorio. 
Este trabajo permitió integrar criterios de 
eficiencia, protección ambiental y viabilidad 
técnica, fortaleciendo la calidad de la 
planificación territorial del proyecto y 
reduciendo riesgos asociados a su futura 
implementación. 
 
Obligación 4 
 

 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/01.%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/02.%20Soportes%20contratistas%202025/02.%20TECNICO/02.%20Michelle%20Pab%C3%B3n/12.%20Diciembre/Evidencias/Obligaci%C3%B3n%203?csf=1&web=1&e=gk8kZi
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/01.%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/02.%20Soportes%20contratistas%202025/02.%20TECNICO/02.%20Michelle%20Pab%C3%B3n/12.%20Diciembre/Evidencias/Obligaci%C3%B3n%204?csf=1&web=1&e=Dtrh6a
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5 

Brindar soporte en el 
análisis técnico de las 
propuestas de proyectos 
en el ámbito de las 
comunidades 
energéticas, verificando 
el cumplimiento de los 
criterios de 
sostenibilidad, eficiencia 
y viabilidad establecidos 
por el Ministerio de Minas 
y Energía (MME).  
 

Durante el mes de diciembre se realizó el 
acompañamiento técnico para la 
consolidación de las subsanaciones del 
proyecto denominado “Demostración de 
suministro de energía continuo y económico a 
través de una red central hidroeléctrica para la 
población indígena Nasa en la zona alta de 
Honduras, Cauca, Colombia”, ubicado en el 
municipio de Morales, departamento del 
Cauca. Realizando el correspondiente cargue 
de la información como realización del 
empalme por la finalización del contrato. 
 
Obligación 5 
 

 

6 

Contribuir a la creación 
de plataformas y 
mecanismos de 
comunicación que 
faciliten el flujo continuo 
de información entre 
todos los actores 
involucrados en el 
proceso, asegurando la 
transparencia, la 
rendición de cuentas y la 
colaboración eficaz en el 
marco de la estrategia de 
comunidades 
energéticas  
 

Durante el mes de diciembre se garantizó la 
actualización permanente y el adecuado cierre 
de la información registrada en el Sistema de 
Gestión de Documentos Electrónicos de 
Archivo – ARGO, manteniendo el paz y salvo 
en el sistema y asegurando la correcta 
organización, disponibilidad y trazabilidad de 
los soportes documentales asociados a la 
ejecución del contrato. 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/01.%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/02.%20Soportes%20contratistas%202025/02.%20TECNICO/02.%20Michelle%20Pab%C3%B3n/12.%20Diciembre/Evidencias/Obligaci%C3%B3n%205?csf=1&web=1&e=acwM4Z
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7 

Elaborar e implementar 
programas de 
acompañamiento técnico 
relacionados con las 
comunidades 
energéticas, con el 
objetivo de fortalecer las 
capacidades locales, 
promover el 
empoderamiento 
comunitario y fortalecer la 
institucionalidad en los 
territorios beneficiarios  
 

Durante el mes de diciembre se realizó la 
recopilación, validación y entrega de 
documentación correspondiente a la 
comunidad beneficiaria, incluyendo 
información del Cabildo Indígena de Honduras, 
como insumo necesario para el fortalecimiento 
institucional y la continuidad de los procesos de 
acompañamiento técnico en proyectos de 
generación hidráulica comunitaria. 
 
Obligación 7 
 

 

8 

 
Realizar un seguimiento 
continuo de los procesos 
y actividades 
implementadas, 
sugiriendo ajustes y 
mejoras basadas en los 
resultados obtenidos y en 
la retroalimentación 

Durante el mes de diciembre se realizó la 
verificación y consolidación de certificaciones 
emitidas por la entidad territorial, 
específicamente la Alcaldía Municipal de 
Morales, Cauca, requeridas para el 
fortalecimiento de la estructuración técnica y 
administrativa de un proyecto de generación 
hidráulica. 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/01.%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/02.%20Soportes%20contratistas%202025/02.%20TECNICO/02.%20Michelle%20Pab%C3%B3n/12.%20Diciembre/Evidencias/Obligaci%C3%B3n%207?csf=1&web=1&e=itIE7S
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recibida de las 
comunidades y demás 
actores involucrados en 
el marco de la estrategia 
de comunidades 
energéticas.  
 

Estas acciones contribuyeron a asegurar la 
consistencia de la información, reducir riesgos 
administrativos y facilitar la continuidad del 
proyecto en etapas posteriores. 
 
Obligación 8 
 

 

9 

Prestar acompañamiento 
a las reuniones, eventos, 
visitas, mesas de trabajo 
y comisiones de servicios 
relacionadas con el 
objeto del contrato, para 
lo cual debe elaborar 
actas, memorias de la 
reunión e informes de 
acuerdo con los formatos 
y directrices impartidas 
por el supervisor.  
 

Durante el mes de diciembre no se realizaron 
comisiones de servicio. No obstante, se brindó 
acompañamiento a todos los espacios y 
reuniones asignados en el marco del objeto 
contractual, asegurando la participación 
técnica y el cumplimiento de las orientaciones 
impartidas por el supervisor. 

 
 

10 

Brindar apoyo en la 
proyección y/o revisión 
de comunicaciones, 
oficios o respuestas a 
solicitudes y/o PQRS 
relacionadas con asuntos 
enmarcados dentro del 
objeto contractual, que 
sean llevadas a cabo por 
parte de formuladores de 
proyectos, entidades 
territoriales, consultores, 
operadores de red, 
entidades del sector, 
ciudadanía en general  

Durante el mes de diciembre no se 
presentaron solicitudes de proyección y/o 
revisión de comunicaciones, oficios o 
respuestas a solicitudes y/o PQRS 
relacionadas con asuntos enmarcados dentro 
del objeto contractual. 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/01.%20Comunidades%20Energ%C3%A9ticas/01.%20Informes%20y%20soportes%20contratistas/02.%20Soportes%20contratistas%202025/02.%20TECNICO/02.%20Michelle%20Pab%C3%B3n/12.%20Diciembre/Evidencias/Obligaci%C3%B3n%208?csf=1&web=1&e=oO8X4q
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11 

Gestionar el soporte 
documental que se 
produzca en el marco de 
la ejecución de los 
procesos y 
procedimientos de la 
dirección de energía 
eléctrica y de acuerdo 
con las actividades 
asignadas por el 
supervisor.  
 

Durante el mes de diciembre se realizó el 
cierre documental de las actividades 
asociadas a la ejecución del contrato, 
garantizando la organización, actualización y 
entrega de los soportes técnicos y 
administrativos requeridos, y dejando los 
archivos debidamente sistematizados en el 
Sistema ARGO. 
 

 
 

12 

Apoyar en la supervisión 
de los contratos que le 
sean asignados en el 
marco de la estrategia de 
comunidades 
energéticas y/o los 
relativos a los proyectos 
priorizados del sector, de 
conformidad con el 
objeto contractual  
 

Durante el mes de diciembre no se asignaron 
apoyos específicos a la supervisión de 
contratos 

13 

Cumplir con otras tareas 
y responsabilidades 
adicionales que le sean 
asignadas por el 
supervisor, siempre que 
estén alineadas con el 
objeto contractual y 
contribuyan al 
cumplimiento de los 
objetivos del programa 
de comunidades 
energéticas.  
 

Durante el mes de diciembre se realizó el 
cierre integral de las actividades del contrato, 
asegurando la entrega completa y dentro del 
termino del contrato, documentales y 
administrativos desarrollados durante su 
ejecución, y garantizando su alineación con el 
objeto contractual y los objetivos estratégicos 
de la Estrategia Nacional de Comunidades 
Energéticas. 

 
Cordialmente  
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