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CONTRATISTA INDEPENDIENTE

Nombre del Contratista /o hy RcARDO LOZADA BARRERA

Consultor
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL MONITOREO
Y  SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO

Objeto Contractual INSTITUCIONAL 2024 — 2028 Y APOYO A LA COORDINACION DEL
CENTRO DE ATENCION JURIDICA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
FLORENCIA.

Numero de Contrato: CPSP-030-2025 Mes Reporte: DICIEMBRE

A. INTRODUCCION

El propésito de este reporte es informar el avance de cumplimiento del Plan Estratégico Institucional (PEI)
de la Personeria Municipal de Florencia, con respecto al periodo 2025; va dirigido al area estratégica de
la entidad y comprende un tercer periodo de quince (15) dias de trabajo, de acuerdo con el Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No 030-2025.

El objetivo estd enmarcado en el seguimiento a la ejecucién de las actividades establecidas en el Plan
Estratégico Institucional (PEI) 2024-2028 de la Personeria Municipal de Florencia — Caqueta, mediante
un proceso de asistencia técnica, que comprende la aplicacién de herramientas, instrumentos, rutinas de
trabajo, protocolos, pasos, y demas acciones requeridas y necesarias en la ejecucion del contrato.

B. RESUMEN DEL AVANCE

A través de este informe de actividades, se describen las acciones adelantadas por el contratista, en
apego al objeto contractual por el periodo comprendido entre el dia 01 y 15 de diciembre de 2025, que
refieren el proceso de seguimiento a la ejecucion de las actividades contempladas en el Plan Estratégico
Institucional 2025 y desarrolladas por cada una de las dependencias de la entidad. En tal sentido, se
entrega:

Actividad Especifica #1: Realizar actividades de apoyo administrativo en la coordinacién del
ntr Atencion Juridi la Personeria Municipal Florencia.

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #1:

1. Actividad 1:

Se acompafo la elaboracion de un informe estadistico de las tutelas asistidas juridicamente en
contra de la Unidad Administrativa Especial par al Atencion y Reparacion Integral a las Victimas
(AUARIV) de la vigencia 2025.

2. Actividad 2:

Se acompafio la elaboracion de un informe estadistico de las solicitudes de ayuda humanitaria
realizadas ante la Unidad Administrativa Especial par al Atencion y Reparacién Integral a las
Victimas (AUARIV) de la vigencia 2025.

Entregables relacionados con la actividad Especifica #1

1. Entregable # 1: Informe Estadistico Acciones de Tutelas en conta de la UARIV.
2. Entregable # 2: Informe Estadistico Solicitud Ayuda Humanitaria ante la AURIV.
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Actividad Especifica #2: Realizar acompaiamiento a la Personeria Municipal de Florencia en los
nsej mité r leai reunion ma i nl | nstitucion

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #2:

1. Actividad 1:
Se acompano el desarrollo de la Rendicién de Informes de la Mesa Municipal de Participacion
Efectiva para las Victimas (MMPEV) del municipio de Florencia.

Entregables relacionados con la actividad Especifica #2

1. Entregable # 1: Ayuda de Memoria

Activi E ifi : Participar r m i
eventos que desarrolle o participe la Personeria Municipal de Florencia

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #3:

1. Actividad 1:
Se particip6 del desarrollo de la capacitacion sobre los derechos de adulto mayor realizado en el
Club juvenil del barrio la Gloria, Etapa 2
Entregables relacionados con la actividad Especifica #3

1. Entregable # 1: Ayuda de Memoria

Activi E ifi 4: Pr
Personeria Municipal de Florencia.

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #4:

1. Actividad 1:
Se acompand la proyeccion del informe resumen de las decisiones administrativas en las
investigaciones disciplinarias adelantadas por la Personeria Municipal.

2. Actividad 2:
Se acompafo la proyeccion del informe resumen de las declaraciones realizadas ante la
Personeria Municipal por las victimas del conflicto armado del municipio de Florencia.

Entregables relacionados con la actividad Especifica #4

1. Entregable # 1: Informe resumen decisiones administrativas en las investigaciones
disciplinarias.

2. Entregable # 2: Informe resumen declaraciones realizadas ante la Personeria Municipal por
las victimas del conflicto armado.
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Actividad Especifica #5: Realizar seguimiento y monitoreo permanente a las diferentes areas de
la Personeria Municipal al cumplimiento y cargue de evidencias del Plan Estratégico Institucional
2024-2028 (A182).

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #5:

1. Actividad 1:

Se realizd la revision, analisis y validacién de las 182 carpetas que contienen los documentos
aportados por cada una de las dependencias, y que corresponden a los entregables de cada una
de las actividades programadas en el Plan de Accion 2025 de la Personeria Municipal de
Florencia, los cuales se encuentran ubicados en el servidor de archivo NAS (Almacenamiento
Conectado a la RED).

Entregables relacionados con la Actividad Especifica #5:

Entregable 1: Archivo Digital Entregables PEI diciembre 2025

Estratégico Institucional 2024-2028 y apoyar el cargue de informacién en los canales de
muni ion | rsoneria municipal lizacion la_matriz imien | PEI

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #6:

1. Actividad 1:

Una vez realizada la verificacion de los entregables aportados por cada una de las dependencias
a 15 de diciembre de 2025, se procede a realizar la actualizacion de la matriz de seguimiento
denominada Plan de Accidén 2025, soportada por cada uno de los documentos (entregables) que
se encuentran en la carpeta NAS.

2. Actividad 2:

Se realiz6 cargue de la matriz de seguimiento del Plan estratégico Institucional, correspondiente
al avance de cumplimiento de actividades establecidas en el instrumento denominado Plan de
Accion 2025, en el servidor de archivo NAS (Almacenamiento Conectado a la Red) por sus siglas
en inglés.

3. Actividad 3:

Se realiz6 la elaboracion del cuarto informe de seguimiento mensual, que contiene los reportes
de avance de cumplimiento de las actividades establecidas en el Plan de Accién para la vigencia
2025.

Entregables relacionados con la Actividad Especifica #6:
1. Entregable 1: Matriz de Seguimiento a 15/12/2025 Plan Estratégico Institucional 2025.

2. Entregable 2: No aplica; toda vez que se refiere a la accidén de cargue del documento-en la
carpeta NAS

3. Entregable 3: Informe de Ejecucion de Actividades del Plan Estratégico Institucional 2025
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Actividad Especifica #7: Realizar un informe final de la ejecucién de la vigencia 2025 en cuanto al
cumplimiento del Plan Estratéqgico institucional 2024-2028. (A182

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #7:

1. Actividad 1:
Se realizo la elaboracion del informe final de seguimiento que contiene los reportes de avance de

cumplimiento de las actividades establecidas en el Plan de Accion para la vigencia 2025.

Entregables relacionados con la Actividad Especifica #7:

1. Entregable 1: Matriz Informe Final de Ejecucion de Actividades del Plan Estratégico
Institucional 2025 Personeria de Florencia.

Actividad Especifica #8: Realizar recomendaciones para ajustar y priorizar metas del Plan
ra la vigencia 2026. (A182

Estratégico Institucional
Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #8:
I. Actividad 1:
Dentro del proceso de monitoreo y seguimiento realizado al Plan Estratégico Institucional de la
Personeria Municipal de Florencia, contenido en el Plan de Accion para la vigencia 2025, se han

venido identificando actividades que no se pueden cumplir por diferentes circunstancias para el
periodo 2025; por lo tanto, se recomienda la reprogramacion de estas para la siguiente vigencia.

Entregables relacionados con la Actividad Especifica #8:

Entregable 1: Informe de recomendaciones y priorizacion de actividades.

1.
Actividad Especifica #9: Aplicar y Desarrollar los Planes Operativos de la entidad en perfecta
- — —r ateai _

lin ion con

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #9:

I. Actividad 1:
En el proceso de monitoreo y seguimiento realizado al Plan estratégico Institucional de la

Personeria Municipal de Florencia, contenido en el Plan de Accion para la vigencia 2025, se han
venido desarrollando cada una de las acciones contenida en los planes operativos de acuerdo

con los objetivos estratégicos planteados por la entidad.

Entregables relacionados con la Actividad Especifica #9:

1. Entregable 1: No Aplica.
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C. INFORME DE ACTIVIDADES PENDIENTES, NO CUMPLIDAS DURANTE EL PERIODO
INFORMADO.

Para el mes de diciembre se realizaron todas las actividades
D. REPORTE MENSUAL ENTREGABLES - PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

En ese orden, los entregables y/o productos aqui relacionados dan cumplimiento a las actividades
concretas del Plan Estratégico Institucional de la Personeria Municipal de Florencia 2024-2028, que seran
sefaladas a continuacion:

iTEM ENTREGABLE ACTIVIDAD Codigo de la
Actividad

Elaborar informes de seguimiento

mensual y trimestral de seguimiento

al Plan Estratégico Institucional

Matriz ~ de  seguimiento 5,54 5028 y apoyar en el cargue de

actualizada, con corte a

1 15/12/2025 de la ejecucion mforme_zmor)’ en los canales d,e (A182)
o comunicacion de la Personeria
de actividades 2025. o L
Municipal y actualizacién de la
matriz de seguimiento del PEI.
Elaborar informes de seguimiento
mensual y trimestral de seguimiento
al Plan Estratégico Institucional
Informe Mensual de  2024-2028 y apoyar en el cargue de
2 Ejecucién de Actividades con | informacién en los canales de (A182)
corte a 15/12/2025 comunicacion de la Personeria

Municipal y actualizacion de la
matriz de seguimiento del PEI.

Realizar recomendaciones para
ajustar y priorizar metas del Plan
Estratégico Institucional para la
vigencia 2026.

Informe de recomendaciones
3 y priorizacién de actividades,
con corte a 15/12/2025.

(A182)

Los siguientes entregables corresponden a actividades de cargue de informacién para la medicion del
PEI por parte de funcionario diferente a mi supervisor, las cuales relaciono a continuacion;

ITEM Cédigo de la Actividad Funcionario
1
2
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E. PLANIFICACION DEL PROXIMO AVANCE

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #1:
1. Actividad 1: No aplica.
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #1:

2. Entregable 1: No aplica.

la Ley le asignen competencias y atribuciones de participacion e intervencién:

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #2:
3. Actividad 1: No aplica.
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #2:

1. Entregable 1: No aplica.

Activi E ifi : Participar r m
eventos que desarrolle o participe la Personeria Municipal de Florencia.

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #3:
1. Actividad 1: No aplica.
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #3:

1. Entregable 1: No aplica.

Activi E ifi 4: Pr
Personeria Municipal de Florencia.

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #4:
1. Actividad 1: No aplica.
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #4:
2. Entregable 1: No aplica.
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Actividad Especifica #5: Realizar seqguimiento y monitoreo permanente a las diferentes areas de

la personeria municipal al cumplimiento y cargue de evidencias del Plan Estratégico Institucional
2024-2028. (A182).

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #5:
1. Actividad 1: No aplica.
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #5:

1. Entregable 1: No aplica

Actividad Especifica #6: Elaborar informes de seguimiento mensual y trimestral de sequimiento

al Plan Estratégico Institucional 2024-2028 y apoyar en el cargue de informacién en los canales de
muni ion la Personeria Municipal lizacion la_matriz imien | PEI

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #6:
1. Actividad 1: No aplica.
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #6:

1. Entregable 1: No aplica.

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #7:

1. Actividad 1: No Aplica.

Entregables relacionados con la Actividad Especifica #7:

2. Entregable 1: No Aplica.

Actividad Especifica #8: Realizar recomendaciones para ajustar y priorizar metas del del Plan
Estratéaico Institucional para la vigencia 2026. (A182

Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #8:
1. Actividad 1: No aplica.
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #8:

1. Entregable 1: No aplica.
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Activi E ifi : Aplicar v D rrollar |

alineacién con sus objetivos estratégicos.
Actividades necesarias para cumplir con la Actividad Especifica #9:

I. Actividad 1: No Aplica
Entregables relacionados con la Actividad Especifica #9:

1. Entregable 1: No Aplica

Atentamente;
Firmado digitalmente por
FREDY RICARDO FREDY RICARDO LOZADA
LOZADA BARRERA
BARRERA T ooaq2025:122611:56:24 26 de diciembre de 2025
Firma electronica del Contratista Fecha
Vo. Bo.:

Vianny Lorena Pacheco Firmado digitalmente por Vianny o
Bardales Lorena Pacheco Bardales 26 de diciembre de 2025

Firma electrénica del Supervisor Fecha
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