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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2

Notariado V_ReQIStrO PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL l%a_l_’v'fezs_l_z%ﬁztzs_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | JHONATAN CAMILO MORENO LUNA |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.110.497.447 | DE | IBAGUE |¢-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006201 | CELULAR | 3112892173 | «
E-MAIL PERSONAL | JHOCAMOLU2010@GMAIL.COM |4-
E-MAIL INSTITUCIONAL | jhonatan.moreno@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | Banco Ita | NoDEcCUENTA 253076709 o cA[ X |& cc| e

o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 35.790.660,00 |«
|| 1950 || DE || 2025 ||4- HONORARIOS MENSUALES || $ 5.965.110,00 |

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por
OBJETO DEL CONTRATO |parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. «
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR GESTION DOCUMENTAL |¢
CDP No. 70625 |@ CRPNo. 341625 .
FecHACDH 20/05/2025 | FECHACR]  28/05/2025 PECA RN b Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 29 | 05 | 2025 |<-
CIUDAD BOGOTA « Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA « CONTRATO [ 29 | 11| 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
EARNED, i
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia ADICION Y/O PRORROGA No-
Y/O PRORROGA
| 30 | 11 | 2025 |« copno 70625 |« crReno| 341625 |
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Ao MESES D'AS VA'-OR
Y/O PRORROGA IER 12 2025 [« | 1 Je[ [& |3 5.965.110,00 |
_=—— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 5.766.273,00 ||¢ ﬂﬁ—' . No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS Ny |*
" $ 5.766.273,00 " —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 12 | 2025 |¢. PAGO No. No DIAS | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL 29 [12] 2025 Je| 08 |e|29]97%| DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPARIA DE SALUD (EPS)

2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS

" LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
298400 SALUD TOTAL €« 125%
382000 PORVENIR « 16%
12500 POSITIVA . 0.522%
$ 692.900 PLANILLA DE PAGO No. 35366996 «

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 41.755.770,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 198.837,00 ||@ || $ 198.837,00 $ 41.556.933,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 5.965.110,00 (|« |[ $ 6.163.947,00 $ 35.591.823,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 5.965.110,00 (|« |[ $ 12.129.057,00 $ 29.626.713,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 5.965.110,00 (|« |[ $ 18.094.167,00 $ 23.661.603,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 5.965.110,00 [« | $ 24.059.277,00 $ 17.696.493,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 5.965.110,00 |(« | $  30.024.387,00 $ 11.731.383,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 5.965.110,00 [(« | $  35.989.497,00 $ 5.766.273,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 5.766.273,00 |(« | $ 41.755.770,00 $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO aff $ - 3$ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO a3 B $ B
PAGO 20 VALOR DEL PAGO aff$ - 3$ -
Dia Mes Ano
ERIODO DE PAGO peL| 01 [12] 2025 | pagono. | DICIEMBRE |
aL| 29 [12] 2025 | [08] | DICIEMBRE |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Pagina

2
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Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y la cuenta de cobro de manera mensual,
cumpliendo los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera, asegurando
la claridad y detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos.

2. Apoyar en la estructuracion, ejecucion y control de las diferentes actividades y tareas que se
deriven del Proyecto del Grupo de Gestion Documental denominado IN HOUSE.

3. Brindar apoyo en la supervision de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los
componentes archivisticos y tecnolégicos (Data No Estructurada) para la intervenciéon documental
en Series Documentales producidas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

4. Recibir los Discos Duros para su validacion y certificacion, los cuales corresponden a los
entregables finales del proceso de digitalizacion e indexacion de los contratos y/o proyectos, que
desde el Grupo de Gestion Documental se adelanten.

5. Realizar visitas técnicas de acuerdo con las necesidades que desde el Grupo de Gestion
Documental se requieran para atender la ejecucion de los planes, programas y proyectos.

6. Apoyar las actividades relacionadas con los procesos de migracion de informacion al SGDEA,
de los aplicativos SISG e Iris documental de acuerdo con las directrices de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion de la SNR.

7. Brindar apoyo en el levantamiento de procesos, procedimientos, guias, instructivos y protocolos
en el marco de la Gestién Documental.

8. Apoyar en las actividades y tareas encaminadas a la actualizacion de los instrumentos
archivisticos de la SNR.

9. Utilizar el SQL con el objeto de realizar consultas a bases de datos de sistemas de informacion
de la Entidad.

10. Participar en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental.

11. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

12. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente contrato, con sus
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

13. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de las
actividades de gestién documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

14. Prestar de forma personal los servicios profesionales contratados, sin subcontratar la mano de
obra encomendada, garantizando un desempefio ético y responsable.

15. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que
estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades
establecidas.

Durante el periodo del 1 al 29 de diciembre de 2025 se cumplié
con la presentacion del informe de ejecucién contractual,
adjuntando como evidencia el archivo “12 DICIEMBRE.zip". En
relacion con el apoyo al proyecto IN HOUSE, no se realizaron
actividades durante este periodo. En cuanto al apoyo a la|
supervision de contratos, se ejecutaron visitas y seguimiento
técnico a los contratos 1590 de 2025, 2063 de 2024 y 2195 de
2025, validando libros, verificando la calidad digital de las UAE y;
revisando la correspondencia con los metadatos; estas
actividades quedaron soportadas en la carpeta Evidencia 3.

En la validacion y certificacion de discos duros, se realiz6
acompafiamiento en la sede San Martin para certificar las UAE
de los lotes 6, 13 y 14 del IDDI, con evidencia en la carpeta
Evidencia 4. Respecto a las visitas técnicas solicitadas, se
efectuaron visitas a los contratos 1590 de 2025 y 2195 de 2025
para la aprobacion de Libros de Antiguo Sistema, evidenciadas
en la carpeta Evidencia 5.

No se realizaron actividades relacionadas con migracion de
informacién al SGDEA, ni en el levantamiento de procesos,
instructivos o protocolos. Sin embargo, si se apoy6 la|
actualizacion de instrumentos archivisticos mediante el uso del
software de certificacion de UAE y la validacion de entregas en
los contratos 1590 y 2195, con soporte en la carpeta Evidencia|
8.

En cuanto al uso de SQL, no se llevaron a cabo actividades
durante el periodo. Se participé en reuniones y mesas de trabajo

del Grupo de Gestion Documental, especialmente en el
seguimiento técnico a los contratos 1590 y 2195, evidenciado
en la carpeta Evidencia 10. Asimismo, se reportaron

oportunamente las novedades encontradas, particularmente las
subsanaciones requeridas en los discos de los lotes 7 y 12.

No se realizaron actividades asociadas a la entrega de
documentos finales del contrato. Se garantiz6 el cuidado,
proteccion y reserva de toda la documentacion manipulada,
cumpliendo los principios de ética profesional. Los servicios
fueron prestados de manera personal, sin subcontratacion, lo
cual se evidencia en la carpeta Evidencia 14. Finalmente, se
atendieron funciones adicionales asignadas por la supervision,
como la validacion de la calidad de discos del contrato 2063 de
2024 y la visita al contrato 1591 de 2025, con evidencia,
disponible en la carpeta Evidencia 15.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista JHONATAN CAMILO MORENO LUNA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.110.497.447 de IBAGUE cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1950 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 341625 CDP No 70625

Se autoriza el pago por la suma de $ 5.766.273,00

Valor en letras: CINCO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS

CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | 12 | pacono. | |
aL| 29 [12] 2025 | [08] | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 11 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
COORDINADOR GESTION DOCUMENTAL

CONTRATISTA

Jhon&\‘mn C. Moreno

Firma Contratista
JHONATAN CAMILO MORENO LUNA
Cedula de Ciudadania No
1.110.497.447 de IBAGUE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Superinténdencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) JHONATAN CAMILO MORENO, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 1110497447 de IBAGUE TOLIMA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1950 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2025.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - DAF GGD
Perfil Contratista PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B
Dia |Mes | Ano Dia |Mes| Aio
Mes a cobrar Desde 01 12 | 2025 Hasta 29 | 12 | 2025
Valor Salud $298.400
Valor Pension $382.000
Valor ARL $12.500
PIar.liIIa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 35366996
Periodo de la planilla 2025-12
Fecha pago planilla 2025-12-09

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 11 (once) dias del
mes de DICIEMBRE de 2025.

FIRMA DEL SUPERVISOR

LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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/A

RAZON SOCIAL : JHONATAN CAMILO MORENO LUNA
ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-1110497447
>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-10
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-01-08
FECHA DE PAGO: 2025-12-09
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2025-12
PERIODO SALUD: 2025-12
NUMERO PLANILLA: 35366996
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35366996
TIPO DE PLANILLA: |
enTiDAD | NIT NOMBRE AFLADGS | BC | SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA | INTERESES |  SNINTERESES | VALORPAGAR
EPS002 800130907 SALUD TOTAL 1 $2.387.000 $0 $0 $0 $298.400 $298.400
230301 800224808 PORVENIR 1 $2.387.000 $0 $0 $0 $382.000 $382.000
14-23 860011153 POSITIVA 1 $2.387.000 $0 $0 $0 $12.500 $12.500
Total a pagar $0 $0 $0 $692.900 $692.900

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

08/02/2026




187 MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA f;gg‘?gémp -GNFA-PO - 08 - PR- 05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 11 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

Atentamente,

Jhgﬁﬁ‘l,‘mﬁ C. Merano

NOMBRE JHONATAN CAMILO MORENO LUNA
CC 1.110.497.447

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
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correspondencia@supernotariado.gov.co
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Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO CTO 1950 DE 2025 - JOHANNA ACTA DE INICIO CTO 1950 DE 2025 - JOHANNA Comprador Descargar Detalle
ANDREA RODRIGUEZ HERRERA.pdf ANDREA RODRIGUEZ HERRERA.pdf
s0 341625 DAF-GD2066 - CONTRATO Compromiso 341625 DAF-GD2066 - CONTRATO Comprador Descargar Detalle
© Datos guardados ON DE SERVICIOS PROFESIONALES PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
25 - PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO No0.19502025 - PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO
B..pdf
IATAN CAMILO MORENO LUNA .pdf ARL JHONATAN CAMILO MORENO LUNA.pdf Comprador Descargar Detalle
0-2025.pdf Poliza 1950-2025.pdf Comprador Descargar Detalle
»n de supervision Jhonatan Camilo Moreno Designacion de supervision Jhonatan Camilo Moreno Comprador Descargar Detalle
Luna .pdf
50 341625 adicionado firmado.pdf Compromiso 341625 adicionado firmado.pdf Comprador Descargar Detalle
N MEDICO OCUPACIONAL.pdf U. EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf Proveedor Descargar Detalle
MAYO 2025- JHONATAN CAMILO MORENO INFORME MAYO 2025- JHONATAN CAMILO MORENO Proveedor Descargar Detalle
ado.pdf LUNA firmado.pdf
A.zip EVIDENCIA.zip Proveedor Descargar Detalle
)E COBRO DEL 30 DE mayo DE 2025_CTO CUENTA DE COBRO DEL 30 DE mayo DE 2025_CTO Proveedor Descargar Detalle
025_JHONATAN MORENO aprob.pdf 1950 DE 2025_JHONATAN MORENO aprob.pdf
JUNIO 2025 - JHONATAN MORENO.pdf INFORME JUNIO 2025 - JHONATAN MORENO.pdf Proveedor Descargar Detalle
01-30 JUNIO CTO 1950-2025 JHONATAN evidencias 01-30 JUNIO CTO 1950-2025 JHONATAN Proveedor Descargar Detalle
zip MORENO.zip
)E COBRO JUNIO DE 2025_CTO 1950 DE CUENTA DE COBRO JUNIO DE 2025_CTO 1950 DE Proveedor Descargar Detalle
NATAN MORENO (1).pdf 2025_JHONATAN MORENO (1).pdf
JULIO 2025 - JHONATAN MORENO.pdf INFORME JULIO 2025 - JHONATAN MORENO.pdf Proveedor Descargar Detalle
a Julio.zip Evididencia Julio.zip Proveedor Descargar Detalle
)E COBRO JULIO DE 2025_CTO 1950 DE CUENTA DE COBRO JULIO DE 2025_CTO 1950 DE Proveedor Descargar Detalle
NATAN MORENO.pdf 2025_JHONATAN MORENO.pdf
AGOSTO 2025 - JONATHAN MORENO.pdf INFORME AGOSTO 2025 - JONATHAN MORENO.pdf Proveedor Descargar Detalle
AAGOSTO JHONATAN MORENO.zip EVIDENCIAAGOSTO JHONATAN MORENO.zip Proveedor Descargar Detalle
)E COBRO AGOSTO DE 2025_CTO 1950 DE CUENTA DE COBRO AGOSTO DE 2025_CTO 1950 DE Proveedor Descargar Detalle
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