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       INFORME DE ACTIVIDADES DE GESTIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIOS No. PSP-161-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES 

Nº 
003 

CONTRATO Nº PSP-161-2025 

CONTRATANTE ALCALDIA DE COROZAL (SUCRE) 

CONTRATISTA 
JESUS JAVIER ROMAN HERNANDEZ, identificado con Cédula de 

Ciudadanía No. 1.103.104.635 expedida en Corozal (Sucre) 

PLAZO DEL CONTRATO  DOS (02) MESES Y CATORCE (14) DIAS 

VALOR INICIAL DEL 

CONTRATO 

SEIS MILLONES CIENTO SESENTA MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS 

M/CTE ($6.166.666) 

FECHA DE INICIO DEL 

CONTRATO 
17 DE OCTUBRE DE 2025 

PERIODO REPORTADO Del 17 de diciembre al 30 de diciembre de 2025 

OBJETO 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS (MANEJO 

DE PLATAFORMA DE SECOP) QUE MANEJA LA SECRETARIA JURIDICA Y DE ASUNTOS CONTRACTUALES 

DE LA ALCALDIA DE COROZAL- SUCRE.  

 OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DE 

ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO 

Apoyo en la 

retroalimentación del 

cargue de soportes a la 

plataforma SECOPII, que 

se generen en la 

ejecución de cada 

proceso contractual, que 

maneje cada secretaria, 

y organizar cada carpeta 

contractual física. 

Se realizo la retroalimentación del cargue de soportes a la plataforma 

SECOPII de la documentación requerida para cada proceso de 

contratación desde mi usuario de los procesos relacionados a 

continuación: 
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Apoyo a la Secretaria 

Jurídica y de Asuntos 

contractuales en el 

manejo del usuario de la 

plataforma SECOPII  

Se realizo la retroalimentación del cargue de soportes a la plataforma 

SECOPII de la documentación requerida para cada proceso de 

contratación desde mi usuario 

 

Apoyo en la verificación 

de los cargues de las 

actas de inicio, parciales, 

finales, informes de 

suspensión, reinicio, 

autorizaciones de pagos 

entre otros a la 

plataforma SECOPII, a 

cada secretario de 

despacho que así lo 

requiera. 

Se realizó la verificación de los cargues de las actas de inicio, registros 

presupuestales, informes de gestión, autorizaciones de pagos entre otros 

a la plataforma SECOPII a la secretaria jurídica. 

 

 

 

 

Realizar y/o actualizar su 

información personal y 

profesional requerida por 

el Sistema de Información 

y Gestión del Empleo 

Público SIGEP. 

Se realizó solicitud al funcionario de planta perteneciente a la Secretaria 

de Gobierno Municipal para realizar y/o actualizar la información 

personal y profesional requerida por el sistema de información y gestión 

del empleo público SIGEP, del personal contratado en esta entidad.  

 

1. Agrego Soporte de pago de planilla de Seguridad Social y Riesgos Laborales. 

2. Agrego Factura o cuenta de cobro 

 

  

 

________________________________________ 

JESUS JAVIER ROMAN HERNANDEZ 

C.C. N° 1.103.104.635 EXPEDIDA EN COROZAL 

Contratista 

 

 

 

 


