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ESTUDIO PREVIO PARA MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA DOS (02) IMPRESORAS RICOH 

IM550 DE PLACAS Nº 01887 Y Nº 01886 DE LA CONTRALORÍA MUNICIPAL DE 

VILLAVICENCIO 

 

Villavicencio, 23 de diciembre de 2025. 

 

La Contraloría Municipal de Villavicencio, adelanta el presente estudio previo de conveniencia 

y oportunidad En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 

80 de 1993, del artículo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y la resolución 100-

33-112 de marzo 24 de 2020, me permito presentar el estudio previo de oportunidad y 

conveniencia para llevar a cabo la presente contratación. 

 

1. Descripción de la necesidad. 

 

La entidad requiere conforme a los principios de transparencia, economía, eficiencia y en 

orden de satisfacer la necesidad de adquisición de escáneres y mantenimiento preventivo - 

correctivo para fotocopiadoras, impresoras y escáneres de la Contraloría Municipal de 

Villavicencio. 

 

Por lo que el 16 de diciembre de 2025, el técnico operativo, encargada del área de sistemas, 

Gloria Stella Díaz Lombana, allegó la siguiente necesidad, así; 

 

“Respetuosamente me permito informar que actualmente la Contraloría Municipal de 

Villavicencio cuenta con tres (3) impresoras RICOH IM550 y una (1) impresora Kyocera en 

funcionamiento. Sin embargo, de las anteriormente mencionadas, existen dos impresoras en 

particular, asignadas al área de Responsabilidad Fiscal y Secretaría General, las cuales 

requieren mantenimiento correctivo, así: 

 

• Impresora de Responsabilidad Fiscal: Revisión de la unidad de imagen, unidad fusora y 

de rodillos de arrastre de papel, bandeja 1 y 2 y realizar cambios requeridos. 

• Impresora de Secretaría General: Revisión para realizar mantenimiento interno a la 

unidad láser y rodillos de arrastre de papel, bandeja 1 y 2 y realizar cambios requeridos. 

 

Estas impresoras son fundamentales, ya que se utilizan para la impresión, escaneo y copiado de 

procesos, notificaciones, documentos contractuales, nómina y demás documentos que deben 

conservarse o remitirse en físico. Por lo anterior, su adecuado funcionamiento es indispensable 

para el desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

 

En este momento, aunque las impresoras continúan operando, presentan una falla consistente 

en una franja oscura vertical ubicado desde la mitad hacia el lado derecho de cada impresión. 

Esta línea impide la lectura adecuada de los documentos y afecta directamente la calidad de 

los mismos, especialmente aquellos que deben ser escaneados y cargados al portal web en los 

procesos de responsabilidad fiscal y Secretaría General. Esta situación no solo deteriora la 

presentación institucional, sino que además puede ocasionar que la información llegue al 

usuario final o al interesado de forma ilegible. 

 

Dado lo anterior, solicito respetuosamente que se autorice con carácter urgente los 

mantenimientos correctivos, con el fin de obtener un diagnóstico técnico preciso y proceder a 
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la adquisición de la pieza requerida. Según mi experiencia, es probable que la falla esté 

relacionada con la unidad de tambor o con desgaste en la película del rodillo. 

 

Agradezco la atención prestada y quedo atenta a las instrucciones correspondientes. 

 

1.Tabla correos institucionales para la CMV 

 

En este orden de ideas, la Contraloría con la finalidad de corregir el estado de las impresoras, se 

requiere contratar el mantenimiento correctivo para dos (02) impresoras RICOH IM550 de la 

contraloría municipal de Villavicencio. 

 

2. Análisis de oportunidad. 

 

Que dicha contratación resulta oportuna ya que se ha verificado la existencia de la respectiva 

partida o disponibilidad presupuestal para poder dar apertura al proceso de selección de 

mínima cuantía conforme a lo establecido en el Numeral 6, articulo 25, ley 80 de 1993. 

 

OBJETO DEL CONTRATO: “MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA DOS (02) IMPRESORAS RICOH 

IM550 DE PLACAS Nº 01887 Y Nº 01886 DE LA CONTRALORÍA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO”. 

 

Código UNSPSC del objeto de la contratación. 

81112306 Mantenimiento de impresoras 

 

3. Condiciones técnicas exigidas. 

 

Las siguientes condiciones técnicas y demás especificaciones que se relacionan a 

continuación: 

 

• Impresora de Responsabilidad Fiscal: Revisión de la unidad de imagen, unidad fusora y 

de rodillos de arrastre de papel, bandeja 1 y 2 y realizar cambios requeridos. 

• Impresora de Secretaría General: Revisión para realizar mantenimiento interno a la 

unidad láser y rodillos de arrastre de papel, bandeja 1 y 2 y realizar cambios requeridos. 

 

4. Obligaciones de las partes. 

 

4.1. Obligaciones del Contratista.  

 

1. Cumplir con la debida diligencia el objeto del contrato “MANTENIMIENTO CORRECTIVO 

PARA DOS (02) IMPRESORAS RICOH IM550 DE PLACAS Nº 01887 Y Nº 01886 DE LA 

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO”. 

Item  Descripción  Area Cant 

1 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550 Secretaria general  1 

2 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550  Responsabilidad fiscal 1 

Item  Descripción  Area Cant 

1 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550 Secretaria general  1 

2 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550  Responsabilidad fiscal 1 
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2. Prestar el servicio de mantenimiento correctivo en la Contraloría Municipal de Villavicencio 

en la carrera 41 N° 29-97 barrio la Grama. 

3. Entregar todos los respuestos requeridos para el mantenimiento correctivo en buena 

calidad, no re manufacturados, originales y en las cantidades requeridas de conformidad 

con las especificaciones técnicas establecidas en los presentes documentos. 

4. Entregar informe diagnostico del estado en el que se encuentren los equipos que se les 

realizó mantenimiento correctivo una vez finalizado este, donde en el informe se indique; 

fecha del mantenimiento, tipo de mantenimiento realizado, proxima fecha de 

mantenimiento y recomendaciones. 

5. Certificar tres (03) meses de garantia como minimo a los equipos que se les realizó 

mantenimiento correctivo. 

6. Deberá reemplazar a expensas del contratista y a entera satisfacción de la Contraloría 

Municipal de Villavicencio, sin costo alguno para éste, los elementos del contrato que no 

reúnan las características o especificaciones detalladas en la propuesta, así como los que 

resulten de mala calidad, con defectos de fabricación o cuando se evidencie deficiencia 

o fallos posterior al mantenimiento correctivo, dentro de UN (01) día calendario siguiente a 

la comunicación escrita o telefónica por parte del supervisor. 

7. Permitir al supervisor delegado por la Contraloría Municipal, realizar la inspección 

requerida en el momento de la realización del manteniendo correctivo.  

8. Presentar factura detallando el objeto contractual, los mantenimientos correctivos 

realizados, de igual manera, los valores de la factura deberán expresarse en pesos 

colombianos a precios fijos inmodificables. 

9. Informar oportunamente al supervisor del contrato de cualquier situación que pueda 

afectar la correcta ejecución de este. 

10. Cumplir con el objeto del contrato con honestidad, eficiencia y calidad dentro de un 

ambiente de cordialidad y respeto para los demás. 

11. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe, copia legible del comprobante de 

pago del aporte mensual al sistema de seguridad social (salud y pensión) en los términos 

señalados en la ley. 

12. Presentar los documentos necesarios para la legalización y perfeccionamiento del 

contrato. 

13. Las demás propias del objeto del contrato y las contenidas en la propuesta. 

 

 

 

4.2. Obligaciones de la Contraloría. 

 

1. Efectuar el registro presupuestal del contrato. 

2. Aprobar las garantías que se constituyan con ocasión a la suscripción del contrato. 

3. Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente 

documento, siempre y cuando este se haya llevado a cabalidad. 

4. Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la 

Contraloría. 

5. Brindar el soporte y acompañamiento que requiera el contratista, para la correcta 

ejecución del contrato. 

6. Cumplir con las demás obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley 

para el tipo de contrato a celebrar. 
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5. Valor. 

 

La Contraloría Municipal de Villavicencio, cuenta con un presupuesto oficial máximo 

establecido y aprobado en el plan de compras para la vigencia 2025, según certificado de 

disponibilidad presupuestal Nº 127 de 22 de diciembre de 2025, expedido por la profesional 

universitario con funciones de presupuesto, certificando que una vez revisado el presupuesto de 

la presente vigencia, se cuenta con una disponibilidad suficiente para cubrir el gasto por valor 

total de SIETE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SIETE PESOS M/CTE. ($7.282.007). 

 

6. Forma de pago. 

 

La Contraloría Municipal de Villavicencio pagará al contratista así: realizará un (01) pago 

después del cumplimiento del objeto a satisfacción por parte de la Contraloría Municipal de 

Villavicencio, previa presentación de informe del contratista, la factura, donde el supervisor del 

contrato verificará y expedirá el respectivo certificado de cumplimiento del informe de 

supervisión, además incluirá el respectivo soporte del pago al sistema de seguridad social 

integral, previa verificación de los requisitos por parte de la profesional encargada de las 

funciones de pagaduría para que proceda con el pago. 

 

7. Lugar y plazo de ejecución. 

 

El contratista ejecutará el presente contrato en la ciudad de Villavicencio. La suscripción del 

presente contrato no implica relación laboral, por lo tanto, el contratista podrá adelantar sus 

actividades con plena independencia y bajo su propia responsabilidad siguiendo los 

lineamientos propios que determinan las actividades del contrato y aquellos indicados por la 

administración. 

 

El término para la ejecución del contrato será de UN (01) DÍA HÁBIL, contado a partir de la 

suscripción del acta de inicio, previa aprobación de la garantía, previa expedición del registro 

presupuestal. 

 

8. Fundamentos jurídicos que soportan la modalidad de selección. 

 

El presente proceso se desarrollará bajo la modalidad de selección de mínima cuantía, 

contenido en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, para lo cual se 

seguirán por los requisitos y exigencias consignados en el estudio previo de oportunidad y 

conveniencia que justifica y soporta la contratación. 

 

En consecuencia, dado que la selección de mínima cuantía es especial para cualquier objeto y 

que la selección de mínima cuantía permite obtener una mayor economía en el trámite del 

Proceso de Contratación, en caso de concurrencia del concurso de méritos y de mínima 

cuantía, Colombia Compra Eficiente considera que la modalidad de selección aplicable es la 

de mínima cuantía. 

 

9. Presupuesto oficial para la presente contratación. 

 

Se imputará con cargo a los siguientes rubros presupuestales: 2.1.2.02.01.003 otros bienes 

transportables (excepto productos metálicos, maquinaria y equipo), código CPC – 3511032 
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cintas especiales para estampación, rubro 2.1.2.02.02.008 servicios prestados a las empresas y 

servicios de producción, código CPC – 8712001 servicio de mantenimiento y reparación de 

equipo de oficina y contabilidad, (excepto computadores y equipos periféricos), según 

certificado de disponibilidad N° 127 de 22 de diciembre de 2025 por valor SIETE MILLONES 

DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SIETE PESOS M/CTE. ($7.282.007), del cual se puede establecer 

que, una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia, existe disponibilidad para realizar 

la presente invitación pública y la consecuente celebración del contrato. 

 
10. Análisis que soporta el valor estimado del contrato. 

 

Para determinar el valor estimado en el proceso, la Contraloría Municipal de Villavicencio utilizó 

dos (02) cotizaciones estableciendo el valor promedio como el presupuesto para contratar. 

 

10.1 estudio de mercado. 

 

Para determinar el valor del presente proceso, la entidad solicito tres (03) cotizaciones a 

empresas, de las cuales allegaron tres (03), por lo que así, el profesional especializado con 

funciones de contabilidad en la Contraloría Municipal de Villavicencio procedió a realizar 

estudio de mercado en el Municipio de Villavicencio, en el cual se promedian las cotizaciones y 

se establece el presupuesto oficial para la presente contratación así: 

 

VALOR 

UNITARIO 
IVA

VALOR 

UNITARIO 

+ IVA

VALOR 

TOTAL 

VALOR 

UNITARIO 
IVA

VALOR 

UNITARIO 

+ IVA

VALOR 

TOTAL 

VALOR 

UNITARIO 
IVA

VALOR 

UNITARIO + 

IVA

VALOR 

TOTAL 

2 UN

Mantenimiento correctivo impresora 

RICOH IM 550 (repuestos  e instalacion 

incluidos).

$ 245,000 $ 46,550 $ 291,550 $ 583,100 $ 290,000 $ 55,100 $ 345,100 $ 690,200 $ 260,000 $ 49,400 $ 309,400 $ 618,800 $ 315,350 $ 630,700

4 UN Pickup Roller (Para bandeja 1 y bandeja 2) $ 390,000 $ 74,100 $ 464,100 $ 1,856,400 $ 395,000 $ 75,050 $ 470,050 $ 1,880,200 $ 400,000 $ 76,000 $ 476,000 $ 1,904,000 $ 470,050 $ 1,880,200

1 UN Unidad de imagen $ 2,148,000 $ 408,120 $ 2,556,120 $ 2,556,120 $ 2,200,000 $ 418,000 $ 2,618,000 $ 2,618,000 $ 2,150,000 $ 408,500 $ 2,558,500 $ 2,558,500 $ 2,577,540 $ 2,577,540

1 UN Unidad fusora $ 1,800,000 $ 342,000 $ 2,142,000 $ 2,142,000 $ 1,880,000 $ 357,200 $ 2,237,200 $ 2,237,200 $ 1,850,000 $ 351,500 $ 2,201,500 $ 2,201,500 $ 2,193,567 $ 2,193,567

$ 7,137,620 $ 7,425,600 $ 7,282,800 $ 7,282,007VALORES TOTALES

ESTUDIO DE MERCADO MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORAS 2025

CANT

UNIDAD 

DE 

MEDIDA

ITEM

SERRANOPRADA LTDA. C.H.G. INGENIERÍA & SOLUCIONES S.A.S.
VALOR 

UNITARIO 

PROMEDIO

VALOR 

TOTAL 

PROMEDIO

SUPLIRTE S.A.S.

 
 

11. Requisitos habilitantes para participar en la presente contratación.  

 

En cumplimiento del contenido del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la 

capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organización 

no otorgarán puntaje al oferente, pero su cabal cumplimiento es requisito perentorio para su 

habilitación para la participación en el proceso de selección. Toda la información que se exige 

debe ser presentada en forma clara y a través de la documentación exigida.  

 

12. Requisitos habilitantes de orden jurídico. 

 

A. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado por la 

Contraloría Municipal de Villavicencio, los proponentes deberán adjuntar con su oferta una 

carta de presentación que deberá estar firmada por el proponente, persona natural o por el 

representante legal de la persona jurídica. En el caso de consorcio o uniones temporales, 

deberá anexar el respectivo poder (original) indicando su nombre, documento de identidad, y 
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demás datos requeridos en el formato suministrado con este pliego de condiciones, quien, con 

la facultad expresa de representación dentro del proceso en curso, según el caso. El 

representante legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y 

suscribir el contrato resultante. Se deberá diligenciar el Anexo 1 contenido en el presente 

documento.   

 

Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 

inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el 

artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás disposiciones legales, en la Carta de Presentación de 

la propuesta, el Proponente declarará que no se encuentra incurso dentro de dichas 

inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la presentación de la propuesta y al 

contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas. 

 

La Contraloría Municipal de Villavicencio solo admite la presentación de una propuesta por 

oferente. Se entiende que la oferente renuncia a la participación en el proceso de selección y 

a los derechos que surgen del mismo, cuando participe en más de una propuesta, sea de 

manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente, y 

en aquellas propuestas de quienes sean cónyuges o compañeros permanentes y quienes se 

encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier 

otra persona que formalmente haya presentado propuesta. 

 

No se aceptarán propuestas parciales. En caso que se presenten, serán consideradas como no 

hábiles. La Contraloría Municipal de Villavicencio No aceptará propuestas alternativas. 

La falta de la carta de presentación de la oferta, o la presentación de la carta sin firma, o 

firmada por persona distinta a su Representante Legal o a quien estatutariamente tenga la 

facultad de comprometer al proponente, genera rechazo de plano de la oferta. Quien suscriba 

la carta de presentación de la propuesta deberá: 

 

a) En caso de ser persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del 

proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En 

este último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la 

propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la 

presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido en el numeral 

7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la 

propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización de la junta de socios o 

asamblea general de accionistas, según corresponda. 

 

b) En caso de ser consorcio o unión temporal: Tener la calidad de representante del 

consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación 

del mismo. Tal facultad de representación debe comprender la de presentar la 

propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo. 

 

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberán presentar 

fotocopia de su documento de identificación. Las propuestas presentadas por personas 

naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del país, deberán estar 

acompañadas de la autorización correspondiente, expedida de conformidad con las 

normas de control migratorio vigentes. 
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B. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE 

COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS 

DEL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA 

FORMA DE ASOCIACIÓN, SI EL PROPONENTE ES PLURAL. 

 

Cuando el Proponente sea una persona jurídica deberá anexar el Certificado de Existencia y 

Representación Legal y la persona natural deberá anexar Registro Mercantil expedido por la 

autoridad competente.  

 

El proponente debe tener como mínimo un año de constitución y antigüedad debidamente 

inscrito en la cámara de comercio, (Certificado de Matricula de Persona Natural / Certificado 

de Existencia y Representación Legal - Persona Jurídica). 

 

El objeto social o la actividad económica deberán estar directamente relacionados con el 

objeto del presente proceso de selección. 

 

El Certificado de Existencia y Representación Legal o registro mercantil deberán haber sido 

expedidos con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 

proceso. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, la certificación tendrá validez con la primera 

fecha de cierre. En este certificado debe constar que el término de duración de la persona 

jurídica no será inferior a la del plazo de ejecución del contrato y dos años más. En el caso de 

los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona 

jurídica deberá cumplir individualmente con esta regla, para el caso de personas naturales 

dicho registro deberá tener una antigüedad de un año anterior al cierre del proceso. 

 

Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer 

obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de autorización expresa 

del órgano social competente, emitido con anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste 

que está facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del 

Presupuesto Oficial, expedido con fecha no mayor a quince (15) días calendario anteriores a la 

fecha de cierre del proceso de selección. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta 

autorización tendrá validez con la primera fecha de cierre.  

 

En el caso de los consorcios y uniones temporales, el representante legal de cada una de las 

personas jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización para contraer 

obligaciones hasta el valor del presupuesto oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad 

de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7º de la ley 80 

de 1993 y en los artículos 1.568, 1.569 y 1.571 del Código Civil. 

 

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 

jurídicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán, 

además, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para 

presentar la propuesta, para la celebración del contrato y para representarla judicial y 

extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. 

 

CONSTITUCIÓN Y VIGENCIA: La persona jurídica que presente propuesta dentro de la 

convocatoria, así como la persona natural deben haberse constituido ante la Cámara de 

Comercio. Acreditar que se han constituido con un año de antelación a la fecha de la presente 
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invitación pública y que su duración no será inferior al término de ejecución del contrato y dos 

años más. 

 

Los miembros del consorcio y unión temporal deben cumplir con este requisito. 

 

El objeto social del proponente o de cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio o de 

una Unión Temporal, según el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del 

contrato a suscribir, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución 

del mismo, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 

obligaciones que adquiere; relacionado con la actividad económica de servicios de seguridad 

y salud en el trabajo. 

 

Este es un requisito de capacidad de la persona jurídica proponente que se circunscribe al 

desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual verificará la contraloría Municipal 

de Villavicencio en la Cámara de Comercio. 

 

Nota: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este 

numeral, deberán presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80/93, en 

concordancia con los Arts. 259 y 260 del código de Procedimiento Civil y el Art. 480 del código 

de comercio. 

 

C. EL ACUERDO PARA CONFORMAR EL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O SOCIEDAD SI EL 

PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACIÓN DE CADA UNO DE LOS 

MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCIÓN DE ACTIVIDADES A REALIZAR (EN EL CASO 

DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACIÓN LEGAL DEL PROPONENTE PLURAL O EL PODER 

OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL. 

 

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberán allegar en original el 

documento de conformación de consorcio o unión temporal.  

 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las 

mismas, implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unión Temporal. 

En el documento de conformación se deberá expresar si la participación es a título de 

Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata de un consorcio deberá indicar el porcentaje de 

participación de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo de la Contraloría Municipal de Villavicencio y si se trata de una Unión 

Temporal, sus miembros deberán señalar la extensión de actividades y porcentaje de su 

participación, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la 

Contraloría Municipal de Villavicencio. 

En el documento de constitución el proponente deberá señalar como mínimo la siguiente 

información sobre el consorcio o unión temporal: 

a) Designación de las personas naturales o jurídicas que conforman el consorcio o unión 

temporal, con sus respectivos documentos de identidad.  

b) Para el caso de personas jurídicas, se indicará el nombre e identificación del representante 

legal, así como la manifestación expresa de estar debidamente facultado para actuar en 

nombre de la persona jurídica que representa, lo cual será verificado de acuerdo con el 
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Certificado de Existencia y Representación Legal o en su defecto con el acta del órgano social 

competente. En caso de no contar con la facultad para comprometer a su representada, en 

los términos establecidos en los presentes pliegos genera rechazo de la propuesta. 

c) Deberá señalarse el nombre del consorcio o unión temporal. 

d) Se designará la persona que representará a los integrantes del consorcio o unión temporal. 

e) Indicar los términos y extensión de la participación de cada uno de sus integrantes en caso 

de unión temporal. 

f) Domicilio del consorcio o unión temporal 

g) Las reglas básicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad. 

h) La duración señalada como duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del 

plazo del contrato y seis meses más. 

i) Los integrantes del Consorcio y los de la Unión Temporal responderán por las obligaciones 

derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes. 

j) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, en 

relación con la facturación deben manifestar a cuál modalidad de facturación se acogen 

según lo estipulado en la norma. 

 

En la presentación de la propuesta deberá indicarse lo siguiente: 

 

a) Expresar si la participación es a título de consorcio o de unión temporal. si se trata de un 

consorcio deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, los 

cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Contraloría Municipal de 

Villavicencio y si se trata de una Unión Temporal, sus miembros deberán señalar la extensión de 

actividades y porcentaje de su participación, los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo y escrito de la Contraloría Municipal de Villavicencio. 

b) La omisión de lo señalado hará que la Contraloría Municipal de Villavicencio tome la 

propuesta como presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello. 

c) La duración señalada como duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del 

plazo de vigencia del contrato y dos años más. 

d) Los integrantes del Consorcio y los de la Unión Temporal responderán por las obligaciones 

derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes. 

e) La no presentación del documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal o el 

no cumplimiento de los requisitos señalados en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

D. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL. Los 

proponentes deberán estar al día con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en 

lo relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.  

 

Para tal fin los interesados deberán diligenciar el anexo que se disponga para tal fin  según 

corresponda (persona jurídica o persona natural); cuando sea una persona jurídica, deberá ser 

expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, 

o por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de 

sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 

Aprendizaje.  
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En dicho documento se certificará que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, 

ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 

contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 

los pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 

deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

La contraloría Municipal de Villavicencio verificará únicamente la acreditación del respectivo 

pago a la fecha de presentación de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las 

entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas 

vigentes. 

 

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 

obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día 

en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida 

por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 

 

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, deberá 

presentar el anexo donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago 

de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 

aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 

Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de 

presentación de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de 

los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la 

obligación de efectuar dichos pagos. 

 

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas 

jurídicas o naturales que tengan empleados, deberán allegar las certificaciones anteriormente 

mencionadas correspondientes a dichos integrantes. 

De acuerdo con el Art. 50 de la ley 789 de 2002, únicamente las personas jurídicas están 

obligadas a presentar certificación de aportes parafiscales para la presentación de ofertas; en 

cuanto a las personas naturales se hará mediante declaración juramentada de acuerdo al art. 

9 de la Ley 828 de 2003. 

 

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DEL REVISOR FISCAL: Se deberá presentar fotocopia legible del 

Certificado de Vigencia de Inscripción y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta 

Central de Contadores con fecha de expedición no superior a tres (3) meses, anteriores a la 

fecha de cierre del proceso. 

 

TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL: Se deberá adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta 

Profesional emitida por la Junta Central de Contadores. 

 

 Nota: La contraloría Municipal de Villavicencio dará prevalencia al principio de Buena Fe 

contenido en el artículo 83 de la Constitución Política Nacional. En consecuencia, todas 

aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente 

numeral, deberán acompañarse de documentos con los cuales se desvirtúe la presunción de 

Buena Fe de la que gozan los proponentes.  
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Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificación y/o acreditación relativa a 

pagos de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante 

legal del proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la información 

suministrada por el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por otras 

fuentes se considerará una falta a la verdad, Igualmente se compulsarán copias a la Junta 

Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalía General de la Nación.  

 

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cámara de Comercio y deberá 

anexar copia de la Tarjeta Profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente 

proferido por la Junta Central de Contadores. 

 

En caso de consorcio o unión temporal esta certificación debe ser, además, presentada por 

cada una de las empresas que lo conforman. En caso tal que no se encuentre obligado a 

cancelar aportes parafiscales por algún periodo, deberá indicar dicha circunstancia, 

especificando la razón y los periodos exentos. 

 

E. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES: 

 

1. fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado. 

2. Registro único tributario – RUT actualizado 

3. Certificado de antecedentes fiscales 

4. Certificado de antecedentes judiciales 

5. Certificado de antecedentes disciplinarios  

6. Certificado de delitos sexuales. 

7. Libreta militar de los varones menores de 50 años 

8. Certificado sistema registro nacional de medidas correctivas RNMC 

9. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos REDAM 

 

Adicionalmente la Contraloría Municipal de Villavicencio, consultará al SIRI, de conformidad 

con lo establecido en la Ley 190 de 1995 y 1238 de 2008, igualmente verificará si aparecen 

reportados en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República.  

 

13. Causales de rechazo de las ofertas. 

 

La Contraloría Municipal de Villavicencio rechazará las ofertas, cuando se encuentren en los 

casos que a continuación se presenten:  

 

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades, 

incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitución y la Ley, para 

presentar la propuesta, o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no 

cuente con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 

2. Cuando la propuesta económica, el documento de conformación del consorcio o unión 

temporal o cualquier otro que represente una manifestación de la voluntad del 

proponente, no venga firmado, siempre que el documento se constituya en requisito 

necesario para generar obligaciones y derechos en desarrollo del proceso de selección. 

3. Cuando se evidencie falsedad o inexactitud en la información presentada para habilitar 

o calificar la propuesta.  
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4. Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier 

condición. 

5. Cuando la Contraloría Municipal de Villavicencio haya solicitado presentar algún 

documento o subsanar o aclarar alguna información necesarios para el cumplimiento 

de los requisitos habilitantes, o para la aclaración de los referidos a los factores técnicos 

y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones 

determinados en el pliego de condiciones o en el respectivo requerimiento emitido por 

la entidad. 

6. Cuando la propuesta o un documento necesario para la habilitación o comparación 

objetiva de la propuesta, sea presentado en un idioma diferente al idioma castellano o 

cuando, en la oferta inicial de precio, se presente algún valor en moneda extranjera.  

7. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, o cualquier otra 

modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha señalada para la entrega de 

propuestas, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios de sus 

integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio, 

unión temporal o la modalidad de asociación escogida. 

8. Cuando el proponente presente más de una propuesta técnica y/o económica o se 

presenten propuestas alternativas o parciales. 

9. Cuando en la propuesta económica impresa o en la resultante de la verificación 

aritmética los valores no coincidan, dando como resultado la variación o mejora del 

valor total de la oferta presentada. 

10. Cuando no acredite el oferente de que su objeto social le permite desarrollar el objeto 

del proceso de selección o que el término de duración no sea superior al de la vigencia 

del contrato y un año (1) más. 

11. En caso de consorcio o unión temporal, la no acreditación por cada uno de sus 

integrantes (persona jurídica), de que su objeto social les permite respectivamente 

desarrollar el objeto del proceso de selección o que el término de duración no sea 

superior al de la vigencia del contrato y dos años más. 

12. Cuando se encuentren inconsistencias o irregularidades en la información presentada 

para acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitación pública. 

13. Cuando fije precios y condiciones artificiosamente bajos. En este evento se requerirá al 

oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas las 

explicaciones, el comité evaluador recomendará al competente contractual, el rechazo 

o la continuidad de la oferta en el proceso. 

 

Nota: el rechazo de la propuesta, como consecuencia de algunas de las anteriores 

irregularidades, acarreara su no evaluación. 

 

14. Relacionados con la experiencia. 

 

14.1. Experiencia acreditada. 

 

El proponente deberá acreditar como mínimo uno (01) o más contratos con su acta de 

liquidación con entidad pública o acta de satisfacción o certificación de entrega celebradas 

con entidad privada cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contratación y la 

sumatoria sea igual o superior al valor del proceso contractual. En caso de propuestas 

presentadas en consorcio o uniones temporales, bastará con que uno de sus integrantes 

acredite el presente requisito.   
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Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de 

unión temporal, la Contraloría Municipal de Villavicencio, tomará para la evaluación la 

experiencia, el porcentaje de participación del miembro, en la ejecución del contrato 

certificado. Por lo anterior, el proponente deberá presentar el documento que acreditó la 

conformación del consorcio o de la unión temporal, con el fin de determinar el porcentaje de 

participación del miembro en el contrato, para la evaluación de la experiencia en valor o 

cuantía, esta será tomada de acuerdo con el porcentaje de participación. 

 
15. Garantías. 

 

El proponente, una vez suscrita la carta de aceptación de la oferta objeto de esta 

contratación, deberá constituir dentro de un día (01) hábil siguiente a la firma del contrato, el 

acta de inicio correspondiente y garantía única de cumplimiento de las siguientes obligaciones 

contractuales, la cual deberá consistir en una póliza de seguros que ampare los siguientes 

riesgos a favor de la Contraloría Municipal de Villavicencio NIT 892.003.636-4: 
 

Para la presente contratación la Contraloría Municipal de Villavicencio, ha considerado 

necesario exigir las siguientes garantías como beneficiaria de la Contraloría Municipal de 

Villavicencio con NIT 892.003.636-4, en el presente contrato así: 

 

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrirá a la entidad 

estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las 

obligaciones nacidas del contrato, así como de su cumplimiento tardío o de su cumplimiento 

defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Además de esos riesgos, 

este amparo comprenderá siempre el pago del valor de las multas y de la cláusula penal 

pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. En ese orden para la presente 

contratación la Contraloría Municipal de Villavicencio exige que el precitado amparo se 

constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por 

término igual al plazo de ejecución del contrato CUATRO (4) MESES MÁS. Al monto de esta 

garantía se imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y se repondrá si por este motivo 

se disminuyere o agotare.  

 

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: El amparo de calidad de los bienes a 

suministrar cubrirá a la contraloría Municipal de Villavicencio de los perjuicios imputables al 

contratista garantizado, (i) derivados de la mala calidad o deficiencias técnicas de los bienes o 

equipos por él suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el 

contrato, o (ii) por el incumplimiento de los parámetros o normas técnicas establecidas para el 

respectivo bien o equipo. En ese orden para la presente contratación la Contraloría Municipal 

de Villavicencio exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al VEINTE 

POR CIENTO (20%) DEL VALOR DE ESTE, y por término igual al plazo de ejecución del contrato y 

doce (12) meses más.   

CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre a la entidad estatal 

contratante de los perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan en ejecución y 

con posterioridad a la terminación del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o 

insuficiencia de los productos entregados con ocasión de un contrato de consultoría, o (ii) de la 

mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el 
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contrato. En ese orden para la presente contratación la Contraloría Municipal de Villavicencio 

exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO 

(20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecución del contrato y DOCE (12) 

MESES MÁS.  Al monto de esta garantía se imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y 

se repondrá si por este motivo se disminuyere o agotare. 

 

16. Análisis, tipificación y asignación de los riesgos previsibles. 

 

En desarrollo del artículo 4 de la ley 1150  de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 6 del Decreto 

1082 de 2015, “análisis de riesgo y forma de mitigarlo” definamos como riesgo en materia 

contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del 

mismo, generando una variación sobre el resultado esperado, tanto en relación con los costos 

como con las actividades a desarrollar en la ejecución contractual, los riesgos inherentes al 

presente proceso de contratación se puede tipificar, estimar y asignar. 

 

17. Matriz de riesgos. 

 

Se anexa matriz de riesgos. 

 

18. Supervisión. 

 

La supervisión para el control de la ejecución del presente contrato será realizada por GLORIA 

STELLA DÍAZ LOMBANA, técnico operativo, código 314 grado 04 o quien haga sus veces y se 

establecerá en uno de los clausulados del respectivo contrato. 

 

 

 

 

 

 
MARÍA VICTORIA LEGUIZAMO CÁRDENAS 

Secretaria General CMV 
 

 

Proyectó: María Alejandra Barajas Serrato / Auxiliar Administrativo  

Revisó: Karen Leonela Rincón Sabogal / Profesional Universitario  
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evidencie ante 

el contratista 

las fallas en los 

equipos, 

posterior al 

mantenimiento 

preventivo y/o 

correctivo.

Cuando se verifique 

que los equipos se 

encuentran en total y 

buen funcionamiento.

Que el

supervisor y/o

el encargado

de sistemas de

la entidad,

realicen el

seguimiento a

todo el proceso 

en la fase de

ejecucion y

requieran al

contratista 

para que de

cumplimiento 

a lo pactado

en el contrato.

Cuando se

presente el

evento.

2

E
sp

e
c

if
ic

a

E
xt

e
rn

o
 

E
je

c
u

c
ió

n

O
p

e
ra

c
io

n
a

l

Que el 

proveedor 

entregue algun 

equipos 

dañados o en 

mal estado a 

nivel de 

hardware y 

software

Que la CMV no 

reciba los 

equipos en tal 

estado.

2
. 
Im

p
ro

b
a

b
le

M
e

n
o

r

4

B
a

jo

C
o

n
tr

a
ti
st

a
Reemplazar los 

equipos que se 

encuentren 

dañados o en 

mal estado a 

nivel de 

software o 

hardware.

1
-R

a
ro

In
si

g
n

if
ic

a
n

te

2

B
a

jo

SI
Contratista y 

supervisor.

Cuando se 

evidencie ante 

el contratista el 

estado de los 

equipos 

entregados.

Cuando se verifique 

que los equipos a 

entregar se encuentran 

en total y buen estado 

a nivel de hardware y 

software.

Que el

supervisor y/o

el encargado

de sistemas de

la entidad,

realicen el

seguimiento a

todo el proceso 

en la fase de

ejecucion y

requieran al

contratista 

para que de

cumplimiento 

a lo pactado

en el contrato.

Cuando se

presente el

evento.

3

E
sp

e
c

if
ic

a

E
xt

e
rn

o

E
je

c
u

c
ió

n

O
p

e
ra

c
io

n
a

l

Que el

proveedor no

cuente en stock

con los equipos

ofertados o los

repuestos 

necesarios para

el 

mantenimiento 

correctivo de los

mismos.

Que la CMV no

cuente con los

equipos 

necesarios y el

contratista no

cumpla los

tiempos de

entrega y

ejecucion  

pactados 

inicialmente en

la invitación

publica.

2
. 
Im

p
ro

b
a

b
le

M
o

d
e

ra
d

o

5

M
e

d
io

C
o

n
tr

a
ti
st

a

Adquiriendo los

equipos 

ofertados y/o

los repuestos

necesarios 

para el

mantenimiento 

correctivo.

1
-R

a
ro

M
e

n
o

r

3

B
a

jo

SI
Contratista y 

supervisor.

Cuando el 

contratista 

informe al 

supervisor de la 

situacion que 

se presente.

Cuando el contratista 

entregue los equipos 

ofertados y realice los 

mantenimientos en 

totalidad.

Que el

supervisor y/o

el encargado

de sistemas de

la entidad,

realicen el

seguimiento a

todo el proceso 

en la fase de

ejecucion y

requieran al

contratista 

para que de

cumplimiento 

a lo pactado

en el contrato.

Cuando se

presente el

evento.

4

E
sp

e
c

if
ic

a

E
xt

e
rn

o
 

E
je

c
u

c
ió

n

O
p

e
ra

c
io

n
a

l

Que los equipos

a entregar por el

contratista, no

cumpla con las

caracteristicas y

estas sean

menores a las

presentadas en

la oferta.

Que la CMV no

cuente con los

equipos 

necesarios y el

contratista deba

reemplazarlos 

con los

inicialmente 

ofertados o por

unos de mejores

caracteristicas 

sin que afecte el

valor del

contrato.

2
. 
Im

p
ro

b
a

b
le

M
e

n
o

r

4

B
a

jo

C
o

n
tr

a
ti
st

a

Reemplazando 

los equipos 

entregados. 

por los que se 

ofertaron o por 

unos de  

caracteristicas 

mejores, sin 

que esto 

afecte el valor 

del contrato.

1
-R

a
ro

In
si

g
n

if
ic

a
n

te

2

B
a

jo

SI
Contratista y 

supervisor.

Cuando se 

verifique ante 

el contratista 

las 

caracteristicas 

de los equipos 

entregados.

Cuando el contratista 

entregue los equipos 

ofertados inicialmente 

o por unos de mejores 

caracteristicas sin que 

esto afecte el valor y 

ejecucion del 

contrato.

Que el

supervisor y/o

el encargado

de sistemas de

la entidad,

realicen el

seguimiento a

todo el proceso 

en la fase de

ejecucion y

requieran al

contratista 

para que de

cumplimiento 

a lo pactado

en el contrato.

Cuando se

presente el

evento.

P
ro

b
a

b
il
id

a
d

Im
p

a
c

to

C
a

te
g

o
ri

a

V
a

lo
ra

c
io

n

N
º

C
la

se

Fu
e

n
te

E
ta

p
a

Ti
p

o

Consecuencia 

de la ocurrencia 

del evento

DESCRIPCIÓN

¿Cómo se 

realiza el 

monitoreo?Im
p

a
c

to

C
a

te
g

o
ri

a

Tratamiento/ 

Controles a ser 

implementados

Fecha 

estimada en 

que se inicia el 

tratamiento

Fecha estimada en 

que se completa el 

tratamiento

Monitoreo y revisión

P
ro

b
a

b
il
id

a
d

¿
A

 q
u

ié
n

 s
e

 l
e

 a
si

g
n

a
? Impacto después del 

tratamiento

V
a

lo
ra

c
io

n

¿
A

fe
c

ta
 l
a

 e
je

c
u

c
io

n
 

d
e

l 
c

o
n

tr
a

to
? Persona 

responsable 

por 

implementar el 

tratamiento


