CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y controlando con la comunidad

ESTUDIO PREVIO PARA MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA DOS (02) IMPRESORAS RICOH
IM550 DE PLACAS N° 01887 Y N° 01886 DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO

Villavicencio, 23 de diciembre de 2025.

La Contraloria Municipal de Villavicencio, adelanta el presente estudio previo de conveniencia
y oportunidad En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 vy la resolucién 100-
33-112 de marzo 24 de 2020, me permito presentar el estudio previo de oportunidad vy
conveniencia para llevar a cabo la presente contratacion.

1. Descripcién de la necesidad.

La entidad requiere conforme a los principios de transparencia, economia, eficiencia y en
orden de satisfacer la necesidad de adquisicion de escdneres y mantenimiento preventivo -
correctivo para fotocopiadoras, impresoras y escdneres de la Contraloria Municipal de
Villavicencio.

Por lo que el 16 de diciembre de 2025, el técnico operativo, encargada del drea de sistemas,
Gloria Stella Diaz Lombana, allegd la siguiente necesidad, asi;

“Respetuosamente me permito informar que actualmente la Contraloria Municipal de
Villavicencio cuenta con tres (3) impresoras RICOH IM550 y una (1) impresora Kyocera en
funcionamiento. Sin embargo, de las anteriormente mencionadas, existen dos impresoras en
particular, asignadas al drea de Responsabilidad Fiscal y Secretaria General, las cuales
requieren mantenimiento correctivo, asi:

e Impresora de Responsabilidad Fiscal: Revision de la unidad de imagen, unidad fusora vy
de rodillos de arrastre de papel, bandeja 1y 2 y realizar cambios requeridos.

e Impresora de Secretaria General: Revisidon para realizar mantenimiento interno a la
unidad ldaser y rodillos de arrastre de papel, bandeja 1y 2 y realizar cambios requeridos.

Estas impresoras son fundamentales, ya que se utilizan para la impresion, escaneo y copiado de
procesos, notificaciones, documentos contractuales, ndmina y demds documentos que deben
conservarse o remitirse en fisico. Por lo anterior, su adecuado funcionamiento es indispensable
para el desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

En este momento, aungque las impresoras contindan operando, presentan una falla consistente
en una franja oscura vertical ubicado desde la mitad hacia el lado derecho de cada impresion.
Esta linea impide la lectura adecuada de los documentos y afecta directamente la calidad de
los mismos, especialmente aquellos que deben ser escaneados y cargados al portal web en los
procesos de responsabilidad fiscal y Secretaria General. Esta situacién no solo deteriora la
presentaciéon institucional, sino que ademds puede ocasionar que la informacién llegue al
usuario final o al interesado de forma ilegible.

Dado lo anterior, solicito respetuosamente que se autorice con cardcter urgente los
mantenimientos correctivos, con el fin de obtener un diagndstico técnico preciso y proceder a
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la adquisicion de la pieza requerida. Segin mi experiencia, es probable que la falla esté
relacionada con la unidad de tambor o con desgaste en la pelicula del rodillo.

Agradezco la atenciéon prestada y quedo atenta a las instrucciones correspondientes.

1.Tabla correos institucionales para la CMV

ltem Descripcion Area Cant
1 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550 Secretaria general 1
2 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550 Responsabilidad fiscal 1

En este orden de ideas, la Contraloria con la finalidad de corregir el estado de las impresoras, se
requiere contratar el mantenimiento correctivo para dos (02) impresoras RICOH IM550 de la
contraloria municipal de Villavicencio.

2. Andlisis de oportunidad.
Que dicha contratacion resulta oportuna ya que se ha verificado la existencia de la respectiva
partida o disponibilidad presupuestal para poder dar apertura al proceso de seleccidén de

minima cuantia conforme a lo establecido en el Numeral 6, articulo 25, ley 80 de 1993.

OBJETO DEL CONTRATO: “MANTENIMIENTO CORRECTIVO PARA DOS (02) IMPRESORAS RICOH
IM550 DE PLACAS N° 01887 Y N° 01886 DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO™.

Cédigo UNSPSC del objeto de la contratacion.

| 81112306 Mantenimiento de impresoras

3. Condiciones técnicas exigidas.

Las siguientes condiciones técnicas y demds especificaciones que se relacionan a
continuacién:

ltem Descripcion Ared Cant
1 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550 Secretaria general 1
2 Mantenimiento correctivo impresora RICOH IM 550 Responsabilidad fiscal 1

e Impresora de Responsabilidad Fiscal: Revision de la unidad de imagen, unidad fusora y
de rodillos de arrastre de papel, bandeja 1y 2 y realizar cambios requeridos.

e Impresora de Secretaria General: Revisidon para realizar mantenimiento interno a la
unidad laser y rodillos de arrastre de papel, bandeja 1y 2 y realizar cambios requeridos.

4. Obligaciones de las partes.
4.1. Obligaciones del Conftratista.

1. Cumplir con la debida diligencia el objeto del contrato “MANTENIMIENTO CORRECTIVO
PARA DOS (02) IMPRESORAS RICOH IM550 DE PLACAS N° 01887 Y N° 01886 DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO™.
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Prestar el servicio de mantenimiento correctivo en la Contraloria Municipal de Villavicencio
en la carrera 41 N° 29-97 barrio la Grama.

Entregar todos los respuestos requeridos para el mantenimiento correctivo en buena
calidad, no re manufacturados, originales y en las cantidades requeridas de conformidad
con las especificaciones técnicas establecidas en los presentes documentos.

Entregar informe diagnostico del estado en el que se encuentren los equipos que se les
realizd mantenimiento correctivo una vez finalizado este, donde en el informe se indique;
fecha del mantenimiento, fipo de mantenimiento realizado, proxima fecha de
mantenimiento y recomendaciones.

Certificar tres (03) meses de garantia como minimo a los equipos que se les realizé
mantenimiento correctivo.

Deberd reemplazar a expensas del contratista y a entera satisfaccién de la Contraloria
Municipal de Villavicencio, sin costo alguno para éste, los elementos del contrato que no
reunan las caracteristicas o especificaciones detalladas en la propuesta, asi como los que
resulten de mala calidad, con defectos de fabricacién o cuando se evidencie deficiencia
o fallos posterior al mantenimiento correctivo, dentro de UN (01) dia calendario siguiente a
la comunicacion escrita o telefénica por parte del supervisor.

Permitir al supervisor delegado por la Confraloria Municipal, readlizar la inspeccion
requerida en el momento de la realizacién del manteniendo correctivo.

Presentar factura detallando el objeto contractual, los mantenimientos correctivos
realizados, de igual manera, los valores de la factura deberdn expresarse en pesos
colombianos a precios fijos inmodificables.

Informar oportunamente al supervisor del contrato de cualquier situacién que pueda
afectar la correcta ejecucion de este.

. Cumplir con el objefo del contrato con honestidad, eficiencia y calidad dentro de un

ambiente de cordialidad y respeto para los demds.

. Entregar al supervisor del confrato junto con el informe, copia legible del comprobante de

pago del aporte mensual al sistema de seguridad social (salud y pensidn) en los términos
senalados en la ley.

. Presentar los documentos necesarios para la legalizacién y perfeccionamiento del

confrato.

. Las demds propias del objeto del contrato y las contenidas en la propuesta.

4.2. Obligaciones de la Confraloria.

p—

Efectuar el registro presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasién a la suscripcién del contrato.
Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente
documento, siempre y cuando este se haya llevado a cabalidad.

Supervisar el confrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la
Contraloria.

Brindar el soporte y acompanamiento que requiera el confratista, para la correcta
ejecucién del contrato.

Cumplir con las demds obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley
para el tipo de contrato a celebrar.
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5. Valor.

La Conftraloria Municipal de Villavicencio, cuenta con un presupuesto oficial mdximo
establecido y aprobado en el plan de compras para la vigencia 2025, segin certificado de
disponibilidad presupuestal N° 127 de 22 de diciembre de 2025, expedido por la profesional
universitario con funciones de presupuesto, certificando que una vez revisado el presupuesto de
la presente vigencia, se cuenta con una disponibilidad suficiente para cubrir el gasto por valor
total de SIETE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SIETE PESOS M/CTE. ($7.282.007).

6. Forma de pago.

La Contraloria Municipal de Villavicencio pagard al contratista asi: realizard un (01) pago
después del cumplimiento del objeto a satisfaccion por parte de la Contraloria Municipal de
Villavicencio, previa presentacién de informe del contratista, la factura, donde el supervisor del
contrato verificard y expedird el respectivo certificado de cumplimiento del informe de
supervision, ademds incluird el respectivo soporte del pago al sistema de seguridad social
integral, previa verificacién de los requisitos por parte de la profesional encargada de las
funciones de pagaduria para que proceda con el pago.

7. Lugary plazo de ejecucion.

El contratista ejecutard el presente contrato en la ciudad de Villavicencio. La suscripcion del
presente contrato no implica relacién laboral, por lo tanto, el contratista podrd adelantar sus
actividades con plena independencia y bajo su propia responsabilidad siguiendo los
lineamientos propios que determinan las actividades del confrato y aquellos indicados por la
administracion.

El término para la ejecucion del contrato serd de UN (01) DIA HABIL, contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previa aprobacién de la garantia, previa expedicidn del registro
presupuestal.

8. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccién.

El presente proceso se desarrollard bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia,
contenido en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, para lo cual se
seguirdn por los requisitos y exigencias consignados en el estudio previo de oportunidad vy
conveniencia que justifica y soporta la contratacién.

En consecuencia, dado que la seleccidén de minima cuantia es especial para cualquier objeto y
que la seleccién de minima cuantia permite obtener una mayor economia en el trdmite del
Proceso de Contratacion, en caso de concurrencia del concurso de méritos y de minima
cuantia, Colombia Compra Eficiente considera que la modalidad de seleccidon aplicable es la
de minima cuantia.

9. Presupuesto oficial para la presente contratacion.

Se imputard con cargo a los siguientes rubros presupuestales: 2.1.2.02.01.003 otros bienes
fransportables (excepto productos metdlicos, maquinaria y equipo), cédigo CPC - 3511032
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cintas especiales para estampacion, rubro 2.1.2.02.02.008 servicios prestados a las empresas y
servicios de produccion, cédigo CPC - 8712001 servicio de mantenimiento y reparacion de
equipo de oficina y contabilidad, (excepto computadores y equipos periféricos), segin
certificado de disponibilidad N° 127 de 22 de diciembre de 2025 por valor SIETE MILLONES
DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SIETE PESOS M/CTE. ($7.282.007), del cual se puede establecer
que, una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia, existe disponibilidad para realizar
la presente invitacién publica y la consecuente celebracion del contrato.

10. Andlisis que soporta el valor estimado del contrato.

Para determinar el valor estimado en el proceso, la Contraloria Municipal de Villavicencio utilizd
dos (02) coftizaciones estableciendo el valor promedio como el presupuesto para contratar.

10.1 estudio de mercado.

Para determinar el valor del presente proceso, la entidad solicito fres (03) cotizaciones a
empresas, de las cuales allegaron tres (03), por lo que asi, el profesional especializado con
funciones de contabilidad en la Contraloria Municipal de Villavicencio procedié a redalizar
estudio de mercado en el Municipio de Villavicencio, en el cual se promedian las cotizaciones y
se establece el presupuesto oficial para la presente contratacién asi:

ESTUDIO DE MERCADO MANTENIMIENTO CORRECTIVO IMPRESORAS 2025

NDAD SERRANOPRA\I/):LERDA. CH.G. INGENIERIA & \S/itg(;\ONES SAS. SUPLIRTE s./v\.:.LOR wor I
ca) DE o VAR | Tunmario | VAR | VAR 1 Ly | VAWOR | VAR A |unmaros | VAR UNTARO | TOTAL
MEDIDA UNITARIO cva | TOTAL | UNTARIO VA TOTAL | UNITARIO A TOTAL | PROMEDIO | PROMEDIO

Mantenimiento comectivo impresora

2 | UN [RICOHIM 550 (repuestos e instalacion $245000 | $46,550 | $291,550 | $583,100 | $290,000 | $95100 | $345100 | $690200 | $260000 | $49.400 | $309.400 | $618800 | $315350 | $630,700
incluidos|

4| UN  [Pickup Roller Para bandeja T ybondeja 2) | $390.000 | $74100 | §484100 | $1,856,400 | $395,000 | §75,050 | $470050 | $1.880.200 | $400000 | §$76000 | $476000 | $1.904000 | $470.050 | $1.880.200

1 UN  |Unidad de imagen $2,148,000 | §408,120| $2.556,120| $2.556,120 | $2.200,000| §418,000| $2.618,000( $2,618000 | $2,150,000 [ $408,500 | $2.958,500 | $2.958,500 | $2.577.540 | $2.577,540
1 UN |Unidad fusora $1,800,000 | §342,000| $2.142000| $2.142.000 | 1,880,000 §357.200| $2.237.200( $2.237.200 | $1,850,000 [ $351,500 | $2.200,500 | $2.201,500 | $2,193,567 | $2,193,567
VALORESTOTALES $7.137.60 $7.425.600 $7.282.800 $7.28007

11. Requisitos habilitantes para participar en la presente contratacion.

En cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la
capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion
no otorgardn puntaje al oferente, pero su cabal cumplimiento es requisito perentorio para su
habilitacién para la participaciéon en el proceso de selecciéon. Toda la informacién que se exige
debe ser presentada en forma clara y a través de la documentacion exigida.

12. Requisitos habilitantes de orden juridico.

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado por la
Contraloria Municipal de Villavicencio, los proponentes deberdn adjuntar con su oferta una
carta de presentacién que deberd estar firmada por el proponente, persona natural o por el
representante legal de la persona juridica. En el caso de consorcio o uniones temporales,
deberd anexar el respectivo poder (original) indicando su nombre, documento de identidad, y

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420
www.conftraloriavillavicencio.gov.co E-mail: info@contraloriavillavicencio.gov.co

Pagina 5 de 14



http://www.contraloriavillavicencio.gov.co/
mailto:info@contraloriavillavicencio.gov.co

CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y controlando con la comunidad

demds datos requeridos en el formato suministrado con este pliego de condiciones, quien, con
la facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso, segun el caso. El
representante legal debe enconfrarse debidamente facultado para presentar la oferta y
suscribir el contfrato resultante. Se deberd diligenciar el Anexo 1 contenido en el presente
documento.

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucidén Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demds disposiciones legales, en la Carta de Presentacién de
la propuesta, el Proponente declarard que no se encuentra incurso dentro de dichas
inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la presentacién de la propuesta y al
confrato en caso que sobrevenga alguna de ellas.

La Contraloria Municipal de Villavicencio solo admite la presentacién de una propuesta por
oferente. Se entiende que la oferente renuncia a la participacién en el proceso de seleccién y
a los derechos que surgen del mismo, cuando participe en mds de una propuesta, sea de
manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidon Temporal o individualmente, y
en aquellas propuestas de quienes sean cényuges o companeros permanentes y quienes se
encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier
otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptardn propuestas parciales. En caso que se presenten, serdn consideradas como no
hdbiles. La Contraloria Municipal de Villavicencio No aceptard propuestas alternativas.

La falta de la carta de presentacidon de la oferta, o la presentacién de la carta sin firma, o
firmada por persona distinta a su Representante Legal o a quien estatutariamente tenga la
facultad de comprometer al proponente, genera rechazo de plano de la oferta. Quien suscriba
la carta de presentacién de la propuesta deberd:

a) En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En
este Ultimo caso, la facultad de representacion debe comprender las de presentar la
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la
presentacion de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el numeral
7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la
propuesta conjunta deberd, ademds, allegar autorizacion de la junta de socios o
asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unidon temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio o unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion
del mismo. Tal facultad de representacién debe comprender la de presentar la
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberdn presentar
fotocopia de su documento de identificacién. Las propuestas presentadas por personas
naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais, deberdn estar
acompanadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con las
normas de confrol migratorio vigentes.
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B. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DEL DOMICILIO DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS
DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA
FORMA DE ASOCIACION, SI EL PROPONENTE ES PLURAL.

Cuando el Proponente sea una persona juridica deberd anexar el Certificado de Existencia y
Representaciéon Legal vy la persona natural deberd anexar Registro Mercantil expedido por la
autoridad competente.

El proponente debe tener como minimo un ano de constitucién y antigledad debidamente
inscrito en la cdmara de comercio, (Certificado de Matricula de Persona Natural / Certificado
de Existencia y Representaciéon Legal - Persona Juridica).

El objeto social o la actividad econdmica deberdn estar directamente relacionados con el
objeto del presente proceso de seleccion.

El Certificado de Existencia y Representacion Legal o registro mercantil deberdn haber sido
expedidos con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
proceso. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, la certificacién tendrd validez con la primera
fecha de cierre. En este certificado debe constar que el término de duracion de la persona
juridica no serd inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y dos afos mds. En el caso de
los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus infegrantes que sea persona
juridica deberd cumplir individualmente con esta regla, para el caso de personas naturales
dicho registro deberd tener una antigledad de un ano anterior al cierre del proceso.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de autorizacion expresa
del érgano social competente, emitido con anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste
que estd facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
Presupuesto Oficial, expedido con fecha no mayor a quince (15) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de seleccién. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta
autorizaciéon tendrd validez con la primera fecha de cierre.

En el caso de los consorcios y uniones femporales, el representante legal de cada una de Ias
personas juridicas que los integren, deberd contar con dicha autorizacidén para contraer
obligaciones hasta el valor del presupuesto oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad
de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7° de la ley 80
de 1993y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cédigo Civil.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberdn,
ademds, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla judicial y
extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona juridica que presente propuesta dentro de la
convocatoria, asi como la persona natural deben haberse constituido ante la Cdmara de
Comercio. Acreditar que se han constituido con un afo de antelacién a la fecha de la presente
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invitacion publica y que su duraciéon no serd inferior al término de ejecucién del contrato y dos
anos mas.

Los miembros del consorcio y unidn temporal deben cumplir con este requisito.

El objeto social del proponente o de cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio o de
una Unidén Temporal, segin el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del
contrato a suscribir, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion
del mismo, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere; relacionado con la actividad econdmica de servicios de seguridad
y salud en el frabagjo.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se circunscribe al
desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual verificard la contraloria Municipal
de Villavicencio en la Cdmara de Comercio.

Nota: Todos los documentos oforgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este
numeral, deberdn presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80/93, en
concordancia con los Arts. 259 y 260 del cédigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del cddigo
de comercio.

C. EL ACUERDO PARA CONFORMAR EL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD S| EL
PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR (EN EL CASO
DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE PLURAL O EL PODER
OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberdn allegar en original el
documento de conformacién de consorcio o unién temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el refiro de un miembro infegrante de las
mismas, implica el retiro de la propuesta presentada por el Consorcio o Unidn Temporal.

En el documento de conformacidén se deberd expresar si la participacidn es a fitulo de
Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de un consorcio deberd indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo de la Contraloria Municipal de Villavicencio vy si se trata de una Unién
Temporal, sus miembros deberdn senalar la extension de actividades y porcentaje de su
participacion, los cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la
Contraloria Municipal de Villavicencio.

En el documento de constitucidn el proponente deberd sefalar como minimo la siguiente
informacion sobre el consorcio o unidn temporal:

a) Designacién de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o unién
tfemporal, con sus respectivos documentos de identidad.

b) Para el caso de personas juridicas, se indicard el nombre e identificacion del representante
legal, asi como la manifestacién expresa de estar debidamente facultado para actuar en
nombre de la persona juridica que representa, lo cual serd verificado de acuerdo con el
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Certificado de Existencia y Representacion Legal o en su defecto con el acta del érgano social
competente. En caso de no contar con la facultad para comprometer a su representada, en
los términos establecidos en los presentes pliegos genera rechazo de la propuesta.

c) Deberd senalarse el nombre del consorcio o unién temporal.

d) Se designard la persona que representard a los integrantes del consorcio o unién temporal.
e) Indicar los términos y extension de la participacién de cada uno de sus integrantes en caso
de unidn temporal.

f) Domicilio del consorcio o unidén temporal

g) Las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

h) La duracion seialada como duracién del Consorcio o Unidn Temporal no serd inferior a la del
plazo del contrato y seis meses mds.

i) Los integrantes del Consorcio y los de la Unidn Temporal responderdn por las obligaciones
derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

i) En atencién a lo dispuesto en el arficulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unidon Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en
relacion con la facturacién deben manifestar a cudl modalidad de facturacién se acogen
segun lo estipulado en la norma.

En la presentacion de la propuesta deberd indicarse lo siguiente:

a) Expresar si la participacion es a titulo de consorcio o de unidn temporal. si se trata de un
consorcio deberd indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes, los
cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo de la Contraloria Municipal de
Villavicencio y si se trata de una Unién Temporal, sus miembros deberdn sefialar la extensidon de
actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podrdn ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de la Contraloria Municipal de Villavicencio.

b) La omisidén de lo senalado hard que la Contraloria Municipal de Villavicencio tome la
propuesta como presentada por un Consorcio para todos los efectos legales derivados de ello.
c) La duracién sefalada como duracion del Consorcio o Unidn Temporal no serd inferior a la del
plazo de vigencia del contfrato y dos anos mds.

d) Los integrantes del Consorcio y los de la Unidén Temporal responderdn por las obligaciones
derivadas de la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

e) La no presentacion del documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal o el
no cumplimiento de los requisitos senalados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

D. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL. Los
proponentes deberdn estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en
lo relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberdn diligenciar el anexo que se disponga para fal fin segin
corresponda (persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, deberd ser
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley,
o por el Representante Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizagje.
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En dicho documento se certificard que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
los pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida,
deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

La contraloria Municipal de Villavicencio verificard Unicamente la acreditacion del respectivo
pago a la fecha de presentacion de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las
entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas
vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia
en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberd anexar certificacion expedida
por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, deberd
presentar el anexo donde certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de
los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacién de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas
juridicas o naturales que tengan empleados, deberdn allegar las certificaciones anteriormente
mencionadas correspondientes a dichos integrantes.

De acuerdo con el Art. 50 de la ley 789 de 2002, Unicamente las personas juridicas estdn
obligadas a presentar certificacién de aportes parafiscales para la presentacién de ofertas; en
cuanto a las personas naturales se hard mediante declaracion juramentada de acuerdo al art.
9 de la Ley 828 de 2003.

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DEL REVISOR FISCAL: Se deberd presentar fotocopia legible del
Certificado de Vigencia de Inscripcién y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta
Central de Contadores con fecha de expedicidn no superior a tres (3) meses, anteriores a la
fecha de cierre del proceso.

TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL: Se deberd adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta
Profesional emitida por la Junta Central de Contadores.

Nota: La conftraloria Municipal de Villavicencio dard prevalencia al principio de Buena Fe
contenido en el articulo 83 de la Constitucidon Politica Nacional. En consecuencia, todas
aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente
numeral, deberdn acompanarse de documentos con los cuales se desvirtUe la presuncion de
Buena Fe de la que gozan los proponentes.
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Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacién y/o acreditacién relativa a
pagos de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante
legal del proponente o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la informacion
suministrada por el oferente y la efectivamente obtenida o suministrada a la enfidad por otras
fuentes se considerard una falta a la verdad, Igualmente se compulsardn copias a la Junta
Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General de la Nacidn.

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cdmara de Comercio y deberd
anexar copia de la Tarjeta Profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente
proferido por la Junta Central de Contadores.

En caso de consorcio o unidn temporal esta certificacion debe ser, ademds, presentada por
cada una de las empresas que lo conforman. En caso tal que no se encuenire obligado a
cancelar aportes parafiscales por algin periodo, deberd indicar dicha circunstancia,
especificando la razdn y los periodos exentos.

E. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES:

1. fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.
2. Registro Unico tributario — RUT actualizado

3. Cerfificado de antecedentes fiscales

4. Cerfificado de antecedentes judiciales

5. Cerfificado de antecedentes disciplinarios

6. Certificado de delitos sexuales.

7. Libreta militar de los varones menores de 50 anos

8. Cerfificado sistema registro nacional de medidas correctivas RNMC

9. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos REDAM

Adicionalmente la Contraloria Municipal de Villavicencio, consultard al SIRI, de conformidad
con lo establecido en la Ley 190 de 1995 y 1238 de 2008, igualmente verificard si aparecen
reportados en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

13. Causales de rechazo de las ofertas.

La Contraloria Municipal de Villavicencio rechazard las ofertas, cuando se encuentren en los
Ccasos que a continuacion se presenten:

1. Cuando el proponente se encuenire incurso en las causales de inhabilidades,
incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitucidén y la Ley, para
presentar la propuesta, o uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal no
cuente con la capacidad juridica suficiente para la presentaciéon de la oferta.

2. Cuando la propuesta econdmica, el documento de conformacién del consorcio o unidn
temporal o cualquier ofro que represente una manifestacién de la voluntad del
proponente, no venga firmado, siempre que el documento se constifuya en requisito
necesario para generar obligaciones y derechos en desarrollo del proceso de seleccion.

3. Cuando se evidencie falsedad o inexactitud en la informacidn presentada para habilitar
o calificar la propuesta.

NIT: 892003636-4
Calle 41 N° 29-97 Barrio la Grama, Villavicencio - Meta
Teléfono: 6621754 Cel. 3134672420
www.conftraloriavillavicencio.gov.co E-mail: info@contraloriavillavicencio.gov.co

Pagina 11 de 14


http://www.contraloriavillavicencio.gov.co/
mailto:info@contraloriavillavicencio.gov.co

10.

11.

12.

13.

Nota:

CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando y controlando con la comunidad

Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion.

Cuando la Contraloria Municipal de Villavicencio haya solicitado presentar algin
documento o subsanar o aclarar alguna informacién necesarios para el cumplimiento
de los requisitos habilitantes, o para la aclaracion de los referidos a los factores técnicos
y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones
determinados en el pliego de condiciones o en el respectivo requerimiento emitido por
la entidad.

Cuando la propuesta o un documento necesario para la habilitacion o comparacion
objetiva de la propuesta, sea presentado en un idioma diferente al idioma castellano o
cuando, en la oferta inicial de precio, se presente algin valor en moneda extranjera.
Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unidon temporal, o cualquier otfra
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha senalada para la enfrega de
propuestas, se modifique el porcentaje de participacién de uno o varios de sus
integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio,
unién temporal o la modalidad de asociacién escogida.

Cuando el proponente presente mds de una propuesta técnica y/o econdmica o se
presenten propuestas alternativas o parciales.

Cuando en la propuesta econdmica impresa o en la resultante de la verificacién
aritmética los valores no coincidan, dando como resultado la variacion o mejora del
valor total de la oferta presentada.

Cuando no acredite el oferente de que su objeto social le permite desarrollar el objeto
del proceso de seleccidén o que el término de duracién no sea superior al de la vigencia
del contrato y un ano (1) mds.

En caso de consorcio o unidn temporal, la no acreditacion por cada uno de sus
integrantes (persona juridica), de que su objeto social les permite respectivamente
desarrollar el objeto del proceso de seleccidon o que el término de duracién no sea
superior al de la vigencia del contrato y dos anos mds.

Cuando se encuentren inconsistencias o irregularidades en la informacién presentada
para acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitaciéon publica.
Cuando fije precios y condiciones artificiosamente bajos. En este evento se requerird al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las
explicaciones, el comité evaluador recomendard al competente contractual, el rechazo
o la continuidad de la oferta en el proceso.

el rechazo de la propuesta, como consecuencia de algunas de las anteriores

iregularidades, acarreara su no evaluacion.

14.

14.1.

Relacionados con la experiencia.

Experiencia acreditada.

El proponente deberd acreditar como minimo uno (01) o mds confratos con su acta de
liguidacién con entidad publica o acta de satisfaccién o certificacién de entrega celebradas
con entidad privada cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contrataciéon y la
sumatoria sea igual o superior al valor del proceso contractual. En caso de propuestas
presentadas en consorcio o uniones temporales, bastard con que uno de sus integrantes
acredite el presente requisito.
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Cuando se certifiquen confratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de
unidén temporal, la Contraloria Municipal de Villavicencio, tomard para la evaluacion la
experiencia, el porcentaje de participacién del miembro, en la ejecucién del contrato
certificado. Por lo anterior, el proponente deberd presentar el documento que acreditd la
conformaciéon del consorcio o de la unién temporal, con el fin de determinar el porcentaje de
participacion del miembro en el contrato, para la evaluacién de la experiencia en valor o
cuantia, esta serd tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.

15. Garantias.

El proponente, una vez suscrita la carta de aceptacién de la oferta objeto de esta
contratacién, deberd constituir dentro de un dia (01) hdbil siguiente a la firma del contrato, el
acta de inicio correspondiente y garantia Unica de cumplimiento de las siguientes obligaciones
contfractuales, la cual deberd consistir en una pdliza de seguros que ampare los siguientes
riesgos a favor de la Contraloria Municipal de Villavicencio NIT 892.003.636-4:

Para la presente contratacion la Contraloria Municipal de Villavicencio, ha considerado
necesario exigir las siguientes garantias como beneficiaria de la Confraloria Municipal de
Villavicencio con NIT 892.003.636-4, en el presente contrato asi:

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrird a la entidad
estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Ademds de esos riesgos,
este amparo comprenderd siempre el pago del valor de las multas y de la cldusula penal
pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. En ese orden para la presente
contratacién la Contraloria Municipal de Villavicencio exige que el precitado amparo se
constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por
término igual al plazo de ejecucion del contrato CUATRO (4) MESES MAS. Al monto de esta
garantia se imputard el valor de las multas y la cldusula penal, y se repondrd si por este motivo
se disminuyere o agotare.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: El amparo de calidad de los bienes a
suministrar cubrird a la contraloria Municipal de Villavicencio de los perjuicios imputables al
confratista garantizado, (i) derivados de la mala calidad o deficiencias técnicas de los bienes o
equipos por él suministrados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el
contrato, o (ii) por el incumplimiento de los pardmetros o normas técnicas establecidas para el
respectivo bien o equipo. En ese orden para la presente contratacion la Contraloria Municipal
de Villavicencio exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al VEINTE
POR CIENTO (20%) DEL VALOR DE ESTE, y por término igual al plazo de ejecucion del contrato y
doce (12) meses mds.

CALIDAD DEL SERVICIO. EIl amparo de calidad del servicio cubre a la entidad estatal
contratante de los perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan en ejecucién y
con posterioridad a la terminacién del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o
insuficiencia de los productos enfregados con ocasidén de un contrato de consultoria, o (i) de la
mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el
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contfrato. En ese orden para la presente contratacién la Contraloria Municipal de Villavicencio
exige que el precitado amparo se constfituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO
(20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecuciéon del contrato y DOCE (12)
MESES MAS. Al monto de esta garantia se imputard el valor de las multas y la cldusula penal, y
se repondrd si por este motivo se disminuyere o agotare.

16. Andlisis, tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles.

En desarrollo del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 6 del Decreto
1082 de 2015, “andlisis de riesgo y forma de mitigarlo” definamos como riesgo en materia
confractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del
mismo, generando una variaciéon sobre el resultado esperado, tanto en relacién con los costos
como con las actividades a desarrollar en la ejecucidon confractual, los riesgos inherentes al
presente proceso de contratacién se puede fipificar, estimar y asignar.

17. Matriz de riesgos.
Se anexa maitriz de riesgos.
18. Supervision.

La super\,/isién para el control de la ejecucion del presente contrato serd realizada por GLORIA
STELLA DIAZ LOMBANA, técnico operativo, cddigo 314 grado 04 o quien haga sus veces y se
establecerd en uno de los clausulados del respectivo contrato.

’

MARIA VICTORIA LEGUIZAMO CARDENAS
Secretaria General CMV

Proyectd: Maria Alejandra Barajas Serrato / Auxiliar Administrativo AL
Revisd: Karen Leonela Rincén Sabogal / Profesional Universitario Kt SRincin S
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