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CAJICA, 01 DE DICIEMBRE DE 2025

| N’R'OOO N' LA PR[S[N!E ACTA
’ SRS

02/12/2025 al 29/12/2025

| (\!PthOtNCIA
] RUBRO OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES
['COP ( Certificado do Dis
ponibilidad
Presupuestal) 2025001351
TREBOL GLOBAL GROUP

CONTRATISTA

LDD!’.NTIF?CAC'ON DEL CONTRATISTA.

NIT: 900.701.816-6

[ VALOR DEL CONTRATO $100.000.000

| ADICION N* 1 N/A
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 31/07/2025
FECHA SUSCRIPCION CONTRATO 31/12/2025
2025002285

LFECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION

29 de diciembre de 2025

PRORROGA N° 001

N/A

PLAZO DEL CONTRATO

Cinco (5) meses sin que supere el 31 de diciembre de 2025

FECHA DE TERMINACION CON
PRORROGA

N/A

REGISTRO PRESUPUESTAL

2025002285

FORMA DE PAGO

El Municipio de Cajica pagara al contratista a través de la
Secretaria de Hacienda el valor del presente contrato de la
siguiente manera: pagos parciales, de acuerdo a la entrega de
los elementos solicitados por la Oficina Asesora de Prensa y

Comunicaciones

SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Certificacion de Aportes a Seguridad Social del mes de octubre

SUPERVISOR(ES)

MARIA ALEJANDRA VASQUEZ MURCIA
JEFE DE LA OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

GARANTIA UNICA

CUMPLE A SATISFACCION Y TOTALMENTE, ACTIVIDADES
PACTADAS

*CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL

CUMPLE TOTALMENTE ACTIVIDADES PACTADAS

OBJETO;

PRESTACION DE SERVICIOS PARA PUBLICACION Y DIFUSION DE LA GESTION, PROGRAMAS, POLITICAS Y
DEMAS INFORMACION ENMARCADA EN EL PLAN DE DESARROLLO CAJICA IDEAL, EN MEDIOS DE

COMUNICACION REGIONALES EXTERNOS A LA ALCALDIA DE CAJICA.,

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE CONTRATACION CODIGO: GCC-FM-016
ALCALDIA USRI SIO : 02
& bt FORMATO VERSION
o ACTA DE RECIBO FINAL Y TERMINACION FECHA: 01/MAR/2023
GARANTIAS;
COMPARIA DE No. DE VALOR e HASTA
SEGUROS POLIZA AMPARO ASEGURADO
PREDIOS
1-40-101081 | | ABORES Y $284.700,000 30/07/2025 | 30/04/2026
088 OPERACIONES
CUMPLIMIENTO
SEES‘T’,TSS é’,’f L | 10161 DEL $15,000,000 30/07/2025 | 30/06/2026
059
CONTRATO st
TEt01201 | GALIDAD OEL /07/2025 | 30/06/2026
059 SERVICIO $15.000.000 20
ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO
ITEM DETALLE VALORES (Cifra en pesos colombianos )
1 VALOR INICIAL $100.000.000
2 VALOR TOTAL $100.000.000
3 VALOR ACTA PARCIAL 1 $12.730.000
4 VALOR ACTA PARCIAL 2 $20.960.000
5 VALOR ACTA PARCIAL 3 $48.730.000
6 ACTA DE TERMINACION RECIBO FINAL $17.290.000
7 VALOR TOTAL EJECUTADO $99.710.000 g
8 SALDO POR EJECUTAR $290.000
ESTADO LEGAL:

De acuerdo con la ejecucion del contrato, se verifica la existencia de las siguientes actas que evidencian el
cumplimiento contractual.

No. DE ACTA FECHA DESCRIPCION
01 02 DE OCTUBRE DE 2025 VALOR ACTA PARCIAL 1
02 05 DE NOVIEMBRE DE 2025 VALOR ACTA PARCIAL 2
03 01 DE DICIEMBRE DE 2025 VALOR ACTA PARCIAL 3
04 29 DE DICIEMBRE DE 2025 ACTA DE RECIBO FINAL Y TERMINACION

DESCRIPCION DEL RUBRO AFECTADO:

Descripcion de la informacién contenida en la disponibilidad presupuestal y los pagos causados en la ejecucion
del contrato con el rubro afectado y el valor afectado por cada rubro.

Nota: niimero registro se debe corroborar que los pagos se hayan causado con el mismo rubro del CDP y del

RP)
No. DE ACTA FECHA RUBRO AFECTADO
2.3.5.2302002 - 2024251260070 -2.3.2,02.02.008-322
1 BR
0 02 DE OCTUBRE DE 2025 FUENTE: 1.3.3.1.00 $12.730.000
2.3.5.2302002 - 2024251260070 -2.3.2.02.02.008-322
02 05 DE NOVIEMBR M2
IEMBRE DE 2025 FUENTE: 1.3.3.1.00 $20.960.000
03 2.3.5.2302002 - 2024251260070 -2.3.2.02.02.008-322
01 DE DICIEMBR DEOZ.
E DE 2025 FUENTE: 1.3.3.1.00 $48.730.000
04 29 DE DICIEMBRE DE 2025 | 2.3.5.2302002 - 2024251260070 -2.3.2.02.02.008-322
FUENTE: 1.3.3.1.00 $17.290.000

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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% ‘ GESTION DE CONTRATACION cODIGO: GCC-FM-016

i y HERRR FORMATO VERSION: 02
| N1
- ACTA DE RECIBO FINAL Y TERMINACION FECHA: 01/MAR/2023

Que una vez verificado el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, se encontré que el
contratista desarrollo satisfactoriamente el objeto del contrato dentro del plazo de ejecucion, por lo cual la Entidad
no impuso multas, ni sanciones al contratista, por lo anterior, las partes acuerdan dar por terminado el presente
contrato,

a, se encontraran a

Las partes de comun acuerdo manifiestan que una vez cancelado el valor de la presente act
te no presentaran

PAZ Y SALVO por todo concepto relacionado con el presente contrato y por consiguien
reclamacién o demanda, salvo en lo relacionado con los amparos contenidos en las pélizas del contrato, en caso
de ser necesario.

En constancia se firma:

A(@c«\d@ﬂ Uﬁf@(ff A\.-

MARIA ALEJANDRA VASQUEZ| MURCIA
JEFE DE LA OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

Ly ety

WILLIAM FABIAN CASTRO CANAVERAL
REPRESENTANTE LEGAL DE TREBOL GLOBAL GROUP SAS

NIT. 900.701.816-6

Elabord: Daniel Ricardo Leén Pinto - Profesional Universitario R 4
Reviso y Aprobd: Maria Alejandra Vasquez Murcia— Jefe de Prensa y Comunicaciones



GESTION DE CONTRATACION cODIGO: GCC-FM-039

FORMATO VERSION: 02
INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA A
PERSONA JURIDICA FECHA: 01/MAR/2023

1. OBJETIVO

Llevar a cabo las tareas do vigilancla do la ojocuclén contractual e Informar al municipio de Cajica acerca del
dosarrollo del mismo verificando el cumplimlento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucion en
dosarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de 2011,

2. INFORMACION DEL CONTRATO:

CIUDAD Y FECHA CAJICA, 29 DE DICIEMBRE DE 2025

DEPENDENCIA OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

PRESTACION DE SERVICIOS PARA PUBLICACION Y
DIFUSION DE LA GESTION, PROGRAMAS, POLITICAS Y
OBJETO DEMAS INFORMACION ENMARCADA EN EL PLAN DE
DESARROLLO  CAJICA IDEAL, EN MEDIOS DE
COMUNICACION REGIONALES EXTERNOS A LA ALCALDIA

DE CAJICA.
CONTRATISTA TREBOL GLOBAL GROUP
NUMERO DE IDENTIFICACION NIT: 900.701.816-6
RUBRO 2.3.5.2302002 - 2024251260070 - 2.3.2.02.02.008-322
CDP ( Certificado de Disponibilidad
Presupuestal) 2025001351
VALOR DEL CONTRATO $100.000.000
FECHA SUSCRIPCION CONTRATO 25/07/2025
FECHA DE INICIO 31/07/2025
FECHA DE TERMINACION 31/12/2025
PLAZO DEL CONTRATO Cinco (5) sin que supere el 31 de diciembre de 2025
REGISTRO PRESUPUESTAL 2025002285
El Municipio de Cajicd pagard al contratista a través de la
Secretarla de Hacienda el valor del presente contrato de la
FORMA DE PAGO siguiente manera: pagos parciales, de acuerdo a la entrega de
los elementos solicitados por la Oficina Asesora de Prensa y
Comunicaciones.
MARIA ALEJANDRA VASQUEZ MURCIA
SUPERVISOR(ES) JEFE DE LA OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES
Desarrollo de la ejecucién del contrato:

Teniendo en cuenta que mediante oficio de la fecha (26/06/2025) expedido por la Directora de Contratacién
donde se informé la designacion como SUPERVISOR del contrato de la referencia, me permito presentar el
informe del desarrollo del objeto contractual correspondiente entre el periodo del 02/12/2025 al 29/12/2025 de
conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratacién, Supervisién e Interventoria adoptado mediante
Resolucién No. 014 del 14 de enero de 2019 y con base en las estipulaciones del contrato.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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| AEATION DE CONTRATACION cODIN0: BCC-FM-030
{ FORMATO VERSION: 02

, INFORME DE BUPERVIBION Y/O INTERVENTORIA

! . PERSONA JURIDICA | FECHA: 01/MARI2023

A DESCRINIR LAS ACYIVIDADES REALIZADAS FRENTE A LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

ASPECTOS TECNICOS: Dobe incluir ol grado do avance on porcontajo (100%)

| Aleadiends las obigaciones establecidas por la entidad on ol contrato do prestacién de servicios aqul descrito,
| EE eRiabiace que reapecto do las obligaciones y actividades encomondadas para el poriodo aqul certificado estas
| ¥ Cumplanon las actvidades a su cabalidad,

LA cuanto al parcentae de ejecuctdn correspondionte al término de ojocuclén dol contrato que serla hasta 30 do
| SRembe e 2025, el porcentaje do ejocucidn serla dol porcontajo (100%)

Ahdva en coanto al cumplimiento y acorde con el informe presentado por el contratista se establece por parte de
S supenvisidn que se dio cabal y oportuno cumplimiento.

4
|
{
i
.

FASEE,QIQ}Q}_[NMBQ_Q: Debe incluir el grado de avance en porcentaje (100%)

En cuanto al porcentaje de ejecucién correspondiente al componente financiero del contrato se determina que el
Pa30 3 efectuar, por valor de DIECISIETE MILLONES, DOSCIENTOS NOVENTA MIL PESOS ($17.290.000)
M/CTE, corresponde a un porcentaje de ejecucion serfa del (100%)

Para efectuar el pago correspondiente al presente informe se afectard los siguientes rubros de conformidad con
¢l certficado de disponibilidad y registro que amparan el presente contrato.

Rubros: 2.3.5.2302002 - 2024251260070 - 2.3.2.02.02.008-322 FUENTE 1.3.3.1.00
Certficado de disponibilidad presupuestal: 2025001351
Cenficado de Registro Presupuestal: 2025002285

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS:

Comprende el control, seguimiento y evaluacién de las condiciones, procesos y procedimientos administrativos
que deban cumplirse durante la marcha y la realizacién del contrato.

Previo a expedir el presente informe se verificd que el contrato contara con los documentos exigidos para su
perfeccionamiento y ejecucién.

Asi mismo y como se mencion6 en lineas anteriores se verific el cabal cumplimiento en las obligaciones
descritas en el contrato,

Se verificd el cumplimiento por parte del contratista, respecto de la afiliacion al pago de seguridad social, y que la
base de cotizacién correspondiera de conformidad con el monto del contrato.

Conforme lo expuesto se evidencia el cumplimiento de requisitos, que nos permitan efectuar el respactivo pago.

GARANTIAS:
COMPARIA DE No. DE VALOR
SEGUROS POLIZA AMPARO ASEGURADO DESDE HASTA
PREDIOS
11406;31081 LABORES Y $284,700,000 30/07/2025 | 30/04/2026
OPERACIONES
UROS DEL 3 CUMPLIMIENTO
Sigm)o SA 11'440;81261 DEL $15,000,000 30/07/2025 | 30/06/2026
CONTRATO
1144(;;21261 CQLE'SC%%EL $156,000,000 30/07/2025 | 30/06/2026

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE CONTRATACION cODIGO: GCC-FM-039

FORMATO VERSION: 02
INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA .
PERSONA JURIDICA FECHA: 01/MAR/2023

VERIFICACION_ DE_CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTRATISTA EN
- SEGURIDADR SOCIAL INTEGRAL:

Nombre de qulen cortifica ELIZABETH SANABRIA AMADO
Nombre del ropresentante legal: | WILLIAM FABIAN CASTRO CANAVERAL
Aporta certificacion en la que manifiesta el pago de aporles de seguridad social y parafiscales

4. OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES Y/ O SUGERENCIAS

Se ovidencia el cumplimiento de las obligaciones descritas en el contrato, por lo cual no se formularan
observaciones, respecto de este primer informe.

5. DOCUMENTOS ANEXOS:

Centificado de parafiscales
Factura

Firma del Supervisor del Contrato:

MARIA ALEJANDRA VAS MURCIA
JEFE DE LA OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

*{'\\?(\C&ZO Q?’o%ul VA

Nota; Todos los Informes originales presentados por los supervisores e interventores deberan reposar en la
carpeta contractual respectiva.

Elabord: Daniel Ricardo Leén Pinto - Profeslonal Universitario %-\R«
Revisé y Aprobé: Marla Alejandra Vasquez Murcla— Jefe de Prensa y Comunicaciones

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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QESTION DE CONTRATACION

CODIGO: GCC-FM-059

W TR g
soand
> e — T —

EVAL \MC

VERSION: 03
FECHA! 21/ENE/2025

FORMMO

ION Dl! PHOVCF D()M‘l

EVALUACION DE PROVEEDORES

[LOA | 20 [ mes [ 12 | ARO | 2025 |

I —

NO\I!RO DE CONTRATO 608 DE 2025
i v PRESTACION DE SERVICIOS PARA PUBLICACION Y DIFUSION DE LA
OBIETO GESTION, PROGRAMAS, POLITICAS Y DEMAS INFORMACION
ENMARCADA LN EL PLAN oc DESARROLLO CAJICA IDEAL, EN MEDIOS
L MU TERNOS A LA ALCALDIA DE CAJICA.
NOMBRE DEL PROVEEDOR /
_ CONTRATISTA- TREBOL GLOBAL GROUP
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: NIT: 900.701.816-6
NOMBRE DEL PROVEEDOR /
CONTRATISTA- N/A
DOCUMENTO DE IDENTIDAD - NIT No. N/A
NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROVEEDOR/ N/A
CONTRATISTA
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: N/A

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

MARIA ALEJANDRA VASQUEZ MURCIA

CARGO:

JEFE DE PRENSA Y COMUNICACIONES

TIPO DE CONTRATO

CONVENIO OBRA SUMINISTRO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE
CONSULTORIA APOYO A LA GESTION X
ARRENDAMIENTO COMPRAVENTA COMODATO
OTROS CUAL

Por medio del siguiente documento el supervisor verifica y evalta a los proveedores actuales y potenciales de la

Alcaldia Municipal de Cajica.

tem Caracteristicas Puntaje

Criterios Callificaclon

Entre 45y 5,0

EXCELENTE. - el contrato se terminé en la fecha
estipulada.

Entre 39y 4,4

BUENO.- El contrato se terminé antes de lo
estipulada.

CUMPLIMIENTO

' Y ENTREGA Entre 3,0y 3,8

REGULAR.- El contrato se entregd posterior a la 5
fecha estipulada, pero no superior al 20% de la
duracién del mismo.

Entre 0,0 y
29

NO CUMPLE.- El contrato se entregé en fecha
posterior a la estipulada, superior al 20% de la
duracién del mismo.

CALIDAD Y Entre 4,5y 5,0

CUMPLIMIENTO

EXCELENTE.- El contratista cumplié con los
requisitos y especificaciones técnicas
establecidas para el blen, servicio u obra

contratado, 5

2 DE
ESPECIFICACIO

NES TECNICAS | Cnie39y4sd

BUENO.- El contratista cumplié con los requisitos
y especificaciones técnicas establecidas para el
bien, servicio u obra contratado.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE CONTRATACION

CODIGO: GCC-FM-059

ARSI

FORMATO

VERSION: 03

EVALUACION DE PROVEEDORES

FECHA: 21/ENE/2025

ltem

Caracteristicas

Puntaje

Critorlos

Calificaclén

Entre 30y 3,8

REGULAR. - El contratista falté a uno o mas
requisitos y/o especificaclones técnicas, que
previo requerimlento fueron subsanadas sin
incurrir en perjuicios para la alcaldla municipal de
Cajica.

Entre 0,0y 2,9

NO
inconformidades

CUMPLE.- El contratista present6
graves en la calidad vy
cumplimiento de especificaciones técnicas
exigidas, ocasionando incumplimiento del
contrato y dando lugar a la aplicaciéon de
garantias.

DOCUMENTACI
ONY
GARANTIAS

Entre 4,5y 5,0

EXCELENTE.- El contratista constituye las
garantias para el perfeccionamiento del contrato
en tiempo oportuno, sin requerimiento alguno por
parte del supervisor.

Entre 39y 4.4

BUENO.- El contratista constituye las garantias
dentro del término pactado, previo requerimiento
del supervisor.

Entre 3,0y 3,8

REGULAR.- El contratista constituye las
garantias en fecha posterior al término pactado.

Entre 0,0y 2,9

NO CUMPLE.- El contratista no constituye o se
reh(sa a constituir la garantias requeridas.

SERVICIO
POSTVENTA

Entre 45y 5,0

EXCELENTE.- El contratista lleva control
postventa scbre la calidad y/o correcto
funcionamiento del bien y/o servicio y obra
contratado, sin peticién y/o requerimiento de la
alcaldia municipal de Cajica.

Entre 3,9y 4,4

BUENO.- El contratista atiende las peticiones y/o
requerimientos de la alcaldia municipal de cajica
y se preocupa por garantizar la calidad y/o
funcionamiento del bien y/o servicio u obra
contratado.

Entre 3,0y 3,8

REGULAR.- El contratista atiende en forma
desobligada a las peticiones y/o requerimientos
de la alcaldia municipal de Cajica, frente a la
calidad y correcto funcionamiento del bien y/o
servicio u obra contratado.

Entre 0,0y 2,9

NO CUMPLE.- El contratista desatiende o
atiende tardiamente las peticiones y/o
requerimientos de la alcaldia municipal de Cajica,
frente a la calidad y correcto funcionamiento del
bien y/o servicio u obra contratado.

PRECIO

Entre 3.0y 5,0

EXCELENTE - El precio es competitivo

Entre 0,0y 2,9

NO CUMPLE- E| precio no es competitivo

SOPORTE
TECNICO

Entre 4,5y 5,0

EXCELENTE - La asesorfa es oportuna y
acertada.

Entre 39y4,4

BUENO- Realizara asesoria cuando se requiere.

Entre 3,0y 3,8

REGULAR - La asesoria es ocasional.

Entre 0,0y 2,9

NO CUMPLE -No realiza el servicio de asesorias
pactado en el contrato.

CUMPLIMEINTO
DE REQUISITOS
EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL
TRABAJO

Entre 4,5y 5,0

EXCELENTE - Cumple con todos los requisitos
de Seguridad y Salud en el Trabajo siempre.

Entre 39y4,4

BUENO- Cumple con todos los requisitos de
Seguridad y Salud en el Trabajo cuando se
requiere.

Entre 3,0y 3,8

REGULAR - Cumple parcialmente con los
requisitos de Seguridad y Salud en el Trabajo
establecidos en el contrato.

Entre 0,0y 2,9

NO CUMPLE -No Cumple con todos los
requisitos de Seguridad y Salud en el Trabajo
establecidos_en el contrato.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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GESTION DE CONTRATACION CODIGO: GCC-FM-059

FORMATO VERSION: 03
EVALUACION DE PROVEEDORES FECHA: 21/ENE/2025
em Caracteristican Puntaje Critorlos Callficaclén

Promodlo: (¢1+c2+....cn)/ 7
*_(en = callficacldn de cada una do las caractoristicas)

CONSOLIDADO

Puntaje Critorlo Resultado

45-50 EXCELENTE - Proveedor conflable y recomendado. X
CRITERIOS DE ;
CALIFICACION 39-44 BUENO - Proveedor confiable.

DEFINIDA 3.0-38 REGULAR - Proveedor poco confiable. condicionado y/o
ool sanclonado
00-29 NO CONFIABLE - Proveedor no confiable, restringido.
OBSERVACIONES

FIRMA,

JEFE

" MARIA ALEJANDRA VASQUEZ M

URCIA

PRENSA Y COMUNICACIONES

Revisd y Aprobé: Marla Alejandra Vasquez Murcia - Jefe de Prensa y Comunicacion

Elaboro:Ricardo Ledn Pinto - Profesional Universitario R \E

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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