FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE
CONTRATISTAS DE PRESTACION Y SUMINISTROS
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO

A LA GESTION

-
»
HOSPYTAL

LOCAL DE CALAMAR

Calamar - Bolivar, diciembre 2025.

CONTRATISTA AYDA ELVIRA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
FECHA DEL CONTRATO: 07/11/2025
N2 DEL CONTRATO: 2025-C744

LA CONTRATACION DE UN PROFESIONAL COMO
APOYO AL CARGUE DE LA PLATAFORMA SIA OBERVA

OBJETO Y ALCANCE DEL (DOCUMENTOS CONTRACTUALES) Y APOYO A LA

CONTRATO: OFICINA DE GERENCIA DE LA ESE HOSPITAL LOCAL DE
CALAMAR.

PLAZO: 55 DIAS

SUPERVISOR: SHANEL VANESA LAMAR CABARCAS

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el periodo
comprendido en el mes de DICIEMBRE de 2025, las siguientes actividades relacionadas con el
objeto contractual:

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas

1. Apoyo a la actualizaciéon de las
publicaciones de los procesos en el portal
de la plataforma SIA OBSERVA de la
contraloria.

1. Se brindo apoyo en la recopilacién de la
informacién contractual y presupuestal para el
cargue de la contrataciéon en el portal de la
plataforma SIA OBSERVA del periodo
comprendido del presente informe.

2. Apoyar para garantizar en cada caso el
cargue y publicaciéon completa del proceso
contractual.

2. Se brindo acompanamiento a la oficina de
gerencia en todos los procesos contractuales
que se adelantaron en el periodo del presente
informe.

3. Apoyar y acompafiar a las distintas
secretarias del despacho en la elaboracion
de documentos que se generen en el
desarrollo contractuales.

3.Serealizo la actualizacién del archivo digital
de todos los contratos realizados en el periodo.

4. Apoyo para realizar las copias de
seguridad de la  informacion y
documentacidn electronica.

4. Se brindo apoyo y acompafiamiento en la
consolidacion de todos los documentos
requeridos para rendir la contrataciéon dentro
del plazos establecidos.

5.  Acompafiamiento propender por la
construcciéon permanente de un archivo
digital de los contratos que celebre la
entidad.

5. Se brindo apoyo y acompafiamiento en la
consolidacion de todos los documentos
requeridos para rendir la contrataciéon dentro
del plazos establecidos.

6. Atencion al cliente en la oficina de
gerencia de la entidad.

6. Se orient6 a los usuarios escalando sus
inquietudes hasta la gerencia de la entidad.

7. Colaborar con la ESE para el objeto
contratado se cumpla y sea de la mejor
calidad.

7. Presté mis servicios profesionales para el
total cumplimiento del objeto contractual.

8. Guardar total reserva de la informacién
que obtenga de la ESE en desarrollo del
objeto contractual, salvo requerimiento de
autoridad competente.

8. He guardado total reserva con respecto a la
informacién sensible que he manejado en el
desarrollo del objeto contractual y me
encuentro dispuesta a otorgarla inicamente a
las autoridades competentes.

9. Custodiar la documentaciéon e
informacién que en cumplimiento del
objeto contractual sea entregada por la
ESE, asi como a la que tenga acceso y
produzca.

9. He velado por el resguardo de la
documentacién relacionada con el desarrollo
del objeto contractual.

10. Las demas que procedan derivadas del
objeto del contrato.

10. No se han presentado otras actividades
derivadas del objeto del contrato.

Cordialmente,

Aolugult,

CC 22.658.850
Contratista

ANEL VANESATA CABARCAS

Subgerente Administrativ
Supervisor del Contrato




