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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.: CPS$-09-2025 | Del 2025
ARO:
CONTRATISTA: | LENNY PAOLA GACHANCIPA GONZALEZ C.C./ C.E. No.; 53.124.651 de Bogotd /
PERIODO DEL 01 12 2025 26 12 | 2025/
) Desde: Hasta: v
"NFORME' Dia | Mes Ano Dia | Mes | Afo

1.

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA Y MISIONA!E!
FORMULACION DE PROYECTOS, REALIZACION DE ACTIVIDADES, SEGUIMIENTO DE LOS PROCESO
LUDICOS Y DE COOPER}ACION QUE ADELANTE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL DE SUBACHOQUE, /
JORGE ENRIQUE HERNANDEZ CARRILLO" b4
fekt::'r;o de Deade: 14 01 2025 Feckcde 30 11 2025
o Dia Mes Ano terminacién| Dia | Mes | Ano

A Desde:

Afio terminacién - il

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: POLIZA (S1 APLICA)

NUMERO DE FECHA DE /
PLANILLA COBERTURA PAGO NUMERO FECHA | COBERTURA
9496236762 Diciembre |18/1 2 N/A N/A N/A
2. DETALLE DE LA EJECUCION

No OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EV";EC;‘%‘:&" 0 /
Pactar con el supervisor del [Durante el periodo comprendido entre| Anexo 1
contrato, a través de un |el 01y el 26 de diciembre, participé de| Cronograma

cronograma de ejecucién o
plan de trabgjo, la forma en

que se desamollardn las
actividades objeto del
contrato 'y en extensidon

bibliotecaria, del mismo modo
se debera actualizar cada vez
que se modifiquen las fechas
y/o compromisos acordados
por las partes.

manera activa en diferentes reuniones
de comité y espacios de seguimiento
institucional, orientados a
coordinacién de acciones, la revision
de avances administrativos y el
fortalecimiento de los procesos
culturales del municipio.

El 15 de diciembre, asisti a la reunion
del Comité Primario, realizada en la
Casa de la Cultura, con la
participacion del director del Instituto,
los coordinadores y el equipo
administrativo. En este espacio se
abordaron temas relevantes, entre

ellos el agradecimiento por la

lal con

®
©

313 4776552

Caodigo postal: 250220

idcts@idctssubachoque-cundinamarca.gov.co
Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
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/

lorganizaciéon del evento “Gala de la /
Excelencia”, la definiciéon de la fechd
para la rendicion de cuentas,
programada para el 19 de diciembre,
destacando que fue la primera
rendicién de cuentas realizada por el
Instituto durante el presente afo, asil
como la planificacién de la retreta
cultural nocturna, programada para el
21 de diciembre.

El 17 de diciembre, participé en el
segundo Comité Primario, también
llevado a cabo en la Casa de la
Cuiltura. El tema central de esta reunion
fue la revisibn y consolidaciéon del
informe de gestibn que seria
presentado en la rendicion de cuentas.
Durante el encuentro se analizaron de
manera detallada cada uno de los
programas, metas y resultados
asignados al IDCTS, garantizando|
claridad y coherencia en la
informacion a socializar ante la
comunidad.

participé en la jornada de rendicion de
cuentas, junto con todo el equipo de
trabajo del Instituto. En este espacio,
director del IDCTS presenté al alcalde
municipal  y a la comunidad
subachoquena asistente los principales
logros, actividades y  procesos|
desarrollados por el Instituto a lo largo
del ano, fortaleciendo la transparencia
institucional y el vinculo coy la
ciudadania.

Finaimente, el 19 de diciembre, /

Brindar apoyo en la gestion y
formulacion de proyectos a
nivel “Departamental y
Nacional enfocados en el
beneficio de los programas de
la biblioteca Municipal.

El dia 02 de diciembre s¢/ logrd| Anexo enlace de
consolidar de manera exitosa’la salida| soporte en
pedagodgica de los nifios del municipio| cumplimiento a la
a Maloka, en el marco del programa| obligacion

de Vacaciones Recreativas, como una| contractual:
actividad orientada al fortalecimiento
del aprendizagje, la curiosidad cientifica| https://drive.google.
y el aprovechamiento del tiempo libre.| com/drive/folders/1
Esta jornada fue posible gracias a la| PxsXDiLvDimXKuAR
alianza estratégica entre la Biblioteca] mV-ZOxMi3pGPEQK
PUblica Municipal y la Fundaciéon E

@ | 3134776552

© | idcts@idctssubachoque-cundinamarcagov.co

e Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
Cdodigo postal: 250220
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Bosque y la Niebla, articulacion que
permitié gestionar el ingreso de 30 nifios
y nifnas a este importante centro
interactivo de ciencia y tecnologia.
Durante la visita, los participantes
tuvieron la oportunidad de vivenciar
lexperiencias educativas en dreas de
cienciq, tecnologia y medio ambiente,
promoviendo el aprendizaje
significativo a través de la exploracion,
la experimentacion y el juego.
La actividad contribuyé al desarmrollo
de habilidades cognitivas, al fomento
del interés por el conocimiento
cientifico y al fortalecimiento de
valores como la convivencia, el trabajo
en equipo y el respeto por el entorno.
Asimismo, esta salida representd una
experiencia enriquecedora para los
ninos, ampliando sus horizontes
culturales y educativos, y reafirmando
| compromiso institucional de ofrecer]
espacios formativos de calidad para la
infancia del municipio.

>

/

Elaborar y reportar los informes

a que haya lugar y qu
requieran en el marco
programa de la Biblio
publica  Municipal  J

de la Direccién del IDCTS.

org
Enrique Hermmdndez Carrillg/y

e se
del
teca

Durante el periodo comprendido entre
el 01 y el 26 de diciembre, desarrollé

diversas actividades de cardcter
administrativo  enfocadas en el
seguimiento, consolidacién y
fortalecimiento de los procesos
bibliotecarios del municipio,
garantizando el adecuado
cumplimiento de los lineamientos
institucionales y programdaticos.

Dentro de las principales labores

realizadas se destaca la consolidacion
de la cobertura mensual y la
elaboracion del informe del programa
“La Llave del Saber”, con corte al 24 de
diciembre. Dicho documento relne de
manera detallada los avances,
indicadores y resultados alcanzados
durante el mes, asi como la
informacién cormrespondiente para el
sistema  Datavisor, incluyendo el
reporte del desarrollo de la Ultima
actividad del afo de la biblioteca: la

rd
Anexo enlace de

soporte en
cumplimiento a la
obligacién
contractual:

https.//drive.google.

mV-ZOxMI3pGP6Q

Semana de Vacaciones Recreativas.

o
(=

10/

313 4776552

Cédigo postal: 260220

idcts@idctssubachoque-cundinamarca.gov.co
Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
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lAsimismo, el 16 de diciembre, presenté
lal alcalde municipal el informe de
gestion comrespondiente a la actividad
“Alcalde por un Dia", en el cudl se
socializaron los recormridos realizados, el
desarrollo de las actividades
programadas y el cumplimiento de las
tareas asignadas durante esta jornada,
evidenciando el impacto y alcance de
la experiencia.

Finaimente, se llevé a cabo la
compilacién y organizacion de la
informacion  requerida para la
rendicion de cuentas, en articulacion
con el director y el equipo de frabgjo
del IDCTS, aportando insumos técnicos
y administrativos necesarios para la

presentacion de los resultados de |
gestion  institucional  ante /g
lcomunidad.

>

Redlizar una sesion de hora del
cuento, taller de escritura
taller de manualidades a
semana como minimo en la
Biblioteca Rural ltinerante (BRI)
de las veredas Galddmez y El
Tobal.

H

Del 01 al 05 de diciembre se llevé a

cabo la semana de vacaciones
recreativas denominada “Vacaciones,
Mdagicas”. Durante este periodo
participé activamente en la
planeacion, programacion Y|
organizacion de las actividades, asi
como en sU ejecucion V]

acompanamiento permanente.

Estuve presente y dirigiendo el
desarrollo de actividades como el taller
de plastilina, la salida pedagégica a
Maloka, los juegos recreativos, la pista
de jabon y el taller de arcilla. En cada
una de estas actividades acompané a
los nifios, orienté las dindmicas y velé
por su participacién activa y segura.

Estas experiencias permitieron que los
ninos se divirtieran, fortalecieran sus
habilidades sociales y exploraran su
creatividad e imaginacién, logrando
un ambiente de aprendizaje lUdico en

/

actividad realizada.

el que disfrutaron plenamente de cada)/

Anexo enlace de

soporte en
cumplimiento a la
obligacion
contractual:

hﬁps:;‘,’dri_'g_r_f.qcoqke/
com/drive/folders/]

PxsXjDtLvDtmXK s
mV-ZOxM13pGP6QK

Brindar apoyo en la gestion de
alianzas, asociatividad vy

Durante el mes de diciembre se

Anexo enlace de

realizaron diversas alianzas

soporte en

®
©

o

313 4776552

Caodigo postal: 250220

idcts@idctssubachoque-cundinamarcagov.co
Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
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7

cooperacion de la Biblioteca
PUblica  Municipal  Jorge
Enrigue Herndndez Carrillo con
ofras instituciones publicas o

privadas, siendo una
representante  activa  en
capacitaciones y eventos

programados para establecer
y mantener contactos en el

desarrollo de las dindmicas
que garanticen el
fortalecimiento de la

Biblioteca y diversifiqguen Ila
oferta de servicios.

interinstitucionales en pro del bienesw?.
la recreacion y el fortalecimiento de los
procesos formativos de los nifios. Una
de estas alianzas se establecié con la
Fundacién El Bosque y la Niebla,
lentidad que aporté entradas a
Maloka, con el fin de llevar a cabo una
salida pedagdgica durante la semana
de vacaciones recreativas, realizada el
02 de diciembre de 2025.

De igual maneraq, El 04 de diciembre de
2025 se consolidé una alianza con la
Academia Artes Agudelo, la cuadl
brindd® de manera gratuita un taller de
arcilla para los nifos, permitiéndol
explorar su creatividad, imaginacion y
habilidades artisticas.

Finalmente, se articuld un trdbagjo
conjunto con el Cenfro Dia de La
Pradera, donde los adultos mayores
realizaron la entrega del proyecto de
memoria histérica el dia 18 de
iciembre, desarrollado durante varios
meses en colaboracién con la
promotora de la biblioteca, en el
marco de los espacios de promocion
de la lecturq, la escritura y la oralidad,
fortaleciendo asi los lazos
intergeneracionales y comunitarios.

cumplimiento a la
obligacion
contractual:
https://drive.google.
com/drive/folders/1

PxsX|DiLvDtmXKuUAR
mV-ZOxMi3pGP4QK

/

Apoyar el control, seguimiento
de estadisticas, disenar
estrategias de evaluacion de
servicio, generar campanas
de sensibilizacion de usuarios
que garanticen el
cumplimiento de metas del
plan de desarrollo enfocadas
a la Biblioteca Publica
informando oportunamente a
la comunidad sobre la oferta
de experiencias donde se
evidencie horarios, sedes y
formas de acceder.

Se llevd a cabo la planeacion y el
seguimiento al cronograma de las
\Vacaciones Recreativas, las cuales se
desarrollaron  durante la  primera
semana del mes de diciembre. Con el
fin de garantizar una comunicacién
loportuna y el adecuado desarrollo de
las actividades, se cred un grupo de
WhatsApp y se socializd el cronograma
de apoyos con los docentes del
Instituto.

realizd la solicitud al drea de disef
para la elaboracién y publicacion d
una pieza comunicativa que incluyera

Asi mismo, el dia 5§ de dicM/

Anexo enlace de
soporte e
cumplimiento aa
obligacion
contfractual:

hitps://drive.google.
com/drive/folders/1
PxsX]DtLvDtmXKUAR
mV-ZOxM13pGP&QK

v

material fotografico de las diferentes

®
o

(O

313 4776552
idcts@idctssubachoque-

Caodigo postal: 250220

cundinamarca.gov.co

Carrera 3 No. 2-58 Subachoque, Cundinamarca
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experiencias vividas por los nifos

ldurante las Vacaciones Magicas.

Brindar apoyo operativo en el
manejo de los sistemas de
cargue de informacién de la
biblioteca tales como Koha y

la llave del saber del Ministerio

de Cultura.

Durante el periodo comprendido entre
el 01 y el 26 de diciembre se

desarrollaron actividades de revision,
actualizaciéon y  validacién de |g
informacion  bibliografica  en  la
plataforma KOHA, orientadas a

garantizar la correcta administracion
del sistema y el fortalecimiento de los
procesos de control institucional.

En este marco, se realizd el registro v
cargue de material bibliogréfico
comrespondiente a la sala infantil,
priorizando la coleccidon de cuentos
infantiles.
labor, se incorporaron 300 ejemplar
al sistema, asegurando la correcfa
catalogacién, clasificacion Y|
disponibilidad de cada titulo dentre de
la base de datos.

Adicionalmente, se efectué un
proceso de confraste entre el
linventario fisico y los registros existentes
en KOHA, lo que permitié identificar los
ejemplares que ya no se encueniran
len estanteria. Esta informacién fue
consolidada en un archivo de confrol
en Excel, facilitando el seguimiento del
lestado del acervo bibliografico v
icontribuyendo a la actualizacién d
inventario institucional.

Como resultado de esta /

Anexo enlace de
soporte en
cumplimiento a |
obligaciéon
contractual:

hitps://drive.goodle.
com/drive/folders/1

PxsXiDiLvDIimXKuAR 4
mV-ZOxM1t3pGP46QK

Las demds que se requieran

para el

objeto  del

cumplimiento del
contrato

de

acuerdo con su formacién
académica y experiencia

Durante el periodo comprendido entre
el 01 y el 26 de diciembre de 2025, se
atendieron de manera eficaz vy
oportuna las solicitudes formuladas por|
las distintas jefaturas del Instituto,
participando  activamente en la
planificacidon, acompafamiento v
desarrollo de eventos y actividades
institucionales. Estas acciones
icontribuyeron al fortalecimiento de los
procesos culturales, comunitarios ]
administrativos liderados por el IDCTS. #/

Anexo enlace de

soporte en
cumplimiento a la
obligacion
contractual:

https://drive.google.
com/drive/folders/1
PxsX|DiLvDImXKUAR
mV-ZOxMt3pGP6QK

313 4776552

000

Caédigo postal: 2560220

idcts@idctssubachoque-cundinamarca.gov.co
Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
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A confinuacion, se relacionan Ias
principales  actividades realizadas
durante el periodo:

« 11 de diciembre: Apoyo en lo/
organizacion, coordinacién
participacion en la Gala c?s/é
Excelencia Cultural y Depaffiva,

llevada a cabo en el aula multiple del
IColegio Eucaristico Campestre.

« 16 de diciembre: Partficipaciéon en la

estrategia institucional “Alcalde por un /
Dia", designada por el despacho
municipal.

CONTRATISTA

/

LENNY PAOLA GRCHANCIEA GONZALEZ
C.C. 53.124.651 de Bogotd

313 4776552

idcts@idctssubachoque-cundinamarca.gov.co

Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
Caodigo postal: 250220

000
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SOPORTE DE REGISTRO FOTOGRAFICO

| Obligacién 1:
| Comité primario — Casa de la Cultura

Obligacion 1: /
Reunidn comité primario — Casa de la Cultura

=

Obligacién 1:
Rendicion de cuentas — El Tibar

Obligacién 2:
Salida a Maloka

te:edivqa C

Obligacioén 2:
Salida a Maloka

Obligacién 3:
Informes para Datavisor /

©0e

313 4776552
idcts@idctssubachoque-cundinamarcagov.co

Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
Codigo postal: 250220
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Obligacién 3: Obligacién 4: '

© W

|

Obligacién 4:

Entrega informe Alcade Municipal

ea

Vacaciones recreativas - Taller de plastilina

Obligacién 4:
Taller de arcilla

/Obligacién 4:
Pista de Jabdn

313 4776552

Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca

© | idcts@idetssubachoque-cundinamarca.gov.co

Caodigo postal: 250220
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Obligacién 5:
Abuelitos Centro dia La Pradera

T ——

Obligacién 5:
Alianza Natalia Laverde - directora Fund
bosque y la Niebla o

¢ @ vonimewn. D 4

st van 3% pormat de panonersty
Trbre de Musse

ion el

Obligacién é:
Cronograma enviado a docentes

Vacacionas recrentiv
€ & Vexbmsrcratv. ).,

Muy buanas tardet, queridos protes.
£ comtinuici$n i85 Emae B (ronogramd e
Bpeyot pard s Vacacienes Aacreatiag

L
¥3 qua durdnte 3ta Semara o

esclusimments fon W 3po o, I

Eldia b wafana &5 compartive la
Pablic el on tade ¢ cromograms
complet pmgnle of pariande, Far s gl
tangan claridad sobre <3da uny 42 35
petividaces,

1M gracins par su compromite

Obligacién é:
Publicacion

W scrms orye L earnar s Cavi

-
AP

G et e Deprie. ot § Bt g s

S AT VIR MG 5 Y

bligacién 7:
ngreso Material a Koha e Inventario

000

313 4776552

idcts@idctssubachoque-cundinamarca.gov.co

Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
Caodigo postal: 250220
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Obligacién 8: /

| Obligacién 8:
Apoyo Gala de la excelencia
e, : ..“'W:m

Obligacion 8: |
Empalme Alcalde por 1 dia

ALCALDE

: ,//
PORsIDIA
| 311 4926226
T‘ Martes. 16 de dicembre de 2025
|
| J

313 4776552
idcts@idctssubachoque-cundinamarcagov.co

Carrera 3 No. 2-59 Subachoque, Cundinamarca
Caodigo postal: 250220

0@
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T DNAVIVIENDA

Pago PSE

/

Codigo tnico CUS
2020075612

Destino de pago
APORTES EN LINEA

Motivo
Pago de la Planilla de aportes con clave: 9496236762

Fecha
18/12/2025 /
Numero de aprobacion '
00075612

Direccion IP
190.60.35.25

Valor transaccion
$420.700,00

Costo de la transaccion
$ 0,00 IVA incluido

Referencia 1 Referencia 2 Referencia /
190.121.145.147 CC 53124651
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