
Barranquilla, 13/Noviembre/2020. 

Señor, 

EDGARDO GOMEZ BARROS 

Subsecretario de contabilidad 

Supervisor contrato 

 

 

ASUNTO: Informe de actividades desarrolladas durante el periodo comprendido entre el 14 de  

Octubre al 13 de Noviembre del 2020,  correspondiente al contrato de prestación de servicios 

profesionales  N° 202002381. 

 

 Actividades desarrolladas en el periodo: 

 

 

 Acompañamiento en el desarrollo de los procesos operativos de la Subsecretaría de 

Contabilidad.  

 Acompañamiento en la recepción de las facturas y cuentas de cobro verificando los 

soportes de las mismas, dando trámite a las que cumplan con los requisitos.  

 Radicaciones de las cuentas que cumplieron con los requisitos contractuales. 

 Realizar la devolución de aquellas cuentas que no cumplan con los requisitos de la entidad.  

 Acompañamiento y  seguimiento a las cuentas objeto de devoluciones para efectos de que 

sean debidamente subsanadas. 

 Seguimiento en el proceso de  información/consultas a los contratistas, clientes y 

proveedores de la gobernación, que solicitaron ante la ventanilla de atención al ciudadano el 

estado de sus cuentas, teniendo como requisito la presentación del documento de 

identificación de quien solicite el servicio. 

 Seguimiento en el proceso de revisión  de los documentos entregados por los contratistas, 

clientes y proveedores de la gobernación del atlántico, entes de control y otras entidades 

estén correctos y cumplan con los requisitos legales vigentes. 

  Se remitió cada cuenta de cobro radicada a la oficina de gestión de cuentas para que inicie 

su respectivo proceso. 

 Cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del Contrato. 

 

 

 

___________________________ 

MARIAN CALDERON 

C.C 1.122.400.112 de San Juan del Cesar (Guajira) 


