
 

 

 
 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

1.  NO. DE CONTRATO: CD 06 2025 4894  

2.  NOMBRE DEL CONTRATISTA: MILENA CECILIA CABALLERO OCHOA  

3.  OBJETO DEL CONTRATO:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 

EL ACOMPAÑAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACIÓN DE 

PREDIOS FISCALES Y LEGALIZACIÓN URBANÍSTICA DE LA 

OFICINA DE HÁBITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA 

DISTRITAL DE 

 PLANEACIÓN.” 

4.  FECHA QUE CUBRE EL INFORME: QUINTO INFORME CORRESPONDIENTE DESDE EL 14 DE 

NOVIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DE 2025. 

5.  FECHA DE PRESENTACIÓN DEL 

INFORME: 

Diciembre 18  de  2025  

6. NOMBRE DEL INTERVENTOR/ 

SUPERVISOR: 
IGNAT RENALDO BARCELO OVIEDO  

7.  CARGO: Supervisor Planeación 

8.  NO. DE INFORME DE GESTIÓN: 006 

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS 

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

 

 Organizar, clasificar y archivar los expedientes de titulación de acuerdo con las normativas y procedimientos 
establecidos. 

 Revisar los documentos aportados por los beneficiarios para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos 
en el proceso de titulación. 

 Brindar información clara y oportuna a los ciudadanos en los temas relacionados en los trámites y servicios que 
ofrece la secretaria distrital de planeación.  

 Reportar inconsistencias o deficiencias en la documentación y apoyar en la solicitud de ajustes o subsanaciones 
con los funcionarios competentes. 

 Asistir a las capacitaciones, ferias, reuniones y eventos en los que sea convocado. 

 Las demás que sean asignadas por el supervisor. 
 

10. ACTIVIDADES REALIZADAS EN DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL: 



 

 

 
 
ACTVIDAD 1.  
 
ORGANIZAR CLASIFICAR Y ARCHIVAR LOS EXPEDIENTES DE TITULACION DE ACUERDO CON LAS 
NORMATIVAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.  
 
El día 4,6 y 7   de noviembre de 2025 en la jornada de la mañana, en las instalaciones de FEDECAFE, 4 piso de la ciudad 
de Barranquilla, estuve revisando, ordenando, y clasificando, los expedientes titulados con la finalidad de darle una 
adecuada organización a los mismos, y garantizar su accesibilidad y preservación. 
 
EVIDENCIAS:  
 
Organice, clasifique y archive, los siguientes expedientes:  
 
SP-18 09-21 de la caja No 24 el cual contiene 42 expedientes, de titulación y el SP 18 08-81 caja 23 el cual contiene 34 
expedientes, SP 18- 0761 al cual adjunto la evidencia de 1 expediente, TITULACION DE PREDIOS barrio la chinita, de 
este Distrito. 
 
 

  
 
       
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
  
 
          
 
 
 

       
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

   
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
ACTIVIDAD 2 
 
REVISAR LOS DOCUMENTOS APORTADOS POR LOS BENEFICIARIOS PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE 
LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN EL PROCESO DE TITUTLACION.  
 
La jornada de revisión la realice el día 11 de noviembre de 2025 en la jornada de la mañana, en las instalaciones del edificio 
FEDECAFE en el piso 4 de esta ciudad. 
 

 Recepción y revisión preliminar.  

 Verifique que se haya recibido a satisfacción, los documentos solicitados por la secretaria de planeación 
(HABITAT) para el trámite de titulación de predios fiscales ocupados ilegalmente, (adjudicación). 

 Verifique que cada documento se encontrara sellado firmado diligenciado. 
 
Evaluación formal técnica.  
 

 Comprobar que los documentos cumplan con los formatos establecidos.  

 Asegurarse de la correcta ortografía y coherencia.  
 
     EVIDENCIAS: 
 
Se revisó el expediente con referencia catastral 01-12-0232-0011-000, Barrio el romance No de expediente SPH- 22-0782 
perteneciente al programa de titulación de predios. 
 
El cual cumple con los requisitos de ley.  
 
 
El cual aporto los siguientes documentos:  
 
 

1- Fotocopia del documento de identidad de cada ocupante.  
2- Documento que acredite la ocupación por más 

 de 10 años- 
3- Constancia de pago de impuesto predial. 
4- Ficha catastral de la mejora. 
5- Cualquier otro medio de prueba establecido en el artículo 165 del Código General del proceso.  

Demás requisitos establecidos en la ley vigente.  
 
 
EVIDENCIAS: 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

   
 
 
 
  

   
 
 
 



 

 

 
 
                                           
 

 
  
 
 
 
 
 
  
 
                                       
 
 
 
 
  
 
                                                                         
 
 
 



 

 

 
 
 
 

             
 
 
 
 

  
 
 
 



 

 

 
 
 
ACTIVIDAD 3  
 

BRINDAR INFORMACION CLARA Y OPORTUNA A LOS CIUDADANOS CON LOS TEMAS RELACIONADOS 
CON LOS TRAMITES Y SERVICIOS QUE OFRECE LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION.  
 
El día 12 de noviembre de 2025 estuve en las instalaciones del primer piso de la alcaldía Distrital, en el módulo 22 con la 
finalidad de brindarles a los usuarios información clara y oportuna, de los subsidios que ofrece el programa de vivienda 
del Distrito, mi techo propio, a los hogares interesados en adquirir vivienda nueva tipo vip, o vis, que tengan ingreso 
máximo de 4 SMMLV.  
 
Los interesados deben cumplir con los siguientes requisitos:  
 

1. Cedula de ciudadanía o extranjería.  
2. Certificado de ingresos si es trabajador o independiente si es independiente el certificado debe hacerlo un 

contador.  
3. Certificado de residencia de barranquilla, (declaración extra proceso hecha en notaria, donde conste que tiene 5 

años de residente en barranquilla.  
4. Tener sisben en la ciudad de barranquilla. 
5. Residir en barranquilla no ser propietario de otra vivienda. 
6. Estar interesado en adquirir vivienda VIS o VIP 

 
ADJUDICACION DE PREDIOS FISCALES: 
 
Se brindó a los usuarios la información en cuanto a la adjudicación de predios fiscales en el cual se le informo, que la 
alcaldía puede transferir el dominio del predio fiscal a una persona, o familia bajo ciertas condiciones generalmente para 
regularizar su situación habitacional este proceso se realiza a través de actos administrativos, basados en normas que 
permiten ceder estos bienes a titulo gratuito.  
 
En el Distrito este proceso se ha denominado titulación de predios fiscales, lo cual hace parte de programas para otorgar 
seguridad jurídica a ocupantes.  
 
Se les explico a los usuarios los requisitos de ley para que puedan acceder a un predio fiscal los cuales son: 
 

1. Haber ocupado el predio por muchos años por más de 10 años para ser más exactos. 
2. Que la vivienda este construida sobre un terreno propiedad del distrito. 
3. Estar al día en el impuesto predial y demás requisitos legales establecidos por la alcaldía. 
4. Presentar documentos personales y pruebas de ocupación y uso del terreno.  

 
ENAJENACION DE PREDIOS FISCALES:  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Se ilustro información a los usuarios en el sentido de la importancia de enajenar el predio del Distrito, y legalizarlo para 
que tengan más oportunidad en calidad de propietario y dejar de ser ocupante, en este caso se les comunico que pueden 
adquirir el predio pagando su valor catastral vigente. 
 
Para el caso que nos ocupa se le informo a las comunidades religiosas, colegios, interesadas también en adquirir su 
predio con posibles descuentos hasta del 60% conforme a lo establecido en la ley 2044 de 2020 y demás normas 
concordantes.  
 
En este orden de ideas, la alcaldía mediante acto administrativo, puede realizar lo siguiente: 
 

1. Declarar la enajenación del predio a favor de un particular u organización. 
2. Fijar las condiciones de pago cuando sea enajenación del predio. 
3. Inscribir el nuevo título de propiedad en la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos para formalizar la 

transferencia. 
 
 
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA: 
 
Se le explico a los usuarios sobre la importancia del programa de vivienda que tiene la alcaldía, y el objetivo que busca 
mejorar la calidad de vida de los ciudadanos, de igual manera las condiciones habitacionales dignificar los hogares de los 
barranquilleros, haciéndolos más saludables y seguros, y confortables.  
 
Este programa está dirigido a la familia estratos 1 y 2 de barranquilla, en situación de vulnerabilidad incluyendo madres 
cabeza de hogar, adultos mayores, comunidades con necesidades habitacionales.  
 
Las intervenciones están enmarcadas en aspectos esenciales que mejoran la calidad de vida dentro de las viviendas 
entre las más comunes están:  
 

1. Renovación de pisos de la vivienda. 
2. Mejoras de baño y cocina. 
3. Instalación eléctrica nuevas o más seguras.  
4. Adecuación de espacios para uso saludable o estructural  
5. Entrega de electrodomésticos  

 
Se les explico a los usuarios interesados en los requisitos que deben cumplir para postularse. 
 

1. Ser ciudadano mayor de edad  
2. Estar registrado en el sisben el grupo A B o C según puntaje 
3. Presentar recibos de servicios públicos recientes como agua, energía y gas. 
4. Tener documento que demuestre propiedad o posesión de la vivienda. 
5. El inmueble debe ser habitacional  
6. La vivienda no puede estar en zona de alto riesgo según planeación urbana. 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
Al cual anexo las siguientes:  
 
EVIDENCIAS: 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
ACTIVIDAD 4. REPORTAR INCONSISTENCIAS O DEIFICIENCIAS EN LA DOCUMENTACION Y APOYAR EN LA 
SOLICITUD DE AJUSTES O SUBSANACIONES CON LOS FUNCIONARIOS COMPETENTES.  
 
La presente base de datos, consiste en los seguimientos realizados a los predios que presentan inconsistencias en la 
documentación relacionada, objeto de titulación, clasificando la referencia, dirección, estado hábitat, estado catastral 
barrio.  
 
 
Esta actividad se realizó el día 19 de noviembre de 2025 jornada de la mañana, en las instalaciones de FEDECAFE 4piso 
se llevó a cabo la gestión técnica de las inconsistencias previamente identificadas en la documentación relacionada con 
los predios objeto del proceso de titulación.  
 
 
Esta actividad consistió en reportar formalmente las inconsistencias halladas en los expedientes, tales como omisiones de 
información, errores en la identificación predial, ausencia de documentos soportes, inconsistencia en la ocupación 
registrada o falta de firma.  
 
Posteriormente se brindó acompañamiento en el proceso, en la elaboración, tramite, y seguimiento de las solicitudes de 
ajustes dirigidas a los funcionarios responsables, con el objeto de corregir y completar la documentación requerida 
conforme a los lineamientos establecidos en el marco del programa de titulación.  
 
Este proceso incluyó la revisión técnica de los documentos ajustados, la validación de su pertinencia y el registro de las 
acciones realizadas a fin de garantizar la integridad, coherencia y legalidad de cada expediente.  
 
 
 
 



 

 

 
EVIDENCIAS: 
 
  
 
 

 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
                            



 

 

                                                                                                        
 
 
 

 
 
 
 
 

                                                                                            
 
                                                                                                                            
 
 
 
 
    
 



 

 

 
 
ACTIVIDAD 5. ASISTIR A LAS REUNIONES FERIAS Y EVENTOS A LOS QUE SEA CONVOCADO. 
 
 
Asistí el día 12 de noviembre de 2025 a una jornada de capacitación en la oficina de gerencia de gestión catastral ubicada 
en la VIA 40 No 69-111 de este Distrito, en la cual la expositora socializo la estrategia de intervención en territorio para que 
de esta manera el grupo de contratistas asignados, puedan realizar en los distintos barrios de barranquilla, visitas de campo  
Para la actualización de registros, de cada inmueble, dicha información seria incorporada en una Tablet.  
 
al cual anexo las siguientes evidencias: 
 
 
                                    

 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Se realizó visita el día 14 de noviembre de 2025 en las horas de la mañana, al inmueble ubicado en el barrio los robles, en 
el cual los interesados en adquirir la propiedad del predio ocupado en el barrio 20 de julio, institución educativa privada, 
me citaron con la finalidad de realizar la entrega de unos documentos para seguir con el tramite pertinente de enajenación 
del predio.   
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
El día 18 de noviembre en horas de la mañana en las instalaciones del edificio FEDACAFE (hábitat) piso 4, se convocó 
una reunión por directrices del coordinador del proyecto de enajenación de predios el Doctor IGNAT BARCELO, y 
contratistas de dicho proyecto, con la finalidad de revisar los últimos avances, modificaciones y justes, del decreto y manual 
del procedimiento.  
 
EVIDENCIAS:  
  
 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 

DEMAS ACTIVIDADES DEL SUPERVISOR:  

 

EL día 27 de noviembre de 2025, en las instalaciones de la oficina de planeacion de la alcaldia distrital, atendi a una 

ocupante de un predio del Distrito, con la finalidad de obtener la informacion del procedimiento para dejar de ser ocupante 

y convertirse en  propietaria del mismo, para lo cual anexo las siguientes: 

 

 

EVIDENCIAS: 

 
 
 

 
 

 
MILENA CABALLERO OCHOA  

22 477 962  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                               

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
                            



 

 

 



 

 

 


