
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

1.Ejecutar la revisión, elaboración y control de 
legalidad a los documentos, solicitudes y 
respuestas que soliciten los procesos de 
Planeación e Infraestructura Educativa. 

No aplica para este periodo 

2.Asesorar profesionalmente en los asuntos 
relacionados con los procesos de la Secretaría 
de Educación Distrital, en el marco del proyecto 
de Prestación de Servicios Educativos. 

No aplica para este periodo 

3. Brindar asesoría en la proyección de Actos 
Administrativos, previo análisis y estudio de los 
documentos que se relacionan con la situación 
fáctica particular. 

No aplica para este periodo 

4. Proyectar conceptos y respuestas a 

solicitudes en los asuntos relacionados con los 

procesos de Planeación e Infraestructura 

Educativa. 

 
 
No aplica para este periodo 
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5. Entregar informes mensuales para 
comunicar el progreso y ajustar las estrategias 
según las actividades realizadas para el 
correcto cumplimiento del proyecto de 
Prestación de Servicios Educativos 

5.1 , verifice y realice seguimientos a las plataformas 

SISE Y SIA OBSERVA  que se maneja en la oficina 

de fondo servicios educativos y la orientación e 

información que se le brindad a las instituciones 

educativas para total cumplimiento de la normatividad 

que regula el DECRETO 4791 DE 2008 

 

 
5.2  Realice  asesoría sobre los lineamientos de la 

aplicación de la ley de garantías a profesionales 

de contabilidad de las instituciones educativas 

 
 

6. Las demás que le sean asignadas por el 
supervisor en el marco del proyecto de Prestación 
de Servicios Educativos Los productos del 
servicio ofrecido incluyen: 
• Informes mensuales de las actividades 
realizadas, los cuales serán entregados en 
medio físicos. 

6.1 Realicé la revisión del Sistema de Atención al 

Ciudadano (SAC) 

 

 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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